
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ ХОХОЛЬСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

Постановление от 05.02.2024 № 140р.п. Хохольский 

 

О внесении изменений в постановление администрации Хохольского муниципального района 

Воронежской области от 14.10.2022 года №936 «Об утверждении муниципальной программы Хохольского 

муниципального района Воронежской области «Создание условий для развития транспортной системы и 

дорожного хозяйства» 
 

В соответствии со ст. 179 Бюджетного кодекса Российской Федерации, Федеральным Законом от 28.06.2014г № 172-Ф3 « О 

стратегическом планировании в Российской Федерации», постановлением администрации Хохольского муниципального района от 06.09.2022 г. 
№782 «О порядке принятия решений о разработке, реализации и оценки эффективности муниципальных программ Хохольского муниципального 

района Воронежской области», распоряжением администрации Хохольского муниципального района №327 от 09.09.2022 года «Об утверждении 

перечня муниципальных программ Хохольского муниципального района», администрация Хохольского муниципального района п о с т а н о в л я е 
т :  

1. Внести в постановление администрации Хохольского муниципального района от 14.10.2022г. №936 «Об утверждении 

муниципальной программы Хохольского муниципального района Воронежской области «Создание условий для развития транспортной системы и 
дорожного хозяйства» следующие изменения:  

1.1. Муниципальную программу «Создание условий для развития транспортной системы и дорожного хозяйства» изложить в новой 
редакции  

согласно приложению к настоящему постановлению. 

2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

 
 

И.о.главы Хохольского муниципального района   В.Н.Кожевников 

 
 

Приложение № 1 

к постановлению администрации Хохольского  

муниципального района 

от 5 февраля 2024 г. № 936 

 

ПАСПОРТ 
муниципальной программы «Создание условий для развития транспортной системы и дорожного хозяйства» 

 

Ответственный исполнитель 

муниципальной программы 

(координатор) 

Отдел по строительству, транспорту и ЖКХ  

администрации Хохольского муниципального района 

 

Исполнители муниципальной 

программы 

Отдел по образованию, молодежной политике и спорту; 

финансовый отдел; администрации городского и сельских поселений (по согласованию). 

Основные мероприятия Основное мероприятие 1. «Развитие транспортной системы и дорожного хозяйства Хохольского 

муниципального района»  

Мероприятие.1.1. Строительство автомобильных дорог общего пользования местного значения 

Мероприятие 1.2. Ремонт и капитальный ремонт автомобильных дорог общего пользования местного значения. 

 Мероприятие 1.3. Содержание автомобильных дорог общего пользования местного значения. 

 Мероприятие 1.4 Обеспечение экономической устойчивости автотранспортных предприятий. 

Основное мероприятие 2.«Повышение безопасности дорожного движения на территории Хохольского 

муниципального района 

Мероприятие 2.1. Установка искусственного освещения на участках повышенной опасности 

Мероприятие 2.2.Установка светофорных объектов. 

Мероприятие 2.3.Обустройство и ремонт пешеходных дорожек 

Цели муниципальной 

программы 

 

Сокращение количества дорожно-транспортных происшествий (далее - ДТП) и погибших в автоавариях, защита 

жизни и здоровья населения на транспорте от актов незаконного вмешательства, обеспечение сохранности и 

развитие автомобильных дорог общего пользования, повышение качества транспортного обслуживания и 

создание условий для выравнивания транспортной обеспеченности населения Хохольского муниципального 

района. 

 

29 

февраля 
2024 года  

№3 
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Задачи муниципальной 

программы 

- строительство и ремонт дорог; 

- проработка и создание новых маршрутов; 
- повышение эффективности использования автобусного парка организациями транспорта в Хохольском 

муниципальном районе. 

- предупреждение опасного поведения участников дорожного движения; 
- сокращение детского дорожно-транспортного травматизма; 

- совершенствование условий движения транспортных средств и пешеходов; 

- совершенствование организации движения транспортных средств и пешеходов; 
- приобретения автотранспорта для нужд района. 

Показатели (индикаторы) 

программы 

 1. Доля автомобильных дорог общего пользования, не соответствующих нормативным требованиям к 

транспортно-эксплуатационным показателям, в общем количестве автомобильных дорог общего пользования 

Хохольского муниципального района. 
 2. Произведено пассажирокилометров по внутримуниципальным и городскому маршрутам. 

 3. Количество человек пострадавших в ДТП. 
 4. Количество дорожно-транспортных происшествий в Хохольском муниципальном районе. 

Этапы и сроки реализации 

муниципальной программы 
2023 - 2028 годы 

Объемы и источники 
финансирования 

муниципальной программы 

(в действующих ценах 
каждого года реализации 

программы) 

 Общий объем финансирования –573513,5 руб.,  
в т.ч. за счет средств: 

федерального бюджета – 0 

областного бюджета – 441380,1 тыс. руб. 
районного бюджета – 132133,4 тыс. руб.  

Финансирование по годам реализации: 

Источник  

финансирования 
2023 2024 2025 2026 2027 2028 

федеральный  

бюджет  
- - - - - - 

Областной бюджет 72046,4 87384,0 46657,2 82777,3 74411,6 78103,6 

Муниципальный 
бюджет  24195,4 24567,0 26780,0 27330,0 14026,9 15234,1 

Всего  96241,8 111951,0 73437,2 110107,3 88438,5 93337,7 

 

Приоритеты муниципальной политики в сфере реализации муниципальной политики, цели, задачи реализации муниципальной 
программы. 

 

Мероприятия реализуется в соответствии с действующими нормативными правовыми актами Российской Федерации, Воронежской 
области и органов местного самоуправления Хохольского муниципального района. 

Цель муниципальной программы: - Сокращение количества дорожно-транспортных происшествий (далее - ДТП) и погибших в 
автоавариях, защита жизни и здоровья населения на транспорте от актов незаконного вмешательства, обеспечение сохранности и развитие 

автомобильных дорог общего пользования, повышение качества транспортного обслуживания и создание условий для выравнивания транспортной 

обеспеченности населения Хохольского муниципального района. 
Задачи муниципальной программы:  

- ремонт и капитальный ремонт дорог; 

- повышение эффективности использования автобусного парка организациями транспорта в Хохольском муниципальном районе. 
- повышение защищенности пассажиров и персонала на транспорте от актов незаконного вмешательства; 

- формирование индивидуального и общественного сознания, активной жизненной позиции и повышение грамотности населения в 

области обеспечения безопасности населения на транспорте; 
- предупреждение опасного поведения участников дорожного движения; 

- сокращение детского дорожно-транспортного травматизма; 

-совершенствование условий движения транспортных средств и пешеходов; 
- совершенствование организации движения транспортных средств и пешеходов; 

- приобретения автотранспорта для нужд района. 

Основное мероприятие 1. «Развитие транспортной системы и дорожного хозяйства Хохольского муниципального района»  
Мероприятие 1.1. Строительство автомобильных дорог общего пользования местного значения. 

Мероприятие 1.2. Ремонт и капитальный ремонт автомобильных дорог общего пользования местного значения. 

Мероприятие 1.3. Содержание автомобильных дорог общего пользования местного значения. 
Мероприятие 1.4. Обеспечение экономической устойчивости автотранспортных предприятий. 

Основное мероприятие 2. «Повышение безопасности дорожного движения на территории Хохольского муниципального района 

Мероприятие 2.1. Установка искусственного освещения на участках повышенной опасности. 
Мероприятие 2.2. Установка светофорных объектов. 

Мероприятие 2.3. Обустройство и ремонт пешеходных дорожек. 

Показателями достижения целей и решения задач программы являются: 
1. Доля автомобильных дорог общего пользования, не соответствующих нормативным требованиям к транспортно-

эксплуатационным показателям, в общем количестве автомобильных дорог общего пользования Хохольского муниципального района. 

2. Произведено пассажирокилометров по внутримуниципальным и городскому маршрутам. 
3. Количество человек пострадавших в ДТП. 

4. Количество дорожно-транспортных происшествий в Хохольском муниципальном районе. 

Сведения о показателях (индикаторах) муниципальной программы и их значениях приведены в приложении 1 к муниципальной 
программе. 

Методики расчета показателей (индикаторов) муниципальной программы приведены в приложении 2 к муниципальной программе. 

Перечень основных мероприятий и мероприятий, реализуемых в рамках муниципальной программы приведен в приложении 3 к 
муниципальной программе. 

Финансовое обеспечение и прогнозная оценка расходов федерального, областного, местного бюджетов и внебюджетных источников на 

реализацию муниципальной программы приведены в приложениях 4 и 5 к программе. 
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Приложение 1 

к муниципальной программе  

 
Сведения о показателях (индикаторах) муниципальной программы Хохольского муниципального района «Создание условий для развития 

транспортной системы и дорожного хозяйства» и их значениях. 

 

Стату

с 

Наименование 

муниципальной 

программы, 
подпрограммы, 

основного 

мероприятия, 
показателя 

(индикатора) 

Пункт 

Федерального 

плана 
статистически

х работ 

Ед. 

измерени

я 

Значения показателя (индикатора) по годам 

реализации муниципальной программы 

Показатель (индикатор) 

предусмотрен 

2023 2024 2025 202

6 

202

7 

2028 Стратегией 

социально-
экономическог

о развития 

Хохольского 
муниципальног

о района 
период до 2035 

года 

Перечнем 

показателей 
эффективности 

деятельности 

органов 
местного 

самоуправлени
я 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

МУНИЦИПАЛЬНАЯ ПРОГРАММА «Создание условий для развития транспортной системы и дорожного хозяйства» 

Основное мероприятие 1 «Развитие транспортной системы и дорожного хозяйства Хохольского муниципального района» 

1.1  Доля автомобильных 

дорог общего 

пользования местного 

значения не 

соответствующих 

нормативным 
требованиям к 

транспортно-

эксплуатационным 
показателям, в общем 

количестве 

автомобильных дорог 
общего пользования 

местного значения 

Хохольского 
муниципального 

района 

  

% 

 

40,7

3 

 

44,2

3 

 

41,55 

 

38,7 

 

36,2 

 

33,0

2 

+ + 

1.2 Произведено 

пассажирокилометров 
по 

внутримуниципальны
м и городскому 

маршрутам 

 тыс.пас. 

км 

1717 1177 1178,

2 

117

9 

118

0 

1181  + 

Основное мероприятия 2 «Повышение безопасности дорожного движения на территории Хохольского муниципального района» 

2.1 Количество человек 
пострадавших в ДТП  

 Чел. 30 53 52 49 44 42 - - 

2.2 Количество дорожно-

транспортных 

происшествий в 
Хохольском 

муниципальном 

районе 

  

ч. ДТП 

20 50 49 49 44 42 - - 
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 Приложение 2 

к муниципальной программе  

Методики от 05 февраля 2024 № 

расчета показателей (индикаторов) муниципальной программы 

Хохольского муниципального района «Создание условий для развития транспортной системы и дорожного хозяйства» 

N 
п/п 

 Наименование муниципальной 
программы, основного 

мероприятия, показа (индикатора)  

Единицы 
измерения 

 Алгоритм расчета показателя 
(индикатора), источники данных для 

расчета показателя (индикатора)  

Срок 
предоставления 

информации о 

фактическом 
значении 

показателя 
(индикатора) за 

отчетный год 

 Орган, 
ответственный за 

сбор данных для 

расчета показателя 
(индикатора) 

1 2 3 4 5 6 

МУНИЦИПАЛЬНАЯ ПРОГРАММА «Создание условий для развития транспортной системы и дорожного хозяйства» 

Основное мероприятие 1. «Развитие транспортной системы и дорожного хозяйства Хохольского муниципального района» 

1.1 Доля протяженности 

автомобильных дорог общего 

пользования местного значения, 

отвечающих нормативным 

требованиям, в общей 
протяженности автомобильных 

дорог общего пользования 

местного значения 

% До=(По/Побщ)*100, где 

До - доля протяжённости 

автомобильных дорог общего 

пользования местного значения, 

отвечающих нормативным 
требованиям, в общей протяжённости 

автомобильных дорог общего 

пользования местного значения, %. 
По – протяжённость автомобильных 

дорог общего пользования местного 

значения с твёрдым покрытием, 
отвечающих нормативным 

требованиям (в соответствии с ГОСТ 

Р 50597-93) и грунтовых дорог, км  
Побщ - Общая протяженность 

автомобильных дорог общего 

пользования местного значения, км 
(строка 106 Формы N 3-ДГ (мо), 

наличие на конец отчетного года) 
(строка 106 Формы N 3-ДГ (мо), 

наличие на конец отчётного года). 

01 марта года 

следующего за 

отчетным. 

Отдел по 

строительству, 

транспорту и ЖКХ 

администрации 

Хохольского 
муниципального 

района 

1.2. Произведено 

пассажирокилометров по 

внутримуниципальным и 
городскому маршрутам 

тыс.пас.км По данным автотранспортных 

предприятий  

01 марта года 

следующего за 

отчетным 

Отдел по 

строительству, 

транспорту и ЖКХ 
администрации 

Хохольского 

муниципального 
района 

Основное мероприятия 2 «Повышение безопасности дорожного движения на территории Хохольского муниципального района» 

2.1 Количество человек 

пострадавших в ДТП 

чел. Количество человек пострадавших в 

ДТП – человек 

Рассчитывается: Кч= Кп- 2%, где 
Кч – количество человек 

пострадавших в ДТП на планируемый 

год реализации подпрограммы; 

Кп – количество пострадавших на 

конец текущего года; 

2% - коэффициент снижения, при 
реализации подпрограмм. 

Единица измерения – количество 

человек 

01 марта года 

следующего за 

отчетным 

Отдел по 

строительству, 

транспорту и ЖКХ 
администрации 

Хохольского 

муниципального 

района 

2.2 Количество дорожно-

транспортных происшествий в 

Хохольском муниципальном 
районе 

ч. ДТП Количество дорожно-транспортных 

происшествий в Хохольском 

муниципальном районе 
Рассчитывается: Кдтп = Ктекущ – 2%, 

где  

Кдтп – количество дорожно-
транспортных происшествий на 

планируемый год; 

Ктекущ – количество дорожно-
транспортных происшествий на конец 

текущего года; 

2% - коэффициент снижения, при 
реализации подпрограммы. 

01 марта года 

следующего за 

отчетным 

Отдел по 

строительству, 

транспорту и ЖКХ 
администрации 

Хохольского 

муниципального 
района 
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Приложение 3 

к муниципальной программе  

 от февраля 2024 № 

Перечень 

основных мероприятий, реализуемых в рамках муниципальной программы Хохольского муниципального района 

«Создание условий для развития транспортной системы и дорожного хозяйства» 

 Статус 

 Наименование основного 
мероприятия 

муниципальной 

программы, 
подпрограммы, основного 

мероприятия 
подпрограммы 

 Наименование 

мероприятия/содержание 
основного мероприятия 

Срок 

реализации 
 Исполнитель 

 Ожидаемый результат 

реализации основного 
мероприятия/мероприятия  

1 2 3 4 5 6 

МУНИЦИПАЛЬНАЯ «Создание условий для развития транспортной системы и дорожного хозяйства» 

Основное мероприятие 1: . «Развитие транспортной системы и дорожного хозяйства Хохольского муниципального района»  

Мероприятие 

1.1 

Строительство 
автомобильных дорог 

общего пользования 

местного значения 

Увеличение улично-
дорожной сети 

местного значения за 

счет строительства 
автомобильных дорог 

общего пользования 

местного значения 

2023 – 2028 

годы 

Администрация 

Хохольского 
муниципального 

района 

Воронежской 

области 

Достижение показателя «Доля 
протяженности 

автомобильных дорог общего 

пользования местного 
значения, отвечающих 

нормативным требованиям, в 

общей протяженности 

автомобильных дорог общего 

пользования регионального 

значения» - 90,9%. 

Мероприятие 
1.2 

Ремонт и капитальный 
ремонт автомобильных 

дорог общего пользования 

местного значения. 

Обеспечение 
реконструкции, 

ремонта существующей 

улично-дорожной сети 
местного значения в 

целях ее сохранения и 

улучшения 
транспортно-

эксплуатационного 

состояния. 
 

2023 – 2028 
годы 

Администрация 

Хохольского 

муниципального 
района 

Воронежской 

области 

Достижение показателя «Доля 

протяженности 
автомобильных дорог общего 

пользования местного 

значения, отвечающих 
нормативным требованиям, в 

общей протяженности 

автомобильных дорог общего 
пользования регионального 

значения» - 90,9%. 

Мероприятие 

1.3 

Содержание автомобильных 

дорог общего пользования 
местного значения. 

Обеспечение 

содержания 
существующей улично-

дорожной сети 

местного значения в 

целях ее сохранения и 

улучшения 

транспортно-
эксплуатационного 

состояния. 

2023 – 2028 

годы 

Администрация 

Хохольского 

муниципального 

района 

Воронежской 

области 

Достижение показателя «Доля 

протяженности 
автомобильных дорог общего 

пользования местного 

значения, отвечающих 

нормативным требованиям, в 

общей протяженности 

автомобильных дорог общего 
пользования регионального 

значения» - 90,9%. 

Мероприятие 
1.4 

Обеспечение экономической 
устойчивости 

автотранспортных 

предприятий. 

Обеспечение 
экономической 

устойчивости 

автотранспортных 
предприятий за счет 

предоставления 

субсидий 
хозяйствующим 

субъектам, 

предоставляющих 
услуги по перевозке 

пассажиров по 

внутримуниципальным 
маршрутам. 

2023 – 2028 
годы 

Администрация 

Хохольского 

муниципального 
района 

Воронежской 

области 

Осуществление 

бесперебойного 

предоставления транспортных 
услуг населению и 

организация транспортного 

обслуживания населения. 

Основное мероприятия 2 «Повышение безопасности дорожного движения на территории Хохольского муниципального района» 

Мероприятие2.1 

Установка искусственного 

освещения на участках 
повышенной опасности 

Установка 

искусственного 
освещения на участках 

повышенной опасности 

2023 – 2028 

годы 

Администрация 

Хохольского 
муниципального 

района 

Воронежской 
области 

Предупреждение опасного 
поведения участников 

дорожного движения; 

сокращение детского 
дорожно-транспортного 

травматизма; 

совершенствование условий 
движения транспортных 

средств и пешеходов; 

 совершенствование 
организации движения 

транспортных средств и 

пешеходов. 

Мероприятие2.2 

Установка светофорных 

объектов. 

Установка 

светофорных объектов. 
2023 – 2028 

годы 

Администрация 

Хохольского 
муниципального 

района 

Воронежской 
области 

Мероприятие2.3 

Обустройство и ремонт 

пешеходных дорожек 

Обустройство и ремонт 

пешеходных дорожек 

2023 – 2028 
годы 

Администрация 

Хохольского 

муниципального 
района 

Воронежской 

области 
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Приложение 4 

 к муниципальной программе  

от февраля 2024 №140 

 

Расходы бюджета на реализацию муниципальной программы 
«Создание условий для развития транспортной системы и дорожного хозяйства» 

 

Статус Наименование 

муниципальной 
программы, 

подпрограммы, 
основного 

мероприятия  

Наименование 

ответственного 
исполнителя, 

исполнителя - 
главного 

распорядителя 

средств 
районного 

бюджета (далее - 

ГРБС) 

Всего по 

МП 

Расходы местного бюджета по годам реализации 

муниципальной программы, тыс. руб. 

2023 

 

2024 

 

2025 

 

2026 

 

2027 

 

2028 

 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

МУНИЦИПАЛЬНАЯ 

ПРОГРАММА 

«Создание условий 

для развития 

транспортной 
системы и дорожного 

хозяйства» 

 134306,3 26289,4 24567,0 26780,0 27408,9 14026,9 15234,1 

Основное 

мероприятие 1 

«Развития 

транспортной 
системы и дорожного 

хозяйства 

Хохольского 
муниципального 

района» 

Всего 131588,5 23962,7 24567,0 26780,0 27330,0 13872,6 15076,2 

в том числе по 
ГРБС: 

       

Администрация 

Хохольского 

муниципального 
района 

131588,5 23962,7 24567,0 26780,0 27330,0 13872,6 15076,2 

Мероприятие 1.1. Строительство 

автомобильных дорог 
общего пользования 

местного значения 

всего 0 0 0 0 0 0 0 

в том числе по 

ГРБС: 

       

Администрация 

Хохольского 

муниципального 
района 

       

Мероприятие 1.2  Ремонт и 

капитальный ремонт 

автомобильных дорог 

общего пользования 

местного значения  

всего 87071,0 18245,2 14567,0 26780,0 27330,0 72,6 76,2 

в том числе по 

ГРБС: 

       

Администрация 

Хохольского 

муниципального 
района 

87071,0 18245,2 14567,0 26780,0 27330,0 72,6 76,2 

Мероприятие 1.3   Содержание 

автомобильных дорог 

общего пользования 
местного значения 

Всего 34608,4 5608,4 10000,0 0 0 9000,0 10000,0 

в том числе по 

ГРБС: 

       

Администрация 
Хохольского 

муниципального 

района 

34608,4 5608,4 10000,0 0 0 9000,0 10000,0 

Мероприятие 1.4  Обеспечение 

экономической 

устойчивости 
автотранспортных 

предприятий 

всего 9909,2 109,2 0 0 0 4800,0 5000,0 

в том числе по 

ГРБС: 

       

Администрация 
Хохольского 

муниципального 

района 

9909,2 109,2 0 0 0 4800,0 5000,0 

 
Основное 

мероприятие 2 

«Повышение 
безопасности 

дорожного движения 

на территории 
Хохольского 

муниципального 
района»  

всего 2717,7 2326,6 0 0 78,9 154,3 157,9 

в том числе по 

ГРБС: 

       

Администрация 
Хохольского 

муниципального 

района 

2717,7 2326,6 0 0 78,9 154,3 157,9 

Мероприятие 2.1  
 

 

 
 

Установка 
искусственного 

освещения, на 

участках повышенной 
опасности 

 

 
 

 

всего 2454,5 2326,6 0 0 26,3 49,0 52,6 

в том числе по 

ГРБС: 

       

Администрация 

Хохольского 
муниципального 

района 

2454,5 2326,6 0 0 26,3 49,0 52,6 

Мероприятие 2.2 Установка 
светофорных 

всего 0 0 0 0 0 0 0 

в том числе по        
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объектов, 
светодиодных ламп 

для знаков 

«пешеходный 
переход», светофоры 

для пешеходов  

ГРБС: 

Администрация 

Хохольского 

муниципального 
района 

 

0 0 0 0 0 0 0 

Мероприятие 2.3 Обустройство и 

ремонт пешеходных 
дорожек 

 

всего 263,2 0 0 0 52,6 105,3 105,3 

в том числе по 
ГРБС: 

       

Администрация 

Хохольского 

муниципального 
района 

263,2 0 0 0 52,6 105,3 105,3 

 

 

Приложение 5 

к муниципальной программе от 05 февраля 2024 № 
 

 

Финансовое обеспечение и прогнозная (справочная) оценка расходов федерального, областного и местных бюджетов, лиц на реализацию 
муниципальной программы «Создание условий для развития транспортной системы и дорожного хозяйства» 

 

Статус 

Наименование 
муниципальной 

программы, 

подпрограммы, 
основного 

мероприятия 

Источники 
ресурсного 

обеспечения 

Всего по 

МП 

Оценка расходов по годам реализации муниципальной 
программы, тыс. руб. 

2023 2024 2025 2026 2027 2028 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

МУНИЦИПАЛЬНАЯ 

ПРОГРАММА 

«Создание условий 
для развития 

транспортной 

системы и 
дорожного 

хозяйства»  

всего, в том 
числе: 573513,5 96241,8 111951,0 73437,2 110107,3 88438,5 93337,7 

федеральный 

бюджет  

    

  

областной 
бюджет 441380,1 72046,4 87384,0 46657,2 82777,3 74411,6 78103,6 

районный 

бюджет 132133,4 24195,4 24567,0 26780,0 27330,0 14026,9 15234,1 

юридические 
лица 

 
    

  

физические лица  
    

  

Основное 

мероприятие 1 

Развития 

транспортной 
системы и 

дорожного 

хозяйства 
Хохольского 

муниципального 

района»  
 

всего, в том 

числе: 
569036,7 96009,1 111951,0 73437,2 110107,3 86352,3 91179,8 

федеральный 

бюджет 
 

    
  

областной 

бюджет 
437448,2 72046,4 87384,0 46657,2 82777,3 72479,7 76103,6 

районный 

бюджет 
131588,5 23962,7 24567,0 26780,0 27330,0 13872,6 15076,2 

юридические 

лица 
 

    
  

физические лица  
    

  

в том числе:  
 

 
    

  

Мероприятие 1.1 

Строительство 
автомобильных 

дорог общего 

пользования 
местного значения 

 

всего, в том 

числе: 
0 0 0 0 0 0 0 

федеральный 
бюджет 

 
    

  

областной 

бюджет 
 

    
  

районный 

бюджет 
 

    
  

Физические 

лица 
 

    
  

Мероприятие 1.2 

Ремонт 
автомобильных 

дорог общего 

пользования 
местного значения 

 

всего, в том 
числе: 

496869,3 83909,7 95130,9 66351,2 102745,4 72552,3 76179,8 

федеральный 

бюджет 
 

    
  

областной 

бюджет 
409798,3 65664,5 80563,9 39571,2 75415,4 72479,7 76103,6 

районный 

бюджет 
87071,0 18245,2 14567,0 26780,0 27330,0 72,6 76,2 

юридические 

лица 
 

    
  

физические лица  
    

  

Мероприятие 1.3. 

Содержание 

автомобильных 
дорог общего 

пользования 

всего, в том 
числе: 

34608,4 5608,4 10000,0 0 0 9000 10000,0 

федеральный 

бюджет 
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местного значения 

 

областной 

бюджет 
 

    
  

районный 

бюджет 
34608,4 5608,4 10000,0 0 0 9000 10000,0 

юридические 

лица 
 

    
  

физические лица  
    

  

Мероприятие 1.4 

Обеспечение 

экономической 
устойчивости 

автотранспортных 

предприятий 

всего, в том 
числе: 

37559 6491 6820,1 7086,0 7361,9 4800,0 5000,0 

федеральный 

бюджет 
 

    
  

областной 
бюджет 

27649,9 6381,9 6820,1 7086,0 7361,9   

районный 

бюджет 
9909,1 109,1 0 0 0 4800,0 5000,0 

юридические 
лица 

 
    

  

физические лица  
    

  

Основное 

мероприятие 2 

«Повышение 

безопасности 
дорожного 

движения на 

территории 

Хохольского 

муниципального 

района»  
 

ВСЕГО, в том 

числе 
4476,8 232,7 0 0 0 2086,2 2157,9 

федеральный 

бюджет 
 

    
  

областной 

бюджет 
3931,9 0 0 0 0 1931,9 2000,0 

районный 

бюджет 
544,9 232,7 0 0 0 154,3 157,9 

юридические 

лица 
 

    
  

физические лица  
    

  

Мероприятие 2.1 

Установка 

искусственного 

освещения, на 
участках 

повышенной 

опасности 

всего, в том 

числе: 
2266,2 232,7 0 0 0 980,9 1052,6 

федеральный 
бюджет 

 
    

  

областной 

бюджет 
1931,9 0 0 0 0 931,9 1000,00 

районный 
бюджет 

334,3 232,7 0 0 0 49,0 52,6 

юридические 

лица 
 

    
  

физические лица  
    

  

  

всего, в том 

числе: 
 

    
  

Мероприятие 2.2 

Установка 

светофорных 

объектов, 
светодиодных ламп 

для знаков 

«пешеходный 
переход», светофоры 

для пешеходов 

всего, в том 

числе: 
0 0 0 0 0 0 0 

федеральный 

бюджет 
 

    
  

областной 

бюджет 
0 0 0 0 0 0 0 

районный 

бюджет 
0 0 0 0 0 0 0 

юридические 

лица 
 

    
  

физические лица  
    

  

Мероприятие 2.3 

Обустройство и 

ремонт пешеходных 
дорожек 

 

всего, в том 

числе: 
2210 0 0 0 0 1105,3 1105,3 

федеральный 
бюджет 

 
    

  

областной 

бюджет 
2000 0 0 0 0 1000,0 1000,0 

районный 
бюджет 

210,6 0 0 0 0 105,3 105,3 

юридические 

лица 
 

    
  

физические лица  
    

  

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ ХОХОЛЬСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

Постановление от 05.02.2024 № 141 р.п. Хохольский 

 

О внесении изменений в постановление администрации Хохольского муниципального района 

Воронежской области от 14.10.2022 года №930 «Об утверждении   муниципальной программы   Хохольского 

муниципального района Воронежской области «Повышение энергоэффективности и развитие энергетики 

Хохольского муниципального района Воронежской области» 
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В соответствии со ст. 179 Бюджетного кодекса Российской Федерации, Федеральным   Законом   от 28.06.2014г № 172-Ф3 « О 

стратегическом планировании в Российской Федерации», постановлением администрации   Хохольского муниципального района от 06.09.2022 г. 

№782 «О   порядке   принятия решений о разработке, реализации и оценки эффективности муниципальных   программ Хохольского 
муниципального района Воронежской области», распоряжением администрации   Хохольского муниципального района №327 от 09.09.2022 года 

«Об утверждении перечня муниципальных программ Хохольского муниципального района», администрация Хохольского   муниципального района 

п о с т а н о в л я е т :  
2. Внести в постановление администрации Хохольского муниципального района от 14.10.2022г. №930   «Об утверждении 

муниципальной программы Хохольского   муниципального района   Воронежской области «Повышение энергоэффективности и развитие 

энергетики Хохольского муниципального района Воронежской области» следующие изменения:  
1.1. Муниципальную программу «Повышение энергоэффективности и развитие энергетики Хохольского муниципального района 

Воронежской области» изложить в новой   редакции согласно приложению к настоящему постановлению. 

2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.  
 

 

И.о.главы Хохольского муниципального района   В.Н.Кожевников 

 

    

Приложение к постановлению    
администрации Хохольского муниципального 

   района от   2024г.№  

 
ПАСПОРТ 

муниципальной   программы « Повышение энергоэффективности и развитие энергетики   Хохольского муниципального района Воронежской 

области» 

Ответственный исполнитель 

муниципальной программы 

Отдел по строительству, архитектуре, транспорту и ЖКХ администрации Хохольского 

муниципального района  

Исполнители муниципальной программы Отдел по образованию, молодежной политике и спорту администрации   района, финансовый отдел 
администрации района, предприятия и организации жилищно-коммунального комплекса (по 

согласованию), администрации городского и сельских поселений   района (по согласованию). 

Основные мероприятия 

муниципальной программы 

Мероприятие 1 «Энергосбережение и повышение энергетической эффективности в муниципальных 

учреждениях и иных организациях и предприятий с участием   муниципального бюджета 
Хохольского муниципального района»; 

Мероприятие 2 «Энергосбережение и повышение энергетической эффективности в коммунальной 

инфраструктуре »; 
Мероприятие 3 «Строительство и реконструкция имеющихся   сетей наружного освещения с 

оснащением энергосберегающими источниками света»; 

Мероприятие 4 «Энергосбережение и повышение энергетической эффективности в жилищном 
фонде» 

 

Цель муниципальной программы Обеспечение финансовой устойчивости, энергетической и экологической безопасности   
муниципального района, а также роста уровня и качества жизни населения за счёт реализации 

потенциала энергосбережения и повышения энергетической эффективности экономики района на 

основе модернизации, технологического развития и перехода к рациональному и экологически 
ответственному использованию энергетических ресурсов 

Задачи муниципальной программы За период реализации планируется достичь к 2028 году следующих значений целевых показателей и 

индикаторов:   1. Снижение   доли энергетических издержек и снижения нагрузки на бюджетную 
сферу при оплате услуг энергоснабжения, обеспечение повышения финансовой устойчивости 

экономики муниципального района. 

2.Обеспечение населения качественными энергетическими услугами по доступным ценам. 
3.Привлечение частных инвестиций и обеспечение внедрения новых технологий для реализации 

проектов в области энергосбережения. 

Целевые индикаторы и показатели 

муниципальной программы 

1. 1.Обеспечение за счёт реализации мероприятий программы экономии   энергоресурсов   в 

натуральном и стоимостном   выражении; 
2.1.Доля протяженности освещенных частей улиц, проездов, набережных к их общей 

протяженности на конец отчетного года; 

3.1. Доля объемов энергетических ресурсов в жилом фонде, расчеты за которые осуществляются с 
использованием приборов учета ; 

 

Этапы и сроки реализации муниципальной 
программы 

 2023 - 2028 годы. 

Объемы и источники финансирования 

муниципальной программы  

(в действующих ценах каждого года 
реализации муниципальной программы) 

Объем финансового обеспечения, необходимый для реализации муниципальной программы 

составляет 36872,84 тыс.руб.  

   в том числе:  
-средства областного бюджета –   36872,84 тыс.руб. 

-средства муниципального   бюджета – 0,0.руб; 
-средства внебюджетных источников –0,00тыс.руб.; 

в том числе по годам составит:  

2023 год –1889,344   в т.ч. Об-1889,344/Мб-0,0 
2024 год –6085,7 в т.ч.   Об-6085,7/Мб-0,0 

 2025 год –12855,0в т.ч.   Об.-12855,0/Мб-0,0    

2026 год – 9242,80 в т.ч.   Об.-9242,8/Мб-0,0 
2027 год –3800,0,0   в т.ч.   Об.-3800,0/Мб 0,0 

2028 год- 3000,0   в т.ч.   Об.-3000,0/Мб-0,0 
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 Приоритеты муниципальной политики, цели, задачи в сфере реализации муниципальной программы Хохольского муниципального 

района Воронежской области « Повышение энергоэффективности и развитие энергетики   Хохольского муниципального района Воронежской 
области»  

   Приоритеты муниципальной политики, цели, задачи в сфере реализации муниципальной программы Хохольского муниципального 

района Воронежской области «Повышение энергоэффективности и развитие энергетики   Хохольского муниципального района Воронежской 
области» (далее - муниципальная программа) определены на основе: 

- Указа Президента Российской Федерации от 01.12.2016 №642 «О Стратегии научно-технологического развития Российской 

Федерации»; 
- Указа Президента Российской Федерации от 21.07.2020 №474 «О национальных целях развития Российской Федерации на период до 

2030 года»; 

- Закона Воронежской области от 20.12.2018 №168-ОЗ «О Стратегии социально-экономического развития Воронежской области на 
период до 2035 года»; 

   -   Федерального   закона   от 23 ноября 2009 г. N 261-ФЗ "Об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности и о 

внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации" (с изменениями и дополнениями) 
   -   Приказа Федеральной антимонопольной службы от 30 марта 2021 г. № 266а/21 "Об установлении требований к программам в 

области энергосбережения и повышения энергетической эффективности субъектов естественных монополий, осуществляющих регулируемые виды 

деятельности в сфере услуг общедоступной электросвязи и общедоступной почтовой связи, на 2022-2024 годы и утверждении форм отчетов о 
фактическом исполнении требований" 

   - Стратегии социально-экономического развития   Хохольского муниципального района на период до 2035 года, утвержденной 

решением Совета Народных Депутатов Хохольского муниципального района Воронежской области от 15.11.2018 №37.  
   Стратегической целью в сфере повышения энергетической эффективности является рациональное использование энергетических 

ресурсов на основе обеспечения заинтересованности их потребителей в энергосбережении, повышении собственной энергетической 

эффективности.  

В числе приоритетов определены следующие направления: 

 - обеспечение рационального и экологически ответственного использования энергии и энергетических ресурсов; 

- создание благоприятной экономической среды для энергосбережения и повышения энергетической эффективности; 
- поддержка стратегических инициатив в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности. 

   Механизмы реализации политики энергосбережения и повышения энергетической эффективности: 

 - учет используемых энергетических ресурсов; 
- соблюдение требований энергетической эффективности зданий, строений, сооружений; 

- обязанности проведения обязательного энергетического обследования. 

- снижение потребления энергетических ресурсов; 
-выполнение требований требования законодательных и иных нормативно-правовых актов Российской Федерации; 

-закупка оборудования и материалов, а также использование систем и технологий, обеспечивающих минимальное, технологически 

и экономически обоснованное потребление энергетических ресурсов; 
-обучение, повышение квалификации и информирование персонала по вопросам энергосбережения, повышения энергетической 

эффективности и энергетического менеджмента. 

Основными ожидаемыми конечными результатами реализации   программы являются: 
- экономия энергетических ресурсов от внедрения энергосберегающих мероприятий в   стоимостном выражении –   воды 

- экономия электрической энергии в стоимостном выражении ; 
- экономия тепловой энергии в   стоимостном выражении; 

- экономия газа в стоимостном выражении ; 

- улучшение экологической обстановки в   Хохольском муниципальном районе 
-комфортность проживания населения. 

Сведения о показателях (индикаторах) муниципальной программы Хохольского муниципального района   Воронежской области 

«Повышение энергоэффективности и развитие энергетики Хохольского муниципального района Воронежской области» и их значениях приведены 
в приложении 1 к муниципальной программе. 

 Методики расчета показателей (индикаторов) муниципальной программы Хохольского муниципального района   Воронежской области 

«Повышение энергоэффективности и развитие энергетики Хохольского муниципального района Воронежской области» и их значениях приведены 
в приложении 2 к муниципальной программе. 

Перечень основных мероприятий и мероприятий, реализуемых в рамках муниципальной программы Хохольского муниципального 

района   Воронежской области «Повышение энергоэффективности и развитие энергетики Хохольского муниципального района Воронежской 
области» приведен в приложении 3 к муниципальной программе. 

Финансовое обеспечение и прогнозная (справочная) оценка расходов федерального, областного, местного бюджетов и внебюджетных 

источников на реализацию муниципальной программы Хохольского муниципального района   Воронежской области «Повышение 
энергоэффективности и развитие энергетики Хохольского муниципального района Воронежской области» приведены в приложении 4,5 к 

муниципальной программе. 

Приложение 1       
   к муниципальной программе «Повышение   энергоэнергоэффективности 

развитие   энергетики   Хохольского   муниципального района 

Воронежской области» 

 

Сведения о показателях (индикаторах) муниципальной программы «Повышение энергоэффективности   и 

развитие энергетики Хохольского муниципального района» 
их значениях 

 

 

Статус Наименование 

муниципальной 
программы, 

подпрограммы, 

основного 
мероприятия, 

показателя 

(индикатора) 

Пункт 

Федерального 
плана 

статистических 

работ 

Ед. 

измерения 

Значения показателя (индикатора) по годам 

реализации муниципальной программы 
Показатель (индикатор) 

предусмотрен  

2023 2024 2025 2026 2027 2028  Стратегией 

социально-

экономического 

развития 

Хохольского 

муниципального 

района период 

до 2035 года  

Перечнем 

показателей   
эффективности   

деятельности 

органов 
местного 

самоуправления, 

перечнем 
региональных 

показателей 

эффективности 
развития  
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

МУНИЦИПАЛЬНАЯ ПРОГРАММА ««Повышение энергоэффективности   и развитие энергетики Хохольского муниципального района»  

ОСНОВНОЕ МЕРОПРИЯТИЕ 1 Энергосбережение и повышение энергетической эффективности в бюджетных учреждениях и иных организациях с 

участием муниципального бюджета Хохольского муниципального района 

1.1 Доля объема 

энергоресурсов   

с 
использованием 

приборов учета в 

общем объеме на 
конец года 

 

   %  80 83   87 90   95  100 - - 

ОСНОВНОЕ МЕРОПРИЯТИЕ 2 «Энергосбережение и повышение энергетической эффективности в коммунальной инфраструктуре » 

2.1. Доля объема 
энергоресурсов с 

использованием 

приборов учета в 
общем объеме на 

конец года 

 

 % 85 87 90 95 97 100 - - 

ОСНОВНОЕ МЕРОПРИЯТИЕ 3. Строительство и реконструкция имеющихся сетей наружного освещения с оснащением энергосберегающими 

источниками света 

3.1.  Доля 

протяженности 
освещенных 

частей улиц, 

проездов, 
набережных к их 

общей 

протяженности 
на конец 

отчетного года.  

   % 95,51  96,8 97,5  99,0  100,0  100 + + 

ОСНОВНОЕ МЕРОПРИЯТИЕ 4. Энергосбебережение и повышение энергетической эффективности   в жилищном фонде 

4.1.  Доля объемов 
энергетических 

ресурсов в 

жилом фонде, 
расчеты за 

которые 
осуществляются 

с 

использованием 

приборов учета 

 

   %  78 80   85 90   95  100 - - 

 

 

 
Методики 

расчета показателей (индикаторов) 
муниципальной программы   «Повышение энергоэффективности 

и развитие энергетики Хохольского муниципального района» 

 

N п/п    Наименование муниципальной 

программы, подпрограммы, основного 
мероприятия, показателя (индикатора)  

   Единицы 

измерения 

   Алгоритм расчета 

показателя 
(индикатора), 

источники данных 

для расчета 
показателя 

(индикатора)  

Срок 

предоставления 
информации о 

фактическом 

значении 
показателя 

(индикатора) за 

отчетный год 

Орган, ответственный за 

сбор данных для расчета 
показателя (индикатора) 

1 2 3 4 5 6 

МУНИЦИПАЛЬНАЯ   ПРОГРАММА «Повышение энергоэффективности и развитие энергетики   Хохольского муниципального района 

Воронежской области»  

ОСНОВНОЕ МЕРОПРИЯТИЕ 1 Энергосбережение и повышение энергетической эффективности в бюджетных учреждениях и иных организациях с 

участием муниципального бюджета Хохольского муниципального района 

1.1 Доля объема энергоресурсов с 

использованием приборов учета в общем 

объеме на конец года 
 

   % Д=Vпу/Vоб*100где 

Д-доля ресурса, 

расчеты за которую 
осуществляются с 

20 января 

следующего за 

отчетным 

Отдел по строительству, 

архитектуре, транспорту 

и ЖКХ 

   Приложение 2 
   к муниципальной программе «Повышение энергоэффективности  

   и развитие энергетики Хохольского муниципального района  
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использованием 

прибора учета, 
потребляемой в 

бюджетной сфере, 

% 

 

ОСНОВНОЕ МЕРОПРИЯТИЕ 2 «Энергосбережение и повышение энергетической эффективности в коммунальной инфраструктуре » 

2.1 Доля объема энергоресурсов с 

использованием приборов учета в общем 
объеме на конец года 

 

   % Д=Vпу/Vоб*100где 

Д-доля 
ресурса.расчеты за 

которую 

осуществляются с 
использованием 

прибора  

20 января 

следующего за 
отчетным 

Отдел по строительству, 

архитектуре, транспорту 
и ЖКХ 

ОСНОВНОЕ МЕРОПРИЯТИЕ 3. Строительство и реконструкция имеющихся сетей наружного освещения с оснащением энергосберегающими 
источниками света 

3.1 Доля протяженности освещенных частей 

улиц, проездов, набережных к их общей 

протяженности на конец отчетного года.  

   % До=Фчс/Нчс*100, 

 

где До-доля 

освещенных частей 

улиц, проездов, 

набережных на 
конец отчетного 

года в общей 

протяженности 
улиц, проездов и 

набережных 

 

20 января 

следующего за 

отчетным 

Отдел по строительству, 

архитектуре, транспорту 

и ЖКХ 

ОСНОВНОЕ МЕРОПРИЯТИЕ 4. Энергосбебережение и повышение энергетической эффективности   в жилищном фонде 

4.1 Доля объемов энергетических ресурсов в 

жилом фонде, расчеты за которые 

осуществляются с использованием 
приборов учета  

   % Д=Vпу/Vоб*100 

где Д-доля 

ресурса.расчеты за 
которую 

осуществляются с 

использованием 
прибора 

учета,потребляемой 

в жилищной 
сфере,% 

 

20 января 

следующего за 

отчетным 

Отдел по строительству, 

архитектуре, транспорту 

и ЖКХ 

 

   Воронежской области» 
 

Перечень 

основных мероприятий   подпрограмм и   мероприятий, 
реализуемых   в рамках муниципальной программы «Повышение энергоэффективности 

и развитие энергетики Хохольского муниципального района» 

 

Наименование 
Муниципальной 

программы, 

подпрограммы,    

   Наименование основного 
мероприятия муниципальной 

программы, подпрограммы, 

основного мероприятия 
подпрограммы 

   Наименование 
мероприятия/содержание 

основного мероприятия 

   Срок 
реализации 

   Исполнитель  Ожидаемый результат 
реализации основного 

мероприятия/мероприятия  

1 2 3 4 5 6 

МУНИЦИПАЛЬНАЯ   ПРОГРАММА «Повышение энергоэффективности и развитие энергетики   Хохольского муниципального района 

Воронежской области»  

   ОСНОВНОЕ 
МЕРОПРИЯТИЕ 1 

 Энергосбережение и 
повышение энергетической 

эффективности в бюджетных 

учреждениях и иных 
организациях с участием 

муниципального бюджета 

учет используемых 
энергетических ресурсов 

2023-2028г.г. Бюджетные и 
казенные 

учреждения 

Экономия   энергоресурсов   
в натуральном и 

стоимостном   выражении; 

 

снижение потребления 2023-2028г.г. Бюджетные и Экономия   энергоресурсов   

 

   

 Приложение 3 
   к муниципальной программе «Повышение энергоэффективности  

   и развитие энергетики Хохольского муниципального района  
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Хохольского муниципального 

района 

энергетических ресурсов казенные 

учреждения 

в натуральном и 

стоимостном   выражении; 
 

ОСНОВНОЕ 

МЕРОПРИЯТИЕ 2 

Энергосбережение и 

повышение энергетической 

эффективности в 
коммунальной 

инфраструктуре 

снижение потребления 

энергетических ресурсов 

2023-2028г.г. Организации 

коммунального 

комплекса 

Экономия   энергоресурсов   

в натуральном и 

стоимостном   выражении; 
 

ОСНОВНОЕ 
МЕРОПРИЯТИЕ 3 

 Строительство и 
реконструкция имеющихся 

сетей наружного освещения с 

оснащением 
энергосберегающими 

источниками света  

Замена светильников, 
линий электроснабжения 

2023-2028г.г. Городское и 
сельские 

поселения 

Повышение доли 
протяженности освещенных 

частей улиц, проездов, 

набережных к их общей 
протяженности на конец 

отчетного года; 

ОСНОВНОЕ 
МЕРОПРИЯТИЕ 4 

Энергосбережение и 
повышение энергетической 

эффективности   в жилищном 

фонде  

обязанности проведения 
обязательного 

энергетического 

обследования. 

2023-2028г.г. Бюджетные и 
казенные 

учреждения 

Экономия   энергоресурсов   
в натуральном и 

стоимостном   выражении; 

 

обучение, повышение 

квалификации 

и информирование 

персонала по вопросам 
энергосбережения 

2023-2028г.г. Бюджетные и 

казенные 

учреждения 

Экономия   энергоресурсов   

в натуральном и 

стоимостном   выражении; 

 

закупка оборудования 

и материалов, а также 
использование систем 

и технологий, 

обеспечивающих 
минимальное, 

технологически 

и экономически 
обоснованное 

потребление 

энергетических ресурсов 

2023-2028г.г. Бюджетные и 

казенные 
учреждения 

Экономия   энергоресурсов   

в натуральном и 
стоимостном   выражении; 

 

 

 

 
Приложение 4 

к муниципальной программе «Повышение энергоэффективности 

и развитие энергетики Хохольского муниципального района 
Воронежской области 

 

Статус Наименование муниципальной программы, 

подпрограммы, основного мероприятия  

Расходы местного бюджета по годам реализации муниципальной 

программы, тыс. руб. 

2023 2024 2025 2026 2027 2028 всего 

1 2 4 5 6 7 8 9  

МУНИЦИПАЛЬНАЯ 

ПРОГРАММА 

   Повышение энергоэффективности и 

развитие энергетики   Хохольского   

муниципального района   Воронежской 
области  

0 0,0 0,0 00,0 0,0 00,0  00,0 

       

ООсновное 

мероприятие 1 

Энергосбережение и повышение 

энергетической эффективности в бюджетных 

учреждениях и иных организациях с 
участием муниципального бюджета 

Хохольского муниципального района 

0 0,0 0,0 00,0 0,0 00,0  00,0 

       

О Основное 
ммероприятие 2  

Энергосбережение и повышение 
энергетической эффективности в   

коммунальной инфраструктуре 

0 0,0 0,0 00,0 0,0 00,0  00,0 

       

О Основное 

ммероприятие 3  

Строительство и реконструкция имеющихся 

сетей наружного освещения с оснащением 
энергосберегающими источниками света 

0 0,0 0,0 00,0 0,0 00,0  00,0 

       

О Основное 

ммероприятие 4 

Энергосбебережение и повышение 

энергетической эффективности   в 
жилищном фонде 

0 0,0 0,0 00,0 0,0 00,0  00,0 

       

 

 
 

 

 

  

Приложение 5 

Расходы бюджета Хохольского муниципального района на реализацию   муниципальной программы   «Повышение энергоэффективности и 

развитие энергетики Хохольского муниципального района 
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к муниципальной программе 

«Повышение 

энергоэффективности и развитие энергетики 
Хохольского муниципального района 

Воронежской области» 

 
Финансовое обеспечение и прогнозная (справочная) оценка расходов федерального, областного и местных бюджетов, бюджетов 

внебюджетных фондов, юридических и физических лиц на реализацию муниципальной программы Хохольского муниципального 

района Воронежской области к муниципальной программе «Повышение энергоэффективности и развитие энергетики Хохольского 
муниципального района Воронежской области» 

Статус 

Наименование 

муниципальной 

программы, 
подпрограммы, 

основного 
мероприятия  

Источники 

ресурсного 
обеспечения 

Оценка расходов по годам реализации муниципальной программы, тыс. руб. 

2023 

 
2024 

2025 

 
2026 

2027 2028 всего 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

МУНИЦИПАЛЬНА

Я ПРОГРАММА 

 «Повышение 
энергоэффективност

и и развитие 

энергетики 

Хохольского 

муниципального 

района 
Воронежской 

области»  

всего, в том 

числе: 
1889,344 

6085,

7 

12855,

0 

9242,

8 

3800,0

0 
3000 

36872,8

4 

федеральный 
бюджет         

областной 

бюджет 
1889,34 

6085,

7 

12855,

0 

9242,

8 

3800,0

0 
3000 

36872,8

4 

местный 

бюджет 
0 0 0 0 0 0 0 

 

внебюджетны
е фонды    

0 0 0 0 0 0 0 

юридические 

лица 1 
0 0 0 0 0 0 0 

физические 
лица 

0 0 0 0 0 0 0 

в том числе:     

       

Основное  
мероприятие 1.1 

"Энергосбережение 

и повышение 
энергетической 

эффективности в   

бюджетных 
учреждениях и 

иных организациях 

с участием 
муниципального 

бюджета 

Хохольского 
муниципального 

бюджета 

Хохольского 
муниципального 

района 

всего, в том 

числе: 0,0 0 0 0 0 0 0 

федеральный 
бюджет  

 

0 0 0 0 0 0 

областной 

бюджет 0 0 0 0 0 0 0 

местный 

бюджет 0 0 0 0 0 0 0 

 

внебюджетны

е фонды    0 0 0 0 0 0 0 

юридические 

лица 0 0 0 0 0 0 0 

физические 

лица 0 0 0 0 0 0 0 

Основное  
мероприятие 1.2 

Энергосбережение и 
повышение 

энергетической 

эффективности в   
коммунальной 

инфраструктуре 

всего, в том 
числе: 0,0 0 0 0 0 0 0 

федеральный 

бюджет  0 0 0 0 0 0 0 

областной 
бюджет 0 0 0 0 0 0 0 

местный 

бюджет 0 0 0 0 0 0 0 

 
внебюджетны

е фонды    0 0 0 0 0 0 0 

юридические 

лица 0 0 0 0 0 0 0 

физические 

лица 0 0 0 0 0 0 0 

Основное  
мероприятие 1.3 

Строительство и 
реконструкция 

имеющихся сетей 

наружного 
освещения с 

оснащением 

энергосберегающим
и источниками 

света 

всего, в том 
числе: 1889,34 

6085,
7 

12855,
0 

9242,
8 3800,0 

3000,
0 

36873,4
4 

федеральный 

бюджет  0 

      областной 
бюджет 1889,34 

6085,
7 

12855,
0 

9242,
8 3800,0 

3000,
0 

36873,4
4 

местный 

бюджет 0,0 0 0 0 0 0 0 

 
внебюджетны

е фонды    0 0 0 0 0 0 0 

юридические 

лица 0 0 0 0 0 0 0 

физические 

лица 0,0 0 0 0 0 0 0 

Основное  Энергосбебережени всего, в том 0,0 0 0 0 0 0 0 



«Муниципальный вестник»                                                 стр. 15                                        29 февраля 2024  года  № 3 

 

мероприятие 1.4 е и повышение 

энергетической 

эффективности   в 
жилищном фонде 

числе: 

федеральный 

бюджет  0 0 0 0 0 0 0 

областной 
бюджет 0 0 0 0 0 0 0 

местный 

бюджет 0 0 0 0 0 0 0 

 
внебюджетны

е фонды    0 0 0 0 0 0 0 

юридические 

лица 0 0 0 0 0 0 0 

физические 

лица 0 0 0 0 0 0 0 

 

 

 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ ХОХОЛЬСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

Постановление от 05.02.2024 № 142 р.п. Хохольский 

 

О внесении изменений в постановление администрации Хохольского муниципального района от 14.10.2022  

года №932 

«Об утверждении муниципальной программы Хохольского муниципального района Воронежской области 

«Развитие сельского хозяйства, земельных отношений, муниципального имущества и экологии Хохольского 

муниципального района Воронежской области» 
 

В соответствии с Соглашением о предоставлении субсидии из бюджета субъекта Российской Федерации местному бюджету от 23.01.2024 

г. № 20656000-1-2024-006 с Министерством по развитию муниципальных образований Воронежской области администрация Хохольского 
муниципального района п о с т а н о в л я е т :  

1. Внести в приложение к постановлению администрации Хохольского муниципального района от 14.10.2022 года №932 «Об 

утверждении муниципальной программы Хохольского муниципального района Воронежской области «Развитие сельского хозяйства, земельных 
отношений, муниципального имущества и экологии Хохольского муниципального района Воронежской области» (далее программа) следующие 

изменения: 
1. в паспорте муниципальной программы раздел «Объемы и источники финансирования муниципальной программы» изложить в 

следующей редакции: 

 

Объемы и источники финансирования муниципальной 

программы (в действующих ценах каждого года реализации 
муниципальной программы) 

Всего по муниципальной программе, тыс. рублей: 

Год Всего ФБ ОБ МБ ВИ 

2023-

2028 
151 238,5 50 751,9 14 604,2 85 262,4 620,0 

2023 28 102,5 6 535,3 5 332,8 15 876,4 358,0 

2024 19 414,7 2 573,4 960,8 15 880,5 0,0 

2025 17 767,8 1 195,5 1 665,7 14 906,6 0,0 

2026 15 229,5 0,0 400,1 14 829,4 0,0 

2027 17 606,4 2 881,2 2 693,3 11 842,0 189,9 

2028 53 117,6 37 566,5 3 551,1 11 927,5 72,1 
 

  

 1.2. в подпрограмме 1. «Развитие сельского хозяйства на территории Хохольского муниципального района» муниципальной программы 
Хохольского муниципального района «Развитие сельского хозяйства, земельных отношений, муниципального имущества и экологии Хохольского 

муниципального района Воронежской области» в паспорте подпрограммы раздел «Объемы и источники финансирования подпрограммы» изложить 

в следующей редакции: 

 

Объемы и источники финансирования подпрограммы (в 
действующих ценах каждого года реализации подпрограммы) 

Всего по подпрограмме, тыс. рублей: 

Год Всего ФБ ОБ МБ ВИ 

2023-
2028 

3 179,6 0 3 179,6 0 0 

2023 636,0 0 636,0 0 0 

2024 773,3 0 773,3 0 0 

2025 470,2 0 470,2 0 0 

2026 400,1 0 400,1 0 0 
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2027 450,0 0 450,0 0 0 

2028 450,0 0 450,0 0 0 
 

  

 1.3. в подпрограмме 2. «Комплексное развитие сельских территорий Хохольского муниципального района» муниципальной программы 
Хохольского муниципального района «Развитие сельского хозяйства, земельных отношений, муниципального имущества и экологии Хохольского 

муниципального района Воронежской области» в паспорте подпрограммы раздел «Объемы и источники финансирования подпрограммы» изложить 

в следующей редакции: 
 

Объемы и источники финансирования подпрограммы (в 
действующих ценах каждого года реализации подпрограммы) 

Всего по подпрограмме, тыс. рублей: 

Год Всего ФБ ОБ МБ ВИ 

2023-
2028 

63 838,6 50 751,9 11 061,4 1 763,3 262,0 

2023 11 891,9 6 535,3 4 468,6 888,0 0,0 

2024 2 625,9 2 573,4 52,5 0,0 0,0 

2025 2 591,0 1 195,5 1 195,5 200,0 0,0 

2026 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

2027 5 609,3 2 881,2 2 243,3 294,9 189,9 

2028 41 120,5 37 566,5 3 101,5 380,4 72,1 
 

 

1.4. в подпрограмме 3. «Развитие земельных отношений, муниципального имущества и экологии Хохольского муниципального района» 
муниципальной программы Хохольского муниципального района «Развитие сельского хозяйства, земельных отношений, муниципального 

имущества и экологии Хохольского муниципального района Воронежской области» в паспорте подпрограммы раздел «Объемы и источники 

финансирования подпрограммы» изложить в следующей редакции: 

 

Объемы и источники финансирования подпрограммы (в 

действующих ценах каждого года реализации подпрограммы) 

Всего по подпрограмме, тыс. рублей: 

Год Всего ФБ ОБ МБ ВИ 

2023-

2028 
8 802,0 0 135,0 8 667,0 0 

2023 2 431,0 0 0 2 431,0 0 

2024 1 570,0 0 135,0 1 435,0 0 

2025 851,0 0 0 851,0 0 

2026 450,0 0 0 450,0 0 

2027 1 750,0 0 0 1 750,0 0 

2028 1 750,0 0 0 1 750,0 0 
 

 

 1.5. в подпрограмме 4. «Финансовое обеспечение реализации программы» муниципальной программы Хохольского муниципального 

района «Развитие сельского хозяйства, земельных отношений, муниципального имущества и экологии Хохольского муниципального района 
Воронежской области» в паспорте подпрограммы раздел «Объемы и источники финансирования подпрограммы» изложить в следующей редакции: 

 

Объемы и источники финансирования подпрограммы (в 

действующих ценах каждого года реализации подпрограммы) 

Всего по подпрограмме, тыс. рублей: 

Год Всего ФБ ОБ МБ ВИ 

2023-

2028 
75 418,3 0 0 74 832,1 358,0 

2023 13 143,6 0 0 12 557,4 358,0 

2024 14 445,5 0 0 14 445,5 0 

2025 13 855,6 0 0 13 855,6 0 

2026 14 379,4 0 0 14 379,4 0 

2027 9 797,1 0 0 9 797,1 0 

2028 9 797,1 0 0 9 797,1 0 
 

 

 1.6. Приложения 4,5 к муниципальной программе Хохольского муниципального района Воронежской области «Развитие сельского 

хозяйства, земельных отношений, муниципального имущества и экологии Хохольского муниципального района Воронежской области» изложить в 
новой редакции согласно приложениям 1,2 к настоящему постановлению. 

2. Настоящее постановление подлежит опубликованию в официальном периодическом издании органов местного самоуправления 

Хохольского муниципального района «Муниципальный вестник». 
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

 

И.о.главы Хохольского муниципального района   В.Н.Кожевников 
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Приложение 1 

к постановлению администрации Хохольского муниципального района  
от 05 февраля 2024 г. №142 

 

Расходы бюджета Хохольского муниципального района на реализацию муниципальной программы «Развитие сельского хозяйства, земельных 
отношений, муниципального имущества и экологии 

Хохольского муниципального района Воронежской области» 

 

Статус Наименование 
муниципальной 

программы, 
подпрограммы, 

основного 

мероприятия  

Наименование 
ответственного 

исполнителя, 
исполнителя - 

главного 

распорядителя 
средств бюджета 

Хохольского 

муниципального 
района (далее - 

ГРБС) 

Расходы бюджета, тыс. руб. 

Всего в том числе по годам реализации муниципальной программы 

2023 2024 2025 2026 2027 2028 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

МУНИЦИПАЛЬНАЯ 
ПРОГРАММА 

«Развитие 
сельского 

хозяйства, 

земельных 
отношений, 

муниципального 

имущества и 
экологии 

Хохольского 

муниципального 
района 

Воронежской 

области» 

всего 85 262,4 15 876,4 15 880,5 14 906,6 14 829,4 11 842,0 11 927,5 

в том числе по ГРБС:               

ОЗОМИиЭ 

администрации 

Хохольского 
муниципального 

района Воронежской 

области 

85 262,4 15 876,4 15 880,5 14 906,6 14 829,4 11 842,0 11 927,5 

ответственный 
исполнитель 

  Отдел земельных отношений, муниципального имущества и 
экологии администрации Хохольского муниципального района 

(ОЗОМИиЭ) 

исполнитель 1   МБУ «Центр поддержки АПК»  

исполнитель 2   Отдел по строительству, транспорту и ЖКХ администрации 
Хохольского муниципального района  

исполнитель 3   МКУ «ЦОД ОМС» 

исполнитель 4   Балансодержатели недвижимого муниципального имущества  

исполнитель 5   Бюджетное учреждение Воронежской области «Хохольская 

районная станция по борьбе с болезнями животных» 

исполнитель 6   Сельскохозтоваропроизводители района 

исполнитель 7   Главы поселений  

ПОДПРОГРАММА 1 Развитие сельского 
хозяйства на 

территории 

Хохольского 
муниципального 

района 

всего 0,00 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

в том числе по ГРБС:               

МБУ «Центр 

поддержки АПК»  

0,00 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

ответственный 

исполнитель 

  МБУ «Центр поддержки АПК»  

исполнитель 1   Сельскохозтоваропроизводители района 

исполнитель 2   Бюджетное учреждение Воронежской области «Хохольская 

районная станция по борьбе с болезнями животных» 

исполнитель 3   Главы поселений  

Основное 
мероприятие 1.1  

Развитие отрасли 
растениеводства 

всего 0,00 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

в том числе по ГРБС:               

МБУ «Центр 

поддержки АПК»  

0,00 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

ответственный 
исполнитель 

  МБУ «Центр поддержки АПК»  

исполнитель 1   Сельскохозтоваропроизводители района 

исполнитель 2   Бюджетное учреждение Воронежской области «Хохольская 

районная станция по борьбе с болезнями животных» 

исполнитель 3   Главы поселений  

Основное 

мероприятие 1.2  

Развитие отрасли 

животноводства  

всего 0,00 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

в том числе по ГРБС:               

МБУ «Центр 

поддержки АПК»  

0,00 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

ответственный 

исполнитель 

  МБУ «Центр поддержки АПК»  

исполнитель 1   Сельскохозтоваропроизводители района 

исполнитель 2   Бюджетное учреждение Воронежской области «Хохольская 
районная станция по борьбе с болезнями животных» 

исполнитель 3   Главы поселений  

Основное 

мероприятие 1.3  

Поддержка малых 

форм 
хозяйствования 

всего 0,00 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

в том числе по ГРБС:               

МБУ «Центр 
поддержки АПК»  

0,00 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 
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ответственный 
исполнитель 

  МБУ «Центр поддержки АПК»  

исполнитель 1   Сельскохозтоваропроизводители района 

исполнитель 2   Бюджетное учреждение Воронежской области «Хохольская 

районная станция по борьбе с болезнями животных» 

исполнитель 3   Главы поселений  

ПОДПРОГРАММА 2 Комплексное 

развитие сельских 

территорий 
Хохольского 

муниципального 

района 

всего 1 763,3 888,0 0,0 200,0 0,0 294,9 380,4 

в том числе по ГРБС:               

ОЗОМИиЭ 

администрации 
Хохольского 

муниципального 

района Воронежской 
области 

1 763,3 888,0 0,0 200,0 0,0 294,9 380,4 

ответственный 

исполнитель 

  Отдел земельных отношений, муниципального имущества и 

экологии администрации Хохольского муниципального района 
(ОЗОМИиЭ) 

исполнитель 1   Отдел по строительству, транспорту и ЖКХ администрации 

Хохольского муниципального района  

исполнитель 2   МКУ «ЦОД ОМС» 

исполнитель 3   Главы поселений  

Основное 

мероприятие 2.1  

Улучшение 

жилищных 

условий граждан, в 

том числе молодых 

семей и молодых 

специалистов, 
проживающих и 

работающих в 

сельской 
местности 

всего 918,6 318,6 0,0 200,0 0,0 200,0 200,0 

в том числе по ГРБС:               

ОЗОМИиЭ 

администрации 
Хохольского 

муниципального 

района Воронежской 
области 

918,6 318,6 0,0 200,0 0,0 200,0 200,0 

ответственный 

исполнитель 

  Отдел земельных отношений, муниципального имущества и 

экологии администрации Хохольского муниципального района 
(ОЗОМИиЭ) 

исполнитель 1   Отдел по строительству, транспорту и ЖКХ администрации 

Хохольского муниципального района  

исполнитель 2   МКУ «ЦОД ОМС» 

исполнитель 3   Главы поселений  

Основное 

мероприятие 2.2  

Благоустройство 

территорий 

поселений 
Хохольского 

муниципального 

района  

всего 844,7 569,4 0,0 0,0 0,0 94,9 180,4 

в том числе по ГРБС:               

ОЗОМИиЭ 

администрации 
Хохольского 

муниципального 

района Воронежской 
области 

844,7 569,4 0,0 0,0 0,0 94,9 180,4 

ответственный 

исполнитель 

  Отдел земельных отношений, муниципального имущества и 

экологии администрации Хохольского муниципального района 
(ОЗОМИиЭ) 

исполнитель 1   Отдел по строительству, транспорту и ЖКХ администрации 

Хохольского муниципального района  

исполнитель 2   МКУ «ЦОД ОМС» 

исполнитель 3   Главы поселений  

Основное 

направление 2.2.1  

Комплексное 

обустройство 

населенных 
пунктов, 

расположенных в 

сельской 
местности, 

объектами 

социальной и 
инженерной 

инфраструктуры 

всего 144,4 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 144,4 

в том числе по ГРБС:               

ОЗОМИиЭ 

администрации 
Хохольского 

муниципального 

района Воронежской 
области 

144,4 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 144,4 

ответственный 

исполнитель 

  Отдел земельных отношений, муниципального имущества и 

экологии администрации Хохольского муниципального района 

(ОЗОМИиЭ) 

исполнитель 1   Отдел по строительству, транспорту и ЖКХ администрации 

Хохольского муниципального района  

исполнитель 2   МКУ «ЦОД ОМС» 

исполнитель 3   Главы поселений  

в т.ч. по проектам 1. Капитальный 

ремонт здания 

администрации 
Костенского с/п 

всего 0,00 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

в том числе по ГРБС:               

ОЗОМИиЭ 

администрации 
Хохольского 

муниципального 

района Воронежской 
области 

0,00 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

ответственный 

исполнитель 

  Отдел земельных отношений, муниципального имущества и 

экологии администрации Хохольского муниципального района 

(ОЗОМИиЭ) 

исполнитель 1   Отдел по строительству, транспорту и ЖКХ администрации 

Хохольского муниципального района  
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исполнитель 2   МКУ «ЦОД ОМС» 

исполнитель 3   Главы поселений  

  2. Строительство 

водозаборного 

сооружения и 

водоразводящих 

сетей 

с.Архангельское 

всего 144,4 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 144,4 

в том числе по ГРБС:               

ОЗОМИиЭ 

администрации 
Хохольского 

муниципального 

района Воронежской 
области 

144,4 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 144,4 

ответственный 

исполнитель 

  Отдел земельных отношений, муниципального имущества и 

экологии администрации Хохольского муниципального района 
(ОЗОМИиЭ) 

исполнитель 1   Отдел по строительству, транспорту и ЖКХ администрации 

Хохольского муниципального района  

исполнитель 2   МКУ «ЦОД ОМС» 

исполнитель 3   Главы поселений  

Основное 

направление 2.2.2  

Благоустройство 

территорий 

сельских 
поселений 

Хохольского 

муниципального 
района 

всего 700,3 569,4 0,0 0,0 0,0 94,9 36,0 

в том числе по ГРБС:               

ОЗОМИиЭ 

администрации 
Хохольского 

муниципального 

района Воронежской 

области 

700,3 569,4 0,0 0,0 0,0 94,9 36,0 

ответственный 

исполнитель 

  Отдел земельных отношений, муниципального имущества и 

экологии администрации Хохольского муниципального района 
(ОЗОМИиЭ) 

исполнитель 1   Отдел по строительству, транспорту и ЖКХ администрации 

Хохольского муниципального района  

исполнитель 2   МКУ «ЦОД ОМС» 

исполнитель 3   Главы поселений  

Направление 2.2.2.1  Создание и 

обустройство зон 

отдыха, 
спортивных и 

детских игровых 

площадок, 
площадок для 

занятия 

адаптивной 
физической 

культурой и 

адаптивным 
спортом для лиц с 

ограниченными 

возможностями 
здоровья 

всего 58,9 0,0 0,0 0,0 0,0 58,9 0,0 

в том числе по ГРБС:               

ОЗОМИиЭ 

администрации 
Хохольского 

муниципального 

района Воронежской 
области 

58,9 0,0 0,0 0,0 0,0 58,9 0,0 

ответственный 

исполнитель 

  Отдел земельных отношений, муниципального имущества и 

экологии администрации Хохольского муниципального района 

(ОЗОМИиЭ) 

исполнитель 1   Отдел по строительству, транспорту и ЖКХ администрации 

Хохольского муниципального района  

исполнитель 2   МКУ «ЦОД ОМС» 

исполнитель 3   Главы поселений  

в т.ч. по проектам 1. Создание и 

обустройство 
спортивной 

площадки на 

территории 
Яблоченского 

сельского 

поселения 
Хохольского 

муниципального 

района 
Воронежской 

области  

всего 58,9 0,0 0,0 0,0 0,0 58,9 0,0 

в том числе по ГРБС:               

ОЗОМИиЭ 
администрации 

Хохольского 

муниципального 
района Воронежской 

области 

58,9 0,0 0,0 0,0 0,0 58,9 0,0 

ответственный 

исполнитель 

  Отдел земельных отношений, муниципального имущества и 

экологии администрации Хохольского муниципального района 
(ОЗОМИиЭ) 

исполнитель 1   Отдел по строительству, транспорту и ЖКХ администрации 

Хохольского муниципального района  

исполнитель 2   МКУ «ЦОД ОМС» 

исполнитель 3   Главы поселений  

 2. Создание и 

обустройство 
спортивной 

площадки на 

территории 
Петинского 

сельского 

поселения 
Хохольского 

муниципального 

района 
Воронежской 

области 

всего 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

в том числе по ГРБС:  - - - - - - 

ОЗОМИиЭ 
администрации 

Хохольского 

муниципального 
района Воронежской 

области 

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

ответственный 

исполнитель 

 Отдел земельных отношений, муниципального имущества и 

экологии администрации Хохольского муниципального района 
(ОЗОМИиЭ) 

исполнитель 1  Отдел по строительству, транспорту и ЖКХ администрации 

Хохольского муниципального района  

исполнитель 2  МКУ «ЦОД ОМС» 

исполнитель 3  Главы поселений  

 3. Создание и всего 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 



«Муниципальный вестник»                                                 стр. 20                                        29 февраля 2024  года  № 3 

 

обустройство 
спортивной 

площадки на 

территории 
Архангельского 

сельского 

поселения 
Хохольского 

муниципального 

района 
Воронежской 

области 

в том числе по ГРБС:  - - - - - - 

ОЗОМИиЭ 

администрации 

Хохольского 
муниципального 

района Воронежской 

области 

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

ответственный 
исполнитель 

 Отдел земельных отношений, муниципального имущества и 
экологии администрации Хохольского муниципального района 

(ОЗОМИиЭ) 

исполнитель 1  Отдел по строительству, транспорту и ЖКХ администрации 
Хохольского муниципального района  

исполнитель 2  МКУ «ЦОД ОМС» 

исполнитель 3  Главы поселений  

Направление 2.2.2.2  Обустройство 
площадок 

накопления 

твердых 
коммунальных 

отходов 

всего 357,7 285,7 0,0 0,0 0,0 36,0 36,0 

в том числе по ГРБС:               

ОЗОМИиЭ 

администрации 

Хохольского 
муниципального 

района Воронежской 

области 

357,7 285,7 0,0 0,0 0,0 36,0 36,0 

ответственный 
исполнитель 

  Отдел земельных отношений, муниципального имущества и 
экологии администрации Хохольского муниципального района 

(ОЗОМИиЭ) 

исполнитель 1   Отдел по строительству, архитектуре, транспорту, 
промышленности и ЖКХ администрации Хохольского 

муниципального района  

исполнитель 2   МКУ «ЦОД ОМС» 

исполнитель 3   Главы поселений  

в т.ч. по проектам: 1. Размещение 
площадок 

накопления 

твердых 
коммунальных 

отходов на 

территории 
Хохольского 

городского 
поселения 

Хохольского 

муниципального 
района 

Воронежской 

области 

всего 285,7 285,7 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

в том числе по ГРБС:               

ОЗОМИиЭ 

администрации 

Хохольского 
муниципального 

района Воронежской 

области 

285,7 285,7 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

ответственный 

исполнитель 

  Отдел земельных отношений, муниципального имущества и 

экологии администрации Хохольского муниципального района 

(ОЗОМИиЭ) 

исполнитель 1   Отдел по строительству, архитектуре, транспорту, 

промышленности и ЖКХ администрации Хохольского 

муниципального района  

исполнитель 2   МКУ «ЦОД ОМС» 

исполнитель 3   Главы поселений  

  2. Размещение 

площадок 

накопления 
твердых 

коммунальных 

отходов в  
с. 

Новогремяченское 

всего 36,0 0,0 0,0 0,0 0,0 36,0 0,0 

в том числе по ГРБС:               

ОЗОМИиЭ 

администрации 
Хохольского 

муниципального 

района Воронежской 
области 

36,0 0,0 0,0 0,0 0,0 36,0 0,0 

ответственный 

исполнитель 

  Отдел земельных отношений, муниципального имущества и 

экологии администрации Хохольского муниципального района 
(ОЗОМИиЭ) 

исполнитель 1   Отдел по строительству, транспорту и ЖКХ администрации 

Хохольского муниципального района  

исполнитель 2   МКУ «ЦОД ОМС» 

исполнитель 3   Главы поселений  

  3. Размещение 

площадок 

накопления 
твердых 

коммунальных 

отходов на 
территории 

Костёнского 

сельского 
поселения 

Хохольского 

муниципального 
района 

Воронежской 

области  

всего 36,0 0,0 0,0 0,0 0,0 36,0 0,0 

в том числе по ГРБС:               

ОЗОМИиЭ 

администрации 
Хохольского 

муниципального 

района Воронежской 
области 

36,0 0,0 0,0 0,0 0,0 36,0 0,0 

ответственный 

исполнитель 

  Отдел земельных отношений, муниципального имущества и 

экологии администрации Хохольского муниципального района 
(ОЗОМИиЭ) 

исполнитель 1   Отдел по строительству, транспорту и ЖКХ администрации 

Хохольского муниципального района  

исполнитель 2   МКУ «ЦОД ОМС» 

исполнитель 3   Главы поселений  

Направление 2.2.2.3  Организация 

пешеходных 

коммуникаций, в 

всего 283,7 283,7 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

в том числе по ГРБС:               

ОЗОМИиЭ 283,7 283,7 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 
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том числе 

тротуаров, аллей, 

велосипедных 
дорожек, тропинок 

администрации 

Хохольского 

муниципального 
района Воронежской 

области 

ответственный 

исполнитель 

  Отдел земельных отношений, муниципального имущества и 

экологии администрации Хохольского муниципального района 
(ОЗОМИиЭ) 

исполнитель 1   Отдел по строительству, транспорту и ЖКХ администрации 

Хохольского муниципального района  

исполнитель 2   МКУ «ЦОД ОМС» 

исполнитель 3   Главы поселений  

в т.ч. по проектам 1. Создание и 

организация 
пешеходного 

тротуара на 

территории 
Хохольского 

городского 

поселения 
Хохольского 

муниципального 

района 
Воронежской 

области  

всего 283,7 283,7 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

в том числе по ГРБС:               

ОЗОМИиЭ 
администрации 

Хохольского 

муниципального 
района Воронежской 

области 

283,7 283,7 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

ответственный 

исполнитель 

  Отдел земельных отношений, муниципального имущества и 

экологии администрации Хохольского муниципального района 
(ОЗОМИиЭ) 

исполнитель 1   Отдел по строительству, архитектуре, транспорту, 

промышленности и ЖКХ администрации Хохольского 
муниципального района  

исполнитель 2   МКУ «ЦОД ОМС» 

исполнитель 3   Главы поселений  

ПОДПРОГРАММА 3 Развитие 

земельных 
отношений, 

муниципального 

имущества и 
экологии 

Хохольского 

муниципального 
района 

всего 8 667,0 2 431,0 1 435,0 851,0 450,0 1 750,0 1 750,0 

в том числе по ГРБС:               

ОЗОМИиЭ 
администрации 

Хохольского 

муниципального 
района Воронежской 

области 

8 667,0 2 431,0 1 435,0 851,0 450,0 1 750,0 1 750,0 

ответственный 
исполнитель 

  Отдел земельных отношений, муниципального имущества и 
экологии администрации Хохольского муниципального района 

(ОЗОМИиЭ) 

исполнитель 1   Балансодержатели движимого и недвижимого муниципального 
имущества  

исполнитель 2   Главы поселений  

Основное 

мероприятие 3.1  

Регулирование и 

совершенствование 
деятельности в 

сфере земельных и 

имущественных 
отношений 

всего 7 979,0 2 229,0 1 200,0 600,0 450,0 1 750,0 1 750,0 

в том числе по ГРБС:               

ОЗОМИиЭ 
администрации 

Хохольского 

муниципального 
района Воронежской 

области 

7 979,0 2 229,0 1 200,0 600,0 450,0 1 750,0 1 750,0 

ответственный 

исполнитель 

  Отдел земельных отношений, муниципального имущества и 

экологии администрации Хохольского муниципального района 
(ОЗОМИиЭ) 

исполнитель 1   Балансодержатели движимого и недвижимого муниципального 

имущества  

исполнитель 2   Главы поселений  

Основное 

мероприятие 3.2 

Проведение 

экологических 

мероприятий на 
территории 

Хохольского 

муниципального 
района 

всего 688,0 202,0 235,0 251,0 0,0 0,0 0,0 

в том числе по ГРБС:               

ОЗОМИиЭ 

администрации 
Хохольского 

муниципального 

района Воронежской 
области 

688,0 202,0 235,0 251,0 0,0 0,0 0,0 

ответственный 

исполнитель 

  Отдел земельных отношений, муниципального имущества и 

экологии администрации Хохольского муниципального района 
(ОЗОМИиЭ) 

исполнитель 1   Главы поселений  

ПОДПРОГРАММА 4 Финансовое 

обеспечение 
реализации 

программы 

всего 74 832,1 12 557,4 14 445,5 13 855,6 14 379,4 9 797,1 9 797,1 

в том числе по ГРБС:               

ОЗОМИиЭ 
администрации 

Хохольского 

муниципального 
района Воронежской 

области 

74 832,1 12 557,4 14 445,5 13 855,6 14 379,4 9797,1 9797,1 

ответственный 

исполнитель 

  Отдел земельных отношений, муниципального имущества и 

экологии администрации Хохольского муниципального района 
(ОЗОМИиЭ) 



«Муниципальный вестник»                                                 стр. 22                                        29 февраля 2024  года  № 3 

 

исполнитель 1   МБУ «Центр поддержки АПК»  

исполнитель 2   МКУ «ЦОД ОМС» 

Основное 

мероприятие 4.1  

 Финансовое 

обеспечение 

деятельности 

ОЗОМИиЭ 

администрации 

Хохольского 
муниципального 

района 

Воронежской 
области 

всего 41 229,4 6 742,0 7 944,4 7 587,2 7 863,8 5 546,0 5 546,0 

в том числе по ГРБС:               

ОЗОМИиЭ 

администрации 
Хохольского 

муниципального 

района Воронежской 
области 

41 229,4 6 742,0 7 944,4 7 587,2 7 863,8 5 546,0 5 546,0 

ответственный 

исполнитель 

  Отдел земельных отношений, муниципального имущества и 

экологии администрации Хохольского муниципального района 
(ОЗОМИиЭ) 

исполнитель 1   МКУ «ЦОД ОМС» 

Основное 

мероприятие 4.2  

Финансовое 

обеспечение 
деятельности МБУ 

«Центр поддержки 

АПК»  

всего 26 451,8 4 680,8 5 232,6 5 044,1 5 238,1 3 128,1 3 128,1 

в том числе по ГРБС:               

МБУ «Центр 
поддержки АПК»  

26 451,8 4 680,8 5 232,6 5 044,1 5 238,1 3 128,1 3 128,1 

ответственный 

исполнитель 

  МБУ «Центр поддержки АПК»  

исполнитель 1     

Основное 

мероприятие 4.3  

Финансовое 

обеспечение 

деятельности 

МБУ«Хохольский 

районный архив» 

всего 7 150,9 1 134,6 1 268,5 1 224,3 1 277,5 1 123,0 1 123,0 

в том числе по ГРБС:               

ОЗОМИиЭ 

администрации 
Хохольского 

муниципального 

района Воронежской 
области 

7 150,9 1 134,6 1 268,5 1 224,3 1 277,5 1123,0 1123,0 

ответственный 

исполнитель 

  Отдел земельных отношений, муниципального имущества и 

экологии администрации Хохольского муниципального района 

(ОЗОМИиЭ) 

исполнитель 1   МКУ «ЦОД ОМС» 

 

 
Приложение 2 

 к Постановлению администрации Хохольского  

 муниципального района от 05 февраля 2024 г. №142  
 

 

Финансовое обеспечение и прогнозная (справочная) оценка расходов федерального, областного и местных бюджетов, бюджетов внебюджетных 

фондов на реализацию муниципальной программы  «Развитие сельского хозяйства, земельных отношений, муниципального имущества и экологии 

Хохольского муниципального района Воронежской области» 

 

Статус Наименование 

муниципальной 

программы, 
подпрограммы, 

основного мероприятия 

Источники 

ресурсного 

обеспечения 

Оценка расходов по годам реализации муниципальной программы, тыс. руб. 

Всего 2023 г 2024 г 2025 г 2026 г 2027 г 2028 г 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

МУНИЦИПАЛЬНАЯ 
ПРОГРАММА 

«Развитие сельского 
хозяйства, земельных 

отношений, 

муниципального 
имущества и экологии 

Хохольского 

муниципального района 
Воронежской области» 

всего, в том 
числе: 

151 238,5 28 102,5 19 414,7 17 767,8 15 229,5 17 606,4 53 117,6 

федеральный 

бюджет  

50 751,9 6 535,3 2 573,4 1 195,5 0,0 2 881,2 37 566,5 

областной 
бюджет 

14 604,2 5 332,8 960,8 1 665,7 400,1 2 693,3 3 551,5 

местный 

бюджет 

85 262,4 15 876,4 15 880,5 14 906,6 14 829,4 11 842,0 11 927,5 

 
внебюджетные 

фонды  

620,0 358,0 0,0 0,0 0,0 189,9 72,1 

в том числе:                   

ПОДПРОГРАММА 1 Развитие сельского 
хозяйства на 

территории 

Хохольского 
муниципального района 

всего, в том 
числе: 

3 179,6 636,0 773,3 470,2 400,1 450,0 450,0 

федеральный 

бюджет  

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

областной 
бюджет 

3 179,6 636,0 773,3 470,2 400,1 450,0 450,0 

местный 

бюджет 

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

 
внебюджетные 

фонды  

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

в том числе:                   

Основное  
мероприятие 1.1 

Развитие отрасли 
растениеводства 

всего, в том 
числе: 

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

федеральный 

бюджет  

0,0  0,0 0,0  0,0 0,0 0,0 0,0 
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областной 

бюджет 

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

местный 

бюджет 

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

 

внебюджетные 

фонды  

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

Основное  
мероприятие 1.2 

Развитие отрасли 
животноводства  

всего, в том 
числе: 

3 179,6 636,0 773,3 470,2 400,1 450,0 450,0 

федеральный 

бюджет  

0,0  0,0 0,0 0,0 0,0  0,0  0,0 

областной 
бюджет 

3 179,6 636,0 773,3 470,2 400,1 450,0 450,0 

местный 

бюджет 

0,0  0,0  0,0  0,0  0,0  0,0  0,0 

 

внебюджетные 

фонды  

0,0  0,0  0,0  0,0  0,0  0,0  0,0 

Основное  
мероприятие 1.3 

Поддержка малых форм 
хозяйствования 

всего, в том 
числе: 

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

федеральный 

бюджет  

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

областной 
бюджет 

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

местный 

бюджет 

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

 
внебюджетные 

фонды  

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

ПОДПРОГРАММА 2 Комплексное развитие 
сельских территорий 

Хохольского 

муниципального района 

всего, в том 
числе: 

63 838,6 11 891,9 2 625,9 2 591,0 0,0 5 609,3 41 120,5 

федеральный 

бюджет  

50 751,9 6 535,3 2 573,4 1 195,5 0,0 2 881,2 37 566,5 

областной 
бюджет 

11 061,4 4 468,6 52,5 1 195,5 0,0 2 243,3 3 101,5 

местный 

бюджет 

1 763,3 888,0 0,0 200,0 0,0 294,9 380,4 

 
внебюджетные 

фонды  

262,0 0,0 0,0 0,0 0,0 189,9 72,1 

Основное  
мероприятие 2.1 

Улучшение жилищных 
условий граждан, в том 

числе молодых семей и 

молодых специалистов, 
проживающих и 

работающих в сельской 

местности 

всего, в том 
числе: 

17 487,4 5 576,4 0,0 2 591,0 0,0 4 660,0 4 660,0 

федеральный 

бюджет  

8 284,4 2 628,9 0,0 1 195,5 0,0 2 230,0 2 230,0 

областной 
бюджет 

8 284,4 2 628,9 0,0 1 195,5 0,0 2 230,0 2 230,0 

местный 

бюджет  

918,6 318,6 0,0 200,0 0,0 200,0 200,0 

 
внебюджетные 

фонды  

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0  0,0  0,0 

Основное  

мероприятие 2.2 

Благоустройство 

территорий сельских 
поселений Хохольского 

муниципального района 

всего, в том 

числе: 

46 351,2 6 315,5 2 625,9 0,0 0,0 949,3 36 460,5 

федеральный 

бюджет  

42 467,5 3 906,4 2 573,4 0,0 0,0 651,2 35 336,5 

областной 

бюджет 

2 777,0 1 839,7 52,5 0,0 0,0 13,3 871,5 

местный 

бюджет 

844,7 569,4 0,0 0,0 0,0 94,9 180,4 

 

внебюджетные 

фонды  

262,0 0,0 0,0 0,0 0,0 189,9 72,1 

Основное  

направление 2.2.1  

Комплексное 

обустройство 
населенных пунктов, 

расположенных в 

сельской местности, 
объектами социальной и 

инженерной 

инфраструктуры 

всего, в том 

числе: 

37 800,0 1 700,0 0,0 0,0 0,0 0,0 36 100,0 

федеральный 

бюджет  

35 089,2 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 35 089,2 

областной 

бюджет 

2 566,4 1 700,0 0,0 0,0 0,0 0,0 866,4 

местный 

бюджет 

144,4 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 144,4 

 

внебюджетные 
фонды  

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

в т.ч. по проектам 1. Капитальный ремонт 

здания администрации 
Костенского с/п 

всего, в том 

числе: 

1 700,0 1 700,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

федеральный 
бюджет  

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

областной 

бюджет 

1 700,0 1 700,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 
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местный 

бюджет 

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

 

внебюджетные 
фонды  

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

  2. Строительство 

водозаборного 
сооружения и 

водоразводящих сетей 

с.Архангельское 

всего, в том 

числе: 

36 100,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 36 100,0 

федеральный 
бюджет  

35 089,2  0,0  0,0  0,0  0,0  0,0 35 089,2 

областной 

бюджет 

866,4  0,0  0,0  0,0  0,0  0,0 866,4 

местный 
бюджет 

144,4  0,0 0,0   0,0  0,0  0,0 144,4 

 

внебюджетные 
фонды  

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

Основное 

направление 2.2.2  

Благоустройство 

сельских территорий 

всего, в том 

числе: 

8 551,2 4 615,5 2 625,9 0,0 0,0 949,3 360,5 

федеральный 
бюджет  

7 378,3 3 906,4 2 573,4 0,0 0,0 651,2 247,3 

областной 

бюджет 

210,6 139,7 52,5 0,0 0,0 13,3 5,1 

местный 
бюджет 

700,3 569,4 0,0 0,0 0,0 94,9 36,0 

 

внебюджетные 
фонды  

262,0 0,0 0,0 0,0 0,0 189,9 72,1 

Направление 2.2.2.1  Создание и 

обустройство зон 

отдыха, спортивных и 
детских игровых 

площадок, площадок 

для занятия адаптивной 
физической культурой и 

адаптивным спортом 

для лиц с 
ограниченными 

возможностями 

здоровья 

всего, в том 

числе: 

3 274,7 60,0 2 625,9 0,0 0,0 588,8 0,0 

федеральный 
бюджет  

2 977,3 0,0 2 573,4 0,0 0,0 403,9 0,0 

областной 

бюджет 

120,7 60,0 52,5 0,0 0,0 8,2 0,0 

местный 
бюджет  

58,9 0,0 0,0 0,0 0,0 58,9 0,0 

 

внебюджетные 

фонды  

117,8 0,0 0,0 0,0 0,0 117,8 0,0 

в т.ч. по проектам 1. Создание и 

обустройство 

спортивной площадки 
на территории 

Яблоченского сельского 

поселения Хохольского 
муниципального района 

Воронежской области  

всего, в том 

числе: 

588,8 0,0 0,0 0,0 0,0 588,8 0,0 

федеральный 
бюджет  

403,9  0,0  0,0 0,0  0,0  403,9 0,0  

областной 

бюджет 

8,2  0,0  0,0  0,0  0,0 8,2  0,0 

местный 
бюджет  

58,9  0,0  0,0  0,0  0,0  58,9  0,0 

 

внебюджетные 

фонды  

117,8  0,0  0,0  0,0  0,0 117,8  0,0 

 2. Создание и 

обустройство 

спортивной площадки 
на территории 

Петинского сельского 

поселения Хохольского 
муниципального района 

Воронежской области 

всего, в том 

числе: 

60,0 60,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

федеральный 

бюджет  

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

областной 

бюджет 

60,0 60,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

местный 

бюджет  

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

 

внебюджетные 

фонды  

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

 3. Создание и 
обустройство 

спортивной площадки 
на территории 

Архангельского 

сельского поселения 
Хохольского 

муниципального района 

Воронежской области 

всего, в том 
числе: 

2 625,9 0,0 2 625,9 0,0 0,0 0,0 0,0 

федеральный 

бюджет  

2 573,4 0,0 2 573,4 0,0 0,0 0,0 0,0 

областной 

бюджет 

52,5 0,0 52,5 0,0 0,0 0,0 0,0 

местный 

бюджет  

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

 

внебюджетные 

фонды  

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

Направление 2.2.2.2  Обустройство площадок 
накопления твердых 

коммунальных отходов 

всего, в том 
числе: 

3 006,6 2 285,6 0,0 0,0 0,0 360,5 360,5 

федеральный 

бюджет  

2 454,5 1 959,9 0,0 0,0 0,0 247,3 247,3 

областной 
бюджет 

50,2 40,0 0,0 0,0 0,0 5,1 5,1 

местный 

бюджет  

357,7 285,7 0,0 0,0 0,0 36,0 36,0 
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внебюджетные 

фонды  

144,2 0,0 0,0 0,0 0,0 72,1 72,1 

в т.ч. по проектам 1. Размещение 
площадок накопления 

твердых коммунальных 

отходов на территории 
Хохольского городского 

поселения Хохольского 

муниципального района 
Воронежской области 

всего, в том 
числе: 

2 285,6 2 285,6 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

федеральный 

бюджет  

1 959,9 1 959,9  0,0  0,0  0,0  0,0  0,0 

областной 
бюджет 

40,0 40,0  0,0  0,0  0,0  0,0  0,0 

местный 

бюджет 

285,7  285,7  0,0  0,0  0,0  0,0  0,0 

 
внебюджетные 

фонды  

0,0 0,0 0,0  0,0  0,0  0,0  0,0 

  2. Размещение 
площадок накопления 

твердых коммунальных 

отходов в  
с. Новогремяченское 

всего, в том 
числе: 

360,5 0,0 0,0 0,0 0,0 360,5 0,0 

федеральный 

бюджет  

247,3  0,0  0,0  0,0  0,0 247,3  0,0 

областной 
бюджет 

5,1  0,0  0,0  0,0  0,0 5,1  0,0 

местный 

бюджет  

36,0  0,0  0,0  0,0  0,0  36,0  0,0 

 
внебюджетные 

фонды  

72,1  0,0  0,0  0,0  0,0 72,1  0,0 

  3. Размещение 
площадок накопления 

твердых коммунальных 

отходов на территории 
Костёнского сельского 

поселения Хохольского 

муниципального района 
Воронежской области  

всего, в том 
числе: 

360,5 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 360,5 

федеральный 

бюджет  

247,3 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 247,3 

областной 
бюджет 

5,1 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 5,1 

местный 

бюджет 

36,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0  36,0 

 
внебюджетные 

фонды  

72,1 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 72,1 

Направление 2.2.2.3  Организация 

пешеходных 
коммуникаций, в том 

числе тротуаров, аллей, 
велосипедных дорожек, 

тропинок 

всего, в том 

числе: 

2 269,9 2 269,9 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

федеральный 

бюджет  

1 946,5 1 946,5 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

областной 
бюджет 

39,7 39,7 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

местный 

бюджет 

283,7 283,7 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

 
внебюджетные 

фонды  

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

в т.ч. по проектам 1. Создание и 

организация 
пешеходного тротуара 

на территории 

Хохольского городского 
поселения Хохольского 

муниципального района 

Воронежской области  

всего, в том 

числе: 

2 269,9 2 269,9 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

федеральный 

бюджет  

1 946,5 1 946,5 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

областной 

бюджет 

39,7 39,7 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

местный 

бюджет  

283,7 283,7 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

 

внебюджетные 
фонды  

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

ПОДПРОГРАММА 3 

 

Развитие земельных 

отношений, 
муниципального 

имущества и экологии 

Хохольского 
муниципального района 

  

всего, в том 

числе: 

8 802,0 2 431,0 1 570,0 851,0 450,0 1 750,0 1 750,0 

федеральный 

бюджет  

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

областной 

бюджет 

135,0 0,0 135,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

местный 

бюджет 

8 667,0 2 431,0 1 435,0 851,0 450,0 1 750,0 1 750,0 

 

внебюджетные 
фонды  

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

Основное 

мероприятие 
3.1 

 

Регулирование и 

совершенствование 
деятельности в сфере 

земельных и 

имущественных 
отношений 

всего, в том 

числе: 

7 979,0 2 229,0 1.200,0 600,0 450,0 1.750,0 1.750,0 

федеральный 
бюджет 

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

областной 

бюджет 

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

местный 
бюджет 

7 979,0 2 229,0 1.200,0 600,0 450,0 1.750,0 1.750,0 

внебюджетные 

фонды  

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 
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Основное  

мероприятие 3.2 
 

 

 

Проведение 

экологических 
мероприятий на 

территории 

Хохольского 
муниципального района 

 

 

всего, в том 

числе: 

823,0  202,0  370,0  251,0  0,0  0,0  0,0 

федеральный 

бюджет 

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

областной 

бюджет 

135,0  0,0  135,0  0,0  0,0  0,0  0,0 

местный 

бюджет 

688,0 202,0 235,0 251,0 0,0 0,0 0,0 

 

внебюджетные 

фонды  

0,0  0,0  0,0  0,0  0,0  0,0  0,0 

ПОДРОГРАММА 4 Финансовое 
обеспечение реализации 

программы 

всего, в том 
числе: 

75 418,3 13 143,6 14 445,5 13 855,6 14 379,4 9 797,1 9 797,1 

федеральный 

бюджет 

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

областной 

бюджет 

228,2 228,2 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

местный 

бюджет 

74 832,1 12 557,4 14 445,5 13 855,6 14 379,4 9 797,1 9 797,1 

внебюджетные 

фонды  

358,0 358,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

Основное  

мероприятие 4.1 

Финансовое 

обеспечение 
деятельности 

ОЗОМИиЭ 

администрации 
Хохольского 

муниципального района 

Воронежской области 
 

 

 

всего, в том 

числе: 

41 457,6  6 970,2 7 944,4 7 587,2 7 863,8  5 546,0  5 546,0 

федеральный 

бюджет 

0,0  0,0 0,0 0,0 0,0 0,0  0,0  

областной 

бюджет 

228,2  228,2 0,0 0,0 0,0 0,0  0,0  

местный 

бюджет 

41 229,4 6 742,0 7 944,4 7 587,2 7 863,8 5 546,0 5 546,0 

внебюджетные 

фонды  

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

Основное 

мероприятие 4.2 

 

Финансовое 

обеспечение 

деятельности МБУ 
«Центр поддержки 

АПК» 

 

всего, в том 

числе: 

26 702,2 4 931,2 5 232,6 5 044,1 5 238,1 3 128,1 3 128,1 

федеральный 

бюджет 

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0  0,0  

областной 

бюджет 

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

местный 
бюджет 

26 451,8 4 680,8 5 232,6 5 044,1 5 238,1 3 128,1   3 128,1 

внебюджетные 

фонды  

250,4 250,4 0,0 0,0 0,0 0,0  0,0  

Основное 

мероприятие 4.3 

Финансовое 

обеспечение 

деятельности МБУ 

«Хохольский районный 
архив» 

 

всего, в том 

числе: 

7 258,5 1 242,2 1 268,5 1 224,3 1 277,5 1 123,0 1 123,0 

федеральный 

бюджет 

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

областной 
бюджет 

0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 

местный 

бюджет 

7 150,9 1 134,6 1 268,5 1 224,3 1 277,5 1 123,0 1 123,0 

 
внебюджетные 

фонды  

107,6 107,6  0,0  0,0  0,0 0,0  0,0  

 

 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ ХОХОЛЬСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

Постановление от 06.02.2024 № 150 р.п. Хохольский 

 

О внесении изменений в постановление от 23.06.2016г № 377 «О порядке определения нормативных затрат на 

обеспечение функций органов местного самоуправления Хохольского муниципального района, в том числе 

подведомственных им казенных учреждений (с изменениями от 12.12.2016 г. № 731). 

В соответствии с пунктом 2 части 4 статьи 19 Федерального закона от 05 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере 
закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», руководствуясь постановлением Правительства 

Российской Федерации от 13 октября 2014 года № 1047 «Об общих правилах определения нормативных затрат на обеспечение функций 

государственных органов, органов управления государственными внебюджетными фондами и муниципальных органов, включая соответственно 
территориальные органы и подведомственные казенные учреждения», постановлением Правительства Российской Федерации от 11.03.2016 № 183 

«О внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации»администрация Хохольского муниципального района п о с т а н о 

в л я е т: 
1. Внести в постановление администрации Хохольского муниципального района от 23.06.2016 г. № 377 «О порядке определения 

нормативных затрат на обеспечение функций органов местного самоуправления Хохольского муниципального района, в том числе 

подведомственных им казенных учреждений (с изменениями от 12.12.2016 г. № 731) следующие изменения: 
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1.1. Приложение № 2 к Методике определения нормативных затрат на обеспечение функций муниципальных органов Хохольского 

муниципального района, в том числе подведомственных им казенных учреждений изложить в новой редакции согласно приложению к настоящему 

постановлению. 
2. Настоящее постановление подлежит опубликованию в официальном периодическом издании органов местного самоуправления 

Хохольского муниципального района «Муниципальный вестник» и размещению на официальном сайте в сети Интернет. 

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования. 
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Хохольского муниципального 

района Рязанцеву И.Ю. 

 
 

И.о.главы Хохольского муниципального района   В.Н.Кожевников 

 

 
Приложение 

 к постановлению администрации Хохольского муниципального района 
 от 06.02.2024г. №150 

Приложение N 2 к Методике определения нормативных затрат на 

 обеспечение функций муниципальных органов Хохольского муниципального района, в том числе подведомственных им казенных учреждений 

 

 

Нормативы 
обеспечения функций муниципальных органов Хохольского муниципального района, применяемые при расчете нормативных затрат на 

приобретение служебного легкового автотранспорта 

 

Категория должностей Транспортное средство с персональным закреплением 

количество цена 

Руководитель ОМС Хохольского 

муниципального района,  
 

заместитель руководителя ОМС Хохольского 

муниципального района 

не более 1 единицы 

 
 

не более 1 единицы 

 

не более 6,0 млн. рублей включительно 

 
 

не более 4,0млн. рублей включительно 

 

Муниципальный служащий, замещающий 
должность, относящуюся к главной и ведущей 

группам должностей муниципальной службы, 

руководители подведомственных 
муниципальных учреждений 

не более 1 единицы 
 

не более 2,0 млн. рублей включительно 
 

 

 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ ХОХОЛЬСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

Постановление от 08.02.2024 № 166 р.п. Хохольский 

 

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет 

и направление детей в образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного 

образования на территории Хохольского муниципального района Воронежской области» 
 

В целях приведения муниципальных правовых актов администрации Хохольского муниципального района в соответствие Федеральным 

законам от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 г. № 210-
ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 30.12.2020 № 509-ФЗ «О внесении изменений в отдельные 

законодательные акты Российской Федерации» и постановлением Правительства РФ от 20.07.2021 г. № 1228 «Об утверждении правил разработки и 

утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства 
Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации», 

Уставом Хохольского муниципального района Воронежской области  администрация Хохольского муниципального района п о с т а н о в л я е т: 

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей в 
образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования на территории Хохольского муниципального 

района Воронежской области», согласно приложению к настоящему постановлению.  

2. Постановление администрации Хохольского муниципального района от 19.07.2022 г. № 636 «Об утверждении административного 
регламента «Постановка на учет и направление детей в муниципальные образовательные организации, реализующие образовательные программы 

дошкольного образования»  признать утратившим силу. 

3. Настоящее постановление подлежит опубликованию в официальном издании органов местного самоуправления Хохольского 
муниципального района Воронежской области «Муниципальный вестник» и размещению на официальном сайте органов местного самоуправления 

Хохольского муниципального района в сети «Интернет».  
4. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликования. 

5. Контроль за  исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Хохольского 

муниципального района В.Н. Морозова. 
 

 

И.о.главы Хохольского муниципального района   В.Н.Кожевников 

 
 

 

Приложение 
к постановлению администрации 

 Хохольского  муниципального  района 
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 Воронежской области 

  от  «08» февраля 2024 г. № 166 

 
Административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей в образовательные учреждения, реализующие 

образовательные программы дошкольного образования на территории Хохольского муниципального района Воронежской области»  
 

I. Общие положения 

 
1. Предмет регулирования административного регламента 

 

1.1. Административный регламент предоставления Муниципальной услуги регулирует отношения, возникающие в связи 
с предоставлением администрацией Хохольского муниципального района  Воронежской области Муниципальной услуги «Постановка 

на учет и направление детей в образовательные учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования» 

(далее – Административный регламент, Муниципальная услуга).  
1.2. Административный регламент устанавливает стандарт предоставления Муниципальной услуги, состав, 

последовательность и сроки выполнения административных процедур по предоставлению Муниципальной услуги, требования к 

порядку их выполнения, особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения 
административных процедур в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее МФЦ), 

формы контроля за предоставлением Муниципальной услуги, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействий) Администрации, должностных лиц Администрации, работников МФЦ. 
 

2. Круг заявителей 

 

2.1.  Заявителем на получение Услуги является родитель (законный представитель) ребенка (далее – Заявитель). 

2.2.  Заявителем на получение Услуги посредством федеральной государственной информационной сист емы «Единый 

портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – ЕПГУ) (https://www.gosuslugi.ru/) и/или регионального портала 
государственных и муниципальных услуг (функций) (далее – РПГУ) является родитель (законный представитель) ребенка, 

завершивший прохождение процедуры регистрации в федеральной государственной информационной системе «Единая система 

идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно -технологическое взаимодействие 
информационных систем используемых  для  предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – 

ЕСИА). 

2.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с вариантом ее предоставления, соответствующим признакам 
Заявителя, определенным в результате анкетирования,  проводимого Администрацией, а также результата, за предоставлением 

которого обратился Заявитель. 

3. Требования к порядку информирования о предоставлении Муниципальной услуги 
3.1. Прием Заявителей по вопросу предоставления Муниципальной услуги осуществляется Администрацией Хохольского 

муниципального района  Воронежской области (далее – Администрация), или в МФЦ. 

3.2. На официальном сайте Администрации Хохольского муниципального района (https://hoholadm.e -gov36.ru/)* (далее - сайт 
Администрации), в информационно-коммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть Интернет), на ЕПГУ –  федеральной 

государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», расположенной в 
сети Интернет по адресу: www.gosuslugi.ru (далее – Единый портал, ЕПГУ), в информационной системе «Портал Воронежской области 

в сети Интернет», расположенной в сети Интернет по адресу: www.govvrn.ru (далее – региональный портал, РПГУ) обязательному 

размещению подлежит следующая справочная информация:  

- место нахождения и график работы Администрации;  

- справочные телефоны Администрации, в том числе номер телефона -автоинформатора (при наличии); 

- адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Администрации в сети «Интернет»;  

- акт Администрации о закреплении образовательных организаций за конкретными территориями Хохольского 
муниципального района,  издаваемый не позднее 1 апреля текущего года.  

3.3. Информирование Заявителей по вопросам предоставления Муниципальной услуги осуществляется : 

а) путем размещения информации на сайте Администрации, ЕПГУ, РПГУ;  
б) должностным лицом Администрации Хохольского муниципального района,  ответственным за предоставление 

Муниципальной услуги, при непосредственном обращении Заявителя в Администрацию;  

в) путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации;  
г) путем размещения печатных материалов в помещениях Администрации Хохольского муниципального района, 

предназначенных для приема Заявителей, а также иных организаций всех форм собст венности по согласованию с указанными 

организациями, в том числе в МФЦ; 
д) посредством телефонной и факсимильной связи;  

е) посредством ответов на обращения Заявителей по вопросу предоставления Муниципальной услуги.  

3.4. На ЕПГУ, РПГУ и сайте Администрации в целях информирования Заявителей по вопросам предоставления 
Муниципальной услуги размещается следующая информация:  

а) исчерпывающий и конкретный перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, 

требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые Заявитель вправе представить по 
собственной инициативе; 

б) перечень лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги;  

в) срок предоставления Муниципальной услуги;  
г) результаты предоставления Муниципальной  услуги, порядок представления документа, являющегося результатом 

предоставления Муниципальной услуги;  

д) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении Муниципальной услуги;  
е) информация о праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых 

(осуществляемых) в ходе предоставления Муниципальной услуги;  

ж) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении Муниципальной услуги.  
3.5. Информация на ЕПГУ, РПГУ и сайте Администрации о порядке и сроках предоставления Муниципальной услуги 

предоставляется бесплатно. 

3.6. На сайте Администрации дополнительно размещаются: 
а) полные наименования и почтовые адреса подразделений Администрации, и подведомственных учреждений 

предоставляющих Муниципальную услугу: отдела по образованию, молодежной политики и спорту, дошкольных образовательных 
учреждений; 
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б) номера телефонов - автоинформаторов (при наличии), справочные номера телефонов отдела по образованию, молодежной 

политике и спорту администрации Хохольского муниципального района, дошкольных образовательных учреждений далее ДОУ) 

непосредственно предоставляющих Муниципальную услугу;  
в) режим работы Администрации; 

г) график работы отдела по образованию, молодежной политике и спорту а дминистрации Хохольского муниципального 

района, ДОУ, непосредственно предоставляющих Муниципальную услугу;  
д) выдержки из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность Администрации по 

предоставлению Муниципальной услуги;  

е) перечень лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги;  
ж) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении Муниципальной услуги, образцы и 

инструкции по заполнению; 

з) порядок и способы предварительной записи на получение Муниципальной услуги; 
и) текст Административного регламента с приложениями;  

к) краткое описание порядка предоставления Муниципальной услуги;  

л) порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц Отдела, ДОУ, предоставляющих 
Муниципальную услугу; 

м) информация о возможности участия Заявителей в оценке качества предоставления Муниципальной услуги, в том числе в 

оценке эффективности деятельности руководителя Администрации, а также справочно -информационные материалы, содержащие 
сведения о порядке и способах проведения оценки. 

3.7. При информировании о порядке предоставления Муниципальной услуги по телефону должностное лицо Отдела, ДОУ, 

приняв вызов по телефону представляется, называет должность, наименование структурного подразделения Администрации.  
Должностное лицо Отдела, ДОУ обязано сообщить Заявителю график приема, точный почтовый адрес Отдела, ДОУ, способ 

проезда к нему, способы предварительной записи для личного приема, требования к письменному обращению.  

Информирование по телефону о порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется в соответствии с графиком 

работы Администрации. 

Во время разговора должностные лица Отдела, ДОУ произносят слова четко и не прерывают разговор по причине 

поступления другого звонка. 
При невозможности ответить на поставленные Заявителем вопросы телефонный звонок переадресовывается (переводится) на 

другое должностное лицо либо обратившемуся сообщается номер телефона по которому можно получить необходимую информацию.  

3.8. Отделом, а также подведомственными Отделу образовательными организациями родителю (законному представителю) 
ребенка предоставляется на бумажном носителе и (или) в электронной форме через ЕПГУ, РПГУ следующая информация:  

1) о заявлениях для направления и приема (индивидуальный номер и дата подачи  заявления); 

2) о статусах обработки заявлений, об основаниях их изменения и комментарии к ним;  
3) о последовательности предоставления места в муниципальной образовательной организации;  

4) о документе о зачислении ребенка в муниципальную образовательную ор ганизацию.  

3.9. Администрация разрабатывает информационные материалы по порядку предоставления Муниципальной услуги и 
размещает их на ЕПГУ, РПГУ, сайте Администрации, передает в МФЦ.  

3.10. Администрация обеспечивает своевременную актуализацию указанных ин формационных материалов на ЕПГУ, РПГУ, 

сайте Администрации и контролирует их наличие и актуальность в МФЦ.  
Состав информации о порядке предоставления Муниципальной услуги, размещаемой в МФЦ, соответствует Стандарту обслуживания 

Заявителей при организации предоставления государственных и муниципальных услуг в автономном учреждении Воронежской области 
«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», утвержденному постановлением Правительства 

Воронежской области 29.12.2017 № 1099. 

3.11. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется без выполнения 
Заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические 

средства Заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, 

предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию Заявителя, или предоставление им персональных данных.  
3.12. Консультирование по вопросам предоставления Муниципальной услуги должностными лицами Отдела, ДОУ 

осуществляется бесплатно. 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

4. Наименование Муниципальной услуги 

Муниципальная услуга «Постановка на учет и направление детей в образовательные уч реждения, реализующие 

образовательные программы дошкольного образования».  
5. Наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу 

5.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Хохольского муниципального района  Воронежской области. 

Ответственными за предоставление Муниципальной услуги являются отдел по образованию, молодежной политике и спорту 
администрации Хохольского муниципального района (далее – Отдел) и подведомственные Отделу дошкольные образовательные 

учреждения (далее – ДОУ). 

5.2. Администрация обеспечивает предоставление Муниципальной услуги через МФЦ или в электронной форме посредством 
ЕПГУ, также в иных формах, по выбору Заявителя, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210 -ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ). 

5.3. МФЦ не вправе принимать решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги. 

5.4. Порядок обеспечения личного приема Заявителей в Администрации устанавливается организационно-распорядительным 

документом Администрации. 
5.5. Администрация не вправе требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований необходимых для получения 

Муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы или органы местного самоуправления участвующие в 

предоставлении муниципальных услуг организации за исключением получения услуг включенных в перечень услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправления муниципальных услуг и предоставляются организациями, 

участвующими в предоставлении муниципальных услуг утвержденным решением Совета народных депутатов Хохольского муниципального 

района  Воронежской области «Об утверждении перечня услуг которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами 
местного самоуправления Хохольского муниципального района муниципальных услуг». 

5.6. В целях предоставления Муниципальной услуги Администрация  взаимодействует с: 

5.6.1. Образовательными учреждениями, осуществляющими программы дошкольного образования  на территории  
Хохольского муниципального района  Воронежской области;  

5.6.2. Федеральной налоговой службой в части сведений об актах гражданского состояния.  

6. Результат предоставления Муниципальной услуги 
6.1. Результатами предоставления Муниципальной услуги являются: 

6.1.1. Постановка на учет Администрацией нуждающихся в предоставлении места в муниципальной образовательной 

организации, реализующей образовательные программы дошкольного образования (промежуточный результат);  

 



«Муниципальный вестник»                                                 стр. 30                                        29 февраля 2024  года  № 3 

 

6.1.2. Выдача направления Администрацией в муниципальную образовательную организацию, реализующую 

образовательные программы дошкольного образования;  

6.1.3. Исправление допущенных опечаток или ошибок в выданных документах;  
6.1.4. Выдача дубликата документов, выданных по результатам предоставления Муниципальной услуги.  

6.2. Результат предоставления Муниципальной услуги, указанный в пункте 6.1. настоящего Административного регламента, 

направляется Заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной электронной подписью уполномоченного 
должностного лица Администрации в Личный кабинет посредством сервиса ЕПГУ, РПГУ, позволяющего Заявителю получать 

информацию о ходе обработки заявлений, поданных посредством ЕПГУ, РПГУ (далее - Личный кабинет). Результат предоставления 

Муниципальной услуги на ЕПГУ, РПГУ направляется в день его подписания.  
6.3. Заявитель может получить результат предоставления Муниципальной услуги в форме документа на бумажном  носителе. 

6.4. Результат предоставления Муниципальной услуги направляется Заявителю одним из следующих способов:  

-  Посредством почтового отправления; 
-  В личный кабинет Заявителя на ЕПГУ, РПГУ;  

-  В МФЦ; 

6.5. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Муниципальной услуги не предусмотрено.  
6.6. Прием в муниципальные образовательные организации осуществляется по направлению Администрации посредством использования  

региональной информационной системы доступности дошкольного образования. 

 
7. Срок предоставления Муниципальной услуги 

 

7.1. Администрация в течение 7 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для 
предоставления Муниципальной услуги, направляет Заявителю способом, указанным в заявлении, или в случае пода чи заявления в 

электронном виде путем направления информации в личный кабинет на ЕПГУ и/или РПГУ, результаты, указанные в пунктах 6.1 

настоящего Административного регламента. 

7.2. Администрация в течение 1 дня со дня утверждения документа о предоставлении места в муниципальной 

образовательной организации с учетом желаемой даты приема, указанной в заявлении, направляет Заявителю уведомление о 

предоставлении Муниципальной услуги и решение о предоставлении места в дошкольной образовательной организации.  
Распорядительный акт руководителя образовательной организации о зачислении ребенка в образовательную организацию 

издается в течение трех рабочих дней после заключения договора с родителями (законными представителями) ребенка об образовани и 

по образовательным программам дошкольного образования.  
7.3. В случае представления Заявителем документов через МФЦ срок принятия решения о переводе или об отказе в переводе 

помещения исчисляется со дня передачи МФЦ таких документов в Администрацию.  

7.4. В случае подачи документов через ЕПГУ, РПГУ срок предоставления исчисляется со дня поступления в Администрацию 
документов.  

7.5. Максимальные сроки предоставления Муниципальной услуги  для каждого варианта предоставления Муниципальной услуги 

приведены в содержащих описания таких вариантов подразделах Административного регламента.  
8. Правовые основания для предоставления Муниципальной услуги 

 

8.1. Основными нормативными правовыми актами, регулирующими предоставление Муниципальной услуги, являются:  

 Семейный кодекс Российской Федерации от 29.12.1995 № 223-ФЗ;  

 Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации»; 

 Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

 Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; 

 Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;  

 Постановление Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634  «О видах электронной подписи, использование 
которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг»; 

 Приказ Министерства просвещения РФ от 15.05.2020  № 236 «Об утверждении Порядка приема на обучение по 

образовательным программам дошкольного образования»; 

 Приказ Минобрнауки России от 28 декабря 2015 г. № 1527 «Об утверждении Порядка и условий осуществления перевода 

обучающихся из одной организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам дошкольного образования, 
в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и 

направленности» (в части перевода в государственную или муниципальную образовательную организацию по инициативе родителя (законного 

представителя)); 

 Приказ Минпросвещения России от 31 июля 2020 г. № 373 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам - образовательным программам дошкольного образования» (в части 
количества детей в отдельных группах или отдельных образовательных организациях); 

 Устав Хохольского муниципального района Воронежской области. 

Основными нормативными правовыми актами в части предусмотренного федеральным законодательством права на внеочередного 
(первоочередного) предоставления Муниципальной услуги являются: 

 Федеральный закон от 17.01.1992 № 2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации»; 

 Федеральный закон от 27.05.1998 № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»; 

 Федеральный закон от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»; 

 Федеральный закон от 07.02.2011 № 3-ФЗ «О полиции»; 

 Федеральный закон от 28.12.2010 № 403-ФЗ «О Следственном комитете Российской Федерации»; 

 Федеральный закон от 30.12.2012 № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов 

исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»; 

 Федеральный закон от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных»; 

 Федеральный закон от 19.02.1993 № 4528-I «О беженцах»; 

 Закон Российской Федерации от 15.05.1991 № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации 

вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»; 

 Закон Российской Федерации от 26.06.1992 № 3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации»; 

 Указ Президента Российской Федерации от 05.05.1992 № 431 «О мерах по социальной поддержке многодетных семей»; 

 Указ Президента Российской Федерации от 02.10.1992 № 1157 «О дополнительных мерах государственной поддержки 

инвалидов»; 

 Постановление Правительства Российской Федерации от 09.02.2004 № 65 «О дополнительных гарантиях и компенсациях 

военнослужащим и сотрудникам федеральных органов исполнительной власти, участвующим в контртеррористических операциях и 
обеспечивающим правопорядок и общественную безопасность на территории Северо - Кавказского региона Российской Федерации»; 

 Постановление Правительства Российской Федерации от 25.08.1999 № 936 «О дополнительных мерах по социальной защите 
членов семей военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной 
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системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), 

умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей»; 

 Постановление Правительства Российской Федерации от 12.08.2008 № 587 «О дополнительных мерах по усилению социальной 
защиты военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительной власти, участвующих в выполнении задач по обеспечению 

безопасности и защите граждан Российской Федерации, проживающих на территориях Южной Осетии и Абхазии». 

8.2. Перечень нормативных правовых актов, в соответствии с которыми осуществляется предоставление Муниципальной 
услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещен на сайте Администрации в подразделе 

«Административные регламенты по предоставлению муниципальных услуг» раздела «Муниципальные услуги»* по адресу 
https://xoxolskij-r20.gosweb.gosuslugi.ru/deyatelnost/munitsipalnye-uslugi/proekty-administrativnyh-reglamentov/. 

 

9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, подлежащих представлению 
Заявителем 

 

9.1. Для получения Муниципальной услуги Заявитель представляет:  
1) заявление  о предоставлении Муниципальной услуги (в том числе в электронном виде) по форме согласно Приложению № 2 к 

настоящему  Административному регламенту; 

2) документ, удостоверяющий личность Заявителя – родителя либо законного представителя ребенка, либо документ, 
удостоверяющий личность иностранного гражданина или лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 

Федерального закона от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»; 

3) документ, подтверждающий установление опеки (при необходимости); 
4) документ психолого -медико-педагогической комиссии (при необходимости); 

5) документ, подтверждающий потребность в обучении в группе оздоровительной направленности (при необходимости); 

6) документ, подтверждающий наличие права на специальные меры поддержки (гарантии) отдельных категорий граждан и их 
семей (при необходимости); 

7) документ, содержащий сведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка (при отсутствии свидетельства 

о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории); 
8) документ(-ы), удостоверяющий(е) личность ребенка и подтверждающий(е) законность представления прав ребенка, а также 

документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации (для родителей (законных представителей) ребенка, 

являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства). Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют 
на русском языке или вместе с заверенным переводом на русский язык. 

Для приема родители (законные представители) ребенка дополнительно предъявляют в образовательную организацию свидетельство о 

рождении ребенка (для родителей (законных представителей) ребенка - граждан Российской Федерации), свидетельство о регистрации ребенка по 
месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о месте пребывания, месте 

фактического проживания ребенка. 

В заявлении, поданном на бумажном носителе, также указывается один из следующих способов направления результата предоставления 
Муниципальной услуги: 

-  в форме уведомления по телефону, электронной почте; 

- на бумажном носителе в Администрации, многофункциональном центре и/или направленного по почтовому адресу, указанному в 
заявлении. 

9.2. Дополнительно Заявитель может получить результат предоставления услуги на ЕПГУ, РПГУ при оформлении на ЕПГУ, РПГУ 

заявления о получении информирования по заявлению для направления, поданному на бумажном носителе. 
9.3. Заявление оформляется на русском языке, не допускается использование сокращений слов и аббревиатур, тексты документов должны 

быть написаны разборчиво, фамилии, имена, и отчества (при наличии) физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны 

полностью; не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений, а также не должны иметь 
повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание, документы должны быть скреплены печатями, иметь 

надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц. Заявление может быть исполнено в рукописном или 

печатном виде. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным переводом 
на русский язык. 

9.4. В случае направления Заявления посредством ЕПГУ, РПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность Заявителя, 

представителя Заявителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА) из 
состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы 

межведомственного электронного взаимодействия. 

 
10. Исчерпывающий перечень документов , необходимых для предоставления Муниципальной услуги , которые находятся в 

распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления, подведомственных организаций, которые заявитель 

вправе представить 
 

10.1. Документы, получаемые Администрацией с использованием межведомственного информационного взаимодействия, которые 
Заявитель вправе представить: 

1) свидетельство о рождении ребенка, выданное на территории Российской Федерации; 

2) свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, 
содержащий сведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка. 

10.2. Запрещается требовать от Заявителя: 

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением Муниципальной услуги; 

- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление Муниципальной 

услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные 
услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам 

местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными правовыми актами, за 
исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и 

информацию в Администрацию по собственной инициативе; 
-  осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения Муниципальной услуги и связанных с обращением в 

иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и 

информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 

приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги, за исключением 
следующих случаев: 
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а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления Муниципальной услуги, после первоначальной 

подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги; 

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении Муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального 
отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги и не 

включенных в представленный ранее комплект документов; 

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги; 

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) 

должностного лица Администрации, муниципального служащего, работника МФЦ, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – привлекаемых 

организации), при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении 

Муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью должностного лица Администрации, руководителя МФЦ при первоначальном отказе 
в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 

статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», уведомляется 

Заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства; 
- предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с 

пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления 
Муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами. 

10.3. Документы, указанные в пп.10.1 настоящего пункта могут быть представлены Заявителем самостоятельно по 

собственной инициативе. Непредставление Заявителем указанных документов не является основанием для отказа Заявителю в 
предоставлении Муниципальной услуги.  

 

11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной 

услуги 

 

11.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги являются:  
11.1.1. Заявление подано в орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит 

предоставление Муниципальной услуги;  

11.1.2. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ, РПГУ;  
11.1.3. Представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;  

11.1.4. Представленные документы утратили силу на  момент обращения за Муниципальной услугой (документ, 

удостоверяющий личность); 
11.1.5. Представленные на бумажном носителе документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в 

порядке, установленном законодательством Российской Федерации;  

11.1.6. Представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном 
объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления Муниципальной услуги;  

11.1.7. Заявление и документы, необходимые для предоставления Муниципальной услуги, поданы в электронной форме с 

нарушением требований, установленных нормативными правовыми актами;  
11.1.8. Выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63 -Ф3 «Об 

электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.  
11.2. Решение об отказе в приеме и регистрации документов по основаниям, указанным в пункте 11.1 настоящего 

Административного регламента, оформляется по форме согласно Приложению № 9 к настоящему Административному регламенту.  

11.3. Решение об отказе в приеме и регистрации документов по основаниям, указанным в пункте 12.1 настоящего 
Административного регламента, направляется Заявителю способом, определенным З аявителем в заявлении о предоставлении 

разрешения не позднее рабочего дня, следующего за днем получения такого заявления, либо выдается в день личного обращения за 

получением указанного решения в Администрацию.  
11.4. Отказ в приеме документов, по основаниям, указанным в пункте 11.1 настоящего Административного регламента, не 

препятствует повторному обращению Заявителя в Администрацию за получением Муниципальной услуги после устранения 

недостатков. 
 

12. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении Муниципальной услуги 

 
12.1. Оснований для приостановления предоставления Муниципальной услуги не предусмотрено.  

12.2.  Основания для отказа в предоставлении Муниципальной услуги в части промежуточного результата – постановка на 

учет: 
1) заявитель не соответствует категории лиц, имеющих право на предоставление Муниципальной услуги; 

2) предоставление недостоверной информации согласно пункту 9.1 настоящего Административного регламента. 

12.3.  Оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги в части основного результата – направления в 
образовательные организации – не предусмотрено. 

12.4.  Неполучение или несвоевременное получение документов, указанных в пункте 10 настоящего Административного 

регламента и запрошенных в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным 

органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, не может 

являться основанием для отказа в предоставлении Муниципальной услуги. 

 
13. Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении Муниципальной услуги и способы ее взимания 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

 
14.  Максимальный срок ожидания в очереди при подаче Заявителем запроса о предоставлении Муниципальной услуги и при 

получении результата предоставления Муниципальной услуги  

 
Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче Заявления и при получении результата предоставления Муниципальной 

услуги не должен превышать 15 минут. 

 
15. Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении  

Муниципальной услуги 

 
15.1. Запрос Заявителя о предоставлении Муниципальной услуги подлежит регистрации в день его поступления.  

15.2. В случае поступления заявления в выходной (праздничный) день его регистрация осуществляется не позднее следующего 

рабочего дня.  
 



«Муниципальный вестник»                                                 стр. 33                                        29 февраля 2024  года  № 3 

 

16. Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга 

 

16.1. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для 
предоставления Муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления Муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для 

граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. 

16.2. В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение 
приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта Заявителей. 

16.3.  Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее 

одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, 
установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. 

16.4.  В целях обеспечения беспрепятственного доступа Заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в 

здание и помещения, в которых  предоставляется Муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) 
предупреждающими элементами, иными специальными  приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение 

инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 

16.5. Центральный вход в здание Администрации должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей 
информацию: 

- наименование; 

- местонахождение и юридический адрес; 
- режим работы; 

- график приема; 

- номера телефонов для справок. 
16.6.  Помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам 

и нормативам. 

16.7.  Помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, оснащаются: 

- противопожарной системой и средствами пожаротушения; 

- системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 

- средствами оказания первой медицинской помощи; 
- туалетными комнатами для посетителей. 

16.8. Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и 

возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами. 
16.9.  Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с 

выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом. 

16.10.  Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными 
принадлежностями. 

16.11.  Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием: 

- номера кабинета и наименования отдела; 
- фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного лица за прием документов; 

- графика приема Заявителей. 

16.12.  Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с 
возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством. 

16.13.  Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (при 
наличии) и должности. 

16.14.  При предоставлении Муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются гарантии, предусмотренные Федеральным законом от 

24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации». 
 

17.  Показатели качества и доступности Муниципальной услуги 

 
17.1.  Оценка доступности и качества предоставления Муниципальной услуги должна осуществляться по следующим показателям: 

а)  наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления Муниципальной услуги в информационно-

телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации; 
б) возможность выбора Заявителем форм предоставления Муниципальной услуги; 

в)  возможность обращения за получением Муниципальной услуги в МФЦ, в том числе в форме оказания консультационной и 

организационно-технической поддержки Заявителей при подаче ими запросов на предоставление Муниципальной услуги в 
электронной форме с использованием ЕПГУ, РПГУ; 

г)  возможность обращения за получением Муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ, 

электронной почты Администрации; 
д)  доступность обращения за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе для маломобильных групп населения; 

е)  соблюдения установленного времени ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления 

Муниципальной услуги; 
ж)  соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги и сроков выполнения административных процедур при предоставлении 

Муниципальной услуги; 

з)  отсутствие обоснованных жалоб со стороны граждан по результатам предоставления Муниципальной услуги, в том числе с 

использованием ЕПГУ, РПГУ; 

и) предоставление возможности подачи заявления и документов (содержащихся в них сведений), необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги, в форме электронного документа, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ, электронной почты Администрации; 
к) предоставление возможности получения информации о ходе предоставления Муниципальной услуги, в том числе с использованием 

ЕПГУ, РПГУ, электронной почты Администрации. 

17.2.  В целях предоставления Муниципальной услуги, консультаций и информирования о ходе предоставления Муниципальной услуги 
осуществляется прием Заявителей по предварительной записи. Запись на прием проводится при личном обращении гражданина или с 

использованием средств телефонной связи, а также через сеть Интернет, в том числе через сайт Администрации. 

Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в электронной форме без взаимодействия Заявителя с должностными лицами 
Администрации, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ. 

Для возможности подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги через ЕПГУ, РПГУ Заявитель должен быть 

зарегистрирован в единой системе идентификации и аутентификации.  
 

18. Иные требования к предоставлению Муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления 

Муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления Муниципальной услуги в электронной форме 
 

18.1.  Услуг, необходимых и обязательных для предоставления данной Муниципальной услуги, не имеется.  

18.2. Заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ, РПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет 
заявление о предоставлении Муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде, в которой обеспечивается 
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автозаполнение с использованием сведений, полученных из цифрового профиля ЕСИА или витрин данных. В случае невозможности 

автозаполнения отдельных полей с использованием ЕСИА или витрин данных заявитель вносит необходимые сведения в интерактивную форму 

вручную. 
При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления Заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки 

и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления. 

При предоставлении Муниципальной  услуги в электронной форме Заявителю дополнительно обеспечиваются: 
- получение информации о порядке и сроках предоставления Муниципальной услуги в электронной форме; 

-  формирование заявления в электронной форме; 

-  получение сведений о ходе рассмотрения заявления в электронной форме; 
- возможность получения на ЕПГУ, РПГУ сведений о ходе рассмотрения заявления, поданного в иных формах, по запросу заявителя; 

-  осуществление оценки качества предоставления Муниципальной услуги; 

- досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Администрации  либо действия (бездействие) должностных 
лиц Администрации. 

18.3.  Интерактивная форма должна содержать опросную систему для определения индивидуального набора документов и сведений, 

обязательных для предоставления заявителем в целях получения Муниципальной услуги. 
18.4.  Заполненное заявление о предоставлении Муниципальной услуги отправляется заявителем вместе с прикрепленными 

электронными образами документов, необходимыми для предоставления Муниципальной услуги, в Администрацию. При авторизации в ЕСИА 

заявление о предоставлении Муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью Заявителя, его представителя, 
уполномоченного на подписание заявления. 

18.5.  Результат предоставления Муниципальной услуги, направляются Заявителю, его представителю в личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ, 

на электронную почту в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного 
должностного лица Администрации.  

В случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ результат предоставления Муниципальной услуги также может быть выдан 

заявителю на бумажном носителе в МФЦ, в Администрации. 

Получение заявления подтверждается Администрацией путем направления Заявителю уведомления, содержащего его входящий 

регистрационный номер, дату его получения Администрацией а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных 

документов, с указанием их объема.  
Уведомление о получении заявления направляется Заявителю в виде сообщения на указанный им адрес электронной почты не позднее 

рабочего дня, следующего за днем поступления ходатайства об изъятии в Администрацию.  

18.6. Требования к форматам заявлений и иных документов, представляемых в форме электронных документов, необходимых для 
предоставления Муниципальной услуги: 

Электронные документы представляются в следующих форматах: 

а)  xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде 
файлов в формате xml; 

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы; 

в) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические 
изображения, а также документов с графическим содержанием; 

г)  zip, rar для сжатых документов в один файл; 

д) sig для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи. 
18.7. Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование 

копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) с 
использованием следующих режимов: 

а) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста); 

б) «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения); 
в)  «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста); 

г)  сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка; 

д)  количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую 
информацию. 

18.8. Электронные документы должны обеспечивать: 

а)  возможность идентифицировать документ и количество листов в документе; 
б) возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность копирования текста (за исключением случаев, когда текст 

является частью графического изображения); 

в)  содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию; 
г)  для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие 

переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам. 

При предоставлении Муниципальной услуги посредством ЕПГУ, РПГУ Заявителю обеспечиваются права и гарантии, предусмотренные 
постановлением Правительства РФ от 26.03.2016 №236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных 

услуг». 

18.9.  Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlIsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа. 
18.10. Информационными системами, используемыми для предоставления Муниципальной услуги, являются:  

а) информационная система Воронежской области «Портал Воронежской области в сети Интернет»; 

б)  федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»; 

в)  федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 

обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных 

и муниципальных услуг в электронной форме»; 
г)  региональная информационная система доступности дошкольного образования.  

18.11.  Предоставление Муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возможности 

подачи заявлений посредством ЕПГУ, РПГУ и получения результата Муниципальной услуги в МФЦ. 
18.12.   Многофункциональный центр осуществляет: 

18.12.1. Информирование Заявителей о порядке предоставления Муниципальной услуги в многофункциональном центре, по иным 

вопросам, связанным с предоставлением Муниципальной услуги, а также консультирование Заявителей о порядке предоставления  Муниципальной 
услуги в многофункциональном центре; 

18.12.2. Выдачу Заявителю результата предоставления Муниципальной услуги, на бумажном носителе. 

18.13.  В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации своих функций многофункциональные 
центры вправе привлекать иные организации.  

18.14.  При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует Заявителей по интересующим их 

вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-делового стиля речи.  
18.15.  Рекомендуемое время предоставления консультации – не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования 

для получения информации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут. 

18.16.  При наличии в заявлении указания о выдаче результатов оказания услуги через многофункциональный центр, Администрация 
передает документы в многофункциональный центр для последующей выдачи Заявителю (его представителю) способом, согласно заключенным 



«Муниципальный вестник»                                                 стр. 35                                        29 февраля 2024  года  № 3 

 

соглашениям о взаимодействии заключенным между  Администрацией и многофункциональным центром в порядке, утвержденном 

постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами 

предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных 
внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления».  

18.17.  Порядок и сроки передачи Администрацией таких документов в многофункциональный центр определяются соглашением о 

взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 
«О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами 

исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, 

органами местного самоуправления». 
18.18. Прием Заявителей для выдачи документов, являющихся результатом Муниципальной услуги, в порядке очередности при 

получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи. 

18.19. Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия: 

- устанавливает личность Заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством 

Российской Федерации; 

- проверяет полномочия представителя Заявителя (в случае обращения представителя заявителя); 

- определяет статус исполнения заявления в АИС «МФЦ»; 

- выдает результат предоставления Муниципальной услуги на бумажном носителе. 
18.20.  Способы подачи заявления и документов и получение результата Муниципальной услуги в МФЦ (по выбору Заявителя): 

- Заявитель подает заявление и документы в МФЦ, результат Муниципальной услуги Заявитель получает в МФЦ; 
- Заявитель подает заявление и документы через ЕПГУ, РПГУ, результат Муниципальной услуги Заявитель получает в МФЦ. 

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур при предоставлении Муниципальной услуги 

 

19.  Перечень вариантов предоставления Муниципальной услуги: 

Вариант 1.  Постановка на учет и направление детей в образовательные учреждения, реализующие образовательные программы 

дошкольного образования. 

Вариант 2. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги 
документах. 

Вариант 3. Выдача дубликата решения о предоставлении Муниципальной услуги. 

 
20.  Исчерпывающий перечень административных процедур для каждого варианта предоставления Муниципальной 

услуги: 

 
1)  прием и регистрация заявления и иных документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги; 

2) получение сведений посредством СМЭВ; 

3) рассмотрение документов и сведений, принятие решения; 
4) выдача промежуточного результата; 

5) внесение основного результата Муниципальной услуги в реестр юридически значимых записей. 

Описание административных процедур представлено в Приложении  № 10 к настоящему Административному регламенту. 
 

21. Описание административной процедуры профилирования Заявителя 

Вариант предоставления Муниципальной услуги определяется на основании результата услуги за предоставлением которого обратился 
Заявитель путем его анкетирования и включает в себя вопросы, позволяющие выявить перечень признаков Заявителя, установленных в приложении 

№ 1 к настоящему Административному регламенту.  

По результатам анкетирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков, каждый из которых соответствует 
одному варианту предоставления Муниципальной услуги.  

 

22.   Подразделы, содержащие описание вариантов предоставления Муниципальной услуги  
 

22.1.  Вариант 1.  Постановка на учет и направление детей в образовательные учреждения, реализующие образовательные программы 

дошкольного образования. 
  22.1.1. Прием и регистрация заявления и иных документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги. 

Основанием для начала административной процедуры является личное обращение Заявителя в Администрацию либо в МФЦ, а также 

направление заявления и документов, указанных в пункте 9 настоящего Административного регламента, посредством ЕПГУ, РПГУ.  
При личном обращении Заявителя или уполномоченного представителя в Администрацию либо в МФЦ должностное лицо, 

уполномоченное на прием документов: 

- устанавливает предмет обращения, личность Заявителя; 
- проверяет соответствие заявления и документов требованиям, установленным в соответствии с настоящим Административным 

регламентом; 

- сличает копии предоставленных документов, не заверенных в установленном порядке, с подлинным экземпляром и заверяет своей 
подписью с указанием должности, фамилии и инициалов; 

- проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 11 настоящего 

Административного регламента; 
- возвращает второй экземпляр заявления (при его наличии) Заявителю с отметкой о принятии документов.  

Установление личности Заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина 

Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или 
посредством идентификации и аутентификации в Администрации с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 

статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации». 

При наличии оснований для отказа в приеме документов должностное лицо, уполномоченное на прием документов, указывает Заявителю 
на допущенные нарушения и возвращает ему заявление и комплект документов. Форма уведомления об отказе в приеме и регистрации документов 

приведена в Приложении № 9 к настоящему Административному регламенту.  

При отсутствии оснований для отказа в приеме документов должностное лицо, уполномоченное на прием документов, регистрирует 
заявление с прилагаемым комплектом документов. 

При подаче заявления и документов посредством ЕПГУ, РПГУ сформированное заявление направляется в региональную 

информационную систему доступности дошкольного образования (далее – РГИС ДДО) посредством системы межведомственного электронного 
взаимодействия. 

После поступления в РГИС ДДО электронное заявление становится доступным для должностного лица Администрации. При этом 
заявителю на ЕПГУ, РПГУ направляется уведомление о принятии заявления. 

Передача документов из МФЦ в Администрацию осуществляется в порядке и сроки, установленные в соответствии с заключенным 

соглашением.  
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22.1.2.  Получение сведений посредством СМЭВ. 

Основанием для начала административной процедуры является прием и регистрация заявления и прилагаемых документов.  

В случае, если заявителем самостоятельно не представлены документы, указанные в пункте 10 настоящего Административного 
регламента, должностное лицо Администрации принимает решение о формировании и направлении межведомственных запросов в следующие 

органы: 

1) в Федеральную налоговую службу России – с целью получения сведений об актах гражданского состояния (свидетельство о рождении 
ребенка, выданного на территории Российской Федерации); 

2) в Управлении Министерства внутренних дел по Воронежской области – свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или 

по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о месте пребывания, месте фактического проживания 
ребенка. 

Межведомственный запрос формируется и направляется в форме электронного документа по каналам системы межведомственного 

электронного взаимодействия (далее – СМЭВ).  
При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного запроса в форме электронного документа по 

каналам СМЭВ межведомственный запрос направляется на бумажном носителе по почте или курьерской доставкой.  

Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ и должен 
содержать следующие сведения:  

- наименование органа, направляющего межведомственный запрос;  

- наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос;  
- наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также 

если имеется номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг;  

- ссылка на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимой 
для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты такого нормативного правового акта;  

- сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, предусмотренные настоящим административным 

регламентом, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для предоставления таких документа и (или) 

информации;  

- контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;  

- дата направления межведомственного запроса;  
- фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного 

телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи;  

- информация о факте получения согласия на обработку персональных данных.  
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о предоставлении документов и информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать пяти 

рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в соответствующий орган.  
Непредставление (несвоевременное представление) органом или организацией по межведомственному запросу документов и 

информации не может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю настоящей муниципальной услуги.  

Документы, полученные в результате межведомственного взаимодействия, приобщаются к документам, представленным Заявителем.  
Результатом административной процедуры является сформированный и направленный межведомственный запрос и получение 

необходимых сведений и документов для принятия решения о предоставлении Муниципальной услуги. 

22.1.3.  Рассмотрение документов и сведений, принятие решения.  
После получения информации по межведомственным запросам должностное лицо в течение одного рабочего дня (в пределах сроков, 

установленных пунктом 7 настоящего Административного  регламента) проводит экспертизу документов, представленных Заявителем, и 
информации, представленной органами, участвующими в предоставлении Муниципальной услуги, на предмет наличия или отсутствия оснований 

для отказа в ее предоставлении, указанных в пункте 12 настоящего Административного регламента. 

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги должностное лицо подготавливает проект 
уведомления о постановке Заявителя на учет для направления в дошкольную образовательную организацию. Формы уведомлений приведены в 

Приложениях №№ 3 и 4 к настоящему Административному регламенту.  

22.1.4.  Выдача промежуточного результата. 
В качестве промежуточного результата рассмотрения заявления Заявителю сообщается о принятом решении в том числе в форме 

уведомления на ЕПГУ и РПГУ.  

При наличии оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги в соответствии с пунктом 12 настоящего 
Административного регламента должностное лицо готовит уведомление об отказе в предоставлении Муниципальной услуги по формам, 

приведенным в Приложениях №№7, 8 к настоящему Административному регламенту.  

22.1.5.  Внесение основного результата Муниципальной услуги в реестр юридически значимых записей. 
Результат предоставления Муниципальной услуги направляется (выдается) заявителю способом, указанным им при подаче заявления. 

Основной результат направляется Заявителю на ЕПГУ, РПГУ, посредством РГИС ДДО.  

22.1.6.  Порядок осуществления административных процедур (действий) вне зависимости от формы оказания услуги. 
Заявление может быть сформировано в электронном виде на ЕПГУ и/или РПГУ или подано на бумажном носителе. 

Формирование заявления в электронной форме не требует дополнительной подачи заявления на бумажном носителе. 

При формировании заявления в электронной форме после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления 
осуществляется форматно-логическая проверка. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель 

уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной 

форме заявления. 

При формировании заявления на ЕПГУ и/или РПГУ Заявителю обеспечивается: 

а)  возможность сохранения ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том 

числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления; 
б)  возможность автоматического заполнения полей электронной формы заявления на основании данных, размещенных в профиле 

заявителя в ЕСИА; 

в)  возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации; 
г)  возможность доступа заявителя на ЕПГУ и/или РПГУ к заявлениям, ранее поданным им на ЕПГУ и/или РПГУ. 

Сформированное на ЕПГУ и/или РПГУ заявление направляется в РИС ДДО посредством СМЭВ. 

После поступления в РИС ДДО  электронное заявление становится доступным для должностного лица Администрации, ответственного 
за прием и регистрацию заявления. При этом Заявителю на ЕПГУ и/или РПГУ направляется уведомление «Заявление передано в региональную 

систему доступности дошкольного образования. Заявление зарегистрировано ____ (указывается дата и время регистрации заявления в формате: 

ДД.ММ.ГГГГ чч:мм:сс) с номером ___ (указывается уникальный номер заявления в региональной информационной системе). Ожидайте 
рассмотрения заявления в течение 7 дней». 

Должностное лицо Администрации проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ и/или РПГУ, с периодом не реже 2 

раз в день. 
Должностное лицо Администрации обеспечивает: 

а)  в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи заявления, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день, – в 

следующий за ним первый рабочий день прием в работу заявления о предоставлении Муниципальной услуги. При этом Заявителю на ЕПГУ и/или 
РПГУ направляется уведомление «Начато рассмотрение заявления». 



«Муниципальный вестник»                                                 стр. 37                                        29 февраля 2024  года  № 3 

 

В случае необходимости подтверждения данных заявления Заявителю сообщается об этом в форме уведомления на ЕПГУ и/или РПГУ 

«Для подтверждения данных заявления Вам необходимо представить в ________________________ (указывается место представления документов) 

в срок _________________________ (указывается срок представления документов) следующие документы: _________________________ 
(указывается перечень подтверждающих документов, которые должен представить заявитель)». Данные недостатки могут быть исправлены 

заявителем в течение 3 дней со дня сообщения, в том числе, поступления соответствующего уведомления, при несоблюдении которого следует 

отказ в соответствии с пунктами 11.1 и 12.2 настоящего Административного регламента. 
б)  рассмотрение заявления. В качестве промежуточного результата рассмотрения заявления Заявителю сообщается, в том числе в форме 

уведомления на ЕПГУ и/или РПГУ «Ваше заявление рассмотрено. Индивидуальный номер заявления ________________. Ожидайте направления в 

выбранную образовательную организацию после ________ (указывается желаемая дата приема, указанная в заявлении)». (положительный 
промежуточный результат услуги) либо «Вам отказано в предоставлении услуги по текущему заявлению по причине _________________ 

(указывается причина, по которой по заявлению принято отрицательное решение). Вам необходимо ____________ (указывается порядок действий, 

который необходимо выполнить Заявителю для получения положительного результата по заявлению)». (отрицательный промежуточный результат 
услуги). 

При наступлении желаемой даты приема и отсутствии свободных мест в образовательных организациях, указанных Заявителем в 

заявлении (по данным РИС ДДО) Заявителю сообщается, в том числе в форме уведомления на ЕПГУ и/или РПГУ «В настоящее время в 
образовательных организациях, указанных в заявлении, нет свободных мест, соответствующих запрашиваемым в заявлении условиям. Вам может 

быть предложено место в _________ (указывается перечень образовательных организаций, в которых могут быть предоставлены места при наличии 

возможности). В случае согласия на получение места в данной образовательной организации Вам необходимо изменить в заявлении для 
направления перечень дошкольных образовательных организаций, выбранных для приема». 

При наступлении желаемой даты приема и наличии свободных мест в образовательных организациях, указанных Заявителем в заявлении 

(по данным РИС ДДО), после утверждения документа о направлении, содержащего информацию об определении места для ребенка, и внесения 
реквизитов данного документа в РИС ДДО Заявителю на ЕПГУ и/или РПГУ направляется уведомление «Вам предоставлено место в _____________ 

(указываются название образовательной организации, данные о группе) в соответствии с ________________________ (указываются реквизиты 

документа о направлении ребенка в дошкольную образовательную организацию). Вам необходимо ____________ (описывается порядок действия 

заявителя после выставления статуса с указанием срока выполнения действия). (положительный основной результат услуги)». 

 Заявителю обеспечивается возможность получения результата предоставления Услуги на ЕПГУ в виде уведомления при подаче 

заявления на ЕПГУ или при запросе получения информации о заявлениях, поданных в иной форме, в виде уведомления на РПГУ при подаче 
заявления на РПГУ, в обезличенном виде на сайте или стенде Администрации. В случае необходимости Заявитель может также получить результат 

в виде выписки из документа о направлении при личном обращении в Администрацию. 

Вне зависимости от способа подачи заявления заявителю по его запросу предоставлена возможность получения информации о ходе 
рассмотрения заявления и о результатах предоставления Услуги на ЕПГУ и/или РПГУ. 

Для получения услуги на ЕПГУ Заявитель должен авторизоваться в ЕСИА в роли частного лица (физическое лицо) с подтверждённой 

учётной записью, выбрать вариант услуги «Подписаться на информирование по заявлениям, поданным на личном приеме», а затем по кнопке 
«Получить услугу» открыть интерактивную форму заявления, заполнить ее и подать заявление. 

22.1.7.  Оценка качества предоставления Муниципальной услуги. 

Оценка качества предоставления Муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами 
эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных 

подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания 

для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, 
утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности 

деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и 
территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления 

государственных услуг, руководителей многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о применении результатов указанной оценки как основания для 
принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей». 

22.1.8.  Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие Администрации, 

должностного лица Администрации  либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, 
установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 г. № 1198 «О федеральной государственной 

информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных 

при предоставлении государственных и муниципальных услуг». 
22.1.9. Порядок зачисления в дошкольную образовательную организацию. 

Заявление о приеме в образовательную организацию и копии документов регистрируются руководителем образовательной организации 

или уполномоченным им должностным лицом, ответственным за прием документов, в журнале приема заявлений о приеме в образовательную 
организацию. После регистрации родителю (законному представителю) ребенка выдается документ, заверенный подписью должностного лица 

образовательной организации, ответственного за прием документов, содержащий индивидуальный номер заявления и перечень представленных 

при приеме документов.  
Ребенок, родители (законные представители) которого не представили необходимые для приема документы в соответствии с пунктом 9 

настоящего Административного регламента, остается на учете и направляется в муниципальную образовательную организацию после 

подтверждения родителем (законным представителем) нуждаемости в предоставлении места.  
После приема документов, указанных в пункте 9 настоящего Административного регламента, образовательная организация заключает 

договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования  с родителями (законными представителями) ребенка.  

Руководитель образовательной организации издает распорядительный акт о зачислении ребенка в образовательную организацию в 

течение трех рабочих дней после заключения договора. Распорядительный акт в трехдневный срок после издания размещается на информационном 

стенде образовательной организации. 

На официальном сайте образовательной организации в сети Интернет размещаются реквизиты распорядительного акта, наименование 
возрастной группы, число детей, зачисленных в указанную возрастную группу.  

После издания распорядительного акта ребенок снимается с учета детей, нуждающихся в предоставлении места в муниципальной 

образовательной организации.  
На каждого ребенка, зачисленного в образовательную организацию, оформляется личное дело, в котором хранятся все предоставленные 

родителями (законными представителями) ребенка документы.  

 
23.  Вариант 2. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги 

документах. 

23.1. Основанием для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги 
документах является поступление соответствующего заявления в Администрацию либо в МФЦ.  

Заявитель вправе представить вместе с заявлением документы, подтверждающие допущенную опечатку и (или) ошибку.  

Административная процедура по межведомственному взаимодействию для данного варианта не применяется. 
23.2.  Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги в части исправления опечаток и (или) ошибок в выданных в 

результате предоставления Муниципальной услуги документах составляет 3 рабочих дня с даты поступления заявления об исправлении опечаток и 

(или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах. 
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23.3. Основанием принятия решения об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления 

Муниципальной услуги документах является их выявление в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах. 

23.4. Прием и регистрация Заявления осуществляются в порядке, установленном пунктом 22.1.1. настоящего Административного 
регламента в течение одного рабочего дня. 

23.5. Специалист Администрации в срок, не превышающий одного рабочего дня со дня регистрации заявления об исправлении опечаток 

и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах, устанавливает факт наличия или отсутствия опечаток 
и (или) ошибок и готовит документ об их исправлении либо справку об отсутствии опечаток и (или) ошибок. 

23.6.  Документ, содержащий исправленные опечатки и (или) ошибки  в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги 

документах, или справка об отсутствии опечаток и (или) ошибок в течение 1 рабочего дня с даты принятия соответствующего решения 
подписывается уполномоченным должностным лицом Администрации и вручается Заявителю либо направляется почтовым отправлением или в 

электронном виде в личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ. Вид электронной подписи определяется в соответствии с законодательством. 

 
24. Вариант 3. Выдача дубликата решения о предоставлении Муниципальной услуги.  

24.1. Основанием для выдачи дубликата Решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое 

помещение является подача соответствующего заявления.   
24.2. Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги в части оформления дубликата Решения составляет 3 рабочих дня с 

даты регистрации заявления его выдаче. 

24.3. Прием и регистрация заявления о выдаче дубликата осуществляются в порядке, установленном пунктом 22.1.1. настоящего 
Административного регламента в течение одного рабочего дня. 

Административная процедура по межведомственному взаимодействию для данного варианта не применяется.  

24.4. Должностное лицо Администрации в срок, не превышающий одного рабочего дня со дня регистрации заявления о выдаче дубликата 
проверяет, что заявление о выдаче дубликата подано Заявителем и готовит документ о  выдаче дубликата. 

В случае, если заявление подано лицом, не являющимся Заявителем, должностное лицо Администрации готовит решение об отказе в 

выдаче дубликата.  

24.5. Документ о выдаче дубликата на бумажном носителе в течение 1 рабочего дня с даты принятия соответствующего решения 

подписывается уполномоченным должностным лицом Администрации и вручается Заявителю либо направляется почтовым отправлением.  

25. Заявитель вправе обратиться с запросом об оставлении заявления о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения. 
Регистрация запроса осуществляется в течение одного рабочего дня в соответствии с п.22.1.1. настоящего Административного 

регламента.  

Срок рассмотрения запроса об оставлении заявления о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения – 1 рабочий день. 
Основанием для отказа в оставлении запроса о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения является предоставление 

Муниципальной услуги на момент его поступления, а также обращение с запросом об оставлении заявления о предоставлении Муниципальной 

услуги без рассмотрения лица, не являющегося заявителем.  
Об оставлении заявления о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения Заявитель уведомляется в течение одного рабочего 

дня со дня регистрации запроса способом, указанным в заявлении о предоставлении Муниципальной услуги.  

 

IV.  Порядок и формы контроля за исполнением административного регламента 

 

26. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами 
Администрации положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 

предоставлению Муниципальной услуги. 
26.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Администрации, положений настоящего 

Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 

Муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами Администрации, уполно моченными на 
осуществление контроля за предоставлением Муниципальной услуги.  

26.2.   Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация 

специалистов и должностных лиц Администрации.  
26.3.  Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: решений о предоставлении (об отказе в 

предоставлении) Муниципальной услуги; выявления и устранения нарушений прав граждан; рассмотрения, принятия решений и 

подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.  
 

27. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

Муниципальной услуги. 
27.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги включа ет в себя проведение плановых и 

внеплановых проверок. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Администрации, утверждаемых 

уполномоченным должностным лицом. 
27.2. При плановой проверке полноты и качества предоставления Муниципальной ус луги контролю подлежат:  

а) соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги;  

б) соблюдение положений настоящего Административного регламента;  
в) правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.  

27.3. Основаниями для проведения внеплановых проверок являются:  

а) получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных 

нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Воро нежской области и нормативных 

правовых актов Хохольского муниципального района Воронежской области;  

б) обращения граждан и юридических лиц в связи с нарушением законодательства, в том числе с качеством предоставления 
Муниципальной услуги. 

28. Ответственность должностных лиц Администрации, муниципальных служащих работников МФЦ за решения и действия 

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления Муниципальной услуги 

28.1.  По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений, положений настоящего Административного 

регламента, нормативных правовых актов Воронежской области и нормативных правовых актов Хохольского муниципального района 

Воронежской области осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законо дательством Российской 
Федерации. 

28.2. Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о 

предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с 
требованиями законодательства. 

29. Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, 

осуществляется посредством открытости деятельности ответственного структурного подразделения при предоставлении Муниципальной услуги, 
получения гражданами, их объединениями и организациями полной, актуальной и достоверной информации о порядке ее предоставления, 

возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения Муниципальной услуги. 

29.1. Требованиями к порядку и формам текущего контроля за предоставлением Муниципальной услуги являются 
независимость, тщательность. 
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29.2. Независимость текущего контроля заключается в том, что должностное лицо Администрации, уполномоченное на его 

осуществление, не находится в служебной зависимости от должностного лица Администрации, участвующего в предоставлении 

Муниципальной услуги, в том числе не имеет близкого родства или свойства (родители, супруги, дети, братья, сестры, а также бр атья, 
сестры, родители, дети супругов и супруги детей) с ним. 

29.3. Должностные лица, осуществляющие текущий контроль за предоставлением Муниципальной услуги, обязаны 

принимать меры по предотвращению конфликта интересов при предоставлении Муниципальной услуги.  
29.4. Тщательность осуществления текущего контроля за предоставлением Муниципальной услуги состоит в исполнении 

уполномоченными лицами обязанностей, предусмотренных настоящим разделом.  

29.5. Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением Муни ципальной услуги с 
целью соблюдения порядка ее предоставления имеют право направлять в Администрацию жалобы на нарушение должностными 

лицами порядка предоставления Муниципальной услуги, повлекшее ее непредставление или предоставление с нарушением срока, 

установленного настоящим Административным регламентом.  
29.6. Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением Муниципальной услуги 

имеют право направлять в Администрацию индивидуальные и коллективные обращения с предложени ями по совершенствованию 

порядка предоставления Муниципальной услуги, а также жалобы и заявления на действия (бездействие) должностных лиц 
Администрации и принятые ими решения, связанные с предоставлением Муниципальной услуги.  

29.7. Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан их объединений и организаций, 

осуществляется посредством открытости деятельности Администрации при предоставлении Муниципальной услуги, получения 
полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления Муниципальной услуги и возможности досудебного 

рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения Муниципальной услуги.  

  
Раздел V.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, а также их должностных 

лиц, муниципальных служащих, работников.  

   

30. Заявители имеют право на обжалование решений и действий (бездействия) Администрации, должностного лица Администрации либо 

муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 
27.07.2010 N 210-ФЗ (далее - привлекаемые организации), или их работников в досудебном порядке.  

31. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:  

- нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, комплексного запроса;  
- нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 

решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого 

обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;  

- требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не 

предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными 
правовыми актами органов местного самоуправления для предоставления муниципальной услуги;  

- отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 
услуги, у заявителя;  

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами 

Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 

решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 

Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;  

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами;  

- отказ Администрации, должностного лица Администрации, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций или их работников в 

исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение 
установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 

(бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена 

функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 
27.07.2010 N 210-ФЗ;  

- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;  

- приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами 
и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными 

правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) 

обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном 

частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;  

- требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность 

которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 

N 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ 
возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной 

услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ.  

32.  Заявители имеют право на получение информации, необходимой для обоснования и рассмотрения жалобы.  
33.  Оснований для отказа в рассмотрении жалобы не имеется.  

34. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступившая жалоба.  

Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации, должностного лица Администрации, муниципального служащего, может 
быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе Единого портала 

либо регионального портала, официального сайта Администрации, а также может быть принята при личном приеме заявителя.  

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе официального сайта МФЦ, Единого портала, регионального портала, а также 

может быть принята при личном приеме заявителя.  

Жалоба на решения и действия (бездействие) привлекаемых организаций, а также их работников может быть направлена по почте, с 
использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе официальных сайтов этих организаций, Единого портала 

либо регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя.  

35.  Жалоба должна содержать:  
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- наименование Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) 

работника, привлекаемых организаций, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;  

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, 
сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при 

наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;  

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностного лица Администрации либо 
муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций, их работников;  

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного лица 

Администрации либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций, их работников. Заявителем могут быть 
представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.  

36. Жалобы на решения и действия (бездействие) должностного лица подаются в Администрацию.  

Заявитель может обжаловать решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих Администрации главе 
Администрации (заместителю главы Администрации).  

Глава Администрации (заместитель главы Администрации) проводят личный прием заявителей.  

37. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия 
(бездействие) МФЦ подаются в департамент цифрового развития Воронежской области или должностному лицу, уполномоченному нормативным 

правовым актом Воронежской области.  

Жалобы на решения и действия (бездействие) работников привлекаемых организаций подаются руководителям этих организаций.  
38.  По результатам рассмотрения жалобы лицом, уполномоченным на ее рассмотрение, принимается одно из следующих решений:  

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми 

актами органов местного самоуправления, а также в иных формах;  

2) в удовлетворении жалобы отказывается.  

39. Жалоба, поступившая в Администрацию, в МФЦ, в департамент цифрового развития Воронежской области, привлекаемые 

организации, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, МФЦ, 

привлекаемых организаций в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования 
нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.  

40.  Не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 38 настоящего Административного 

регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах 
рассмотрения жалобы.  

41. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых 

Администрацией, МФЦ, привлекаемыми организациями в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании 
муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые 

необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.  

42.  В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах 
принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.  

43.  В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или 

преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы 
прокуратуры.  

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий 

(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги 

44. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, а также его 

должностных лиц регулируется: 
- Федеральным законом N 210-ФЗ; 

- постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 N 1198 "О федеральной государственной 

информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий  (бездействия), 
совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг".  

 

 
Приложение № 1  

к Административному регламенту 

 
Перечень 

признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления 

Муниципальной услуги 
 

1. Перечень признаков заявителей 

 

№ Признак заявителя Значения признаков заявителя 

Вариант 1  

1 Категория заявителя Родители 

Законные представители 

Вариант 2  

1 Категория заявителя Родители 

Законные представители 

Вариант 3 

1 Категория заявителя Родители 
Законные представители 

 

2. Комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления Муниципальной услуги 

Вариант  Комбинация значений признаков  

Вариант 1  

1 Родители  

2 Усыновители  

3 Опекуны  

Вариант 2  

1 Родители  

2 Усыновители  

3 Опекуны  
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Вариант 3  

1 Родители  

2 Усыновители  

3 Опекуны  

 

 

Приложение № 2 

к Административному регламенту 
 

В_____________________________ 
Наименование органа местного самоуправления 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
о предоставлении Услуги на бумажном носителе 

 

 
Я, (ФИО родителя (законного представителя), паспортные данные (реквизиты документа, подтверждающего представительство), как родитель 

(законный представитель), прошу поставить на учет в качестве нуждающегося в предоставлении места в муниципальной образовательной 

организации, а также направить на обучение с (желаемая дата обучения) в государственную (муниципальную) образовательную организацию 
(наименование образовательной организации) с предоставлением возможности обучения (указать язык образования, режим пребывания ребенка в 

группе, направленность группы, реквизиты заключения психолого – медико -педагогической комиссии (при наличии)) (ФИО ребенка, дата 

рождения, реквизиты свидетельства о рождении (документа, удостоверяющего личность), проживающего по адресу (адрес места жительства). 
 

При отсутствии мест для приема в указанной образовательной организации прошу направить на обучение в следующие по списку образовательные 

организации (указываются в порядке приоритета). 
 

В связи с положенным им неспециальными мерами поддержки (право на внеочередное или первоочередное зачисление) прошу оказать данную 

услугу во внеочередном (первоочередном) порядке. Соответствующие документы, подтверждающие право, прилагаются. 
 

В образовательной организации (наименование образовательной организации из указанных в приоритете) обучается брат(сестра) (ФИО ребенка, в 

отношении которого подается заявление)–ФИО (брата(сестры). 
 

Контактные данные: номер телефона, адрес электронной почты (при наличии) родителей (законных представителей). 

 
Приложение: _________________________________________________________. 

документы, которые представил заявитель 

 
 

О результате предоставления Услуги прошу сообщить мне: 

по телефону: ________________________; 
по почтовому адресу: ________________________; 

по адресу электронной почты: ________________________; 

через МФЦ:________________________. 
(нужное вписать) 

 

_______________________________  _________________________ 
  (заявитель)  (Подпись) 

 

Дата:«__»________ 20_г. 
 

 

Форма заявления о предоставлении Услуги в электронном виде 

 

______________________________ 
(фамилия, имя, отчество заявителя (последнее- при наличии), 

данные документа, удостоверяющего личность,  

контактный телефон, почтовый адрес, адрес электронной 
  почты) 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о предоставлении Услуги в электронном виде 
 

№ п/п Перечень вопросов Ответы 

1.  Вы являетесь родителем или законным представителем ребенка Родитель Законный представитель 

Автоматически заполняются данные из профиля пользователя ЕСИА: 
фамилия, имя, отчество (при наличии); 

паспортные данные (серия, номер, кем выдан, когда выдан) 

Если ЗАКОННЫЙ ПРЕДСТАВИТЕЛЬ, то дополнительно в электронном виде могут быть предоставлены документ(ы), подтверждающий(ие) 
представление прав ребенка. 

Дополнительно предоставляются контактные данные родителей (законных представителей) (телефон, адрес электронной почты (при наличии)). 

2. Персональные данные ребенка, на которого подается заявление о предоставлении услуги: 

фамилия, имя, отчество (при наличии); 
дата рождения; 

реквизиты свидетельства о рождении ребенка либо другого документа, 

удостоверяющего личность ребенка;  
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адрес места жительства. 
При наличии данных о ребенке в профиле заявителя в ЕСИА, данные заполняются автоматически. 

3. Желаемые параметры зачисления: 

Желаемая дата приема; 
язык образования (выбор из списка); 

режим пребывания ребенка в группе (выбор из списка); 

направленность группы (выбор из списка); 
Вид компенсирующей группы (выбор из списка при выборе групп компенсирующей направленности); 

Реквизиты документа, подтверждающего потребность в обучении по адаптированной программе (при наличии); 

Профиль оздоровительной группы (выбор из списка при выборе групп оздоровительной направленности) 
Реквизиты документа, подтверждающего потребность в оздоровительной группе (при наличии). 

В случае выбора оздоровительной или компенсирующей группы дополнительно может быть предоставлен в электронном виде 

соответствующий документ, заверенный усиленной квалифицированной подписью организации его выдавшей; 
реквизиты заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при необходимости). Дополнительно может быть предоставлен в 

электронном виде соответствующий документ, заверенный усиленной квалифицированной подписью организации его выдавшей; 

образовательные организации для приема (предоставляется по выбору согласно приложению к настоящему Административному 
регламенту в соответствии с закреплением территорий за определенными образовательными организациями) 

Перечень дошкольных образовательных организаций, выбранных для 

приема 

множественный выбор из списка государственных, 

муниципальных образовательных организаций, а также иных 
организаций в рамках соглашений, в том числе о 

государственно-частном, муниципально-частном партнерстве, 

в муниципальном образовании (список формируется в 
региональных информационных системах), отнесенных к 

адресу проживания ребенка, с указанием порядка 

приоритетности выбранных дошкольных образовательных 
организаций; максимальное число дошкольных 

образовательных организаций, которые можно выбрать, 

определяется органом управления в сфере образования 

Согласие на направление в другие дошкольные образовательные 
организации вне перечня дошкольных образовательных организаций, 

выбранных для приема, если нет мест в выбранных дошкольных 

образовательных организациях 

Бинарная отметка «Да/Нет», по умолчанию – «Нет» 

Согласие на общеразвивающую группу бинарная отметка «Да/Нет» может заполняться при выборе 

группы необщеразвивающей направленности, по умолчанию– 

«Нет» 

Согласие на группу присмотра и ухода  бинарная отметка «Да/Нет», по умолчанию–«Нет» 

Согласие на кратковременный режим пребывания бинарная отметка «Да/Нет», по умолчанию–«Нет», 

можетзаполнятьсяпривыборережимовболее5 часов в день 

Согласие на группу полного дня бинарная отметка «Да/Нет», по умолчанию–«Нет», 
заполняется при выборе группы по режиму, отличному от 

полного дня 

4.  Есть ли у Вас другие дети(брат(-ья) или сестра(-ы)ребенка, которому 

требуется место), которые уже обучаются в выбранных для приема 

образовательных организациях? 

Да Нет 

Если ДА, то укажите их ФИО и наименование организации, в которой он (она, они) обучаются.  

Если НЕТ, переход к шагу № 5 

5. Есть ли у Вас право на социальные меры поддержки (право на 
внеочередное или первоочередное зачисление) 

Да Нет 

Дополнительноможетбытьпредоставленвэлектронномвидесоответствующий 

документ,заверенныйусиленнойквалифицированнойподписьюорганизацииего выдавшей. 

 

 

Приложение № 3 
к Административному регламенту 

 

Форма уведомления о предоставлении промежуточного результата Услуги (постановка на учет) в электронной форме 

 

Статус информирования: Заявление рассмотрено 

 

Комментарий к статусу информирования: 

«Ваше заявление рассмотрено. Индивидуальный номер заявления _______________. Ожидайте направления в выбранную образовательную 

организацию после __________ (указывается желаемая дата приема, указанная в заявлении).»  

 

 

 

 
 

Приложение № 4 

к Административному регламенту 
 

Форма решения о предоставлении промежуточного результата Услуги  (в бумажной форме) 
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______________________________________________________ 

Наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации 
или органа местного самоуправления 

 

 
Кому: ________________ 

 

 
РЕШЕНИЕ 

о предоставлении Услуги «Постановка на учет и направление детей 

в образовательные учреждения, реализующие образовательные 
программы дошкольного образования» 

 

от  № 
 

Рассмотрев Ваше заявление от ____________ №______________ и прилагаемые к нему документы, уполномоченным органом  

__________________________________________________________________ 
наименование уполномоченного органа 

принято решение: поставить на учет (ФИО ребенка полностью), в качестве нуждающегося в предоставлении места в 

государственной(муниципальной) образовательной организации/ (перечислить указанные в заявлении параметры) 
 

____________________________ 

Должность и ФИО сотрудника 

 

 

Приложение № 5  

к Административному регламенту 
 

Форма уведомления о предоставлении Услуги (направление в государственную (муниципальную) образовательную организацию) в электронной 

форме 
 

Статус информирования: Направлен в дошкольную образовательную организацию 

 
Комментарий к статусу информирования: 

«Вам предоставлено место в_____________ (указываются название дошкольной образовательной организации, данные о группе) в соответствии с 

________________________________ (указываются реквизиты документа о направлении ребенка в дошкольную образовательную организацию). 
Вам необходимо____________ (описывается порядок действия заявителя после выставления статуса с указанием срока выполнения действия)». 

 

 

 

 
Приложение № 6 

к Административному регламенту 

 
Форма решения о предоставлении Услуги (в бумажной форме) 

 

 
_______________________________________________ 

Наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации  

или органа местного самоуправления 
 

 

Кому: ________________ 
 

 

РЕШЕНИЕ 

о предоставлении Услуги «Постановка на учет и направление детей в образовательные учреждения, реализующие образовательные программы 
дошкольного образования» в части направления в государственную (муниципальную) образовательную организацию (в бумажной форме) 

 

от__________  № _______ 

 

 Вам предоставлено место в_____________ (указываются название дошкольной образовательной организации, в группе (направленность, с 

указанием вида для групп компенсирующей и комбинированной направленности и профиля группы для оздоровительных групп, возрастной 

указатель группы), с режимом пребывания (указывается режим пребывания ребенка в группе) для обучения по образовательной программе 
(указываются наименование и направленность образовательной программы (при наличии)) на языке (указывается соответствующий язык 

образования)/для осуществления присмотра и ухода в соответствии с ___________________(указываются реквизиты документа о направлении 

ребенка в дошкольную образовательную организацию). 

 Вам необходимо____________ (описывается порядок действия заявителя с указанием срока выполнения действия). 
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_________________________ 

Должность и ФИО сотрудника 

 

Приложение № 7 

к Административному регламенту 
 

Форма уведомления об отказе в предоставлении промежуточного результата Услуги (постановки на учет) в электронной форме 

 
Статус информирования: Отказано в предоставлении услуги 

 

Комментарий к статусу информирования: 
«Вам отказано в предоставлении услуги по текущему заявлению по причине _____________________ (указывается причина, по которой по 

заявлению принято отрицательное решение). 
Вам необходимо____________ (указывается порядок действий, который необходимо выполнить заявителю для получения положительного 

результата по заявлению)». 

 
 

 

Приложение № 8 

к  Административному регламенту 

 

Форма решения об отказе в предоставлении промежуточного результата Услуги (в бумажной форме) 
 

_______________________________________________________________ 

Наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации  
или органа местного самоуправления 

 

Кому: ____________ 
 

РЕШЕНИЕ 

об отказе в предоставлении Услуги «Постановка на учет и направление детей в образовательные учреждения, реализующие образовательные 
программы дошкольного образования» в части постановки на учет 

 

от_________________  № _________________ 
 

 

Вам отказано в предоставлении услуги по текущему заявлению по причине ________________________________ (указывается причина, по которой 
по заявлению принято отрицательное решение). 

 

Вам необходимо____________ (указывается порядок действий, который необходимо выполнить заявителю для получения положительного 
результата по заявлению). 

 

 
_________________________ 

Должность и ФИО сотрудника, принявшего решение 

 
 

Приложение № 9 

к  Административному регламенту 

 

Форма решения об отказе в приёме и регистрации документов 
 

__________________________________________________________________ 

Наименование органа, уполномоченного на предоставление услуги 
 

Кому: ________________________________ 

Контактные данные: ___________________ 
_____________________________________ 

 

Решение об отказе в приёме и регистрации документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
 

от _____________ 20__ г.  №_____   

 
По результатам рассмотрения заявления от _____________ № _______ (Заявитель _____________________) принято решение об отказе в приёме и 

регистрации документов для оказания муниципальной услуги по следующим основаниям: 

_______________________________________________________  
_______________________________________________________________________________________________________________________________

____ . 

Дополнительно информируем: __________________________________ _________________________________________________________________ .  
 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением после устранения указанных нарушений.  

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 

 

Должность сотрудника, принявшего решение 
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____________________  ________________________________________________________ 

  Подпись  Расшифровка подписи  Ф.И.О. 
 

 

 
Приложение № 10  

к Административному регламенту 

 
Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении (муниципальной) услуги 

 

 

Основание для 
начала 

административной 
процедуры 

Содержание 

административных 
действий 

Срок  

выполнения 
административны

х действий 

Должностное  

лицо,  
ответственное  

за выполнение 
административны

х действий 

Место  

выполнения 
административного 

действия/используема
я информационная  

система 

Критери

и 
принятия 

решения 

Результат 

административног
о действия, способ 

фиксации 

1 2 3 4 5 6 7 

1. Прием и регистрация заявления1 

Поступление 
заявления и 

документов для 

предоставления 
Услуги в 

Уполномоченный 

орган 

Прием и проверка 
комплектности 

документов на 

наличие/отсутствие 
оснований для 

отказа в приеме 

документов, 
предусмотренных 

пунктом 11.1 

Административного 
регламента 

Информирование 

заявителя о наличии 
оснований для 

отказа в приеме 

документов, 
предусмотренных 

пунктом 12.2 

Административного 
регламента (при 

поступлении 
заявления на 

бумажном 

носителе). 

1 день Ответственное 
должностное лицо 

Уполномоченного 

органа 

   

 Проверка 
информации 

(данных заявления 

для направления на 
наличие 

дублированной 

информации 
(данных) по 

данным 

свидетельства о 
рождении или 

документа, 

удостоверяющего 
личность ребенка 

(серия, номер 

документа и дата 
рождения).  

При 

положительном 

прохождении 

проверки 
формируется статус 

информирования 

«Заявление принято 
к рассмотрению», 

при наличии 

дублированной 
информации 

формируется статус 

информирования 
«Отказано в 

предоставлении 

услуги» с 
указанием причины 

1 день     

                                                           
1
Заполнение состава, последовательности и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении Услуги осуществляется 

в соответствии с действующими Административными регламентами 
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отказа. (при 
поступлении 

заявления в 

электронном виде) 

 В случае 

непредставления в 

течение указанного 
срока необходимых 

документов 

(сведений из 
документов), не 

исправления 

выявленных 
нарушений, 

формирование и 

направление 
заявителю 

способами, 

указанными в 
заявлении, 

поданном на 

бумажном носителе, 
уведомления об 

отказе в услуге с 

указанием причин 
отказа. 

В тот же день, что 

и прием  проверка 

комплектности 

   

 В случае отсутствия 

оснований для 
отказа в приеме 

документов, 

предусмотренных 
пунктом 12.2 

Административного 

регламента, а также 
отказа в услуге в 

части 

промежуточного 
результата в  виде 

постановки на учет, 

регистрация 
заявления в 

электронной базе 

данных по учету 

документов 

В тот же день, что 

и прием  проверка 
комплектности 

   

2. Получение сведений посредством СМЭВ 

Пакет 

зарегистрированны
х документов, 

поступивших 

должностному 
лицу, 

ответственному за 

предоставление 
Услуги 

автоматическое 

формирование 
запросов и 

направление 

межведомственных 
запросов в органы 

и организации, 

указанные в пункте 
5.2. 

Административног

о регламента 

1 день     

автоматическое 

получение ответов 

на 
межведомственные 

запросы, 

формирование 

полного комплекта 

документов 

5 день     

3.Рассмотрение документов и сведений 

Пакет 
зарегистрированных 

документов, 

поступивших 
должностному лицу, 

ответственному за 

предоставление 
Услуги 

Проведение 
соответствия 

документов и 

сведений 
требованиям 

нормативных 

правовых актов 
предоставления 

Услуги 

1 день Ответственное 
должностное 

лицо 

Уполномоченног
о органа 

   

4. Принятие решения 

проект результатов 
предоставления 

Услуги по формам 

согласно 
приложениям № 1, 2, 

3, 4, 5, 6 к 

Принятие 
промежуточного 

решения о 

предоставлении 
Услуги (при 

поступлении 

В тот же день, 
что и 

рассмотрение 

документов и 
сведений 

Ответственное 
должностное 

лицо 

Уполномоченног
о органа в части 

промежуточного 

   



«Муниципальный вестник»                                                 стр. 47                                        29 февраля 2024  года  № 3 

 

Административному 
регламенту 

заявления на 
бумажном 

носителе) 

результата, в 
части основного 

результата 

принятие 
решения 

согласно 

нормативным 
правовым актам 

субъекта 

Российской 
федерации 

(органов 

местного 
самоуправления) 

Принятие 
промежуточного 

решения о 

предоставлении 
Услуги (при 

поступлении 

заявления в 
электронном виде) 

В тот же день, 
что и 

рассмотрение 

документов и 
сведений 

   

Формирование 

решения о 
предоставлении 

Услуги 

В 

соответствии 
с желаемой 

датой приема 

при наличии 
свободных 

мест 

   

5. Выдача результата 

формирование и 
регистрация 

результата 

предоставления 
Услуги, указанного в 

пункте 6.1. 

Административного 
регламента, в форме 

электронного 

документа в РИС 
ДДО 

Регистрация 
каждого результата 

предоставления 

Услуги 

В тот же день, 
что и 

принятие 

решения 

Ответственное 
должностное 

лицо 

Уполномоченног
о органа 

   

Направление 

заявителю 

уведомлений о ходе 

рассмотрения 
заявления, о 

предоставлении 

Услуги в личный 
кабинет на ЕПГУ 

и/или РПГУ (в 

случае подачи 
такого заявления 

посредством ЕПГУ 

и/или РПГУ или по 
запросу заявителя в 

рамках услуги 

«Подписаться на 
информирование по 

заявлениям, по 
данным на личном 

приеме») 

В тот же день, 

что и 

принятие 

решения 

   

 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ ХОХОЛЬСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ 

 
Постановление от 08.02.2024 № 167 р.п. Хохольский 

 

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Запись на обучение 

по дополнительной общеобразовательной программе на территории Хохольского муниципального района 

Воронежской области» 

В целях приведения муниципальных правовых актов администрации Хохольского муниципального района в соответствие Федеральным 

законам от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 г. № 210-
ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 30.12.2020 № 509-ФЗ «О внесении изменений в отдельные 

законодательные акты Российской Федерации» и постановлением Правительства РФ от 20.07.2021 г. № 1228 «Об утверждении правил разработки и 

утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства 
Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации», от 

29.12.2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», приказами Министерства просвещения Российской Федерации от 09.11.2018 г. 

№ 196 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным 
программам», от 03.09.2019 г. № 467 «Об утверждении Целевой модели развития региональных систем дополнительного образования детей», 

Уставом Хохольского муниципального района Воронежской области  администрация Хохольского муниципального района п о с т а н о в л я е т: 

6. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Запись на обучение по дополнительной 
общеобразовательной программе на территории Хохольского муниципального района Воронежской области», согласно приложению к настоящему 

постановлению.  

7. Постановление администрации Хохольского муниципального района от 29.12.2022 г. № 1208 «Об утверждении административного 
регламента «Запись на обучение по дополнительной образовательной программе»» признать утратившим силу. 

8. Настоящее постановление подлежит опубликованию в официальном издании органов местного самоуправления Хохольского 

муниципального района Воронежской области «Муниципальный вестник» и размещению на официальном сайте органов местного самоуправления 
Хохольского муниципального района в сети «Интернет».  

9. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликования. 

10. Контроль за  исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Хохольского 
муниципального района В.Н. Морозова. 

 

 
 

И.о.главы Хохольского муниципального района   В.Н.Кожевников 
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Приложение 
к постановлению администрации 

Хохольского муниципального района Воронежской области  

  от «  08» февраля  2024 г. № 167 
 

 

 
Административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги 

«Запись на обучение по дополнительной общеобразовательной программе на территории Хохольского муниципального района 
Воронежской области» 

 

I. Общие положения 
 

2. Предмет регулирования административного регламента 

 
1.1. Административный регламент предоставления Муниципальной услуги регулирует отношения, возникающие в связи с 

предоставлением администрацией Хохольского муниципального района Воронежской области Муниципальной услуги «Запись на обучение по 

дополнительной общеобразовательной программе на территории Хохольского муниципального района Воронежской области» (далее – 
Административный регламент, Муниципальная услуга).  

1.2. Административный регламент устанавливает стандарт предоставления Муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки 

выполнения административных процедур по предоставлению Муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, в том числе 

особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в 

многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ), формы контроля за предоставлением 

Муниципальной услуги, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации Хохольского 
муниципального района Воронежской области (далее – Администрация), должностных лиц Администрации, работников МФЦ. 

3. Круг заявителей 

 
3.1. Заявителями на предоставление Муниципальной услуги являются физические лица (граждане Российской Федерации, 

иностранные граждане и лица без гражданства), проживающие на территории Хохольского муниципал ьного района Воронежской 

области:  
- родители (законные представители) несовершеннолетних лиц в возрасте от 5 до 18 лет;  

- несовершеннолетние лица в возрасте от 14 до 18 лет (далее именуемые – Заявители). 

2.2. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с вариантом ее предоставления, соответствующим признакам 
Заявителя, а также результата, за предоставлением которого обратился Заявитель.  

Признаки заявителя определяются в соответствии с Приложением  № 1 к настоящему Административному регламенту.  

 
4. Требования к порядку информирования о предоставлении Муниципальной услуги 

 
4.1. Прием заявителей по вопросу предоставления Муниципальной услуги осуществляется Организацией, указанной в 

пп.5.2 пункта 5 настоящего Административного регламента. 

4.2. На официальном сайте Администрации Хохольского муниципального района Воронежской области (https://xoxolskij-
r20.gosweb.gosuslugi.ru/) официальном сайте отдела  по образованию, молодежной политике и спорту администрации Хохольского 

муниципального района Воронежской области (https://hohrono.profiedu.ru/site/section?id=120) в информационно-коммуникационной 

сети «Интернет» (далее - сеть Интернет), на ЕПГУ –  федеральной государственной информационной системе «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)», расположенной в сети Интернет по адресу: www.gosuslugi.ru (далее – ЕПГУ), в 

информационной системе «Портал Воронежской области в сети Интернет» ( www.govvrn.ru) (далее – региональный портал) 

обязательному размещению подлежит следующая справочная информация: 
- место нахождения и график работы отдела по образованию, молодежной политике и спорту администрации Хохольского 

муниципального района Воронежской области и организаций, реализующих дополнительные общеобразовательные программы; 

- справочные телефоны отдела по образованию, молодежной политике и спорту администрации Хохольского 
муниципального района Воронежской области и организаций, реализующих дополнительные общеобразовательные программы, в том числе 

номер телефона-автоинформатора (при наличии); 

- адреса официального сайта, электронной почты и (или) формы обратной связи отдела по образованию, молодежной 

политике и спорту администрации Хохольского муниципального района Вор онежской области и организаций, реализующих 
дополнительные общеобразовательные программы в сети «Интернет». 

4.3. Информирование Заявителей по вопросам предоставления Муниципальной услуги осуществляется: 
а) путем размещения информации на сайте Администрации Хохольского мун иципального района Воронежской области, 

отдела по образованию, молодежной политике и спорту администрации Хохольского муниципального района Воронежской области, 

ЕПГУ, на региональном портале, на сайтах организаций, реализующих дополнительные общеобразовательные программы; 

б) должностными лицами отдела по образованию, молодежной политике и спорту админи страции Хохольского 

муниципального района Воронежской области и организаций, реализующих дополнительные общеобразовательные программы при 

непосредственном обращении Заявителей; 
в) путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации; 

г) путем размещения брошюр, буклетов и других печатных материалов в помещениях отдела по образованию, молодежной 

политике и спорту администрации Хохольского муниципального района Воронежской области, организаций, ре ализующих 
общеобразовательные программы,  предназначенных для приема Заявителей, а также иных организаций всех форм собственности по 

согласованию с указанными организациями, в том числе в МФЦ; 

д) посредством телефонной и факсимильной связи;  
с) посредством ответов на письменные и устные обращения Заявителей по вопросу предоставления Муниципальной услуги.  

4.4. На ЕПГУ, РПГУ и сайте отдела по образованию, молодежной политике и спорту администрации Хохольского 

муниципального района Воронежской области в целях информирования Заявителей по вопросам предостав ления Муниципальной 
услуги размещается следующая информация: 

а) исчерпывающий и конкретный перечень документов, необходимых для пр едоставления Муниципальной услуги, 

требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые Заявител ь вправе представить по 
собственной инициативе; 

б) перечень лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги; 

в) срок предоставления Муниципальной услуги;  
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г) результаты предоставления Муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом 

предоставления Муниципальной услуги; 

д) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в пр едоставлении Муниципальной услуги;  
е) информация о праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принят ых 

(осуществляемых) в ходе предоставления Муниципальной услуги; 

ж) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении Муниципальной услуги.  
4.5. Информация на ЕПГУ, РПГУ и сайте отдела по образованию, молодежной политике и спорту администрации 

Хохольского муниципального района Воронежской области о порядке и сроках предоставления Муниципальной усл уги 

предоставляется бесплатно. 
4.6. На сайте отдела по образованию, молодежной политике и спорту администрации Хохольского муниципального 

района Воронежской области дополнительно размещаются: 

а) полное наименование и почтовый адрес  отдела по образованию, молодежной политике и спорту администрации 
Хохольского муниципального района Воронежской области , предоставляющего Муниципальную услугу; 

б) номера телефонов-автоинформаторов (при наличии), справочные номера телефонов структурных подразделений отдела по 

образованию, молодежной политике и спорту администрации Хохольского муниципального района Вороне жской области, 
непосредственно предоставляющих Муниципальную услугу; 

в) режим работы отдела по образованию, молодежной политике и спорту администрации Хохольского муниципального 

района Воронежской области; 
г) график работы подразделения, непосредственно предоставляющего Муниципальную услугу;  

д) выдержки из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность отдела по образованию, 

молодежной политике и спорту администрации Хохольского муниципального района Воронежской области по предоставлению 
Муниципальной услуги; 

с) перечень лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги; 

ж) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении Муниципальной услуги, образцы и 

инструкции по заполнению; 

з) порядок и способы предварительной записи на получение Муниципальной услуги;  

и) текст Административного регламента с приложениями;  
к) краткое описание порядка предоставления Муниципальной услуги; 

л) порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц отдела по образованию, молодежной политике 

и спорту администрации Хохольского муниципального района Воронежской области, предоставляющих Муниц ипальную услугу;  
м) информация о возможности участия Заявителей в оценке качества предоставления Муниципальной услуги, а также 

справочно-информационные материалы, содержащие сведения о порядке и способах проведения оценки. 

4.7. При информировании о порядке предоставления Муниципальной услуги по телефону должностное лицо отдела по 
образованию, молодежной политике и спорту администрации Хохольского муниципального района Воронежской области, 

организации, реализующей дополнительные общеобразовательные программы, приняв вызов по телефону, представляется: называет 

фамилию, имя, отчество (при наличии), должность, наименование структурного подраздел ения отдела по образованию, молодежной 
политике и спорту администрации Хохольского муниципального района Воронежской области. 

Должностное лицо обязано сообщить Заявителю график приема, точный почтовый адрес отдела по образованию, молодежной 

политике и спорту администрации Хохольского муниципального района В оронежской области, организации, реализующей 
дополнительные общеобразовательные программы, способ проезда к нему, способы предварительной записи для личного приема, 

требования к письменному обращению. 
Информирование по телефону о порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется в соответствии с графиком 

работы  организации, реализующей дополнительные общеобразовательные программы. 

Во время разговора должностное лицо произносит слова четко и не прерывает разговор по причине поступления другого 
звонка. 

При невозможности ответить на поставленные Заявителем вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) на 

другое должностное лицо, либо обратившемуся сообщается номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.  
4.8. При ответах на телефонные звонки и устные обращения по вопросам о порядке предоставления Муниципальной 

услуги должностным лицом обратившемуся сообщается следующая информация:  

а) о перечне лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги; 
б) о нормативных правовых актах, регулирующих вопросы предоставления Муниципальной услуги (наименование, дата и 

номер принятия нормативного правового акта); 

в) о перечне документов, необходимых для получения Муниципальной услуги; 
г) о сроках предоставления Муниципальной услуги;  

д) об основаниях для приостановления Муниципальной услуги;  

ж) об основаниях для отказа в предоставлении Муниципальной услуги; 
с) о месте размещения на сайте отдела по образованию, молодежной политике и спорту администрации Хохольского 

муниципального района Воронежской области информации по вопросам предоставления Муниципальной услуги. 

3.9. Состав информации о порядке предоставления Муниципальной услуги, размещаемой в МФЦ, соответствует Стандарту 
обслуживания заявителей при организации предоставления государственных и муниципальных услуг в автономном учреждении Воронежской 

области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», утвержденному постановлением Правительства 

Воронежской области 29.12.2017 № 1099. 

3.10. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется без выполнения 

Заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические 

средства Заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, 
предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию Заявителя, или предоставление им персональных данных.  

3.11. Консультирование по вопросам предоставления Муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 

 
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

4. Наименование Муниципальной услуги 
4.1 Запись на обучение по дополнительной общеобразовательной программе на территории Хохольского муниципального района 

Воронежской области. 

5. Наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу 
 

5.1. Уполномоченным органом, ответственным за предоставление Муниципальной услуги является отдел по образованию, 

молодежной политике и спорту администрации Хохольского муниципального района Воронежск ой области (далее – отдел образования).  
Органом, координирующим предоставление Муниципальной услуги Организациями, реализующими дополнительные 

общеобразовательные программы в сфере искусств, а также дополнительные образовательные программы спортивной подготовки, является отдел 

по образованию, молодежной политике и спорту администрации Хохольского муниц ипального района Воронежской области. 
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5.2. Непосредственное предоставление Муниципальной услуги осуществляют организации, реализующие дополнительные 

общеобразовательные программы, дополнительные образовательные программы спортивной подготовки, указанные в приложении № 2 к 

настоящему Административному регламенту (далее – Организации). 
Отдел по образованию, молодежной политике и спорту администрации Хохольского муниципального района Воронежской 

области при предоставлении Муниципальной услуги: 

информирует и консультирует Заявителей по вопросам предоставления Муниципальной услуги. 
Организации при предоставлении Муниципальной услуги: 

непосредственно предоставляют Муниципальную услугу; 

информируют и консультируют Заявителей по вопросам предоставления Муниципальной услуги;  
осуществляют прием заявления Заявителя; 

проверяют представленные Заявителем сведения и документы для предоставления Муниципальной услуги; 

осуществляют запись на обучение по дополнительной общеобразовательной программе; 
взаимодействуют с отделом по образованию, молодежной политике и спорту администрации Хохольского муниципального 

района Воронежской области по вопросам предоставления Муниципальной услуги; 

формируют личное дело Заявителя. 
5.3. МФЦ не уполномочен принимать решение об отказе в приеме документов и (или) информации, необходимой для предоставления 

Муниципальной услуги.   

6. Результат предоставления Муниципальной услуги 
6.1. Результатом предоставления Муниципальной услуги является: 

- решение о записи (отказе в записи) на обучение по дополнительной общеобразовательной программе; 

- исправление (отказ в исправлении) допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги 
документах. 

6.2. Формирование реестровой записи при предоставлении Муниципальной услуги не предусмотрено. 

6.3. Результат предоставления Муниципальной услуги независимо от принятого решения оформляется в виде изменения статуса 

электронной записи в личном кабинете Заявителя на ЕПГУ, в автоматизированной информационной системе «Навигатор дополнительного 

образования детей» (http://dop.edu.ru/home) (далее – АИС «Навигатор»), в автоматизированной информационной системе «Персонифицированное 

дополнительное образование» (далее – АИС «ПДО») либо направляется Заявителю на указанный им контактный адрес электронной почты при 
обращении за предоставлением Муниципальной услуги в Организацию. 

6.4. Результат предоставления Муниципальной услуги направляется Заявителю после осуществления сверки оригиналов документов (без 

необходимости для Заявителя подачи в Организацию дополнительных форм в бумажном или электронном виде), необходимых для предоставления 
Муниципальной услуги, с данными, указанными в заявлении о предоставлении Муниципальной услуги, в виде уведомления об изменении статуса 

электронной записи в личном кабинете на ЕПГУ либо в АИС «Навигатор», АИС «ПДО» (в случае предоставления услуги в электронном виде), 

уведомления на бумажном носителе (в случае личного обращения Заявителя).  
6.5. Сведения о предоставлении Услуги в течение 1 (одного) рабочего дня подлежат обязательному размещению на ЕПГУ либо в АИС 

«Навигатор», АИС «ПДО». 

6.6. Заявитель вправе получить результат предоставления Услуги в форме электронного документа или экземпляра электронного 
документа на бумажном носителе в течение срока действия результата предоставления Муниципальной услуги. 

6.7. Состав реквизитов документа, содержащего решение о предоставлении муниципальной услуги:  

- регистрационный номер;  
- дата регистрации:  

- подпись должностного лица, уполномоченного на подписание результата предоставления Муниципальной услуги.  
 

7. Срок предоставления Муниципальной услуги 

7.1. Срок предоставления Муниципальной услуги составляет 3 рабочих дня. 
7.2. Срок выдачи (направления) документа, являющегося результатом предоставления Муниципальной услуги, составляет 1 рабочий день 

со дня принятия соответствующего решения, который включается в срок предоставления Муниципальной услуги.  

7.3. Приостановление предоставления Муниципальной услуги не предусмотрено. 
8. Правовые основания для предоставления Муниципальной услуги 

 

  8.1. Предоставление Муниципальной услуги регулируется следующими нормативными правовыми актами: 
Конституцией Российской Федерации, принятой на всенародном голосовании 12 декабря 1993 года; 

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – 
Федеральный закон № 210-ФЗ); 

Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; 

Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»; 
Федеральным законом от 27.07.2006  № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»; 

Федеральным законом от 07.07.2003 № 126-ФЗ «О связи»; 

Федеральным законом от 25.07.2002 N 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»; 
Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О персональных данных»; 

постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012  

№ 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных 

услуг»; 

приказом Министерства просвещения Российской Федерации от  27.07.2022 № 629 «Об утверждении Порядка организации и 

осуществления образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам»; 
приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 03.09.2019 № 467 «Об утверждении Целевой модели развития 

региональных систем дополнительного образования детей»; 

приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 23.08.2017 № 816 «Об утверждении Порядка применения 
организациями, осуществляющими образовательную деятельность, электронного обучения, дистанционных образовательных технологий при 

реализации образовательных программ»; 

постановлением Правительства Российской Федерации от 20.10.2021  № 1802 «Об утверждении Правил размещения на официальном 
сайте образовательной организации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и обновления информации об образовательной 

организации, а так же о признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений некоторых актов Правительства РФ»; 

приказом Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки Российской Федерации от 14.08.2020 № 831 «Об утверждении 
Требований к структуре официального сайта образовательной организации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и формату 

представления информации». 

Уставом администрации Хохольского муниципального района Воронежской области.  
8.2. Актуальный перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление Муниципальной услуги (с указанием их 

реквизитов и источников официального опубликования), информация о досудебном (внесудебном) порядке обжалования решений и действий 

(бездействия) Организации (ее работников) размещаются на портале ЕПГУ, на официальном сайте отдела по образованию, молодежной 
политике и спорту администрации Хохольского муниципального района Воронежской области, Организаций в сети Интернет. 



«Муниципальный вестник»                                                 стр. 51                                        29 февраля 2024  года  № 3 

 

 

9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, подлежащих представлению 

Заявителем 
 

9.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, которые Заявитель представляет 

самостоятельно: 
9.1.1. заявление о предоставлении Муниципальной услуги, форма которого приведена в приложении № 3 к настоящему 

Административному регламенту;  

9.1.2. документ, удостоверяющий личность Заявителя (при личном обращении Заявителя (законного представителя); 
9.1.3. документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения представителя Заявителя. 

Документы должны быть оформлены в соответствии с требованиями законодательства. 

 
10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, которые находятся в 

распоряжении органов власти 

 
10.1. Документы, необходимые в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги, которые 

находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, и которые Заявитель вправе представить, 

отсутствуют. 
10.2. Запрещается требовать от Заявителя: 

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением Муниципальной услуги; 
представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение Заявителем платы за предоставление Муниципальных 

услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, органов местного самоуправления либо 

подведомственных органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 

Федерального закона № 210-ФЗ муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Воронежской 

области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона № 

210-ФЗ перечень документов;  
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения Муниципальной услуги и связанных с обращением в 

иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и 

информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона 
№ 210-ФЗ; 

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 
случаев, указанных в подпунктах «а» - «г» пункта 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ; 

предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с 

пунктом 7 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие 
является необходимым условием предоставления Муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами. 

 

11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги 
 

11.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, являются: 
11.1.1. Заявление подано в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление Муниципальной услуги; 

11.1.2. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ, на региональном портале, 

в АИС «Навигатор»; 
11.1.3. Представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, подлежащих 

представлению Заявителем; 

11.1.4. Представленные документы утратили силу на момент обращения за Муниципальной услугой (документ, удостоверяющий 
личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением Муниципальной услуги 

указанным лицом); 

11.1.5. Представленные документы содержат подчистки и исправления текста; 
11.1.6. Представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме 

использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления Муниципальной услуги; 

11.1.7. Заявление и документы, необходимые для предоставления Муниципальной услуги, поданы в электронной форме с нарушением 
требований, установленных нормативными правовыми актами; 

11.1.8. Выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-Ф3 «Об электронной подписи» 

условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи. 
11.2. Отказ в приеме документов не является препятствием для повторного обращения после устранения причин, послуживших 

основанием для отказа. 

11.3. Решение об отказе в приеме документов направляется Заявителю способом, определенным Заявителем в заявлении о 
предоставлении Муниципальной услуги, не позднее рабочего для, следующего за днем получения заявления, либо выдается в день личного 

обращения Организацию. 

 

12. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Муниципальной услуги или отказа в предоставлении 

Муниципальной услуги 

 
12.1. Основания для приостановления предоставления Муниципальной услуги отсутствуют. 

12.2. Основаниями для отказа в предоставлении Муниципальной услуги являются: 

12.2.1. за Муниципальной услугой обратилось лицо, не являющееся Заявителем, указанным в подразделе 1.2 Административного 
регламента; 

12.2.2. несоответствие лиц, претендующих на обучение по дополнительной общеобразовательной программе, возрастным ограничениям, 

установленным для дополнительной общеобразовательной программы;  
12.2.3. отсутствие свободных мест для приема на обучение по заявленной дополнительной общеобразовательной программе; 

12.2.4. поступление Заявления, аналогичного ранее зарегистрированному Заявлению, срок предоставления Муниципальной услуги по 

которому не истек на момент поступления такого Заявления. 
 

13. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении Муниципальной услуги, и способы ее взимания 

 
13.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

 

14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 
предоставления муниципальной услуги 
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14.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении Муниципальной услуги и при получении 

результата предоставления Муниципальной услуги не превышает 10 минут.  
 

15. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении Муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 

 
15.1 Срок регистрации заявления Заявителя о предоставлении Муниципальной услуги составляет 1 рабочий день. 

15.2. Заявление и другие документы, поступившие в электронной форме с использованием ЕПГУ, регистрируются в день их 

поступления.  
15.3. Заявление, направленное посредством почтового отправления, регистрируется в день его поступления от организации 

почтовой связи. 

15.4. В случае поступления заявления после 16.00 либо в выходной (праздничный) день, его регистрация осуществляется не 
позднее следующего рабочего дня.  

 

16. Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга  
 

  16.1. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых 

для предоставления Муниципальной услуги, а также выдача результатов предос тавления Муниципальной услуги, должно 
обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остан овок общественного транспорта. 

16.2. В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено 

помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей.  
  16.3. Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест 

(но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами 

III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инв алидов 

и (или) детей-инвалидов. 

  16.4. В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том чи сле передвигающихся на инвалидных колясках, 

вход в здание и помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильн ыми 
(контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить 

беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной 

защите инвалидов. 
  16.5. Центральный вход в здание Администрации должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), 

содержащей информацию: 

- наименование; 

- местонахождение и юридический адрес; 

- режим работы; 

- график приема; 

- номера телефонов для справок. 

  16.6. Помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно -
эпидемиологическим правилам и нормативам. 

16.7. Помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, оснащаются: 

- противопожарной системой и средствами пожаротушения;  

- системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 

- средствами оказания первой медицинской помощи;  

- туалетными комнатами для посетителей.  

16.8. Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической 
нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами. 

16.9. Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без 
исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом . 

16.10. Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными 

принадлежностями. 
16.11. Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием: 

- номера кабинета и наименования отдела; 

- фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности ответственного лица за прием документов;  

- графика приема Заявителей. 
16.12. Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным 

компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и 

копирующим устройством. 
16.13. Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества 

(последнее - при наличии) и должности. 

16.14. При предоставлении Муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются гарантии, предусмотренные Федеральным законом от 

24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации». 

 

17. Показатели качества и доступности Муниципальной услуги 
 

17.1. Оценка доступности и качества предоставления Муниципальной услуги должна осуществляться по следующим 
показателям: 

а) наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоста вления Муниципальной услуги  в 

информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой и нформации; 
б) возможность выбора Заявителем форм предоставления Муниципальной услуги; 

в) возможность обращения за получением Муниципальной услуги в МФЦ, в том числе в форме оказания консультационной и 

организационно-технической поддержки Заявителей при подаче ими запросов на предоставление Муниципальной услуги в 
электронной форме с использованием ЕПГУ, РПГУ, АИС «Навигатор», АИС «ПДО»; 

г) возможность обращения за получением Муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием ЕПГУ, 

РПГУ, АИС «Навигатор», АИС «ПДО»;  
д) доступность обращения за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе для маломобильных групп населения;  

е) соблюдения установленного времени ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата 

предоставления Муниципальной услуги; 
ж) соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги и сроков выполнения административных процедур при 

предоставлении Муниципальной услуги; 
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з) отсутствие обоснованных жалоб со стороны граждан по результатам предоставления Муниципальной услуги, в том числе с 

использованием ЕПГУ, АИС «Навигатор», АИС «ПДО»;  

и) предоставление возможности подачи заявления и документов (содержащихся в них сведений), необходимых для 
предоставления Муниципальной услуги, в форме электронного документа, в том числе с использованием ЕПГУ, АИС «Н авигатор», 

АИС «ПДО»;  

к) предоставление возможности получения информации о ходе предоставления Муниципальной услуги, в том числе с 
использованием ЕПГУ, АИС «Навигатор», АИС «ПДО».  

17.2. В целях предоставления Муниципальной услуги, консультаций и информ ирования о ходе предоставления 

Муниципальной услуги осуществляется прием Заявителей по предварительной записи. Запись на прием проводится при личном 
обращении гражданина или с использованием средств телефонной связи, а также через сеть Интернет, в том числе через сайт отдел а 

по образованию, молодежной политике и спорту администрации Хохольского муниципально го района Воронежской области. 

17.3. Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в электронной форме без взаимодействия Заявителя с 
должностными лицами отдела по образованию, молодежной политике и спорту администрации Хохольского муниц ипального района 

Воронежской области, в том числе с использованием ЕПГУ, АИС «Навигатор», АИС «ПДО».  

Для возможности подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги через ЕПГУ Заявитель должен быть 
зарегистрирован в единой системе идентификации и аутентификации.  

 

18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления Муниципальной услуги в многофункциональном центре 
предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления Муниципальной услуги в электронной форме 

 

18.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Муниципальной услуги, отсутствуют. 
18.2. Информационными системами, используемыми для предоставления Муниципальной услуги, являются ЕПГУ, региональный портал, 

АИС «Навигатор», АИС «ПДО». При обращении в электронной форме за получением Муниципальной услуги Заявитель имеет право 

использовать простую электронную подпись. 

18.3. Доступ к информации по вопросам предоставления Муниципальной услуги, к справочной информации, копирование формы 

заявления для получения муниципальной услуги, осуществляется на официальном сайте отдела по образованию, молодежной политике и 

спорту администрации Хохольского муниципального района Воронежской области , Организации, на ЕПГУ, на региональном портале, в 
АИС «Навигатор», в АИС «ПДО» без выполнения Заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, 

установка которого на технические средства Заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного 

обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию Заявителя или предоставление им персональных данных. 
 18.4. При обращении через ЕПГУ, региональный портал, АИС «Навигатор», АИС «ПДО» Заявителю необходимо пройти процедуру 

регистрации и авторизации с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации и 

аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для 
предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – ЕСИА). 

Формирование заявления Заявителем осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса в личном кабинете АИС 

«Навигатор», АИС «ПДО», ЕПГУ, РПГУ без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме. 
При предоставлении Муниципальной услуги посредством ЕПГУ, РПГУ, АИС «Навигатор», АИС «ПДО» Заявителю обеспечиваются 

права и гарантии, предусмотренные постановлением Правительства РФ от 26.03.2016 №236 «О требованиях к предоставлению в электронной 

форме государственных и муниципальных услуг».  
18.5. При формировании заявления Заявителю обеспечивается: 

а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления; 

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при 

возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления; 
г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений Заявителем с использованием сведений, размещенных в 

ЕСИА, и сведений, опубликованных на Порталах, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации. 
18.6. Организация обеспечивает прием и регистрацию заявления, направленного в электронном виде, средствами АИС «Навигатор», АИС 

«ПДО» без необходимости повторного представления Заявителем таких документов на бумажном носителе или в какой-либо иной форме.  

19. Порядок взаимодействия Организации и МФЦ в процессе предоставления Муниципальной услуги определяется в соответствии с 
заключенным между ними соглашением.  

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 

 

20. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 

 
20.1. Настоящий раздел содержит состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур для следующих 

вариантов предоставления Муниципальной услуги:  

20.1.1. Вариант 1 – Запись на обучение по дополнительной общеобразовательной программе на территории Хохольского муниципального 
района Воронежской области;  

20.1.2. Вариант 2 – Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги 

документах;  

20.1.3. Вариант 3 – Выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления Муниципальной услуги.   

Вариант предоставления муниципальной услуги определяется исходя из установленных в соответствии с Приложением № 1 к 

настоящему Административному регламенту признаков заявителя, а также из результата предоставления Муниципальной услуги, за 
предоставлением которого обратился заявитель. 

20.2. Перечень административных процедур для каждого варианта предоставления Муниципальной услуги:  

20.2.1. Прием и регистрация заявления о предоставлении Муниципальной услуги; 
20.2.2. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) Муниципальной услуги;  

20.2.3. Направление (выдача) результата предоставления Муниципальной услуги Заявителю. 

 
21. Описание административной процедуры профилирования Заявителя 

 

Вариант предоставления Муниципальной услуги определяется на основании результата услуги за предоставлением которого обратился 
Заявитель путем его анкетирования и включает в себя вопросы, позволяющие выявить перечень признаков Заявителя. По результатам 

анкетирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков, каждый из которых соответствует одному варианту 

предоставления Муниципальной услуги.  
 

Подразделы, содержащие описание вариантов предоставления муниципальной услуги 

 
22. Вариант 1. Запись на обучение по дополнительной общеобразовательной программе. 



«Муниципальный вестник»                                                 стр. 54                                        29 февраля 2024  года  № 3 

 

Результатом предоставления Муниципальной услуги является запись (отказ в записи) на обучение по дополнительной 

общеобразовательной программе.  

22.1. Прием и регистрация заявления о предоставлении Муниципальной услуги. 
22.1.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Организацию заявления и прилагаемых документов 

в соответствии с пунктом 9 настоящего Административного регламента. 

При выполнении административной процедуры сотрудник Организации проверяет комплектность и правильность оформления заявления, 
прилагаемых к нему документов на соответствие требованиям, установленным настоящим Административным регламентом. 

В случае установления обстоятельств, являющихся основаниями для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 11 

настоящего Административного регламента, сотрудник Организации направляет Заявителю подписанное электронной подписью уведомление об 
отказе в приеме документов с указанием причин отказа. Уведомление направляется не позднее следующего рабочего дня, следующего за днем 

подачи заявления и документов.   

В случае отсутствия обстоятельств, являющихся основаниями для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 11 настоящего 
Административного регламента, сотрудник Организации регистрирует заявление. 

После регистрации заявления сотрудник Организации на ЕПГУ, региональном портале, в АИС «Навигатор», АИС «ПДО» устанавливает 

заявлению статус «Зарегистрировано». 
22.1.2. При регистрации заявления, поступившего при личном обращении Заявителя в Организацию, должностное лицо Организации 

вносит информацию о заявлении, поданном на бумажном носителе, в АИС «ПДО», на заявлении ставит штамп «Личный прием», свою подпись, 

фамилию и инициалы, регистрационный номер, присвоенный АИС «ПДО», дату регистрации и выдаёт расписку по форме согласно приложению № 
3. 

Заявление, представленное Заявителем непосредственно в Организацию, регистрируется в день обращения. 

Результатом административной процедуры является регистрация заявления либо отказ в регистрации. 
Уведомление об отказе в регистрации оформляется в соответствии с Приложением № 5 к настоящему Административному регламенту и 

направляется (выдается) Заявителю в день его подписания.  

22.1.3. Результат фиксируется на ЕПГУ, в АИС «Навигатор», АИС «ПДО». 

22.1.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день.  

 

22.2. Принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) Муниципальной услуги 
 

22.2.1. Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления на ЕПГУ, региональном портале, в АИС 

«Навигатор», АИС «ПДО». 
После регистрации заявления сотрудник Организации приступает к проверке представленных документов на предмет наличия либо 

отсутствия оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, установленных пунктом 12 настоящего Административного 

регламента.  
При подаче заявления посредством использования функционала (сервисов) ЕПГУ, регионального портала или АИС «Навигатор», АИС 

«ПДО» Заявителю в «Личный кабинет» направляется сообщение об установлении заявлению статуса «Проверка сведений». 

22.2.2. При наличии хотя бы одного из оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 12 настоящего 
Административного регламента, принимается решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.  

Сотрудник Организации готовит уведомление об отказе в предоставлении Муниципальной услуги по форме согласно приложению № 5 к 

настоящему Административному регламенту с указанием причин, послуживших основанием для отказа в соответствии с пунктом 12 настоящего 
Административного регламента.  

22.2.3. Результатом административной процедуры является принятие решения о записи на обучение по дополнительной 
общеобразовательной программе, либо отказ в записи.  

22.2.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день.  

 
22.3. Направление (выдача) результата предоставления Муниципальной услуги Заявителю. 

22.3.1. Основанием для начала административной процедуры является принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) 

Муниципальной услуги. 
22.3.2. Результат предоставления Муниципальной услуги выдается Заявителю лично (в случае личного обращения) либо направляется 

посредством АИС «ПДО», АИС «Навигатор», в личный кабинет на ЕПГУ, на региональном портале.  

Заявлению в АИС «ПДО» устанавливается статус «Отклонено». 
Должностное лицо Организации оформляет учетное дело, в котором фиксируется принятое решение. 

22.3.3. Результатом административной процедуры является направление решения о записи на обучение по дополнительной 

общеобразовательной программе либо об отказе в записи. 
22.3.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день. 

22.4. Получение дополнительных сведений от Заявителя не предусмотрено. 

 
23. Вариант 2 – Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги 

документах. 

23.1. Результатом предоставления Муниципальной услуги в соответствии с данным вариантом является исправление (отказ в 
исправлении) опечаток и (или) ошибок в выданных документах.  

Заявитель вправе обратиться в Организацию с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных документах. 

Срок предоставления Муниципальной услуги в соответствии с данным вариантом – 3 рабочих дня со дня поступления заявления.  

1.1. Административная процедура по приему и регистрации заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок 

осуществляются в порядке, предусмотренном пп. 22.1. настоящего Административного регламента в течение одного рабочего дня. 

Оснований для отказа в регистрации заявления не предусмотрено.  
23.2. Административная процедура по принятию решения о предоставлении (отказе в предоставлении) Муниципальной услуги в 

соответствии с данным вариантом осуществляется в течение одного рабочего дня с момента регистрации заявления. 

Сотрудник Организации в срок, не превышающий одного рабочего дня со дня регистрации заявления об исправлении опечаток и (или) 
ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах, устанавливает факт наличия или отсутствия опечаток и (или) 

ошибок и готовит документ об их исправлении либо справку об отсутствии опечаток и (или) ошибок. 

Критерием принятия решения служит наличие либо отсутствие опечаток и (или) ошибок.  
23.3. Административная процедура по направлению Заявителю документ с исправленными опечатками и (или) ошибками либо справки 

об их отсутствии осуществляется в соответствии с п.22.3 настоящего Административного регламента в срок, не превышающий одного рабочего 

дня.  
23.4. Получение дополнительных сведений от Заявителя не предусмотрено. 

  

24. Вариант 3 – Выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления Муниципальной услуги.   
24.1. Результатом предоставления Муниципальной услуги является выдача дубликата результата предоставления Муниципальной услуги. 

Основанием для отказа в выдаче дубликата является обращение лица, не являющегося заявителем (его представителем).  

Срок предоставления Муниципальной услуги в соответствии с данным вариантом – 3 рабочих дня со дня поступления заявления. 
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1.1. 24.2. Административная процедура по приему запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги, осуществляются в порядке, предусмотренном пп. 22.1. настоящего Административного регламента в течение одного 

рабочего дня с момента поступления заявления. 
Оснований для отказа в регистрации заявления о выдаче дубликата не предусмотрено.  

24.3. Административная процедура по принятию решения о предоставлении (отказе в предоставлении) Муниципальной услуги в 

соответствии с данным вариантом осуществляется в течение одного рабочего дня с момента регистрации заявления. 
Сотрудник Организации в срок, не превышающий одного рабочего дня со дня регистрации заявления о выдаче дубликата документа, 

выданного в результате предоставления Муниципальной услуги, проверяет, что заявление поступило от лица, являющегося Заявителем, и готовит 

дубликат соответствующего документа либо решение об отказе в выдаче дубликата. 
Критерием принятия решения служит наличие либо отсутствие у обратившегося лица статуса заявителя.  

24.4. Административная процедура по направлению Заявителю дубликата документа либо решения об отказе в выдаче дубликата 

осуществляется в соответствии с п.22.3 настоящего Административного регламента в срок, не превышающий одного рабочего дня.  
24.5. Получение дополнительных сведений от Заявителя не предусмотрено. 

25. Заявитель вправе обратиться в Организацию с заявлением  об оставлении заявления о записи на обучение по дополнительной 

общеобразовательной программе без рассмотрения не позднее рабочего дня, предшествующего дню окончания срока предоставления 
Муниципальной услуги.  

Регистрация, рассмотрение заявления и выдача (направление) результата заявителю осуществляются в течение двух рабочих дней с 

момента его поступления в порядке, установленном настоящим разделом. 
Основанием для отказа в оставлении запроса о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения является предоставление 

Муниципальной услуги на момент его поступления, а также обращение с запросом об оставлении заявления о предоставлении Муниципальной 

услуги без рассмотрения лица, не являющегося заявителем.  
Оставление заявления о записи на обучение по дополнительной общеобразовательной программе без рассмотрения не препятствует 

повторному обращению Заявителя в Организацию.  

26. Формирование реестровой записи при предоставлении Муниципальной услуги не предусмотрено.  

 

VI. Порядок и формы контроля за исполнением административного регламента  

 
2. 27. Формы контроля за исполнением Административного регламента. 

 

27.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами Организации 
положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 

Муниципальной услуги. 

27.2.  Текущий контроль за соблюдением и исполнением сотрудниками и должностными лицами Организации, положений 
настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавл ивающих требования к предоставлению 

Муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами Организации, уполномоченными на 

осуществление контроля за предоставлением Муниципальной услуги. 
27.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: р ешений о предоставлении (об отказе в 

предоставлении) Муниципальной услуги; выявления и устранения нарушений прав граждан и организаций; рассмотрения, пр инятия 

решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должнос тных лиц. 
 

28. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления Муниципальной 
услуги 

   

28.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и 
внеплановых проверок. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы отдела по образованию, 

молодежной политике и спорту администрации Хохольского муниципального района Воронежской области, утверждаемых 

уполномоченным должностным лицом. 
28.2. При плановой проверке полноты и качества предоставления Муниципальной услуги контролю подлежат: 

а) соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги;  

б) соблюдение положений настоящего Административного регламента; 
в) правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги. 

28.3. Основанием для проведения внеплановых проверок являются:  

а) получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных 
нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Воронежской области и нормативных 

правовых актов Хохольского муниципального района Воронежской области; 

б) обращения граждан и юридических лиц в связи с нарушением законодательства, в том числе с качеством предоставления 
Муниципальной услуги. 

28.4.Ответственность должностных лиц Администрации, муниципальных служащих работников МФЦ за решения и действия 

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления Муниципальной услуги  
28.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений, положений настоящего Административного 

регламента, нормативных правовых актов Воронежской области и нормативных правовых актов Хохольского муниципального района 

Воронежской области осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской 

Федерации. 

28.6. Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о 

предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги закрепляетс я в их должностных регламентах в соответствии с 
требованиями законодательства. 

28.7. Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, 

осуществляется посредством открытости деятельности ответственного структурного подразделения при предоставлении Муниципальной услуги, 
получения гражданами, их объединениями и организациями полной, актуальной и достоверной информации о порядке ее предоставления, 

возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения Муниципальной услуги. 

28.8. Требованиями к порядку и формам текущего контроля за предоста влением Муниципальной услуги являются 
независимость, тщательность. 

28.9. Независимость текущего контроля заключается в том, что должностное лицо  отдела по образованию, молодежной 

политике и спорту администрации Хохольского муниципального района Воронежской области, уполномоче нное на его осуществление, 
не находится в служебной зависимости от должностного лица отдела по образованию, молодежной полит ике и спорту администрации 

Хохольского муниципального района Воронежской области, участвующего в предоставлении Муниципальной услуги, в том числе не 

имеет близкого родства или свойства (родители, супруги, дети, братья, сестры, а также братья, сестры, родит ели, дети супругов и 
супруги детей) с ним. 

28.10. Должностные лица, осуществляющие текущий контроль за предоставлением Муниципальной услуги, обязаны 

принимать меры по предотвращению конфликта интересов при предоставлении Муниципальной усл уги. 
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28.11. Тщательность осуществления текущего контроля за предоставлением Муниципальной услуги состоит в исполнении 

уполномоченными лицами обязанностей, предусмотренных настоящим разделом.  

28.12. Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением Муниципальной услуги с 
целью соблюдения порядка ее предоставления имеют право направлять жалобы на нарушение порядка пр едоставления 

Муниципальной услуги, повлекшее ее непредставление или предоставление с нарушением срока, установленного настоящим 

Административным регламентом. 
28.13. Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением Муниципальной услуги 

имеют право направлять индивидуальные и коллективные обращения с предложениями по совершенств ованию порядка 

предоставления Муниципальной услуги, а также жалобы и заявления на действия (бездействие) должностных лиц и сотрудников 
Организации и принятые ими решения, связанные с предоставлением Муниципальной услуги.  

28.14. Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан их объединений и организаций, 

осуществляется посредством открытости деятельности Администрации при предоставлении Муниц ипальной услуги, получения 
полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления Муниципа льной услуги и возможности досудебного 

рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения Муниципальной услуги.  

 
Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений  

и действий (бездействия) органа, предоставляющего  

муниципальную услугу, МФЦ, организаций, указанных в части  
1.1 статьи 16 федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ,  

а также их должностных лиц, муниципальных служащих,  

работников  
   

29.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и действий (бездействия) отдела по образованию, молодежной политике и 

спорту администрации Хохольского муниципального района Воронежской области , должностного лица отдела по образованию, 

молодежной политике и спорту администрации Хохольского муниципального района Воронежской области  либо муниципального 

служащего, МФЦ, привлекаемых организаций и их работников при предоставлении Муниципальной услуги в досудебном  (внесудебном) порядке 

(далее –жалоба).  
29.2.Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена 

жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке. 

29.3. В досудебном (внесудебном) порядке Заявитель, (его представитель) вправе обратиться с жалобой в письменной форме на 
бумажном носителе или в электронной форме: 

29.4. К главе администрации Хохольского муниципального района, руководителю отдела по образованию, молодежной политике и 

спорту администрации Хохольского муниципального района, руководителю общеобразовательной организации реализующей муниципальную 
услугу, привлекаемого МФЦ – на решение и (или) действия (бездействие) сотрудника, должностного лица, руководителя структурного 

подразделения Администрации, Организации; 

29.5. К руководителю МФЦ – на решение и действия (бездействие) работника МФЦ; 
29.6. В департамент цифрового развития Воронежской области на действия (бездействие) МФЦ. В Администрации, в департаменте 

цифрового развития Воронежской области, в МФЦ, Организации, привлекаемой организации определяются уполномоченные на рассмотрение 

жалоб должностные лица. 
29.7. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, МФЦ, Организации, 

привлекаемых организаций, их должностных лиц, муниципальных служащих, работников регулируется: 
а) главой 2.1 Федерального закона Российской Федерации № 210-ФЗ; 

б) Законом Воронежской области от 26.04.2013 № 53-ОЗ «Об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на нарушение порядка 

предоставления государственных услуг в Воронежской области»; 
в) Постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной 

информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных 

при предоставлении государственных и муниципальных услуг».   
и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг" 

 

 
 

 

. 
ПРИЛОЖЕНИЕ 1 

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
"Запись на обучение по дополнительной 

общеобразовательной программе на территории Хохольского муниципального района Воронежской области" 

 
Перечень 

признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления 

Муниципальной услуги 

Общие признаки, по которым объединяются категории заявителей 

№ Общие признаки Категории заявителей  

1 Физические лица 1.родители (законные представители) несовершеннолетних 

лиц, не достигших 14 лет; 2.несовершеннолетние лица в 

возрасте от 14 до 18 (кандидат на предоставление 

Муниципальной услуги) 

Комбинации признаков / вариант предоставления Муниципальной услуги 

1 Комбинация признаков Вариант предоставления Муниципальной услуги  

 1.родители (законные представители) несовершеннолетних 

лиц, не достигших 14 лет; 2.несовершеннолетние лица в 

возрасте от 14 до 18 (кандидат на предоставление 

1. Вариант 1 –  Запись на обучение по дополнительной 

общеобразовательной программе. 

2. Вариант 2 – Исправление допущенных опечаток и 
(или) ошибок в выданных в результате предоставления 
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Муниципальной услуги)  Муниципальной услуги документах. 
3. Вариант 3 – Выдача дубликата документа, выданного 

по результатам предоставления Муниципальной услуги.   
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 2 

к административному регламенту  

предоставления муниципальной услуги  
«Запись на обучение по дополнительной 

 общеобразовательной программе на территории Хохольского муниципального района Воронежской области» 

 
ИНФОРМАЦИЯ О МЕСТЕ НАХОЖДЕНИЯ И ГРАФИКЕ РАБОТЫ 

отдела по образованию, молодежной политике и спорту администрации Хохольского муниципального района Воронежской области  

 

№ Место нахождения График работы Справочные 
телефоны 

Адрес официального сайта Адрес электронной 
почты   

1. Воронежская область 

Хохольский район 
р.п.Хохольский ул. 

Ленина д. 8 

Понедельник – 

четверг: 8.00 – 17.00 
Перерыв: 12.00 – 

12.45 

Пятница: 8.00- 15 .45 
Перерыв: 12.00 – 

12.45 

8(47371)41-5-68 https://hohrono.profiedu.ru/site/section?id=120 cro.hohol@govvrn.ru 

 
 

 

ИНФОРМАЦИЯ 
ОБ УЧАСТВУЮЩИХ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ОРГАНИЗАЦИЙ, 

ЗАРЕГИСТРИРОВАННЫХ В РЕЕСТРЕ ПОСТАВЩИКОВ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УСЛУГ, ВКЛЮЧЕННЫХ В СИСТЕМУ 

ПЕРСОНИФИЦИРОВАННОГО ФИНАНСИРОВАНИЯ, ФУНКЦИИ И ПОЛНОМОЧИЯ УЧРЕДИТЕЛЯ КОТОРЫХ ОСУЩЕСТВЛЯЕТ ОТДЕЛ 
ПО ОБРАЗОВАНИЮ, МОЛОДЕЖНОЙ ПОЛИТИКЕ И СПОРТУ АДМИНИСТРАЦИИ ХОХОЛЬСКОГО МУНИЦ ИПАЛЬНОГО 

РАЙОНА ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ  

 

№ Наименование 
Организации 

Место 
нахождения 

График 
работы 

Справочные 
телефоны 

Адрес официального сайта Адрес электронной почты   

1. Муниципальное 

бюджетное 
общеобразовательно

е учреждение 

«Гремяченская 
средняя 

общеобразовательна

я школа» 

Воронежская 

область 
Хохольский 

район с. 

Гремячье ул. 
Чехова д. 16б 

Понедельни

к – пятница: 
8.00 – 17.00 

8(47371)9144

0 

http://gremsoshhoh.obrvrn.ru gremsosh.hohol@govvrn.ru 

2. Муниципальное 
бюджетное 

общеобразовательно
е учреждение 

«Костенская средняя 

общеобразовательна
я школа» 

Воронежская 
область 

Хохольский 
район с. 

Костенки ул. 

Набережная  д. 
1345а 

Понедельни
к  пятница: 

08.00 – 
16.00 

8(47371)9632
2 

http://kostenkihoh.obrvrn.ru kostensksosh.hohol@govvrn.ru  

3. Муниципальное 

казенное 

общеобразовательно
е учреждение 

«Новогремяченская 

средняя 
общеобразовательна

я школа» 

Воронежская 

область 

Хохольский 
район с. 

Новогремяченско

е ул. Чапаева д.12 

Понедельни

к – пятница: 

08.00 – 
16.00 

8(47371)9220

4 

http://ngremyachehoh.obrvrn.ru novogremsosh.hohol@govvrn.r

u  

4. Муниципальное 
бюджетное 

общеобразовательно

е учреждение 
«Орловская средняя 

общеобразовательна

я школа»   

Воронежская 
область 

Хохольский 

район П. Орловка 
ул. Центральная 

д. 16 корп. 5 

Понедельни
к – пятница: 

08.00 – 

17.00 

8(47371)9029
5 

http://orlovkahoh.obrvrn.ru orlovsosh.hohol@govvrn.ru  

5. Муниципальное 
казенное 

общеобразовательно

е учреждение 
«Семидесятская 

средняя 
общеобразовательна

я школа» 

Воронежская 
область 

Хохольский 

район с. 
Семидесятное ул. 

Бабенко д. 33 

Понедельни
к – пятница: 

08.00 – 

16.00 

8(47371)7823
3 

http://semidesyatnoehoh.obrvrn.r
u 

semidesyatsosh.hohol@govvrn.r
u  

6. Муниципальное 

казенное 
общеобразовательно

е учреждение 

«Староникольская 
средняя 

общеобразовательна

я школа»  

Воронежская 

область 
Хохольский 

район с. 

Староникольское 
ул. В. Чуркиной 

д. 81 

Понедельни

к – пятница: 
09.00 – 

16.45 

8(47371)7618

9 

http://snikolskoehoh.obrvrn.ru staroniksosh.hohol@govvrn.ru  

7. Муниципальное 

казенное 

общеобразовательно
е учреждение 

«Устьевская средняя 

Воронежская 

область 

Хохольский 
район с. Устье ул. 

Ленина д. 19 

Понедельни

к – пятница: 

08.00 – 
18.00 

8(47371)9424

2 

http://ustehoh.obrvrn.ru ustesosh.hohol@govvrn.ru  
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общеобразовательна
я школа» 

8. Муниципальное 

бюджетное 
общеобразовательно

е учреждение 

«Хохольская 
средняя 

общеобразовательна

я школа» 

Воронежская 

область 
Хохольский 

район с. Хохол 

пер. Советский 
д.14 

Понедельни

к – пятница: 
08.00 – 

17.00 

8(47371)4407

9 

https://hkolahoh.obrvrn.ru/ hoholsosh.hohol@govvrn.ru  

9. Муниципальное 
бюджетное 

общеобразовательно
е учреждение 

«Хохольский 

лицей» 

Воронежская 
область 

Хохольский 
район р.п. 

Хохольский ул. 

Школьная д. 20 

Понедельни
к – пятница: 

08.00 – 
17.00 

8(47371)4131
4 

http://liceum20.obrvrn.ru lyceum.hohol@govvrn.ru  

10
. 

Муниципальное 
казенное 

общеобразовательно

е учреждение 
«Яблоченская 

средняя 

общеобразовательна
я школа» 

Воронежская 
область 

Хохольский 

район с. 
Яблочное пер. 

Школьный д. 5 

Понедельни
к – пятница: 

08.00 – 

17.00 

8(47371)9723
5 

http://yablochnoehoh.obrvrn.ru yablochsosh.hohol@govvrn.ru  

11

. 

Муниципальное 

казенное 
общеобразовательно

е учреждение 

«Архангельская 
основная 

общеобразовательна

я школа» 

Воронежская 

область 
Хохольский 

район с. 

Архангельское 
ул. 50 лет 

Октября д. 29 

Понедельни

к – пятница: 
08.00 – 

16.45 

8(47371)7327

0 

http://arhangelskoehoh.obrvrn.ru arhangelskoosh.hohol@govvrn.r

u  

12
. 

Муниципальное 
казенное 

общеобразовательно

е учреждение 
«Гремяченская 

основная 

общеобразовательна
я школа» 

Воронежская 
область 

Хохольский 

район с. 
Гремячье ул. 

Ленина д. 57 

Понедельни
к – пятница: 

08.00 – 

17.00 

8(47371)9355
5 

http://gremooshhoh.obrvrn.ru gremoosh.hohol@govvrn.ru  

13

. 

Муниципальное 

бюджетное 
дошкольное 

образовательное 

учреждение детский 
сад № 1 

Воронежская 

область 
Хохольский 

район р.п. 

Хохольский ул. 
Школьная д. 13 

Понедельни

к –пятница: 
07.30 – 

18.00 

8(47371)4138

4 

https://ds1hohol.obrvrn.ru/ dsrodnichok.hohol@govvrn.ru  

14

. 

Муниципальное 

бюджетное 
дошкольное 

образовательное 

учреждение детский 
сад «Колокольчик» 

Воронежская 

область 
Хохольский 

район с. Хохол  

ул. Кутузова д. 15 

Понедельни

к – пятница: 
07.30 – 

18.00  

8(47371)4432

3 

https://kolokolchikhoh.obrvrn.ru

/ 

dskolokolchik.hohol@govvrn.ru  

15

. 

Муниципальное 

бюджетное 

дошкольное 
образовательное 

учреждение детский 

сад «Солнышко» 

Воронежская 

область 

Хохольский 
район с. 

Новогремяченско

е ул. Мира д. 16 

Понедельни

к –пятница: 

07.30 – 
18.00 

8(47371)9221

0 

https://solnyshkohoh.obrvrn.ru/ dssolnyshko.hohol@govvrn.ru  

16

. 

Муниципальное 

бюджетное 

дошкольное 
образовательное 

учреждение детский 

сад «Светлячок» 

Воронежская 

область 

Хохольский 
район п. Орловка 

ул. Центральная 

д. 12 

Понедельни

к –пятница: 

07.30 –16.30 

8(47371)9020

8 

https://svetlyachokhoh.obrvrn.ru

/ 

dssvetlychok.hohol@govvrn.ru  

17

. 

Муниципальное 

бюджетное 

учреждение 
дополнительного 

образования «Дом 

детского 
творчества» 

Воронежская 

область 

Хохольский 
район р.п. 

Хохольский ул. 

Ленина д. 10 

Понедельни

к – пятница: 

08.00 – 
19.00 

8(47371)4166

5 

http://ddthoh.obrvrn.ru ddt.hohol@govvrn.ru  

18

. 

Муниципальное 

казенное 

учреждение 
дополнительного 

образования 

«Хохольская детско-
юношеская 

спортивная школа» 

Воронежская 

область 

Хохольский 
район с. 

Гремячье ул. 

Чехова д. 5 

Понедельни

к – пятница: 

09.00 – 
18.00 

8(47371)9313

0 

http://dusschhoh.obrvrn.ru sportsh.hohol@govvrn.ru  
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 3 

к административному регламенту 

 предоставления муниципальной услуги  
«Запись на обучение по дополнительной  

общеобразовательной программе на территории Хохольского муниципального района Воронежской области» 

 
 

 

 

наименование Организации 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу записать _______________________________________ на обучение 

ФИО лица, претендующего на обучение по дополнительной общеобразовательной программе, дата рождения 

по дополнительной общеобразовательной программе ___________________ 
_________________________________________________________________ 

наименование дополнительной общеобразовательной программы с указанием ее вида 

Предоставляю следующие сведения для записи на обучение по дополнительной общеобразовательной программе: 

сведения о сертификате дополнительного образования лица, претендующего на обучение по дополнительной общеобразовательной программе  

_____________________________________________________________ 

номер сертификата в системе учета сертификатов персонифицированного финансирования дополнительного образования детей на территории 
Воронежской области 

сведения о документе, удостоверяющем личность лица, претендующего на обучение по дополнительной общеобразовательной программе (паспорт 

гражданина РФ - для гражданина Российской Федерации, достигшего 14 лет, свидетельство о рождении - для гражданина Российской Федерации, 
не достигшего 14 лет) 

__________________________________________________________________ 

сведения о номере СНИЛС лица, претендующего на обучение по дополнительной общеобразовательной 
программе___________________________________________________________________ 

 

*сведения о документе, удостоверяющем личность родителя (законного представителя) лица, претендующего на обучение по дополнительной 
общеобразовательной программе 

_______________________________________________________________________________________________________________________________

____; 
  (реквизиты документа, удостоверяющего личность) 

**сведения о документе, подтверждающем полномочия представителя Заявителя 

_________________________________________________________; 
  (реквизиты документа, подтверждающем полномочия представителя Заявителя) 

С уставом Организации, лицензией на право ведения образовательной деятельности, дополнительными общеобразовательными программами, 

правилами поведения, правилами отчисления, режимом работы Организации ознакомлен(а). 
 

Сведения для информационного взаимодействия: 

______________________________________________, 
(контактный телефон) 

______________________________________________, 

(адрес электронной почты — при наличии) 
______________________________________________, 

______________________________________________, 

почтовый адрес (при необходимости) 
 

 

«____»________20 ___г.     

  подпись  Ф.И.О.(последнее - при наличии) Заявителя 

 (представителя Заявителя) 

  
 

 

 
Должность лица, принявшего заявление  

________________ 

(подпись) 

_______________ 

(инициалы, фамилия) 

 

 

Примечание: 
*Заполняется при подаче заявления родителем (законным представителем) несовершеннолетнего лица 

** Заполняется при подаче заявления представителем Заявителя 
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 4 

к административному регламенту  

предоставления муниципальной услуги  
«Запись на обучение по дополнительной  

общеобразовательной программе на территории Хохольского муниципального района Воронежской области» 

 
 

РАСПИСКА О ПРИЕМЕ ЗАЯВЛЕНИЯ 

__________________________________________________________________ 
наименование Организации 

 

Заявление представлено: ________________________________________________ 
  ФИО (последнее - при наличии) Заявителя 

К заявлению приложены документы: 

_____________________________________________________ 
Муниципальная услуга: _____________________________________________________ 

наименование муниципальной услуги 

 
Дата поступления Заявления  « ____» ______________ 20____ г.  

 

   

Подпись  инициалы, фамилия, телефон должностного лица, ответственного за прием 

документов 

 

Расписка получена лично: 

___________ __________________ 

 подпись Заявителя  (инициалы, фамилия) 
дата 

 

 

 

 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 5 
  к административному регламенту  предоставления муниципальной услуги  

«Запись на обучение по дополнительной  

общеобразовательной программе на территории Хохольского муниципального района Воронежской области» 
 

Бланк Организации           

________________________ 

________________________ 

(ФИО, адрес места жительства Заявителя) 
 

 
УВЕДОМЛЕНИЕ 

об отказе в приеме документов 

__________________________________________________________________ 
наименование Организации 

уведомляет об отказе в приеме заявления о предоставлении муниципальной 

услуги____________________________________________________________ 
наименование муниципальной услуги 

по следующим основаниям: __________________________________________________________________ 

указывается одно или несколько оснований, указанных в п.11 Административного регламента 
 

После устранения оснований для отказа в приеме заявления для предоставления муниципальной услуги Вы вправе повторно обратиться для 

получения муниципальной услуги. 
 

Должность лица, подписавшего уведомление 

________________ 

(подпись) 

_______________ 

(инициалы, фамилия) 

ФИО, должность телефон исполнителя 
 Отправлено Заявителю почтовым отправлением  

___________  __________________ 

подпись должностного лица  инициалы, фамилия 
дата 

 Отправлено в Личный кабинет Заявителя  

___________  _______________ 
подпись должностного лица  инициалы, фамилия 

дата 
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 6 

к Административному регламенту 

  предоставления муниципальной услуги  
«Запись на обучение по дополнительной  

общеобразовательной программе на  

территории Хохольского муниципального  
района Воронежской области» 

 

 
Бланк Организации 

________________________ 
________________________ 

(ФИО, адрес места жительства Заявителя) 

 
 

УВЕДОМЛЕНИЕ 

об отказе в записи на обучение по дополнительной общеобразовательной программе 

__________________________________________________________________ 

наименование Организации 
уведомляет об отказе в записи на обучение по дополнительной общеобразовательной программе по следующим основаниям: 

__________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 
указывается одно или несколько оснований, указанных в п.12 Административного регламента 

 

Должность лица, подписавшего уведомление 

________________ 

(подпись) 

_______________ 

(инициалы, фамилия) 
 

ФИО, должность телефон исполнителя 

 
 Отправлено Заявителю почтовым отправлением  

___________  __________________ 

подпись должностного лица  инициалы, фамилия 
дата 

 Отправлено в Личный кабинет Заявителя  

___________  _______________ 
подпись должностного лица  инициалы, фамилия 

дата 

 

 

 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ ХОХОЛЬСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

Постановление от 27.02.2024 № 275 р.п. Хохольский 

 

О внесении изменений в постановление администрации Хохольского муниципального района Воронежской 

области от 21.10.2011 года № 1823 

В соответствии с Распоряжением администрации Хохольского муниципального района Воронежской области от 15.11.2023г. №25-к, 
администрация Хохольского муниципального района п о с т а н о в л я е т: 

1. Изменить должность председателя межведомственной комиссии начальника отдела по строительству, архитектуре, транспорту и ЖКХ 

Жуковой Е.А. на должность начальника отдела архитектуры и градостроительства администрации Хохольского муниципального района. 
2. Изменить должность в составе межведомственной комиссии члена комиссии старшего инспектора отдела по строительству, 

архитектуре, транспорту и ЖКХ Бянкиной Н.А. на должность старшего инспектора отдела архитектуры и градостроительства администрации 

Хохольского муниципального района. 
3. Настоящее постановление подлежит опубликованию в официальном издании органов местного самоуправления Хохольского 

муниципального района Воронежской области «Муниципальный вестник» и размещению на официальном сайте органов местного самоуправления 

Хохольского муниципального района в сети «Интернет». 

4. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликования. 

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Хохольского муниципального 

района Воронежской области Кожевникова В.Н. 

 
 

Глава Хохольского муниципального района   М.П. Ельчанинов 

 

 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ ХОХОЛЬСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

Постановление от 27.02.2024 № 277 р.п. Хохольский 

 

О внесении изменений и дополнений в постановление администрации Хохольского муниципального района № 

3 от 13.01.2020 г. 
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Руководствуясь ст.ст.49, 50 Уголовного кодекса Российской Федерации, ст. 25 Уголовно-исполнительного кодекса Российской 

Федерации, с учетом ходатайства начальника Хохольского межмуниципального филиала ФКУ УИИ УФСИН России по Воронежской области 

Турищева А.А., администрация Хохольского муниципального района Воронежской области п о с т а н о в л я е т: 
1.Внести в приложение к постановлению администрации Хохольского муниципального района от 13.01.2020 года №3 « Об определении 

перечня организаций для отбывания наказания в виде исправительных работ следующие изменения и дополнения: 

1.1.добавить в перечень организаций  для отбывания наказания в виде обязательных и исправительных работ ООО «ДИВИОЛ», 
расположенное по  адресу: 396840, Воронежская область, Хохольский район, р.п. Хохольский ул. Свободы, д.264, кВ.3 (по согласованию).  

1.2.изменить наименование организаций ЗАО «Дон»  на ООО «Дон», ОАО Ветсанутильзавод «Гремяченский» на ООО  «ВЕКТОР». 

2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

 

 
Глава Хохольского муниципального района   М.П. Ельчанинов 

 

 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ ХОХОЛЬСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

Постановление от 28.02.2024 № 318 р.п. Хохольский 

 

Об утверждении административного  регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения 

на ввод объекта в эксплуатацию» 

В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 

Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 30.12.2020 № 

509-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» и постановлением Правительства РФ от 20.07.2021 № 
1228 «Об утверждении правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении 

изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов 

Правительства Российской Федерации», Уставом Хохольского муниципального района Воронежской области, администрация Хохольского 
муниципального района Воронежской области  п о с т а н о в л я е т: 

 1. Утвердить административный регламент по предоставлению Муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в 

эксплуатацию» согласно приложению к настоящему постановлению. 
 2. Признать утратившими силу следующие постановления администрации Хохольского муниципального района Воронежской области: 

- от «30» декабря 2022 г. № 1213 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача 

разрешения на ввод объекта в эксплуатацию». 
 3. Настоящее постановление подлежит опубликованию в официальном издании органов местного самоуправления Хохольского 

муниципального района Воронежской области «Муниципальный вестник» и размещению на официальном сайте органов местного самоуправления 

Хохольского муниципального района в  сети «Интернет». 
  4. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликования. 

  5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации – руководителя аппарата 

администрации района Л. А. Ярмонову.  

 
 

Глава Хохольского муниципального района   М.П. Ельчанинов 

 

Приложение 

к постановлению администрации 
Хохольского муниципального района Воронежской области  

 от «_28_»_февраля_2024 г. № 318 

 
Административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» 
 

I. Общие положения 

 
Предмет регулирования Административного регламента 

 

1.1. Административный регламент предоставления Муниципальной услуги регулирует отношения, возникающие в связи с предоставлением 

администрацией Хохольского муниципального района Воронежской области муниципальной услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в 

эксплуатацию» в соответствии со статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации (далее – Административный регламент, 

Муниципальная услуга), в отношении объектов капитального строительства, разрешение на строительство которых было выдано администрацией 
Хохольского муниципального района Воронежской области (далее – Администрация). 

1.2. Административный регламент устанавливает стандарт предоставления Муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки 

выполнения административных процедур по предоставлению Муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, в том числе 
особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в 

многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ), формы контроля за предоставлением 

Муниципальной услуги, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) Администрации, должностных лиц 
Администрации, муниципальных служащих, МФЦ, привлекаемых организаций, их должностных лиц, работников. 

 

Требование предоставления заявителю услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги,соответствующим признакам 
заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом,предоставляющим услугу (далее - профилирование),а также 

результата, за предоставлениемкоторого обратился Заявитель 

 
1.3. Муниципальная услуга предоставляется Заявителю в соответствии с вариантом предоставления Муниципальной услуги. 

1.4 Вариант предоставления Муниципальной услуги определяется исходя из установленных в соответствии с Приложением № 1 к настоящему 

Административному регламенту признаков заявителя, а также из результата предоставления Муниципальной услуги, за предоставлением которого 
обратился Заявитель. 
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1.5. Признаки Заявителя определяются путем профилирования, осуществляемого в соответствии с настоящим Административным регламентом. 

Круг заявителей 

 
1.6. Заявителями на получение Муниципальной услуги являются физические или юридические лица, выполняющие функции застройщика в 

соответствии с пунктом 16 статьи 1 Градостроительного кодекса Российской Федерации, их уполномоченные представители, полномочия которых 

должны быть подтверждены доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, либо 
представители юридических лиц, выполняющих функции застройщика в соответствии с пунктом 16 статьи 1 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации, имеющие право действовать от имени юридических лиц без доверенности, на основании федерального закона либо на 

основании акта, уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления  (далее - Заявитель). 
 

Требования к порядку информирования о предоставлении Муниципальной услуги 

 

1.7. Прием Заявителей по вопросу предоставления Муниципальной услуги осуществляется администрацией Хохольского муниципального района 

Воронежской области, в лице отдела архитектуры и градостроительства администрации Хохольского муниципального района (далее – 

Администрация) или в МФЦ. 

Информирование о порядке предоставления услуги осуществляется: 

на официальном сайте Администрации  (https://xoxolskij-r20.gosweb.gosuslugi.ru/) (далее - сайт Администрации); 

 в информационно-коммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть Интернет), на ЕПГУ –  федеральной государственной информационной 
системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», расположенной в сети Интернет по адресу: www.gosuslugi.ru (далее 

– Единый портал, ЕПГУ), в информационной системе «Портал Воронежской области в сети Интернет», электронный адрес в сети Интернет - 

www.govvrn.ru (далее – региональный портал, РПГУ) обязательному размещению подлежит следующая справочная информация: 

- место нахождения и график работы Администрации; 

- справочные телефоны Администрации,  

- адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Администрации в сети «Интернет». 
1.8. Информирование Заявителей по вопросам предоставления Муниципальной услуги осуществляется: 

а) путем размещения информации на сайте Администрации, ЕПГУ, РПГУ;  
б) должностным лицом, специалистом Администрации, ответственным за предоставление Муниципальной услуги, при непосредственном 

обращении Заявителя в Администрацию; 

в) путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации; 
г) путем размещения брошюр, буклетов и других печатных материалов в помещениях Администрации, предназначенных для приема Заявителей, а 

также иных организаций всех форм собственности по согласованию с указанными организациями, в том числе в МФЦ; 

д) посредством телефонной и факсимильной связи; 
е) посредством ответов на письменные и устные обращения Заявителей по вопросу предоставления Муниципальной услуги; 

ж) с использованием государственных информационных систем обеспечения градостроительной деятельности с функциями автоматизированной 

информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области градостроительной деятельности. 
1.9. На ЕПГУ, РПГУ и сайте Администрации в целях информирования Заявителей по вопросам предоставления Муниципальной услуги 

размещается следующая информация: 

а) о способах подачи заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, о внесении изменений в разрешение на ввод объекта в 
эксплуатацию,  а в случаях, предусмотренных частью 12 статьи 51 и частью 3.3 статьи 52 Градостроительного кодекса Российской Федерации, для 

получения указанного разрешения в отношении этапов строительства, реконструкции объектов капитального строительства (далее – заявление о 

выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию) о предоставлении услуги; 

б) исчерпывающий и конкретный перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, требования к оформлению 

указанных документов, а также перечень документов, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе; 
в) перечень лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги; 

г) срок предоставления Муниципальной услуги; 

д) результаты предоставления Муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом предоставления 
Муниципальной услуги; 

е) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении Муниципальной услуги; 

ж) информация о праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе 
предоставления Муниципальной услуги; 

з) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении Муниципальной услуги. 

1.10. Информация на ЕПГУ, РПГУ, в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности с функциями 
автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области градостроительной деятельности и сайте 

Администрации о порядке и сроках предоставления Муниципальной услуги предоставляется бесплатно. 

1.11. На сайте Администрации дополнительно размещаются: 
а) полные наименования и почтовые адреса Администрации, предоставляющей Муниципальную услугу; 

б) справочные номера телефонов структурных подразделений Администрации, непосредственно предоставляющих Муниципальную услугу; 

в) режим работы Администрации; 
г) график работы подразделения, непосредственно предоставляющего Муниципальную услугу; 

д) выдержки из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность Администрации по предоставлению 

Муниципальной услуги; 
е) перечень лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги; 

ж) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении Муниципальной услуги, образцы и инструкции по заполнению; 

з) порядок и способы предварительной записи на получение Муниципальной услуги; 
и) текст Административного регламента с приложениями; 

к) краткое описание порядка предоставления Муниципальной услуги; 

л) порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц Администрации, предоставляющих Муниципальную услугу; 
м) информация о возможности участия Заявителей в оценке качества предоставления Муниципальной услуги, в том числе в оценке эффективности 

деятельности руководителя Администрации, а также справочно-информационные материалы, содержащие сведения о порядке и способах 

проведения оценки. 
1.12. При информировании о порядке предоставления Муниципальной услуги по телефону должностное лицо, специалист Администрации, приняв 

вызов по телефону представляется: называет фамилию, имя, отчество (при наличии), должность, наименование структурного подразделения 

Администрации. 
Должностное лицо, специалист Администрации обязано сообщить Заявителю график приема, точный почтовый адрес Администрации, способ 

проезда к нему, способы предварительной записи для личного приема, требования к письменному обращению. 

Информирование по телефону о порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется в соответствии с графиком работы 
Администрации. 
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Во время разговора должностные лица, специалист Администрации произносят слова четко и не прерывают разговор по причине поступления 

другого звонка. 

При невозможности ответить на поставленные Заявителем вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другое должностное 
лицо, специалист Администрации, либо обратившемуся сообщается номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию. 

1.13. При ответах на телефонные звонки и устные обращения по вопросам о порядке предоставления Муниципальной услуги должностным лицом 

Администрации обратившемуся сообщается следующая информация: 
а) о перечне лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги; 

б) о нормативных правовых актах, регулирующих вопросы предоставления Муниципальной услуги (наименование, дата и номер принятия 

нормативного правового акта); 
в) о перечне документов, необходимых для получения Муниципальной услуги; 

г) о сроках предоставления Муниципальной услуги; 

д) об основаниях для приостановления Муниципальной услуги; 
е) об основаниях для отказа в предоставлении Муниципальной услуги; 

ж) о месте размещения на ЕПГУ, РПГУ, сайте Администрации информации по вопросам предоставления Муниципальной услуги. 

1.14. Информирование о порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется также по единому номеру телефона Контактного центра. 
1.15. Администрация разрабатывает информационные материалы по порядку предоставления Муниципальной услуги - памятки, инструкции, 

брошюры, макеты и размещает на ЕПГУ, РПГУ,  сайте Администрации, передает в МФЦ. 

1.16. Администрация обеспечивает своевременную актуализацию указанных информационных материалов на ЕПГУ, РПГУ, сайте Администрации 
и контролирует их наличие и актуально- сть в МФЦ. 

Состав информации о порядке предоставления Муниципальной услуги, размещаемой в МФЦ, соответствует Стандарту обслуживания Заявителей 

при организации предоставления государственных и муниципальных услуг в автономном учреждении Воронежской области 

«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», утвержденному постановлением Правительства 

Воронежской области 29.12.2017 № 1099. 

1.17. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется без выполнения Заявителем каких-либо 

требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства Заявителя требует заключения 
лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или 

авторизацию Заявителя, или предоставление им персональных данных. 

1.18. Консультирование по вопросам предоставления Муниципальной услуги должностными лицами, специалистом Администрации 
осуществляется бесплатно. 

 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

Наименование Муниципальной услуги 

 
2.1. Муниципальная услуга «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию». 

 

Наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу 
 

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Хохольского муниципального района Воронежской области, в лице отдела 
архитектуры и градостроительства администрации Хохольского муниципального района .  

2.3.  Администрация обеспечивает предоставление Муниципальной услуги через МФЦ или в электронной форме посредством ЕПГУ, 

Регионального портала, а также (при наличии технической возможности) в иных формах, предусмотренных частью 2.2. статьи 55 

Градостроительного кодекса РФ по выбору Заявителя, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ). 

2.4. МФЦ не вправе принимать решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 
Муниципальной услуги.  

2.5. Порядок обеспечения личного приема Заявителей в Администрации устанавливается распоряжением Администрации.  

 

Правовые основания предоставления муниципальной услуги.  

2.6. Основными нормативными правовыми актами, регулирующими предоставление Муниципальной услуги, являются: 

- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ; 

- Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»; 

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

- Постановление Правительства РФ от 07.10.2019 № 1294 «Об утверждении Правил направления документов в уполномоченные на выдачу 

разрешений на строительство и (или) разрешений на ввод объекта в эксплуатацию федеральные органы исполнительной власти, органы 

исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органы местного самоуправления, Государственную корпорацию по атомной энергии 

«Росатом», Государственную корпорацию по космической деятельности «Роскосмос» в электронной форме»; 

- Приказ Минстроя России от 03.06.2022 № 446/пр «Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в 

эксплуатацию»; 

- Постановление Правительства Воронежской области от 17.10.2017 № 792 «Об установлении случаев, при которых направление документов для 

выдачи разрешения на строительство и разрешения на ввод объекта в эксплуатацию на территории Воронежской области осуществляется 

исключительно в электронной форме»; 

- Правила землепользования и застройки Хохольского городского поселения Хохольского муниципального района Воронежской области, 

утвержденные приказом департамента архитектуры и градостроительства Воронежской области от 17.04.2020г. № 45-01-04/276;   

 



«Муниципальный вестник»                                                 стр. 66                                        29 февраля 2024  года  № 3 

 

- Правила землепользования и застройки Архангельского сельского поселения Хохольского муниципального района Воронежской области, 

утвержденные приказом департамента архитектуры и градостроительства Воронежской области от 30.10.2020г. № 45-01-04/862;  

- Правила землепользования и застройки Борщёвского сельского поселения Хохольского муниципального района Воронежской области, 

утвержденные приказом департамента архитектуры и градостроительства Воронежской области от 30.10.2020г. № 45-01-04/861;   

- Правила землепользования и застройки Гремяченского сельского поселения Хохольского муниципального района Воронежской области, 

утвержденные приказом департамента архитектуры и градостроительства Воронежской области от 02.06.2020г. № 45-01-04/396;   

- Правила землепользования и застройки Костёнского сельского поселения Хохольского муниципального района Воронежской области, 

утвержденные приказом департамента архитектуры и градостроительства Воронежской области от 29.06.2020г. № 45-01-04/499; 

- Правила землепользования и застройки Кочетовского сельского поселения Хохольского муниципального района Воронежской области, 

утвержденные приказом департамента архитектуры и градостроительства Воронежской области от 22.10.2021г. № 45-01-04/1183; 

- Правила землепользования и застройки Новогремяченского сельского поселения Хохольского муниципального района Воронежской области, 

утвержденные приказом департамента архитектуры и градостроительства Воронежской области от 24.08.2020г. № 45-01-04/634;   

- Правила землепользования и застройки Оськинского сельского поселения Хохольского муниципального района Воронежской области, 

утвержденные приказом департамента архитектуры и градостроительства Воронежской области от 05.08.2020г. № 45-01-04/587;   

- Правила землепользования и застройки Петинского сельского поселения Хохольского муниципального района Воронежской области, 

утвержденные приказом департамента архитектуры и градостроительства Воронежской области от 10.06.2020г. № 45-01-04/421;   

- Правила землепользования и застройки Семидесятского сельского поселения Хохольского муниципального района Воронежской области, 

утвержденные приказом департамента архитектуры и градостроительства Воронежской области от 07.08.2020г. № 45-01-04/597;   

- Правила землепользования и застройки Староникольского сельского поселения Хохольского муниципального района Воронежской области, 

утвержденные приказом департамента архитектуры и градостроительства Воронежской области от 25.11.2020г. № 45-01-04/923;   

- Правила землепользования и застройки Яблоченского сельского поселения Хохольского муниципального района Воронежской области, 

утвержденные приказом департамента архитектуры и градостроительства Воронежской области от 09.06.2020г. № 45-01-04/418;   

- Правила благоустройства Хохольского городского поселения, утвержденные решением Совета народных депутатов Хохольского городского 

поселения от 31.10.2017г. № 44; 

- Правила благоустройства Архангельского сельского поселения, утвержденные решением Совета народных депутатов Архангельского сельского 

поселения от 03.11.2017г. № 39; 

- Правила благоустройства Борщёвского сельского поселения, утвержденные решением Совета народных депутатов Борщёвского сельского 

поселения от 20.11.2017г. № 38; 

- Правила благоустройства Гремяченского сельского поселения, утвержденные решением Совета народных депутатов Гремяченского сельского 

поселения от 26.10.2017г. № 38; 

- Правила благоустройства Костёнского сельского поселения, утвержденные решением Совета народных депутатов Костёнского сельского 

поселения от 02.08.2021г. № 24; 

- Правила благоустройства Кочетовского сельского поселения, утвержденные решением Совета народных депутатов Кочетовского сельского 

поселения от 24.10.2017г. № 43; 

- Правила благоустройства Новогремяченского сельского поселения, утвержденные решением Совета народных депутатов Новогремяченского 

сельского поселения от 27.10.2017г. № 44; 

- Правила благоустройства Оськинского сельского поселения, утвержденные решением Совета народных депутатов Оськинского сельского 

поселения от 14.11.2017г. № 37; 

- Правила благоустройства Петинского сельского поселения, утвержденные решением Совета народных депутатов Петинского сельского поселения 

от 25.10.2017г. № 49; 

- Правила благоустройства Семидесятского сельского поселения, утвержденные решением Совета народных депутатов Семидесятского сельского 

поселения от 17.11.2017г. № 31; 

- Правила благоустройства Староникольского сельского поселения, утвержденные решением Совета народных депутатов Староникольского 

сельского поселения от 27.10.2017г. № 43; 

- Правила благоустройства Яблоченского сельского поселения, утвержденные решением Совета народных депутатов Яблоченского сельского 

поселения от 20.11.2017г. № 39; 

- Генеральный план Хохольского городского поселения Хохольского муниципального района Воронежской области, утвержденный решением 

Совета народных депутатов Хохольского городского поселения Хохольского муниципального района Воронежской области от «22» ноября 2016г. 

№ 53; 
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- Генеральный план Архангельского сельского поселения Хохольского муниципального района Воронежской области, утвержденный решением 

Совета народных депутатов Архангельского сельского поселения Хохольского муниципального района Воронежской области от «27» октября 

2011г. № 27; 

- Генеральный план Борщёвского сельского поселения Хохольского муниципального района Воронежской области, утвержденный решением 

Совета народных депутатов Борщёвского сельского поселения Хохольского муниципального района Воронежской области от «20» июня 2012г. № 

12; 

- Генеральный план Гремяченского сельского поселения Хохольского муниципального района Воронежской области, утвержденный решением 

Совета народных депутатов Гремяченского сельского поселения Хохольского муниципального района Воронежской области от «05» декабря 2016г. 

№ 44; 

- Генеральный план Костёнского сельского поселения Хохольского муниципального района Воронежской области, утвержденный решением Совета 

народных депутатов Костёнского сельского поселения Хохольского муниципального района Воронежской области от «30» марта 2012г. № 7; 

- Генеральный план Кочетовского сельского поселения Хохольского муниципального района Воронежской области, утвержденный решением 

Совета народных депутатов Кочетовского сельского поселения Хохольского муниципального района Воронежской области от «13» сентября 2011г. 

№ 22; 

- Генеральный план Новогремяченского сельского поселения Хохольского муниципального района Воронежской области, утвержденный решением 

Совета народных депутатов Новогремяченского сельского поселения Хохольского муниципального района Воронежской области от «07» сентября 

2009г. № 16; 

- Генеральный план Оськинского сельского поселения Хохольского муниципального района Воронежской области, утвержденный решением 

Совета народных депутатов Оськинского сельского поселения Хохольского муниципального района Воронежской области от «03» февраля 2011г. 

№ 2; 

- Генеральный план Петинского сельского поселения Хохольского муниципального района Воронежской области, утвержденный решением Совета 

народных депутатов Петинского сельского поселения Хохольского муниципального района Воронежской области от «02» июня 2011г. № 13; 

- Генеральный план Семидесятского сельского поселения Хохольского муниципального района Воронежской области, утвержденный решением 

Совета народных депутатов Семидесятского сельского поселения Хохольского муниципального района Воронежской области от «06» октября 

2011г. № 24; 

- Генеральный план Староникольского сельского поселения Хохольского муниципального района Воронежской области, утвержденный решением 

Совета народных депутатов Староникольского сельского поселения Хохольского муниципального района Воронежской области от «28» марта 

2012г. № 8; 

- Генеральный план Яблоченского сельского поселения Хохольского муниципального района Воронежской области, утвержденный решением 

Совета народных депутатов Яблоченского сельского поселения Хохольского муниципального района Воронежской области от «09» августа 2011г. 

№ 14; 

- иные нормативные правовые акты Российской Федерации, Воронежской области и администрации Хохольского муниципального района 

Воронежской области, регламентирующие правоотношения в сфере предоставления Муниципальной услуги. 

2.7. Перечень нормативных правовых актов, в соответствии с которыми осуществляется предоставление Муниципальной услуги (с указанием их 

реквизитов и источников официального опубликования), размещен на сайте Администрации в подразделе «Административные регламенты по 

предоставлению муниципальных услуг» раздела «Муниципальные услуги» по адресу https://xoxolskij-

r20.gosweb.gosuslugi.ru/deyatelnost/munitsipalnye-uslugi/administrativnye-reglamenty/. 

Состав и способы подачи запроса о предоставлении Муниципальной услуги 
2.8. Заявитель или его представитель представляет в Администрацию заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявление о 

внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию по формам согласно Приложениям №№ 2 - 3 к настоящему Административному 

регламенту, а также прилагаемые к ним документы, указанные в подпунктах «б» - «д» пункта 2.13. настоящего Административного регламента, 
одним из следующих способов: 

а) в электронной форме посредством ЕПГУ или Регионального портала.   

В случае направления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию и прилагаемых к нему документов указанным способом 
Заявитель или его представитель, прошедшие процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием федеральной 

государственной информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей 

информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных 
услуг в электронной форме» (далее – ЕСИА) или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные 

системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения 

сведений о физическом лице в указанных информационных системах, заполняют форму указанного заявления с использованием интерактивной 
формы в электронном виде. 

Заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию направляется Заявителем или его представителем вместе с прикрепленными 

электронными документами, указанными в подпунктах «б» - «д» пункта 2.13. настоящего Административного регламента. Заявление о выдаче 
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию подписывается Заявителем или его представителем, уполномоченным на подписание такого заявления, 

простой электронной подписью, либо усиленной квалифицированной электронной подписью, либо усиленной неквалифицированной электронной 

подписью, сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое 
взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме, 

которая создается и проверяется с использованием средств электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение 

соответствия требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности в соответствии с 
частью 5 статьи 8 Федерального закона «Об электронной подписи», а также при наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа простой 

электронной подписи, выданного ему при личном приеме в соответствии с Правилами использования простой электронной подписи при обращении 
за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 января 2013 
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г. № 33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг», в соответствии с Правилами 

определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных 

услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 г. № 634 «О видах электронной подписи, 
использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг» (далее – электронная подпись).  

Заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в  эксплуатацию и прилагаемые к нему документы направляются в Администрацию  

исключительно в электронной форме в случае, если проектная документация объекта капитального строительства и (или) результаты инженерных 
изысканий, выполненные для подготовки такой проектной документации, а также иные документы, необходимые для проведения государственной 

экспертизы проектной документации и (или) результатов инженерных изысканий, представлялись в электронной форме. 

Заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию и прилагаемые к нему документы направляются в Администрацию исключительно 
в электронной форме в случаях, установленных постановлением Правительства Воронежской области от 17.10.2017 № 792 «Об установлении 

случаев, при которых направление документов для выдачи разрешения на строительство и разрешения на ввод объекта в эксплуатацию на 

территории Воронежской области осуществляется исключительно в электронной форме».  
В целях предоставления услуги Заявителю или его представителю обеспечивается в МФЦ доступ к ЕГПУ в соответствии с постановлением 

Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 г. № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных 

центров предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
б) на бумажном носителе посредством личного обращения в Администрацию либо посредством почтового отправления с уведомлением о 

вручении; 

в) на бумажном носителе посредством обращения в Администрацию через МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и 
Администрацией, заключенным в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 № 797 «О 

взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами 

исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, 
органами местного самоуправления»; 

г) в электронной форме с использованием государственных информационных систем обеспечения градостроительной деятельности с функциями 

автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области градостроительной деятельности; 

д) для застройщиков, наименования которых содержат слова «специализированный застройщик», наряду со способами, указанными в подпунктах 

а) – г) настоящего подпункта с использованием единой информационной системы жилищного строительства, за исключением случаев, если в 

соответствии с нормативным правовым актом Воронежской области подача заявления о выдаче разрешения на строительство осуществляется через 
иные информационные системы, которые должны быть интегрированы с единой информационной системой жилищного строительства. 

 

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления Муниципальной услуги в многофункциональных центрах, особенности 
предоставления Муниципальной услуги в электронной форме 

2.9. Документы, прилагаемые Заявителем к заявлению о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявлению о внесении изменений, 

представляемые в электронной форме, направляются в следующих форматах: 
а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в 

формате xml; 

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы (за исключением документов, указанных в подпункте «в» 
настоящего пункта); 

в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты; 

г) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения (за 
исключением документов, указанных в подпункте «в» настоящего пункта), а также документов с графическим содержанием; 

д) zip, rar - для сжатых документов в один файл; 
е) sig - для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи. 

2.9.1. При предоставлении Муниципальной услуги посредством ЕПГУ, РПГУ Заявителю обеспечиваются права и гарантии, предусмотренные 

постановлением Правительства РФ от 26.03.2016 №236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных 
услуг».  

2.10. В случае, если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявлению о внесении 

изменений выданы и подписаны уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в 
электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с 

сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической 

подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов: 
«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста); 

«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения); 

«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста). 
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию. 

2.11. Документы, прилагаемые Заявителем к заявлению о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявлению о внесении изменений, 

представляемые в электронной форме, должны обеспечивать: 
возможность идентифицировать документ и количество листов в документе; 

возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность копирования текста (за исключением случаев, когда текст является 

частью графического изображения); 
содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию (для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам 

(подразделам) данные) и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам. 

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного документа, представляемого в электронной 

форме. 

2.11.1. Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной форме. 

Формирование заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений. 
Формирование заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений осуществляется посредством 

заполнения электронной формы заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений на ЕПГУ, РПГУ, 

с использованием государственных информационных систем обеспечения градостроительной деятельности с функциями автоматизированной 
информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области градостроительной деятельности (при наличии технической 

возможности), без необходимости дополнительной подачи заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении 

изменений в какой-либо иной форме.  
Форматно-логическая проверка сформированного заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении 

изменений осуществляется после заполнения Заявителем каждого из полей электронной формы заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в 

эксплуатацию, заявления о внесении изменений. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления о выдаче 
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию, Заявитель 

уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной 

форме заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений. 
При формировании заявлений Заявителю обеспечивается: 

а) возможность копирования и сохранения заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений и 

иных документов, указанных в подпунктах «б» - «ж» пункта 2.13, пунктах 2.14.1 - 2.14.2 настоящего Административного регламента, необходимых 
для предоставления услуги; 
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б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, 

заявления о внесении изменений; 

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении 
изменений значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода 

значений в электронную форму заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений; 

г) заполнение полей электронной формы заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений до 
начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ или РПГУ, в части, 

касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, 
заявления о внесении изменений без потери ранее введенной информации; 

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ, РПГУ, к использованию государственных информационных систем обеспечения градостроительной 

деятельности с функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области 
градостроительной деятельности к ранее поданным им заявлениям о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявлениям о внесении 

изменений в течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, 

заявлений о внесении изменений - в течение не менее 3 месяцев. 
Сформированное и подписанное заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявление о внесении изменений и иные 

документы, необходимые для предоставления услуги, направляются в Администрацию посредством ЕПГУ, Регионального портала или с 

использованием государственных информационных систем обеспечения градостроительной деятельности с функциями автоматизированной 
информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области градостроительной деятельности. 

2.12. Администрация обеспечивает в срок не позднее одного рабочего дня с момента подачи заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в 

эксплуатацию, заявления о внесении изменений,  на ЕПГУ или РПГУ, или поданного с использованием государственных информационных систем 
обеспечения градостроительной деятельности с функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления 

полномочий в области градостроительной деятельности, а в случае его поступления в выходной, нерабочий праздничный день, - в следующий за 

ним первый рабочий день: 

а) прием документов, необходимых для предоставления услуги, и направление Заявителю электронного сообщения о поступлении заявления о 

выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений;  

б) регистрацию заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений и направление Заявителю 
уведомления о регистрации заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений либо об отказе в 

приеме документов, необходимых для предоставления услуги. 

2.12.1. Электронное заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявление о внесении изменений становится доступным для 
должностного лица, специалиста Администрации, ответственного за прием и регистрацию заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в 

эксплуатацию, заявления о внесении изменений (далее - ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе 

обеспечения градостроительной деятельности с функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления 
полномочий в области градостроительной деятельности, используемой Администрацией для предоставления услуги при наличии технической 

возможности. 

Единые информационные системы, указанные в пунктах г) и д) пункта 2.8. Административного регламента далее по тексту именуются «ГИС». 
Ответственное должностное лицо, специалист: 

проверяет наличие электронных заявлений о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявлений о внесении изменений, поступивших 

посредством ЕПГУ, Регионального портала или ГИС с периодичностью не реже 2 раз в день; 
рассматривает поступившие заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений и приложенные к 

ним документы; 
производит действия в соответствии с пунктом 2.12. настоящего Административного регламента. 

2.12.2. Заявителю в качестве результата предоставления услуги обеспечивается возможность получения документа: 

в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица 
Администрации, направленного Заявителю в личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ или ГИС; 

  в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, который Заявитель получает при личном обращении в 

МФЦ. 
2.12.3. Получение информации о ходе рассмотрения заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении 

изменений и о результате предоставления услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, РПГУ или ГИС  при условии авторизации. Заявитель 

имеет возможность просматривать статус электронного заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении 
изменений, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время. 

При предоставлении услуги в электронной форме Заявителю направляется: 

а) уведомление о приеме и регистрации заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений и иных 
документов, необходимых для предоставления услуги, содержащее сведения о факте приема заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в 

эксплуатацию, заявления о внесении изменений и документов, необходимых для предоставления услуги, и начале процедуры предоставления 

услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для 
предоставления услуги; 

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления услуги, содержащее сведения о принятии 

положительного решения о предоставлении услуги и возможности получить результат предоставления услуги либо мотивированный отказ в 
предоставлении услуги. 

2.12.4. Оценка качества предоставления услуги. 

Оценка качества предоставления услуги в МФЦ осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности 

руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом качества 

предоставления ими государственных услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном 

прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства 
Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных 

органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государственных 

внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей 
многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг, а также о применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном 

прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей». 
МФЦ оказывает консультационную и организационно-техническую поддержку заявителей при подаче ими запросов на предоставление 

муниципальной услуги в электронной форме с использованием ЕПГУ, РПГУ.  

2.12.5. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие органа местного самоуправления, 
организации, должностного лица органа местного самоуправления, организации либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 

Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - 

Федеральный закон № 210-ФЗ) и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 
«О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и 

действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг». 

 Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной  услуги 
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2.13. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, подлежащих представлению Заявителем 

самостоятельно: 

а) заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявление о внесении изменений. В случае их представления в электронной 
форме посредством ЕПГУ или Регионального портала в соответствии с подпунктом «а», «г» пункта 2.8. настоящего Административного регламента 

указанные заявления заполняются путем внесения соответствующих сведений в интерактивную форму на ЕПГУ,  РПГУ или ГИС; 

б) документ, удостоверяющий личность Заявителя или представителя Заявителя, в случае представления заявления о выдаче разрешения на ввод 
объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений и прилагаемых к ним документов посредством личного обращения в Администрацию, в 

том числе через многофункциональный центр. В случае представления документов посредством ЕПГУ, РПГУ или ГИС в соответствии с 

подпунктом «а», «г» пункта 2.8. настоящего Административного регламента представление указанного документа не требуется; 
в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени Заявителя (в случае обращения за получением услуги 

представителя Заявителя). В случае представления документов в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ или ГИС в соответствии с 

подпунктами «а», «г», «д» пункта 2.8 настоящего Административного регламента указанный документ, выданный Заявителем, являющимся 
юридическим лицом, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью или усиленной неквалифицированной электронной 

подписью правомочного должностного лица такого юридического лица, а документ, выданный Заявителем, являющимся физическим лицом, - 

усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса; 
г) технический план объекта капитального строительства, подготовленный в соответствии с Федеральным законом «О государственной 

регистрации недвижимости» (в случае представления заявления о внесении изменений заявитель представляет технический план объекта 

капитального строительства, подготовленный в соответствии с частью 5.1 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации для 
устранения причин приостановления (отказа) в осуществлении государственного кадастрового учета и (или) государственной регистрации прав); 

д) договор (договоры), заключенные между застройщиком и иным лицом (иными лицами), в случае, если обязанность по финансированию 

строительства или реконструкции здания, сооружения возложена на иное лицо (иных лиц), и предусматривающие возникновение права 
собственности застройщика и (или) иного лица (иных лиц) на построенные, реконструированные здание, сооружение или на все расположенные в 

таких здании, сооружении помещения, машино-места (в случае, если заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявление о 

внесении изменений содержит согласие, указанное в пункте 2 части 3.6 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации); 

е) документы, подтверждающие исполнение застройщиком и иным лицом (иными лицами) обязательств по указанным договорам и содержащие 

согласие указанного лица (указанных лиц) на осуществление государственной регистрации права собственности указанного лица (указанных лиц) 

на предусмотренные частью 3.8 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации объекты (в случае, если заявление о выдаче 
разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявление о внесении изменений содержит согласие, указанное в пункте 2 части 3.6 статьи 55 

Градостроительного кодекса Российской Федерации). 

2.14. Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления услуги документов (их копий или сведений, содержащихся в них), которые 
запрашиваются Администрацией в порядке межведомственного информационного взаимодействия (в том числе с использованием единой системы 

межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия) 

(далее - СМЭВ) в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам 
местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, и которые Заявитель вправе представить по 

собственной инициативе: 

2.14.1. В случае представления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию: 
а) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе соглашение об установлении сервитута, решение об установлении 

публичного сервитута; 

б) разрешение на строительство; 
в) акт о подключении (технологическом присоединении) построенного, реконструированного объекта капитального строительства к сетям 

инженерно-технического обеспечения (в случае, если такое подключение (технологическое присоединение) этого объекта предусмотрено 
проектной документацией); 

г) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-

технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, 
осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления 

строительства, реконструкции на основании договора строительного подряда), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного 

объекта; 
д) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного 

надзора в соответствии с частью 1 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации) о соответствии построенного, 

реконструированного объекта капитального строительства указанным в пункте 1 части 5 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации требованиям проектной документации (в том числе с учетом изменений, внесенных в рабочую документацию и являющихся в 

соответствии с частью 1.3 статьи 52 Градостроительного кодекса Российской Федерации частью такой проектной документации), заключение 

уполномоченного на осуществление федерального государственного экологического надзора федерального органа исполнительной власти, 
выдаваемое в случаях, предусмотренных частью 5 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

е) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) или из 

Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении застройщика, являющегося индивидуальным 
предпринимателем); 

ж) акт приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия, утвержденный соответствующим органом охраны объектов 

культурного наследия, определенным Федеральным законом «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов 
Российской Федерации», при проведении реставрации, консервации, ремонта этого объекта и его приспособления для современного использования. 

2.14.2. В случае представления заявления о внесении изменений: 

документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах «а» - «е» пункта 2.14.1 настоящего Административного 

регламента, в которые внесены изменения в связи с подготовкой технического плана объекта капитального строительства в соответствии с частью 

5.1 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 

2.15. Документы, указанные в подпунктах «а», «в», «г» пункта 2.14.1. настоящего Административного регламента, направляются Заявителем 
самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в распоряжении органов государственной 

власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций. 

2.16. В случае представления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в отношении этапа строительства, реконструкции 
объекта капитального строительства, заявления о внесении изменений в разрешение на строительство, выданное в отношении этапа строительства, 

реконструкции объекта капитального строительства документы, указанные в подпункте «г» пункта 2.13. и подпунктах «в» - «д» пункта 2.14.1. 

настоящего Административного регламента, оформляются в части, относящейся к соответствующему этапу строительства, реконструкции объекта 
капитального строительства. В указанном случае в заявлении о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в отношении этапа 

строительства, реконструкции объекта капитального строительства, указываются сведения о ранее выданных разрешениях на ввод объекта в 

эксплуатацию в отношении этапа строительства, реконструкции объекта капитального строительства (при наличии). 
В случае представления заявления о внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию в отношении этапа строительства, 

реконструкции объекта капитального строительства документы, указанные в подпункте  «г» пункта 2.13. и подпунктах «в» - «д» пункта 2.14.1 

настоящего Административного регламента (если предоставление таких документов предусмотрено требованиями пункта 2.14.2 настоящего 
Административного регламента), оформляются в части, относящейся к соответствующему этапу строительства, реконструкции объекта 

капитального строительства. В указанном случае в заявлении о внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию, выданное в 

отношении этапа строительства, реконструкции объекта капитального строительства, указываются сведения о ранее выданных разрешениях на ввод 
объекта в эксплуатацию в отношении этапа строительства, реконструкции объекта капитального строительства (при наличии). 
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2.17. Непредставление (несвоевременное представление) государственными органами власти, органами местного самоуправления, организациями 

находящихся в их распоряжении документов и информации не может являться основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в 

эксплуатацию. 
 

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении Муниципальной услуги 

2.18. Регистрация заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений, представленных Заявителем 

указанными в пункте 2.8 настоящего Административного регламента способами в Администрацию,  осуществляется в день его поступления.  

В случае представления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений посредством Единого 

портала, Регионального портала, информационной системы обеспечения градостроительной деятельности  или единой информационной системы 

жилищного строительства вне рабочего времени Администрации либо в выходной, нерабочий праздничный день, днем поступления заявления о 

выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений считается первый рабочий день, следующий за днем 

представления Заявителем указанного заявления. 

 

Срок предоставления Муниципальной услуги 

2.19. Срок предоставления услуги составляет не более пяти рабочих дней со дня поступления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию, заявления о внесении изменений в Администрацию. 

Заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявление о внесении изменений считается поступившим в Администрацию 

(уполномоченный орган Администрации, ответственный за предоставление услуги) со дня его регистрации. 
 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении Муниципальной услуги. 

 

2.20. Оснований для приостановления предоставления услуги не предусмотрено законодательством Российской Федерации. 

Основания для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, во внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию 

предусмотрены пунктом 2.27. настоящего Административного регламента. 
 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги 

 

2.21. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.13. настоящего Административного регламента, в 

том числе представленных в электронной форме: 

а) заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявление о внесении изменений представлено в орган местного 

самоуправления, в полномочия которых не входит предоставление услуги; 

б) неполное заполнение полей в форме заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений, в том 

числе в интерактивной форме заявления на Едином портале, РПГУ; 

в) непредставление документов, предусмотренных подпунктами «а» - «в» пункта 2.13. настоящего Административного регламента; 

г) представленные документы утратили силу на день обращения за получением услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, 

удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за получением услуги указанным лицом); 

д) представленные документы содержат подчистки и исправления текста; 

е) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию 

и сведения, содержащиеся в документах; 

ж) заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявление о внесении изменений и документы, указанные в подпунктах «б» - 

«е» пункта 2.13. настоящего Административного регламента, представлены в электронной форме с нарушением требований, установленных 

пунктами 2.9 – 2.11. настоящего Административного регламента; 

з) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий 

признания квалифицированной электронной подписи действительной в документах, представленных в электронной форме. 

2.22. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.13. настоящего Административного регламента, оформляется по форме 

согласно Приложению № 4 к настоящему Административному регламенту. 

2.23. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.13. настоящего Административного регламента, направляется Заявителю 

способом, определенным Заявителем в заявлении о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявлении о внесении изменений не 

позднее рабочего дня, следующего за днем получения такого заявления, либо выдается в день личного обращения за получением указанного 

решения в Администрацию.  

2.24. Отказ в приеме документов, указанных в пункте 2.13. настоящего Административного регламента, не препятствует повторному обращению 

заявителя в Администрацию, МФЦ за получением услуги. 

Результат предоставления Муниципальной услуги 

2.25. Результатом предоставления услуги является: 

а) разрешение на ввод объекта в эксплуатацию (в том числе на отдельные этапы строительства, реконструкции объекта капитального 

строительства); 
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б) решение об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию при наличии оснований, указанных в пункте 2.27. настоящего 

Административного регламента. 

2.26. Форма разрешения на ввод объекта в эксплуатацию утверждена приказом Минстроя России от 03.06.2022 № 446/пр «Об утверждении формы 

разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию». 

 Решение об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию оформляется в форме электронного документа либо документа на 

бумажном носителе по форме, приведенной в Приложении № 5 к настоящему Административному регламенту. 

Решение об отказе во внесении изменений в разрешение на ввод объекта оформляется в форме электронного документа либо документа на 

бумажном носителе по форме, приведенной в Приложении № 6 к настоящему Административному регламенту. 

2.27. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, во внесении изменений в разрешение 

на ввод объекта в эксплуатацию: 

а) отсутствие документов, предусмотренных подпунктом «г» пункта 2.13., пунктом 2.14.1. настоящего Административного регламента (в случае 

представления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию), отсутствие документов, предусмотренных подпунктом «г»  пункта 

2.13., пунктом 2.14.2 настоящего Административного регламента (в случае представления заявления о внесении изменений); 

б) несоответствие объекта капитального строительства требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, 

установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка, или в 

случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания 

территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по 

планировке территории), требованиям, установленным проектом планировки территории, в случае выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию 

линейного объекта, для размещения которого не требуется образование земельного участка; 

в) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство, за исключением случаев 

изменения площади объекта капитального строительства в соответствии с частью 6.2 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации; 

г) несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, за исключением 

случаев изменения площади объекта капитального строительства в соответствии с частью 6.2 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации; 

д) несоответствие объекта капитального строительства разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в 

соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации на дату выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, за 

исключением случаев, если указанные ограничения предусмотрены решением об установлении или изменении зоны с особыми условиями 

использования территории, принятым в случаях, предусмотренных пунктом 9 части 7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации, и строящийся, реконструируемый объект капитального строительства, в связи с размещением которого установлена или изменена зона 

с особыми условиями использования территории, не введен в эксплуатацию. 

В соответствии с частью 9 ст.55 Градостроительного кодекса Российской Федерации для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 

застройщик должен безвозмездно передать в Администрацию копию схемы с расположением построенного объекта и сетей инженерно-

технического обеспечения, а также планировочную организацию земельного участка. Эта копия предназначена для размещения в информационной 

системе обеспечения градостроительной деятельности  

2.28. Результат предоставления услуги, указанный в пункте 2.25. настоящего Административного регламента: 

направляется Заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного 

должностного лица, в личный кабинет на ЕПГУ, Региональный портал или ГИС; 

выдается заявителю на бумажном носителе при личном обращении в Администрацию (уполномоченный орган Администрации, ответственный за 

предоставление услуги), МФЦ либо направляется Заявителю посредством почтового отправления в соответствии с выбранным Заявителем 

способом получения результата предоставления услуги. 

Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается исключительно в электронной форме в случаях, установленных постановлением 

Правительства Воронежской области от 17.10.2017 № 792 «Об установлении случаев, при которых направление документов для выдачи разрешения 

на строительство и разрешения на ввод объекта в эксплуатацию на территории Воронежской области осуществляется исключительно в электронной 

форме». 

Состав реквизитов документа, содержащего решение о предоставлении муниципальной услуги:  

- регистрационный номер;  

- дата регистрации:  

- подпись должностного лица, уполномоченного на подписание результата предоставления Муниципальной услуги.  

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении 

Муниципальной услуги и способы ее взимания 
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2.29. Предоставление услуги осуществляется без взимания платы. 

Иные требования к предоставлению 

Муниципальной услуги 

2.30. Сведения о ходе рассмотрения заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений, 

представленного посредством ЕПГУ, РПГУ, ГИС или единой информационной системы жилищного строительства, доводятся до Заявителя путем 

уведомления об изменении статуса заявления в личном кабинете заявителя на ЕПГУ, РПГУ, ГИС в единой информационной системе жилищного 

строительства. 

Сведения о ходе рассмотрения заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений, представленного 

способами, указанными в подпунктах «б», «в» пункта 2.8. настоящего Административного регламента, предоставляются Заявителю на основании 

его устного (при личном обращении либо по телефону в Администрацию, МФЦ) либо письменного запроса, составляемого в произвольной форме, 

без взимания платы.  

Письменный запрос может быть подан: 

а) на бумажном носителе посредством личного обращения в Администрацию (уполномоченный орган Администрации, ответственный за 

предоставление услуги), в том числе через МФЦ, либо посредством почтового отправления; 

б) в электронной форме посредством электронной почты. 

На основании запроса сведения о ходе рассмотрения заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении 

изменений доводятся до Заявителя в устной форме (при личном обращении либо по телефону в Администрацию, уполномоченный орган 

Администрации, ответственный за предоставление услуги, МФЦ) в день обращения Заявителя либо в письменной форме, в том числе в 

электронном виде, если это предусмотрено указанным запросом, в течение двух рабочих дней со дня поступления соответствующего запроса. 

2.31. Результат предоставления услуги (его копия или сведения, содержащиеся в нем), предусмотренный подпунктом «а» пункта 2.25 настоящего 

Административного регламента: 

а) в срок не позднее пяти рабочих дней с даты его принятия подлежит направлению в федеральный орган исполнительной власти (его 

территориальный орган), уполномоченный Правительством Российской Федерации на осуществление государственного кадастрового учета, 

государственной регистрации прав, ведение Единого государственного реестра недвижимости и предоставление сведений, содержащихся в Едином 

государственном реестре недвижимости; 

б) подлежит направлению в течение трех рабочих дней со дня его направления (выдачи) Заявителю в инспекцию государственного строительного 

надзора Воронежской области; 

в) в течение трех рабочих дней после выдачи его Заявителю в отношении объекта капитального строительства жилого назначения подлежит 

размещению Администрацией в единой информационной системе жилищного строительства. 

2.32. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию. 

Заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в разрешении на ввод объекта в 

эксплуатацию (далее – заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок) по форме согласно Приложению № 7 к настоящему 

Административному регламенту в порядке, установленном пунктами 2.8 - 2.11, 2.18 настоящего Административного регламента. Заявитель может 

приложить к нему документы, подтверждающие допущенную опечатку и (или) ошибку. 

В случае подтверждения наличия допущенных опечаток, ошибок в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию Администрация вносит 

исправления в ранее выданное разрешение на ввод объекта в эксплуатацию. Дата и номер выданного разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 

не изменяются, а в соответствующей графе формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию указывается дата внесения исправлений. 

Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию с внесенными исправлениями допущенных опечаток и ошибок либо решение об отказе во внесении 

исправлений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию по форме согласно Приложению № 8 к настоящему Административному регламенту 

направляется заявителю в порядке, установленном пунктом 2.28 настоящего Административного регламента, способом, указанным в заявлении об 

исправлении допущенных опечаток и ошибок, в течение пяти рабочих дней с даты поступления заявления об исправлении допущенных опечаток и 

ошибок. 

2.33. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в разрешении на ввод объекта в 

эксплуатацию: 

а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.6.  настоящего Административного регламента; 

б) отсутствие опечаток и ошибок в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию. 

2.34. Порядок выдачи дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. 

Заявитель вправе обратиться в Администрацию (уполномоченный орган Администрации, ответственный за предоставление услуги) с заявлением о 

выдаче дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (далее соответственно - заявление о выдаче дубликата, дубликат) по форме согласно 

Приложению № 9 к настоящему Административному регламенту, в порядке, установленном пунктами 2.8 - 2.11, 2.18 настоящего 

Административного регламента. 
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В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, установленных пунктом 2.35 

настоящего Административного регламента, Администрация выдает дубликат разрешения на ввод объекта в эксплуатацию с тем же 

регистрационным номером и указанием того же срока действия, которые были указаны в ранее выданном разрешении на ввод объекта в 

эксплуатацию. В случае, если ранее Заявителю было выдано разрешение на ввод объекта в эксплуатацию в форме электронного документа, 

подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, то в качестве дубликата разрешения на 

ввод объекта в эксплуатацию Заявителю повторно представляется указанный документ. 

Дубликат разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо решение об отказе в выдаче дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию по 

форме согласно Приложению № 10 к настоящему Административному регламенту направляется Заявителю в порядке, установленном пунктом 

2.28.  настоящего Административного регламента, способом, указанным Заявителем в заявлении о выдаче дубликата, в течение пяти рабочих дней с 

даты поступления заявления о выдаче дубликата. 

2.35. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию: 

несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.6. настоящего Административного регламента. 

2.36. Порядок оставления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений без рассмотрения. 

Заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением об оставлении заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, 

заявления о внесении изменений без рассмотрения по форме согласно Приложению № 11 в порядке, установленном пунктами 2.8 - 2.11, 2.18. 

настоящего Административного регламента, не позднее рабочего дня, предшествующего дню окончания срока предоставления услуги. 

Основанием для отказа в оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения является обращение лица, не 

являющегося Заявителем (его представителем).  

На основании поступившего заявления об оставлении заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении 

изменений без рассмотрения, Администрация принимает решение об оставлении заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, 

заявления о внесении изменений, без рассмотрения. 

Решение об оставлении заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений без рассмотрения 

направляется Заявителю по форме, приведенной в Приложении № 12 к настоящему Административному регламенту, в порядке, установленном 

пунктом 2.28. настоящего Административного регламента, способом, указанным Заявителем в заявлении об оставлении заявления о выдаче 

разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений без рассмотрения, не позднее рабочего дня, следующего за днем 

поступления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений. 

Оставление заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений без рассмотрения не препятствует 

повторному обращению Заявителя в Администрацию (уполномоченный орган Администрации, предоставляющий услугу) за предоставлением 

услуги. 

2.37. При предоставлении услуги запрещается требовать от Заявителя: 

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением услуги; 

2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Воронежской 

области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, 

предоставляющих муниципальные услуги, государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных 

государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных (муниципальных) 

услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от  27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг» (далее по тексту - Федеральный закон № 210-ФЗ); 

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения Муниципальной услуги и связанных с обращением в иные 

государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, 

предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления Муниципальной услуги, утвержденный нормативным правовым актом администрации.  

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 

документов, необходимых для предоставления услуги, либо в предоставлении услуги, за исключением следующих случаев: 

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления услуги, после первоначальной подачи заявления о выдаче 

разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений; 

- наличие ошибок в заявлении о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявлении о внесении изменений и документах, поданных 

заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, либо в предоставлении услуги и не 

включенных в представленный ранее комплект документов; 

- истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления услуги, либо в предоставлении услуги; 

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица 

Администрации, муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 

статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, либо в 
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предоставлении услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя Администрации, руководителя МФЦ при первоначальном отказе в 

приеме документов, необходимых для предоставления услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 

Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется Заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства; 

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 

7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие 

является необходимым условием предоставления услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами. 

Перечень услуг, которые являются необходимыми 

и обязательными для предоставления Муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 

организациями, участвующими в предоставлении Муниципальной услуги 

2.38. Необходимой и обязательной услугой для предоставления Муниципальной услуги является услуга, предусмотренная перечнем услуг, которые 

являются н е о б х о д и м ы м и  и  о б я з а т е л ь н ы м и  д л я  п р е д о с т а в л е н и я  а д м и н и с т р а ц и е й  Х о х о л ь с к о г о  

м у н и ц и п а л ь н о г о  р а й о н а  м у н и ц и п а л ь н ы х  у с л у г  и  п р е д о с т а в л я ю т с я  о р г а н и з а ц и я м и ,  у ч а с т в у ю щ и м и  в  

п р е д о с т а в л е н и и  м у н и ц и п а л ь н ы х  у с л у г ,  а именно – проведение кадастровых работ в целях выдачи межевого плана, технического 

плана, акта обследования. 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 

о предоставлении Муниципальной услуги 

и при получении результата предоставления Муниципальной услуги 

2.39. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении услуги и при получении результата предоставления услуги в 

Администрации, организации или МФЦ составляет не более 15 минут. 

Требования к помещениям, в которых предоставляется 

Муниципальная услуга 

2.40. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений о выдаче разрешения на ввод объекта в 

эксплуатацию, заявлений о внесении изменений и документов, необходимых для предоставления услуги, а также выдача результатов 

предоставления услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного 

транспорта. 

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи 

документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей.  

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) 

для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном 

Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. 

В целях обеспечения беспрепятственного доступа Заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, 

в которых предоставляется услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными 

специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с 

законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 

Центральный вход в здание Администрации, МФЦ должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию: 

наименование; 

местонахождение и юридический адрес; 

режим работы; 

график приема; 

номера телефонов для справок. 

Помещения, в которых предоставляется услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. 

Помещения, в которых предоставляется услуга, оснащаются: 

противопожарной системой и средствами пожаротушения; 

системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 

средствами оказания первой медицинской помощи; 

туалетными комнатами для посетителей. 
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Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для 

их размещения в помещении, а также информационными стендами. 

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее 

важных мест полужирным шрифтом. 

Места для заполнения заявлений о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявлений о внесении изменений оборудуются стульями, 

столами (стойками), бланками заявлений о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявлений о внесении изменений, письменными 

принадлежностями. 

Места приема заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием: 

номера кабинета и наименования отдела; 

фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности ответственного лица за прием документов; 

графика приема заявителей. 

Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа 

к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством. 

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и 

должности. 

При предоставлении услуги инвалидам обеспечиваются: 

возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется услуга; 

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется услуга, а 

также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и 

помещениям, в которых предоставляется услуга, и к услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности; 

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической 

информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых 

предоставляются услуги; 

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальных услуг наравне с другими лицами. 

Показатели доступности и качества  

Муниципальной услуги 

2.41. Оценка доступности и качества предоставления Муниципальной услуги должна осуществляться по следующим показателям: 

а) наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления Муниципальной услуги в информационно-

телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации; 

б) возможность выбора Заявителем форм предоставления Муниципальной услуги; 

в) возможность обращения за получением Муниципальной услуги в МФЦ, в том числе с использованием ЕПГУ; 

г) возможность обращения за получением Муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием ЕПГУ, Регионального 

портала, ГИС; 

д) доступность обращения за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе для маломобильных групп населения; 

е) соблюдения установленного времени ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления Муниципальной 

услуги; 

ж) соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги и сроков выполнения административных процедур при предоставлении 

Муниципальной услуги; 

з) отсутствие обоснованных жалоб со стороны граждан по результатам предоставления Муниципальной услуги, в том числе с использованием 

ЕПГУ, Регионального портала, ГИС; 
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и) предоставление возможности подачи заявления и документов (содержащихся в них сведений), необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги, в форме электронного документа, в том числе с использованием ЕПГУ, Регионального портала, ГИС; 

к) предоставление возможности получения информации о ходе предоставления Муниципальной услуги, в том числе с использованием ЕПГУ, 

Регионального портала, ГИС. 

2.42. В целях предоставления Муниципальной услуги, консультаций и информирования о ходе предоставления Муниципальной услуги 

осуществляется прием Заявителей по предварительной записи. Запись на прием проводится при личном обращении гражданина или с 

использованием средств телефонной связи, а также через сеть Интернет, в том числе через сайт Администрации. 

2.43. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной государственной информационной системе «Федеральный 

реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 

2011 года № 861. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе 

без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или 

иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, 

или предоставление им персональных данных. 

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе 

особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в 

многофункциональных центрах. 

Перечень вариантов предоставления Муниципальной услуги, включающий в том числе варианты предоставления Муниципальной услуги, 

необходимый для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах и 

созданных реестровых записях, для выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления Муниципальной услуги, в том числе 

исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче такого дубликата, а также порядок оставления запроса Заявителя о предоставлении 

Муниципальной услуги без рассмотрения (при необходимости) 

3.1. Настоящий раздел содержит состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур для следующих вариантов 

предоставления Муниципальной услуги: 

3.2. Вариант 1 - выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. 

3.3. Вариант 2 - выдача дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. 

3.4. Вариант 3 - внесение изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию. 

3.5. Вариант 4 - исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию. 

Описание административной процедуры профилирования Заявителя 

3.6. Вариант предоставления Муниципальной услуги определяется в зависимости от результата предоставления услуги, за предоставлением 

которой обратился Заявитель или его представитель. 

Подразделы, содержащие описание вариантов предоставления 

Муниципальной услуги 

Вариант 1 

3.7. Результат предоставления Муниципальной услуги указан в подпункте «а» пункта 2.25 настоящего Административного регламента. 

Перечень и описание административных процедур предоставления 

Муниципальной услуги 

Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых 

для предоставления Муниципальной услуги 

3.8. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию, в лице отдела архитектуры и 

градостроительства администрации Хохольского муниципального района, заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (далее в 
настоящем подразделе - заявление) по форме согласно Приложению № 2 к настоящему Административному регламенту и документов, 

предусмотренных пунктом 2.13. настоящего Административного регламента, одним из способов, установленных пунктом 2.8. настоящего 

Административного регламента. 

3.9. В целях установления личности физическое лицо представляет в уполномоченный орган Администрации документ, предусмотренный пунктом 

«б» пункта 2.13. настоящего Административного регламента. Представитель физического лица, обратившийся по доверенности, представляет в 

уполномоченный орган Администрации документы, предусмотренные подпунктами «б», «в» пункта 2.13. настоящего Административного 

регламента. 
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В целях установления личности представителя юридического лица, полномочия которого подтверждены доверенностью, оформленной в 

соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, в Администрацию (уполномоченный орган Администрации)  

представляются документы, предусмотренные подпунктами «б», «в» пункта 2.13. настоящего Административного регламента. 

В целях установления личности представителя юридического лица, имеющего право действовать от имени юридического лица без доверенности, в 

уполномоченный орган Администрации представляется документ, предусмотренный подпунктом «б» пункта 2.13. настоящего Административного 

регламента. 

3.10. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, 

указаны в пункте 2.21. настоящего Административного регламента. 

3.11. Возможность получения Муниципальной услуги по экстерриториальному принципу отсутствует. 

3.12. Заявление и документы, предусмотренные пунктом 2.13.,  подпунктом 2.14.1 настоящего Административного регламента, направленные 

одним из способов, установленных в подпункте «б» пункта 2.8. настоящего Административного регламента, принимаются должностным лицом 

Администрации, ответственным за делопроизводство. 

Заявление и документы, предусмотренные пунктом 2.13., подпунктом 2.14.1. пункта 2.14. настоящего Административного регламента, 

направленные способом, указанным в подпунктах «а», «г» пункта 2.8. настоящего Административного регламента, регистрируются в 

автоматическом режиме. 

Заявление и документы, предусмотренные пунктом 2.13., подпунктом 2.14.1. пункта 2.14. настоящего Административного регламента, 

направленные через МФЦ, могут быть получены Администрацией из МФЦ в электронной форме по защищенным каналам связи, заверенные 

усиленной квалифицированной электронной подписью или усиленной неквалифицированной электронной подписью Заявителя в соответствии с 

требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи». 

3.13. Для приема заявления в электронной форме с использованием Единого портала, Регионального портала может применяться 

специализированное программное обеспечение, предусматривающее заполнение Заявителем реквизитов, необходимых для работы с заявлением и 

для подготовки ответа. 

Для возможности подачи заявления через ЕПГУ, Регионального портала Заявитель должен быть зарегистрирован в ЕСИА. 

3.14. Срок регистрации заявления, документов, предусмотренных пунктами 2.13., подпунктом 2.14.1. пункта 2.14.  настоящего Административного 

регламента, указан в пункте 2.18. настоящего Административного регламента. 

3.15. Результатом административной процедуры является регистрация заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.13., подпунктом 2.14.1. 

пункта 2.14. настоящего Административного регламента. 

3.16. После регистрации заявление и документы, предусмотренные пунктом 2.13., подпунктом 2.14.1. пункта 2.14. настоящего Административного 

регламента, направляются в ответственное структурное подразделение Администрации для назначения ответственного должностного лица за 

рассмотрение заявления и прилагаемых документов. 

Межведомственное информационное взаимодействие 

3.17. Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления и приложенных к заявлению документов, если 

Заявитель самостоятельно не представил документы, указанные в подпункте 2.14.1 пункта 2.14. настоящего Административного регламента. 

3.18. Должностное лицо уполномоченного органа Администрации, в обязанности которого в соответствии с его должностным регламентом входит 

выполнение соответствующих функций (далее - должностное лицо ответственного структурного подразделения), подготавливает и направляет (в 

том числе с использованием СМЭВ) запрос о представлении в Администрацию документов (их копий или сведений, содержащихся в них), 

предусмотренных в подпункте 2.14.1 пункта 2.14.  настоящего Административного регламента, в соответствии с перечнем информационных 

запросов, указанных в пункте 3.19 настоящего Административного регламента, если Заявитель не представил указанные документы 

самостоятельно. 

3.19. Исчерпывающий перечень запрашиваемых документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, которые находятся в 

распоряжении органов власти: 

а) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении застройщика, являющегося индивидуальным 

предпринимателем) (запрашивается в Федеральной налоговой службе Российской Федерации для подтверждения регистрации индивидуального 

предпринимателя на территории Российской Федерации); 

б) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) 

(запрашивается в Федеральной налоговой службе Российской Федерации в случае обращения юридического лица); 

в) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект 

недвижимости (запрашивается в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии); 

г) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе соглашение об установлении сервитута, решение об установлении 

публичного сервитута; 

д) разрешение на строительство; 
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е) акт о подключении (технологическом присоединении) построенного, реконструированного объекта капитального строительства к сетям 

инженерно-технического обеспечения (в случае, если такое подключение (технологическое присоединение) этого объекта предусмотрено 

проектной документацией); 

ж) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-

технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, 

осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления 

строительства, реконструкции на основании договора строительного подряда), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного 

объекта; 

з) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного 

надзора в соответствии с частью 1 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации) о соответствии построенного, 

реконструированного объекта капитального строительства указанным в пункте 1 части 5 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации требованиям проектной документации (в том числе с учетом изменений, внесенных в рабочую документацию и являющихся в 

соответствии с частью 1.3 статьи 52 Градостроительного кодекса Российской Федерации частью такой проектной документации), заключение 

уполномоченного на осуществление федерального государственного экологического надзора федерального органа исполнительной власти, 

выдаваемое в случаях, предусмотренных частью 5 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации;  

и) акт приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия, утвержденный соответствующим органом охраны объектов 

культурного наследия, определенным Федеральным законом «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов 

Российской Федерации», при проведении реставрации, консервации, ремонта этого объекта и его приспособления для современного использования. 

Запрос о представлении документов (их копий или сведений, содержащихся в них) направляется в (указывается наименование государственного 

органа, органа местного самоуправления или подведомственной государственным органам или органам местного самоуправления организации, в 

который направляется запрос и в распоряжении которых находятся указанные документы). 

Запрос о представлении в уполномоченный орган документов (их копий или сведений, содержащихся в них) содержит: 

наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос; 

наименование Муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации; 

указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта; 

реквизиты и наименования документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги. 

Срок направления межведомственного запроса составляет один рабочий день со дня регистрация заявления и приложенных к заявлению 

документов. 

3.20. По межведомственным запросам документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), предусмотренные подпунктом 2.14.1 пункта 2.14. 

настоящего Административного регламента, предоставляются органами и организациями, в распоряжении которых находятся эти документы в 

электронной форме, в срок не позднее трех рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса. 

3.21. Межведомственное информационное взаимодействие может осуществляется на бумажном носителе: 

1) при невозможности осуществления межведомственного информационного взаимодействия в электронной форме в связи с отсутствием 

запрашиваемых сведений в электронной форме; 

2) при необходимости представления оригиналов документов на бумажном носителе при направлении межведомственного запроса. 

Если межведомственное взаимодействие осуществляется на бумажном носителе, документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), 

предусмотренные подпунктом 2.14.1 пункта 2.14. настоящего Административного регламента, предоставляются органами, указанными в пункте 

3.19 настоящего Административного регламента, в распоряжении которых находятся эти документы, в срок не позднее трех рабочих дней со дня 

получения соответствующего межведомственного запроса. 

3.22. Результатом административной процедуры является получение Администрацией (уполномоченным органом Администрации) запрашиваемых 

документов (их копий или сведений, содержащихся в них). 

Принятие решения о предоставлении (об отказе 

в предоставлении) Муниципальной услуги 

3.23. Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.13., 

подпунктом 2.14.1. пункта 2.14.  настоящего Административного регламента. 

3.24. В рамках рассмотрения заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.13, подпунктом 2.14.1. пункта 2.14. настоящего 

Административного регламента, осуществляется проверка наличия и правильности оформления документов, указанных в пунктом 2.13., 

подпунктом 2.14.1. пункта 2.14. настоящего Административного регламента, осмотр объекта капитального строительства (в случае, если при 

строительстве, реконструкции объекта капитального строительства государственный строительный надзор в соответствии с частью 1 статьи 54 

Градостроительного кодекса Российской Федерации не осуществлялся). 
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3.25. Неполучение (несвоевременное получение) документов, запрошенных в рамках межведомственного взаимодействия,  предусмотренных в 

подпункте 2.14.1 пункта 2.14. настоящего Административного регламента, не может являться основанием для отказа в предоставлении 

Муниципальной услуги. 

3.26. Должностное лицо Администрации (ответственного структурного подразделения) в ходе осмотра построенного, реконструированного объекта 

капитального строительства осуществляет проверку соответствия такого объекта требованиям, указанным в разрешении на строительство, 

требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения 

разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка, или в случае строительства, реконструкции линейного объекта 

требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, 

реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории), требованиям, установленным проектом 

планировки территории, в случае выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию линейного объекта, для размещения которого не требуется 

образование земельного участка, а также разрешенному использованию земельного участка, ограничениям, установленным в соответствии с 

земельным и иным законодательством Российской Федерации, требованиям проектной документации, в том числе требованиям энергетической 

эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов. 

3.27. В случае, если при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства осуществляется государственный строительный надзор 

в соответствии с частью 1 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации, осмотр такого объекта должностным лицом 

Администрации (ответственного структурного подразделения) не проводится. 

3.28. Критериями принятия решения о предоставлении Муниципальной услуги являются: 

1) наличие документов, предусмотренных подпунктом «г»  пункта 2.13,  подпунктом 2.14.1. пункта 2.14. настоящего Административного 

регламента (в случае представления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию); 

2) соответствие объекта капитального строительства требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, 

установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка, или в 

случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания 

территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по 

планировке территории), требованиям, установленным проектом планировки территории, в случае выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию 

линейного объекта, для размещения которого не требуется образование земельного участка; 

3) соответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство, за исключением случаев 

изменения площади объекта капитального строительства в соответствии с частью 6.2 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации; 

4) соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, за исключением 

случаев изменения площади объекта капитального строительства в соответствии с частью 6.2 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации; 

5) соответствие объекта капитального строительства разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в 

соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации на дату выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, за 

исключением случаев, если указанные ограничения предусмотрены решением об установлении или изменении зоны с особыми условиями 

использования территории, принятым в случаях, предусмотренных пунктом 9 части 7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации, и строящийся, реконструируемый объект капитального строительства, в связи с размещением которого установлена или изменена зона 

с особыми условиями использования территории, не введен в эксплуатацию; 

6) разрешение на строительство выдано уполномоченным органом. 

3.29. Критериями принятия решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги: 

1) отсутствие документов, предусмотренных подпунктами «г» - «д» пункта 2.8, пунктом 2.9.1 настоящего Административного регламента (в случае 

представления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию); 

2) несоответствие объекта капитального строительства требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, 

установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка, или в 

случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания 

территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по 

планировке территории), требованиям, установленным проектом планировки территории, в случае выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию 

линейного объекта, для размещения которого не требуется образование земельного участка; 

3) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство, за исключением случаев, 

установленных частью 6.2 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

4) несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, за исключением 

случаев, установленных частью 6.2 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

5) несоответствие объекта капитального строительства разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в 

соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации на дату выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, за 

исключением случаев, если указанные ограничения предусмотрены решением об установлении или изменении зоны с особыми условиями 

использования территории, принятым в случаях, предусмотренных пунктом 9 части 7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации, и строящийся, реконструируемый объект капитального строительства, в связи с размещением которого установлена или изменена зона 

с особыми условиями использования территории, не введен в эксплуатацию. 
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3.30. По результатам проверки документов, предусмотренных пунктом 2.13., подпунктом 2.14.1. пункта 2.14. настоящего Административного 

регламента, должностное лицо ответственного структурного подразделения Администрации подготавливает проект соответствующего решения. 

3.31. Результатом административной процедуры по принятию решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги 

является соответственно подписание разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (далее также в настоящем подразделе - решение о предоставлении 

муниципальной услуги) или подписание решения об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию (далее также в настоящем 

подразделе - решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги). 

3.32. Решение о предоставлении Муниципальной услуги или об отказе в предоставлении Муниципальной услуги принимается должностным лицом 

Администрации. 

3.33. Решение, принимаемое должностным лицом, уполномоченным на принятие решений о предоставлении Муниципальной услуги или об отказе 

в предоставлении Муниципальной услуги, подписывается им, в том числе, с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи. 

3.34. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги исчисляется с даты получения 

Администрацией всех сведений, необходимых для принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги, и не 

может превышать пять рабочих дней со дня регистрации заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги. 

3.35. При подаче заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.13., подпунктом 2.14.1. пункта 2.14. настоящего Административного 

регламента, в ходе личного приема, посредством почтового отправления решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги выдается 

Заявителю на руки или направляется посредством почтового отправления. 

3.36. При подаче заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.13., подпунктом 2.14.1.  пункта 2.14. настоящего Административного 

регламента, посредством ЕПГУ, Регионального портала или ГИС направление Заявителю решения об отказе в предоставлении Муниципальной 

услуги осуществляется в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ, РПГУ (статус заявления обновляется до статуса «Услуга оказана»). 

3.37. При подаче заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.13, подпунктом 2.14.1. пункта 2.14. настоящего Административного 

регламента, через МФЦ, решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги направляется в МФЦ. 

3.38. Срок выдачи (направления) Заявителю решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги исчисляется со дня принятия такого 

решения и составляет один рабочий день, но не превышает срок, установленный в пункте 2.19. настоящего Административного регламента. 

Предоставление результата  

Муниципальной услуги 

3.39. Основанием для начала выполнения административной процедуры является подписание уполномоченным должностным лицом 

Администрации  разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. 

3.40. Заявитель по его выбору вправе получить результат предоставления Муниципальной услуги одним из следующих способов: 

1) на бумажном носителе; 

2) в форме электронного документа, подписанного с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи должностным лицом 

Администрации. 

3.41. Должностным лицом, специалистом ответственным за выполнение административной процедуры, является должностное лицо, специалист  

Администрации (уполномоченного органа Администрации), ответственного за делопроизводство. 

3.42. При подаче заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.13., подпунктом 2.14.1. пункта 2.14. настоящего Административного 

регламента, в ходе личного приема, посредством почтового отправления, разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается Заявителю на руки 

или направляется посредством почтового отправления. 

3.43. При подаче заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.13., подпунктом 2.14.1. пункта 2.14.  настоящего Административного 

регламента, посредством ЕПГУ, Регионального портала или ГИС, направление Заявителю разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 

осуществляется в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ, РПГУ или ГИС (статус заявления обновляется до статуса «Услуга оказана»). 

3.44. При подаче заявления и документов, предусмотренных пунктом 2.13., подпунктом 2.14.1. пункта 2.14. настоящего Административного 

регламента, через МФЦ, разрешение на ввод объекта в эксплуатацию направляется в МФЦ. 

3.45. Срок предоставления Заявителю результата Муниципальной услуги исчисляется со дня подписания разрешения на ввод объекта в 

эксплуатацию и составляет один рабочий день, но не превышает срок, установленный в пункте 2.19. настоящего Административного регламента. 

Получение дополнительных сведений от Заявителя 

3.46. Получение дополнительных сведений от Заявителя не предусмотрено. 

Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги 

3.47. Срок предоставления Муниципальной услуги указан в пункте 2.19. настоящего Административного регламента. 
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Порядок оставления запроса заявителя о предоставлении 

Муниципальной услуги без рассмотрения (при необходимости) 

3.47.1. Порядок оставления заявления без рассмотрения (при необходимости) указан в пункте 2.36 настоящего Административного регламента. 

Вариант 2 

3.48. Результатом предоставления Муниципальной услуги является дубликат результата, указанного в подпункте «а» пункта 2.25. настоящего 

Административного регламента. 

Перечень и описание административных процедур предоставления 

Муниципальной услуги 

Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых 

для предоставления Муниципальной услуги 

3.49. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию заявления о выдаче дубликата (далее в 

настоящем подразделе - заявление) по форме согласно Приложению № 9 к настоящему Административному регламенту одним из способов, 

установленных пунктом 2.8. настоящего Административного регламента. 

3.50. В целях установления личности физическое лицо представляет в Администрацию документ, предусмотренный подпунктом «б» пункта 2.13. 

настоящего Административного регламента. Представитель физического лица, обратившийся по доверенности, представляет в Администрацию 

документы, предусмотренные подпунктами «б», «в» пункта 2.13. настоящего Административного регламента. 

В целях установления личности представителя юридического лица, полномочия которого подтверждены доверенностью, оформленной в 

соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, в Администрацию представляются документы, предусмотренные 

подпунктами «б», «в» пункта 2.13. настоящего Административного регламента. 

В целях установления личности представителя юридического лица, имеющего право действовать от имени юридического лица без доверенности, в 

Администрацию представляется документ, предусмотренный подпунктом «б» пункта 2.13. настоящего Административного регламента. 

3.51. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления  Муниципальной услуги, 

отсутствуют. 

3.52. Возможность получения Муниципальной услуги по экстерриториальному принципу отсутствует. 

3.53. Заявление, направленное одним из способов, установленных в подпункте «б» пункта 2.8 настоящего Административного регламента, 

принимается должностным лицом Администрации, ответственного за делопроизводство. 

Заявление, направленное способами, указанными в подпунктах «а», «г» пункта 2.8. настоящего Административного регламента, регистрируется в 

автоматическом режиме. 

Заявление, направленное через МФЦ, может быть получено Администрацией из МФЦ в электронной форме по защищенным каналам связи, 

заверенные усиленной квалифицированной электронной подписью или усиленной неквалифицированной электронной подписью Заявителя в 

соответствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи». 

3.54. Для приема заявления в электронной форме с использованием ЕПГУ, Регионального портала или ГИС может применяться 

специализированное программное обеспечение, предусматривающее заполнение заявителем реквизитов, необходимых для работы с заявлением и 

для подготовки ответа. 

Для возможности подачи заявления через ЕПГУ, Региональный  портал Заявитель должен быть зарегистрирован в ЕСИА. 

3.55. Срок регистрации заявления указан в пункте 2.18. настоящего Административного регламента. 

3.56. Результатом административной процедуры является регистрация заявления. 

3.57. После регистрации заявление направляется в ответственное структурное подразделение Администрации (уполномоченного органа 

Администрации) для назначения ответственного должностного лица за рассмотрение заявления. 

Межведомственное информационное взаимодействие 

3.58. Направление межведомственных информационных запросов не осуществляется. 

Принятие решения о предоставлении (об отказе 

в предоставлении) Муниципальной услуги 

3.59. Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления. 
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3.60. Критерием принятия решения о предоставлении Муниципальной услуги является соответствие Заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.6. 

настоящего Административного регламента. 

3.62. По результатам проверки заявления о выдаче дубликата должностное лицо Администрации (ответственного структурного подразделения 

Администрации) подготавливает проект соответствующего решения. 

3.63. Результатом административной процедуры по принятию решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги 

является соответственно подписание дубликата (далее также в настоящем подразделе - решение о предоставлении Муниципальной услуги) или 

решение об отказе в выдаче дубликата (далее также в настоящем подразделе - решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги). 

3.64. Решение о предоставлении Муниципальной услуги или об отказе в предоставлении Муниципальной услуги принимается должностным лицом 

Администрации.  

3.65. Решение, принимаемое должностным лицом, уполномоченным на принятие решений о предоставлении Муниципальной услуги или об отказе 

в предоставлении Муниципальной услуги, подписывается им, в том числе с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи. 

3.66. Критерием для отказа в предоставлении Муниципальной услуги является несоответствие Заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.6. 

настоящего Административного регламента. 

3.67. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги не может превышать трех рабочих дней со 

дня регистрации заявления. 

3.68. При подаче заявления в ходе личного приема, посредством почтового отправления решение об отказе в предоставлении Муниципальной 

услуги выдается Заявителю на руки или направляется посредством почтового отправления. 

3.69. При подаче заявления посредством ЕПГУ, Регионального портала направление Заявителю решения об отказе в предоставлении 

Муниципальной услуги осуществляется в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ, РПГУ (статус заявления обновляется до статуса «Услуга оказана»). 

3.70. При подаче заявления через МФЦ решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги направляется в МФЦ. 

3.71. Срок выдачи (направления) Заявителю решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги исчисляется со дня принятия такого 

решения и составляет один рабочий день, но не превышает срок, установленный в пункте 2.34. настоящего Административного регламента. 

Предоставление результата  

Муниципальной услуги 

3.72. Основанием для начала выполнения административной процедуры является подписание уполномоченным должностным лицом дубликата. 

3.73. Заявитель по его выбору вправе получить дубликат одним из следующих способов: 

1) на бумажном носителе; 

2) в форме электронного документа, подписанного с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи уполномоченным 

должностным лицом Администрации. 

3.74. Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является должностное лицо Администрации, 

ответственное за делопроизводство. 

3.75. При подаче заявления в ходе личного приема, посредством почтового отправления дубликат выдается Заявителю на руки или направляется 

посредством почтового отправления. 

3.76. При подаче заявления посредством ЕПГУ, Регионального портала  направление заявителю дубликата осуществляется в личный кабинет 

Заявителя на ЕПГУ, РПГУ (статус заявления обновляется до статуса «Услуга оказана»). 

3.77. При подаче заявления через МФЦ дубликат направляется в МФЦ. 

3.78. Срок предоставления Заявителю результата Муниципальной услуги исчисляется со дня принятия решения о предоставлении дубликата и 

составляет один рабочий день, но не превышает срок, установленный в пункте 2.34 настоящего Административного регламента. 

Получение дополнительных сведений от Заявителя 

3.79. Получение дополнительных сведений от Заявителя не предусмотрено. 

Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги 

3.80. Срок предоставления Муниципальной услуги указан в пункте 3.67. настоящего Административного регламента. 

Вариант 3 

3.81. Результатом предоставления Муниципальной услуги является документ, указанный в подпункте «а» пункта 2.25. настоящего 

Административного регламента, с внесенными изменениями. 
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Перечень и описание административных процедур предоставления 

Муниципальной услуги 

Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых 

для предоставления Муниципальной услуги 

3.82. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию заявления о внесении изменений (далее также 

в настоящем подразделе - заявление) по форме согласно Приложению № 3 к настоящему Административному регламенту и документов, 

предусмотренных подпунктом «г» пункта 2.13., подпунктом 2.14.2. пункта 2.14. настоящего Административного регламента (в случае, 

предусмотренном частью 5.2 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации), одним из способов, установленных пунктом 2.8. 

настоящего Административного регламента. 

3.83. В целях установления личности физическое лицо представляет в Администрацию документ, предусмотренный подпунктом «б» пункта 2.13. 

настоящего Административного регламента. Представитель физического лица, обратившийся по доверенности, представляет документы, 

предусмотренные подпунктами «б», «в» пункта 2.13. настоящего Административного регламента. 

В целях установления личности представителя юридического лица, полномочия которого подтверждены доверенностью, оформленной в 

соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, в Администрацию представляются документы, предусмотренные 

подпунктами «б», «в» пункта 2.13. настоящего Административного регламента. 

В целях установления личности представителя юридического лица, имеющего право действовать от имени юридического лица без доверенности, в 

Администрацию представляется документ, предусмотренный подпунктом «б» пункта 2.13. настоящего Административного регламента. 

3.84. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, 

указаны в пункте 2.21. настоящего Административного регламента. 

3.85. Возможность получения Муниципальной услуги по экстерриториальному принципу отсутствует. 

3.86. Заявление и документы, предусмотренные подпунктом «г» пункта 2.13., подпунктом 2.14.2. пункта 2.14. настоящего Административного 

регламента (в случае, предусмотренном частью 5.2 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации), направленные одним из 

способов, установленных в подпункте «б» пункта 2.8. настоящего Административного регламента, принимаются должностным лицом 

Администрации, ответственным за делопроизводство. 

Заявление и документы, предусмотренные подпунктом «г» пункта 2.13., подппунктом 2.14.2. настоящего Административного регламента (в случае, 

предусмотренном частью 5.2 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации), направленные одним из способов, установленных в 

подпунктах «а», «г» пункта 2.8. настоящего Административного регламента, регистрируются в автоматическом режиме. 

Заявление и документы, предусмотренные подпунктом «г» пункта 2.13., подпунктом 2.14.2. пункта 2.14.  настоящего Административного 

регламента (в случае, предусмотренном частью 5.2 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации), направленные через МФЦ, 

могут быть получены Администрацией из МФЦ в электронной форме по защищенным каналам связи, заверенные усиленной квалифицированной 

электронной подписью или усиленной неквалифицированной электронной подписью Заявителя в соответствии с требованиями Федерального 

закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи». 

3.87. Для приема заявления в электронной форме с использованием ЕПГУ, Регионального портала может применяться специализированное 

программное обеспечение, предусматривающее заполнение Заявителем реквизитов, необходимых для работы с заявлением и для подготовки 

ответа. 

Для возможности подачи заявления через ЕПГУ, Региональный портал Заявитель должен быть зарегистрирован в ЕСИА. 

3.88. Срок регистрации заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, указан в пункте 

2.18. настоящего Административного регламента. 

3.89. Результатом административной процедуры является регистрация заявления и документов, предусмотренных подпунктом «г» пункта 2.13., 

подпунктом 2.14.2. пункта 2.14.  настоящего Административного регламента (в случае, предусмотренном частью 5.2 статьи 55 Градостроительного 

кодекса Российской Федерации). 

3.90. После регистрации заявление и документы, предусмотренные подпунктом «г» пункта 2.13., пунктом 2.14.2 настоящего Административного 

регламента (в случае, предусмотренном частью 5.2 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации) направляются в ответственное 

структурное подразделение Администрации для назначения ответственного должностного лица за рассмотрение заявления и прилагаемых 

документов. 

Межведомственное информационное взаимодействие 

3.91. Направление межведомственных информационных запросов не осуществляется. 

Принятие решения о предоставлении  

(об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги 
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3.92. Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления и документов, предусмотренных подпунктами «г» 

пункта 2.13., подпунктом 2.14.2. пункта 2.14. настоящего Административного регламента (в случае, предусмотренном частью 5.2 статьи 55 

Градостроительного кодекса Российской Федерации), одним из способов, установленных пунктом 2.8. настоящего Административного регламента. 

3.93. В рамках рассмотрения заявления и документов, предусмотренных подпунктом «г» пункта 2.13., подпунктом 2.14.2. пункта 2.14.  настоящего 

Административного регламента (в случае, предусмотренном частью 5.2 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации), 

осуществляется проверка наличия и правильности оформления документов. 

3.94. Критериями принятия решения о предоставлении Муниципальной услуги являются: 

1) наличие необходимых для предоставления Муниципальной услуги документов, предусмотренных подпунктом «г» пункта 2.13., подпунктом 

2.14.2 пункта 2.14.  настоящего Административного регламента (в случае, предусмотренном частью 5.2 статьи 55 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации); 

2) соответствие объекта капитального строительства требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, 

установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка, 

разрешенному использованию земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проекту планировки территории и 

проекту межевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется 

подготовка документации по планировке территории), проекту планировки территории в случае выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию 

линейного объекта, для размещения которого не требуется образование земельного участка; 

3) соответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство, за исключением случаев 

изменения площади объекта капитального строительства в соответствии с частью 6.2 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации; 

4) соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, за исключением 

случаев изменения площади объекта капитального строительства в соответствии с частью 6.2 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации; 

5) соответствие объекта капитального строительства разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в 

соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации на дату выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, за 

исключением случаев, если указанные ограничения предусмотрены решением об установлении или изменении зоны с особыми условиями 

использования территории, принятым в случаях, предусмотренных пунктом 9 части 7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации, и строящийся, реконструируемый объект капитального строительства, в связи с размещением которого установлена или изменена зона 

с особыми условиями использования территории, не введен в эксплуатацию. 

3.95. Критериями для отказа в предоставлении Муниципальной услуги являются: 

1) отсутствие необходимых для предоставления Муниципальной услуги документов, предусмотренных подпунктом «г» пункта 2.13., подпунктом 

2.14.2 пункта 2.14. настоящего Административного регламента (в случае, предусмотренном частью 5.2 статьи 55 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации); 

2) несоответствие объекта капитального строительства требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, 

установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка, или в 

случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания 

территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по 

планировке территории), требованиям, установленным проектом планировки территории, в случае выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию 

линейного объекта, для размещения которого не требуется образование земельного участка; 

3) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство, за исключением случаев, 

установленных частью 6.2 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

4) несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, за исключением 

случаев, установленных частью 6.2 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

5) несоответствие объекта капитального строительства разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в 

соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации на дату выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, за 

исключением случаев, если указанные ограничения предусмотрены решением об установлении или изменении зоны с особыми условиями 

использования территории, принятым в случаях, предусмотренных пунктом 9 части 7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации, и строящийся, реконструируемый объект капитального строительства, в связи с размещением которого установлена или изменена зона 

с особыми условиями использования территории, не введен в эксплуатацию. 

3.96. По результатам проверки заявления и документа, а также документов, предусмотренных подпунктом «г» пункта 2.13., подпунктом 2.14.2 

пункта 2.14. настоящего Административного регламента (в случае, предусмотренном частью 5.2 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации), должностное лицо Администрации подготавливает проект соответствующего решения. 

3.97. Результатом административной процедуры по принятию решения о представлении (об отказе в представлении) Муниципальной услуги 

является соответственно подписание разрешения на ввод объекта в эксплуатацию с внесенными изменениями (далее также в настоящем подразделе 

- решение о предоставлении Муниципальной услуги) или подписание решения об отказе во внесении изменений в разрешение на ввод объекта в 

эксплуатацию (далее также в настоящем подразделе - решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги). 
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3.98. Решение о предоставлении Муниципальной услуги или об отказе в предоставлении Муниципальной услуги принимается уполномоченным 

должностным лицом Администрации. 

3.99. Решение, принимаемое должностным лицом, уполномоченным на принятие решений о предоставлении Муниципальной услуги или об отказе 

в предоставлении Муниципальной услуги, подписывается им, в том числе с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи. 

3.100. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги не может превышать пять рабочих дней со 

дня поступления заявления и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги. 

3.101. При подаче заявления и документов, предусмотренных подпунктом «г» пункта 2.13. настоящего Административного регламента (в случае, 

предусмотренном частью 5.2 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации), в ходе личного приема, посредством почтового 

отправления решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги выдается Заявителю на руки или направляется посредством почтового 

отправления. 

3.102. При подаче заявления и документов, предусмотренных подпунктом «г» пункта 2.13., подпунктом 2.14.2 пункта 2.14. настоящего 

Административного регламента (в случае, предусмотренном частью 5.2 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации), 

посредством ЕПГУ, Регионального портала направление Заявителю решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги осуществляется в 

личный кабинет заявителя на ЕПГУ, Региональный портал или ГИС (статус заявления обновляется до статуса «Услуга оказана»). 

3.103. При подаче заявления и документов, предусмотренных подпунктом «г» пункта 2.13., подпунктом 2.14.2 пункта 2.14. настоящего 

Административного регламента (в случае, предусмотренном частью 5.2 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации), через 

МФЦ, решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги направляется в МФЦ. 

3.104. Срок выдачи (направления) Заявителю решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги исчисляется со дня принятия такого 

решения и составляет один рабочий день, но не превышает срок, установленный в пункте 2.19. настоящего Административного регламента. 

 Предоставление результата  

муниципальной услуги 

3.105. Основанием для начала выполнения административной процедуры является подписание уполномоченным должностным лицом 

Администрации разрешения на ввод объекта в эксплуатацию с внесенными изменениями. 

3.106. Заявитель по его выбору вправе получить результат предоставления Муниципальной услуги одним из следующих способов: 

1) на бумажном носителе; 

2) в форме электронного документа, подписанного с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи должностным лицом 

Администрации.  

3.107. Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является должностное лицо, ответственное за 

делопроизводство. 

3.108. При подаче заявления и документов, предусмотренных подпунктом «г»  пункта 2.13., подпунктом 2.14.2. пункта 2.14. настоящего 

Административного регламента (в случае, предусмотренном частью 5.2 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации), в ходе 

личного приема, посредством почтового отправления разрешение на ввод объекта в эксплуатацию с внесенными изменениями выдается заявителю 

на руки или направляется посредством почтового отправления. 

3.109. При подаче заявления и документов, предусмотренных подпунктом «г» пункта 2.13., подпунктом 2.14.2. пункта 2.14. настоящего 

Административного регламента (в случае, предусмотренном частью 5.2 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации), 

посредством ЕПГУ, Регионального портала или ГИС направление Заявителю разрешения на ввод объекта в эксплуатацию с внесенными 

изменениями осуществляется в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ, Региональный портал или ГИС (статус заявления обновляется до статуса 

«Услуга оказана»). 

3.110. При подаче заявления и документов, предусмотренных подпунктом «г» пункта 2.13., подпунктом 2.14.2 пункта 2.14. настоящего 

Административного регламента (в случае, предусмотренном частью 5.2 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации), способом, 

указанным в подпункте «в» пункта 2.8 настоящего Административного регламента, разрешение на ввод объекта в эксплуатацию с внесенными 

изменениями направляется в МФЦ. 

3.111. Срок предоставления Заявителю результата Муниципальной услуги исчисляется со дня принятия решения о внесении изменений в 

разрешение на ввод объекта в эксплуатацию и составляет 1 рабочий день. 

Получение дополнительных сведений от Заявителя 

3.112. Получение дополнительных сведений от Заявителя не предусмотрено. 

Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги 

3.113. Срок предоставления Муниципальной услуги указан в пункте 2.19 настоящего Административного регламента. 

Порядок оставления запроса Заявителя о предоставлении 
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Муниципальной услуги без рассмотрения 

3.113.1. Порядок оставления заявления без рассмотрения указан в пункте 2.36. настоящего Административного регламента. 

Вариант 4 

3.114. Результатом предоставления Муниципальной услуги является исправленный документ, указанный в подпункте «а» пункта 2.25 настоящего 

Административного регламента. 

Перечень и описание административных процедур предоставления 

Муниципальной услуги 

Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых 

для предоставления Муниципальной услуги 

3.115. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию заявления об исправлении допущенных 

опечаток и ошибок в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию по форме согласно Приложению № 7 к настоящему Административному 

регламенту и документов, свидетельствующих о наличии допущенных опечаток и ошибок и содержащие правильные данные, одним из способов, 

установленных пунктом 2.8. настоящего Административного регламента. 

3.116. В целях установления личности физическое лицо представляет в Администрацию документ, предусмотренный подпунктом «б» пункта 2.13.  

настоящего Административного регламента. Представитель физического лица, обратившийся по доверенности, представляет в Администрацию 

(уполномоченный орган Администрации) документы, предусмотренные подпунктами «б», «в» пункта 2.13. настоящего Административного 

регламента. 

В целях установления личности представителя юридического лица, полномочия которого подтверждены доверенностью, оформленной в 

соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, в Администрацию (уполномоченный орган Администрации) 

представляются документы, предусмотренные подпунктом «в» пункта 2.13. настоящего Административного регламента. 

В целях установления личности представителя юридического лица, имеющего право действовать от имени юридического лица без доверенности, в 

уполномоченный орган Администрации представляется документ, предусмотренный подпунктом «в» пункта 2.13. настоящего Административного 

регламента. 

3.117. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, 

отсутствуют. 

3.118. Возможность получения Муниципальной услуги по экстерриториальному принципу отсутствует. 

3.119. Заявление и документы, свидетельствующие о наличии допущенных опечаток и ошибок и содержащие правильные данные, направленные 

одним из способов, установленных в подпунктах «б», «в» пункта 2.8. настоящего Административного регламента, принимаются должностным 

лицом Администрации, ответственным за делопроизводство. 

Заявление и документы, свидетельствующие о наличии допущенных опечаток и ошибок и содержащие правильные данные, направленные 

способом, указанным в подпунктах «а», «г» пункта 2.8. настоящего Административного регламента, регистрируются в автоматическом режиме. 

Заявление и документы, свидетельствующие о наличии допущенных опечаток и ошибок и содержащие правильные данные, направленные 

способом, указанным в подпункте «в» пункта 2.8. настоящего Административного регламента, могут быть получены Администрацией из МФЦ в 

электронной форме по защищенным каналам связи, заверенные усиленной квалифицированной электронной подписью или усиленной 

неквалифицированной электронной подписью Заявителя в соответствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 2011г. № 63-ФЗ «Об 

электронной подписи». 

3.120. Для приема заявления в электронной форме с использованием ЕПГУ, Регионального портала может применяться специализированное 

программное обеспечение, предусматривающее заполнение Заявителем реквизитов, необходимых для работы с заявлением и для подготовки 

ответа. 

Для возможности подачи заявления через ЕПГУ, Региональный портал Заявитель должен быть зарегистрирован в ЕСИА. 

3.121. Срок регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, указан в пункте 

2.18. настоящего Административного регламента. 

3.122. Результатом административной процедуры является регистрация заявления. 

3.123. После регистрации заявление направляется в ответственное структурное подразделение Администрации  для назначения ответственного 

должностного лица за рассмотрение заявления и прилагаемых документов. 

 

Межведомственное информационное взаимодействие 

3.124. Направление межведомственных информационных запросов не осуществляется. 
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Принятие решения о предоставлении  

(об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги 

3.125. Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления и документов, свидетельствующих о наличии 

допущенных опечаток и ошибок и содержащие правильные данные. 

3.126. В рамках рассмотрения документов, свидетельствующих о наличии допущенных опечаток и ошибок и содержащие правильные данные, 

осуществляется проверка на предмет наличия (отсутствия) оснований для принятия решения об исправлении допущенных опечаток и ошибок в 

разрешении на ввод объекта в эксплуатацию. 

3.127. Критериями принятия решения о предоставлении Муниципальной услуги являются: 

а) соответствие Заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.6. настоящего Административного регламента; 

б) наличие опечаток и ошибок в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию. 

3.128. Критериями для принятия решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги являются: 

а) несоответствие Заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.6. настоящего Административного регламента; 

б) отсутствие опечаток и ошибок в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию. 

3.129. По результатам проверки документов, должностное лицо Администрации  подготавливает проект соответствующего решения. 

3.130. Результатом административной процедуры является подписание разрешения на ввод объекта в эксплуатацию с исправленными опечатками и 

ошибками или решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги. 

3.131. Решение о предоставлении Муниципальной услуги или об отказе в предоставлении Муниципальной услуги принимается должностным 

лицом Администрации. 

3.132. Решение, принимаемое должностным лицом, уполномоченным на принятие решений о предоставлении Муниципальной услуги или об отказе 

в предоставлении Муниципальной услуги, подписывается им, в том числе с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи. 

3.133. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги не может превышать трех рабочих дней со 

дня поступления заявления и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги. 

3.134. При подаче заявления в ходе личного приема, посредством почтового отправления решение об отказе в предоставлении Муниципальной 

услуги выдается Заявителю на руки или направляется посредством почтового отправления. 

3.135. При подаче заявления посредством ЕПГУ, РПГУ или ГИС направление Заявителю решения об отказе в предоставлении Муниципальной 

услуги осуществляется в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ, РПГУ, ГИС (статус заявления обновляется до статуса «Услуга оказана»). 

3.136. При подаче способом, указанным в подпункте «в» пункта 2.8. настоящего Административного регламента, решение об отказе в 

предоставлении Муниципальной услуги направляется в МФЦ. 

Предоставление результата  

Муниципальной услуги 

3.137. Основанием для начала выполнения административной процедуры является подписание разрешения на ввод объекта в эксплуатацию с 

исправленными опечатками и ошибками. 

3.138. Заявитель по его выбору вправе получить разрешение на ввод объекта в эксплуатацию с исправленными опечатками и ошибками одним из 

следующих способов: 

1) на бумажном носителе; 

2) в форме электронного документа, подписанного с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи должностным лицом 

Администрации. 

3.139. Должностным лицом, специалистом ответственным за выполнение административной процедуры, является должностное лицо, специалист 

Администрации, ответственное за делопроизводство. 

3.140. При подаче заявления в ходе личного приема, посредством почтового отправления разрешение на ввод объекта в эксплуатацию с 

исправленными опечатками и ошибками выдается Заявителю на руки или направляется посредством почтового отправления. 

3.141. При подаче заявления посредством ЕПГУ, Регионального портала или ГИС направление разрешения на ввод объекта в эксплуатацию с 

исправленными опечатками и ошибками осуществляется в личный кабинет заявителя на ЕПГУ, Региональный портал или ГИС (статус заявления 

обновляется до статуса «Услуга оказана»). 
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3.142. При подаче заявления способом, указанным в подпункте «в» пункта 2.8. настоящего Административного регламента, разрешение на ввод 

объекта в эксплуатацию с исправленными опечатками и ошибками направляется в МФЦ. 

3.143. Срок предоставления Заявителю результата муниципальной услуги исчисляется со дня принятия решения об исправлении допущенных 

опечаток и ошибок в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию и составляет 1 рабочий день. 

Получение дополнительных сведений от заявителя 

3.144. Получение дополнительных сведений от Заявителя не предусмотрено. 

Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги 

3.145. Срок предоставления Муниципальной услуги указан в пункте 3.133. настоящего Административного регламента. 

Особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных центрах предоставления государственных и 

муниципальных услуг. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги, 

выполняемых многофункциональными центрами 

3.146. МФЦ осуществляет: 

- информирование Заявителей о порядке предоставления Муниципальной услуги в МФЦ и по иным вопросам, связанным с 
предоставлением Муниципальной услуги, а также консультирование Заявителей о порядке предоставления Муниципальной услуги в МФЦ; 

- выдачу Заявителю результата предоставления Муниципальной услуги на бумажном носителе. 

В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации своих функций МФЦ вправе привлекать иные организации. 

Информирование Заявителей 

3.147. Информирование Заявителя в МФЦ осуществляется следующими способами: 

а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на официальных сайтах и информационных 

стендах МФЦ; 

б) при обращении заявителя в МФЦ лично, по телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте. 

При личном обращении работник МФЦ подробно информирует Заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с 

использованием официально-делового стиля речи.  

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, работник МФЦ, осуществляющий индивидуальное устное 

консультирование по телефону, может предложить Заявителю: 

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии со способом, указанным в обращении); 

назначить другое время для консультаций. 

Консультирование по письменным и электронным обращениям осуществляется с соблюдением законодательства о порядке рассмотрения 

обращений граждан. 

Выдача Заявителю результата предоставления  

Муниципальной услуги 

3.148. При наличии в заявлении о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявлении о внесении изменений указания о выдаче 

результатов оказания услуги через МФЦ, Администрация передает документы в МФЦ для последующей выдачи Заявителю (представителю) 

способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии заключенным между Администрацией и МФЦ в порядке, утвержденном 

постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 года № 797 «О взаимодействии между многофункциональными 

центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных 

внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления». 

Порядок и сроки передачи Администрацией  таких документов в МФЦ определяются соглашением о взаимодействии, заключенным в порядке, 

установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 года № 797 «О взаимодействии между 

многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, 

органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного 

самоуправления». 

3.149. Прием Заявителей для выдачи документов, являющихся результатом услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из 

терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи. 

Работник МФЦ осуществляет следующие действия: 

устанавливает личность Заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской 

Федерации; 
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проверяет полномочия представителя Заявителя (в случае обращения представителя Заявителя); 

определяет статус исполнения заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, уведомления в АИС «МФЦ»; 

выдает результат предоставления Муниципальной услуги Заявителю. 

Раздел IV. Формы контроля за исполнением административного регламента 

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных 

нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги, а также принятием ими решений 

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами 

Администрации, уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением услуги. 

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и должностных лиц 

Администрации.  

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 

решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги; 

выявления и устранения нарушений прав граждан и организаций; 

рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан и организаций, содержащие жалобы на решения, действия 

(бездействие) должностных лиц. 

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления Муниципальной услуги, в том 

числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги 

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок. 

4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Администрации, утверждаемых руководителем. При плановой 

проверке полноты и качества предоставления услуги контролю подлежат: 

соблюдение сроков предоставления услуги; 

соблюдение положений настоящего Административного регламента; 

правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении услуги. 

4.4. Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 

получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях 

нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Воронежской области и нормативных правовых актов 

Хохольского муниципального района Воронежской области; 

обращения граждан и юридических лиц в связи с нарушением законодательства, в том числе с качеством предоставления Муниципальной услуги. 

Ответственность должностных лиц Администрации, муниципальных служащих, работников МФЦ за решения и действия (бездействие), 

принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления Муниципальной услуги 

4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений, положений настоящего Административного регламента, нормативных 

правовых актов Воронежской области и нормативных правовых актов Хохольского муниципального района Воронежской области осуществляется 

привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в 

предоставлении) услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства. 

Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется 

посредством открытости деятельности ответственного структурного подразделения при предоставлении Муниципальной услуги, получения 

гражданами, их объединениями и организациями полной, актуальной и достоверной информации о порядке ее предоставления, возможности 

досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения Муниципальной услуги 

4.6. Требованиями к порядку осуществления контроля за предоставлением Муниципальной услуги являются независимость, тщательность. 

4.7. Независимость текущего контроля заключается в том, что должностное лицо Администрации, уполномоченное на его осуществление, не 

находится в служебной зависимости от должностного лица Администрации, участвующего в предоставлении Муниципальной услуги, в том числе 

не имеет близкого родства или свойства (родители, супруги, дети, братья, сестры, а также братья, сестры, родители, дети супругов и супруги детей) 

с ним. 

4.8. Должностные лица, осуществляющие текущий контроль за предоставлением Муниципальной услуги, обязаны принимать меры по 

предотвращению конфликта интересов при предоставлении Муниципальной услуги. 
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4.9. Тщательность осуществления текущего контроля за предоставлением Муниципальной услуги состоит в исполнении уполномоченными лицами 

обязанностей, предусмотренных настоящим разделом. 

4.10. Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением Муниципальной услуги с целью соблюдения 

порядка ее предоставления имеют право направлять в Администрацию жалобы на нарушение должностными лицами порядка предоставления 

Муниципальной услуги, повлекшее ее непредставление или предоставление с нарушением срока, установленного настоящим Административным 

регламентом. 

4.11. Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением Муниципальной услуги имеют право направлять в 

Администрацию индивидуальные и коллективные обращения с предложениями по совершенствованию порядка предоставления Муниципальной 

услуги, а также жалобы и заявления на действия (бездействие) должностных лиц Администрации и принятые ими решения, связанные с 

предоставлением Муниципальной услуги. 

4.12. Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан их объединений и организаций, осуществляется 

посредством открытости деятельности Администрации при предоставлении Муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной 

информации о порядке предоставления Муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе 

получения Муниципальной услуги. 

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений  

и действий (бездействия) органа, предоставляющего  

муниципальную услугу, МФЦ, организаций, указанных в части  

1.1 статьи 16 федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ,  

а также их должностных лиц, муниципальных служащих,  

работников  

  5.1. Заявители имеют право на обжалование решений и действий (бездействия) Администрации, должностного лица Администрации либо 

муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 

27.07.2010 года № 210-ФЗ (далее - привлекаемые организации), или их работников в досудебном порядке.  

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:  

- нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, комплексного запроса;  

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 

действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, 

возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 

закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ;  

- требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми 

актами органов местного самоуправления для предоставления муниципальной услуги;  

- отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у 

заявителя;  

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с 

ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Воронежской 

области, муниципальными нормативными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 

действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, 

возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 

закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ;  

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами;  

- отказ Администрации, должностного лица Администрации, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций или их работников в исправлении 

допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного 

срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, 

работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 

предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 года № 

210-ФЗ;  

- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;  

- приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и 

принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми 
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актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 

заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) 

которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 

16 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ;  

- требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 

указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 

муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ. 

В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в 

случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в 

полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ.  

5.3. Заявители имеют право на получение информации, необходимой для обоснования и рассмотрения жалобы.  

5.4. Оснований для отказа в рассмотрении жалобы не имеется.  

5.5. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступившая жалоба.  

Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации, должностного лица Администрации, муниципального служащего, может быть 

направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе Единого портала либо 

регионального портала, официального сайта Администрации, а также может быть принята при личном приеме заявителя.  

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием информационно-

телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе официального сайта МФЦ, Единого портала, регионального портала, а также может быть 

принята при личном приеме заявителя.  

Жалоба на решения и действия (бездействие) привлекаемых организаций, а также их работников может быть направлена по почте, с 

использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе официальных сайтов этих организаций, Единого портала 

либо регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя.  

5.6. Жалоба должна содержать:  

- наименование Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального служащего, специалиста, МФЦ, его руководителя и 

(или) работника, привлекаемых организаций, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;  

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о 

месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) 

и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;  

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального 

служащего, специалиста, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций, их работников;  

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного лица 

Администрации либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций, их работников. Заявителем могут быть 

представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.  

5.7. Жалобы на решения и действия (бездействие) должностного лица подаются в Администрацию.  

Заявитель может обжаловать решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих Администрации главе 

Администрации (заместителю главы Администрации).  

Глава Администрации (заместитель главы Администрации) проводят личный прием заявителей.  

5.8. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия 

(бездействие) МФЦ подаются в департамент цифрового развития Воронежской области или должностному лицу, уполномоченному нормативным 

правовым актом Воронежской области.  

Жалобы на решения и действия (бездействие) работников привлекаемых организаций подаются руководителям этих организаций.  

5.9. По результатам рассмотрения жалобы лицом, уполномоченным на ее рассмотрение, принимается одно из следующих решений:  

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми актами органов 

местного самоуправления, а также в иных формах;  

2) в удовлетворении жалобы отказывается.  

5.10. Жалоба, поступившая в Администрацию, в МФЦ, в департамент цифрового развития Воронежской области, привлекаемые организации, 

подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, МФЦ, привлекаемых 

организаций в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения 

установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.  
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5.11. Не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.9 настоящего Административного регламента, 

заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения 

жалобы.  

5.11.1. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.11 настоящего Административного 

регламента, дается информация о действиях, осуществляемых Администрацией, МФЦ, привлекаемыми организациями в целях незамедлительного 

устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается 

информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.  

5.11.2. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.11 настоящего Административного 

регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого 

решения.  

5.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или 

преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы 

прокуратуры.  

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) 

решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги 

 

5.13. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, а также его должностных лиц 

регулируется: 

- Федеральным законом № 210-ФЗ; 

- постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 года № 1198 "О федеральной государственной информационной системе, 

обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении 

государственных и муниципальных услуг". 

 

Приложение № 1 

к Административному регламенту 
 

ПЕРЕЧЕНЬ ПРИЗНАКОВ ЗАЯВИТЕЛЕЙ, А ТАКЖЕ КОМБИНАЦИИ ЗНАЧЕНИЙ ПРИЗНАКОВ, КАЖДАЯ ИЗ КОТОРЫХ СООТВЕТСТВУЕТ 

ОДНОМУ 
ВАРИАНТУ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ 

 

№ варианта Перечень признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту 

предоставления услуги 

1 Заявитель обратился за выдачей разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 

2 Заявитель обратился за выдачей дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 

3 Заявитель обратился за внесением изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию 

4 Заявитель обратился за исправлением допущенных опечаток и ошибок в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию 

 

 

 

Приложение № 2 

к Административному регламенту 

 

ФОРМА 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 

«__»  ____________ 20__ г. 

 

 

(наименование органа местного самоуправления) 

В соответствии со статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации прошу выдать разрешение на ввод объекта в эксплуатацию. 
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1. Сведения о застройщике 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо:  

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если 

застройщик является индивидуальным предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя  

1.1.4 Идентификационный номер налогоплательщика – физического лица  

1.2 Сведения о юридическом лице:  

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер  

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика - юридического лица  

 

2. Сведения об объекте 

2.1 Наименование объекта капитального строительства (этапа) в соответствии с проектной 

документацией 

(указывается наименование объекта капитального строительства в соответствии с 
утвержденной застройщиком или заказчиком проектной документацией) 

 

2.2 Адрес (местоположение) объекта: 

(указывается адрес объекта капитального строительства, а при наличии - адрес объекта 
капитального строительства в соответствии с государственным адресным реестром с 

указанием реквизитов документов о присвоении, об изменении адреса; для линейных 

объектов - указывается описание местоположения в виде наименований субъекта 
Российской Федерации и муниципального образования) 

 

3. Сведения о земельном участке 

3.1 Кадастровый номер земельного участка (земельных участков), в пределах которого 

(которых) расположен объект капитального строительства 
(заполнение не обязательно при выдаче разрешения на ввод линейного объекта) 

 

4. Сведения о разрешении на строительство 

№ Орган (организация), выдавший(ая) разрешение на строительство Номер документа Дата документа 

    

5. Сведения о ранее выданных разрешениях на ввод объекта в эксплуатацию в отношении этапа строительства, реконструкции объекта 
капитального строительства (при наличии) 

(указывается в случае, предусмотренном частью 3.5 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации) 

№ Орган (организация), выдавший(ая) разрешение на ввод объекта в эксплуатацию Номер документа Дата документа 

    

6. Информация о согласии застройщика и иного лица (иных лиц) на осуществление государственной регистрации права собственности на 
построенные, реконструированные здание, сооружение и (или) на все расположенные в таких здании, сооружении помещения, машино-места 

(не заполняется в случаях, указанных в пунктах 1 - 2 части 3.9 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации) 

6.1. Подтверждаю, что строительство, реконструкция здания, сооружения осуществлялись: 

6.1.1  застройщиком без привлечения средств иных лиц 

6.1.2  исключительно с привлечением средств застройщика и указанного ниже лица (лиц), осуществлявшего финансирование 

строительства, реконструкции здания, сооружения (далее - лицо (лица), осуществлявшее финансирование): 

 Фамилия, имя, отчество (при наличии) - 

для физического лица, осуществлявшего 
финансирование; 

Полное наименование - для юридического 
лица, осуществлявшего финансирование: 

Реквизиты документа, удостоверяющего 

личность - для физического лица, 
осуществлявшего финансирование; 

Основной государственный регистрационный 
номер - для юридического лица, 

осуществлявшего финансирование: 

Адрес (адреса) электронной почты 

лица, осуществлявшего 
финансирование: 

6.1.2.1    



«Муниципальный вестник»                                                 стр. 95                                        29 февраля 2024  года  № 3 

 

6.2. Подтверждаю наличие: 

6.2.1  согласия застройщика 

6.2.2  согласия застройщика и лица (лиц), осуществлявшего финансирование 

 На осуществление государственной регистрации права собственности: 

6.3.1  застройщика 

6.3.2  лица (лиц), осуществлявшего финансирование 

6.3.3  застройщика и лица (лиц), осуществлявшего финансирование 

 В отношении: 

6.4.1  построенного, реконструированного здания, сооружения 

6.4.2  всех расположенных в построенном, реконструированном здании, сооружении помещений, машино-мест 

6.4.3  построенного, реконструированного здания, сооружения и всех расположенных в построенном, реконструированном здании, 

сооружении помещений, машино-мест 

6.5. Сведения об уплате государственной пошлины за осуществление государственной регистрации прав: 

___________________________________________________________ 

 

При этом сообщаю, что ввод объекта в эксплуатацию будет осуществляться на основании следующих документов: 

№ Наименование документа Номер документа Дата документа 

1 Градостроительный план земельного участка или в случае строительства линейного 
объекта реквизиты проекта планировки и проекта межевания территории (за 

исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного 

объекта не требуется подготовка документации по планировке территории), реквизиты 
проекта планировки территории в случае выдачи разрешения на строительство 

линейного объекта, для размещения которого не требуется образование земельного 

участка 

  

2 Заключение органа государственного строительного надзора о соответствии 

построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям 

проектной документации (включая проектную документацию, в которой учтены 
изменения, внесенные в соответствии с частями 3.8 и 3.9 статьи 49 Градостроительного 

кодекса Российской Федерации) 

(указывается в случае, если предусмотрено осуществление государственного 
строительного надзора в соответствии с частью 1 статьи 54 Градостроительного 

кодекса Российской Федерации) 

  

3 Заключение уполномоченного на осуществление федерального государственного 

экологического надзора федерального органа исполнительной власти 
(указывается в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного 

кодекса Российской Федерации) 

  

 
Приложение: _______________________________________________________________ 

Номер телефона и адрес электронной почты для связи: _______________________________________________________________ 

Результат предоставления услуги прошу: 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе 

«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», Региональный портал 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в орган местного самоуправления либо в МФЦ, расположенный по 

адресу: _______________________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: ____________________________________________________  

направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информационной системе жилищного 

строительства 

 

 

направить в форме электронного документа с использованием государственных информационных систем обеспечения 

градостроительной деятельности с функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки 

осуществления полномочий в области градостроительной деятельности 
 

 

Указывается один из перечисленных способов 
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Дата 

   

(подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)) 

 

 

Приложение № 3 

к Административному регламенту 
 

ФОРМА 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию 

«__» ____________ 20__ г. 

 

 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуатацию органа местного самоуправления) 

В соответствии с частью 5.1 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации прошу внести изменения в ранее выданное разрешение 

на ввод объекта в эксплуатацию. 

1. Сведения о застройщике 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое 

лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если 
застройщик является индивидуальным предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального 

предпринимателя 

 

1.1.4 Идентификационный номер налогоплательщика – физического лица  

1.2 Сведения о юридическом лице:  

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер  

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика - юридического лица  

2. Сведения о ранее выданном разрешении на ввод объекта в эксплуатацию, в которое необходимо внести изменения в соответствии с частью 5.1 
статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации 

N Орган (организация), выдавший(ая) разрешение на ввод объекта в эксплуатацию Номер документа Дата документа 

    

3. Сведения об объекте 

3.1 Наименование объекта капитального строительства (этапа) в соответствии с 
проектной документацией 

(указывается наименование объекта капитального строительства в соответствии с 

утвержденной застройщиком или заказчиком проектной документацией) 

 

3.2 Адрес (местоположение) объекта: 

(указывается адрес объекта капитального строительства, а при наличии - адрес 

объекта капитального строительства в соответствии с государственным адресным 
реестром с указанием реквизитов документов о присвоении, об изменении адреса; 

для линейных объектов - указывается описание местоположения в виде 

наименований субъекта Российской Федерации и муниципального образования) 

 

4. Сведения о разрешении на строительство 

N Орган (организация), выдавший(ая) разрешение на строительство Номер документа Дата документа 
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5. Сведения о земельном участке 

5.1 Кадастровый номер земельного участка (земельных участков), в пределах которого 

(которых) расположен объект капитального строительства 
(заполнение не обязательно при выдаче разрешения на ввод линейного объекта) 

 

6. Сведения о ранее выданных разрешениях на ввод объекта в эксплуатацию в отношении этапа строительства, реконструкции объекта 

капитального строительства (при наличии) 
(указывается в случае, предусмотренном частью 3.5 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации) 

N Орган, выдавший разрешение на ввод объекта в эксплуатацию Номер документа Дата документа 

    

7. Информация о согласии застройщика и иного лица (иных лиц) на осуществление государственной регистрации права собственности на 

построенные, реконструированные здание, сооружение и (или) на все расположенные в таких здании, сооружении помещения, машино-места 
(не заполняется в случаях, указанных в пунктах 1 - 2 части 3.9 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации) 

7.1 Подтверждаю, что строительство, реконструкция здания, сооружения осуществлялись: 

7.1.1  застройщиком без привлечения средств иных лиц 

7.1.2  исключительно с привлечением средств застройщика и указанного ниже лица (лиц), осуществлявшего финансирование 
строительства, реконструкции здания, сооружения (далее - лицо (лица), осуществлявшее финансирование): 

 Фамилия, имя, отчество (при 

наличии) - для физического лица, 
осуществлявшего финансирование; 

Полное наименование - для 

юридического лица, 
осуществлявшего финансирование: 

Реквизиты документа, удостоверяющего личность 

- для физического лица, осуществлявшего 
финансирование; 

Основной государственный регистрационный 

номер - для юридического лица, 
осуществлявшего финансирование: 

Адрес (адреса) электронной почты 

лица, осуществлявшего 
финансирование: 

7.1.2.1    

7.2. Подтверждаю наличие: 

7.2.1  согласия застройщика 

7.2.2  согласия застройщика и лица (лиц), осуществлявшего финансирование 

 На осуществление государственной регистрации права собственности: 

7.3.1  застройщика 

7.3.2  лица (лиц), осуществлявшего финансирование 

7.3.3  застройщика и лица (лиц), осуществлявшего финансирование 

 В отношении: 

7.4.1  построенного, реконструированного здания, сооружения 

7.4.2  всех расположенных в построенном, реконструированном здании, сооружении помещений, машино-мест 

7.4.3  
построенного, реконструированного здания, сооружения и всех расположенных в построенном, реконструированном здании, 

сооружении помещений, машино-мест 

7.5. Сведения об уплате государственной пошлины за осуществление государственной регистрации прав: 

___________________________________________________________ 

При этом сообщаю, что ввод объекта в эксплуатацию будет осуществляться на основании следующих документов: 

N Наименование документа Номер документа Дата документа 

1 Градостроительный план земельного участка или в случае строительства линейного 

объекта реквизиты проекта планировки и проекта межевания территории (за 
исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного 

объекта не требуется подготовка документации по планировке территории), 

реквизиты проекта планировки территории в случае выдачи разрешения на 
строительство линейного объекта, для размещения которого не требуется 

образование земельного участка 

  

2 Заключение органа государственного строительного надзора о соответствии 
построенного, реконструированного объекта капитального строительства 

требованиям проектной документации (включая проектную документацию, в 

которой учтены изменения, внесенные в соответствии с частями 3.8 и 3.9 статьи 49 
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Градостроительного кодекса Российской Федерации) 

(указывается в случае, если предусмотрено осуществление государственного 
строительного надзора в соответствии с частью 1 статьи 54 Градостроительного 

кодекса Российской Федерации) 

3 Заключение уполномоченного на осуществление федерального государственного 

экологического надзора федерального органа исполнительной власти 
(указывается в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного 

кодекса Российской Федерации) 

  

Приложение: _______________________________________________________________ 
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: _____________________________ 

Результат предоставления услуги прошу: 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе 

«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», Региональный портал 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в Администрацию или в многофункциональный центр предоставления 

государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу: ________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: _______________________________________________________  

направить в форме электронного документа с использованием государственных информационных систем обеспечения 

градостроительной деятельности с функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки 

осуществления полномочий в области градостроительной деятельности 

 

 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информационной системе жилищного строительства  

Указывается один из перечисленных способов 

    

(подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)) 

 

 
Приложение № 4 

к Административному регламенту 

 

ФОРМА 

 

Кому  

(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, 
ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в 

качестве индивидуального предпринимателя) - для 

физического лица,  
полное наименование застройщика, ИНН, ОГРН - для 

юридического лица, 

 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной 
почты) 

 

РЕШЕНИЕ 

об отказе в приеме документов 

 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуатацию органа местного самоуправления) 

В приеме документов для предоставления услуги «Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» Вам отказано по следующим основаниям: 

№ пункта Администра-

тивного регламента 

Наименование основания для отказа в соответствии с 

Административным регламентом 

Разъяснение причин отказа в приеме 

документов 

подпункт «а» пункта 2.21. заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, 
заявление о внесении изменений представлено в орган местного 

самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит 

предоставление услуги 

Указывается какое ведомство, организация 
предоставляет услугу, информация о его 

местонахождении 
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подпункт «б» пункта 2.21. неполное заполнение полей в форме заявления о выдаче разрешения на 

ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений, в том 
числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ, РПГУ 

Указываются основания такого вывода 

подпункт «в» пункта 2.21. непредставление документов, предусмотренных подпунктами «а» - «в» 

пункта 2.13. настоящего Административного регламента 

Указывается исчерпывающий перечень 

документов, не представленных заявителем 

подпункт «г» пункта 2.21. представленные документы утратили силу на день обращения за 
получением услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, 

удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае 

обращения за получением услуги указанным лицом) 

Указывается исчерпывающий перечень 
документов, утративших силу 

подпункт «д» пункта 2.21. представленные документы содержат подчистки и исправления текста Указывается исчерпывающий перечень 
документов, содержащих подчистки и 

исправления текста 

подпункт «е» пункта 2.21. представленные в электронной форме документы содержат 
повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме получить 

информацию и сведения, содержащиеся в документах 

Указывается исчерпывающий перечень 
документов, содержащих повреждения 

подпункт «ж» пункта 
2.21. 

заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, 
заявление о внесении изменений и документы, указанные в подпунктах 

«б» - «е» пункта 2.13. Административного регламента, представлены в 

электронной форме с нарушением требований, установленных 
пунктами 2.9. – 2.11. Административного регламента 

Указывается исчерпывающий перечень 
электронных документов, не 

соответствующих указанному критерию 

подпункт «з» пункта 2.21. выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального 

закона от 6 апреля 2011 года  № 63-ФЗ «Об электронной подписи» 

условий признания квалифицированной электронной подписи, 
действительной в документах, представленных в электронной форме 

Указывается исчерпывающий перечень 

электронных документов, не 

соответствующих указанному критерию 

Дополнительно информируем: ______________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________________________________________ 
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме документов, а также иная дополнительная информация при 

наличии) 

     

(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)) 

Дата 

 

 

 

Приложение № 5 

к Административному регламенту 
 

ФОРМА 

 

Кому  

(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП 
(для физического лица, зарегистрированного в качестве 

индивидуального предпринимателя) - для физического лица,  

полное наименование застройщика, ИНН, ОГРН - для 
юридического лица 

 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 

 

РЕШЕНИЕ 

об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 

 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуатацию органа местного самоуправления) 

по результатам рассмотрения заявления №_______ от______ 

(дата и номер регистрации заявления) 
принято решение об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. 
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№ пункта 

Админист-
ративного 

регламента 

Наименование основания для отказа в выдаче разрешения на ввод 

объекта в эксплуатацию в соответствии с Административным 
регламентом 

Разъяснение причин отказа в выдаче разрешения на 

ввод объекта в эксплуатацию 

подпункт «а» пункта 

2.27. 

отсутствие документов, предусмотренных подпунктом «г» пункта 

2.13., пунктом 2.14.1. Административного регламента 

Указываются основания такого вывода 

подпункт «б» 

пункта 2.27. 

несоответствие объекта капитального строительства требованиям к 

строительству, реконструкции объекта капитального строительства, 

установленным на дату выдачи представленного для получения 
разрешения на строительство градостроительного плана земельного 

участка, или в случае строительства, реконструкции, капитального 

ремонта линейного объекта требованиям проекта планировки 
территории и проекта межевания территории (за исключением случаев, 

при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не 

требуется подготовка документации по планировке территории), 
требованиям, установленным проектом планировки территории, в 

случае выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию линейного объекта, 

для размещения которого не требуется образование земельного участка 

Указываются основания такого вывода 

подпункт «в» 

пункта 2.27 

несоответствие объекта капитального строительства требованиям, 

установленным в разрешении на строительство, за исключением 

случаев изменения площади объекта капитального строительства в 
соответствии с частью 6.2 статьи 55 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации 

Указываются основания такого вывода 

подпункт «г» пункта 

2.27 

несоответствие параметров построенного, реконструированного 

объекта капитального строительства проектной документации, за 
исключением случаев изменения площади объекта капитального 

строительства в соответствии с частью 6.2 статьи 55 

Градостроительного кодекса Российской Федерации 

Указываются основания такого вывода 

подпункт «д» 

пункта 2.27 

несоответствие объекта капитального строительства разрешенному 

использованию земельного участка и (или) ограничениям, 

установленным в соответствии с земельным и иным законодательством 
Российской Федерации на дату выдачи разрешения на ввод объекта в 

эксплуатацию, за исключением случаев, если указанные ограничения 

предусмотрены решением об установлении или изменении зоны с 
особыми условиями использования территории, принятым в случаях, 

предусмотренных пунктом 9 части 7 статьи 51 Градостроительного 

кодекса Российской Федерации, и строящийся, реконструируемый 

объект капитального строительства, в связи с размещением которого 

установлена или изменена зона с особыми условиями использования 

территории, не введен в эксплуатацию 

Указываются основания такого вывода 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в __________________, а также в судебном порядке. 

Дополнительно информируем: _______________________________________ 
_____________________________________________________________________ 

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, а также иная 

дополнительная информация при наличии) 

     

(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)) 

Дата 

 

 
Приложение № 6 

к Административному регламенту 

 
ФОРМА 

 

Кому  

(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, 
ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в 

качестве индивидуального предпринимателя) - для 

физического лица,  
полное наименование застройщика, ИНН, ОГРН - для 

юридического лица, 
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почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной 

почты) 

РЕШЕНИЕ 

об отказе во внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию 

 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуатацию органа местного самоуправления, организации) 

по результатам рассмотрения заявления   № ______  от ________  

(дата и № регистрации заявления) 

принято решение об отказе во внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию. 

№ пункта Админист-

ративного регламента 

Наименование основания для отказа во внесении изменений в разрешение 

на ввод объекта в эксплуатацию в соответствии с Административным 

регламентом 

Разъяснение причин отказа во внесении 

изменений в разрешение на ввод объекта в 

эксплуатацию 

подпункт «а» пункта 2.27 отсутствие документов, предусмотренных подпунктами «г»  пункта 2.13., 
пунктом 2.14.2 Административного регламента 

Указываются основания такого вывода 

подпункт «б» пункта 2.27 несоответствие объекта капитального строительства требованиям к 

строительству, реконструкции объекта капитального строительства, 
установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения 

на строительство градостроительного плана земельного участка, или в 

случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного 
объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания 

территории (за исключением случаев, при которых для строительства, 

реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации 
по планировке территории), требованиям, установленным проектом 

планировки территории, в случае выдачи разрешения на ввод в 

эксплуатацию линейного объекта, для размещения которого не требуется 
образование земельного участка 

Указываются основания такого вывода 

подпункт «в» пункта 2.27 несоответствие объекта капитального строительства требованиям, 

установленным в разрешении на строительство, за исключением случаев 
изменения площади объекта капитального строительства в соответствии с 

частью 6.2 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации 

Указываются основания такого вывода 

подпункт «г» пункта 2.27 несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта 

капитального строительства проектной документации, за исключением 
случаев изменения площади объекта капитального строительства в 

соответствии с частью 6.2 статьи 55 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации 

Указываются основания такого вывода 

подпункт «д» пункта 2.27 несоответствие объекта капитального строительства разрешенному 

использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в 

соответствии с земельным и иным законодательством Российской 
Федерации на дату выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, за 

исключением случаев, если указанные ограничения предусмотрены 

решением об установлении или изменении зоны с особыми условиями 
использования территории, принятым в случаях, предусмотренных 

пунктом 9 части 7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации, и строящийся, реконструируемый объект капитального 
строительства, в связи с размещением которого установлена или изменена 

зона с особыми условиями использования территории, не введен в 

эксплуатацию 

Указываются основания такого вывода 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию после устранения указанных 

нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в _______________________________________________, а 
также в судебном порядке. 

Дополнительно информируем: ______________________________________ 

___________________________________________________________________ 
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении изменений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию, а 

также иная дополнительная информация при наличии) 

     

(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)) 

Дата 
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Приложение № 7 

к Административному регламенту 

 
ФОРМА 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

об исправлении допущенных опечаток и ошибок в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию 

«__» ____________ 20__ г. 

 

 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуатацию органа местного самоуправления) 

Прошу исправить допущенную опечатку/ошибку в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию. 

 
1. Сведения о застройщике 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо:  

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если застройщик 
является индивидуальным предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя  

1.1.4 Идентификационный номер налогоплательщика – физического лица  

1.2 Сведения о юридическом лице:  

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер  

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика - юридического лица  

2. Сведения о выданном разрешении на ввод объекта в эксплуатацию, содержащем опечатку/ошибку 

N Орган (организация), выдавший(ая) разрешение на ввод объекта в эксплуатацию Номер документа Дата документа 

    

3. Обоснование для внесения исправлений в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию 

3.1. Данные (сведения), указанные 

в разрешении на ввод объекта 

в эксплуатацию 

Данные (сведения), которые необходимо 

указать в разрешении на ввод объекта в 

эксплуатацию 

Обоснование с указанием реквизита(ов) документа(ов), 

документации, на основании которых принималось 

решение о выдаче разрешения на ввод объекта в 
эксплуатацию 

    

Приложение: _______________________________________________________________ 

Номер телефона и адрес электронной почты для связи: _______________________________________________________________ 
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе 

«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в Администрацию (уполномоченный орган администрации) либо в МФЦ, 
расположенный по адресу: _____________________________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: ________________________________________________________  

направить в форме электронного документа с использованием государственных информационных систем обеспечения 

градостроительной деятельности с функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления 
полномочий в области градостроительной деятельности 

 

 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информационной системе жилищного строительства  

Указывается один из перечисленных способов 
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Дата (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)) 

 

 

 

 

Приложение № 8 
к Административному регламенту 

 

ФОРМА 

Кому  

(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, 
ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в 

качестве индивидуального предпринимателя) - для 

физического лица,  
полное наименование застройщика, ИНН, ОГРН - для 

юридического лица, 

 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной 

почты) 

РЕШЕНИЕ 
об отказе во внесении исправлений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию 

 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуатацию органа местного самоуправления) 

по результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в решении о выдаче разрешения на ввод объекта в 

эксплуатацию №________ от ___________ принято решение об отказе во внесении исправлений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию.  

 

№ пункта 
Админист-

ративного 

регламента 

Наименование основания для отказа во внесении исправлений в разрешение 
на ввод объекта в эксплуатацию в соответствии с Административным 

регламентом 

Разъяснение причин отказа во внесении 
исправлений в разрешение на ввод объекта в 

эксплуатацию 

подпункт «а» 

пункта 2.33. 

несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.6. 

Административного регламента 

Указываются основания такого вывода 

подпункт «б» 

пункта 2.33. 

отсутствие опечаток и ошибок в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию Указываются основания такого вывода 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в разрешении на ввод объекта в эксплуатацию после 

устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в _______________________________________, а также в 
судебном порядке. 

Дополнительно информируем:__________________________________ _________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________ 
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении исправлений в разрешение на ввод объекта в эксплуатацию, а 

также иная дополнительная информация при наличии) 

     

(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)) 

Дата 

 

 
 

Приложение № 9 

к Административному регламенту 
 

ФОРМА 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о выдаче дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 

«____» ____________ 20__ г. 
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(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуатацию органа местного самоуправления, организации) 

Прошу выдать дубликат разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. 

1. Сведения о застройщике 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо:  

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если 

застройщик является индивидуальным предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя  

1.1.4. Идентификационный номер налогоплательщика – физического лица  

1.2 Сведения о юридическом лице:  

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер  

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика - юридического лица  

2. Сведения о выданном разрешении на ввод объекта в эксплуатацию 

№ Орган, выдавший разрешение на ввод объекта в эксплуатацию Номер документа Дата документа 

2.1    

Приложение: _______________________________________________________________ 

Номер телефона и адрес электронной почты для связи: _______________________________________________________________ 
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе 

«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» или на РПГУ 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в Администрацию либо в МФЦ, расположенный по адресу: 
_________________________________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: _______________________________________________________________  

направить в форме электронного документа с использованием государственных информационных систем обеспечения 

градостроительной деятельности с функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления 
полномочий в области градостроительной деятельности; 

 

 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информационной системе жилищного строительства  

Указывается один из перечисленных способов 

    

(подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)) 

 

 

 
 

 

Приложение № 10 
к Административному регламенту 

 

ФОРМА 

Кому  

(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, 
ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в 

качестве индивидуального предпринимателя) - для 

физического лица,  
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полное наименование застройщика, ИНН, ОГРН - для 

юридического лица, 

 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной 

почты) 

 
РЕШЕНИЕ 

об отказе в выдаче дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 

 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуатацию органа местного самоуправления) 

по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию №_________ от _______ принято решение 

об отказе в выдаче дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.  
 

№ пункта Админист-

ративного регламента 

Наименование основания для отказа в выдаче дубликата разрешения на 

ввод объекта в эксплуатацию в соответствии с Административным 
регламентом 

Разъяснение причин отказа в выдаче дубликата 

разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 

пункт 2.35.  несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.6. 

Административного регламента. 

Указываются основания такого вывода 

 
Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию после устранения указанного 

нарушения. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в ________________________________________, а также в 
судебном порядке. 

Дополнительно информируем: ____________________________________ 

_________________________________________________________________ 
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче дубликата разрешения на ввод объекта в эксплуатацию)  

Дата ________ 

 

    

(должность) (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии)) 
 

 

 

 

 

Приложение № 11 

к Административному регламенту 
 

ФОРМА 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
об оставлении заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений в разрешение на ввод объекта в 

эксплуатацию без рассмотрения 

"__" ____________ 20__ г. 

 

 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуатацию органа местного самоуправления 

Прошу оставить заявление от________ №___________ <*>  без рассмотрения.   

  

1. Сведения о застройщике 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо:  

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если  
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застройщик является индивидуальным предпринимателем) 

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя  

1.1.4 Идентификационный номер налогоплательщика - физического лица  

1.2 Сведения о юридическом лице:  

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер  

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика - юридического лица  

Приложение: ______________________________________________________________ 

Номер телефона и адрес электронной почты для связи: ______________________________ 
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе 

«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»,  в 16.00ПГУ 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в Администрацию либо в МФЦ, расположенный по адресу: 

__________________________________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: _________________________________________________________________  

направить в форме электронного документа с использованием государственных информационных систем обеспечения 
градостроительной деятельности с функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления 

полномочий в области градостроительной деятельности 

 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информационной системе жилищного строительства  

Указывается один из перечисленных способов 

    

(подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)) 

 

 

-------------------------------- 

<*> Указывается один из вариантов: заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявление о внесении изменений в 

разрешение на ввод объекта в эксплуатацию. 

 

 

 
Приложение № 12 

к Административному регламенту 

 

Кому  

(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, 

ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в 

качестве индивидуального предпринимателя) - для 

физического лица,  
полное наименование застройщика, ИНН, ОГРН - для 

юридического лица, 

 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной 
почты) 

РЕШЕНИЕ 
об оставлении заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявления о внесении изменений в разрешение на ввод объекта в 

эксплуатацию без рассмотрения 

 



«Муниципальный вестник»                                                 стр. 107                                        29 февраля 2024  года  № 3 

 

На основании Вашего заявления от _____________________ N _____________ 

(дата и номер регистрации) 

об оставлении _______________________________________________________ <*> 

без рассмотрения _________________________________________________________ 

________________________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на ввод объекта в эксплуатацию органа местного самоуправления 

принято решение об оставлении заявления ________________________________________ <*> 

от _____________ N ________ 
(дата и номер регистрации) 

без рассмотрения. 

Дата_____ 

 
 

    

(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)) 

<*> Указывается один из вариантов: заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, заявление о внесении изменений в 
разрешение на ввод объекта в эксплуатацию. 

 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ ХОХОЛЬСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

Постановление от 28.02.2024 № 320 р.п. Хохольский 

 

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения 

на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Хохольского муниципального района 

Воронежской области, аннулирование такого разрешения» 
 

В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 

Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 30.12.2020 № 

509-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» и постановлением Правительства РФ от 20.07.2021 № 
1228 «Об утверждении правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении 

изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов 

Правительства Российской Федерации», Уставом Хохольского муниципального района Воронежской области администрация Хохольского 

муниципального района Воронежской области п о с т а н о в л я е т :  

1. Утвердить административный регламент по предоставлению Муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и 

эксплуатацию рекламных конструкций на территории Хохольского муниципального района Воронежской области, аннулирование такого 
разрешения» согласно приложению к настоящему постановлению. 

2. Признать утратившими силу следующие постановления администрации Хохольского муниципального района Воронежской области: 

- от «22» ноября 2022г. № 1068 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача 
разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование такого разрешения». 

3. Настоящее постановление подлежит опубликованию в официальном издании органов местного самоуправления Хохольского 

муниципального района Воронежской области «Муниципальный вестник» и размещению на официальном сайте органов местного самоуправления 
Хохольского муниципального района в сети «Интернет». 

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.  

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации – руководителя аппарата 
администрации района Л. А. Ярмонову.  

 
 

Глава Хохольского муниципального района   М.П. Ельчанинов 

 

 
Приложение 

к постановлению администрации 

Хохольского муниципального района Воронежской области  
 от «28» февраля 2024 г. № 369 

 

Административный регламент по предоставлению Муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных 
конструкций на территории Хохольского муниципального района Воронежской области, аннулирование такого разрешения» 

 

I. Общие положения 
 

1. Предмет регулирования Административного регламента 

 
1.1. Административный регламент регулирует отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги "Выдача разрешений на 

установку и эксплуатацию рекламных конструкций, аннулирование ранее выданных разрешений" администрацией Хохольского муниципального 

района Воронежской области (далее - Администрация) на территории Хохольского муниципального района Воронежской области (далее – 
Административный регламент, Муниципальная услуга). 

1.2. Административный регламент устанавливает стандарт предоставления Муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки 

выполнения административных процедур по предоставлению Муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, в том числе 
особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в 
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многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ), формы контроля за предоставлением 

Муниципальной услуги, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации Хохольского 

муниципального района Воронежской области (далее – Администрация), должностных лиц Администрации, работников МФЦ. 
 

2. Круг заявителей 

 
2.1. Лицами, имеющими право на получение Муниципальной услуги, являются физические лица, индивидуальные предприниматели и юридические 

лица (их уполномоченные представители), которым на праве собственности либо на ином законном основании принадлежит земельный участок, 

здание или иное недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция, либо являющиеся владельцами рекламной 
конструкции (далее - Заявители). 

2.2. Категории Заявителей: 

2.2.1. Собственник земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция. 
2.2.2. Лицо, уполномоченное собственником земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная 

конструкция, в том числе являющегося арендатором. 

2.2.3. Лицо, уполномоченное общим собранием собственников помещений в многоквартирном доме, к которому присоединяется рекламная 
конструкция. 

2.2.4. Лицо, обладающее правом хозяйственного ведения, оперативного управления или иным вещным правом на недвижимое имущество, к 

которому присоединяется рекламная конструкция. 
2.2.5. Доверительный управляющий недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция. 

2.2.6. Владелец рекламной конструкции. 

2.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с вариантом ее предоставления, соответствующим признакам Заявителя, определенным 
в результате анкетирования, проводимого Администрацией, а также результата, за предоставлением которого обратился Заявитель.  

Признаки заявителя определяются в соответствии с Приложением № 10 к настоящему Административному регламенту.  

 

3. Требования к порядку информирования о предоставлении 

Муниципальной услуги 

 
3.1. Прием заявителей по вопросу предоставления Муниципальной услуги осуществляется администрацией Хохольского муниципального района 

Воронежской области (далее – Администрация) или в МФЦ 

3.2. На официальном сайте Администрации https://xoxolskij-r20.gosweb.gosuslugi.ru/ (далее - сайт Администрации) в информационно-
коммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть Интернет), на ЕПГУ – федеральной государственной информационной системе «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)», расположенной в сети Интернет по адресу: www.gosuslugi.ru (далее – Единый портал, 

ЕПГУ), на Портале Воронежской области в сети Интернет (www.govvrn.ru) (далее – региональный портал, РПГУ) обязательному размещению 
подлежит следующая справочная информация: 

- место нахождения и график работы Администрации; 

- справочные телефоны Администрации, в том числе номер телефона-автоинформатора; 
- адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Администрации в сети «Интернет». 

 

3.3. Информирование Заявителей по вопросам предоставления Муниципальной услуги осуществляется: 
а) путем размещения информации на сайте Администрации, ЕПГУ, РПГУ; 

б) должностным лицом Администрации, ответственным за предоставление Муниципальной услуги, при непосредственном обращении Заявителя в 
Администрацию; 

в) путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации; 

г) путем размещения брошюр, буклетов и других печатных материалов в помещениях Администрации, предназначенных для приема Заявителей, а 
также иных организаций всех форм собственности по согласованию с указанными организациями, в том числе в МФЦ; 

д) посредством телефонной и факсимильной связи; 

с) посредством ответов на письменные и устные обращения Заявителей по вопросу предоставления Муниципальной услуги. 
3.4. На ЕПГУ, РПГУ и сайте Администрации в целях информирования Заявителей по вопросам предоставления Муниципальной услуги 

размещается следующая информация: 

а) исчерпывающий и конкретный перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, требования к оформлению 
указанных документов, а также перечень документов, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе; 

б) перечень лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги; 

в) срок предоставления Муниципальной услуги;  
г) результаты предоставления Муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом предоставления 

Муниципальной услуги;  

д) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении Муниципальной услуги;  
е) информация о праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе 

предоставления Муниципальной услуги;  

ж) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении Муниципальной услуги. 
3.5. Информация на ЕПГУ, РПГУ и сайте Администрации о порядке и сроках предоставления Муниципальной услуги предоставляется бесплатно. 

3.6. На сайте Администрации дополнительно размещаются:  

а) полные наименования и почтовые адреса Администрации, предоставляющей Муниципальную услугу;  

б) справочные номера телефонов структурных подразделений Администрации, непосредственно предоставляющих Муниципальную услугу;  

в) режим работы Администрации;  

г) график работы подразделения, непосредственно предоставляющего Муниципальную услугу;  
д) выдержки из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность Администрации по предоставлению 

Муниципальной услуги;  

с) перечень лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги;  
ж) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении Муниципальной услуги, образцы и инструкции по заполнению;  

з) порядок и способы предварительной записи на получение Муниципальной услуги;  

и) текст Административного регламента с приложениями;  
к) краткое описание порядка предоставления Муниципальной услуги;  

л) порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц Администрации, предоставляющих Муниципальную услугу;  

м) информация о возможности участия Заявителей в оценке качества предоставления Муниципальной услуги, в том числе в оценке эффективности 
деятельности руководителя Администрации, а также справочно-информационные материалы, содержащие сведения о порядке и способах 

проведения оценки. 

3.7. При информировании о порядке предоставления Муниципальной услуги по телефону должностное лицо, специалист Администрации, приняв 
вызов по телефону, представляется: называет фамилию, имя, отчество (при наличии), должность, наименование структурного подразделения 

Администрации. 

Должностное лицо, специалист Администрации обязаны сообщить Заявителю график приема, точный почтовый адрес Администрации, способ 
проезда к нему, способы предварительной записи для личного приема, требования к письменному обращению. 
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Информирование по телефону о порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется в соответствии с графиком работы 

Администрации. 

Во время разговора должностные лица, специалист Администрации произносят слова четко и не прерывают разговор по причине поступления 
другого звонка. 

При невозможности ответить на поставленные Заявителем вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другое должностное 

лицо, специалист Администрации, либо обратившемуся сообщается номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию. 
3.8. При ответах на телефонные звонки и устные обращения по вопросам о порядке предоставления Муниципальной услуги должностным лицом, 

специалистом Администрации обратившемуся сообщается следующая информация:  

а) о перечне лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги;  
б) о нормативных правовых актах, регулирующих вопросы предоставления Муниципальной услуги (наименование, дата и номер принятия 

нормативного правового акта);  

в) о перечне документов, необходимых для получения Муниципальной услуги;  
г) о сроках предоставления Муниципальной услуги; 

д) об основаниях для приостановления Муниципальной услуги; 

ж) об основаниях для отказа в предоставлении Муниципальной услуги; 
с) о месте размещения на ЕПГУ, РПГУ, сайте Администрации информации по вопросам предоставления Муниципальной услуги.  

3.9. Администрация разрабатывает информационные материалы по порядку предоставления Муниципальной услуги - памятки, инструкции, 

брошюры, макеты и размещает их на ЕПГУ, РПГУ, сайте Администрации, передает в МФЦ. 
3.10. Администрация обеспечивает своевременную актуализацию указанных информационных материалов на ЕПГУ, РПГУ, сайте Администрации 

и контролирует их наличие и актуальность в МФЦ. 

Состав информации о порядке предоставления Муниципальной услуги, размещаемой в МФЦ, соответствует Стандарту обслуживания заявителей 
при организации предоставления государственных и муниципальных услуг в автономном учреждении Воронежской области 

«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», утвержденному постановлением Правительства 

Воронежской области 29.12.2017 № 1099.  

3.11. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется без выполнения Заявителем каких-либо 

требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства Заявителя требует заключения 

лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или 
авторизацию Заявителя, или предоставление им персональных данных.  

3.12. Консультирование по вопросам предоставления Муниципальной услуги должностными лицами, специалистом Администрации 

осуществляется бесплатно. 
 

 

II. Стандарт предоставления Муниципальной услуги 
 

4. Наименование Муниципальной услуги. 

 
4.1. Муниципальная услуга «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Хохольского 

муниципального района, аннулирование такого разрешения». 

 
5. Наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу 

 
5.1. Органом, ответственным за предоставление Муниципальной услуги, является Администрация.  

5.1.1. Непосредственное предоставление Муниципальной услуги осуществляется отделом по строительству, архитектуре, транспорту и ЖКХ 

Администрации. 
5.1.2. Порядок обеспечения личного приема Заявителей в Администрации устанавливается распоряжением Администрации. 

5.2. Администрация обеспечивает предоставление Муниципальной услуги в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ, а также в иных формах, 

предусмотренных законодательством Российской Федерации, по выбору Заявителя в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

5.3. МФЦ не вправе принимать решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги.  
5.4. Администрация не вправе требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 

Муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы или органы местного самоуправления, участвующие в 

предоставлении муниципальных услуг, в организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправления муниципальных услуг и предоставляются организациями, 

участвующими в предоставлении муниципальных услуг, утвержденным нормативным правовым актом администрации Хохольского 

муниципального района Воронежской области. 
5.5. В целях предоставления Муниципальной услуги Администрация взаимодействует со следующими органами власти, органами местного 

самоуправления, в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия (далее - СМЭВ), включая 

возможность автоматического формирования и направления межведомственных запросов: 
5.5.1. Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области; 

5.5.2. Управлением Федеральной налоговой службы по Воронежской области; 

5.5.3. Федеральным казначейством для проверки сведений об оплате государственной пошлины; 

5.5.4. Администрациями муниципальных - по вопросам согласования планируемой к установке рекламной конструкции. 

 

6. Результат предоставления Муниципальной услуги 
 

6.1. Результатом предоставления Муниципальной услуги является: 

6.1.1. Для варианта предоставления Муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на 
соответствующей территории» 

1) Разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, в случае обращения за получением разрешения на установку и эксплуатацию 

рекламной конструкции (приложение № 2 к настоящему Административному регламенту). 
2) Решение об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, в случае наличия оснований для отказа в 

предоставлении Муниципальной услуги, указанных в 12.2.1. – 12.2.8. настоящего Административного регламента (приложение № 4 к настоящему 

Административному регламенту) 
6.1.2. Для варианта предоставления Муниципальной услуги «Аннулирование разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций»: 

1) решение об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (приложение № 3 к настоящему 

Административному регламенту); 
2) решение об отказе в аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, в случае наличия оснований для отказа в 

предоставлении Муниципальной услуги, указанных в 12.3.1. настоящего Административного регламента (приложение № 4 к настоящему 

Административному регламенту). 
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6.1.3. Для варианта предоставления Муниципальной услуги «Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги документах»: 

 1) документ, выданный по результату ранее предоставленной Муниципальной услуги, без опечаток и ошибок; 
2) отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах, в случае 

наличия оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, указанных в пункте 12.4. настоящего Административного регламента 

(приложение № 4 к настоящему Административному регламенту). 
6.1.4. Для варианта предоставления Муниципальной услуги «Выдача дубликата разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции 

или аннулирования такого разрешения»: 

1) выдача дубликата разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или аннулирования такого разрешения; 
2) отказ в выдаче дубликата разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или аннулирования такого разрешения. 

6.2. Результат предоставления Муниципальной услуги независимо от принятого решения оформляется в виде электронного документа и 

подписывается усиленной квалифицированной ЭП уполномоченного должностного лица Администрации и направляется Заявителю в Личный 
кабинет на ЕПГУ, РПГУ. 

6.3. Уведомление о принятом решении, независимо от результата предоставления Муниципальной услуги, направляется в Личный кабинет 

Заявителя на ЕПГУ, РПГУ. 
6.4. Заявитель может получить результат предоставления Муниципальной услуги в форме распечатанного экземпляра электронного документа на 

бумажном носителе. 

6.5. Информация о результатах предоставления Муниципальной услуги, указанных в пп. 6.1.1., 6.1.2. настоящего пункта вносится Администрацией 
в Реестр выданных разрешений на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории Хохольского муниципального района. 

6.6. Результат предоставления Муниципальной услуги направляется Заявителю одним из следующих способов: 

1. Посредством почтового отправления; 
2. В личный кабинет Заявителя на ЕПГУ, РПГУ; 

3. В МФЦ; 

4. В Администрации лично Заявителю либо его уполномоченному представителю. 

6.7. Состав реквизитов документа, содержащего решение о предоставлении муниципальной услуги:  

- регистрационный номер;  

- дата регистрации:  
- подпись должностного лица, уполномоченного на подписание результата предоставления Муниципальной услуги.  

 

7. Срок предоставления Муниципальной услуги 
 

7.1. Срок предоставления Муниципальной услуги (направления Заявителю результата предоставления Муниципальной услуги): 

7.1.1. Срок предоставления Муниципальной услуги (направления Заявителю итоговых документов) для варианта предоставления Муниципальной 
услуги «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории» составляет не более 2-х 

месяцев. 

7.1.2. Срок предоставления Муниципальной услуги (направления Заявителю итоговых документов) для варианта предоставления Муниципальной 
услуги «Аннулирование разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций» составляет не более 1 месяца. 

7.1.3. Срок предоставления Муниципальной услуги для варианта предоставления Муниципальной услуги «Исправление допущенных опечаток и 

(или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах» - 3 рабочих дня. 
7.1.4. Срок предоставления Муниципальной услуги для варианта предоставления Муниципальной услуги «Выдача дубликата разрешения на 

установку и эксплуатацию рекламной конструкции или аннулирования такого разрешения» - 3 рабочих дня.  
7.2. Срок предоставления Муниципальной услуги, предусмотренный в данном подразделе, в отношении всех вариантов предоставления 

Муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации заявления о предоставлении Муниципальной услуги:  

в Администрации, в том числе в случае, если запрос и документы и (или) информация, необходимые для предоставления Муниципальной услуги, 
поданы Заявителем посредством почтового отправления в Администрацию; 

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»; 

в МФЦ в случае, если запрос и документы и (или) информация, необходимые для предоставления Муниципальной услуги, поданы Заявителем в 
МФЦ. 

7.3. Срок приостановления предоставления Муниципальной услуги законодательством не предусмотрен. 

 
8. Правовые основания предоставления Муниципальной услуги 

 

8.1. Основными нормативными правовыми актами, регулирующими предоставление Муниципальной услуги, являются: 
Конституция Российской Федерации; 

Федеральный закон от 13 марта 2006 г. № 38-ФЗ «О рекламе; 

Налоговый кодекс Российской Федерации; 
Жилищный кодекс Российской Федерации; 

Федеральный закон от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

Федеральный закон от 27 июля 2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»; 
Государственный стандарт РФ ГОСТ Р 52044-2003 «Наружная реклама на автомобильных дорогах и территориях городских и сельских поселений. 

Общие технические требования к средствам наружной рекламы. Правила размещения», принятым Постановлением Госстандарта РФ от 22 апреля 

2003 года № 124-ст; 

Закон Воронежской области от 06.11.2013 № 162-ОЗ «Об установлении предельных сроков, на которые могут заключаться договоры на установку и 

эксплуатацию рекламных конструкций на территории Воронежской области»; 

иные действующие в данной сфере нормативные правовые акты. 
8.2. Перечень нормативных правовых актов, в соответствии с которыми осуществляется предоставление Муници пальной услуги (с 

указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещен на сайте Администрации в подразделе 

«Административные регламенты по предоставлению муниципальных услуг» раздела «Муниципальные услуги»* по адресу 
http://xoxolskij-r20.gosweb.gosuslugi.ru/deyatelnost/munitsipalnye-uslugi/administrativnye-reglamenty/. 

 

9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 
для предоставления Муниципальной услуги, подлежащих представлению Заявителем 

 

9.1. При обращении за Муниципальной услугой Заявитель представляет: 
9.1.1. Независимо от варианта предоставления услуги, указанного в пункте 6.1.1.- 6.1.4. настоящего Административного регламента: 

а) Заявление о предоставлении Муниципальной услуги по форме, согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту. 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на 
ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 

В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата предоставления Муниципальной услуги:  

- в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ, РПГУ;  
- на бумажном носителе в Администрации, МФЦ. 
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б) Документ, удостоверяющий личность Заявителя или представителя Заявителя (предоставляется в случае личного обращения в Администрацию). 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность Заявителя, представителя 

формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных 
указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного 

взаимодействия; 

в) Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя действовать от имени Заявителя (в случае обращения за предоставлением 
услуги представителя Заявителя). При обращении посредством ЕПГУ указанный документ, выданный организацией, удостоверяется усиленной 

квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а документ, выданный физическим лицом, - усиленной 

квалифицированной электронной подписью нотариуса с приложением файла открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи в 
формате sig3. 

9.1.2. Для выдачи разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции Заявитель дополнительно предоставляет: 

1) Проектную документацию рекламной конструкции (документы, в которых указываются вид, размер рекламной конструкции, материалы, 
используемые при ее изготовлении, способ крепления, расчеты на прочность, ветровую нагрузку, что относится к сведениям о внешнем виде и 

технических параметрах рекламной конструкции) с привязкой к ее территориальному размещению, соответствующую требованиям технического 

регламента; 
2) Цветной эскиз рекламной конструкции, (в случае установки рекламной конструкции на здании, строении, сооружении, объекте незавершенного 

строительства), показывающий размещение рекламной конструкции на здании, строении, сооружении, объекте незавершенного строительства; 

3) Согласие собственника недвижимого имущества (оригинал документа в письменной форме) на присоединение к этому имуществу рекламной 
конструкции (в случае, если имущество передано собственником иному управомоченному лицу, в том числе на праве аренды, хозяйственного 

ведения, оперативного управления или ином вещном праве), за исключением недвижимого имущества, находящегося в государственной или 

муниципальной собственности; 
4) Согласие собственника(ов) недвижимого имущества (оригинал документа в письменной форме) на присоединение к этому имуществу рекламной 

конструкции (в случае, если Заявитель не является единоличным собственником имущества); 

5) Протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, в том числе проведенного посредством заочного голосования с 

использованием государственной информационной системы жилищно-коммунального хозяйства в соответствии с Жилищным кодексом 

Российской Федерации (в случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества в 

многоквартирном жилом доме, решение принимается большинством не менее двух третей голосов от общего числа голосов собственников 
помещений в многоквартирном доме);  

6) Договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, за исключением случаев: 

а) когда Заявитель является собственником рекламной конструкции и единоличным собственником имущества, к которому присоединяется 
рекламная конструкция; 

б) когда заключен договор по итогам проведения торгов в случае присоединения рекламной конструкции к имуществу, находящемуся в 

государственной или муниципальной собственности; 
7) правоустанавливающие документы на объект недвижимости, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре 

недвижимости.  

 
9.1.3. В случае обращения Заявителя за аннулированием разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции: 

1) Уведомление об отказе от дальнейшего использования разрешения (по форме согласно Приложению №6 к настоящему Административному 

регламенту) (в случае обращения через ЕПГУ, РПГУ заполняется с помощью интерактивной формы в карточке услуги на ЕПГУ, РПГУ)); 
2) Документ, подтверждающий прекращение договора, заключенного между собственником или законным владельцем недвижимого имущества и 

владельцем рекламной конструкции. 
 

9.1.4. В случае обращения Заявителя за исправлением допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной 

услуги документах: 
1) Заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах по 

форме согласно Приложению №7 к настоящему Административному регламенту). 

9.1.5 В случае обращения Заявителя за получением дубликата разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции 1) Заявление о 
выдаче дубликата разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (по форме согласно Приложению №8 к настоящему 

Административному регламенту).  

9.2. Заявления и прилагаемые документы, указанные в пункте 9.1 настоящего Административного регламента направляются (подаются) в 
Администрацию в письменной форме или в форме электронного документа путем заполнения формы запроса через личный кабинет на ЕПГУ, 

РПГУ. 

 
10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 

для предоставления Муниципальной услуги, 

которые находятся в распоряжении органов власти, органов 
местного самоуправления или организаций и которые Заявитель вправе представить самостоятельно 

 

10.1. Администрация в порядке межведомственного электронного информационного взаимодействия в целях представления и получения 
документов и информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов власти, органов 

местного самоуправления или организаций запрашивает в том числе включая возможность автоматического формирования и направления 

межведомственных запросов: 

10.1.1. В Федеральной налоговой службе Российской Федерации, если Заявитель не представил указанный документ по собственной инициативе: 

а) в случае обращения юридического лица - сведения из Единого государственного реестра юридических лиц для подтверждения регистрации 

юридического лица на территории Российской Федерации; 
б) в случае обращения индивидуального предпринимателя - сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей для 

подтверждения регистрации индивидуального предпринимателя на территории Российской Федерации. 

10.1.2. В Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области, если Заявитель не 
представил указанный документ по собственной инициативе: 

а) сведения из Единого государственного реестра недвижимости для подтверждения права собственности на земельный участок, здание или иное 

недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция. 
10.1.3. В Федеральном казначействе, если Заявитель не представил указанный документ по собственной инициативе: 

а) сведения из Государственной информационной системы о государственных и муниципальных платежах (ГИС ГМП) для проверки сведений об 

оплате государственной пошлины. 
В случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в 

многоквартирном доме, документом, подтверждающим согласие этих собственников, является протокол общего собрания собственников 

помещений в многоквартирном доме, в том числе проведенного посредством заочного голосования с использованием государственной 
информационной системы жилищно-коммунального хозяйства в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации. В случае, если 

заявитель не представил документ, подтверждающий получение такого согласия, по собственной инициативе, а соответствующее недвижимое 

имущество находится в государственной или муниципальной собственности, орган местного самоуправления муниципального района запрашивает 
сведения о наличии такого согласия в органе, осуществляющем полномочия собственника указанного имущества. 
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10.1.4. В управлении по охране объектов культурного наследия Воронежской области:  

а) документ, согласующий размещение рекламной конструкции на объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры), включенных в 

единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации (возможно в 
случае выдачи разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на объектах культурного наследия, их территориях, в зонах 

охраны таких объектов, содержащих исключительно информацию о проведении на объектах культурного наследия, их территориях театрально-

зрелищных, культурно-просветительных и зрелищно-развлекательных мероприятий или исключительно информацию об указанных мероприятиях с 
одновременным упоминанием об определенном лице как о спонсоре конкретного мероприятия).  

 

10.1.5. В органах государственной власти, органах местного самоуправления, уполномоченных ими организациях, осуществляющих полномочия 
собственника недвижимого имущества: 

 

 а) документ о согласовании размещения рекламной конструкции (в случае, если рекламная конструкция присоединяется к недвижимому 
имуществу, находящемуся в государственной или муниципальной собственности, а также государственная собственность на которое не 

разграничена, переданному третьим лицам, в том числе по договору аренды). 

 
10.1.6. В Госавтоинспекции : 

 

а) документ о согласовании выдачи разрешения на установку рекламной конструкции (об отсутствии нарушений требований по безопасности 
движения транспорта).  

 

10.2. Заявитель вправе самостоятельно получить от уполномоченных органов согласования, указанные в настоящем пункте Административного 
регламента и представить их в Администрацию. 

10.3. Непредставление (несвоевременное представление) указанными органами государственной власти и структурным подразделением 

Администрации документов и информации не может являться основанием для отказа в предоставлении Заявителю Муниципальной услуги. 

10.4. Должностное лицо, не представившее (несвоевременно представившее) запрошенные и находящиеся в распоряжении документы или 

информацию, подлежит административной, дисциплинарной или иной ответственности в соответствии с законодательством Российской 

Федерации. 
10.5. Документы, указанные в пункте 10.1 настоящего Административного регламента, могут быть представлены Заявителем самостоятельно по 

собственной инициативе. Непредставление Заявителем указанных документов не является основанием для отказа Заявителю в предоставлении 

Муниципальной услуги. 
 

11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме 

к рассмотрению документов, необходимых для предоставления 
Муниципальной услуги 

 

11.1. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги являются: 
11.1.1. Представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном 

законодательством Российской Федерации; 

11.1.2. Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в 
документах для предоставления услуги; 

11.1.3. Представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой (сведения документа, удостоверяющего личность; 
документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом); 

11.1.4. Подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением 

установленных требований; 
11.1.5. Некорректное заполнение обязательных полей в форме запроса о предоставлении услуги (недостоверное, неправильное либо неполное); 

11.1.6. Заявление о предоставлении услуги подано неуполномоченным лицом; 

11.1.7. Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06 апреля 2011 № 63-ФЗ "Об электронной подписи" условий признания 
действительности усиленной квалифицированной электронной подписи; 

11.1.8. Заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в 

полномочия которых не входит предоставление услуги либо неуполномоченным лицом. 
 

12. Исчерпывающий перечень оснований 

для приостановления или отказа в предоставлении 
Муниципальной услуги 

 

12.1. Оснований для приостановления предоставления Муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено. 
12.2. Основания для отказа в варианте предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных 

конструкций на соответствующей территории»: 

12.2.1. Отсутствие согласия двух третей голосов от общего числа голосов собственников помещений в многоквартирном доме в случае, если для 
установки и эксплуатации рекламной конструкции предполагается использовать общее имущество собственников помещений в многоквартирном 

доме; 

12.2.2. Факт оплаты заявителем государственной пошлины за предоставление услуги не подтвержден; 

12.2.3 Несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента; 

12.2.4. Несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме размещения рекламных конструкций (в случае, если место 

установки рекламной конструкции в соответствии с частью 5.8 статьи 19 Федерального закона от 13 марта 2006 N 38-ФЗ "О рекламе" определяется 
схемой размещения рекламных конструкций); 

12.2.5. Нарушение требований, установленных частями 5.1, 5.6, 5.7 статьи 19 Федерального закона от 13 марта 2006 N 38-ФЗ "О рекламе"; 

12.2.6. Нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта; 
12.2.7. Нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселения или городского округа, в соответствии с нормативными 

правовыми актами органа местного самоуправления, определяющими типы и виды рекламных конструкций, допустимых и недопустимых к 

установке на территории соответствующего муниципального образования или части его территории, в том числе требования к таким рекламным 
конструкциям, с учетом необходимости сохранения внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселений; 

12.2.8. Нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) 

народов Российской Федерации, их охране и использовании. 
12.2.9. Поступление ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной 

власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) 

информации, необходимых для предоставления услуги. 
12.3. Основания для отказа в варианте предоставления Муниципальной услуги «Аннулирование разрешений на установку и эксплуатацию 

рекламных конструкций»:  

12.3.1. Непредоставление заявителем документов, предусмотренных пунктом 9.1.3. настоящего Административного регламента.  
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12.4. Основанием для отказа в варианте предоставления Муниципальной услуги «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в 

результате предоставления Муниципальной услуги документах» является отсутствие в выданных по результатам предоставления услуги 

документах опечаток и (или) ошибок.  
12.5. Основаниями для отказа в варианте предоставления Муниципальной услуги «Выдача дубликата разрешения на установку и эксплуатацию 

рекламной конструкции или аннулирования такого разрешения» является: 

а) несоответствие Заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2.1. настоящего Административного регламента; 
б) разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или аннулирование такого разрешения ранее не выдавалось.  

 

13. Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении Муниципальной услуги, и способы ее взимания 
 

13.1. За выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции взимается государственная пошлина в порядке и размере, 

которые установлены статьей 333.18 и пунктом 105 статьи 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации. 
Размер государственной пошлины составляет 5 000 рублей. 

13.2. Иная плата за предоставление Муниципальной услуги не предусмотрена законодательством Российской Федерации. 

13.3. Заявителю в Личном кабинете на ЕПГУ, РПГУ предоставлена возможность оплатить государственную пошлину за предоставление 
Муниципальной услуги непосредственно при подаче Заявления с использованием электронных сервисов оплаты предоставления муниципальных 

услуг. 

13.4. В случае оплаты государственной пошлины до подачи Заявления, Заявителю при подаче Заявления на ЕПГУ, РПГУ представлена 
возможность прикрепить электронный образ документа, подтверждающего оплату государственной пошлины за предоставление Муниципальной 

услуги. 

13.5. Получение информации об уплате государственной пошлины за предоставление Муниципальной услуги осуществляется Администрацией с 
использованием сведений, содержащихся в государственной информационной системе о государственных и муниципальных платежах (ГИС ГМП). 

13.6. В случае отказа Заявителя от получения Муниципальной услуги плата за предоставление Муниципальной услуги возвращается в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации. 

 

14. Максимальный срок ожидания в очереди  

при подаче Заявителем запроса о предоставлении Муниципальной услуги и при получении результата предоставления Муниципальной услуги 
  

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении Муниципальной услуги и при получении результата предоставления 

услуги в Администрации или многофункциональном центре составляет не более 15 минут. 
 

15. Срок регистрации запроса Заявителя 

о предоставлении Муниципальной услуги 
 

15.1. Заявление о предоставлении Муниципальной услуги, поданное в электронной форме посредством РПГУ регистрируется в Администрации в 

день его подачи. Заявление, поданное посредством РПГУ в нерабочий день, регистрируется в Администрации на следующий рабочий день. 
15.2. Заявление, поданное в иных формах в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», регистрируется в Администрации в день его поступления, поданное в нерабочий день, регистрируется 

на следующий рабочий день.  
 

16. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
Муниципальная услуга 

 

16.1. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для предоставления 
Муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления Муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки 

зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. 

16.2. В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и 
выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей.  

16.3. Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов: на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного 

места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, 
установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. 

16.4. В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и 

помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) 
предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение 

инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 

16.5. Центральный вход в здание Администрации, МФЦ должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей 
информацию: 

наименование; 

местонахождение и юридический адрес; 
режим работы; 

график приема; 

номера телефонов для справок. 

16.6. Помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и 

нормативам. 

16.7. Помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, оснащаются: 
противопожарной системой и средствами пожаротушения; 

системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 

средствами оказания первой медицинской помощи; 
туалетными комнатами для посетителей. 

16.8. Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и 

возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами. 
16.9. Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением 

наиболее важных мест полужирным шрифтом. 

16.10. Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями. 
16.11. Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием: 

номера кабинета и наименования отдела; 

фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности ответственного лица за прием документов; 
графика приема Заявителей. 

16.12. Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью 

доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством. 
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16.13. Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при 

наличии) и должности. 

16.14. При предоставлении Муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются гарантии, предусмотренные Федеральным законом от 24.11.1995 № 
181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации». 

16.15. Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче Заявления и при получении результата предоставления Муниципальной услуги 

не должен превышать 10 минут. 
 

17. Показатели качества и доступности Муниципальной услуги 

 
17.1. Оценка доступности и качества предоставления Муниципальной услуги должна осуществляться по указанным в настоящем пункте 

показателям, и рассчитывается как среднее арифметическое итоговых значений всех показателей доступности и качества Муниципальной услуги, 

по результатам опроса получателей Муниципальной услуги: 
а) степень информированности граждан о порядке предоставления Муниципальной услуги (доступность информации о Муниципальной услуге, 

возможность выбора способа получения информации) (в процентах от общего числа опрошенных получателей Муниципальной услуги); 

б) возможность выбора Заявителем форм предоставления Муниципальной услуги, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ (в процентах от 
общего числа опрошенных получателей Муниципальной услуги); 

в) возможность обращения за получением Муниципальной услуги в электронной форме посредством ЕПГУ (в процентах от общего числа 

опрошенных получателей Муниципальной услуги); 
г) обеспечение бесплатного доступа к ЕПГУ, РПГУ для подачи запросов, документов, информации, необходимых для получения Муниципальной 

услуги в электронной форме, а также получение результатов предоставления государственной (муниципальной) услуги в виде распечатанного на 

бумажном носителе экземпляра электронного документа в любом МФЦ в пределах территории муниципального образования по выбору Заявителя 
независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места 

нахождения (для юридических лиц) (в процентах от общего числа опрошенных получателей Муниципальной услуги); 

д) соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги и сроков выполнения административных процедур при предоставлении 

Муниципальной услуги (в процентах от общего числа опрошенных получателей Муниципальной услуги); 

е) доля получателей Муниципальной услуги, удовлетворенных в целом условиями оказания услуги в Администрации (в процентах от общего числа 

опрошенных получателей Муниципальной услуги); 
ж) предоставление возможности получения информации о ходе предоставления Муниципальной услуги, в том числе с использованием ЕПГУ, 

РПГУ (в процентах от общего числа опрошенных получателей Муниципальной услуги). 

17.2. Итоговая оценка доступности и качества предоставления Муниципальной услуги рассчитывается как среднее арифметическое итоговых 
значений всех показателей доступности и качества Муниципальной услуги по результатам опроса получателей Муниципальной услуги, указанных 

в пункте 17.1 настоящего Административного регламента, и передается в автоматизированную информационную систему мониторинга качества 

государственных услуг. 
17.3. В целях предоставления Муниципальной услуги, консультаций и информирования о ходе предоставления Муниципальной услуги 

осуществляется прием Заявителей по предварительной записи. Запись на прием проводится при личном обращении гражданина или с 

использованием средств телефонной связи, а также через сеть Интернет, в том числе через сайт Администрации. 
17.4. Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в электронной форме без взаимодействия Заявителя с должностными лицами 

Администрации. Для возможности подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги через ЕПГУ Заявитель должен быть 

зарегистрирован в единой системе идентификации и аутентификации.  
17.5. При предоставлении Муниципальной услуги посредством ЕПГУ, РПГУ Заявителю обеспечиваются права и гарантии, предусмотренные 

постановлением Правительства РФ от 26.03.2016 №236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных 
услуг».  

 

18. Иные требования к предоставлению Муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в 
многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме 

 

18.1. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления Муниципальной) услуги, отсутствуют. 
18.2. Требования к организации предоставления Муниципальной услуги в МФЦ.  

18.2.1. Организация предоставления Муниципальной услуги на базе МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии между 

МФЦ и Администрацией, заключенным ими в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 
г. № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными 

органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской 

Федерации, органами местного самоуправления». 
МФЦ осуществляет: 

- информирование Заявителей о порядке предоставления Муниципальной услуги в МФЦ, по иным вопросам, связанным с 
предоставлением Муниципальной услуги, а также консультирование Заявителей о порядке предоставления Муниципальной услуги в МФЦ; 

- выдачу Заявителю результата предоставления Муниципальной услуги на бумажном носителе.  
МФЦ оказывает консультационную и организационно-техническую поддержку заявителей при подаче ими запросов на предоставление 

муниципальной услуги в электронной форме с использованием ЕПГУ, РПГУ. 
18.2.2. В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации своих функций МФЦ вправе привлекать иные 

организации (далее – привлекаемые организации). 

18.2.3. Информирование заявителя в МФЦ осуществляется следующими способами: 

а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на официальных сайтах и информационных 

стендах в МФЦ; 

б) при обращении Заявителя в МФЦ лично, по телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте. 
При личном обращении работник МФЦ подробно информирует Заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с 

использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации не более 15 минут, время ожидания в 

очереди в секторе информирования для получения информации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут.  
18.2.4. В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник МФЦ, осуществляющий индивидуальное устное 

консультирование по телефону, может предложить заявителю: 

- изложить обращение в письменной форме (ответ направляется заявителю в соответствии со способом, указанным в обращении); 

- назначить другое время для консультаций. 
18.2.5. При консультировании по письменным обращениям Заявителей ответ направляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных 

дней с момента регистрации обращения в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в 

МФЦ в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в МФЦ в письменной 
форме. 

18.2.6. Выдача Заявителю результата предоставления Муниципальной услуги. 
Заявление и документы, предусмотренные настоящим Административным регламентом, необходимые для предоставления Муниципальной услуги, 

могут быть поданы заявителем через МФЦ, а также в электронной форме, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ. 

Заявитель вправе обратиться в МФЦ по месту нахождения недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция.  
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Результаты предоставления Муниципальной услуги, указанные в разделе 6 настоящего Административного регламента могут быть получены 

Заявителем через МФЦ независимо от способа подачи заявления и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.  

При наличии в заявлении о предоставлении Муниципальной услуги указания о выдаче результатов оказания услуги через МФЦ, Администрация 
передает документы в МФЦ для последующей выдачи Заявителю (его представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о 

взаимодействии между Администрацией и МФЦ. 

18.2.7. Способы подачи заявления и документов и получение результата Муниципальной услуги в МФЦ (по выбору Заявителя): 
- Заявитель подает заявление и документы в МФЦ, результат Муниципальной услуги Заявитель получает в МФЦ; 

- Заявитель подает заявление и документы в Администрации, результат Муниципальной услуги Заявитель получает в МФЦ; 

- Заявитель подает заявление и документы через ЕПГУ, РПГУ, результат Муниципальной услуги Заявитель получает в МФЦ. 
18.2.8. Порядок и сроки передачи Администрацией таких документов в МФЦ определяются соглашением о взаимодействии. 

18.2.9. Прием Заявителей для выдачи документов, являющихся результатом Муниципальной услуги, в порядке очередности при получении 

номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи. 
18.2.10. Работник МФЦ осуществляет следующие действия: 

- устанавливает личность Заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской 
Федерации; 

- проверяет полномочия представителя Заявителя (в случае обращения представителя заявителя); 

- определяет статус исполнения заявления о выдаче разрешения на установку рекламных конструкций в АИС «МФЦ»; 

- выдает результат предоставления Муниципальной услуги на бумажном носителе. 

18.3. Требования, учитывающие особенности предоставления Муниципальной услуги в электронной форме. 
18.3.1. Администрация обеспечивает предоставление Муниципальной услуги в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ, а также в иных 

формах по выбору Заявителя в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг». 
18.3.2. Для получения Муниципальной услуги посредством ЕПГУ, РПГУ Заявитель авторизуется на ЕПГУ, РПГУ посредством подтвержденной 

учетной записи в Федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 

обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных 

и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – ЕСИА), затем заполняет Заявление в электронном виде с использованием специальной 

интерактивной формы. При авторизации посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА Запрос считается подписанным простой 
электронной подписью Заявителя, представителя Заявителя, уполномоченного на подписание Заявления. 

При заполнении заявителем интерактивной формы обеспечивается автозаполнение формы из профиля гражданина ЕСИА, цифрового профиля 

посредством СМЭВ или витрин данных. В случае невозможности получения указанных сведений из цифрового профиля посредством СМЭВ или 
витрин данных заявитель вносит необходимые сведения в интерактивную форму вручную. 

При этом интерактивная форма содержит опросную систему для определения индивидуального набора документов и сведений, обязательных для 

предоставления Заявителем в целях получения Муниципальной услуги. 
18.3.3. Заполненное Заявление отправляется Заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги в Администрацию. 

18.3.4. Заявитель уведомляется о получении Администрацией Заявления и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, в 
день подачи Заявления посредством изменения статуса заявления в Личном кабинете Заявителя на ЕПГУ, РПГУ. 

18.3.5. Предоставление Муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи 

заявлений посредством ЕПГУ, РПГУ и получения результата Муниципальной услуги в МФЦ. 
18.3.6. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и прилагаемых документов в форме электронных документов 

посредством ЕПГУ, РПГУ. 

В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ, РПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет 
заявление о предоставлении Муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде. 

Заполненное заявление о предоставлении Муниципальной услуги отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами 

документов, необходимыми для предоставления Муниципальной услуги, в Администрацию. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении 
Муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного на подписание 

заявления. 

18.3.7. В случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения 
интерактивной формы на ЕПГУ, РПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 

18.3.8. В заявлении также указывается один из следующих способов получения результата предоставления Муниципальной услуги: 

в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ, РПГУ, посредством электронной почты; 
на бумажном носителе в Администрации, МФЦ. 

18.3.9. Документ, удостоверяющий личность Заявителя или представителя Заявителя (предоставляется в случае личного обращения в 

Администрацию, МФЦ). В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность Заявителя, 
представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих 

данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного 

электронного взаимодействия. 
18.3.10. Результаты предоставления Муниципальной услуги, указанные в пункте 6 настоящего Административного регламента, направляются 

заявителю, представителю заявителя в личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной 

квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Администрации в случае направления заявления посредством 
ЕПГУ, РПГУ. 

18.3.11. В случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ результат предоставления Муниципальной услуги также может быть выдан 

Заявителю на бумажном носителе в МФЦ, указанном в заявлении, в порядке, предусмотренным пунктом 28 настоящего Административного 
регламента. 

18.3.12. Решение о предоставлении Муниципальной услуги принимается Администрацией на основании электронных образов документов, 

представленных Заявителем, а также сведений находящихся в распоряжении иных органов государственной власти, органов местного 
самоуправления и полученных Администрацией посредством межведомственного электронного взаимодействия. 

18.3.13. Прием документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги в иных формах в соответствии с Федеральным законом от 

27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» устанавливается организационно-
распорядительным документом Администрации, размещаемым на сайте Администрации. 

18.3.14. Порядок предоставления документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, в иных формах в соответствии с 

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», установлен 
организационно-распорядительным документом Администрации, который размещается на сайте Администрации. 

18.3.15. Выбор Заявителем способа подачи Заявления и документов, необходимых для получения Муниципальной услуги, осуществляется в 

соответствии с законодательством Российской Федерации. 
 

18.4. Способы получения Заявителем результатов предоставления Муниципальной услуги. 
18.4.1. Заявитель уведомляется о ходе рассмотрения и готовности результата предоставления Муниципальной услуги через личный кабинет на 

ЕПГУ. 

18.4.2. Заявитель может самостоятельно получить информацию о готовности результата предоставления Муниципальной услуги посредством: 
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- сервиса ЕПГУ «Узнать статус заявления»; 

- по телефону. 

18.4.3. Способы получения результата Муниципальной услуги: 
- через Личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной электронной подписью уполномоченного 

должностного лица Администрации; 

- Заявителю обеспечена возможность получения результата предоставления Муниципальной услуги на бумажном носителе при личном обращении 
в Администрацию, а также через МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией. 

Способ получения услуги определяется Заявителем и указывается в заявлении. 

 
18.5. Требования к форматам заявлений и иных документов, представляемых в форме электронных документов, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги: 

18.5.1. Электронные документы представляются в следующих форматах: 
а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в 

формате xml; 

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы; 
в) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения, а 

также документов с графическим содержанием; 

г) zip, rar для сжатых документов в один файл; 
д) sig для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи. 

18.5.2. Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не 

допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) с использованием 
следующих режимов: 

«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста); 

«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения); 

«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста); 

сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка; 

количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию. 
18.5.3. Электронные документы должны обеспечивать: 

- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе; 

- возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность копирования текста (за исключением случаев, когда текст 
является частью графического изображения); 

- содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию; 

- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие 
переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам. 

18.5.4. Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlIsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа. 

18.6. Информационными системами, используемыми для предоставления Муниципальной услуги, являются:  
- информационная система Воронежской области «Портал Воронежской области в сети Интернет»; 

- федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»; 

- федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей 
информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных 

услуг в электронной форме». 

. 
III. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур (действий), требования к порядку 

их выполнения, в том числе особенности выполнения 
административных процедур в электронной форме 

 

 
Подраздел III.I Перечень вариантов предоставления Муниципальной услуги: 

Вариант 1. «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории».  

Вариант 2. «Аннулирование разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций».  
Вариант 3. «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах». 

Вариант 4. «Выдача дубликата разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или аннулирования такого разрешения».  

 
Подраздел III.II Административная процедура профилирования Заявителя.  

Вариант предоставления муниципальной услуги определяется путем анкетирования Заявителя. 

Способы определения и предъявления необходимого заявителю варианта предоставления муниципальной услуги: 
посредством ЕПГУ, РПГУ; 

в Администрации, МФЦ. 

Порядок определения и предъявления необходимого заявителю варианта предоставления услуги: 
посредством ответов на вопросы экспертной системы ЕПГУ, РПГУ; 

посредством опроса в Администрации, МФЦ. 

На основании ответов Заявителя на вопросы анкетирования определяется вариант предоставления муниципальной услуги. 
Перечень общих признаков, по которым объединяются категории заявителей, а также комбинации признаков заявителей, каждая из которых 

соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги, приведены в приложении № 10 к настоящему Административному 

регламенту. 
 

21. Исчерпывающий перечень административных процедур в зависимости от варианта предоставления Муниципальной услуги.  

 
21.1. Описание административных процедур варианта предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию 

рекламной конструкции на соответствующей территории»: 

проверка документов и регистрация заявления, формирование начисления для оплаты госпошлины; 
проверка сведений об оплате в ГИС ГМП; 

получение сведений посредством СМЭВ; 

рассмотрение документов и сведений; 
принятие решения о предоставлении услуги; 

выдача результата (способом, выбранным Заявителем при подаче заявления). 
21.1.1. Результат предоставления Муниципальной услуги указан в пп.6.1.1 п.6.1 настоящего Административного регламента.  
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21.1.2. Специалистом, ответственным за выполнение административных процедур, указанных в п. 21.1. Административного регламента, является 

специалист Администрации, на которого в соответствии с должностной инструкцией возложены соответствующие обязанности (далее - 

специалист). 
21.1.3. Прием, регистрация заявления и документов.  

Основанием для начала исполнения административной процедуры является подача Заявителем либо его уполномоченным представителем 

заявления по форме согласно приложению № 1 с прилагаемыми документами: 
- лично в Администрацию, МФЦ (или через представителя по доверенности, оформленной в установленном порядке); 

- почтовым отправлением (курьером) с приложением заверенных в установленном порядке копий документов; 

- в форме электронного документа через ЕПГУ, РПГУ. 
При личном приеме Заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность, и документ, подтверждающий полномочия представителя 

юридического или физического лица в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

В случае представления заявления посредством отправки через личный кабинет ЕПГУ РПГУ, а также, если заявление подписано усиленной 
квалифицированной электронной подписью, представление документа, удостоверяющего личность Заявителя, не требуется. 

В случае представления заявления в форме электронного документа представителем Заявителя, действующим на основании доверенности, к 

заявлению также прилагается доверенность в виде электронного образа такого документа. 
21.1.3.1. При обращении Заявителя в Администрацию специалист: 

- проверяет документ, удостоверяющий личность Заявителя; 

- при отсутствии у Заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении специалист помогает Заявителю заполнить заявление; 
- присваивает заявлению порядковый номер и регистрирует его в день поступления в журнале регистрации и контроля за выполнением обращений 

Заявителей с указанием даты приема, наименования Заявителя, содержания обращения. 

При отсутствии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 11 настоящего Административного регламента, специалист 
регистрирует заявление в журнале регистрации заявлений и выдает Заявителю расписку в получении документов с указанием номера, даты 

принятия заявления и приложенных к нему документов (по форме согласно приложению №5 к настоящему Административному регламенту). 

При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 11 настоящего Административного регламента, специалист 

отказывает в приеме с объяснением причин. 

Общее время приема документов от Заявителя составляет 20 минут. 

21.1.3.2. При реализации функции по приему и регистрации документов при личном обращении Заявителя в МФЦ, специалист МФЦ устанавливает 
личность Заявителя на основании паспорта гражданина Российской Федерации и иных документов, удостоверяющих личность Заявителя, в 

соответствии с законодательством Российской Федерации, а также проверяет соответствие копий представляемых документов (за исключением 

нотариально заверенных) их оригиналам. 
Специалист МФЦ информирует Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре, о ходе выполнения 

запросов о предоставлении муниципальной услуги, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также 

консультирует Заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ. 
Специалист МФЦ, ответственный за прием документов заверяет подписью копии представленных документов, возвращает Заявителю подлинники 

документов, с которых была изготовлена копия, регистрирует заявление в журнале регистрации поступивших заявлений и выдает Заявителю 

расписку в получении документов с указанием номера, даты принятия заявления и приложенных к нему документов (по форме согласно 
приложению № 5 к настоящему Административному регламенту). 

Сообщает Заявителю максимальный срок получения документа, являющегося результатом предоставления Муниципальной услуги. 

Общее время приема документов от Заявителя составляет 20 минут. 
В течение одного рабочего дня с момента поступления в МФЦ заявления обеспечивается его отправка и иных предоставленных Заявителем 

документов в Администрацию. 
При поступлении документов из МФЦ датой приема заявления и необходимых документов считается день поступления их в Администрацию. 

Специалист Администрации регистрирует заявление и документы в журнале регистрации заявлений. Журнал регистрации и контроля за 

выполнением обращений Заявителей находится у специалиста. 
21.1.3.3. В случае поступления заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме с использованием ЕПГУ, РПГУ специалист: 

- просматривает электронные образцы заявления и прилагаемых к нему документов; 

- осуществляет контроль полученных электронных образцов заявления и прилагаемых к нему документов на предмет целостности; 
- фиксирует дату получения заявления и прилагаемых к нему документов; 

- при наличии оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, предусмотренных пунктом 11 настоящего 

Административного регламента, направляет решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, в "личный кабинет" 
Заявителя на ЕПГУ, РПГУ; 

- в случае если заявление и прилагаемые к нему документы подписаны электронной подписью в соответствии с действующим законодательством, 

направляет Заявителю через личный кабинет уведомление о получении заявления и прилагаемых к нему документов. 
Регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, полученных в электронной форме с использованием ЕПГУ, РПГУ, осуществляется в 

срок, указанный в пункте 7.1. настоящего Административного регламента. Общее время приема документов от Заявителя составляет 20 минут. 

При обращении Заявителя за получением муниципальной услуги в электронной форме специалист Отдела направляет на ЕПГУ, РПГУ посредством 
технических средств связи, уведомление о завершении исполнения административной процедуры по регистрации заявления и прилагаемых к нему 

документов с указанием результата осуществления данной административной процедуры. 

21.1.4. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении Муниципальной услуги. 
Основанием для начала административной процедуры является непредставление Заявителем по собственной инициативе документов, указанных в 

пункте 10 настоящего Административного регламента. 

Специалист Администрации в течение 1 (одного) рабочего дня с момента регистрации заявления с документами формирует и направляет 

соответствующие межведомственные запросы в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги. 

Предоставление документов и (или) информации, необходимых для предоставления настоящей муниципальной услуги, осуществляется, в том 

числе, в электронной форме с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней 
региональных систем межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ). 

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос осуществляется в соответствии с частью 3 статьи 7.2 Федерального закона от 

27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации государственных и муниципальных услуг» и не может превышать пяти рабочих дней. 
При отсутствии технической возможности использования системы межведомственного электронного взаимодействия межведомственное 

информационное взаимодействие может осуществляться почтовым отправлением, курьером или в электронном виде по телекоммуникационным 

каналам связи, в этом случае межведомственный запрос должен соответствовать требованиям пункта 1 статьи 7.2 Федерального закона от 27 июля 
2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

Непредставление (несвоевременное представление) органом или организацией по межведомственному запросу документов и информации не может 

являться основанием для отказа в предоставлении Заявителю муниципальной услуги. 
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 5 (пять) рабочих дней. 

Критерием принятия решения является наличие (отсутствие) документов, предусмотренных пунктом 10 настоящего Административного 

регламента. 
Результатом административной процедуры является получение ответа на межведомственный запрос. 

21.1.5. Принятие решения о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или об отказе в его выдаче. 
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Уполномоченное должностное лицо, специалист Администрации рассматривает заключения, полученные от уполномоченных органов, документы, 

поданные Заявителем и полученные в порядке межведомственного взаимодействия на предмет выявления обстоятельств, предусмотренных 

пунктом 15 статьи 19 Федерального закона от 13 марта 2006 года N 38-ФЗ "О рекламе", пунктом 13.2. настоящего Административного регламента. 
В случае получения отрицательных письменных заключений от уполномоченных органов либо при наличии оснований, указанных в пункте 12 

настоящего Административного регламента, принимается решение об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции в 

заявленном месте. 
При получении положительных заключений от уполномоченных органов, а также при отсутствии оснований, указанных в пункте 12 настоящего 

Административного регламента, принимается решение о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции. 

Специалист в соответствии с результатом рассмотрения заявления и приложенных к нему документов подготавливает: 
- разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории муниципального образования (по форме согласно Приложению 

№2 к настоящему Административному регламенту); 

- обоснованный отказ в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории муниципального образования (по 
форме согласно Приложению №4 к настоящему Административному регламенту). 

Уполномоченное должностное лицо Администрации по существу рассмотрения заявления принимает решение и подписывает результат 

муниципальной услуги. 
Максимальный срок выполнения административной процедуры - 20 рабочих дней. 

Критерием принятия решения является наличие (отсутствие) оснований, указанных в пункте 12 настоящего Административного регламента. 

Результатом исполнения административной процедуры является: 
- подписанное разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории муниципального образования; 

- обоснованный отказ в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории муниципального образования. 

В случае принятия решения об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции государственная пошлина за 
выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции возврату не подлежит в соответствии со статьей 333.40 Налогового 

кодекса Российской Федерации. 

Результат административной процедуры вносится в Реестр выданных разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций (отказов в 

выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций) на территории Хохольского муниципального района. 

21.1.6. Выдача (направление) разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или отказ в его выдаче.  

Основанием для начала осуществления административной процедуры является подписанный результат предоставления Муниципальной услуги. 
В день выдачи документа, являющегося результатом Муниципальной услуги, специалист: 

- регистрирует документ в журнале регистрации и контроля за выполнением обращений Заявителей; 

- выдает (направляет) один экземпляр документа Заявителю. 
Специалист Администрации формирует личное дело Заявителя, последовательно подшивая представленные документы. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры - 3 рабочих дня. 

В случае если заявление о предоставлении Муниципальной услуги подано Заявителем через МФЦ и в качестве места получения результата 
предоставления муниципальной услуги Заявителем выбрано МФЦ, специалист Администрации, ответственный за делопроизводство, в течение 1 

(одного) рабочего дня с момента подписи документа, являющегося результатом Муниципальной услуги, направляет его в адрес МФЦ для выдачи 

Заявителю. 
Специалист МФЦ: 

- устанавливает личность Заявителя на основании паспорта гражданина Российской Федерации и иных документов, удостоверяющих личность 

Заявителя, в соответствии с законодательством Российской Федерации; 
- проверяет полномочия представителя Заявителя (в случае обращения представителя Заявителя); 

- выдает документы Заявителю, при необходимости запрашивает у Заявителя подписи за каждый выданный документ. 
Критерии принятия решения: наличие подписанного результата предоставления Муниципальной услуги. 

Результатом административной процедуры является выданный результат предоставления муниципальной услуги. 

В случае если заявление о предоставлении муниципальной услуги подано Заявителем в электронной форме с использованием ЕПГУ, РПГУ, 
результат предоставления муниципальной услуги, подписанный уполномоченным должностным лицом в установленном порядке, направляется 

Заявителю в "личный кабинет" Заявителя на ЕПГУ, РПГУ. 

21.2. Вариант предоставления муниципальной услуги «Аннулирование разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции» 
включает в себя следующие административные процедуры: 

- прием, регистрация уведомления; 

- рассмотрение и проверка представленных документов и подготовка решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию 
рекламной конструкции; 

- выдача (направление) решения об аннулировании разрешения. 

21.2.1. Результат предоставления муниципальной услуги указан в пункте 6.1.2. настоящего Административного регламента. 
Специалистом, ответственным за выполнение административных процедур, указанных в 21.2. Административного регламента, является специалист 

Администрации, на которого в соответствии с должностной инструкцией возложены соответствующие обязанности. 

21.2.2. Прием, регистрация заявления и документов осуществляется в порядке, установленном пунктом 21.1.3. настоящего Административного 
регламента.  

 

Критерием принятия решения является поступление заявления об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции 
(по форме согласно Приложению №1 к настоящему Административному регламенту) и документов, указанных в пункте 9.1.3. настоящего 

Административного регламента 

21.2.3. Рассмотрение и проверка представленных документов и принятие решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию 

рекламной конструкции. 

Основанием для начала административной процедуры по рассмотрению и проверке представленных документов является зарегистрированное 

уведомление (по форме согласно Приложению №6 к настоящему Административному регламенту) с прилагаемыми документами. 
Специалист рассматривает поступившие документы на соответствие их требованиям, установленным настоящим Административным регламентом, 

после чего осуществляет подготовку проекта решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (по 

форме согласно Приложению № 3 к настоящему Административному регламенту) либо об отказе в аннулировании разрешения на установку и 
эксплуатацию рекламной конструкции и передает указанный проект с прилагаемыми документами уполномоченному на принятие решения 

должностному лицу Администрации (по форме согласно Приложению № 4 к настоящему Административному регламенту). 

Уполномоченное должностное лицо Администрации по существу рассмотрения заявления принимает решение и подписывает результат 
муниципальной услуги. 

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 7 (семь) рабочих дней. 

Критерием принятия решения является: 
- наличие и соответствие установленным требованиям документов, указанных в пункте 9.1.3. настоящего Административного регламента. 

Результатом административной процедуры является принятие решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной 

конструкции. 
21.2.4. Выдача либо направление владельцу рекламной конструкции, собственнику или иному законному владельцу недвижимого имущества, к 

которому присоединяется рекламная конструкция, решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции 

осуществляется в порядке, установленном пунктом 21.1.6. настоящего Административного регламента.  
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21.3. Описание административных процедур при предоставлении варианта Муниципальной услуги «Исправление допущенных опечаток и (или) 

ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах». 

21.3.1. В случае выявления опечаток и (или) ошибок в выданных документах Заявитель вправе обратиться в Администрацию либо в МФЦ с 
заявлением. Заявитель может приложить к нему документы, подтверждающие допущенную опечатку и (или) ошибку.  

21.3.2. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 

осуществляется в следующем порядке: 
- прием, регистрация заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных при первичном оформлении разрешения на установку и 

эксплуатацию рекламной конструкции или аннулирования такого разрешения; 

- рассмотрение и проверка заявления и подготовка исправленного разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или решения 
об аннулировании такого разрешения или отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных при первичном оформлении разрешения на 

установку и эксплуатацию рекламной конструкции или аннулирования такого разрешения;  

- выдача (направление) Заявителю исправленного разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или решения об 
аннулировании такого разрешения или отказа в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных при первичном оформлении разрешения на 

установку и эксплуатацию рекламной конструкции или аннулирования такого разрешения. 

21.3.2.1. Заявитель при обнаружении опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, 
обращается с заявлением об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных при первичном оформлении разрешения на установку и 

эксплуатацию рекламной конструкции или аннулирования такого разрешения по форме согласно приложению № 7 к настоящему 

Административному регламенту: 
- лично в МФЦ; 

- лично в Администрацию; 

- с использованием личного кабинета в ЕПГУ или РПГУ в электронной форме; 
- почтовым отправлением. 

Специалистом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист Администрации, на которого в соответствии с 

должностной инструкцией возложена такая обязанность. 

Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок, 

допущенных при первичном оформлении разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или аннулирования такого разрешения 

по форме согласно приложению № 7 к Административному регламенту: 
Проверка документов и регистрация заявления осуществляется в соответствии с пунктом 21.1.3. настоящего Административного регламента. 

Специалист рассматривает заявление и проводит проверку указанных в нем сведений в срок, не превышающий 1 рабочего дня с даты его 

регистрации. 
Критерием принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги является наличие (отсутствие) опечаток и 

(или) ошибок. 

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в разрешении на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или аннулировании 
такого разрешения специалист осуществляет их исправление в срок, не превышающий 1 рабочего дня с момента регистрации соответствующего 

заявления. 

Об отсутствии опечаток и (или) ошибок в разрешении на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или аннулировании такого 
разрешения, письменно сообщается заявителю в срок, не превышающий 2 рабочих дней с момента регистрации соответствующего заявления. 

Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю исправленного документа взамен ранее выданного, 

являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, или решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по форме, 
приведенной в Приложении №4 к настоящему Административному регламенту. 

Результат муниципальной услуги выдается (направляется) заявителю не позднее 3 рабочих дней с момента поступления заявления о 
предоставлении муниципальной услуги. 

Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация в ЕПГУ, РПГУ (или в журнале регистрации) документа, 

являющегося результатом предоставления муниципальной услуги. 
21.4. Описание административных процедур при предоставлении варианта Муниципальной услуги «Выдача дубликата разрешения на установку и 

эксплуатацию рекламной конструкции или аннулирования такого разрешения».  

Предоставление варианта Муниципальной услуги осуществляется в следующем порядке: 
- прием, регистрация заявления; 

- рассмотрение и проверка заявления и подготовка решения о выдаче дубликата разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции 

или аннулирования такого разрешения или об отказе в выдаче дубликата разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или 
аннулирования такого разрешения; 

- выдача (направление) дубликата разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или аннулирования такого разрешения или об 

отказе в выдаче дубликата разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или аннулирования такого разрешения. 
Основанием для начала исполнения административной процедуры является подача Заявителем либо его представителем заявления о выдаче 

дубликата разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или аннулирования такого разрешения по форме согласно 

приложению № 8 к Административному регламенту: 
- лично в МФЦ; 

- лично в Администрацию; 

- с использованием личного кабинета в ЕПГУ или РПГУ в электронной форме; 
- почтовым отправлением. 

Специалистом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист Администрации, на которого в соответствии с 

должностной инструкцией возложена такая обязанность. 

Проверка документов и регистрация заявления осуществляется в соответствии с пунктом 21.1.3. настоящего Административного регламента. 

Критерием принятия решения о приеме и регистрации заявления является обращение лица, являющегося либо не являющегося заявителем (его 

представителем). 
Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги принимается не позднее 3 (трех) рабочих дней с момента 

поступления заявления в Администрацию либо МФЦ. 

Результатом административной процедуры является выдача (направление) заявителю дубликата разрешения на установку и эксплуатацию 
рекламной конструкции или аннулирования такого разрешения или решения об отказе в выдаче такого дубликата по форме, приведенной в 

приложении № 9 к Административному регламенту. 

Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация в ЕПГУ, РПГУ (или в журнале регистрации) документа, 
являющегося результатом предоставления муниципальной услуги. 

Дубликат решения о присвоении, аннулировании адреса объекту адресации или решения об отказе в присвоении адреса объекту адресации или 

аннулировании его адреса выдается (направляется) заявителю не позднее 3 рабочих дней с момента поступления заявления о предоставлении 
муниципальной услуги. 

 

21.5. Порядок оставления запроса Заявителя без рассмотрения. 
Заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением об оставлении запроса о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения.  

Заявление составляется в произвольной форме и направляется в Администрацию либо в МФЦ на бумажном носителе либо в форме электронного 

документа, подписанного электронной подписью в соответствии с действующим законодательством.  
Срок рассмотрения запроса об оставлении заявления о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения – 1 рабочий день. 



«Муниципальный вестник»                                                 стр. 120                                        29 февраля 2024  года  № 3 

 

Основанием для отказа в оставлении запроса о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения является предоставление муниципальной 

услуги на момент его поступления, а также обращение лица, не являющегося заявителем (его представителем).  

Результат рассмотрения заявления об оставлении запроса о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения направляется Заявителю 
одним из способов, установленных пп.6.6. пункта 6 настоящего Административного регламента.  

 

IV. Порядок и формы контроля за исполнением административного регламента.  
 

22. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами Администрации 

положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
Муниципальной услуги. 

22.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Администрации, положений настоящего Административного 

регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги, осуществляется на 
постоянной основе должностными лицами Администрации, уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением Муниципальной 

услуги. 

22.2. Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и должностных 
лиц Администрации. 

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:  

Решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги.  
Выявления и устранения нарушений прав граждан.  

Рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) 

должностных лиц. 
23. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления Муниципальной услуги. 

23.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок. 

Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Администрации, утверждаемых уполномоченным должностным лицом. 

При плановой проверке полноты и качества предоставления Муниципальной услуги контролю подлежат: 

а) соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги; 

б) соблюдение положений настоящего Административного регламента; 
в) правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги. 

23.2. Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 

а) получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях 
нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Воронежской области и нормативных правовых актов 

Хохольского муниципального района Воронежской области; 

б) обращения граждан и юридических лиц в связи с нарушением законодательства, в том числе с качеством предоставления Муниципальной 
услуги. 

23. Ответственность должностных лиц Администрации, муниципальных служащих работников МФЦ за решения и действия (бездействие), 

принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления Муниципальной услуги. 
23.1. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений, положений настоящего Административного регламента, нормативных 

правовых актов Воронежской области и нормативных правовых актов Хохольского муниципального района Воронежской области осуществляется 

привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
23.2. Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в 

предоставлении) Муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства. 
23.3. Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется 

посредством открытости деятельности ответственного структурного подразделения при предоставлении Муниципальной услуги, получения 

гражданами, их объединениями и организациями полной, актуальной и достоверной информации о порядке ее предоставления, возможности 
досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения Муниципальной услуги. 

23.4. Требованиями к порядку и формам текущего контроля за предоставлением Муниципальной услуги являются независимость, тщательность. 

Независимость текущего контроля заключается в том, что должностное лицо Администрации, уполномоченное на его осуществление, не находится 
в служебной зависимости от должностного лица Администрации, участвующего в предоставлении Муниципальной услуги, в том числе не имеет 

близкого родства или свойства (родители, супруги, дети, братья, сестры, а также братья, сестры, родители, дети супругов и супруги детей) с ним. 

Должностные лица, осуществляющие текущий контроль за предоставлением Муниципальной услуги, обязаны принимать меры по предотвращению 
конфликта интересов при предоставлении Муниципальной услуги. 

Тщательность осуществления текущего контроля за предоставлением Муниципальной услуги состоит в исполнении уполномоченными лицами 

обязанностей, предусмотренных настоящим разделом. 
23.5. Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением Муниципальной услуги с целью соблюдения 

порядка ее предоставления имеют право направлять в Администрацию жалобы на нарушение должностными лицами порядка предоставления 

Муниципальной услуги, повлекшее ее непредставление или предоставление с нарушением срока, установленного настоящим Административным 
регламентом. 

23.6. Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением Муниципальной услуги имеют право направлять в 

Администрацию индивидуальные и коллективные обращения с предложениями по совершенствованию порядка предоставления Муниципальной 
услуги, а также жалобы и заявления на действия (бездействие) должностных лиц Администрации и принятые ими решения, связанные с 

предоставлением Муниципальной услуги. 

23.7. Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан их объединений и организаций, осуществляется 

посредством открытости деятельности Администрации при предоставлении Муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной 

информации о порядке предоставления Муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе 

получения Муниципальной услуги. 
  

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений  

и действий (бездействия) органа, предоставляющего  
муниципальную услугу, МФЦ, организаций, указанных в части  

1.1 статьи 16 федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ,  

а также их должностных лиц, муниципальных служащих,  
работников  

   

24. Заявители имеют право на обжалование решений и действий (бездействия) Администрации, должностного лица Администрации либо 
муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 

27.07.2010 N 210-ФЗ (далее - привлекаемые организации), или их работников в досудебном порядке.  

25. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:  
- нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, комплексного запроса;  

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 

действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, 
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возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 

закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;  

- требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми 

актами органов местного самоуправления для предоставления муниципальной услуги;  

- отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у 

заявителя;  

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с 
ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Воронежской 

области, муниципальными нормативными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 

действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, 
возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 

закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;  

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами;  

- отказ Администрации, должностного лица Администрации, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций или их работников в исправлении 

допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного 
срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, 

работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 

предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-
ФЗ;  

- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;  

- приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и 

принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми 

актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 

заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) 
которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 

16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;  

- требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 
указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 

муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ. В 

указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, 
если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном 

объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ.  

26. Заявители имеют право на получение информации, необходимой для обоснования и рассмотрения жалобы.  
27. Оснований для отказа в рассмотрении жалобы не имеется.  

28. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступившая жалоба.  

Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации, должностного лица Администрации, муниципального служащего, служащего, может 
быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе Единого портала 

либо регионального портала, официального сайта Администрации, а также может быть принята при личном приеме заявителя.  
Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием информационно-

телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе официального сайта МФЦ, Единого портала, регионального портала, а также может быть 

принята при личном приеме заявителя.  
Жалоба на решения и действия (бездействие) привлекаемых организаций, а также их работников может быть направлена по почте, с 

использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе официальных сайтов этих организаций, Единого портала 

либо регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя.  
29. Жалоба должна содержать:  

- наименование Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального служащего, служащего, МФЦ, его руководителя и (или) 

работника, привлекаемых организаций, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;  
- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о 

месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) 

и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;  
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального 

служащего, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций, их работников;  

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного лица 
Администрации либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций, их работников. Заявителем могут быть 

представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.  

30. Жалобы на решения и действия (бездействие) должностного лица подаются в Администрацию.  
Заявитель может обжаловать решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих Администрации главе 

Администрации (заместителю главы Администрации).  

Глава Администрации (заместитель главы Администрации) проводят личный прием заявителей.  

31. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия 

(бездействие) МФЦ подаются в департамент цифрового развития Воронежской области или должностному лицу, уполномоченному нормативным 

правовым актом Воронежской области.  
Жалобы на решения и действия (бездействие) работников привлекаемых организаций подаются руководителям этих организаций.  

32. По результатам рассмотрения жалобы лицом, уполномоченным на ее рассмотрение, принимается одно из следующих решений:  

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми актами органов 

местного самоуправления, а также в иных формах;  
2) в удовлетворении жалобы отказывается.  

33. Жалоба, поступившая в Администрацию, в МФЦ, в департамент цифрового развития Воронежской области, привлекаемые организации, 

подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, МФЦ, привлекаемых 
организаций в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения 

установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.  

34. Не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 32 настоящего Административного регламента, 
заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения 

жалобы.  

35. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых 
Администрацией, МФЦ, привлекаемыми организациями в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании 
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муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые 

необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.  

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого 
решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.  

36. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или 

преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы 
прокуратуры.  

 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) 

решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги 

 

37. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, а также его должностных лиц 
регулируется: 

- Федеральным законом N 210-ФЗ; 

- постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 N 1198 «О федеральной государственной информационной системе, 
обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении 

государственных и муниципальных услуг». 

 
 

 

Приложение № 1 
к Административному регламенту 

по предоставлению  

Муниципальной услуги 

«Выдача разрешения  

на установку и эксплуатацию 

рекламных конструкций  
на территории Хохольского  

муниципального района  

Воронежской области, 
аннулирование такого разрешения» 

 

Форма заявления на предоставление 
Муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на установку и эксплуатацию 

рекламных конструкций на соответствующей территории, 
аннулирование такого разрешения» 

 

Дата подачи: _________ № ______ 
 

(Наименование органа, уполномоченного 
на предоставление услуги) 

 

Сведения о представителе 

Категория представителя  

Полное наименование  

Фамилия  

Имя  

Отчество  

Адрес электронной почты  

Номер телефона  

Дата рождения  

Пол  

СНИЛС  

Адрес регистрации  

Адрес проживания  

Гражданство  

Сведения о заявителе 

Категория заявителя  

Полное наименование (ФИО)  
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ОГРНИП  

ОГРН  

ИНН  

Данные документа, удостоверяющего личность  

Параметры определения варианта предоставления 

  

Перечень документов 

  

Характеристики рекламной конструкции 

Тип   

Размер, площадь информационного поля   

Сведения об объекте недвижимости, на котором подлежит размещению 

рекламная конструкция (вид объекта, кадастровый номер, площадь, литеры) 
 

  

 

 
Приложение № 2 

к Административному регламенту 

по предоставлению  
Муниципальной услуги 

«Выдача разрешения  

на установку и эксплуатацию 
рекламных конструкций  

на территории Хохольского  

муниципального района  
Воронежской области, 

аннулирование такого разрешения» 

 

 

ФОРМА РАЗРЕШЕНИЯ НА УСТАНОВКУ И ЭКСПЛУАТАЦИЮ 

РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ 
_________________________________________________________________ 

(Наименование органа местного самоуправления, уполномоченного 

на выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламных 
конструкций на соответствующей территории, 

аннулирование такого разрешения) 

 
 

РАЗРЕШЕНИЕ 

на установку и эксплуатацию рекламной конструкции 
 

 № ______ от ______________ 
 

В соответствии со статьей 19 Федерального закона от 13.03.2006 N 38-ФЗ "О рекламе", по результатам рассмотрения заявления, 

зарегистрированного от _______________ № ______, принято решение о предоставлении разрешения на установку и эксплуатацию рекламной 
конструкции. 

Настоящее разрешение выдано: _________________________ ИНН ____________ 

 
Представитель ___________________________________________,  

Контактные данные представителя: __________________________________________________________________ 

Характеристики рекламной конструкции: 
__________________________________________________________________ 

Вид (тип) рекламной конструкции: 

__________________________________________________________________  
Общая площадь информационных полей: 

__________________________________________________________________ 

Место установки: 
__________________________________________________________________ 

Собственник имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция: 

__________________________________________________________________ 
Срок действия настоящего разрешения до __________________________. 

 

__________________________________________________________________ 
 

должность уполномоченного ┌──────────────────────┐ 

лица органа местного │Сведения о сертификате│ (расшифровка подписи) 
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местного 

самоуправления │ электронной подписи │ 

Российской Федерации) └──────────────────────┘ 
 

 

Приложение № 3 
к Административному регламенту 

по предоставлению  

Муниципальной услуги 
«Выдача разрешения  

на установку и эксплуатацию 

рекламных конструкций  
на территории Хохольского  

муниципального района  

Воронежской области, 
аннулирование такого разрешения» 

 

 
ФОРМА РЕШЕНИЯ ОБ АННУЛИРОВАНИИ РАЗРЕШЕНИЯ 

НА УСТАНОВКУ И ЭКСПЛУАТАЦИЮ РЕКЛАМНЫХ КОНСТРУКЦИЙ 

НА СООТВЕТСТВУЮЩЕЙ ТЕРРИТОРИИ 
 

_________________________________________________________________ 

(Наименование органа местного самоуправления, уполномоченного 

на выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламных 

конструкций на соответствующей территории, 

аннулирование такого разрешения) 
 

 Кому: ________________________ 

 ИНН:_________________________ 
 Представитель: ________________ 

Контактные данные представителя 

______________________________ 
  

 Тел.: ______________________ 

 Эл. почта: __________________ 
 

РЕШЕНИЕ 

об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию 
рекламных конструкций 

 
 от _____________ №_______ 

 

 На основании уведомления от ______________ № ______ и в соответствии со статьей 19 Федерального закона от 13.03.2006 N 38-ФЗ "О рекламе" 
принято решение об аннулировании Разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции от ____________ № ______. 

 

должность уполномоченного ┌──────────────────────┐ 
лица органа местного сведения о сертификате (расшифровка подписи) 

местного  

самоуправления │ электронной подписи │ 
Российской Федерации) └──────────────────────┘ 

 

 
 

Приложение № 4 

к Административному регламенту 
по предоставлению  

Муниципальной услуги 

«Выдача разрешения  
на установку и эксплуатацию 

рекламных конструкций  

на территории Хохольского  

муниципального района  

Воронежской области, 

аннулирование такого разрешения» 
 

 

ФОРМА РЕШЕНИЯ ОБ ОТКАЗЕ В ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ 
ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ/ОБ ОТКАЗЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ УСЛУГИ 

 

«Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование такого разрешения» 
__________________________________________________________________ 

 (Наименование органа местного самоуправления, уполномоченного на выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций 

на соответствующей территории, аннулирование такого разрешения) 
 

 

 Кому: ___________________  
ИНН: _________________________ 

 Представитель: ________________ 

Контактные данные представителя 
______________________________ 
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 Тел.: ______________________ 

 Эл. почта: __________________ 
 

 

 
РЕШЕНИЕ 

об отказе в приеме документов/об отказе в предоставлении услуги 

№____________от ___________________ 
 

 На основании поступившего запроса, зарегистрированного _______ №_____, принято решение об отказе в приеме документов/об отказе в 

предоставлении услуги по следующим основаниям: __________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________________________________________________

_____ 

 Разъяснение причин отказа: ________________________________________ 
________________________________________________________________ . 

 Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений. 

 Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем 
направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 

 

(должность уполномоченного ┌──────────────────────┐ 
лица органа местного │Сведения о сертификате│ (расшифровка подписи) 

самоуправления │ электронной подписи │ 

 └──────────────────────┘ 

 

 

Приложение № 5 
к Административному регламенту 

по предоставлению  

Муниципальной услуги 
«Выдача разрешения  

на установку и эксплуатацию 

рекламных конструкций  
на территории Хохольского  

муниципального района  

Воронежской области, 
аннулирование такого разрешения» 

 

 
РАСПИСКА 

 
в получении документов _____________________________________________________________________________________________ 

 

N п/п Наименование документа Кол-во экз. Примечание 

1.    

2.    

3.    

4.    

5.    

6.    

7.    

 
Вышеуказанные документы получил: 

__________________________________________________________________ 

 (должность, Ф.И.О. специалиста, принявшего документы) 
«____» __________ 20____ года ______________________ 

 (подпись) 

С распиской согласен: __________________________________________________________________ 
 (Ф.И.О. полностью) 

«____» __________ 20____ года _____________________________ 

 (подпись) 
Документы выданы: 

__________________________________________________________________ 

 (должность, Ф.И.О. сотрудника, выдававшего документы) 
__________________________________________________________________ 

(Ф.И.О., подпись лица, получившего документы) (дата выдачи (получения) документов) 
 

№ заявления __________ «____» __________ 20__ года 

 
(должность уполномоченного ┌──────────────────────┐ 

лица органа местного │Сведения о сертификате│ (расшифровка подписи) 

самоуправления │ электронной подписи │ 
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 └──────────────────────┘ 

 

 
Приложение № 6 

к Административному регламенту 

по предоставлению  
Муниципальной услуги 

«Выдача разрешения  

на установку и эксплуатацию 
рекламных конструкций  

на территории Хохольского  

муниципального района  
Воронежской области, 

аннулирование такого разрешения» 

 

 

 

(наименование органа местного самоуправления, уполномоченного на аннулирование разрешения на установку и эксплуатацию 

рекламных конструкций  

 

Уведомление 

об отказе от дальнейшего использования разрешения 
на установку и эксплуатацию рекламной конструкции 

 

«____»_____________ 20__ г. 
 

1.Заявитель ______________________________________________________________ 

(ФИО и паспортные данные физического лица, полное 
наименование юридического лица) 

 

2. Юридический, почтовый адрес, адрес эл. почты, тел.: 
_______________________________________________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________ 

 
3. Руководитель организации: 

 _________________________________________________________________ 

 (Ф.И.О. полностью) 
4. Когда, где и кем зарегистрирована организация (ОГРН или ОГРНИП) 

__________________________________________________________________ 

5. ИНН, ОКАТО 

__________________________________________________________________ 

Прошу аннулировать разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции № _____ от _______ 20___ г. на территории 
_________________________ муниципального района (городского округа) по 

адресу: ___________________________________________________, в связи с ________________________________________________________ . 

6. Вид рекламной конструкции ______________________________________ 
7. Предпочтительный способ направления документов _________________________ 

Приложение: _______________________________________________________________ 

(наименование документа, подтверждающего прекращение договора на установку и  
_________________________________________________________________  

эксплуатацию рекламной конструкции) 

 
на ___ л. 

  

Подпись заявителя ____________________ ________________________ 
 М.П. (при наличии) (расшифровка подписи) 

Регистрационный номер ____________ от "___" ________________ 20___ г. 

 
____________________________________________________________ 

(подпись, ФИО лица, уполномоченного на принятие уведомления) 

 
 

 

 
 

 

Приложение № 7 
к Административному регламенту 

по предоставлению  

Муниципальной услуги 
«Выдача разрешения  

на установку и эксплуатацию 

рекламных конструкций  
на территории Хохольского  

муниципального района  

Воронежской области, 
аннулирование такого разрешения» 
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ЗАЯВЛЕНИЕ 

об исправлении допущенных опечаток и ошибок в разрешении на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или аннулирования такого 
разрешения 

 

"___" ____________ 20___ г. 

 

______________________________________________________________________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления ____________________ муниципального района, городского округа) 
 

1. Сведения о заявителе 

 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если заявителем является 

физическое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не 
указываются в случае, если заявитель является индивидуальным 

предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер 
индивидуального предпринимателя, в случае если заявитель 

является индивидуальным предпринимателем 

 

1.2 Сведения о юридическом лице, в случае если заявителем является 

юридическое лицо: 

 

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер  

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика - юридического 

лица 

 

 

2. Сведения о выданном разрешении на установку 
и эксплуатацию рекламной конструкции или 

аннулирование такого разрешения 

 

N Орган, выдавший решение Номер документа Дата документа 

    

 

3. Обоснование для внесения исправлений в разрешение 

на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или 
аннулирование такого разрешения 

 

N Данные (сведения), указанные в решении Данные (сведения), которые 

необходимо указать в решении 

Обоснование с указанием реквизита(-ов) 

документа(-ов), документации, на 

основании которых принималось решение 

    

 
Прошу внести исправления в разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или аннулирование такого разрешения (нужное 

подчеркнуть), содержащего опечатку/ошибку. 

Приложение: _________________________________________________________________ 
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: _________________________________________________________________ 

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 

 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе 

"Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)"/на РПГУ  

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в орган местного самоуправления либо в многофункциональный центр 

предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу: 

_______________________________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: 
_______________________________________________________ 

 

Указывается один из перечисленных способов 

 

______________ _____________ __________________________________________ 

 (дата) (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии) 
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Приложение № 8 

к Административному регламенту 
по предоставлению  

Муниципальной услуги 

«Выдача разрешения  
на установку и эксплуатацию 

рекламных конструкций  

на территории Хохольского  
муниципального района  

Воронежской области, 

аннулирование такого разрешения» 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о выдаче дубликата разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или аннулирования такого разрешения 

 
"___" __________ 20___ г. 

 

______________________________________________________________________________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления ____________________ муниципального района, городского округа) 

 

1. Сведения о заявителе 

 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если заявителем 

является физическое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не 
указываются в случае, если заявитель является 

индивидуальным предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер 
индивидуального предпринимателя, в случае если заявитель 

является индивидуальным предпринимателем 

 

1.2 Сведения о юридическом лице, в случае если заявителем 

является юридическое лицо: 

 

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер  

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика - 

юридического лица 

 

 

2. Сведения о выданном разрешении на установку 
и эксплуатацию рекламной конструкции или 

аннулирования такого разрешения 

 

N Орган, выдавший решение Номер документа Дата документа 

    

 

Прошу выдать дубликат разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или аннулирования такого разрешения (нужное 
подчеркнуть). 

 

Приложение: ________________________________________________________ 

 

Номер телефона и адрес электронной почты для связи: ________________ 

 
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 

 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе "Единый 

портал государственных и муниципальных услуг (функций)"/на РПГУ  

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в орган местного самоуправления либо в многофункциональный центр 

предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу: _______________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: 

________________________________________________________ 

 

Указывается один из перечисленных способов 
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 (дата)    (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

 

 
 

 

Приложение № 9 
к Административному регламенту 

по предоставлению  

Муниципальной услуги 
«Выдача разрешения  

на установку и эксплуатацию 

рекламных конструкций  
на территории Хохольского  

муниципального района  
Воронежской области, 

аннулирование такого разрешения» 

 

 

 
 

 

 

 

 

 Кому: ________________________  
ИНН: _________________________ 

 Представитель: ________________ 

Контактные данные представителя 
______________________________ 

 Тел.: __________________________ 

 Эл. почта: __________________ 

РЕШЕНИЕ 

об отказе в выдаче дубликата разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или аннулирования такого 

разрешения   по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата разрешения на установку и эксплуатацию рекламной 
конструкции или аннулирования такого разрешения от _____________ № __________ принято решение об отказе в выдаче 

дубликата разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или аннулирования такого разрешения. 

 

№ пункта Административного 

регламента 

Наименование основания для отказа в выдаче дубликата 

разрешения на установку и эксплуатацию рекламной 

конструкции или аннулирования такого разрешения в 
соответствии с Административным регламентом 

Разъяснение причин отказа в выдаче дубликата 

разрешения на установку и эксплуатацию 

рекламной конструкции или аннулирования 
такого разрешения (указываются основания 

такого вывода) 

Подпункт а пункта 13.5 несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 

Административного регламента 

 

Подпункт б) пункта 13.5. разрешение на установку и эксплуатацию рекламной 

конструкции или аннулирование такого разрешения ранее не 

выдавалось  

 

 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче дубликата разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или 

аннулирования такого разрешения после устранения указанного нарушения. 
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в орган местного самоуправления, а также в судебном 

порядке. 

Дополнительно информируем: ___________________________________ 
_____________________________________________________________. 

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче дубликата разрешения на установку и эксплуатацию рекламной 

конструкции или аннулирования такого разрешения, а также иная дополнительная информация при наличии) 

     

(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

Дата 

 

 
 

Приложение № 10 

к Административному регламенту 
по предоставлению  

Муниципальной услуги 

«Выдача разрешения  
на установку и эксплуатацию 

рекламных конструкций  

на территории Хохольского  
муниципального района  

Воронежской области, 

аннулирование такого разрешения» 
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Перечень 

общих признаков, по которым 

объединяются категории заявителей 
 

Физические лица, индивидуальные предприниматели и юридические лица (их уполномоченные представители), которым на праве 

собственности либо на ином законном основании принадлежит земельный участок, здание или иное недвижимое имущество, к которому 
присоединяется рекламная конструкция, либо являющиеся владельцами рекламной конструкции, на территории муниципального образования. 

 

Комбинации признаков заявителей, каждая из которых 
соответствует одному варианту предоставления 

муниципальной услуги: 

 
1. Вариант 1 «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции»: 

Физические лица, индивидуальные предприниматели и юридические лица (их уполномоченные представители), которым на праве 

собственности либо на ином законном основании принадлежит земельный участок, здание или иное недвижимое имущество, к которому 
присоединяется рекламная конструкция, либо являющиеся владельцами рекламной конструкции, обратившиеся за выдачей разрешения на 

установку и эксплуатацию рекламной конструкции. 

 
2. Вариант 2 «Аннулирование разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций»:  

Физические лица, индивидуальные предприниматели и юридические лица (их уполномоченные представители), которым на праве 

собственности либо на ином законном основании принадлежит земельный участок, здание или иное недвижимое имущество, к которому 
присоединяется рекламная конструкция, либо являющиеся владельцами рекламной конструкции, обратившиеся за аннулированием разрешения на 

установку и эксплуатацию рекламной конструкции. 

3. Вариант 3. «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги 

документах»: 

Физические лица, индивидуальные предприниматели и юридические лица (их уполномоченные представители), которым на праве 

собственности либо на ином законном основании принадлежит земельный участок, здание или иное недвижимое имущество, к которому 
присоединяется рекламная конструкция, либо являющиеся владельцами рекламной конструкции, обратившиеся за выдачей разрешения на 

установку и эксплуатацию рекламной конструкции с исправлениями опечаток и (или) ошибок, допущенных при первичном оформлении такого 

решения. 
 

4. Вариант 4. «Выдача дубликата разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или аннулирования такого 

разрешения»:  
Физические лица, индивидуальные предприниматели и юридические лица (их уполномоченные представители), которым на праве 

собственности либо на ином законном основании принадлежит земельный участок, здание или иное недвижимое имущество, к которому 

присоединяется рекламная конструкция, либо являющиеся владельцами рекламной конструкции, обратившиеся за выдачей дубликата разрешения 
на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или аннулирования такого разрешения. 

 
 

 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ ХОХОЛЬСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

Постановление от 28.02.2024 № 321р.п. Хохольский 

 

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление 

разрешения на осуществление земляных работ» на территории Хохольского муниципального района 

Воронежской области 

В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 

Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 30.12.2020 № 
509-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» и постановлением Правительства РФ от 20.07.2021 № 

1228 «Об утверждении правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении 

изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов 
Правительства Российской Федерации», Уставом Хохольского муниципального района Воронежской области администрация Хохольского 

муниципального района Воронежской области п о с т а н о в л я е т :  

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на 
осуществление земляных работ» на территории Хохольского муниципального района Воронежской области согласно приложению к настоящему 

постановлению. 

2. Признать утратившими силу следующие постановления администрации Хохольского муниципального района Воронежской 
области: 

- от «17»июня 2016 г. № 311 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление разрешения на осуществление земляных работ». 
3. Настоящее постановление подлежит опубликованию в официальном издании органов местного самоуправления Хохольского 

муниципального района Воронежской области «Муниципальный вестник» и размещению на официальном сайте органов местного самоуправления 

Хохольского муниципального района в  сети «Интернет». 
4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования. 

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возлагаю на Л.А. Ярмонову. 

 

 
 

Глава Хохольского муниципального района   М.П. Ельчанинов 
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Приложение 

к постановлению администрации 
Хохольского муниципального района Воронежской области  

 от « 28 »  февраля 2024 г. № 321 

 
Административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ» на Хохольского муниципального 

района 
Воронежской области 

 

I. Общие положения 
5. Предмет регулирования административного регламента 

5.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги регулирует отношения, возникающие в связи 

с предоставлением администрацией Хохольского муниципального района Воронежской области муниципальной услуг и 
«Предоставление разрешения на осуществление земляных работ» на территории Хохольского муниципального района Воронежской 

области (далее – Административный регламент, Муниципальная услуга).  

5.2. Административный регламент устанавливает стандарт предоставления Муниципальной услуги, состав, 
последовательность и сроки выполнения административных процедур по предоставлению Муниципальной услуги, требования к 

порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а так же особенности 

выполнения административных процедур в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг 
(далее – МФЦ), формы контроля за предоставлением Муниципальной услуги, досудебный (внесудебный) порядок обжалования 

решений и действий (бездействия) администрации Хохольского муниципального района Воронежской области (далее – 

Администрация), должностных лиц Администрации, муниципальных служащих, МФЦ, привлекаемых организаций, их должностных 

лиц, работников. 

5.3. Проведение любых видов земляных работ без оформления разрешения на осуществление земляных работ (далее – 

Разрешение) запрещается, за исключением случаев, когда указанные работы осуществляются на основании документов, выданных в 
соответствии с федеральным законодательством.  

5.4. Получение разрешения на право производства земляных работ обязательно, в том числе, при производстве 

следующих работ, требующих проведения земляных работ:  
5.4.1. строительство, реконструкция объектов капитального строительства, за исключением случаев, когда указ анные 

работы осуществляются на основании разрешения на строительство;  

5.4.2. строительство, реконструкция сетей инженерно-технического обеспечения за исключением случаев, когда 
указанные работы осуществляются на основании разрешения на строительство;  

5.4.3. инженерные изыскания; 

5.4.4. капитальный, текущий ремонт зданий, строений, сооружений, сетей инженерно -технического обеспечения, 
объектов дорожного хозяйства, за исключением текущего ремонта дорог и тротуаров без изменения профиля и планировки дорог;  

5.4.5. размещение и установка объектов, в том числе некапитальных объектов, на землях или земельных участках, 

находящихся в муниципальной собственности, размещение которых может осуществляться без предоставления земельных участков и 
установления сервитутов, а также установка опор, информационных и рекламных конструкций, использование земель или земельного 

участка, находящихся в муниципальной собственности, в целях проведения инженерных изысканий либо капитального или текущего 
ремонта линейного объекта на срок не более одного года; строительства временных или вспомогательных сооружений (включая 

ограждения, бытовки, навесы), складирования строительных и иных материалов, техники для обеспечения строительства, 

реконструкции линейных объектов федерального, регионального или местного значения н а срок их строительства, реконструкции; 
5.4.6. аварийно-восстановительный ремонт, в том числе сетей инженерно-технического обеспечения, сооружений;  

5.4.7. снос зданий и сооружений, ликвидация сетей инженерно-технического обеспечения за исключением случаев, когда 

указанные работы осуществляются на основании разрешения на строительство;  
5.4.8. проведение работ по сохранению объектов культурного наследия или их отдельных элементов (в том числе 

проведение археологических полевых работ);  

1.4.9. благоустройство - деятельность по реализации комплекса мероприятий, установленного правилами благоустройства территории 
муниципального образования, направленная на обеспечение и повышение комфортности условий проживания граждан, по поддержанию и 

улучшению санитарного и эстетического состояния территории муниципального образования, по содержанию территорий населенных пунктов и 

расположенных на таких территориях объектов, в том числе территорий общего пользования, земельных участков, зданий, строений, сооружений, 
прилегающих территорий. 

Форма акта о завершении земляных работ и выполненном благоустройстве приведена в приложении № 6 к настоящему 

Административному регламенту. 

 Круг заявителей 
5.5. Лицами, имеющими право на получение Муниципальной услуги, являются физические лица, в том числе 

зарегистрированные в качестве индивидуальных предпринимателей, или юридические лица (далее – Заявители). 

5.6. С заявлением вправе обратиться представитель Заявителя, действующий в силу полномочий, основанных на 

оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на основании федерального закона 
либо на основании акта уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления (далее – представитель 

Заявителя). 

5.7. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с вариантом ее предоставления, соответствующим признакам 
Заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого Администрацией, а также результата, за предоставлением 

которого обратился Заявитель.  

5.8. Перечень признаков Заявителей приведен в Приложении № 8  к настоящему Административному регламенту.  
 

6. Требования к порядку информирования о предоставлении Муниципальной услуги 

 
6.1. Прием заявителей по вопросу предоставления Муниципальной услуги осуществляется администрацией Хохольского 

муниципального района Воронежской области (далее – Администрация) или в МФЦ. 

6.2. На официальном сайте Администрации Хохольского муниципального района Воронежской области 
(https://xoxolskij-r20.gosweb.gosuslugi.ru/) (далее - сайт Администрации) в информационно-коммуникационной сети «Интернет» (далее 

- сеть Интернет), в  федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг 

(функций)» (далее – Единый портал, ЕПГУ), расположенной в сети Интернет по адресу: www.gosuslugi.ru, в информационной системе 
Воронежской области «Портал Воронежской области в сети Интернет» (далее – региональный портал, РПГУ), расположенной по 

адресу: www.govvrn.ru, обязательному размещению подлежит следующая справочная информация:  

- место нахождения и график работы Администрации; 

- справочные телефоны Администрации, в том числе номер телефона -автоинформатора; 

- адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Администрации в сети «Интернет».  
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6.3. Информирование Заявителей по вопросам предоставления Муниципальной услуги осуществляется: 

а) путем размещения информации на сайте Администрации, ЕПГУ, РПГУ;  

б) должностным лицом Администрации, ответственным за предоставление Муниципальной услуги, при непосредственном 
обращении Заявителя в Администрацию;  

в) путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации;  

г) путем размещения брошюр, буклетов и других печатных материалов в помещениях Администрации, предназначенных для 
приема Заявителей, а также иных организаций всех форм собственности по  согласованию с указанными организациями, в том числе в 

МФЦ; 

д) посредством телефонной и факсимильной связи;  
е) посредством ответов на письменные и устные обращения Заявителей по вопросу предоставления Муниципальной услуги.  

6.4. На ЕПГУ, РПГУ и сайте Администрации в целях информирования Заявителей по вопросам предоставления 

Муниципальной услуги размещается следующая информация:  
а) исчерпывающий и конкретный перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, 

требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые Заявитель вправе представить по 

собственной инициативе; 
б) перечень лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги;  

в) срок предоставления Муниципальной услуги;  

г) результаты предоставления Муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом 
предоставления Муниципальной услуги;  

д) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении Муниципальной услуги;  

е) информация о праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых 
(осуществляемых) в ходе предоставления Муниципальной услуги;  

ж) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемых при предоставлении Муниципальной услуги.  

6.5. Информация на ЕПГУ, РПГУ и сайте Администрации о порядке и сроках предоставления Муниципальной услуги 

предоставляется бесплатно. 

6.6. На сайте Администрации дополнительно размещаются: 

а) полные наименования и почтовые адреса Администрации, предоставляющей Муниципальную услугу;  
б) номера телефонов-автоинформаторов (при наличии), справочные номера телефонов структурных подразделений 

Администрации, непосредственно предоставляющих Муниципальную услугу;  

в) режим работы Администрации; 
г) график работы подразделения, непосредственно предоставляющего Муниципальную услугу;  

д) выдержки из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность Администрации по 

предоставлению Муниципальной услуги;  
е) перечень лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги;  

ж) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемых при предоставлении Муниципальной услуги, образцы и 

инструкции по заполнению; 
з) порядок и способы предварительной записи на получение Муниципальной услуги;  

и) текст Административного регламента с приложениями;  

к) краткое описание порядка предоставления Муниципальной услуги;  
л) порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц Администрации, предоставляющих 

Муниципальную услугу;  
м) информация о возможности участия Заявителей в оценке качества предоставления Муниципальной услуги, в том числе в 

оценке эффективности деятельности руководителя Администрации, а также справочно -информационные материалы, содержащие 

сведения о порядке и способах проведения оценки.  
6.7. При информировании о порядке предоставления Муниципальной услуги по телефону должностное лицо 

Администрации сообщает Заявителю график приема, точный почтовый адрес Администрации, способ проезда к нему, способы 

предварительной записи для личного приема, требования к письменному обращению.  
Информирование по телефону о порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется в соответствии с графиком 

работы Администрации. 

Во время разговора должностные лица Администрации произносят слова четко и не прерывают разговор по причине 
поступления другого звонка. 

При невозможности ответить на поставленные Заявителем вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) на 

другое должностное лицо Администрации, либо обратившемуся сообщается номер телефона, по которому можно получить 
необходимую информацию. 

6.8. При ответах на телефонные звонки и устные обращения по вопросам о порядке предоставления Муниципальной 

услуги должностным лицом Администрации обратившемуся сообщается следующая информация:  
а) о перечне лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги;  

б) о нормативных правовых актах, регулирующих вопросы предоставления Муниципальной услуги (наименование, дата и 

номер принятия нормативного правового акта);  
в) о перечне документов, необходимых для получения Муниципальной услуги;  

г) о сроках предоставления Муниципальной услуги; 

д) об основаниях для приостановления и отказа в предоставлении Муниципальной услуги;  

е) о месте размещения на ЕПГУ, РПГУ сайте Администрации информации по вопросам предоставления Муниципальной 

услуги. 

6.9. Администрация разрабатывает информационные  материалы по порядку предоставления Муниципальной услуги и 
размещает их на ЕПГУ, РПГУ, сайте Администрации, в МФЦ.  

6.10. Состав информации о порядке предоставления Муниципальной услуги, размещаемой в МФЦ, соответствует Стандарту 

обслуживания заявителей при организации предоставления государственных и муниципальных услуг в автономном учреждении Воронежской 
области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», утвержденному постановлением Правительства 

Воронежской области от 29.12.2017 № 1099. 

6.11. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется без выполнения 
Заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические 

средства Заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, 

предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию Заявителя, или предоставление им персональных данных.  
6.12. Консультирование по вопросам предоставления Муниципальной услуги должностными лицами Администрации 

осуществляется бесплатно. 

 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

7. Наименование Муниципальной услуги 
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7.1. Муниципальная услуга «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ» . 

 

8. Наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу 
 

8.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Хохольского муниципального района Воронежской области . 

8.2. Администрация обеспечивает предоставление Муниципальной услуги через МФЦ или в электро нной форме 
посредством ЕПГУ, РПГУ, а также в иных формах, по выбору Заявителя, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210 -

ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ). 

8.3. МФЦ не вправе принимать решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для 
предоставления Муниципальной услуги.  

8.4. Порядок обеспечения личного приема Заявителей при предоставлении Муниципальной услуги в Администрации 

устанавливается организационно-распорядительным документом Администрации.  
8.5.  Администрация не вправе требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых 

для получения Муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы  или органы местного 

самоуправления, участвующие в предоставлении муниципальных услуг, в организации, за исключением получения услуг, включенных 
в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправл ения 

муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, утвержденным 

нормативным правовым актом администрации  Хохольского муниципального района Воронежской области .  
5.6. В целях предоставления Муниципальной услуги Администрация  взаимодействует с:  

5.6.1. Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии;  

5.6.2. Федеральной налоговой службой;  
5.6.3. Министерством культуры Российской Федерации;  

5.6.4. Министерством строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации; 

5.6.5. Министерством внутренних дел Российской Федерации;  

5.6.6. Государственной инспекцией безопасности дорожного движения Министерства внутренних дел Российской 

Федерации; 

5.6.7. Администрациями муниципальных образований.  
 

6. Результат предоставления Муниципальной услуги 

 
11.1. Заявитель обращается в Администрацию с Заявлением о предоставлении Муниципальной услуги в случаях, 

указанных в пункте 1.4 раздела I настоящего Административного регламента, с целью: 

11.1.1. получения разрешения на осуществление земляных работ на территории Хохольского муниципального  района 
Воронежской области; 

11.1.2. получения разрешения на осуществление земляных работ в связи с аварийно -восстановительными работами на 

территории Хохольского муниципального района Воронежской области; 
11.1.3. продления разрешения на право осуществления земляных работ на территории Хохольского  муниципального  района 

Воронежской области; 

11.1.4. закрытия разрешения на право осуществления земляных работ на территории Хохольского  муниципального  района 
Воронежской области. 

11.2. Результатом предоставления Муниципальной услуги в зависимости от основания для обращения является:  
11.2.1. Разрешение на право осуществления земляных работ в случае обращения Заявителя по основаниям, указанным в 

подпунктах 6.1.1 - 6.1.3 настоящего Административного регламента, которое оформляется в соответствии с формой, указанной в 

Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту. Разрешение подписывается уполномоченным должностным лицом 
Администрации. В случае обращения в электронном формате разрешение оформляется в форме электронного документа, 

подписанного усиленной электронной подписью должностного лица Администрации.  

11.2.2. Решение о закрытии разрешения на осуществление земляных работ в случае обращения Заявителя по основанию, 
указанному в подпункте 6.1.4 настоящего Административного регламента, оформляется в соответствии с формой, указанной в 

Приложении № 7 к настоящему Административному регламенту. Разрешение подписывается уполномоченным должностным лицом 

Администрации. В случае обращения в электронном формате разрешение оформляется в форме электронного документа, 
подписанного усиленной электронной подписью уполномоченного должностного лица Администрации.  

11.2.3. Решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги оформляется в соответствии с формой, указанной в 

Приложении № 2 к настоящему Административному регламенту. Разрешение подписывается уполномоченным должностным лицом 
Администрации. В случае обращения в электронном формате разрешение оформляется в форме электронного документа, 

подписанного усиленной электронной подписью уполномоченного должностного лица Администрации.  

11.2.4. Результат предоставления Муниципальной услуги, указанный в подпунктах 6.2.1 - 6.2.3 настоящего 
Административного регламента, направляется Заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной  электронной 

подписью уполномоченного должностного лица Администрации в Личный кабинет посредством сервиса ЕПГУ, РПГУ, позволяющего 

Заявителю получать информацию о ходе обработки заявлений, поданных посредством ЕПГУ, РПГУ (далее - Личный кабинет).  
6.3. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Муниципальной услуги не предусмотрено.  

6.4. Результат предоставления Муниципальной услуги направляется Заявителю одним из следующих способов:  

1. Посредством почтового отправления; 

2. В личный кабинет Заявителя на ЕПГУ, РПГУ; 

3. В МФЦ; 

4. Лично Заявителю либо его уполномоченному представителю в Администрации.  
6.5. Форма разрешения приведена в Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.  

6.6. Состав реквизитов документа, содержащего решение о предоставлении муниципальной услуги:  

- регистрационный номер;  
- дата регистрации;  

- подпись должностного лица, уполномоченного на подписание результата предоставления Муниципальной услуги.  

12. Срок предоставления Муниципальной услуги 
12.1. Срок предоставления Муниципальной услуги:  

12.1.1. По основаниям, указанным в пунктах 6.1.1, 6.1.4 настоящего Административного регламента, составляет не более 

10 рабочих дней со дня регистрации заявления в Администрации;  
12.1.2.  По основанию, указанному в пункте 6.1.2 настоящего Административного регламента, составляет не более 3 

рабочих дней со дня регистрации Заявления в Администрации;  

12.1.3.  По основанию, указанному в пункте 6.1.3 настоящего Административного регламента, составляет не более 5 
рабочих дней со дня регистрации заявления  в Администрации. 

12.2. В случае необходимости ликвидации аварий, устранения неисправностей на инженерных сетях, требующих 

безотлагательного проведения аварийно-восстановительных работ в выходные и (или) праздничные дни, а также в нерабочее время 
Администрации, проведение аварийно-восстановительных работ осуществляется незамедлительно с последующей подачей лицами, 
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указанными в разделе 2 настоящего Административного регламента, в течение суток с момента начала аварийно -восстановительных 

работ соответствующего заявления. 

12.3. Продолжительность аварийно-восстановительных работ для ликвидации аварий, устранения неисправностей на 
инженерных сетях должна составлять не более четырнадцати дней с момента возникновения аварии.  

12.3.1. В случае незавершения работ по ликвидации аварии в  течение срока, установленного разрешением на право 

производства аварийно-восстановительных работ, необходимо получение разрешения на производство плановых работ. Разрешение на 
право производства аварийно-восстановительных работ не продлевается.  

12.4. Подача Заявления на продление разрешения на право производства земляных работ осуществляется не менее чем за 5 

дней до истечения срока действия ранее выданного разрешения.  
12.4.1. Подача заявления на продление разрешения на право производства земляных работ позднее 5 дней д о истечения 

срока действия ранее выданного разрешения не является основанием для отказа Заявителю в предоставлении Муниципальной услуги.  

12.4.2. Продление разрешения осуществляется не более двух раз. В случае необходимости дальнейшего выполнения 
земляных работ необходимо получить новое разрешение на право производства земляных работ.  

12.5. Подача заявления на закрытие разрешения на право производства земляных работ осуществляется в течение 3 

рабочих дней после истечения срока действия ранее выданного разрешения.  
Подача заявления на закрытие разрешения на право производства земляных работ позднее 3 рабочих дней не является 

основанием для отказа Заявителю в предоставлении Муниципальной услуги.  

7.6. Срок исправления опечаток (ошибок) в выданных по результатам Муниципальной услуги документах составляет три 
рабочих дня со дня поступления заявления.  

7.7. Срок выдачи дубликата документа по результатам предоставления Муниципальной услуги составляет 3 рабочих дня со 

дня поступления заявления. 
13. Правовые основания для предоставления Муниципальной услуги  

13.1. Основными нормативными правовыми актами, регулирующими предоставление Муниципальной услуги, являются:  

- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ; 

- Федеральный закон от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о 

внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 17.11.1995 № 169-ФЗ «Об архитектурной деятельности в Российской Федерации»; 
- Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»; 

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 
- Приказ Ростехнадзора от 15.12.2020 № 528 «Об утверждении федеральных норм и правил в области промышленной безопасности» 

«Правила безопасного ведения газоопасных, огневых и ремонтных работ»; 

- Закон Воронежской области от 07.07.2006 № 61-ОЗ «О регулировании градостроительной деятельности в Воронежской области»; 
- Правила землепользования и застройки Хохольского городского поселения Хохольского муниципального района Воронежской области, 

утвержденные приказом департамента архитектуры и градостроительства Воронежской области от 17.04.2020г. № 45-01-04/276;   

- Правила землепользования и застройки Архангельского сельского поселения Хохольского муниципального района Воронежской 
области, утвержденные приказом департамента архитектуры и градостроительства Воронежской области от 30.10.2020г. № 45-01-04/862;  

- Правила землепользования и застройки Борщёвского сельского поселения Хохольского муниципального района Воронежской области, 

утвержденные приказом департамента архитектуры и градостроительства Воронежской области от 30.10.2020г. № 45-01-04/861;   
- Правила землепользования и застройки Гремяченского сельского поселения Хохольского муниципального района Воронежской 

области, утвержденные приказом департамента архитектуры и градостроительства Воронежской области от 02.06.2020г. № 45-01-04/396;   
- Правила землепользования и застройки Костёнского сельского поселения Хохольского муниципального района Воронежской области, 

утвержденные приказом департамента архитектуры и градостроительства Воронежской области от 29.06.2020г. № 45-01-04/499; 

- Правила землепользования и застройки Кочетовского сельского поселения Хохольского муниципального района Воронежской области, 
утвержденные приказом департамента архитектуры и градостроительства Воронежской области от 22.10.2021г. № 45-01-04/1183; 

- Правила землепользования и застройки Новогремяченского сельского поселения Хохольского муниципального района Воронежской 

области, утвержденные приказом департамента архитектуры и градостроительства Воронежской области от 24.08.2020г. № 45-01-04/634;   
- Правила землепользования и застройки Оськинского сельского поселения Хохольского муниципального района Воронежской области, 

утвержденные приказом департамента архитектуры и градостроительства Воронежской области от 05.08.2020г. № 45-01-04/587;   

- Правила землепользования и застройки Петинского сельского поселения Хохольского муниципального района Воронежской области, 
утвержденные приказом департамента архитектуры и градостроительства Воронежской области от 10.06.2020г. № 45-01-04/421;   

- Правила землепользования и застройки Семидесятского сельского поселения Хохольского муниципального района Воронежской 

области, утвержденные приказом департамента архитектуры и градостроительства Воронежской области от 07.08.2020г. № 45-01-04/597;   
- Правила землепользования и застройки Староникольского сельского поселения Хохольского муниципального района Воронежской 

области, утвержденные приказом департамента архитектуры и градостроительства Воронежской области от 25.11.2020г. № 45-01-04/923;   

- Правила землепользования и застройки Яблоченского сельского поселения Хохольского муниципального района Воронежской области, 
утвержденные приказом департамента архитектуры и градостроительства Воронежской области от 09.06.2020г. № 45-01-04/418;   

- Правила благоустройства Хохольского городского поселения, утвержденные решением Совета народных депутатов Хохольского 

городского поселения от 31.10.2017г. № 44; 
- Правила благоустройства Архангельского сельского поселения, утвержденные решением Совета народных депутатов Архангельского 

сельского поселения от 03.11.2017г. № 39; 

- Правила благоустройства Борщёвского сельского поселения, утвержденные решением Совета народных депутатов Борщёвского 

сельского поселения от 20.11.2017г. № 38; 

- Правила благоустройства Гремяченского сельского поселения, утвержденные решением Совета народных депутатов Гремяченского 

сельского поселения от 26.10.2017г. № 38; 
- Правила благоустройства Костёнского сельского поселения, утвержденные решением Совета народных депутатов Костёнского 

сельского поселения от 02.08.2021г. № 24; 

- Правила благоустройства Кочетовского сельского поселения, утвержденные решением Совета народных депутатов Кочетовского 
сельского поселения от 24.10.2017г. № 43; 

- Правила благоустройства Новогремяченского сельского поселения, утвержденные решением Совета народных депутатов 

Новогремяченского сельского поселения от 27.10.2017г. № 44; 
- Правила благоустройства Оськинского сельского поселения, утвержденные решением Совета народных депутатов Оськинского 

сельского поселения от 14.11.2017г. № 37; 

- Правила благоустройства Петинского сельского поселения, утвержденные решением Совета народных депутатов Петинского сельского 
поселения от 25.10.2017г. № 49; 

- Правила благоустройства Семидесятского сельского поселения, утвержденные решением Совета народных депутатов Семидесятского 

сельского поселения от 17.11.2017г. № 31; 
- Правила благоустройства Староникольского сельского поселения, утвержденные решением Совета народных депутатов 

Староникольского сельского поселения от 27.10.2017г. № 43; 

- Правила благоустройства Яблоченского сельского поселения, утвержденные решением Совета народных депутатов Яблоченского 
сельского поселения от 20.11.2017г. № 39; 
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- иными действующими в данной сфере нормативными правовыми актами. 

13.2. Перечень нормативных правовых актов, в соответствии с которыми осуществляется предоставление Муниципальной 

услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещен на сайте Администрации в подразделе 
«Административные регламенты по предоставлению муниципальных услуг» раздела «Муниципальные услуги»* по адресу 

http://xoxolskij-r20.gosweb.gosuslugi.ru/deyatelnost/munitsipalnye-uslugi/administrativnye-reglamenty/. 

 
14. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, подлежащих представлению 

Заявителем 

 
14.1. Перечень документов, обязательных для предоставления Заявителем независимо от категории и основания для 

обращения за предоставлением Муниципальной услуги:  

а) документ, удостоверяющий личность Заявителя. В случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ сведения из 
документа, удостоверяющего личность Заявителя, представителя Заявителя формируются при подтверждении учетной записи в 

Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной учетной записи и 

могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия;  
б) документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя действовать от имен и Заявителя (в случае обращения за 

предоставлением услуги представителя Заявителя). При обращении посредством ЕПГУ, РПГУ указанный документ, выданный 

Заявителем, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью Заявителя (в случае, если заяв ителем является 
юридическое лицо) или нотариуса с приложением файла открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи в формате 

sig; 

в) гарантийное письмо по восстановлению покрытия;  
г) приказ о назначении работника, ответственного за производство земляных работ с указанием контактной информации (для 

юридических лиц, являющихся исполнителем работ);  

д) договор на проведение работ, в случае если работы будут проводиться подрядной организацией.  

14.2. Перечень документов, обязательных для предоставления Заявителем в зависимости от основания для обращения за 

предоставлением Муниципальной услуги:  

9.2.1. В случае обращения по основаниям, указанным в пункте 6.1.1 настоящего Административного регламента: 
а) заявление о предоставлении Муниципальной услуги (Приложение № 3 к настоящему Административному регламенту). В 

случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения 

интерактивной формы без необходимости дополнительной подачи заявления в какой -либо иной форме. 
В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата предоставления Муниципальной 

услуги:  

- в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ, РПГУ;  
- на бумажном носителе в Администрации, в МФЦ;  

- на бумажном носителе посредством почтового отправления.  

б) Проект производства работ (вариант оформления представлен в Приложении № 4 к настоящему Административному 
регламенту), который содержит: 

- текстовую часть: с описанием места работ, решением заказчика о проведении работ; наименованием заказчика; 
исходными данными по проектированию; описанием вида, объемов и продолжительности работ; описанием технологической 

последовательности выполнения работ, с выделением работ, проводимых на проезжей части улиц и магистралей, пешех одных 
тротуаров; описанием мероприятий по восстановлению нарушенного благоустройства;  

- графическую часть: схема производства работ на инженерно-топографическом плане М 1:500 с указанием границ 
проводимых работ, разрытий; расположением проектируемых зданий, сооружений и коммуникаций; временных площадок для 

складирования грунтов и проведения их рекультивации; временных сооружений, временных подземных, надземных инженерных сетей 

и коммуникаций с указанием мест подключения временных сетей к действующим сетям; ме стами размещения грузоподъемной и 
землеройной техники; сведениями о древесно-кустарниковой и травянистой растительности; зонами отстоя транспорта; местами 

установки ограждений. 

Инженерно-топографический план оформляется в соответствии с требованиями Свода правил СП 47.13330.2016 
«Инженерные изыскания для строительства. Основные положения. Актуализированная редакция СНиП 11 -02-96» и СП 11-104-97 

«Система нормативных документов. Инженерно-геодезические изыскания для строительства».  

На инженерно-топографическом плане должны быть нанесены существующие и проектируемые инженерные подземные коммуникации 
(сооружения). Срок действия инженерно-топографического плана не более 2 лет с момента его изготовления с учетом требований подпунктов 5.189 

- 5.199 СП 11-104-97 «Система нормативных документов в строительстве. Инженерно-геодезические изыскания для строительства». 

Схема производства работ согласовывается с соответствующими службами, отвечающими за эксплуатацию инженерных 
коммуникаций, с правообладателями земельных участков в случае, если проведение земляных работ будет затрагивать земельные 

участки, находящиеся во владении физических или юридических лиц, на которых планируется проведение работ.  

В случае производства работ на проезжей части необходимо согласование схемы движения транспорта и пешеходов с 
Государственной инспекцией безопасности дорожного движения Министерства внутренних дел Российской Федерации.  

Разработка проекта может осуществляться заказчиком работ либо привлекаемым заказчиком на основании договора с 
физическим или юридическим лицом, которые являются членами соответствующей саморегулируемой организации.  

в) календарный график производства работ (образец представлен в Приложении № 5 к настоящему Административному 

регламенту).  

Несоответствие календарного графика производства работ по форме образцу, указанному в Приложении № 5 к настоящему 

Административному регламенту, не является основанием для отказа в предоставлении Муниципальной услуги по основанию, 

указанному в пункте 12.1.3 настоящего Административного  регламента; 
г) договор о подключении (технологическом присоединении) объектов к сетям инженерно-технического обеспечения или 

технические условия на подключение к сетям инженерно-технического обеспечения (при подключении к сетям инженерно - 

технического обеспечения); 
д) правоустанавливающие документы на объект недвижимости (права на который не зарегистрированы в Едином 

государственном реестре недвижимости). 

9.2.2. В случае обращения по основанию, указанному в пункте 6.1.2 настоящего Административного регламе нта: 
а) заявление о предоставлении Муниципальной услуги. В случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ 

формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы без необходимости дополнительной подачи 

заявления в какой-либо иной форме. 
В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата предоставления Муниципальной 

услуги:  

- в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ, РПГУ;  
- на бумажном носителе в Администрации, МФЦ;  

- посредством почтового отправления. 

б) схема участка работ (выкопировка из исполнительной документации на подземные коммуникации и сооружения);  
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в) документ, подтверждающий уведомление организаций, эксплуатирующих инженерные сети, сооружения и коммуникации, 

расположенные на смежных с аварией земельных участках, о предстоящих аварийных работах.  

9.2.3. В случае обращения по основанию, указанному в пункте 6.1.3 настоящего Административного регламента:  
а) заявление о предоставлении Муниципальной услуги. В случае направления з аявления посредством ЕПГУ, РПГУ 

формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы без необходимости дополнительной подачи 

заявления в какой-либо иной форме. 
В заявлении также указывается один из следующих способов направления  результата предоставления Муниципальной 

услуги:  

- в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ, РПГУ;  
- на бумажном носителе в Администрации, МФЦ;  

- посредством почтового отправления.  

б) календарный график производства земляных работ;  
в) проект производства работ (в случае изменения технических решений);  

г) приказ о назначении работника, ответственного за производство земляных работ с указанием контактной информации (для 

юридических лиц, являющихся исполнителем работ) (в случае смены исполнителя работ). 
9.2.4. В случае обращения по основанию, указанному в пункте 6.1.4 настоящего Административного регламента:  

а) заявление о предоставлении Муниципальной услуги. В случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ 

формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы без необходимости дополнительной подачи 
заявления в какой-либо иной форме. 

В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата предоставления Муниципальной 

услуги:  
- в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ, РПГУ;  

- на бумажном носителе в Администрации, МФЦ;  

- посредством почтового отправления.  

 

15. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, которые находятся в 

распоряжении органов власти 
 

15.1. Администрация в порядке межведомственного информационного взаимодействия в целях представления и получения 

документов и информации для предоставления Муниципальной услуги запрашивает:  
а) выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (запрашивается в Федеральной 

налоговой службе Российской Федерации для подтверждения регистрации индивидуального предпринимателя на территории 

Российской Федерации); 
б) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (запрашивается в Федеральной налоговой службе 

Российской Федерации в случае обращения юридического лица);  

в) выписку из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах 
на объект недвижимости (запрашивается в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии);  

г) уведомление о планируемом сносе; 

д) разрешение на строительство; 
е) разрешение на проведение работ по сохранению объектов культурного наследия;  

ж) разрешение на вырубку зеленых насаждений; 
з) разрешение на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной 

собственности; 

и) разрешение на размещение объекта; 
к) уведомление о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительст ве параметров объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома на земельном участке;  
л) разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции; 

м) технические условия для подключения к сетям инженерно- технического обеспечения; 

н) схему движения транспорта и пешеходов. 
10.2. Запрещается требовать от Заявителя: 

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением Муниципальной услуги; 
- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление Муниципальной 

услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные 

услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам 
местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными правовыми актами, за 

исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и 

информацию в Администрацию по собственной инициативе; 

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения Муниципальной услуги и связанных с обращением в 

иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и 

информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона 

от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 

приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги, за исключением 

следующих случаев: 
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления Муниципальной услуги, после первоначальной 

подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги; 

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении Муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального 
отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги и не 

включенных в представленный ранее комплект документов; 

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги; 

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) 

должностного лица Администрации, муниципального служащего, работника МФЦ, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – привлекаемых 

организации), при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении 

Муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью должностного лица Администрации, руководителя МФЦ при первоначальном отказе 
в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 
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статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», уведомляется 

Заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства; 

- предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с 
пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления 

Муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами. 
10.3. Документы, указанные в пункте 10.1 настоящего Административного регламента могут быть представлены Заявителем 

самостоятельно по собственной инициативе. Непредставление Заявителем указанных документов не является основанием для отказа 

Заявителю в предоставлении Муниципальной услуги.  
 

16. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной 

услуги 
 

16.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги являются:  

16.1.1. Заявление подано в орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит 
предоставление Муниципальной услуги;  

16.1.2. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ, РПГУ;  

16.1.3. Представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;  
16.1.4. Представленные документы утратили силу на момент обращения за Муниципальной услугой (документ, 

удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предос тавлением 

Муниципальной услуги указанным лицом);  
16.1.5. Представленные на бумажном носителе документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в 

порядке, установленном законодательством Российской Федерации;  

16.1.6. Представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном 

объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления Муниципальной услуги;  

16.1.7. Заявление и документы, необходимые для предоставления Муниципальной услуги, поданы в электронной форме с 

нарушением требований, установленных нормативными правовыми актами;  
16.1.8. Выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63 -Ф3 «Об 

электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.  

16.2. Решение об отказе в приеме документов, по основаниям, указанным в пункте 11.1 настоящего Административного 
регламента, оформляется по форме согласно Приложению № 2 к настоящему Административному регламенту.  

16.3. Решение об отказе в приеме документов по основаниям, указанным в пункте 11.1 настоящего Административного 

регламента, направляется Заявителю способом, определенным Заявителем в заявлении о предоставлении разрешения не позднее 
рабочего дня, следующего за днем получения такого заявления, либо выдается в день личного обращения в Администрацию.  

16.4. Отказ в приеме документов по основаниям, указанным в пункте 11.1 настоящего Административного регламента, не 

препятствует повторному обращению Заявителя в Администрацию за получением услуги.  
16.5. Форма решения об отказе в приеме документов в предоставлении Муниципальной услуги приведена в Приложении 

№ 2 к настоящему Административному регламенту.  

 
17. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении Муниципальной услуги 

 
17.1. Оснований для приостановления предоставления Муниципальной услуги не предусмотрено.  

17.2. Основания для отказа в предоставлении Муниципальной услуги – Вариант 1 «Выдача разрешения на осуществление 

земляных работ»: 
17.2.1. Поступление ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной 

органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего 

об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;  
17.2.2. Несоответствие проекта производства работ требованиям, установленным нормативными правовыми актами;  

17.2.3. Невозможность выполнения работ в заявленные сроки;  

17.2.4. Установлены факты нарушений при проведении земляных работ в соответствии с выданным разрешением на 
осуществление земляных работ; 

17.2.5. Наличие противоречивых сведений в заявлении о предоставлении Муниципальной услуги и приложенных к нему 

документах. 
Отказ от предоставления Муниципальной услуги не препятствует повторному обращению Зая вителя в Администрацию за 

предоставлением Муниципальной услуги.  

12.3. Основанием для отказа в предоставлении Муниципальной услуги – Вариант 2 «Получение разрешения на 
осуществление земляных работ в связи с аварийно-восстановительными работами» является отсутствие документов, предусмотренных 

пп.9.2.2 п.9.2 настоящего Административного регламента.  

12.4. Основанием для отказа в предоставлении Муниципальной услуги – Вариант 3 «Продление разрешения на право 
осуществления земляных работ» является непредставление  документов, указанных в п.9.2.3 настоящего Административного 

регламента и несоблюдение условия, установленного в пп.7.4.2. п.7.4 настоящего Административного регламента.   

12.5. Основанием для отказа в предоставлении Муниципальной услуги – Вариант 4 «Закрытие разрешения на право 

осуществления земляных работ» является неправильное оформление заявления о закрытии разрешения на осуществление земляных 

работ.  

12.6. Основанием для отказа в предоставлении Муниципальной услуги – Вариант 5 «Исправление допущенных опечаток и 
(или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах» является отсутствие в выданных по 

результатам предоставления услуги документах опечаток и (или) ошибок, а также обращение лица, не являющегося Заявителем (его 

представителем). 
12.7. Основанием для отказа в предоставлении Муниципальной услуги – Вариант 6 «Выдача дубликата документа по 

результатам предоставления Муниципальной услуги» является обращение лица, не являющегося Заявителем (его представителем).  

 
13. Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении Муниципальной услуги, и способы ее взимания 

 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.  
 

14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче Заявителем запроса о предоставлении Муниципальной услуги и при  

получении результата предоставления Муниципальной услуги  
 

Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче Заявления и при получении результата предоставления 

Муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.  
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15.  Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении Муниципальной услуги  

 

15.1. Регистрация запроса Заявителя осуществляется в день поступления заявления с прилагаемыми документами.  
15.2. В случае поступления заявления в выходной (праздничный) день, его регистрация осуществляется в первый сл едующий 

за ним рабочий день.  

 
16. Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга 

 

16.1. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых 
для предоставления Муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления Муниципальной услуги, должно 

обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.  

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено 
помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей.  

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделя ется не менее 10% мест (но не 

менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III 
группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозя щих таких инвалидов и 

(или) детей-инвалидов. 

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в 
здание и помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, оборудуются пандусами, по ручнями, тактильными 

(контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить 

беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной 
защите инвалидов. 

16.2. Центральный вход в здание Администрации должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), 

содержащей информацию: 

- наименование; 

- местонахождение и юридический адрес; 

- режим работы; 

- график приема; 

- номера телефонов для справок. 
16.3. Помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно -

эпидемиологическим правилам и нормативам.  

16.4. Помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, оснащаются:  

- противопожарной системой и средствами пожаротушения; 

- системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;  

- средствами оказания первой медицинской помощи;  

- туалетными комнатами для посетителей.  
16.5. Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фак тической 

нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами.  

16.6. Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без 
исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом. 

16.7. Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными 

принадлежностями. 

16.8. Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:  

- номера кабинета и наименования отдела; 

- фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности ответственного лица за прием документов;  
- графика приема Заявителей. 

16.9. Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональ ным 

компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и 
копирующим устройством. 

16.10. Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отче ства 

(последнее - при наличии) и должности. 
16.11. При предоставлении Муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются гарантии, предусмотренные Федеральным законом от 

24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации». 

 
17. Показатели качества и доступности Муниципальной услуги 

 

17.1. Оценка доступности и качества предоставления Муниципальной услуги должна осуществляться по следующим 
показателям: 

а) наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления Муниципаль ной услуги в 

информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации;  

б) возможность выбора Заявителем форм предоставления Муниципальной услуги;  

в) возможность обращения за получением Муниципальной услуги в МФЦ, в том числе в форме оказания консультационной и 

организационно-технической поддержки Заявителей при подаче ими запросов на предоставление Муниципальной услуги в 
электронной форме с использованием ЕПГУ, РПГУ;  

г) возможность обращения за получением Муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием ЕПГУ, 
РПГУ; 

д) доступность обращения за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе для маломобильных групп населения;  

е) соблюдения установленного времени ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата 
предоставления Муниципальной услуги;  

ж) соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги и сроков выполнения административных процедур при 

предоставлении Муниципальной услуги;  
з) отсутствие обоснованных жалоб со стороны граждан по результатам предоставления Муниципальной услуги, в том числе с 

использованием ЕПГУ, РПГУ; 

и) предоставление возможности подачи заявления и документов (содержащихся в них сведений), необходимых для 
предоставления Муниципальной услуги, в форме электронного документа, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ;  

к) предоставление возможности получения информации о ходе предоставления Муниципальной услуги, в том числе с 

использованием ЕПГУ, РПГУ. 
17.2. В целях предоставления Муниципальной услуги, консультаций и информирования о ходе предоставления 

Муниципальной услуги осуществляется прием Заявителей по предварительной записи. Запись на прием проводится при личном 
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обращении гражданина или с использованием средств телефонной связи, а также через сеть Интернет, в том числе через сайт 

Администрации. 

17.3. Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в электронной форме без взаимодействия Заявителя с 
должностными лицами Администрации, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ.  

Для возможности подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги через ЕПГУ, РПГУ Заявитель должен быть 

зарегистрирован в ЕСИА.  
 

18. Иные требования к предоставлению Муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления 

Муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления Муниципальной услуги  
в электронной форме 

 

18.1. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления Муниципальной услуги, отсутствуют.  
18.2. Заявитель или его представитель авторизуются на ЕПГУ, РПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, 

заполняют заявление о предоставлении Муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде, в 

которой обеспечивается автозаполнение с использованием сведений, полученных из цифрового профиля ЕС ИА или витрин данных. В 
случае невозможности автозаполнения отдельных полей с использованием ЕСИА или витрин данных Заявитель вносит необходимые 

сведения в интерактивную форму вручную.  

18.3. Интерактивная форма должна содержать опросную систему для определения индивидуального набора документов и 
сведений, обязательных для предоставления Заявителем в целях получения Муниципальной услуги.  

18.4. Заполненное заявление о предоставлении Муниципальной услуги отправляется Заявителем вместе с прикрепленными 

электронными образами документов, необходимыми для предоставления Муниципальной услуги, в Администрацию. При авторизации 
в ЕСИА заявление о предоставлении Муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью Заявителя, его 

представителя, уполномоченного на подписание заявления. 

18.5. Результаты предоставления Муниципальной услуги направляются Заявителю, его представителю в личный кабинет на 

ЕПГУ, РПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уп олномоченного 

должностного лица Администрации (кроме случаев отсутствия у Заявителя, его представителя учетной записи ЕПГУ, РПГУ). В случае  

направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ результат предоставления Муниципальной услуги также может быть выдан 
Заявителю на бумажном носителе в МФЦ в порядке, указанном в заявлении.  

18.6. Требования к форматам заявлений и иных документов, представляемых в форме электронных документов, необходимых 

для предоставления Муниципальной услуги:  
18.6.1. Электронные документы представляются в следующих форматах: 

а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов 

в виде файлов в формате xml; 
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы; 

в) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) 

графические изображения, а также документов с графическим содержанием;  
г) zip, rar для сжатых документов в один файл; 

д) sig для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.  

Заявления и прилагаемые к ним документы предоставляются в Администрацию в форме электронных документов путем заполнения 
формы запроса, размещенной на официальном сайте, посредством отправки через ЕПГУ или РПГУ, направляются в виде файлов в формате XML 

(далее - XML-документ), созданных с использованием XML-схем и обеспечивающих считывание и контроль представленных данных. 
Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению, в том числе доверенности, направляются в виде 

файлов в форматах PDF, TIF. 

Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять в полном 
объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа. 

Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявлений и прилагаемых к заявлению электронных документов, должны быть 

сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
18.6.2. Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа 

(использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 -500 

dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов: 
«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);  

«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);  

«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного 
текста); 

сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа 

бланка; 
количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) 

графическую информацию. 

18.6.3. Электронные документы должны обеспечивать:  

- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;  

- возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность копирования текста (за исключением случаев, 
когда текст является частью графического изображения);  

- содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию;  

- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и зак ладки, 
обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.  

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlIsx или ods, формируются в виде отдельного электронного 
документа. 

18.7. Информационными системами, используемыми для предоставления Муниципальной услуги, являются:  

- информационная система Воронежской области «Портал Воронежской области в сети Интернет»; 
- федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»; 

- федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 

обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных 
и муниципальных услуг в электронной форме». 

18.8. Предоставление Муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возможности 

подачи заявлений посредством ЕПГУ, РПГУ и получения результата Муниципальной услуги в МФЦ. 
18.9. Организация предоставления Муниципальной услуги на базе МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением о 

взаимодействии между МФЦ и Администрацией.  
МФЦ осуществляет: 
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- информирование Заявителей о порядке предоставления Муниципальной услуги в М ФЦ и по иным вопросам, связанным с 

предоставлением Муниципальной услуги, а также консультирование Заявителей о порядке предоставления Муниципальной услуги в 
МФЦ; 

- выдачу Заявителю результата предоставления Муниципальной услуги на бумажном носителе.  
18.10. В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210 -ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг» для реализации своих функций МФЦ вправе привлекать иные организации (далее – 
привлекаемые организации). 

18.11. Информирование Заявителей в МФЦ осуществляется следующими способами:  

а) путем размещения информации на официальных сайтах и информационных стендах в МФЦ;  
б) при обращении Заявителя в МФЦ лично, по телефону, посредством почтовых отправлений, либо по э лектронной почте. 

При личном обращении работник МФЦ подробно информирует Заявителей по интересующим их вопросам в вежливой 

корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации не более 
15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации о муниципальных услугах не может 

превышать 15 минут.  

Информирование по телефону может осуществляться с использованием автоинформатора и голосового помощника.  
18.12. В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник МФЦ, осуществляющий 

индивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить Заявителю:  

- изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии со способом, указанным в 
обращении); 

- назначить другое время для консультаций.  
18.13. Консультирование в письменной и электронной форме осуществляется с соблюдением законодательства о порядке 

рассмотрения обращений граждан. 
18.14. Заявление и документы, предусмотренные настоящим Административным регламентом, необходимые для 

предоставления Муниципальной услуги, могут быть поданы заявителем через МФЦ, а также в электронной форме, в том числе с 

использованием ЕПГУ, РПГУ. 

18.15. Заявитель вправе обратиться в МФЦ по месту нахождения земельного участка.  

Результат предоставления Муниципальной услуги может быть получен Заявителем через МФЦ независимо от способа подачи заявления 
и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.  

При наличии в заявлении о предоставлении земельного участка указания о выдаче результатов оказания услуги через МФЦ, 

Администрация передает документы в МФЦ для последующей выдачи Заявителю (его представителю) способом, согласно 
заключенным соглашениям о взаимодействии между Администрацией и МФЦ в порядке, утвержденном постановлением 

Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами 

предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполн ительной власти, органами 
государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного 

самоуправления». 

18.16. Способы подачи заявления и документов и получение результата Муниципальной услуги в МФЦ (по выбору Заявителя): 
- Заявитель подает заявление и документы в МФЦ, результат Муниципальной услуги Заявитель получает в МФЦ; 

- Заявитель подает заявление и документы через ЕПГУ, РПГУ в Администрацию, результат Муниципальной услуги Заявитель получает в 

МФЦ; 
- Заявитель подает заявление и документы в Администраци, результат Муниципальной услуги Заявитель получает в МФЦ*. 

18.17. Порядок и сроки передачи Администрацией документов в МФЦ определяются соглашением о взаимодействии, 

заключенным ими в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 «О 
взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными 

органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов 

Российской Федерации, органами местного самоуправления».  
18.18. Прием Заявителей для выдачи документов, являющихся результатом Муниципальной услуги, в порядке очередности 

при получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной 

записи. 
Работник МФЦ осуществляет следующие действия:  

- устанавливает личность Заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством 
Российской Федерации; 

- проверяет полномочия представителя Заявителя (в случае обращения представителя Заявителя); 

- определяет статус исполнения заявления в АИС «МФЦ»; 

- выдает результат предоставления Муниципальной услуги на бумажном носителе. 

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их 

выполнения 

 

23. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении 

Муниципальной услуги 

 

24.1. Перечень вариантов предоставления Муниципальной услуги: 

Вариант 1. Выдача разрешения на осуществление земляных работ; 
Вариант 2. Получение разрешения на осуществление земляных работ в связи с аварийно-восстановительными работами; 

Вариант 3. Продление разрешения на осуществление земляных работ; 

Вариант 4. Закрытие разрешения на осуществление земляных работ; 
Вариант 5. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги 

документах. 

Вариант 6. Выдача дубликата документа по результатам предоставления Муниципальной услуги.  
 

Описание административной процедуры профилирования Заявителя 

 
Вариант предоставления Муниципальной услуги определяется в зависимости от результата предоставления услуги, за предоставлением 

которой обратился Заявитель. 

24.2. Перечень административных процедур:  
а) прием и регистрация Заявления и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;  

б) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении 

Муниципальной услуги; 
в) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги;  

г) подписание и направление (выдача) результата предоставления Муниципальной услуги Заявителю.  
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Подразделы, содержащие описание вариантов предоставления Муниципальной услуги  

 
Вариант 1. Выдача разрешения на осуществление земляных работ.  

 

Результат предоставления Муниципальной услуги указан в пп.6.2.1 п.6.2 раздела 6 настоящего Административного 
регламента. 

Перечень и описание административных процедур предоставления Муниципальной услуги 

24.3. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги. 
Основанием для начала осуществления административной процедуры является обращение Заявителя или его уполномоченного 

представителя с заявлением о предоставлении Муниципальной услуги и комплектом документов в Администрацию либо в МФЦ. 

К заявлению должны быть приложены документы, указанные в пункте 9 настоящего Административного регламента. 
При личном обращении Заявителя или уполномоченного представителя в Администрацию либо в МФЦ должностное лицо, 

уполномоченное на прием документов: 

- устанавливает предмет обращения, личность Заявителя; 
- проверяет полномочия Заявителя, в том числе полномочия представителя Заявителя действовать от его имени, полномочия 

представителя юридического лица действовать от имени юридического лица; 

- проверяет соответствие заявления требованиям, установленным в соответствии с настоящим Административным регламентом; 
- сличает копии предоставленных документов, не заверенных в установленном порядке, с подлинным экземпляром и заверяет своей 

подписью с указанием должности, фамилии и инициалов; 

- проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 11 настоящего 
Административного регламента. 

Установление личности Заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина 

Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или 

посредством идентификации и аутентификации в Администрации с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 

статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации». 

При наличии оснований для отказа в приеме документов должностное лицо, уполномоченное на прием документов, указывает Заявителю 
на допущенные нарушения и возвращает ему заявление и комплект документов. 

При отсутствии оснований для отказа в приеме документов должностное лицо, уполномоченное на прием документов, регистрирует 

заявление с прилагаемым комплектом документов. 
В случае обращения заявителя за предоставлением Муниципальной услуги посредством МФЦ зарегистрированное заявление передается 

с сопроводительным письмом в адрес Администрации в порядке и сроки, установленные соглашением о взаимодействии. 

При поступлении заявления в форме электронного документа и комплекта электронных документов Заявителю направляется 
уведомление, содержащее входящий регистрационный номер заявления, дату получения указанного заявления и прилагаемых к нему документов, а 

также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема (далее - уведомление о получении 

заявления). 
Уведомление о получении заявления направляется указанным Заявителем в заявлении способом не позднее рабочего дня, следующего за 

днем поступления заявления в Администрацию. 

Максимальный срок исполнения административной процедуры - 1 рабочий день (в пределах сроков, установленных пунктом 7 
настоящего Административного регламента). 

Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и комплекта документов либо отказ в приеме 
документов. 

24.4. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении 

Муниципальной услуги. 
Должностное лицо Администрации, ответственное за предоставление Муниципальной услуги (далее - специалист) в течение 

двух рабочих дней с момента регистрации заявления и документов устанавливает их комплектность и определяет перечень 

документов, которые необходимо истребовать в рамках межведомственного информационного взаимодействия.  
Специалист в рамках межведомственного информационного взаимодействия запрашивает: 

а) в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области: 

- выписку из Единого государственного реестра недвижимости о зарегистрированных правах на земельный участок, на котором 
планируется проведение земляных работ; 

б) в Управлении Федеральной налоговой службы по Воронежской области: 

- выписку из Единого государственного реестра юридических лиц о регистрации юридического лица (если заявителем является 
юридическое лицо); 

- выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при подаче заявления индивидуальным 

предпринимателем); 
Специалист получает в уполномоченных структурных подразделениях Администрации иные сведения документы, указанные в пункте 10 

настоящего Административного регламента, если они не были представлены Заявителем самостоятельно.  

Межведомственный запрос формируется и направляется в форме электронного документа по каналам системы межведомственного 
электронного взаимодействия (далее - СМЭВ).  

При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного запроса в форме электронного документа по 

каналам СМЭВ межведомственный запрос направляется на бумажном носителе по почте или курьерской доставкой.  

Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ и должен 

содержать следующие сведения:  

- наименование органа, направляющего межведомственный запрос;  
- наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос;  

- наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также 

если имеется номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг;  
- ссылка на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимой 

для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты такого нормативного правового акта;  

- сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, предусмотренные настоящим административным 
регламентом, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для предоставления таких документа и (или) 

информации;  

- контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;  
- дата направления межведомственного запроса;  

- фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного 

телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи;  
- информация о факте получения согласия на обработку персональных данных.  

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о предоставлении документов и информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать пяти 
рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в соответствующий орган.  
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Непредставление (несвоевременное представление) органом или организацией по межведомственному запросу документов и 

информации не может являться основанием для отказа в предоставлении Заявителю настоящей Муниципальной услуги.  

Документы, полученные в результате межведомственного взаимодействия, приобщаются к документам, представленным Заявителем. 
После получения информации на межведомственные запросы специалист в течение сроков, установленных пунктом 7 настоящего 

Административного регламента, проводит экспертизу документов, представленных Заявителем, и информации, представленной органами, 

участвующими в предоставлении Муниципальной услуги, на предмет наличия или отсутствия оснований, указанных в пункте 12 настоящего 
Административного регламента. 

24.5. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги. 

При представлении Заявителем необходимых документов в соответствии с пунктом 9 и отсутствии оснований, указанных в пункте 12 
настоящего Административного регламента, специалист в течение 1 рабочего дня (в пределах сроков, установленных пунктом 7 настоящего 

Административного регламента) подготавливает проект разрешения на осуществление земляных работ по форме согласно Приложению № 1 к 

настоящему Административному регламенту. 
При наличии оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, установленных пп.12.2 пункта 12 настоящего 

Административного регламента, специалист готовит проект решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги по форме, установленной 

Приложением № 2 к настоящему Административному регламенту.  
Подготовленный специалистом проект Решения о предоставлении разрешения на осуществление земляных работ либо (об отказе в его 

предоставлении) передается на подпись уполномоченному должностному лицу администрации Хохольского муниципального района Воронежской 

области. 
Подписание проекта разрешения осуществляется в течение одного рабочего дня (в пределах сроков, установленных пунктом 

7 настоящего Административного регламента).  

Решение о предоставлении Муниципальной услуги подлежит регистрации согласно внутренним правилам делопроизводства не позднее 
одного рабочего дня со дня его подписания. 

24.6. Выдача (направление) результата предоставления Муниципальной услуги Заявителю. 

Результат предоставления Муниципальной услуги выдается (направляется) Заявителю на бумажном носителе лично либо в посредством 

почтового отправления, в электронной форме в течение одного рабочего дня в пределах сроков предоставления Муниципальной услуги, 

предусмотренных пунктом 7 настоящего Административного регламента способом, определенным Заявителем при обращении за предоставлением 

Муниципальной услуги. 
В случае выдачи результата предоставления Муниципальной услуги в МФЦ, результат передается в МФЦ в порядке и в сроки, 

установленные соглашением о взаимодействии.  

Результат предоставления Муниципальной услуги в электронной форме направляется в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ, РПГУ, 
подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью.  

Критерием принятия решения является наличие либо отсутствие оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги в 

соответствии с вариантом 1. 
Истребование дополнительных сведений у Заявителя не предусмотрено.  

Вариант 2. Получение разрешения на осуществление земляных работ в связи с аварийно-восстановительными работами. 

24.7. При поступлении заявления и документов на предоставление Муниципальной услуги специалист осуществляет Административные 
процедуры в соответствии с пп.24.3-24.4 настоящего Административного регламента.  

24.8. Заявитель при обращении за получением Муниципальной услуги в соответствии с вариантом 2 представляет перечень документов, 

указанный в п.9.2.2. настоящего Административного регламента.  
24.9. Основанием для отказа в предоставлении Муниципальной услуги в соответствии с вариантом 2 является непредставление 

документов, указанных в п.9.2.2. настоящего Административного регламента.  
24.10. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги в соответствии с вариантом 2 специалист 

рассматривает документы и принимает решение о выдаче разрешения на осуществление земляных работ в связи с аварийно-восстановительными 

работами. 
24.11. При наличии оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги в соответствии с вариантом 2, указанных в пп.12.3 

пункта 12 настоящего Административного регламента, специалист в течение 1 рабочего дня подготавливает проект мотивированного отказа в 

предоставлении Муниципальной услуги по указанным основаниям. Отказ должен содержать все основания, послужившие поводом для принятия 
решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги. 

24.12. Решение о выдаче разрешения на осуществление земляных работ в связи с аварийно-восстановительными работами (об отказе в 

выдаче разрешения на осуществление земляных работ в связи с аварийно-восстановительными работами) подписывается уполномоченным 
должностным лицом администрации Хохольского муниципального района Воронежской области в течение 1 рабочего дня (в пределах срока 

предоставления Муниципальной услуги, установленного пп.7.2 пункта 7 настоящего Административного регламента).  

Указанное решение подлежит регистрации согласно внутренним правилам делопроизводства не позднее одного рабочего дня со дня его 
подписания. 

24.13. Подписание и направление (выдача) решения Заявителю осуществляются в порядке, установленном пунктом 24.5-24.6 настоящего 

Административного регламента.  
Результат предоставления Муниципальной услуги выдается (направляется) Заявителю на бумажном носителе лично либо в посредством 

почтового отправления, в электронной форме в течение одного рабочего дня в пределах сроков предоставления Муниципальной услуги, 

предусмотренных пунктом 7 настоящего Административного регламента способом, определенным Заявителем при обращении за предоставлением 
Муниципальной услуги. 

24.14. Срок предоставления Муниципальной услуги в соответствии с вариантом 2 указан в п.7.1.2. настоящего Административного 

регламента. 

24.15. Критерием принятия решения является наличие либо отсутствие оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги в 

соответствии с вариантом 2. 

Истребование дополнительных сведений у Заявителя не предусмотрено.  
Вариант 3. Продление разрешения на осуществление земляных работ. 

24.16. Основанием для продления разрешения на осуществление земляных работ является поступление соответствующего заявления и 

документов, указанных в пункте 9.2.3. настоящего Административного регламента.  
24.17. При поступлении заявления и документов на предоставление Муниципальной услуги Специалист осуществляет 

Административные процедуры в соответствии с пп.24.3-24.4 настоящего Административного регламента.  

24.18. При наличии оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, установленных в пп.12.4 пункта 12 настоящего 
Административного регламента, Специалист готовит проект решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги. 

24.19. При отсутствии оснований, указанных в пункте 12 настоящего Административного регламента, специалист в течение 1 рабочего 

дня (в пределах сроков, установленных пунктом 7 настоящего Административного регламента), подготавливает проект Решения о продлении 
разрешения на осуществление земляных работ по форме согласно Приложению № 1 к настоящему Административному регламенту. 

Подготовленный специалистом проект Решения о продлении разрешения на осуществление земляных работ либо об отказе в 

предоставлении Муниципальной услуги передается на подпись уполномоченному должностному лицу администрации Хохольского 
муниципального района Воронежской области. 

Подписание и направление (выдача) решения Заявителю осуществляются в порядке, установленном пунктом 24.5-24.6 настоящего 

Административного регламента.  
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24.20. Критерием принятия решения является наличие либо отсутствие оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги в 

соответствии с вариантом 3. 

Истребование дополнительных сведений у Заявителя не предусмотрено.  
Вариант 4. Закрытие разрешения на право осуществления земляных работ. 

 

24.21. Основанием для продления разрешения на осуществление земляных работ является поступление соответствующего заявления и 
документов, указанных в пункте 9.2.3. настоящего Административного регламента.  

24.22. При поступлении заявления и документов на предоставление Муниципальной услуги Специалист осуществляет 

Административные процедуры в соответствии с пп.24.3-24.4 настоящего Административного регламента.  
24.23. При наличии оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, установленных в пп.12.5 пункта 12 настоящего 

Административного регламента, Специалист готовит проект решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги. 

24.24. При отсутствии оснований, указанных в пп. 12.5 пункта 12 настоящего Административного регламента, специалист в течение 1 
рабочего дня (в пределах сроков, установленных пунктом 7 настоящего Административного регламента), подготавливает проект Решения о 

закрытии разрешения на осуществление земляных работ по форме согласно Приложению № 1 к настоящему Административному регламенту. 

Подготовленный специалистом проект Решения о закрытии разрешения на осуществление земляных работ передается на подписание 
уполномоченному должностному лицу администрации Хохольского муниципального района Воронежской области. 

Подписание и направление (выдача) решения Заявителю осуществляются в порядке, установленном пунктом 24.5-24.6 настоящего 

Административного регламента.  
Критерием принятия решения является наличие либо отсутствие оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги в 

соответствии с вариантом 4. 

Истребование дополнительных сведений у Заявителя не предусмотрено.  
Вариант 5. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги 

документах. 

 

24.25. Основанием для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги 

документах является поступление соответствующего заявления в Администрацию либо в МФЦ. Заявитель может приложить к нему документы, 

подтверждающие допущенную опечатку и (или) ошибку. 
24.26. Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги в части исправления опечаток и (или) ошибок в выданных в 

результате предоставления Муниципальной услуги документах составляет 3 рабочих дня с даты поступления заявления об исправлении опечаток и 

(или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах. 
24.27. Основанием принятия решения об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления 

Муниципальной услуги документах является их выявление в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах. 

24.28. Прием и регистрация Заявления осуществляются в порядке, установленном пунктом 24.3 настоящего Административного 
регламента в течение одного рабочего дня. 

24.29. Специалист Администрации в срок, не превышающий одного рабочего дня со дня регистрации заявления об исправлении опечаток 

и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах, устанавливает факт наличия или отсутствия опечаток 
и (или) ошибок и готовит документ об их исправлении либо справку об отсутствии опечаток и (или) ошибок. 

24.30. Документ, содержащий исправленные опечатки и (или) ошибки в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги 

документах, или справка об отсутствии опечаток и (или) ошибок в течение 1 рабочего дня с даты принятия соответствующего решения 
подписывается уполномоченным должностным лицом Администрации и вручается Заявителю либо направляется почтовым отправлением или в 

электронном виде.  
Критерием принятия решения является наличие либо отсутствие оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги в 

соответствии с вариантом 5. 

Истребование дополнительных сведений у Заявителя не предусмотрено.  
Вариант 6. Выдача дубликата документа по результатам предоставления Муниципальной услуги. 

24.31. Основанием для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги 

документах является поступление соответствующего заявления в Администрацию либо в МФЦ.  
24.32. Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги в части выдачи дубликата документа по результатам предоставления 

Муниципальной услуги составляет 3 рабочих дня с даты поступления соответствующего заявления. 

24.33. Основанием для отказа в выдаче дубликата является обращение за его выдачей лица, не являющегося Заявителем. 
24.34. Прием и регистрация Заявления осуществляются в порядке, установленном пунктом 24.3 настоящего Административного 

регламента в течение одного рабочего дня. 

24.35. Специалист Администрации в срок, не превышающий одного рабочего дня со дня регистрации заявления о выдаче дубликата 
готовит соответствующий документ либо оформляет отказ в выдаче дубликата. 

24.36. Результат предоставления Муниципальной услуги в течение 1 рабочего дня с даты принятия соответствующего решения 

подписывается уполномоченным должностным лицом Администрации и вручается Заявителю либо направляется почтовым отправлением.  
Критерием принятия решения является наличие либо отсутствие оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги в 

соответствии с вариантом 6. 

Истребование дополнительных сведений у Заявителя не предусмотрено.  
25. Порядок оставления запроса Заявителя без рассмотрения.  

Заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением об оставлении запроса о предоставлении Муниципальной услуги без 

рассмотрения.  

Заявление составляется в произвольной форме и направляется в Администрацию на бумажном носителе либо в форме электронного 

документа, подписанного электронной подписью в соответствии с действующим законодательством.  

Срок рассмотрения запроса об оставлении заявления о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения – 1 рабочий день. 
Основанием для отказа в оставлении запроса о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения является предоставление 

Муниципальной услуги на момент его поступления, а также обращение с запросом об оставлении заявления о предоставлении Муниципальной 

услуги без рассмотрения лица, не являющегося заявителем.  
Результат рассмотрения заявления об оставлении запроса о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения направляется 

Заявителю одним из способов, установленных пп.6.4. п.6 настоящего Административного регламента.  

IV. Порядок и формы контроля за исполнением административного регламента 

 

26. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами 

Администрации положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 
предоставлению Муниципальной услуги. 

26.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Администрации положений настоящего 

Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
Муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами Администрации, уполномоченными на 

осуществление контроля за предоставлением Муниципальной услуги.  

26.2. Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информаци я 
специалистов и должностных лиц Администрации.  
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26.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: решений о предоставлении (об отказе в 

предоставлении) Муниципальной услуги; выявления и устранения нарушений прав граждан и организаций; рассмотрения , принятия 

решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.  
 

27. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

Муниципальной услуги 
 

27.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и 

внеплановых проверок. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Администрации, утверждаемых 
уполномоченным должностным лицом. 

27.2. При плановой проверке полноты и качества предоставления Муниципальной услуги контролю подлежат:  

а) соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги;  
б) соблюдение положений настоящего Административного регламента;  

в) правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.  

27.3. Основанием для проведения внеплановых проверок являются:  
а) получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных 

нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Воронежской области и нормативных 

правовых актов Хохольского муниципального района Воронежской области;  
б) обращения граждан и юридических лиц в связи с нарушением законодательс тва, в том числе качества предоставления 

Муниципальной услуги. 

28. Ответственность должностных лиц Администрации, муниципальных служащих, работников МФЦ за решения и действия 

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления Муниципальной услуги 

28.1. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Административного 

регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации и Воронежской области, нормативных правовых актов Хохольского 

муниципального района Воронежской области осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с 

законодательством Российской Федерации.  

28.2. Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о 
предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с 

требованиями законодательства. 

29. Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, 
осуществляется посредством открытости деятельности ответственного структурного подразделения при предоставлении Муниципальной услуги, 

получения гражданами, их объединениями и организациями полной, актуальной и достоверной информации о порядке ее предоставления, 

возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения Муниципальной услуги. 
Требованиями к порядку и формам текущего контроля за предоставлением Муниципальной услуги являются независимость, 

тщательность. 

Независимость текущего контроля заключается в том, что должностное лицо Администрации, уполномоченное на его 
осуществление, не находится в служебной зависимости от должностного лица Администрации, участвующего в предоставлении 

Муниципальной услуги, в том числе не имеет близкого родства или свойства (родители, супруги, дети, братья, сестры, а также братья, 

сестры, родители, дети супругов и супруги детей) с ним.  
Должностные лица, осуществляющие текущий контроль за предоставлением Муниципальной услуги, обязаны принимать 

меры по предотвращению конфликта интересов при предоставлении Муниципальной услуги.  
Тщательность осуществления текущего контроля за предоставлением Муниципальной услуги состоит в исполнении 

уполномоченными лицами обязанностей, предусмотренных настоящим разделом.  

Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением Муниципальной услуги с целью 
соблюдения порядка ее предоставления имеют право направлять в Администрацию жалобы на нарушение должностными лицами 

порядка предоставления Муниципальной услуги,  повлекшее ее непредоставление или предоставление с нарушением срока, 

установленного настоящим Административным регламентом.  
Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением Муниципальной услуги имеют 

право направлять в Администрацию индивидуальные и коллективные обращения с предложениями по совершенствованию порядка 

предоставления Муниципальной услуги, а также жалобы и заявления на действия (бездействие) должностных лиц Администрации и 
принятые ими решения, связанные с предоставлением Муниципальной услуги.  

Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан их объединений и организаций, 

осуществляется посредством открытости деятельности Администрации при предоставлении Муниципальной услуги, по лучения 
полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления Муниципальной услуги и возможности досудебного 

рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения Муниципальной услуги.  

  
Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений  

и действий (бездействия) органа, предоставляющего  

муниципальную услугу, МФЦ, организаций, указанных в части  
1.1 статьи 16 федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ,  

а также их должностных лиц, муниципальных служащих,  

работников  

  30. Заявители имеют право на обжалование решений и действий (бездействия) Администрации, должностного лица Администрации 

либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 

27.07.2010 N 210-ФЗ (далее - привлекаемые организации), или их работников в досудебном порядке.  
31. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:  

- нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, комплексного запроса;  

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 
решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого 

обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 

Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;  
- требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не 

предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными 

правовыми актами органов местного самоуправления для предоставления муниципальной услуги;  
- отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 

услуги, у заявителя;  
- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 

соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами 

Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 
решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого 
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обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 

Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;  

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами;  

- отказ Администрации, должностного лица Администрации, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций или их работников в 

исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение 
установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 

(бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена 

функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 
27.07.2010 N 210-ФЗ;  

- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;  

- приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами 
и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными 

правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) 

обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном 

частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;  

- требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 

N 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ 
возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной 

услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ.  

32. Заявители имеют право на получение информации, необходимой для обоснования и рассмотрения жалобы.  

Оснований для отказа в рассмотрении жалобы не имеется.  

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступившая жалоба.  

Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации, должностного лица Администрации, муниципального служащего, может 
быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе Единого портала 

либо регионального портала, официального сайта Администрации, а также может быть принята при личном приеме заявителя.  

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе официального сайта МФЦ, Единого портала, регионального портала, а также 

может быть принята при личном приеме заявителя.  

Жалоба на решения и действия (бездействие) привлекаемых организаций, а также их работников может быть направлена по почте, с 
использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе официальных сайтов этих организаций, Единого портала 

либо регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя.  

33. Жалоба должна содержать:  
- наименование Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) 

работника, привлекаемых организаций, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;  

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, 
сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при 

наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;  
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностного лица Администрации либо 

муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций, их работников;  

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного лица 
Администрации либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций, их работников. Заявителем могут быть 

представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.  

34. Жалобы на решения и действия (бездействие) должностного лица подаются в Администрацию.  
Заявитель может обжаловать решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих, служащих Администрации 

главе Хохольского муниципального района (заместителю главы Администрации).  

Глава Хохольского муниципального района (заместитель главы Администрации) проводят личный прием заявителей.  
35. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия 

(бездействие) МФЦ подаются в департамент цифрового развития Воронежской области или должностному лицу, уполномоченному нормативным 

правовым актом Воронежской области.  
Жалобы на решения и действия (бездействие) работников привлекаемых организаций подаются руководителям этих организаций.  

36. По результатам рассмотрения жалобы лицом, уполномоченным на ее рассмотрение, принимается одно из следующих решений:  

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми 

актами органов местного самоуправления, а также в иных формах;  
2) в удовлетворении жалобы отказывается.  

37. Жалоба, поступившая в Администрацию, в МФЦ, в департамент цифрового развития Воронежской области, привлекаемые 

организации, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, МФЦ, 

привлекаемых организаций в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования 

нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.  

38. Не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 36 настоящего Административного 
регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах 

рассмотрения жалобы.  

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых 
Администрацией, МФЦ, привлекаемыми организациями в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании 

муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые 

необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.  
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах 

принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.  

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или 
преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы 

прокуратуры.  

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий 

(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги 

 

39. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, а также его 
должностных лиц регулируется: 
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- Федеральным законом N 210-ФЗ; 

- постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 N 1198 "О федеральной государственной 

информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), 
совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг".  

 

 
 

Приложение № 1  

к Административному регламенту 

 

Разрешение № ____ 

на осуществление земляных работ 
от "__" _______ 20 ___ г. 

 
 Администрация ______________________________________________ 

___________________________________________________________ разрешает проведение плановых (аварийных) земляных работ для 

строительства сети (ремонта сети) 
 

Наименование заявителя (заказчика) 

_______________________________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________ 

 (наименование вида, перечня и объемов проведения земляных работ) 

 

Адрес места производства работ: 

__________________________________________________________________Точные адресные ориентиры начала и окончания вскрываемого 
участка производства работ:_________________________________________________ 

 __________________________________________________________________ 

 
Наименование работ: 

_______________________________________________________________________________________________________________________________

_____ 
 

Вид и объем вскрываемого покрытия (вид/объем в м.куб. или в кв.м.) 

_______________________________________________________________________________________________________________________________
_____ 

 (проезжая часть, тротуар, газон, грунт и др.) 

 
Ориентировочная площадь (кв. м): ____________________________________ 

 

Условия проведения земляных работ:_________________________________ 
__________________________________________________________________ 

Условия выполнения работ по восстановлению 

благоустройства:________________________________________________________________________________________________________________
______ 

 

Период проведения земляных работ: с "__" _______ 20__ г. по "__" _______ 20__ г. 
Сроки выполнения засыпки траншей и котлованов, восстановления дорожных покрытий, тротуаров, газонов и других разрытых участков: 

__________________________________________________________________ 

Наименование подрядной организации, выполняющей работы по восстановлению благоустройства: 
_______________________________________________________________________________________________________________________________

_____ 

 
Граждане информируются о проводимых земляных работах и сроках их завершения следующими способами: 

_______________________________________________________________________________________________________________________________

_____ 
 

Способ прокладки и переустройства подземных сооружений: _____________ 

__________________________________________________________________ 
 

Земляные и монтажные работы осуществляет (лица, ответственные за производство работ, заказчике, подрядных организациях): 

Ответственный _____________________________________________ 
тел. _______________________ 

Работы по восстановлению благоустройства осуществляет: 
Ответственный ________________________________________________ 

тел. ________________________ 

 

Отметка о продлении 

 

 

 

 Срок предоставления акта о восстановлении благоустройства в полном объеме: 
 "__" __________ 20 ___ г. 

  

Особые отметки _____________________________________________ 
 

 

______  ____  ______________ 
(должность)  (подпись,  расшифровка подписи) 
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Сведения о сертификате электронной подписи  

 

 

 
Приложение № 2 

к Административному регламенту 

  
Форма 

решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги / об отказе в предоставлении муниципальной 

услуги 
 

Кому ________________________________________________________________________ 

____________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), наименование и данные документа, удостоверяющего личность – для физического лица; 

наименование индивидуального предпринимателя, ИНН, ОГРНИП – для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального 

предпринимателя); полное наименование юридического лица, ИНН, ОГРН, юридический адрес – для юридического лица) 
Контактные данные: 

____________________________________ 

____________________________________ 
(почтовый индекс и адрес – для физического лица, в т.ч. зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя, телефон, адрес 

электронной почты) 

 
 

Решение 

____________________________________ 
 

№___________________ от ____________________________ 

(номер и дата решения)  
 

 По результатам рассмотрения заявления по услуге «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ» от _____________  № 

_________ и приложенных к нему документов, ___________________________________________ принято решение об отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги / об отказе в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям: 

_______________________________________________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________ 
 

Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление услуги, с заявлением о предоставлении услуги после устранения 

указанных нарушений. 
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.  

 
Ф.И.О. уполномоченного должностного лица 

 

 
 

Сведения о сертификате электронной подписи  

 
 

 

 

 

Приложение № 3 

к Административному регламенту 
 

  

Кому ____________________________________ 
____________________________________ 

(Ф.И.О. руководителя) 

 ____________________________________ 
 (Ф.И.О. гражданина, 

 индивидуального предпринимателя, 

 ____________________________________ представителя юридического лица; 
паспортные данные; 

____________________________________ 

адрес места нахождения; номер телефона; 
адрес электронной почты) 

 
ЗАЯВЛЕНИЕ 

на получение разрешения на осуществление земляных работ 

 
  

В связи с проведением ________________ (ремонт, строительство и т.п. с указанием коммуникаций) прошу Вас разрешить производство земляных 

работ по адресу: _________________________________________________________. 
 Работы будут выполняться на: _________ (проезжей части в районе дома № _____по ул. _______________________________________________  

_____________________________________________________________ 

(указать способ производства работ, протяженность); 
 

тротуаре в районе дома № _____по ул. _______________________________________________ протяженностью 

_________________________________________________________________ п. м (указать способ производства работ, протяженность);  
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газоне в районе дома №_____ по ул._____________________________ протяженностью ____________________________ п. м и т.п.) в сроки, 

установленные графиком производства работ. 

 Ответственный за производство работ __________________________________________________________________ 
(должность, Ф.И.О.) 

 контактный телефон _________________________________________. По завершении проведения земляных работ гарантирую восстановление 

дорожного покрытия и нарушенных элементов благоустройства в полном объеме (восстановление асфальтобетонного покрытия, плиточного 
мощения, озеленения, конструктивных элементов, оборудования и т.д.). 

  

Перечень прилагаемых документов (приводится в соответствии с п.10 Административного регламента): 
 1. Копия проекта на строительство, реконструкцию инженерных сетей и объектов инфраструктуры, согласованного с заинтересованными 

службами (владельцами инженерных коммуникаций и (или) земельных участков в районе проведения земляных работ), отвечающими за 

сохранность указанного имущества. При ремонте инженерных сетей и объектов инфраструктуры – копия карт с обозначением места производства 
работ. 

 2. График производства работ с восстановлением нарушенных элементов благоустройства. 

 3. Гарантийное письмо о восстановлении комплексного благоустройства в сроки, определенные графиком работ. 
 4. Копия приказа о назначении ответственного за производство работ. 

 5. Копия договора со специализированной организацией по восстановлению дорожного покрытия и благоустройства с указанием графика и срока 

проведения работ (в случае нарушения дорожного покрытия). 
 6. Схема движения транспорта и пешеходов, в случае если производство земляных работ требует изменения существующей схемы движения 

транспорта и пешеходов. 

__________________________________  _____________________ 
__________________________________  (подпись)   

(Ф.И.О., должность представителя 

юридического лица) юридического лица,  

гражданина, 

индивидуального предпринимателя 

 
Дата _______________ 

 

 

 

Приложение № 5 

к Административному регламенту 

 
График производства земляных работ 

 

Функциональное назначение объекта: _____________________________ 
 

Адрес объекта: _________________________________________________ 
  (адрес проведения земляных работ, кадастровый номер земельного участка) 

 

 

№ п/п Наименование работ  Дата начала работ Дата окончания работ  
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(день/месяц/год) (день/месяц/год) 

    

    

    

 

Исполнитель работ _______________________________________________________ 
(должность, подпись, расшифровка подписи) 

 

М.П. 
(при наличии)  «___»______________ г. 

 

 
Заказчик (при наличии) _____________________________________________________ 

(должность, подпись, расшифровка подписи) 
 

М.П. 

(при наличии)  «___» ______________ г. 

 

Приложение № 6 

к Административному регламенту 
 

 

Форма акта о завершении земляных работ и выполненном благоустройстве 

 

АКТ 

о завершении земляных работ и выполненном благоустройстве2 
 

(организация, предприятие/ФИО, производитель работ) 

 
Функциональное назначение объекта: _____________________________ 

 

Адрес: _________________________________________________ 
Земляные работы производились по адресу: 

Разрешение на производство земляных работ № ____  от _______ 

Комиссия в составе: 
Представителя организации, производящей земляные работы (подрядчика) 

____________________________________________________________________ 

  (ФИО, должность) 

 

Представителя организации, выполнившей благоустройство ____________________________________________________________________ 

  (ФИО, должность) 

 

Представителя управляющей организации или жилищно-эксплуатационной организации_________________________________________________ 

  (ФИО, должность) 

 

Произвела освидетельствование территории, на которой производились земляные и благоустроительные работы, на «____»____________________г. 

и составила настоящий акт на предмет выполнения благоустроительных работ в полном объеме. 

 

Представитель организации, производившей земляные работы (подрядчик) 
____________________________________________________________________ 

  подпись 

Представитель организации, выполнившей благоустройство ____________________________________________________________________ 
  подпись 

 

 
Представитель владельца объекта благоустройства, управляющей организации или жилищно-эксплуатационной 

организации____________________________________________________________________ 

  подпись 
Приложение: 

- материалы фотофиксации выполненных работ; 

- документ, подтверждающий уведомление организаций, интересы которых были затронуты при проведении работ (для обращений по основанию, 
указанному в пункте 6.1.3 настоящего Административного регламента) 

 

                                                           
2 На акте проставляется отметка о согласовании с организациями, интересы которых были затронуты проведении работ (службы, отвечающие за 

эксплуатацию инженерных коммуникаций, правообладатели земельных участков, на которых проводились работы) либо к акту прикладывается 

документ, подтверждающий соответствующее согласование (за исключением обращений по основанию, указанному в пункте 6.1.3. настоящего 
Административного регламента). 
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Приложение № 7 

к Административному регламенту 

  

Форма 

решения о закрытии разрешения на осуществление земляных работ 

 
__________________________________________________________________ 

(Администрация ___________(наименование муниципального образования) 

 
Кому ________________________________________________________________________ 

____________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), наименование и данные документа, удостоверяющего личность – для физического лица; 

наименование индивидуального предпринимателя, ИНН, ОГРНИП – для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального 

предпринимателя); полное наименование юридического лица, ИНН, ОГРН, юридический адрес – для юридического лица) 
  

Контактные данные: 

____________________________________ 
____________________________________ 

(почтовый индекс и адрес – для физического лица, в т.ч. зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя, телефон, адрес 

электронной почты) 
 

РЕШЕНИЕ  

о закрытии разрешения на осуществление земляных работ 
____________________________________ 

 

№___________  Дата _________________ 
 

_____________________ уведомляет Вас о закрытии разрешения на производство земляных работ №__________________ на выполнение работ 

____________________________________, проведенных по адресу: _______________________________________________________________. 
Особые отметки______________________________________________ 

____________________________________________________________ 

 
 

Ф.И.О. уполномоченного должностного лица 

 
 

 

Сведения о сертификате электронной подписи  

 

 

Приложение № 8 

к Административному регламенту 

 
Перечень 

признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления 

Муниципальной услуги 

 

№п/п Наименование признака Значения признака 

1 2 3 

1 Кто обращается за услугой? Заявитель 
Представитель 

2 К какой категории относится заявитель? Физическое лицо  

Индивидуальный предприниматель  

Юридическое лицо  

3 За каким результатом обратился 

заявитель? 

Получение разрешения на осуществление земляных работ  

Получение разрешения на осуществление земляных работ в связи с 

аварийно-восстановительными работами  
Продление разрешения на право осуществления земляных работ  

Закрытие разрешения на право осуществления земляных работ  

Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок  
Выдача дубликата документа  

 

 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ ХОХОЛЬСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

Постановление от 28.02.2024 № 322 р.п. Хохольский 
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Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Направление 

уведомления о соответствии построенных или реконструированных объектов индивидуального жилищного 

строительства или садового дома требованиям законодательства Российской Федерации о градостроительной 

деятельности» на территории Хохольского муниципального района Воронежской области 

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», от 30.12.2020 № 509-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской 

Федерации» и постановлением Правительства РФ от 20.07.2021 № 1228 «Об утверждении правил разработки и утверждения административных 
регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании 

утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации», Уставом Хохольского муниципального 

района Воронежской области, администрация Хохольского муниципального района Воронежской области п о с т а н о в л я е т: 
 1. Утвердить административный регламент по предоставлению Муниципальной услуги «Направление уведомления о соответствии 

построенных или реконструированных объектов индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства 
Российской Федерации о градостроительной деятельности» на территории Хохольского муниципального района Воронежской области согласно 

приложению к настоящему постановлению. 

2. Признать утратившими силу следующие постановления администрации Хохольского муниципального района Воронежской области: 
- от «30» декабря 2022г. № 1214 «Об утверждении административного регламента по предоставлению Муниципальной услуги 

«Направление уведомления о соответствии построенных или реконструированных объектов индивидуального жилищного строительства или 

садового дома требованиям законодательства Российской Федерации о градостроительной деятельности». 
 3. Настоящее постановление подлежит опубликованию в официальном издании органов местного самоуправления Хохольского 

муниципального района Воронежской области «Муниципальный вестник» и размещению на официальном сайте органов местного самоуправления 

Хохольского муниципального района в сети «Интернет». 

 4. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликования. 

 5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации – руководителя аппарата 

администрации района Л. А. Ярмонову.  

 
 

Глава Хохольского муниципального района   М.П. Ельчанинов 

 

 

Приложение 
к постановлению администрации 

Хохольского муниципального 

 района Воронежской области  
 от «28» февраля 2024 г. №  322  

 

Административный регламент предоставления Муниципальной услуги "Направление уведомления о соответствии построенных или 

реконструированных объектов индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства Российской 

Федерации о градостроительной деятельности" на территории Хохольского муниципального района Воронежской области 

 

Раздел I. Общие положения 
1.1. Настоящий Административный регламент предоставления Муниципальной услуги "Направление уведомления о соответствии 

(несоответствии) построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям 

законодательства Российской Федерации о градостроительной деятельности на территории Хохольского муниципального района Воронежской 
области (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления Муниципальной услуги, 

определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении администрацией Хохольского 

муниципального района (далее – Администрация) полномочий по предоставлению Муниципальной услуги «Направление уведомления о 
соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям 

законодательства Российской Федерации о градостроительной деятельности» в Хохольском муниципальном районе (далее - Муниципальная 

услуга). 

Круг заявителей 

1.2. Заявителями на получение Муниципальной услуги являются физические либо юридические лица – застройщики в соответствии с 

определением, указанным в статье 1 Градостроительного Кодекса РФ (далее – заявитель). 
1.3. Заявитель вправе обратиться за получением Муниципальной услуги через представителя. Полномочия представителя, выступающего 

от имени заявителя, подтверждаются доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации (далее 

- представитель). 
Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с вариантом ее предоставления, соответствующим признакам Заявителя, 

определенным в результате анкетирования, проводимого Администрацией, а также результата, за предоставлением которого обратился Заявитель.  

Признаки заявителя определяются в соответствии с Приложением № 1 к настоящему Административному регламенту.  

 

Требования к порядку информирования о предоставлении Муниципальной услуги 

1.4. Информирование о порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется: 
непосредственно при личном приеме заявителя в Администрации или в многофункциональном центре предоставления государственных 

и муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр); 

по телефону в Администрации или многофункциональном центре; 
письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи; 

посредством размещения в открытой и доступной форме информации: 

в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" 
(https://www.gosuslugi.ru/) (далее - Единый портал, ЕПГУ), в информационной системе Воронежской области «Портал Воронежской области в сети 

Интернет» (https://govvrn.ru/) (далее - региональный портал, РПГУ); 

на официальном сайте Администрации (https://xoxolskij-r20.gosweb.gosuslugi.ru/); 
посредством размещения информации на информационных стендах Администрации или многофункционального центра. 

1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 
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порядка предоставления Муниципальной услуги; 

адресов Администрации и многофункционального центра, обращение в которые необходимо для предоставления Муниципальной 

услуги; 
справочной информации о работе Администрации (структурных подразделений Администрации); 

документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги; 

порядка и сроков предоставления Муниципальной услуги; 
порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении Муниципальной услуги и о результатах предоставления 

Муниципальной услуги; 

порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при 
предоставлении Муниципальной услуги. 

Получение информации по вопросам предоставления Муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 

1.6. При устном обращении заявителя (лично или по телефону) должностное лицо, специалист Администрации, работник 
многофункционального центра, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившегося по 

интересующим его вопросам. 

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает заявителю один из следующих вариантов дальнейших 
действий: 

изложить обращение в письменной форме; 

назначить другое время для консультаций. 
Должностное лицо, специалист Администрации не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и 

условий предоставления Муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение. 

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан. 
1.7. По письменному и электронному обращению должностное лицо, специалист Администрации подробно разъясняет гражданину 

сведения по вопросам, указанным в пункте 1.5. настоящего Административного регламента в порядке, установленном Федеральным законом от 2 

мая 2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее - Федеральный закон № 59- ФЗ). 

1.8. На Едином портале размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной государственной информационной 

системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства Российской 

Федерации от 24 октября 2011 года № 861. 
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в 

том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения 

лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или 
авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных. 

1.9. На официальном сайте Администрации, на стендах в местах предоставления услуги и в многофункциональном центре размещается 

следующая справочная информация: 
о месте нахождения и графике работы Администрации ее структурных подразделений, ответственных за предоставление Муниципальной 

услуги, а также многофункционального центра; 

справочные телефоны структурных подразделений Администрации, ответственных за предоставление Муниципальной услуги; 
адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Администрации в сети «Интернет». 

1.10. Размещение информации о порядке предоставления Муниципальной услуги на информационных стендах в помещении 

многофункционального центра осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между многофункциональным центром и 
Администрацией с учетом требований к информированию, установленных Административным регламентом. 

1.11. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении Муниципальной услуги и о результатах предоставления 
Муниципальной услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на Едином портале, региональном портале, а 

также в соответствующем структурном подразделении Администрации при обращении заявителя лично, по телефону посредством электронной 

почты. 
Раздел II. Стандарт предоставления Муниципальной услуги 

Наименование Муниципальной услуги 

2.1. Наименование Муниципальной услуги – «Направление уведомления о соответствии (несоответствии) построенных или 
реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства Российской Федерации 

о градостроительной деятельности». 

Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего Муниципальную услугу 

2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Хохольского муниципального района Воронежской области, в лице отдела 

архитектуры и градостроительства администрации Хохольского муниципального района (далее – Администрация). 

Администрация обеспечивает предоставление Муниципальной услуги через МФЦ или в электронной форме посредством Единого 
портала, регионального портала, а также в иных формах, по выбору Заявителя, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ). 

Администрация не вправе требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 
Муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы или органы местного самоуправления, участвующие в 

предоставлении муниципальных услуг, в организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправления муниципальных услуг и предоставляются организациями, 
участвующими в предоставлении муниципальных услуг, утвержденным нормативным правовым актом администрации Хохольского 

муниципального района Воронежской области. 

Результат предоставления Муниципальной услуги 

2.3. Результатом предоставления Муниципальной услуги является: 

а) направленное уведомление о соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства 

или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности (далее - уведомление о соответствии). 
Документом, содержащим решение о предоставлении Муниципальной услуги, на основании которого заявителю предоставляется 

результат Муниципальной услуги, является уведомление о соответствии, в котором указаны дата и номер. 

В случае наличия оснований, указанных в подпункте 2.17.1 Административного регламента, заявителю направляется уведомление о 
несоответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям 

законодательства о градостроительной деятельности (далее - уведомление о несоответствии); 

б) выдача дубликата уведомления о соответствии. 
Документом, содержащим решение о предоставлении Муниципальной услуги, на основании которого заявителю предоставляется 

результат Муниципальной услуги, является дубликат уведомления о соответствии, в котором указаны дата и номер; 

в) исправление допущенных опечаток и ошибок в уведомлении о соответствии. 
Документом, содержащим решение о предоставлении Муниципальной услуги, на основании которого заявителю предоставляется 

результат Муниципальной услуги, является уведомление о соответствии с исправленными опечатками и ошибками, в котором указаны дата и номер 

уведомления о соответствии. 
2.4. Формы уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии утверждены приказом Министерства строительства и жилищно-

коммунального хозяйства Российской Федерации от 19.09.2018 № 591/пр. 

2.5. Фиксирование факта получения заявителем результата предоставления Муниципальной услуги осуществляется в государственной 
информационной системе "Платформа государственных сервисов". 
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2.6. Результат предоставления услуги, указанный в пункте 2.3 Административного регламента: 

- направляется заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью 

уполномоченного должностного лица Администрации, в личный кабинет на Едином портале, региональном портале, в случае, если такой способ 
указан в уведомлении об окончании строительства, заявлении о выдаче дубликата уведомления о соответствии (далее соответственно - заявление о 

выдаче дубликата, дубликат), заявлении об исправлении допущенных опечаток и ошибок в уведомлении о соответствии (далее - заявление об 

исправлении допущенных опечаток и ошибок); 
- выдается заявителю на бумажном носителе при личном обращении в Администрацию, многофункциональный центр либо направляется 

заявителю посредством почтового отправления в соответствии с выбранным заявителем способом получения результата предоставления услуги. 

Состав реквизитов документа, содержащего решение о предоставлении муниципальной услуги:  
- регистрационный номер;  

- дата регистрации:  

- подпись должностного лица, уполномоченного на подписание результата предоставления Муниципальной услуги.  
 

Срок предоставления Муниципальной услуги 

 
2.7. Срок предоставления Муниципальной услуги составляет 7 рабочих дней со дня поступления уведомления об окончании 

строительства, представленного способами, указанными в пункте 2.11 Административного регламента, в Администрацию. 

Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги для каждого варианта предоставления Муниципальной услуги приводится в 
содержащих описания таких вариантов подразделах Административного регламента.  

Правовые основания для предоставления Муниципальной услуги 

2.8. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление Муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и 
источников официального опубликования), размещается в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр 

государственных и муниципальных услуг (функций)».  

Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами: 

- Гражданским кодексом Российской Федерации; 

- Градостроительным кодексом Российской Федерации; 

- Земельным кодексом Российской Федерации; 
- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"; 

- Федеральным законом от 29.12.2004 № 191-ФЗ "О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации"; 

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"; 
- приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 19.09.2018 № 591/пр «Об 

утверждении форм уведомлений, необходимых для строительства и реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома»; 
Уставом Хохольского муниципального района Воронежской области; 

- Правилами землепользования и застройки Хохольского городского поселения Хохольского муниципального района Воронежской 

области, утвержденные приказом департамента архитектуры и градостроительства Воронежской области от 17.04.2020г. № 45-01-04/276;  
- Правилами землепользования и застройки Архангельского сельского поселения Хохольского муниципального района Воронежской 

области, утвержденные приказом департамента архитектуры и градостроительства Воронежской области от 30.10.2020г. № 45-01-04/862;  

- Правилами землепользования и застройки Борщёвского сельского поселения Хохольского муниципального района Воронежской 
области, утвержденные приказом департамента архитектуры и градостроительства Воронежской области от 30.10.2020г. № 45-01-04/861;  

- Правилами землепользования и застройки Гремяченского сельского поселения Хохольского муниципального района Воронежской 
области, утвержденные приказом департамента архитектуры и градостроительства Воронежской области от 02.06.2020г. № 45-01-04/396;  

- Правилами землепользования и застройки Костёнского сельского поселения Хохольского муниципального района Воронежской 

области, утвержденные приказом департамента архитектуры и градостроительства Воронежской области от 29.06.2020г. № 45-01-04/499; 
- Правилами землепользования и застройки Кочетовского сельского поселения Хохольского муниципального района Воронежской 

области, утвержденные приказом департамента архитектуры и градостроительства Воронежской области от 22.10.2021г. № 45-01-04/1183; 

- Правилами землепользования и застройки Новогремяченского сельского поселения Хохольского муниципального района Воронежской 
области, утвержденные приказом департамента архитектуры и градостроительства Воронежской области от 24.08.2020г. № 45-01-04/634;  

- Правилами землепользования и застройки Оськинского сельского поселения Хохольского муниципального района Воронежской 

области, утвержденные приказом департамента архитектуры и градостроительства Воронежской области от 05.08.2020г. № 45-01-04/587;  
- Правилами землепользования и застройки Петинского сельского поселения Хохольского муниципального района Воронежской области, 

утвержденные приказом департамента архитектуры и градостроительства Воронежской области от 10.06.2020г. № 45-01-04/421;  

- Правилами землепользования и застройки Семидесятского сельского поселения Хохольского муниципального района Воронежской 
области, утвержденные приказом департамента архитектуры и градостроительства Воронежской области от 07.08.2020г. № 45-01-04/597;  

- Правилами землепользования и застройки Староникольского сельского поселения Хохольского муниципального района Воронежской 

области, утвержденные приказом департамента архитектуры и градостроительства Воронежской области от 25.11.2020г. № 45-01-04/923;  
- Правилами землепользования и застройки Яблоченского сельского поселения Хохольского муниципального района Воронежской 

области, утвержденные приказом департамента архитектуры и градостроительства Воронежской области от 09.06.2020г. № 45-01-04/418;  

- иными нормативными актами Российской Федерации, Воронежской области, регламентирующими правоотношения в сфере выдачи 
уведомления о соответствии (несоответствии) построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности в Хохольском муниципальном районе. 

 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги 

 

2.9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, подлежащих представлению 
заявителем самостоятельно: 

а) уведомление об окончании строительства. В случае их представления в электронной форме посредством Единого портала, 

регионального портала в соответствии с подпунктом "а" пункта 2.11 Административного регламента указанные уведомление, заявления 
заполняются путем внесения соответствующих сведений в интерактивную форму на Едином портале, региональном портале с представлением (в 

случае направления уведомления об окончании строительства) схематичного изображения построенного или реконструированного объекта 

капитального строительства на земельном участке; 
б) документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя, в случае представления уведомления об окончании 

строительства, заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок, заявления о выдаче дубликата посредством личного обращения в 

Администрацию, в том числе через многофункциональный центр. В случае представления документов в электронной форме посредством Единого 
портала, регионального портала в соответствии с подпунктом "а" пункта 2.11 Административного регламента направление указанного документа не 

требуется; 

в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя (в случае обращения за получением 
услуги представителя заявителя). В случае представления документов в электронной форме посредством Единого портала, регионального портала в 

соответствии с подпунктом "а" пункта 2.11 Административного регламента указанный документ, выданный заявителем, являющимся юридическим 

лицом, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью или усиленной неквалифицированной электронной подписью 
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правомочного должностного лица такого юридического лица, а документ, выданный заявителем, являющимся физическим лицом, - усиленной 

квалифицированной электронной подписью нотариуса; 

г) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с 
законодательством иностранного государства в случае, если застройщиком является иностранное юридическое лицо; 

д) технический план объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома; 

е) заключенное между правообладателями земельного участка соглашение об определении их долей в праве общей долевой 
собственности на построенные или реконструированные объект индивидуального жилищного строительства или садовый дом в случае, если 

земельный участок, на котором построен или реконструирован объект индивидуального жилищного строительства или садовый дом, принадлежит 

двум и более гражданам на праве общей долевой собственности или на праве аренды со множественностью лиц на стороне арендатора. 
В случае обращения за выдачей дубликата уведомления, об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок заявитель подает 

соответствующее заявление и документы, предусмотренные пп. «б», «в» настоящего пункта. Заявитель вправе приложить к заявлению документы, 

подтверждающие допущенную опечатку и (или) ошибку.  
2.9.1. Сведения, позволяющие идентифицировать заявителя, содержатся в документе, предусмотренном подпунктом "б" пункта 2.9 

Административного регламента. 

Сведения, позволяющие идентифицировать представителя, содержатся в документах, предусмотренных подпунктами "б", "в" пункта 2.9 
Административного регламента. 

2.10. Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления Муниципальной услуги документов (их копий или сведений, 

содержащихся в них), которые заявитель вправе представить самостоятельно.  
Администрация запрашивает в порядке межведомственного информационного взаимодействия (в том числе с использованием единой 

системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного 

взаимодействия) (далее - СМЭВ) в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам и 
органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы и которые заявитель вправе 

представить по собственной инициативе: 

а) сведения из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на 

земельный участок; 

б) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) 

или из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении застройщика, являющегося индивидуальным 
предпринимателем). 

2.11. Заявитель или его представитель представляет в Администрация уведомление об окончании строительства по форме, утвержденной 

приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 19.09.2018 № 591/пр, а также прилагаемые 
к нему документы, указанные в подпунктах "б" - "ж" пункта 2.9 Административного регламента, одним из следующих способов: 

а) в электронной форме посредством Единого портала, регионального портала. 

В случае направления уведомления об окончании строительства, заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок, заявления о 
выдаче дубликата и прилагаемых к нему документов указанным способом заявитель (представитель заявителя), прошедший процедуры 

регистрации, идентификации и аутентификации с использованием федеральной государственной информационной системы "Единая система 

идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, 
используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме" (далее - ЕСИА) или иных государственных 

информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке 

обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах, заполняет 
форму указанного уведомления с использованием интерактивной формы в электронном виде. 

Уведомление об окончании строительства, заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок, заявление о выдаче дубликата 
направляется заявителем или его представителем вместе с прикрепленными электронными документами, указанными в пункте 2.9 настоящего 

Административного регламента.  

Уведомление об окончании строительства, заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок, заявление о выдаче дубликата 
подписываются заявителем или его представителем, уполномоченным на подписание такого уведомления, заявлений, простой электронной 

подписью, либо усиленной квалифицированной электронной подписью, либо усиленной неквалифицированной электронной подписью, сертификат 

ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 
информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме, которая создается и 

проверяется с использованием средств электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия 

требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 
Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ "Об электронной подписи" (далее - Федеральный закон № 63-ФЗ), а также при наличии у владельца 

сертификата ключа проверки ключа простой электронной подписи, выданного ему при личном приеме в соответствии с Правилами использования 

простой электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением 
Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 № 33 "Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и 

муниципальных услуг", в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении 

за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 
634 "О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг" 

(далее - усиленная неквалифицированная электронная подпись). 

В целях предоставления услуги заявителю или его представителю обеспечивается в многофункциональных центрах доступ к Единому 
порталу, региональному порталу в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 "Об утверждении 

Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг"; 

б) на бумажном носителе посредством личного обращения в Администрацию, в том числе через многофункциональный центр в 

соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и администрацией Хохольского муниципального района, 

заключенным в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 "О взаимодействии между 

многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, 
органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного 

самоуправления", либо посредством почтового отправления с уведомлением о вручении; 

в) с использованием государственных информационных систем обеспечения градостроительной деятельности с функциями 
автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области градостроительной деятельности. 

 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной 

услуги 

 

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.9 Административного регламента, в 
том числе представленных в электронной форме: 

а) уведомление об окончании строительства представлено в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит 

предоставление услуги; 
б) представленные документы утратили силу на день обращения за получением услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, 

удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за получением услуги указанным лицом); 

в) представленные документы содержат подчистки и исправления текста; 
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г) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме получить 

информацию и сведения, содержащиеся в документах; 

д) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона № 63-ФЗ условий признания квалифицированной 
электронной подписи действительной в документах, представленных в электронной форме. 

2.13. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.9 Административного регламента, оформляется по форме согласно 

приложению 2 к Административному регламенту. 
2.14. Решение об отказе в приеме документов, указанных в пункте 2.9 Административного регламента, направляется заявителю способом, 

определенным заявителем в уведомлении об окончании строительства, не позднее рабочего дня, следующего за днем получения заявления, либо 

выдается в день личного обращения за получением указанного решения в многофункциональный центр или Администрацию. 
2.15. Отказ в приеме документов, указанных в пункте 2.9 Административного регламента, не препятствует повторному обращению 

заявителя в Администрацию за получением Муниципальной услуги. 

2.16. Уведомление об окончании строительства считается ненаправленным, а Администрация в течение 3 рабочих дней со дня 
поступления уведомления об окончании строительства возвращает заявителю такое уведомление и прилагаемые к нему документы без 

рассмотрения по форме согласно приложению 3 к Административному регламенту с указанием причин возврата в следующих случаях: 

а) в уведомлении об окончании строительства отсутствуют сведения, предусмотренные абзацем 1 части 16 статьи 55 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации; 

б) отсутствуют документы, прилагаемые к уведомлению об окончании строительства, предусмотренные подпунктами "б" - "е" пункта 2.9 

настоящего Административного регламента; 
в) уведомление об окончании строительства поступило после истечения 10 лет со дня поступления уведомления о планируемых 

строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, в соответствии с которым 

осуществлялись строительство или реконструкция объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома; 
г) уведомление о планируемом строительстве объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома ранее не 

направлялось (в том числе было возвращено застройщику в соответствии с частью 6 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации). 

В этом случае уведомление об окончании строительства считается ненаправленным.  

 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении Муниципальной услуги 

 

2.17. Основания для приостановления предоставления Муниципальной услуги отсутствуют. 

Исчерпывающие перечни оснований для направления заявителю решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги в форме 
уведомления о несоответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

требованиям законодательства о градостроительной деятельности (далее - уведомление о несоответствии), оснований для отказа в исправлении 

допущенных опечаток и ошибок в уведомлении о соответствии, оснований для отказа в выдаче дубликата уведомления о соответствии указаны в 
пунктах 2.17.1 - 2.17.3 Административного регламента. 

2.17.1. Исчерпывающий перечень оснований для направления заявителю решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги в 

форме уведомления о несоответствии: 
а) параметры построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома не 

соответствуют указанным в пункте 1 части 19 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации предельным параметрам разрешенного 

строительства, реконструкции объектов капитального строительства, установленным правилами землепользования и застройки, документацией по 
планировке территории, или обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, установленным Градостроительным 

кодексом Российской Федерации, другими федеральными законами; 
б) вид разрешенного использования построенного или реконструированного объекта капитального строительства не соответствует виду 

разрешенного использования объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, указанному в уведомлении о планируемом 

строительстве; 
в) размещение объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома не допускается в соответствии с ограничениями, 

установленными в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации на дату поступления уведомления об окончании 

строительства, за исключением случаев, если указанные ограничения предусмотрены решением об установлении или изменении зоны с особыми 
условиями использования территории, принятым в отношении планируемого к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, 

и такой объект капитального строительства не введен в эксплуатацию. 

2.17.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в уведомлении о соответствии: 
а) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 Административного регламента; 

б) отсутствие опечаток и ошибок в уведомлении о соответствии. 

2.17.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче дубликата уведомления о соответствии: 
- несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 Административного регламента. 

 

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении Муниципальной услуги, и способы ее взимания 

 

2.18. Предоставление Муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 

В случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления муниципальной услуги документ, направленных на 
исправление опечаток и ошибок, допущенных по вине Администрации и (или) должностного лица Администрации, многофункционального центра 

и (или) работника многофункционального центра, плата с заявителя не взимается. 

 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении Муниципальной услуги и при получении 

результата предоставления Муниципальной услуги 

 
2.19. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении Муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления услуги в Администрации или многофункциональном центре составляет не более 15 минут. 

 

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении Муниципальной услуги 

 

2.20. Регистрация уведомления об окончании строительства, заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок, заявления о 
выдаче дубликата, представленных заявителем указанными в пункте 2.11 Административного регламента способами в Администрация, 

осуществляется в течение 1 рабочего дня. 

В случае представления уведомления об окончании строительства, заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок, заявления 
о выдаче дубликата в электронной форме посредством Единого портала, регионального портала вне рабочего времени Администрации либо в 

выходной, нерабочий, праздничный день днем поступления уведомления об окончании строительства, заявления об исправлении допущенных 

опечаток и ошибок, заявления о выдаче дубликата считается первый рабочий день, следующий за днем представления заявителем указанного 
уведомления, заявления. 

Уведомление об окончании строительства, заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок, заявление о выдаче дубликата 

считается поступившим в Администрацию со дня его регистрации. 
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Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга 

 

2.21. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений о предоставлении Муниципальной услуги, 
а также выдача результатов предоставления Муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной 

доступности от остановок общественного транспорта. 

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и 
выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей.  

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее 

одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, 
установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. 

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и 

помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) 
предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение 

инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 

Центральный вход в здание Администрации должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию: 
наименование; 

местонахождение и юридический адрес; 

режим работы; 
график приема; 

номера телефонов для справок. 

Помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и 
нормативам. 

Помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, оснащаются: 

противопожарной системой и средствами пожаротушения; 

системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 

средствами оказания первой медицинской помощи; 

туалетными комнатами для посетителей. 
Зал ожидания заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и 

возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами. 

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением 
наиболее важных мест полужирным шрифтом. 

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями. 

Места приема заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием: 
номера кабинета и наименования отдела; 

фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности ответственного лица за прием документов; 

графика приема заявителей. 
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с 

возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством. 

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при 
наличии) и должности. 

При предоставлении Муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются гарантии, предусмотренные Федеральным законом от 
24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации». 

 

Показатели качества и доступности Муниципальной услуги 

 

2.22. Основными показателями доступности предоставления Муниципальной услуги являются: 

наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления услуги в информационно-телекоммуникационных 
сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации; 

возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении услуги с помощью Единого портала, регионального портала; 

возможность получения информации о ходе предоставления услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных 
технологий. 

2.23. Основными показателями качества предоставления Муниципальной услуги являются: 

своевременность предоставления Муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим 
Административным регламентом; 

минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении 

Муниципальной услуги; 
отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников Администрации, многофункционального центра, привлекаемых 

организаций и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям; 

отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления Муниципальной услуги; 
отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Администрации, многофункционального центра, привлекаемых 

организаций, должностных лиц, работников, принимаемых (совершенных) при предоставлении услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены 

решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей. 

 

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления Муниципальной услуги в многофункциональных 

центрах, особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и особенности предоставления 

муниципальной услуги в электронной форме 

 

2.24. Услуга, которая является необходимой и обязательной для предоставления Муниципальной услуги: 
подготовка и выдача технического плана, изготовленного в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О 

государственной регистрации недвижимости». 

2.25. Заявитель или его представитель авторизуются на Едином портале, региональном портале посредством подтвержденной учетной 
записи в ЕСИА, заполняют заявление о предоставлении Муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде, в 

которой обеспечивается автозаполнение с использованием сведений, полученных из цифрового профиля ЕСИА или витрин данных. В случае 

невозможности автозаполнения отдельных полей с использованием ЕСИА или витрин данных Заявитель вносит необходимые сведения в 
интерактивную форму вручную. 

2.26. Интерактивная форма должна содержать опросную систему для определения индивидуального набора документов и сведений, 

обязательных для предоставления Заявителем в целях получения Муниципальной услуги. 
2.27. Заполненное заявление о предоставлении Муниципальной услуги отправляется Заявителем вместе с прикрепленными 

электронными образами документов, необходимыми для предоставления Муниципальной услуги, в Администрацию. При авторизации в ЕСИА 

заявление о предоставлении Муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью Заявителя, его представителя, 
уполномоченного на подписание заявления. 
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2.28. Результаты предоставления Муниципальной услуги направляются Заявителю, его представителю в личный кабинет на Едином 

портале, региональном портале в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью 

уполномоченного должностного лица Администрации (кроме случаев отсутствия у Заявителя, его представителя учетной записи на Едином 
портале, региональном портале). В случае направления заявления посредством Единого портала, регионального портала результат предоставления 

Муниципальной услуги также может быть выдан Заявителю на бумажном носителе в МФЦ в порядке, указанном в заявлении. 

2.29. Требования к форматам заявлений и иных документов, представляемых в форме электронных документов, необходимых для 
предоставления Муниципальной услуги: 

2.30. Электронные документы представляются в следующих форматах: 

а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде 
файлов в формате xml; 

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы; 

в) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические 
изображения, а также документов с графическим содержанием; 

г) zip, rar для сжатых документов в один файл; 

д) sig для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи. 
2.31. Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование 

копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) с 

использованием следующих режимов: 
«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста); 

«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения); 

«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста); 
сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка; 

количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую 

информацию. 

2.32. Электронные документы должны обеспечивать: 

- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе; 

- возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность копирования текста (за исключением случаев, когда текст 
является частью графического изображения); 

- содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию; 

- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие 
переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам. 

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа. 

2.33. Информационными системами, используемыми для предоставления Муниципальной услуги, являются:  
- информационная система Воронежской области «Портал Воронежской области в сети Интернет»; 

- федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»; 

- федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 
обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных 

и муниципальных услуг в электронной форме»; 

- государственная информационная система обеспечения градостроительной деятельности; 
- единая система жилищного строительства.  

2.34. Предоставление Муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возможности 

подачи заявлений посредством ЕПГУ, РПГУ и получения результата Муниципальной услуги в МФЦ.  
2.35. Организация предоставления Муниципальной услуги на базе МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии 

между МФЦ и Администрацией. 

МФЦ осуществляет: 

- информирование Заявителей о порядке предоставления Муниципальной услуги в МФЦ, а также по иным вопросам, связанным с 

предоставлением Муниципальной услуги, а также консультирование Заявителей о порядке предоставления Муниципальной услуги в МФЦ; 

- выдачу Заявителю результата предоставления Муниципальной услуги на бумажном носителе. 
2.36. В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг» для реализации своих функций МФЦ вправе привлекать иные организации (далее – привлекаемые 

организации). 
2.37. Информирование Заявителей в МФЦ осуществляется следующими способами: 

а) посредством размещения информации на официальных сайтах и информационных стендах в МФЦ; 

б) при обращении Заявителя в МФЦ лично, по телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте. 
При личном обращении работник МФЦ подробно информирует Заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме 

с использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации не более 15 минут, время ожидания в 

очереди в секторе информирования для получения информации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут.  
2.38. В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник МФЦ, осуществляющий индивидуальное 

устное консультирование по телефону, может предложить Заявителю: 

- изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии со способом, указанным в обращении); 

- назначить другое время для консультаций. 

2.39. Консультирование в письменной и электронной форме осуществляется с соблюдением законодательства о порядке рассмотрения 

обращений граждан. 
2.40. Заявление и документы, предусмотренные настоящим Административным регламентом, необходимые для предоставления 

Муниципальной услуги, могут быть поданы заявителем через МФЦ, а также в электронной форме, в том числе с использованием Единого портала 

государственных и муниципальных услуг, Регионального портала. 
2.41. Заявитель вправе обратиться в МФЦ по месту нахождения объекта недвижимости.  

Многофункциональный центр оказывает консультационную и организационно-техническую поддержку заявителей при подаче ими 

запросов на предоставление Муниципальной услуги в электронной форме с использованием ЕПГУ, РПГУ.  
Результат предоставления Муниципальной услуги может быть получен Заявителем через МФЦ независимо от способа подачи заявления 

и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.  

Многофункциональный центр не вправе принимать решение об отказе в приеме документов заявителя.  
2.42. При наличии в заявлении указания о выдаче результатов оказания услуги через МФЦ, Администрация передает документы в МФЦ 

для последующей выдачи Заявителю (его представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии между 

Администрацией и МФЦ в порядке, утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011г. № 797 «О 
взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами 

исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, 

органами местного самоуправления». 
2.43. Способы подачи заявления и документов и получение результата Муниципальной услуги в МФЦ (по выбору Заявителя): 

- Заявитель подает заявление и документы в МФЦ, результат Муниципальной услуги Заявитель получает в МФЦ; 
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- Заявитель подает заявление и документы через Единый портал, региональный портал в Администрацию, результат Муниципальной 

услуги Заявитель получает в МФЦ; 

- Заявитель подает (направляет) заявление и документы в Администрацию в бумажном виде, результат Муниципальной услуги Заявитель 
получает в МФЦ. 

2.44. Прием Заявителей для выдачи документов, являющихся результатом Муниципальной услуги, в порядке очередности при получении 

номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи. 
Работник МФЦ осуществляет следующие действия: 

- устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством 
Российской Федерации; 

- проверяет полномочия представителя Заявителя (в случае обращения представителя Заявителя); 

- определяет статус исполнения заявления о выдаче разрешения на осуществление земляных работ в АИС «МФЦ»; 

- выдает документы Заявителю, при необходимости запрашивает у Заявителя подписи за каждый выданный документ. 

2.45. Администрация обеспечивает предоставление Муниципальной услуги в электронной форме посредством Единого портала, 
регионального портала, а также в иных формах по выбору заявителя в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

Для получения Муниципальной услуги в электронной форме Заявитель авторизуется на Едином портале, региональном портале 
посредством подтвержденной учетной записи ЕСИА, затем заполняет заявление с использованием специальной интерактивной формы. 

2.46. Заполненное заявление отправляется Заявителем вместе с прикрепленными электронными образами обязательных документов, 

указанными в п.2.9 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, в Администрацию. При 
авторизации в ЕСИА заявление считается подписанным простой электронной подписью заявителя, представителя заявителя, уполномоченного на 

подписание заявления. 

Заявитель уведомляется о получении Администрацией заявления и документов в день подачи заявления посредством изменения статуса 
заявления в Личном кабинете заявителя на Едином портале, региональном портале. 

2.47. Решение о предоставлении Муниципальной услуги принимается Администрацией на основании электронных образов документов, 

представленных заявителем, сведений, а также сведений, полученных Администрацией посредством межведомственного электронного 

взаимодействия, сведений и информации на бумажном носителе посредством личного обращения в Администрацию, в том числе через МФЦ в 

соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией, заключенным в соответствии с постановлением Правительства 
Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и 

муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами 

государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления», либо посредством почтового отправления с 
уведомлением о вручении. 

2.48. Заявитель уведомляется о ходе рассмотрения и готовности результата предоставления Муниципальной услуги через личный 

кабинет на Едином портале, региональном портале. 
Заявитель может самостоятельно получить информацию о готовности результата предоставления Муниципальной услуги посредством: 

- сервиса Единого портала «Узнать статус заявления»; 

- по телефону. 

2.49. Результат Муниципальной услуги может быть получен через Личный кабинет на Едином портале, региональном портале в форме 
электронного документа, подписанного усиленной электронной подписью уполномоченного должностного лица Администрации. 

Заявителю обеспечена возможность получения результата предоставления Муниципальной услуги на бумажном носителе при личном 

обращении в Администрацию, а также через МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией, заключенным 
в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональными 

центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных 

внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления». 
Способ получения услуги определяется Заявителем и указывается в заявлении. 

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 

Подразделы, содержащие описание вариантов предоставления Муниципальной услуги 

3.1. Настоящий раздел содержит состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур для следующих вариантов 

предоставления Муниципальной услуги: 
3.1.1. Вариант 1 - направление уведомления о соответствии (несоответствии) построенных или реконструированных объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности. 

3.1.2. Вариант 2 - выдача дубликата уведомления о соответствии (несоответствии) построенных или реконструированных объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности. 

3.1.3. Вариант 3 - исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в уведомлении о соответствии построенных или 

реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной 
деятельности. 

 

Описание административной процедуры профилирования заявителя 

 

3.2. Вариант предоставления Муниципальной услуги определяется на основании результата услуги за предоставлением которого 

обратился заявитель путем его анкетирования и включает в себя вопросы, позволяющие выявить перечень признаков заявителя, установленных в 
приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.  

По результатам анкетирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков, каждый из которых соответствует 

одному варианту предоставления Муниципальной услуги.  
Перечень административных процедур для каждого варианта предоставления Муниципальной услуги: 

а) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги; 

б) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении Муниципальной 
услуги; 

в) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги; 

г) направление (выдача) результата предоставления Муниципальной услуги Заявителю; 
д) получение дополнительных сведений от Заявителя.  

 

 

Подразделы, содержащие описание вариантов предоставления Муниципальной услуги 

 

3.3. Вариант 1 - направление уведомления о соответствии (несоответствии) построенных или реконструированных объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности. 

 

Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги. 
Результат предоставления Муниципальной услуги указан в подпункте "а" пункта 2.3 Административного регламента. 
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3.4. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию уведомления об окончании 

строительства и документов, предусмотренных пунктом 2.9 Административного регламента, одним из способов, установленных пунктом 2.11 

Административного регламента. 
3.5. В целях установления личности физическое лицо представляет в Администрацию документ, предусмотренный подпунктом "б" 

пункта 2.9 настоящего Административного регламента. Представитель физического лица, обратившийся по доверенности, представляет в 

Администрацию документы, предусмотренные подпунктами "б", "в" пункта 2.9 настоящего Административного регламента. 
3.6. В целях установления личности представителя юридического лица, полномочия которого подтверждены доверенностью, 

оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, в Администрацию представляются документы, 

предусмотренные подпунктами "б", "в" пункта 2.9 Административного регламента. 
3.7. В целях установления личности представителя юридического лица, имеющего право действовать от имени юридического лица без 

доверенности, в Администрацию представляется документ, предусмотренный подпунктом "б" пункта 2.9 Административного регламента. 

3.8. Основания для принятия решения об отказе в приеме уведомления об окончании строительства и документов, необходимых для 
предоставления Муниципальной услуги, указаны в пункте 2.12 Административного регламента. 

3.8.1. Уведомление об окончании строительства считается ненаправленным, а Администрация в 3 трех рабочих дней со дня поступления 

уведомления об окончании строительства возвращает заявителю такое уведомление и прилагаемые к нему документы без рассмотрения по 
рекомендуемой форме согласно приложению № 3 к Административному регламенту, с указанием причин возврата в случаях, предусмотренных 

пунктом 2.16 Административного регламента. 

Регистрация уведомления и документов в многофункциональном центре и передача их в Администрацию осуществляются в соответствии 
с соглашением о взаимодействии. 

3.9. Возможность получения Муниципальной услуги по экстерриториальному принципу отсутствует. 

3.10. Уведомление об окончании строительства и документы, предусмотренные пунктом 2.9, направленные на бумажном носителе, 
принимаются специалистом организационно-контрольного отдела Администрации. 

Уведомление об окончании строительства и документы, предусмотренные пунктом 2.9 настоящего Административного регламента, 

направленные в электронном виде, регистрируются в автоматическом режиме. 

3.11. Для приема уведомления об окончании строительства в электронной форме с использованием Единого портала, регионального 

портала может применяться специализированное программное обеспечение, предусматривающее заполнение заявителем реквизитов, необходимых 

для работы с заявлением и подготовки ответа. 
Для возможности подачи уведомления об окончании строительства через Единый портал, региональный портал заявитель должен быть 

зарегистрирован в ЕСИА. 

3.12. Срок регистрации уведомления об окончании строительства и документов, предусмотренных пунктом 2.9, осуществляется не 
позднее одного рабочего дня, следующего за днем его поступления. 

3.13. Результатом административной процедуры является регистрация уведомления об окончании строительства и прилагаемых 

документов. 
3.14. После регистрации уведомление об окончании строительства и прилагаемые документы, направляются в отдел объектов 

капитального строительства Администрации для назначения ответственного должностного лица за их рассмотрение. 

 
Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении Муниципальной 

услуги. 

3.15. Основанием для начала административной процедуры является регистрация уведомления об окончании строительства и 
приложенных к уведомлению документов, если заявитель самостоятельно не представил документы, указанные в пункте 2.10 Административного 

регламента. 
3.16. Специалист отдела архитектуры и градостроительства Администрации, в обязанности которого в соответствии с его должностным 

регламентом входит выполнение соответствующих функций (далее - должностное лицо ответственного структурного подразделения), 

подготавливает и направляет (в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к 
ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия) запрос о представлении в Администрацию документов (их копий или 

сведений, содержащихся в них), предусмотренных пунктом 2.10 Административного регламента, в соответствии с перечнем информационных 

запросов, указанных в пункте 3.17 настоящего Административного регламента, если заявитель не представил указанные документы 
самостоятельно. 

3.17. Перечень запрашиваемых документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги: 

1) сведения из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на 
земельный участок. Запрос о представлении документов (их копий или сведений, содержащихся в них) направляется в управление Федеральной 

службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области (Росреестр); 

2) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении застройщика, являющегося юридическим лицом) 
или из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении застройщика, являющегося индивидуальным 

предпринимателем). Запрос о представлении документов (их копий или сведений, содержащихся в них) направляется в управление федеральной 

налоговой службы по Воронежской области. 
Запрос о предоставлении в Администрацию документов (их копий или сведений, содержащихся в них) содержит: 

- наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос; 

- наименование Муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации; 
- указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, 

необходимых для предоставления Муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта; 

- реквизиты и наименования документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги. 

Для получения документов, указанных в подпунктах 1 - 2 пункта 3.17 Административного регламента, срок направления 

межведомственного запроса составляет не позднее 3 рабочих дней со дня регистрация уведомления об окончании строительства и приложенных к 

уведомлению документов. 
3.18. По межведомственным запросам документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), предусмотренные пунктом 2.10 

настоящего Административного регламента, представляются органами, указанными в пункте 3.17 Административного регламента, в распоряжении 

которых находятся эти документы, в электронной форме. 
3.19. Межведомственное информационное взаимодействие может осуществляется на бумажном носителе: 

1) при невозможности осуществления межведомственного информационного взаимодействия в электронной форме в связи с отсутствием 

запрашиваемых сведений в электронной форме; 
2) при необходимости представления оригиналов документов на бумажном носителе при направлении межведомственного запроса. 

3.20. Результатом административной процедуры является получение Администрацией запрашиваемых документов (их копий или 

сведений, содержащихся в них). 
 

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги 

3.21. Основанием для начала административной процедуры является регистрация уведомления об окончании строительства и 
документов, предусмотренных пунктом 2.9 настоящего Административного регламента. 

3.22. В рамках рассмотрения уведомления об окончании строительства и документов, представленных заявителем и полученным 

Администрацией в рамках межведомственного взаимодействия, осуществляется проверка наличия и правильности оформления документов, осмотр 
объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома. 
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3.23. Неполучение (несвоевременное получение) документов (их копий или сведений, содержащихся в них), предусмотренных 

подпунктом 3.17 настоящего Административного регламента, не может являться основанием для отказа в предоставлении Муниципальной услуги. 

3.24. Должностное лицо, специалист ответственного структурного подразделения: 
1) проводит проверку соответствия указанных в уведомлении об окончании строительства параметров построенных или 

реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома действующим на дату поступления уведомления о 

планируемом строительстве предельным параметрам разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, 
установленным правилами землепользования и застройки, документацией по планировке территории, и обязательным требованиям к параметрам 

объектов капитального строительства, установленным Градостроительным кодексом Российской Федерации, другими федеральными законами (в 

том числе в случае, если указанные предельные параметры или обязательные требования к параметрам объектов капитального строительства 
изменены после дня поступления в соответствующий орган уведомления о планируемом строительстве и уведомление об окончании строительства 

подтверждает соответствие параметров построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома предельным параметрам и обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, действующим на дату поступления 
уведомления о планируемом строительстве). В случае если уведомление об окончании строительства подтверждает соответствие параметров 

построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома предельным параметрам и 

обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, действующим на дату поступления уведомления об окончании 
строительства, осуществляется проверка соответствия параметров построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома указанным предельным параметрам и обязательным требованиям к параметрам объектов капитального 

строительства, действующим на дату поступления уведомления об окончании строительства; 
2) проверяет соответствие вида разрешенного использования объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

виду разрешенного использования, указанному в уведомлении о планируемом строительстве; 

3) проверяет допустимость размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома в соответствии с 
ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации на дату поступления уведомления 

об окончании строительства, за исключением случаев, если указанные ограничения предусмотрены решением об установлении или изменении зоны 

с особыми условиями использования территории, принятым в отношении планируемого к строительству, реконструкции объекта капитального 

строительства и такой объект капитального строительства не введен в эксплуатацию. 

3.25. Критериями принятия решения о предоставлении Муниципальной услуги являются: 

1) соответствие указанных в уведомлении об окончании строительства параметров построенных или реконструированных объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома указанным в пункте 1 части 19 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации предельным параметрам разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, установленным правилами 

землепользования и застройки, документацией по планировке территории, или обязательным требованиям к параметрам объектов капитального 
строительства, установленным Градостроительным кодексом Российской Федерации, другими федеральными законами; 

2) соответствие вида разрешенного использования построенного или реконструированного объекта капитального строительства виду 

разрешенного использования объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, указанному в уведомлении о планируемом 
строительстве; 

3) допустимость размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома в соответствии с ограничениями, 

установленными в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации на дату поступления уведомления об окончании 
строительства, за исключением случаев, если указанные ограничения предусмотрены решением об установлении или изменении зоны с особыми 

условиями использования территории, принятым в отношении планируемого к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, 

и такой объект капитального строительства не введен в эксплуатацию. 
3.26. Критерии принятия решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги: 

а) параметры построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома не 
соответствуют указанным в пункте 1 части 19 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации предельным параметрам разрешенного 

строительства, реконструкции объектов капитального строительства, установленным правилами землепользования и застройки, документацией по 

планировке территории, или обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, установленным Градостроительным 
кодексом Российской Федерации, другими федеральными законами; 

б) вид разрешенного использования построенного или реконструированного объекта капитального строительства не соответствует виду 

разрешенного использования объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, указанному в уведомлении о планируемом 
строительстве; 

в) размещение объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома не допускается в соответствии с ограничениями, 

установленными в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации на дату поступления уведомления об окончании 
строительства, за исключением случаев, если указанные ограничения предусмотрены решением об установлении или изменении зоны с особыми 

условиями использования территории, принятым в отношении планируемого к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, 

и такой объект капитального строительства не введен в эксплуатацию. 
3.27. По результатам проверки документов и сведений должностное лицо, специалист ответственного структурного подразделения 

подготавливает проект соответствующего решения. 

3.28. Результатом административной процедуры по принятию решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной 
услуги является подписание уведомления о соответствии или уведомления о несоответствии. 

3.29. Решение о предоставлении Муниципальной услуги или об отказе в предоставлении Муниципальной услуги подписывается 

уполномоченным должностным лицом в том числе с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи. 
3.30. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги не может превышать 7 рабочих 

дней со дня поступления уведомления об окончании строительства и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги. 

3.31. При подаче уведомления об окончании строительства и документов в ходе личного приема, посредством почтового отправления 

уведомление о несоответствии выдается заявителю на руки или направляется посредством почтового отправления, если в уведомлении об 

окончании строительства не был указан иной способ. 
3.32. При подаче уведомления об окончании строительства и документов, предусмотренных подпунктами "б" - "ж" пункта 2.9, пунктом 

2.10 Административного регламента, посредством Единого портала, регионального портала направление заявителю уведомления о несоответствии 

осуществляется в личный кабинет заявителя на Едином портале, региональном портале (статус заявления обновляется до статуса "Услуга оказана"), 
если в уведомлении об окончании строительства не был указан иной способ. 

3.33. При подаче уведомления об окончании строительства и документов через многофункциональный центр уведомление о 

несоответствии направляется в многофункциональный центр, если в уведомлении об окончании строительства не был указан иной способ. 
3.34. Срок выдачи (направления) заявителю уведомления о несоответствии исчисляется со дня принятия такого решения и составляет 1 

рабочий день, но не превышает срок, установленный в пункте 2.7 Административного регламента. 

3.35. Копия уведомления о несоответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности направляется в Федеральную службу государственной 

регистрации, кадастра и картографии, а также в инспекцию государственного строительного надзора Воронежской области (в случае направления 

уведомления по основанию, указанному в п.1 или 2 части 20 статьи 55 Градостроительного кодекса РФ), в федеральный орган исполнительной 
власти, уполномоченный на осуществление государственного земельного надзора (в случае направления уведомления по основаниям, 

предусмотренным пп.3 или 4 части 20 статьи 55 Градостроительного кодекса РФ).  

 
Направление (выдача) результата предоставления Муниципальной услуги Заявителю. 
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3.36. Основанием для начала выполнения административной процедуры является подписание уполномоченным должностным лицом 

уведомления о соответствии либо уведомления о несоответствии. 

3.37. Заявитель по его выбору вправе получить результат предоставления Муниципальной услуги независимо от его места жительства 
или места пребывания либо места нахождения (для юридических лиц) одним из следующих способов: 

1) на бумажном носителе; 

2) в форме электронного документа, подписанного с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи 
уполномоченного должностного лица Администрации Хохольского муниципального района. 

3.38. Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист отдела архитектуры и 

градостроительства Администрации. 
3.39. При подаче уведомления об окончании строительства и прилагаемых документов в ходе личного приема, посредством почтового 

отправления уведомление о соответствии выдается заявителю на руки или направляется посредством почтового отправления, если в уведомлении 

об окончании строительства не был указан иной способ. 
3.40. При подаче уведомления об окончании строительства и прилагаемых документов посредством Единого портала, регионального 

портала направление заявителю уведомления о соответствии осуществляется в личный кабинет заявителя на Едином портале, региональном 

портале (статус заявления обновляется до статуса "Услуга оказана"), если в уведомлении об окончании строительства не был указан иной способ. 
3.41. При подаче уведомления об окончании строительства и документов, предусмотренных подпунктами "б" - "ж" пункта 2.9, пунктом 

2.10 Административного регламента, через многофункциональный центр уведомление о соответствии направляется в многофункциональный центр, 

если в уведомлении об окончании строительства не был указан иной способ. 
3.42. Срок предоставления заявителю результата Муниципальной услуги исчисляется со дня подписания уведомления о соответствии и 

составляет 1 рабочий день, но не превышает срок, установленный в пункте 2.7 Административного регламента. 

3.42.1. Возможность предоставления результата Муниципальной услуги по экстерриториальному принципу отсутствует. 
 

Получение дополнительных сведений от заявителя 

 

3.43. Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено. 

 

Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги 

 

3.44. Срок предоставления Муниципальной услуги указан в пункте 2.11 Административного регламента. 

 

3.45. Вариант 2 - выдача дубликата уведомления о соответствии (несоответствии) построенных или реконструированных объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности. 

Результатом предоставления Муниципальной услуги является дубликат документа, указанного подпункте "а" пункта 2.3 
Административного регламента. 

Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги. 

 
3.46. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию заявления о выдаче дубликата по 

форме согласно приложению № 6 к Административному регламенту одним из способов, установленных пунктом 2.11 Административного 

регламента. 
3.47. В целях установления личности физическое лицо представляет в Администрацию документ, предусмотренный подпунктом "б" 

пункта 2.9 Административного регламента. Представитель физического лица, обратившийся по доверенности, представляет в Администрацию 
документы, предусмотренные подпунктами "б" - "в" пункта 2.9 Административного регламента. 

В целях установления личности представителя юридического лица, полномочия которого подтверждены доверенностью, оформленной в 

соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, в Администрацию представляются документы, предусмотренные 
подпунктами "б" - "в" пункта 2.9 Административного регламента. 

В целях установления личности представителя юридического лица, имеющего право действовать от имени юридического лица без 

доверенности, в Администрацию представляется документ, предусмотренный подпунктом "б" пункта 2.9 Административного регламента. 
3.48. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления о выдаче дубликата отсутствуют. 

3.49. Возможность получения Муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения 

возможности подачи заявлений посредством Единого портала, регионального портала и получения результата Муниципальной услуги в МФЦ. 
3.50. Заявление о выдаче дубликата, направленное на бумажном носителе, принимается специалистами отдела архитектуры и 

градостроительства Администрации. 

Заявление о выдаче дубликата, направленное в электронном виде, регистрируется в автоматическом режиме. 
3.51. Для приема заявления о выдаче дубликата в электронной форме с использованием Единого портала, регионального портала может 

применяться специализированное программное обеспечение, предусматривающее заполнение заявителем реквизитов, необходимых для работы с 

заявлением о выдаче дубликата и подготовки ответа. 
Для возможности подачи заявления о выдаче дубликата через Единый портал, региональный портал заявитель должен быть 

зарегистрирован в ЕСИА. 

3.52. Срок регистрации заявления о выдаче дубликата указан в пункте 2.20 Административного регламента. 
3.53. Результатом административной процедуры является регистрация заявления о выдаче дубликата. 

3.54. После регистрации заявление о выдаче дубликата направляется в ответственное структурное подразделение для назначения 

ответственного должностного лица за рассмотрение заявления о выдаче дубликата. 

Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении Муниципальной 

услуги. 

3.55. Направление межведомственных информационных запросов не осуществляется. 

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги 

3.56. Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления о выдаче дубликата. 

3.57. Критерием принятия решения о предоставлении Муниципальной услуги является соответствие заявителя кругу лиц, указанных в 
пункте 1.2 Административного регламента. 

3.58. По результатам проверки заявления о выдаче дубликата специалист отдела архитектуры и градостроительства Администрации 

подготавливает проект соответствующего решения. 
3.59. Результатом административной процедуры по принятию решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной 

услуги является соответственно подписание дубликата или подписание решения об отказе в выдаче дубликата. 

В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче дубликата уведомления о соответствии Администрация выдает дубликат 
уведомления о соответствии с тем же регистрационным номером, который был указан в ранее выданном уведомлении о соответствии. В случае 

если ранее заявителю было выдано уведомление о соответствии в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 

электронной подписью главы Администрации, то в качестве дубликата уведомления о соответствии заявителю повторно представляется указанный 
документ. 

3.60. Решение о предоставлении Муниципальной услуги или об отказе в предоставлении Муниципальной услуги принимается 

уполномоченным должностным лицом администрации. 
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3.61. Решение о предоставлении Муниципальной услуги, принимаемое уполномоченным должностным лицом администрации, или об 

отказе в предоставлении Муниципальной услуги подписывается им, в том числе с использованием усиленной квалифицированной электронной 

подписи. 
3.62. Критерием для отказа в предоставлении Муниципальной услуги является несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 

1.2 Административного регламента. 

3.63. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги в соответствии с настоящим 
вариантом не может превышать 3 рабочих дней со дня регистрации заявления о выдаче дубликата. 

3.64. При подаче заявления о выдаче дубликата в ходе личного приема, посредством почтового отправления решение об отказе в выдаче 

дубликата выдается заявителю на руки или направляется посредством почтового отправления, если в заявлении о выдаче дубликата не был указан 
иной способ. 

3.65. При подаче заявления о выдаче дубликата посредством Единого портала, регионального портала направление заявителю решения 

об отказе в выдаче дубликата осуществляется в личный кабинет заявителя на Едином портале, региональном портале (статус заявления обновляется 
до статуса "Услуга оказана"), если в заявлении о выдаче дубликата не был указан иной способ. 

3.66. При подаче заявления о выдаче дубликата через многофункциональный центр решение об отказе в выдаче дубликата направляется в 

многофункциональный центр, если в заявлении о выдаче дубликата не был указан иной способ. 
3.67. Срок выдачи (направления) заявителю решения об отказе в выдаче дубликата исчисляется со дня принятия такого решения и 

составляет 1 рабочий день, но не превышает 3 рабочих дней с даты поступления заявления о выдаче дубликата. 

Направление (выдача) результата предоставления Муниципальной услуги Заявителю 

3.68. Основанием для начала выполнения административной процедуры является подписание уполномоченным должностным лицом 

администрации дубликата. 

3.69. Заявитель по его выбору вправе получить дубликат одним из следующих способов: 
1) на бумажном носителе; 

2) в форме электронного документа, подписанного с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи 

уполномоченным должностным лицом администрации. 

3.70. Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист отдела архитектуры и 

градостроительства Администрации. 

3.71. При подаче заявления о выдаче дубликата в ходе личного приема, посредством почтового отправления дубликат выдается 
заявителю на руки или направляется посредством почтового отправления, если в заявлении о выдаче дубликата не был указан иной способ. 

3.72. При подаче заявления о выдаче дубликата посредством Единого портала, регионального портала направление заявителю дубликата 

осуществляется в личный кабинет заявителя на Едином портале, региональном портале (статус заявления обновляется до статуса "Услуга оказана"), 
если в заявлении о выдаче дубликата не был указан иной способ. 

3.73. При подаче заявления о выдаче дубликата через многофункциональный центр дубликат направляется в многофункциональный 

центр, если в заявлении о выдаче дубликата не был указан иной способ. 
3.74. Срок предоставления заявителю результата Муниципальной услуги исчисляется со дня принятия решения о предоставлении 

дубликата и составляет 1 рабочий день, но не превышает 5 рабочих дней с даты поступления заявления о выдаче дубликата. 

3.74.1. Возможность получения Муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения 
возможности подачи заявлений посредством Единого портала, регионального портала и получения результата Муниципальной услуги в МФЦ. 

Получение дополнительных сведений от заявителя 

3.75. Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено. 

Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги 

3.76. Срок предоставления Муниципальной услуги не превышает 3 рабочих дней с даты поступления заявления о выдаче дубликата. 

3.77. Вариант 3 - исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в уведомлении о соответствии построенных или 

реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о 

градостроительной деятельности. 

Результат предоставления Муниципальной услуги указан в подпункте "в" пункта 2.3 Административного регламента с исправленными 

опечатками и ошибками. 

3.78. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию заявления об исправлении 
допущенных опечаток и ошибок по форме согласно приложению № 4 к Административному регламенту одним из способов, установленных 

пунктом 2.11 Административного регламента. 

3.79. В целях установления личности физическое лицо представляет в Администрацию документ, предусмотренный подпунктом "б" 
пункта 2.9 Административного регламента. Представитель физического лица, обратившийся по доверенности, представляет в Администрация 

документы, предусмотренные подпунктами "б" - "в" пункта 2.9 Административного регламента. 

В целях установления личности представителя юридического лица, полномочия которого подтверждены доверенностью, оформленной в 
соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, в Администрацию представляются документы, предусмотренные 

подпунктами "б" - "в" пункта 2.9 Административного регламента. 

В целях установления личности представителя юридического лица, имеющего право действовать от имени юридического лица без 
доверенности, в Администрацию представляется документ, предусмотренный подпунктом "б" пункта 2.9 Административного регламента. 

3.80. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок отсутствуют. 

3.81. Возможность получения Муниципальной услуги по экстерриториальному принципу отсутствует. 
3.82. Заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок, направленное на бумажном носителе, регистрирует специалист 

организационно-контрольного отдела Администрации. 

Заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок, направленное в электронном виде, регистрируется в автоматическом 

режиме. 

3.83. Для приема заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в электронной форме с использованием Единого 

портала, регионального портала может применяться специализированное программное обеспечение, предусматривающее заполнение заявителем 
реквизитов, необходимых для работы с заявлением и подготовки ответа. 

Для возможности подачи заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок через Единый портал, региональный портал 

заявитель должен быть зарегистрирован в ЕСИА. 
3.84. Срок регистрации заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок – не позднее одного рабочего дня, следующего за 

днем его поступления. 

3.85. Результатом административной процедуры является регистрация заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок. 
3.86. После регистрации заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок направляется в ответственное структурное 

подразделение для назначения ответственного должностного лица за рассмотрение заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок. 

Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении Муниципальной 
услуги. 

3.87. Направление межведомственных информационных запросов не осуществляется. 

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги 

3.88. Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления об исправлении допущенных опечаток и 

ошибок. 

3.89. В рамках рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок осуществляется проверка на предмет наличия 
(отсутствия) оснований для принятия решения об исправлении допущенных опечаток и ошибок в уведомлении о соответствии. 
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3.90. Критериями принятия решения о предоставлении Муниципальной услуги являются: 

1) соответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 Административного регламента; 

2) наличие опечаток и ошибок в уведомлении о соответствии, уведомлении о несоответствии. 
3.91. Критериями для принятия решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги являются: 

1) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 Административного регламента; 

2) отсутствие опечаток и ошибок в уведомлении о соответствии. 
3.92. По результатам проверки заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок специалист отдела архитектуры и 

градостроительства Администрации подготавливает проект соответствующего решения. 

3.93. Результатом административной процедуры по принятию решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной 
услуги является соответственно подписание уведомления о соответствии с внесенными исправлениями допущенных опечаток и ошибок или 

подписание решения об отказе во внесении исправлений в уведомление о соответствии. 

В случае подтверждения наличия допущенных опечаток, ошибок в уведомлении о соответствии Администрация вносит исправления в 
ранее выданное уведомление о соответствии. 

3.94. Решение о предоставлении Муниципальной услуги или об отказе в предоставлении Муниципальной услуги принимается 

уполномоченным должностным лицом администрации. 
3.95. Решение, принимаемое уполномоченным должностным лицом администрации, подписывается им, в том числе с использованием 

усиленной квалифицированной электронной подписи. 

3.96. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги не может превышать 3 рабочих дня 
со дня регистрации заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок. 

3.97. При подаче заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в ходе личного приема, посредством почтового отправления 

решение об отказе во внесении исправлений в уведомление о соответствии, уведомление о несоответствии выдается заявителю на руки или 
направляется посредством почтового отправления, если в заявлении об исправлении допущенных опечаток и ошибок не был указан иной способ. 

3.98. При подаче заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок посредством Единого портала, регионального портала 

направление заявителю решения об отказе во внесении исправлений в уведомление о соответствии, уведомление о несоответствии осуществляется 

в личный кабинет заявителя на Едином портале, региональном портале (статус заявления обновляется до статуса "Услуга оказана"), если в 

заявлении об исправлении допущенных опечаток и ошибок не был указан иной способ. 

3.99. При подаче заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок через многофункциональный центр решение об отказе во 
внесении исправлений в уведомление о соответствии, уведомление о несоответствии направляется в многофункциональный центр, если в заявлении 

об исправлении допущенных опечаток и ошибок не был указан иной способ. 

3.100. Срок выдачи (направления) заявителю решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги исчисляется со дня принятия 
такого решения и составляет 1 рабочий день, но не превышает 5 рабочих дней с даты поступления заявления об исправлении допущенных опечаток 

и ошибок. 

Направление (выдача) результата предоставления  

Муниципальной услуги Заявителю 

3.101. Основанием для начала выполнения административной процедуры является подписание уведомления о соответствии с внесенными 

исправлениями допущенных опечаток и ошибок. 
3.102. Заявитель по его выбору вправе получить уведомление о соответствии с внесенными исправлениями допущенных опечаток и 

ошибок одним из следующих способов: 

1) на бумажном носителе; 
2) в форме электронного документа, подписанного с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи главы 

Администрации. 
3.103. Должностным лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист отдела архитектуры и 

градостроительства Администрации. 

3.104. При подаче заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в ходе личного приема, посредством почтового 
отправления уведомление о соответствии с внесенными исправлениями допущенных опечаток и ошибок выдается заявителю на руки или 

направляется посредством почтового отправления, если в заявлении об исправлении допущенных опечаток и ошибок не был указан иной способ. 

3.105. При подаче заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок посредством Единого портала, регионального портала 
направление уведомления о соответствии с внесенными исправлениями допущенных опечаток и ошибок осуществляется в личный кабинет 

заявителя на Едином портале, региональном портале (статус заявления обновляется до статуса "Услуга оказана"), если в заявлении об исправлении 

допущенных опечаток и ошибок не был указан иной способ. 
3.106. При подаче заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок через многофункциональный центр уведомление о 

соответствии с внесенными исправлениями допущенных опечаток и ошибок направляется в многофункциональный центр, если в заявлении об 

исправлении допущенных опечаток и ошибок не был указан иной способ. 
3.107. Срок предоставления заявителю результата Муниципальной услуги исчисляется со дня принятия решения об исправлении 

допущенных опечаток и ошибок в уведомлении о соответствии и составляет 1 рабочий день, но не превышает 3 рабочих дней с даты поступления 

заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок. 
3.108. Возможность получения Муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения 

возможности подачи заявлений посредством Единого портала, регионального портала и получения результата Муниципальной услуги в МФЦ. 

Получение дополнительных сведений от заявителя 

3.109. Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено. 

Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги 

3.110. Срок предоставления Муниципальной услуги не превышает 3 рабочих дня с даты поступления заявления об исправлении 

допущенных опечаток и ошибок. 

Раздел IV. Формы контроля за исполнением административного регламента 

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений 

регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также 

принятием ими решений 

 
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением Административного регламента, иных нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе главой Хохольского 

муниципального района Воронежской области. 
Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и 

должностных лиц уполномоченного органа. 

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 
- решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги; 

- выявления и устранения нарушений прав граждан; 

- рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) 
должностных лиц. 

Порядок и периодичность осуществления плановых и неплановых проверок полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок. 
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4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы уполномоченного органа, утверждаемых администрацией 

Хохольского муниципального района Воронежской области. При плановой проверке полноты и качества предоставления услуги контролю 

подлежат: 
- соблюдение сроков предоставления услуги; 

- соблюдение положений Административного регламента; 

- правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении услуги. 
Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 

- получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях 

нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Воронежской области и муниципальных нормативных 
правовых Хохольского муниципального района Воронежской области; 

- обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предоставления услуги. 

Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 

предоставления муниципальной услуги 

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений Административного регламента, нормативных 

правовых актов Воронежской области и муниципальных нормативных правовых актов Хохольского муниципального района Воронежской области 
осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в 

предоставлении) услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства. 
По результатам проверок глава Хохольского муниципального района дает указания ответственному за предоставление муниципальной 

услуги, по устранению выявленных нарушений и контролирует их исполнение. 

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их 

объединений и организаций 

4.5. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за предоставлением услуги путем получения 

информации о ходе предоставления услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур (действий). 

Граждане, их объединения и организации также имеют право: 

- направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления услуги; 

- вносить предложения о мерах по устранению нарушений Административного регламента. 
4.6. Глава Хохольского муниципального района, начальник и специалисты отдела архитектуры и градостроительства принимают меры к 

прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению нарушений. 

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, 
направивших эти замечания и предложения. 

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений  

и действий (бездействия) органа, предоставляющего  
муниципальную услугу, МФЦ, организаций, указанных в части  

1.1 статьи 16 федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ,  

а также их должностных лиц, муниципальных служащих,  
работников  

  5.1. Заявители имеют право на обжалование решений и действий (бездействия) Администрации, должностного лица Администрации 

либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ (далее - привлекаемые организации), или их работников в досудебном порядке.  

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:  
- нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, комплексного запроса;  

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 

решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 

Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;  

- требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными 

правовыми актами органов местного самоуправления для предоставления муниципальной услуги;  

- отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 

услуги, у заявителя;  

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами 

Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 

решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 

Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;  

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами;  

- отказ Администрации, должностного лица Администрации, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций или их работников в 

исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение 

установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 

(бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена 

функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ;  

- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;  

- приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами 
и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными 

правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) 

обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном 

частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;  

- требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 

№ 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ 
возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной 

услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.  

5.3. Заявители имеют право на получение информации, необходимой для обоснования и рассмотрения жалобы.  
5.4. Оснований для отказа в рассмотрении жалобы не имеется.  
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5.5. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступившая жалоба.  

Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации, должностного лица Администрации, муниципального служащего, может 

быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе Единого портала 
либо регионального портала, официального сайта Администрации, а также может быть принята при личном приеме заявителя.  

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием 

информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе официального сайта МФЦ, Единого портала, регионального портала, а также 
может быть принята при личном приеме заявителя.  

Жалоба на решения и действия (бездействие) привлекаемых организаций, а также их работников может быть направлена по почте, с 

использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе официальных сайтов этих организаций, Единого портала 
либо регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя.  

5.6. Жалоба должна содержать:  

- наименование Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) 
работника, привлекаемых организаций, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;  

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, 

сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при 
наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;  

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностного лица Администрации либо 

муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций, их работников;  
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного лица 

Администрации либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций, их работников. Заявителем могут быть 

представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.  
5.7. Жалобы на решения и действия (бездействие) должностного лица подаются в Администрацию.  

Заявитель может обжаловать решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих Администрации главе 

Администрации (заместителю главы Администрации).  

Глава Администрации (заместитель главы Администрации) проводят личный прием заявителей.  

5.8. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия 

(бездействие) МФЦ подаются в департамент цифрового развития Воронежской области или должностному лицу, уполномоченному нормативным 
правовым актом Воронежской области.  

Жалобы на решения и действия (бездействие) работников привлекаемых организаций подаются руководителям этих организаций.  

5.9. По результатам рассмотрения жалобы лицом, уполномоченным на ее рассмотрение, принимается одно из следующих решений:  
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми 
актами органов местного самоуправления, а также в иных формах;  

2) в удовлетворении жалобы отказывается.  

5.10. Жалоба, поступившая в Администрацию, в МФЦ, в департамент цифрового развития Воронежской области, привлекаемые 
организации, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, МФЦ, 

привлекаемых организаций в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования 

нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.  
5.11. Не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.9 настоящего Административного 

регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах 
рассмотрения жалобы.  

5.11.1. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.11 настоящего 

Административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых Администрацией, МФЦ, привлекаемыми организациями в целях 
незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные 

неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной 

услуги.  
5.11.2. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.11 настоящего 

Административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке 

обжалования принятого решения.  
5.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или 

преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы 

прокуратуры.  

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий 

(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги 

 
5.13. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, а также его 

должностных лиц регулируется: 

- Федеральным законом № 210-ФЗ; 

- постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 № 1198 "О федеральной государственной информационной 
системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении 

государственных и муниципальных услуг". 

 
 

 

 

Приложение 1 

к Административному регламенту 

 

Перечень 

признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления 

Муниципальной услуги 
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2. Перечень признаков заявителей 

№ Признак заявителя Значения признаков заявителя 

Вариант 1 - Заявитель обратился с уведомлением об окончании строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома и получением уведомления о соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности 

1 Категория заявителя 1.Физическое лицо 

2. Индивидуальный предприниматель 

3. Юридическое лицо 

2 Заявитель обратился лично/посредством 

представителя 

4. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично 

заявитель 

5. За предоставлением Муниципальной услуги обратился 
представитель заявителя 

Вариант 2 - Заявитель обратился за выдачей дубликата уведомления о соответствии построенных или реконструированных объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности 

1 Категория заявителя 1.Физическое лицо 
2. Индивидуальный предприниматель 

3. Юридическое лицо 

2 Заявитель обратился лично/посредством 
представителя 

1. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично 
заявитель 

2. За предоставлением Муниципальной услуги обратился 

представитель заявителя 

Вариант 3 - Заявитель обратился за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в уведомлении о соответствии построенных или 
реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной 

деятельности 

1 Категория заявителя 1.Физическое лицо 
2. Индивидуальный предприниматель 

3. Юридическое лицо 

2 Заявитель обратился лично/посредством 

представителя 

1. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично 

заявитель 
2. За предоставлением Муниципальной услуги обратился 

представитель заявителя 

 

2. Комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления Муниципальной услуги 

Вариант Комбинация значений признаков 

Вариант 1 - Заявитель обратился с уведомлением об окончании строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома и получением уведомления о соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности 

1 Физическое лицо, лично 

2 Представитель физического лица 

3 Индивидуальный предприниматель, лично 

4 Представитель индивидуального предпринимателя 

5 Юридическое лицо, руководитель 

6 Представитель юридического лица 

Вариант 2 - Заявитель обратился за выдачей дубликата уведомления о соответствии построенных или реконструированных объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности 

1 Физическое лицо, лично 

2 Представитель физического лица 

3 Индивидуальный предприниматель, лично 

4 Представитель индивидуального предпринимателя 

5 Юридическое лицо, руководитель 

6 Представитель юридического лица 

Вариант 3 - Заявитель обратился за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в уведомлении о соответствии построенных или 

реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной 

деятельности 

1 Физическое лицо, лично 
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2 Представитель физического лица 

3 Индивидуальный предприниматель, лично 

4 Представитель индивидуального предпринимателя 

5 Юридическое лицо, руководитель 

6 Представитель юридического лица 

 

 

Приложение 2 
к Административному регламенту 

 

ФОРМА 

 

  Кому 

  (фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, 

ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в 

качестве индивидуального предпринимателя) - для 
физического лица, полное наименование застройщика, 

ИНН <*>, ОГРН - для юридического лица) 
 

  

     (почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной 

почты застройщика) 

  №  

 На № ог    

 

РЕШЕНИЕ 

об отказе в приеме документов 

 
 _______________________________ 

 

 В приеме документов для предоставления услуги "Направление уведомления о соответствии построенных или реконструированных объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности либо 
несоответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям 

законодательства о градостроительной деятельности" Вам отказано по следующим основаниям: 

 

№ пункта Администра-
тивного регламента 

Наименование основания для отказа в соответствии с 
Административным регламентом 

Разъяснение причин отказа в приеме документов 

подпункт "а" пункта 2.12 уведомление об окончании строительства представлено в орган 

местного самоуправления, в полномочия которых не входит 
предоставление услуги 

Указывается, какое ведомство предоставляет услугу, 

информация о его местонахождении 

подпункт "б" пункта 2.12 представленные документы утратили силу на момент 

обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность; 
документ, удостоверяющий полномочия представителя 

заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги 

указанным лицом) 

Указывается исчерпывающий перечень документов, 

утративших силу 

подпункт "в" пункта 2.12 представленные документы содержат подчистки и исправления 
текста 

Указывается исчерпывающий перечень документов, 
содержащих подчистки и исправления текста, не 

заверенные в порядке, установленном 

законодательством Российской Федерации 
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подпункт "г" пункта 2.12 представленные в электронном виде документы содержат 

повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме 
использовать информацию и сведения, содержащиеся в 

документах для предоставления услуги 

Указывается исчерпывающий перечень документов, 

содержащих повреждения 

подпункт "д" пункта 2.12 выявлено несоблюдение установленных статьей 11 

Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ "Об электронной 
подписи" условий признания квалифицированной электронной 

подписи действительной в документах, представленных в 

электронной форме 

Указывается исчерпывающий перечень электронных 

документов, не соответствующих указанному 
критерию 

 

Дополнительно информируем: 
_____________________________________________________________. 

(указывается информация, необходимая для устранения оснований для отказа в 

приеме документов, необходимых для предоставления услуги, а также иная 
дополнительная информация при наличии) 

Приложение: 
_______________________________________________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________. 

(прилагаются документы, представленные заявителем) 
 

___________________ ____________ ______________________________ 

 (должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)) 

 

Дата 

 -------------------------------- 
 <*> Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не указываются. 

 

Приложение 3 
к Административному регламенту 

 

ФОРМА 

 
 

  Кому  

(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для 

физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального 

предпринимателя) - для физического лица, полное наименование 
застройщика, ИНН <*>, ОГРН - для юридического лица, телефон, адрес 

электронной почты застройщика) 
  

  

  Почтовый адрес  

 (почтовый индекс и адрес застройщика) 

  Представитель  

     (фамилия, имя, отчество (при наличии) представителя, ОГРНИП (для 

физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального 

предпринимателя) - для физического лица, полное наименование 
представителя, ИНН <*>, ОГРН - для юридического лица) 

Контактные данные представителя 

  №   

 На № ог    (телефон, адрес электронной почты) 

 
 

 

 
РЕШЕНИЕ 

о возврате документов без рассмотрения 

___________________________________________ 
(номер и дата решения) 

 

 В соответствии с частью 17 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации принято решение о возврате застройщику уведомления 
об окончании строительства и прилагаемых к нему документов без рассмотрения 

(_________________________) по следующим  

 (входящие дата и номер) 
основаниям (указываются соответствующие основания): 

- возврат уведомления и документов связи с тем, что не представлены в полном объеме документы, предусмотренные пунктами 1 - 3 части 16 

статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 
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 - возврат уведомления и документов в связи с неполным представлением сведений, предусмотренных абзацем 1 части 16 статьи 55 

Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

- возврат уведомления и документов в связи с тем, что уведомление об окончании строительства поступило после истечения десяти лет со дня 
поступления уведомления о планируемом строительстве, в соответствии с которым осуществлялись строительство или реконструкция объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома; 

- возврат уведомления и документов в связи с тем, что уведомление о планируемом строительстве объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома ранее не направлялось (в том числе было возвращено застройщику в соответствии с частью 6 статьи 51 

Градостроительного кодекса Российской Федерации). 

Вы вправе повторно обратиться в Администрация с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений. 
В соответствии с частью 17 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации при возврате застройщику уведомления об окончании 

строительства и прилагаемых к нему документов без рассмотрения такое уведомление об окончании строительства считается ненаправленным. 

Данное решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления жалобы в Администрация, а также в судебном порядке. 
 

__________________ ____________ ________________________________ 

 (должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество 
 (при наличии)) 

 

Дата 
 -------------------------------- 

 <*> Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не указываются. 

 
 

 

 

Приложение 4 

к Административному регламенту 

 

 

ФОРМА 
ЗАЯВЛЕНИЕ 

об исправлении допущенных опечаток и ошибок в уведомлении о соответствии построенных или реконструированных объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности (далее - 
уведомление) 

 

 "____" __________ 20___ г. 
 

 Прошу исправить допущенную опечатку/ошибку в уведомлении. 

 
 1. Сведения о застройщике 

 

1.1 Сведения о физическом лице в случае, если застройщиком является 

физическое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в 

случае, если застройщик является индивидуальным предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального 

предпринимателя (в случае, если застройщик является индивидуальным 
предпринимателем) 

 

1.2 Сведения о юридическом лице (в случае, если застройщиком является 

юридическое лицо): 

 

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер  

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика - юридического лица 

(не указывается в случае, если застройщиком является иностранное 

юридическое лицо) 

 

 

 2. Сведения о выданном уведомлении, содержащем 
 опечатку/ошибку 

 

№ Орган, выдавший уведомление Номер документа Дата документа 

    

 

 3. Обоснование для внесения исправлений в уведомление 

 

№ Данные (сведения), 

указанные в уведомлении 

Данные (сведения), которые 

необходимо указать в уведомлении 

Обоснование с указанием реквизита(-ов) документа(-ов), 

документации, на основании которых принималось решение о выдаче 
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уведомления 

    

 

Приложение: _________________________________________________ 

Номер телефона и адрес электронной почты для связи: _____________ 

Исправленное уведомление о соответствии/уведомление о несоответствии 

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе 
"Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)"/в региональном портале государственных и 

муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в отдел администрации _________ либо в многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенном по адресу: ___________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: _______________________________  

Указывается один из перечисленных способов 

 

 ________________ _________________________ 

 (подпись) (фамилия, имя, отчество (при наличии)) 
 

 -------------------------------- 

 <*> Нужное подчеркнуть. 
 

 

Приложение 5 
к Административному регламенту 

 

ФОРМА 

 

  Кому 

  (фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, 

ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в 
качестве индивидуального предпринимателя) - для 

физического лица,  

полное наименование застройщика, ИНН <*>, ОГРН - 
для юридического лица) 

 

  

     (почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной 

почты застройщика) 

  №  

 На № ог.    

 

 
РЕШЕНИЕ 

об отказе во внесении исправлений 

в уведомление о соответствии построенных 

или реконструированных объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома требованиям законодательства 
о градостроительной деятельности 

(далее - уведомление) 

 
Администрация Хохольского муниципального района Воронежской области по результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных 

опечаток и ошибок в уведомлении от _________________ № ____________________ принято решение об отказе во внесении исправлений 

 (дата и номер регистрации) 
в уведомление. 

 

№ пункта 

Административного 

регламента 

Наименование основания для отказа во внесении 

исправлений в уведомление в соответствии с 

Административным регламентом 

Разъяснение причин отказа во внесении исправлений в 

уведомление 

подпункт "а" пункта 
2.17.2 

несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 
Административного регламента 

Указываются основания такого вывода 
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подпункт "б" пункта 

2.17.2 

отсутствие опечатки или ошибки в уведомлении Указываются основания такого вывода 

 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в уведомлении после устранения указанных 

нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в ______________________________________________ 

______________________________________________, а также в судебном порядке. 
Дополнительно информируем: ___________________________________ 

_________________________________________________________________ 

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во 
внесении исправлений в уведомление, а также иная дополнительная информация 

при наличии) 

 
_________________ ____________ _____________________________ 

 (должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество 

 (при наличии)) 
 

Дата 

 -------------------------------- 
 <*> Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не указываются. 

 <**> Нужное подчеркнуть. 

 

 

 
Приложение 6 

к Административному регламенту 

 

ФОРМА 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
о выдаче дубликата 

уведомления о соответствии построенных 

или реконструированных объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома требованиям законодательства 

о градостроительной деятельности 

(далее - уведомление) 
 

 "____" __________ 20___ г. 

 
Администрация______________ 

  
 1. Сведения о застройщике 

 

1.1 Сведения о физическом лице в случае, если застройщиком является 

физическое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в 
случае, если застройщик является индивидуальным предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального 

предпринимателя (в случае, если застройщик является индивидуальным 

предпринимателем) 

 

1.2 Сведения о юридическом лице (в случае, если застройщиком является 

юридическое лицо): 

 

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер  

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика - юридического лица (не 
указывается в случае, если застройщиком является иностранное 

юридическое лицо) 

 

 

 2. Сведения о выданном уведомлении 

№ Орган, выдавший уведомление Номер документа Дата документа 
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Прошу выдать дубликат уведомления. 

 

Приложение: _________________________________________________ 
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: ______________ 

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 

 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе 

"Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)"/в региональном портале государственных и 
муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в отдел администрации _____________ либо в многофункциональный 

центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенном по адресу: 

__________________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: _________________________  

Указывается один из перечисленных способов 

 

 ________________ _________________________ 

 (подпись) (фамилия, имя, отчество 
 (при наличии)) 

 

 -------------------------------- 

 <*> Нужное подчеркнуть. 

 

 
 

Приложение 7 

к Административному регламенту 

 

 

 
ФОРМА 

 

  Кому 

  (фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, 

ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в 
качестве индивидуального предпринимателя) - для 

физического лица,  

полное наименование застройщика, ИНН <*>, ОГРН - 
для юридического лица) 

 

  

     (почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной 
почты застройщика) 

  №  

 На № ог.    

 
 

РЕШЕНИЕ 

об отказе в выдаче дубликата 
уведомления о соответствии построенных 

или реконструированных объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома требованиям законодательства 
о градостроительной деятельности, 

уведомления о несоответствии построенных 

или реконструированных объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома требованиям законодательства 

о градостроительной деятельности <**> 

(далее - уведомление) 
 

 Администрация______________ 

 
по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата уведомления от _______________ № ____________ принято решение об  

 (дата и номер регистрации) 

отказе в выдаче дубликата уведомления. 
 

№ пункта 
Административного 

регламента 

Наименование основания для отказа в выдаче дубликата 
уведомления в соответствии с Административным 

регламентом 

Разъяснение причин отказа в выдаче дубликата 
уведомления 

пункт 2.17.3 несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 Указываются основания такого вывода 
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Административного регламента 

 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче дубликата уведомления после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в ______________________________________________ 

_______________________________________, а также в судебном порядке. 

Дополнительно информируем: __________________________________ 

__________________________________________________________________. 
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче дубликата уведомления, а также иная дополнительная информация 

при наличии) 

 
___________________ ___________ ____________________________ 

 (должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество 

 (при наличии)) 
 

Дата 

 -------------------------------- 
 <*> Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не указываются. 

 <**> Нужное подчеркнуть. 

 

 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ ХОХОЛЬСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

Постановление от 28.02.2024 № 323 р.п. Хохольский 

 

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Направление 

уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости 

размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке» на 

территории Хохольского муниципального района Воронежской области 
 

В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 

Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 30.12.2020 № 

509-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» и постановлением Правительства РФ от 20.07.2021 № 
1228 «Об утверждении правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении 

изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов 

Правительства Российской Федерации», Уставом Хохольского муниципального района Воронежской области, администрация Хохольского 

муниципального района Воронежской области п о с т а н о в л я е т: 

1. Утвердить административный регламент по предоставлению Муниципальной услуги «Направление уведомления о соответствии 

указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 
установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном 

участке» на территории Хохольского муниципального района Воронежской области согласно приложению к настоящему постановлению. 

2. Признать утратившими силу следующие постановления администрации Хохольского муниципального района Воронежской области: 
- от «30» декабря 2022 г. № 1215 «Об утверждении административного регламента по предоставлению Муниципальной услуги 

«Направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома на земельном участке». 

3. Настоящее постановление подлежит опубликованию в официальном издании органов местного самоуправления Хохольского 

муниципального района Воронежской области «Муниципальный вестник» и размещению на официальном сайте органов местного самоуправления 
Хохольского муниципального района в сети «Интернет». 

4. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликования. 

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации – руководителя аппарата 
администрации района Л. А. Ярмонову.  

 
 

Глава Хохольского муниципального района   М.П. Ельчанинов 

 

 

 

 
 

 

 
 

Приложение 

к постановлению администрации 
Хохольского муниципального 

района Воронежской области 

от «28» февраля 2024 г. № 323  
 

Административный регламент 
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по предоставлению муниципальной услуги «Направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве 

параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке» на территории Хохольского муниципального района 
Воронежской области 

Раздел I. Общие положения 

1. Предмет регулирования Административного регламента 
1.1. Административный регламент предоставления Муниципальной услуги регулирует отношения, возникающие в связи с 

предоставлением администрацией Хохольского муниципального района Воронежской области Муниципальной услуги «Направление уведомления 

о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на 

земельном участке» (далее – Административный регламент, Муниципальная услуга). 

1.2. Административный регламент устанавливает стандарт предоставления Муниципальной услуги, состав, последовательность и 
сроки выполнения административных процедур по предоставлению Муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, в том числе 

особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в 

многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ), формы контроля за предоставлением 
Муниципальной услуги, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) Администрации, должностных лиц 

Администрации, работников МФЦ. 

 
2. Круг Заявителей 

2.1. Лицами, имеющими право на получение Муниципальной услуги, являются физические или юридические лица, выполняющие 

функции застройщика в соответствии с пунктом 16 статьи 1 Градостроительного кодекса Российской Федерации (далее – Заявители). 
 

С заявлением вправе обратиться представитель Заявителя, полномочия которого должны быть подтверждены доверенностью, 

оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, либо представители юридических лиц, выполняющих 

функции застройщика в соответствии с пунктом 16 статьи 1 Градостроительного кодекса Российской Федерации, имеющие право действовать от 

имени юридических лиц без доверенности, на основании федерального закона либо на основании акта, уполномоченного на то государственного 

органа или органа местного самоуправления (далее – представитель Заявителя). 
Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с вариантом ее предоставления, соответствующим признакам Заявителя, 

определенным в результате анкетирования, проводимого Администрацией, а также результата, за предоставлением которого обратился Заявитель.  

Перечень признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту 
предоставления Муниципальной услуги, приведен в Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.  

3. Требования к порядку информирования о предоставлении 

Муниципальной услуги 
3.1. Прием Заявителей по вопросу предоставления Муниципальной услуги осуществляется администрацией Хохольского 

муниципального района Воронежской области, в лице отдела архитектуры и градостроительства администрации Хохольского муниципального 

района (далее – Администрация) или в МФЦ. 
3.2. На официальном сайте Администрации (https://xoxolskij-r20.gosweb.gosuslugi.ru/) (далее - сайт Администрации) в информационно-

коммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть Интернет), на ЕПГУ – федеральной государственной информационной системе «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)», расположенной в сети Интернет по адресу: www.gosuslugi.ru (далее – ЕПГУ), в 
информационной системе Воронежской области «Портал Воронежской области в сети Интернет», расположенной в сети Интернет по адресу: 

www.govvrn.ru (далее – РПГУ) обязательному размещению подлежит следующая справочная информация: 

- место нахождения и график работы Администрации; 

- справочные телефоны Администрации,  

- адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Администрации в сети «Интернет». 
3.3. Информирование Заявителей по вопросам предоставления Муниципальной услуги осуществляется: 

а) путем размещения информации на сайте Администрации, ЕПГУ, РПГУ; 
б) должностным лицом, специалистом Администрации, ответственным за предоставление Муниципальной услуги, при непосредственном 

обращении Заявителя в Администрацию; 

в) путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации; 
г) путем размещения печатных материалов в помещениях Администрации, предназначенных для приема Заявителей, а также иных 

организаций всех форм собственности по согласованию с указанными организациями, в том числе в МФЦ; 

д) посредством телефонной и факсимильной связи; 
е) посредством ответов на обращения Заявителей по вопросу предоставления Муниципальной услуги. 

3.4. На ЕПГУ, РПГУ и сайте Администрации в целях информирования Заявителей по вопросам предоставления Муниципальной услуги 

размещается следующая информация: 
а) исчерпывающий и конкретный перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, требования к 

оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе; 

б) перечень лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги; 
в) срок предоставления Муниципальной услуги; 

г) результаты предоставления Муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом предоставления 

Муниципальной услуги; 
д) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении Муниципальной услуги; 

е) информация о праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе 

предоставления Муниципальной услуги; 
ж) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении Муниципальной услуги. 

3.5. Информация на ЕПГУ, РПГУ и сайте Администрации о порядке и сроках предоставления Муниципальной услуги предоставляется 

бесплатно. 
3.6. На сайте Администрации дополнительно размещаются: 

а) полные наименования и почтовые адреса Администрации, предоставляющей Муниципальную услугу; 

б) справочные номера телефонов структурных подразделений Администрации, непосредственно предоставляющих Муниципальную 
услугу; 

в) режим работы Администрации; 

г) график работы подразделения, непосредственно предоставляющего Муниципальную услугу; 
д) выдержки из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность Администрации по предоставлению 

Муниципальной услуги; 

е) перечень лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги; 
ж) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении Муниципальной услуги, образцы и инструкции по 

заполнению; 

з) порядок и способы предварительной записи на получение Муниципальной услуги; 
и) текст Административного регламента с приложениями; 

к) краткое описание порядка предоставления Муниципальной услуги; 
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л) порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц Администрации, предоставляющих Муниципальную 

услугу; 

м) информация о возможности участия Заявителей в оценке качества предоставления Муниципальной услуги, в том числе в оценке 
эффективности деятельности руководителя Администрации, а также справочно-информационные материалы, содержащие сведения о порядке и 

способах проведения оценки. 

3.7. При информировании о порядке предоставления Муниципальной услуги по телефону должностное лицо, специалист 
Администрации, приняв вызов по телефону представляется, называет должность, наименование структурного подразделения Администрации. 

Должностное лицо, специалист Администрации обязано сообщить Заявителю график приема, точный почтовый адрес Администрации, 

способ проезда к нему, способы предварительной записи для личного приема, требования к письменному обращению. 
Информирование по телефону о порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется в соответствии с графиком работы 

Администрации. 

Во время разговора должностные лица, специалист Администрации произносят слова четко и не прерывают разговор по причине 
поступления другого звонка. 

При невозможности ответить на поставленные Заявителем вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другое 

должностное лицо, специалист Администрации, либо обратившемуся сообщается номер телефона, по которому можно получить необходимую 
информацию. 

3.8. При ответах на телефонные звонки и устные обращения по вопросам о порядке предоставления Муниципальной услуги 

должностным лицом, специалистом Администрации обратившемуся сообщается следующая информация: 
а) о перечне лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги; 

б) о нормативных правовых актах, регулирующих вопросы предоставления Муниципальной услуги (наименование, дата и номер 

принятия нормативного правового акта); 
в) о перечне документов, необходимых для получения Муниципальной услуги; 

г) о сроках предоставления Муниципальной услуги; 

д) об основаниях для приостановления Муниципальной услуги; 

е) об основаниях для отказа в предоставлении Муниципальной услуги; 

ж) о месте размещения на ЕПГУ, РПГУ, сайте Администрации информации по вопросам предоставления Муниципальной услуги. 

3.9. Информирование о порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется также по единому номеру телефона Контактного 
центра. 

3.10 Администрация разрабатывает информационные материалы по порядку предоставления Муниципальной услуги и размещает их на 

ЕПГУ, РПГУ, сайте Администрации, передает в МФЦ. 
3.11. Администрация обеспечивает своевременную актуализацию указанных информационных материалов на ЕПГУ, РПГУ, сайте 

Администрации и контролирует их наличие и актуальность в МФЦ. 

Состав информации о порядке предоставления Муниципальной услуги, размещаемой в МФЦ, соответствует Стандарту обслуживания 
Заявителей при организации предоставления государственных и муниципальных услуг в автономном учреждении Воронежской области 

«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», утвержденному постановлением Правительства 

Воронежской области 29.12.2017 № 1099. 
3.12. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется без выполнения Заявителем 

каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства Заявителя требует 

заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, 
регистрацию или авторизацию Заявителя, или предоставление им персональных данных. 

3.13. Консультирование по вопросам предоставления Муниципальной услуги должностными лицами, специалистом Администрации 
осуществляется бесплатно. 

Раздел II. Стандарт предоставления Муниципальной услуги 

4. Наименование Муниципальной услуги 
Муниципальная услуга «Направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке» (далее – Муниципальная услуга). 
5. Наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу 

5.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Хохольского муниципального района Воронежской области, в лице 

отдела архитектуры и градостроительства администрации Хохольского муниципального района (далее – Администрация). 
5.2. Администрация обеспечивает предоставление Муниципальной услуги посредством МФЦ или в электронной форме 

посредством ЕПГУ, РПГУ также в иных формах, по выбору Заявителя, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ). 
5.3. МФЦ не вправе принимать решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги. 

5.4. Порядок обеспечения личного приема Заявителей в Администрации устанавливается организационно-распорядительным 
документом Администрации. 

5.5. Администрация не вправе требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 

получения Муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы или органы местного самоуправления, участвующие 
в предоставлении муниципальных услуг организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправления муниципальных услуг и предоставляются организациями, 

участвующими в предоставлении муниципальных услуг, утвержденными нормативными правовыми актами администрации Хохольского 

муниципального района Воронежской области 

5.6. В целях предоставления Муниципальной услуги Администрация взаимодействует с: 

5.6.1. Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии; 
6.6.2. Федеральной налоговой службой;  

6.6.3. Администрациями муниципальных образований. 

 
6. Результат предоставления Муниципальной услуги 

6.1. Результатом предоставления услуги является: 

а) уведомление о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве или реконструкции параметров объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома на земельном участке (далее - уведомление о соответствии); 

б) уведомление о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве или реконструкции параметров объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома на земельном участке в случае наличия оснований, указанных в пункте 12.2. настоящего 

Административного регламента; 
в) решение об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги 

документах либо уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок; 

г) выдача дубликата документа, выданного в результате предоставления Муниципальной услуги. 
Формы уведомления о соответствии, уведомления о несоответствии утверждены Приказом Минстроя России от 19.09.2018 № 591/пр «Об 
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утверждении форм уведомлений, необходимых для строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома». 

6.2. Администрация направляет результат предоставления Муниципальной услуги Заявителю способом, указанным в заявлении.  
6.3. В случае выбора Заявителем в заявлении способа получения лично в многофункциональном центре такое решение направляется в 

многофункциональный центр. 

6.4. Результат предоставления Муниципальной услуги направляется Заявителю одним из следующих способов: 
1. Посредством почтового отправления; 

2. В личный кабинет Заявителя на ЕПГУ, РПГУ; 

3. В МФЦ; 
4. Лично Заявителю либо его уполномоченному представителю в Администрации. 

6.5. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Муниципальной услуги не предусмотрено.  

6.6. Состав реквизитов документа, содержащего решение о предоставлении муниципальной услуги:  
- регистрационный номер;  

- дата регистрации; 

- подпись должностного лица, уполномоченного на подписание результата предоставления Муниципальной услуги.  
 

7. Срок предоставления Муниципальной услуги 

7.1. Срок предоставления Муниципальной услуги составляет: 
7.1.1. не более семи рабочих дней со дня поступления уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров 

в Администрацию, за исключением случая, предусмотренного частью 8 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

7.1.2. не более двадцати рабочих дней со дня поступления уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении 
параметров в Администрацию, в случае, предусмотренном частью 8 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 

7.2. Срок предоставления Муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации заявления и документов в Администрации, на ЕПГУ, 

РПГУ, в МФЦ. 

7.3. Максимальные сроки предоставления Муниципальной услуги для каждого варианта предоставления Муниципальной услуги 

приведены в содержащих описания таких вариантов подразделах Административного регламента.  

  
8. Правовые основания предоставления Муниципальной услуги 

8.1. Основными нормативными правовыми актами, регулирующими предоставление Муниципальной услуги, являются: 

- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004г. № 190-ФЗ; 
- Федеральный закон от 17.11.1995г. № 169-ФЗ «Об архитектурной деятельности в Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

- Федеральный закон от 06.04.2011г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи»; 
- Федеральный закон от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 25.06.2002г. № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской 

Федерации»; 
- Приказ Минстроя России от 19.09.2018г. № 591/пр «Об утверждении форм уведомлений, необходимых для строительства или 

реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома»; 

- Закон Воронежской области от 07.07.2006 г. № 61-ОЗ «О регулировании градостроительной деятельности в Воронежской области»; 
- иными действующими в данной сфере нормативными правовыми актами. 

8.2. Перечень нормативных правовых актов, в соответствии с которыми осуществляется предоставление Муниципальной услуги (с 
указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещен на сайте Администрации в подразделе «Административные 

регламенты по предоставлению муниципальных услуг» раздела «Муниципальные услуги» по адресу https://xoxolskij-

r20.gosweb.gosuslugi.ru/deyatelnost/munitsipalnye-uslugi/administrativnye-reglamenty/. 
 

9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем 
9.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления услуги, подлежащих представлению Заявителем 

самостоятельно: 

а) уведомление о планируемом строительстве, уведомление о планируемой реконструкции объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома, содержащее следующие сведения: 

- фамилия, имя, отчество (при наличии), место жительства застройщика, реквизиты документа, удостоверяющего личность (для 

физического лица); 
- наименование и место нахождения застройщика (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о 

государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц и идентификационный номер 

налогоплательщика, за исключением случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо; 
- кадастровый номер земельного участка (при его наличии), адрес или описание местоположения земельного участка; 

- сведения о праве застройщика на земельный участок, а также сведения о наличии прав иных лиц на земельный участок (при наличии 

таких лиц); 
- сведения о виде разрешенного использования земельного участка и объекта капитального строительства (объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома); 

- сведения о планируемых параметрах объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, в целях строительства или 

реконструкции которых подано уведомление о планируемом строительстве, в том числе об отступах от границ земельного участка; 

- сведения о том, что объект индивидуального жилищного строительства или садовый дом не предназначен для раздела на 

самостоятельные объекты недвижимости; 
- почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с застройщиком; 

- способ направления застройщику уведомлений, предусмотренных пунктом 2 части 7 и пунктом 3 части 8 статьи 51.1 

Градостроительного Кодекса РФ.  
Форма уведомления приведена в Приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.  

б) правоустанавливающие документы на земельный участок в случае, если права на него не зарегистрированы в Едином государственном 

реестре недвижимости; 
в) документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя действовать от имени заявителя (в случае обращения за получением 

услуги представителя Заявителя). В случае представления документов в электронной форме посредством Единого портала, РПГУ указанный 

документ, выданный Заявителем, являющимся юридическим лицом, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью или 
усиленной неквалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица такого юридического лица, а документ, выданный 

Заявителем, являющимся физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса; 

г) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с 
законодательством иностранного государства в случае, если застройщиком является иностранное юридическое лицо; 

д) описание внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома в случае, если строительство или 

реконструкция объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома планируется в границах территории исторического 
поселения федерального или регионального значения, за исключением случая, предусмотренного частью 5 статьи 51.1 Градостроительного кодекса 



«Муниципальный вестник»                                                 стр. 177                                        29 февраля 2024  года  № 3 

 

Российской Федерации. 

Описание внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома включает в себя описание в 

текстовой форме и графическое описание. Описание внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома в 
текстовой форме включает в себя указание на параметры объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, цветовое решение 

их внешнего облика, планируемые к использованию строительные материалы, определяющие внешний облик объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома, а также описание иных характеристик объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, 
требования к которым установлены градостроительным регламентом в качестве требований к архитектурным решениям объекта капитального 

строительства. Графическое описание представляет собой изображение внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома, включая фасады и конфигурацию объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома. 
В случае изменения параметров планируемого строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства 

или садового дома Заявитель подает уведомление по форме согласно Приложению № 3 к настоящему Административному регламенту.  

Застройщик вправе осуществить строительство или реконструкцию объекта индивидуального жилищного строительства или садового 
дома в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения в соответствии с типовым архитектурным 

решением объекта капитального строительства, утвержденным в соответствии с Федеральным законом от 25 июня 2002 года № 73-ФЗ «Об 

объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации» для данного исторического поселения. В этом 
случае в уведомлении о планируемом строительстве указывается на такое типовое архитектурное решение. Приложение описания внешнего облика 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома к уведомлению о планируемом строительстве не требуется.  

При личном обращении Заявителя (его представителя) с заявлением и прилагаемыми к нему документами в Администрацию, в МФЦ, 
представляется документ, удостоверяющий личность Заявителя или представителя Заявителя. В случае направления заявления посредством ЕПГУ, 

РПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность Заявителя, представителя Заявителя формируются при подтверждении учетной записи в 

ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием 
системы межведомственного электронного взаимодействия. 

9.2. Заявитель или его представитель представляет в Администрацию уведомление о планируемом строительстве, уведомление об 

изменении параметров, а также прилагаемые к ним документы одним из следующих способов: 

а) на бумажном носителе посредством личного обращения в Администрацию либо в МФЦ;  

б) на бумажном носителе посредством почтового отправления с уведомлением о вручении; 

в) в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ; 
г) с использованием государственных информационных систем обеспечения градостроительной деятельности с функциями 

автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области градостроительной деятельности.  

В случае направления уведомления о планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров и прилагаемых к ним 
документов посредством ЕПГУ, РПГУ Заявитель или его представитель, прошедшие процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с 

использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 

обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных 
и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА) или иных государственных информационных систем, если такие государственные 

информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии 

совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах, заполняют формы указанных уведомлений с использованием 
интерактивной формы в электронном виде. 

Уведомление о планируемом строительстве, уведомление об изменении параметров направляется Заявителем или его представителем 

вместе с прикрепленными электронными документами, указанными в подпункте 9.1 настоящего пункта.  
Уведомление подписывается Заявителем или его представителем, уполномоченным на подписание таких уведомлений, простой 

электронной подписью, либо усиленной квалифицированной электронной подписью, либо усиленной неквалифицированной подписью, в 
соответствии с требованиями действующего законодательства об организации предоставления государственных и муниципальных услуг.  

 

10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, которые находятся в 
распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления, подведомственных организаций, которые заявитель вправе 

представить 

10.1. Документы, получаемые Администрацией с использованием межведомственного информационного взаимодействия, которые 
Заявитель вправе представить: 

а) сведения из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на 

земельный участок (запрашивается в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии); 
б) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (запрашивается в Федеральной налоговой службе Российской 

Федерации в случае обращения юридического лица); 

в) сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (запрашивается в Федеральной налоговой 
службе Российской Федерации для подтверждения регистрации индивидуального предпринимателя на территории Российской Федерации); 

г) уведомление Управления по охране объектов культурного наследия Воронежской области о соответствии или несоответствии 

указанного описания внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома предмету охраны исторического 
поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов капитального строительства, установленным градостроительным регламентом 

применительно к территориальной зоне, расположенной в границах территории исторического поселения федерального или регионального 

значения. 
10.2. Запрещается требовать от Заявителя: 

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением Муниципальной услуги; 

- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление Муниципальной 

услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные 

услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам 
местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными правовыми актами, за 

исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и 

информацию в Администрацию по собственной инициативе; 

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения Муниципальной услуги и связанных с обращением в 
иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и 

информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона 

от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 

приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги, за исключением 

следующих случаев: 
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления Муниципальной услуги, после первоначальной 

подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги; 
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б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении Муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального 

отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги и не 

включенных в представленный ранее комплект документов; 
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых 

для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги; 

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) 
должностного лица Администрации, муниципального служащего, работника МФЦ, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 

Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – привлекаемых 

организации), при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении 
Муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью должностного лица Администрации, руководителя МФЦ при первоначальном отказе 

в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 

статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», уведомляется 
Заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства; 

- предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с 

пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления 

Муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами. 

10.3. Документы, указанные в настоящем Административного регламента могут быть представлены Заявителем самостоятельно по 
собственной инициативе. Непредставление Заявителем указанных документов не является основанием для отказа Заявителю в предоставлении 

Муниципальной услуги. 

 
11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной 

услуги 

11.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги 

являются:  

11.1.1. Заявление подано в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление Муниципальной услуги; 

11.1.2. Представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность, 
документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом); 

11.1.3. Предоставленные Заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном 

законодательством Российской Федерации; 
11.1.4. Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, 

содержащиеся в документах для предоставления услуги; 

11.1.5. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ, РПГУ; 
11.1.6. Заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы Заявителя. 

11.1.7. Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» 

условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.  
11.2. Решение об отказе в приеме документов оформляется по форме согласно Приложению № 4 к настоящему Административному 

регламенту. 

11.3. Решение об отказе в приеме документов направляется Заявителю способом, определенным Заявителем в уведомлении о 
планируемом строительстве, уведомлении об изменении параметров, не позднее рабочего для, следующего за днем получения таких уведомлений, 

либо выдается в день личного обращения за получением указанного решения в Администрацию. 
11.4. Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению заявителя в Администрацию. 

11.5. В случае отсутствия в уведомлении о планируемом строительстве, уведомлении об изменении параметров сведений, 

предусмотренных частью 1 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации, или документов, предусмотренных подпунктами «в»–
«д» пп. 9.1. пункта 9 настоящего Административного регламента, Администрация в течение трех рабочих дней со дня поступления уведомления о 

планируемом строительстве, уведомления об изменении параметров возвращает Заявителю такое уведомление и прилагаемые к нему документы 

без рассмотрения с указанием причин возврата. В этом случае уведомление о планируемом строительстве, уведомление об изменении параметров 
считаются ненаправленными. 

 

12. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении Муниципальной услуги 
12.1. Оснований для приостановления предоставления Муниципальной услуги не предусмотрено. 

12.2. Уведомление о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома на земельном участке направляется застройщику только в случае, если: 

1) указанные в уведомлении о планируемом строительстве параметры объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома не соответствуют предельным параметрам разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, установленным 
правилами землепользования и застройки, документацией по планировке территории, или обязательным требованиям к параметрам объектов 

капитального строительства, установленным Градостроительным Кодексом РФ, другими федеральными законами и действующим на дату 

поступления уведомления о планируемом строительстве; 
2) размещение указанных в уведомлении о планируемом строительстве объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома не допускается в соответствии с видами разрешенного использования земельного участка и (или) ограничениями, установленными в 

соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации и действующими на дату поступления уведомления о планируемом 

строительстве; 

3) уведомление о планируемом строительстве подано или направлено лицом, не являющимся застройщиком в связи с отсутствием у него 

прав на земельный участок; 
4) в течение десяти рабочих дней от Управления по охране объектов культурного наследия Воронежской области поступило уведомление 

о несоответствии описания внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома предмету охраны 

исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов капитального строительства, установленным градостроительным 
регламентом применительно к территориальной зоне, расположенной в границах территории исторического поселения федерального или 

регионального значения. 

12.3. Основанием для отказа в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных документах является отсутствие опечаток 
и (или) ошибок.  

12.4. Основанием для отказа в выдаче дубликата документа является обращение лица, не являющегося Заявителем (его представителем).  

 
14. Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении Муниципальной услуги и способы ее взимания 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

 
19.  Максимальный срок ожидания в очереди при подаче Заявителем запроса о предоставлении Муниципальной услуги и при 

получении результата предоставления Муниципальной услуги  
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Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче Заявления и при получении результата предоставления Муниципальной 

услуги не должен превышать 15 минут. 

 
20.  Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении  

 Муниципальной услуги 

 
20.1. Запрос Заявителя о предоставлении Муниципальной услуги подлежит регистрации в день его поступления.  

20.2. В случае поступления заявления в выходной (праздничный) день его регистрация осуществляется в первый следующий за ним 

рабочий день.  
 

21.  Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга 

 
16.1. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления Муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для 

граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. 
16.2. В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение 

приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта Заявителей. 

16.3. Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее 
одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, 

установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. 

16.4. В целях обеспечения беспрепятственного доступа Заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание 
и помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) 

предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение 

инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 

16.5. Центральный вход в здание Администрации должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей 

информацию: 

наименование; 
местонахождение и юридический адрес; 

режим работы; 

график приема; 
номера телефонов для справок. 

16.6. Помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам 

и нормативам. 
16.7. Помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, оснащаются: 

противопожарной системой и средствами пожаротушения; 

системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 
средствами оказания первой медицинской помощи; 

туалетными комнатами для посетителей. 

16.8. Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и 
возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами. 

16.9. Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с 
выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом. 

16.10. Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными 

принадлежностями. 
16.11. Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием: 

номера кабинета и наименования отдела; 

фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного лица за прием документов; 
графика приема Заявителей. 

16.12. Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с 

возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством. 
16.13. Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (при 

наличии) и должности. 

16.14. При предоставлении Муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются гарантии, предусмотренные Федеральным законом от 
24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации». 

 

22.  Показатели качества и доступности Муниципальной услуги 
 

17.1. Оценка доступности и качества предоставления Муниципальной услуги должна осуществляться по следующим показателям: 

а) наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления Муниципальной услуги в информационно-
телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации; 

б) возможность выбора Заявителем форм предоставления Муниципальной услуги; 

в) возможность обращения за получением Муниципальной услуги в МФЦ, в том числе в форме оказания консультационной и 

организационно-технической поддержки Заявителей при подаче ими запросов на предоставление Муниципальной услуги в электронной форме с 

использованием ЕПГУ, РПГУ, АИС «Навигатор», АИС «ПДО»; 

г) возможность обращения за получением Муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ, 
электронной почты Администрации; 

д) доступность обращения за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе для маломобильных групп населения; 

е) соблюдения установленного времени ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления 
Муниципальной услуги; 

ж) соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги и сроков выполнения административных процедур при предоставлении 

Муниципальной услуги; 
з) отсутствие обоснованных жалоб со стороны граждан по результатам предоставления Муниципальной услуги, в том числе с 

использованием ЕПГУ, РПГУ; 

и) предоставление возможности подачи заявления и документов (содержащихся в них сведений), необходимых для предоставления 
Муниципальной услуги, в форме электронного документа, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ, электронной почты Администрации; 

к) предоставление возможности получения информации о ходе предоставления Муниципальной услуги, в том числе с использованием 

ЕПГУ, РПГУ, электронной почты Администрации. 
17.2. В целях предоставления Муниципальной услуги, консультаций и информирования о ходе предоставления Муниципальной услуги 

осуществляется прием Заявителей по предварительной записи. Запись на прием проводится при личном обращении гражданина или с 

использованием средств телефонной связи, а также через сеть Интернет, в том числе через сайт Администрации. 
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Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в электронной форме без взаимодействия Заявителя с должностными лицами 

Администрации, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ. 

Для возможности подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги через ЕПГУ, РПГУ Заявитель должен быть 
зарегистрирован в единой системе идентификации и аутентификации.  

 

23.  Иные требования к предоставлению Муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления 
Муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления Муниципальной услуги в электронной форме 

23.1. Услуг, необходимых и обязательных для предоставления данной Муниципальной услуги, не имеется.  

23.2. При предоставлении Муниципальной услуги посредством Единого портала, РПГУ заявителю обеспечиваются права и 
гарантии, предусмотренные Постановлением Правительства Российской Федерации от 26.03.2016 № 236 «О требованиях к предоставлению в 

электронной форме государственных и муниципальных услуг». 

18.3. Заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ, РПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет 
заявление о предоставлении Муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде, в которой обеспечивается 

автозаполнение с использованием сведений, полученных из цифрового профиля ЕСИА или витрин данных. В случае невозможности 

автозаполнения отдельных полей с использованием ЕСИА или витрин данных заявитель вносит необходимые сведения в интерактивную форму 
вручную. 

При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления Заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки 

и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления. 
18.4. Интерактивная форма должна содержать опросную систему для определения индивидуального набора документов и сведений, 

обязательных для предоставления заявителем в целях получения Муниципальной услуги. 

18.5. Заполненное заявление о предоставлении Муниципальной услуги отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными 
образами документов, необходимыми для предоставления Муниципальной услуги, в Администрацию. При авторизации в ЕСИА заявление о 

предоставлении Муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью Заявителя, его представителя, уполномоченного на 

подписание заявления. 

18.6. Результат предоставления Муниципальной услуги, направляются Заявителю, его представителю в личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ, 

на электронную почту в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного 

должностного лица Администрации.  
В случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ результат предоставления Муниципальной услуги также может быть выдан 

заявителю на бумажном носителе в МФЦ, в Администрации. 

Получение заявления подтверждается Администрацией путем направления Заявителю уведомления, содержащего его входящий 
регистрационный номер, дату его получения Администрацией, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных 

документов, с указанием их объема.  

Уведомление о получении заявления направляется Заявителю в виде сообщения на указанный им адрес электронной почты не позднее 
рабочего дня, следующего за днем поступления ходатайства об изъятии в Администрацию.  

18.7. Требования к форматам заявлений и иных документов, представляемых в форме электронных документов, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги: 
Электронные документы представляются в следующих форматах: 

а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде 

файлов в формате xml; 
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы; 

в) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические 
изображения, а также документов с графическим содержанием; 

г) zip, rar для сжатых документов в один файл; 

д) sig для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи. 
18.8. Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование 

копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) с 

использованием следующих режимов: 
а) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста); 

«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения); 

б) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста); 
в) сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка; 

количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую 

информацию. 
18.9. Электронные документы должны обеспечивать: 

а) возможность идентифицировать документ и количество листов в документе; 

б) возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность копирования текста (за исключением случаев, когда текст 
является частью графического изображения); 

в) содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию; 

г) для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие 
переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам. 

18.10. Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа. 

18.11. Информационными системами, используемыми для предоставления Муниципальной услуги, являются:  

а) информационная система Воронежской области «Портал Воронежской области в сети Интернет»; 

б) федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»; 

в) федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 
обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных 

и муниципальных услуг в электронной форме».  

18.12. Предоставление Муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возможности 
подачи заявлений посредством ЕПГУ, РПГУ и получения результата Муниципальной услуги в МФЦ. 

18.13. Многофункциональный центр осуществляет: 

18.13.1 . Информирование Заявителей о порядке предоставления Муниципальной услуги в многофункциональном центре, по иным 
вопросам, связанным с предоставлением Муниципальной услуги, а также консультирование Заявителей о порядке предоставления Муниципальной 

услуги в многофункциональном центре; 

18.13.2 . Выдачу Заявителю результата предоставления Муниципальной услуги, на бумажном носителе. 
18.14. В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации своих функций многофункциональные 

центры вправе привлекать иные организации.  

18.15. При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует Заявителей по интересующим их 
вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации – 

не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации о муниципальных услугах не может 

превышать 15 минут. 
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18.16. Индивидуальное устное консультирование при обращении Заявителя по телефону работник многофункционального центра 

осуществляет не более 10 минут. 

18.17. При наличии в заявлении указания о выдаче результатов оказания услуги через многофункциональный центр, Администрация 
передает документы в многофункциональный центр для последующей выдачи Заявителю (его представителю) способом, согласно заключенным 

соглашениям о взаимодействии заключенным между Администрацией и многофункциональным центром в порядке, утвержденном постановлением 

Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011г. № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления 
государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, 

органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления».  

18.18. Порядок и сроки передачи Администрацией таких документов в многофункциональный центр определяются соглашением о 
взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 

«О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами 

исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, 
органами местного самоуправления». 

18.19. Прием Заявителей для выдачи документов, являющихся результатом Муниципальной услуги, в порядке очередности при 

получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи. 
18.20. Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия: 

- устанавливает личность Заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством 
Российской Федерации; 

- проверяет полномочия представителя Заявителя (в случае обращения представителя заявителя); 

- определяет статус исполнения заявления в МФЦ АИС «МФЦ»; 

- выдает результат предоставления Муниципальной услуги. 

18.21. Способы подачи заявления и документов и получение результата Муниципальной услуги в МФЦ (по выбору Заявителя): 
- Заявитель подает заявление и документы в МФЦ, результат Муниципальной услуги Заявитель получает в МФЦ; 

- Заявитель подает заявление и документы в Администрации, результат Муниципальной услуги Заявитель получает в МФЦ*; 

- Заявитель подает заявление и документы через ЕПГУ, РПГУ в Администрации, результат Муниципальной услуги Заявитель получает в 

МФЦ. 

 
Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 

19. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении Муниципальной 

услуги 
19.1. Перечень вариантов предоставления Муниципальной услуги: 

Вариант 1. Направление уведомления о соответствии либо уведомления о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом 

строительстве или реконструкции параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и 
допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке (далее - уведомление о 

соответствии); 

Вариант 2. Направление уведомления о соответствии либо уведомления о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом 
строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома на земельном участке в случае, предусмотренном частью 8 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации. 

Вариант 3. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги 

документах; 
Вариант 4. Выдача дубликата уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам.  

19.2. Перечень административных процедур для каждого варианта предоставления Муниципальной услуги: 
а) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги; 

б) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении Муниципальной 

услуги; 
в) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги; 

г) направление (выдача) результата предоставления Муниципальной услуги Заявителю; 

д) получение дополнительных сведений от Заявителя (при необходимости).  
 

20. Описание административной процедуры профилирования Заявителя 

Вариант предоставления Муниципальной услуги определяется на основании результата услуги за предоставлением которого обратился 
Заявитель путем его анкетирования и включает в себя вопросы, позволяющие выявить перечень признаков Заявителя, установленных в 

Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.  

По результатам анкетирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков, каждый из которых соответствует 
одному варианту предоставления Муниципальной услуги. 

 

Подразделы, содержащие описание вариантов предоставления Муниципальной услуги 
 

21. Вариант 1. Направление уведомления о соответствии либо уведомления о несоответствии указанных в уведомлении о 

планируемом строительстве или реконструкции параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным 
параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке. 

21.1. Результат предоставления Муниципальной услуги – направление уведомления о соответствии либо уведомления о 

несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на 

земельном участке. 

Срок предоставления Муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом – семь рабочих дней со дня поступления 
уведомления о соответствии.  

21.2. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги. 

21.2.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является обращение Заявителя или его уполномоченного 
представителя с заявлением о предоставлении Муниципальной услуги и комплектом документов в Администрацию либо в МФЦ. 

К заявлению должны быть приложены документы, указанные в пункте 9 настоящего Административного регламента. 

При личном обращении заявителя или уполномоченного представителя в Администрацию либо в МФЦ должностное лицо, специалист 
уполномоченные на прием документов: 

- устанавливает предмет обращения, личность Заявителя; 
- проверяет полномочия Заявителя, в том числе полномочия представителя Заявителя действовать от его имени, полномочия 

представителя юридического лица действовать от имени юридического лица; 

- проверяет соответствие заявления требованиям, установленным в соответствии с настоящим Административным регламентом; 
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- сличает копии предоставленных документов, не заверенных в установленном порядке, с подлинным экземпляром и заверяет своей 

подписью с указанием должности, фамилии и инициалов; 

- проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 11 настоящего 
Административного регламента. 

21.2.2. Установление личности Заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта 

гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации 
или посредством идентификации и аутентификации в Администрации с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 

статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации». 

При наличии оснований для отказа в приеме документов должностное лицо, специалист уполномоченные на прием документов, 
указывает Заявителю на допущенные нарушения и возвращает ему заявление и комплект документов. 

При отсутствии оснований для отказа в приеме документов должностное лицо, специалист уполномоченный на прием документов, 

регистрирует заявление с прилагаемым комплектом документов. 
21.2.3. Если заявление и документы, указанные в пункте 9 настоящего Административного регламента, представляются Заявителем 

(представителем Заявителя) в Администрацию лично, должностное лицо, специалист Администрации, МФЦ выдает Заявителю или его 

представителю расписку в получении документов с указанием их перечня и даты получения либо копию уведомления о соответствии с отметкой в 
его получении (по требованию Заявителя).  

21.2.4. Получение заявления и документов, указанных в пункте 9 настоящего Административного регламента, представляемых в 

форме электронных документов, подтверждается Администрацией путем направления Заявителю (представителю Заявителя) в личный кабинет на 
ЕПГУ, РПГУ сообщения о получении заявления и документов с указанием входящего регистрационного номера заявления, даты получения 

заявления и документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема. 

21.2.5. В случае подачи заявления и документов в МФЦ зарегистрированное заявление передается с сопроводительным письмом в 
адрес Администрации в сроки и в порядке, указанные в соглашении о взаимодействии между Администрацией и МФЦ. 

Максимальный срок исполнения административной процедуры - 1 рабочий день. 

Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и комплекта документов либо отказ в приеме 

документов. 

Критерием принятия решения является наличие либо отсутствие оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 11 

настоящего Административного регламента. 
21.3. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении 

Муниципальной услуги. 

Специалист проверяет комплектность представленных документов и определяет перечень документов, которые необходимо истребовать 
в рамках межведомственного информационного взаимодействия (в случае, если Заявителем не представлены документы, указанные в пункте 10 

настоящего Административного регламента). 

Специалист в течение 3 рабочих дней с момента поступления уведомления о планируемом строительстве (в пределах сроков, 
установленных пунктом 7 настоящего Административного регламента) в рамках межведомственного взаимодействия запрашивает в случае 

непредставления сведений и документов Заявителем самостоятельно: 

а) в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области: 
- сведения из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на 

земельный участок; 

б) в Управлении Федеральной налоговой службы по Воронежской области: 
- выписку из Единого государственного реестра юридических лиц о регистрации юридического лица (если заявителем является 

юридическое лицо); 
- выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при подаче заявления индивидуальным 

предпринимателем). 

Межведомственный запрос формируется и направляется в форме электронного документа по каналам системы межведомственного 
электронного взаимодействия (далее - СМЭВ).  

При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного запроса в форме электронного документа по 

каналам СМЭВ межведомственный запрос направляется на бумажном носителе по почте или курьерской доставкой.  
Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ и должен 

содержать следующие сведения:  

- наименование органа, направляющего межведомственный запрос;  
- наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос;  

- наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также 

если имеется номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг;  
- ссылка на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимой 

для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты такого нормативного правового акта;  

- сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, предусмотренные настоящим административным 
регламентом, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для предоставления таких документа и (или) 

информации;  

- контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;  
- дата направления межведомственного запроса;  

- фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного 

телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи;  

- информация о факте получения согласия на обработку персональных данных.  

21.3.1. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о предоставлении документов и информации, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может 
превышать трех рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в соответствующий орган.  

Непредставление (несвоевременное представление) органом или организацией по межведомственному запросу документов и 

информации не может являться основанием для отказа в предоставлении Заявителю настоящей Муниципальной услуги.  
Документы, полученные в результате межведомственного взаимодействия, приобщаются к документам, представленным Заявителем.  

Результатом административной процедуры является сформированный и направленный межведомственный запрос и получение 

необходимых сведений и документов для принятия решения о предоставлении Муниципальной услуги. 
После получения информации на межведомственные запросы специалист в течение срока, установленного пунктом 7 настоящего 

Административного регламента, рассматривает документы на предмет соответствия установленным требованиям. 

Максимальный срок административной процедуры – 3 рабочих дня (в пределах сроков, указанных пунктом 7 настоящего 
Административного регламента).  

21.4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги. 

После получения информации по межведомственным запросам Специалист в пределах сроков, установленных пунктом 7 настоящего 
Административного регламента, проводит экспертизу документов, представленных Заявителем, и информации, представленной органами, 

участвующими в предоставлении Муниципальной услуги. 

Специалист проводит проверку соответствия указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома предельным параметрам разрешенного строительства, реконструкции объектов 
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капитального строительства, установленным правилами землепользования и застройки, документацией по планировке территории, и обязательным 

требованиям к параметрам объектов капитального строительства, установленным Градостроительным кодексом РФ, другими федеральными 

законами и действующим на дату поступления уведомления о планируемом строительстве, а также допустимости размещения объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома в соответствии с разрешенным использованием земельного участка и 

ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации. 

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги Специалист в течение 1 рабочего дня (в пределах 
сроков, установленных пунктом 7 настоящего Административного регламента) подготавливает проект уведомления о соответствии указанных в 

уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным 

параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке по форме 
согласно Приложению № 5 к настоящему Административному регламенту. 

При наличии оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги Специалист в течение 1 рабочего дня (в пределах сроков, 

установленных пунктом 7 настоящего Административного регламента) подготавливает проект уведомления о несоответствии указанных в 
уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным 

параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке по форме 

согласно Приложению № 8 к настоящему Административному регламенту.  
В уведомлении о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома на земельном участке должны содержаться все основания направления Заявителю такого уведомления 
с указанием предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, которые установлены 

правилами землепользования и застройки, документацией по планировке территории, или обязательных требований к параметрам объектов 

капитального строительства, которые установлены Градостроительным кодексом РФ, другими федеральными законами, действуют на дату 
поступления уведомления о планируемом строительстве и которым не соответствуют параметры объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома, указанные в уведомлении о планируемом строительстве, а также в случае недопустимости размещения объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке - установленный вид разрешенного использования земельного 

участка, виды ограничений использования земельного участка, в связи с которыми не допускается строительство или реконструкция объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома, или сведения о том, что лицо, подавшее или направившее уведомление о 

планируемом строительстве, не является застройщиком в связи с отсутствием у него прав на земельный участок.  
Подготовленный Специалистом проект уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке передается на подписание уполномоченному должностному 
лицу администрации Хохольского муниципального района Воронежской области. 

Подписание проекта уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома на земельном участке осуществляется в течение одного рабочего дня (в пределах 7 рабочих дней с 

момента поступления уведомления о соответствии). 

Решение о предоставлении Муниципальной услуги подлежит регистрации согласно внутренним правилам делопроизводства не позднее 
одного рабочего дня со дня его подписания. 

Результат предоставления Муниципальной услуги выдается (направляется) Заявителю в течение одного рабочего дня в пределах 7 

рабочих дней с момента поступления уведомления о соответствии способом, определенным Заявителем в уведомлении о планируемом 
строительстве.  

Максимальный срок административной процедуры – 2 рабочих дня. 
21.5. Направление (выдача) результата предоставления Муниципальной услуги Заявителю. 

Результат предоставления Муниципальной услуги, указанный в пункте 6. настоящего Административного регламента: 

направляется Заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью 
уполномоченного должностного лица, в личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ в случае, если такой способ указан в уведомлении о планируемом 

строительстве; 

выдается заявителю на бумажном носителе при личном обращении в Администрацию, а также через МФЦ в соответствии с соглашением 
о взаимодействии между МФЦ и Администрацией, заключенным в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 

27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и 

федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов 
Российской Федерации, органами местного самоуправления». 

Срок Административной процедуры – один рабочий день.  

21.6. Административная процедура по получению дополнительных сведений от Заявителя не применяется. 
 

22. Вариант 2. Направление уведомления о соответствии либо уведомления о несоответствии указанных в уведомлении о 

планируемом строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома на земельном участке в случае, предусмотренном частью 8 статьи 51.1 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации. 
22.1. Результат предоставления Муниципальной услуги направление уведомления соответствии указанных в уведомлении о 

планируемом строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома на земельном участке в случае, предусмотренном частью 8 статьи 51.1 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации. 

Срок предоставления Муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом составляет 20 рабочих дней со дня поступления 
уведомления о соответствии. 

22.2. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги. 

Административная процедура осуществляется в порядке, установленном п. 21.2. пункта 21 настоящего Административного регламента. 
22.3. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении 

Муниципальной услуги. 

Специалист проверяет комплектность представленных документов и определяет перечень документов, которые необходимо истребовать 
в рамках межведомственного информационного взаимодействия (в случае, если Заявителем не представлены документы, указанные в пункте 10 

настоящего Административного регламента). 

Специалист в течение 3 рабочих дней с момента поступления уведомления о планируемом строительстве (в пределах сроков, 
установленных пунктом 7 настоящего Административного регламента) в рамках межведомственного взаимодействия запрашивает в случае 

непредставления сведений и документов Заявителем самостоятельно: 

а) в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области: 
- сведения из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на 

земельный участок; 

б) в Управлении Федеральной налоговой службы по Воронежской области: 
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- выписку из Единого государственного реестра юридических лиц о регистрации юридического лица (если заявителем является 

юридическое лицо); 

- выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при подаче заявления индивидуальным 
предпринимателем). 

Межведомственный запрос формируется и направляется в форме электронного документа по каналам системы межведомственного 

электронного взаимодействия (далее - СМЭВ).  
При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного запроса в форме электронного документа по 

каналам СМЭВ межведомственный запрос направляется на бумажном носителе по почте или курьерской доставкой.  

Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ и должен 
содержать следующие сведения:  

- наименование органа, направляющего межведомственный запрос;  

- наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос;  
- наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также 

если имеется номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг;  

- ссылка на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимой 
для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты такого нормативного правового акта;  

- сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, предусмотренные настоящим административным 

регламентом, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для предоставления таких документа и (или) 
информации;  

- контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;  

- дата направления межведомственного запроса;  
- фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного 

телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи;  

- информация о факте получения согласия на обработку персональных данных.  

22.3.1. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о предоставлении документов и информации, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может 

превышать пяти рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в соответствующий орган.  
Непредставление (несвоевременное представление) органом или организацией по межведомственному запросу документов и 

информации не может являться основанием для отказа в предоставлении Заявителю настоящей Муниципальной услуги.  

Документы, полученные в результате межведомственного взаимодействия, приобщаются к документам, представленным Заявителем.  
Результатом административной процедуры является сформированный и направленный межведомственный запрос и получение 

необходимых сведений и документов для принятия решения о предоставлении Муниципальной услуги. 

После получения информации на межведомственные запросы специалист в течение срока, установленного пунктом 7 настоящего 
Административного регламента, рассматривает документы на предмет соответствия установленным требованиям. 

Максимальный срок административной процедуры – 3 рабочих дня (в пределах сроков, указанных пунктом 7 настоящего 

Административного регламента).  
22.4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги. 

После получения информации по межведомственным запросам Специалист в пределах сроков, установленных пунктом 7 настоящего 

Административного регламента, проводит экспертизу документов, представленных Заявителем, и информации, представленной органами, 
участвующими в предоставлении Муниципальной услуги. 

Если строительство или реконструкция объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома планируется в границах 
территории исторического поселения федерального или регионального значения и в уведомлении о планируемом строительстве не содержится 

указание на типовое архитектурное решение, в соответствии с которым планируется строительство или реконструкция таких объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома, специалист в срок не более чем три рабочих дня со дня поступления этого 
уведомления при отсутствии оснований для его возврата, предусмотренных п.11 настоящего Административного регламента, направляет, в том 

числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем 

межведомственного электронного взаимодействия, указанное уведомление и приложенное к нему описание внешнего облика объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома в Управление по охране объектов культурного наследия Воронежской области.  

Специалист проводит проверку соответствия указанных в этом уведомлении параметров объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома предельным параметрам разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, 
установленным правилами землепользования и застройки, документацией по планировке территории, и обязательным требованиям к параметрам 

объектов капитального строительства, установленным Градостроительным кодексом РФ, другими федеральными законами и действующим на дату 

поступления этого уведомления, а также допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома в 
соответствии с разрешенным использованием земельного участка и ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным 

законодательством Российской Федерации и действующими на дату поступления этого уведомления.  

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги Специалист в течение 1 рабочего дня (в пределах 20 
рабочих дней с момента поступления уведомления о планируемом строительстве) подготавливает проект уведомления о соответствии указанных в 

уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным 

параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке по форме 
согласно Приложению № 5 к настоящему Административному регламенту. 

При наличии оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги специалист готовит уведомление о несоответствии 

указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном 

участке по форме согласно Приложению № 8 к настоящему Административному регламенту.  

В уведомлении о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома на земельном участке должны содержаться все основания направления Заявителю такого уведомления 

с указанием предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, которые установлены 
правилами землепользования и застройки, документацией по планировке территории, или обязательных требований к параметрам объектов 

капитального строительства, которые установлены Градостроительным кодексом РФ, другими федеральными законами, действуют на дату 

поступления уведомления о планируемом строительстве и которым не соответствуют параметры объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома, указанные в уведомлении о планируемом строительстве, а также в случае недопустимости размещения объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке - установленный вид разрешенного использования земельного 

участка, виды ограничений использования земельного участка, в связи с которыми не допускается строительство или реконструкция объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома, или сведения о том, что лицо, подавшее или направившее уведомление о 

планируемом строительстве, не является застройщиком в связи с отсутствием у него прав на земельный участок.  

В случае направления Заявителю такого уведомления по основанию, предусмотренному ч. 4 пп. 12.2 п. 12 настоящего 
Административного регламента, обязательным приложением к нему является уведомление о несоответствии описания внешнего облика объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома предмету охраны исторического поселения и требованиям к архитектурным 

решениям объектов капитального строительства, установленным градостроительным регламентом применительно к территориальной зоне, 
расположенной в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения.  
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Подготовленный Специалистом проект уведомления о соответствии либо несоответствии указанных в уведомлении о планируемом 

строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости 

размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке передается на подпись уполномоченному 
должностному лицу администрации Хохольского муниципального района Воронежской области. 

Подписание проекта уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома на земельном участке осуществляется в течение одного рабочего дня (в пределах 20 рабочих дней с 

момента поступления уведомления о соответствии). 

Решение о предоставлении Муниципальной услуги подлежит регистрации согласно внутренним правилам делопроизводства не позднее 
одного рабочего дня со дня его подписания. 

Результат предоставления Муниципальной услуги выдается (направляется) Заявителю в течение одного рабочего дня в пределах 20 

рабочих дней с момента поступления уведомления о соответствии способом, определенным Заявителем в уведомлении о планируемом 
строительстве.  

Максимальный срок административной процедуры – 1 рабочий день. 

22.5. Направление (выдача) результата предоставления Муниципальной услуги Заявителю. 
Результат предоставления Муниципальной услуги, указанный в пункте 6 настоящего Административного регламента: 

направляется Заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью 

уполномоченного должностного лица, в личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ в случае, если такой способ указан в уведомлении о планируемом 
строительстве; 

выдается заявителю на бумажном носителе при личном обращении в Администрацию, а также через МФЦ в соответствии с соглашением 

о взаимодействии между МФЦ и Администрацией, заключенным в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 
27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и 

федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов 

Российской Федерации, органами местного самоуправления». 

Срок Административной процедуры – один рабочий день.  

22.6. Административная процедура по получению дополнительных сведений от Заявителя не применяется. 

 
23. Вариант 3. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной 

услуги документах. 

 
23.1. Основанием для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной 

услуги документах является поступление соответствующего заявления в Администрацию либо в МФЦ в соответствии с Приложением №6 

настоящего Административного регламента. 
23.2. Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги в части исправления опечаток и (или) ошибок в выданных в 

результате предоставления Муниципальной услуги документах составляет 3 рабочих дня с даты приема заявления об исправлении опечаток и (или) 

ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах. 
23.3. Основанием принятия решения об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 

предоставления Муниципальной услуги документах является их выявление в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги 

документах. 
Прием и регистрация уведомления осуществляются в порядке, установленном п.21.2. п. 21 настоящего Административного регламента в 

течение одного рабочего дня. 
23.4. Специалист Администрации в срок, не превышающий одного рабочего дня со дня регистрации заявления об исправлении 

опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах, устанавливает факт наличия или отсутствия 

опечаток и (или) ошибок и готовит документ об их исправлении либо справку об отсутствии опечаток и (или) ошибок. 
23.5. Документ, содержащий исправленные опечатки и (или) ошибки в выданных в результате предоставления Муниципальной 

услуги документах, или справка об отсутствии опечаток и (или) ошибок в течение 1 рабочего дня с даты принятия соответствующего решения 

подписывается уполномоченным должностным лицом администрации Хохольского муниципального района Воронежской области и вручается 
Заявителю либо направляется почтовым отправлением или в электронном виде, подписанный усиленной квалифицированной электронной 

подписью. 

В случае, если заявление было подано через МФЦ, Специалист направляет документы в МФЦ в порядке и сроки, установленные в 
соответствии с соглашением о взаимодействии, для выдачи Заявителю. 

23.6. Критерием принятия решения является наличие либо отсутствие оснований для отказа в предоставлении Муниципальной 

услуги в соответствии с Вариантом 3. 
 

24. Выдача дубликата уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам. 
 

24.1. Заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением о выдаче дубликата уведомления о соответствии либо 

несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома 

параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома на земельном участке, 

в соответствии с Приложением №7 к настоящему Административному регламенту (далее – заявление о выдаче дубликата). 

24.2. Прием и регистрация заявления осуществляется в порядке, установленном п.21.2. п. 21 настоящего Административного 
регламента в течение одного рабочего дня. 

24.3. Дубликат решения Администрации направляется Заявителю на бумажном носителе способом, указанным Заявителем в 

заявлении о выдаче дубликата, в течение трех рабочих дней с даты поступления заявления о выдаче дубликата. 
24.4. Основанием для отказа в выдаче дубликата является обращение лица, не являющегося Заявителем (его представителем). 

24.5. Дубликат документа либо отказ в выдаче дубликата в течение 1 рабочего дня с даты его оформления подписывается 

уполномоченным должностным лицом администрации Хохольского муниципального района Воронежской области и вручается Заявителю либо 
направляется почтовым отправлением или в электронном виде, подписанный усиленной квалифицированной электронной подписью. 

В случае, если заявление о выдаче дубликата было подано через МФЦ, Специалист направляет документы в МФЦ в порядке и сроки, 

установленные в соответствии с соглашением о взаимодействии, для выдачи Заявителю. 
24.6. Административная процедура по получению дополнительных сведений от Заявителя не применяется. 

 

25. Порядок оставления запроса Заявителя без рассмотрения. 
 

Заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением об оставлении запроса о предоставлении Муниципальной услуги без 

рассмотрения.  
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Заявление составляется в произвольной форме и направляется в Администрацию на бумажном носителе либо в форме электронного 

документа, подписанного электронной подписью в соответствии с действующим законодательством.  

Срок рассмотрения запроса об оставлении заявления о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения – 1 рабочий день. 
Основанием для отказа в оставлении запроса о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения является предоставление 

Муниципальной услуги на момент его поступления, а также обращение с запросом об оставлении заявления о предоставлении Муниципальной 

услуги без рассмотрения лица, не являющегося заявителем (его представителем).  
Результат рассмотрения заявления об оставлении запроса о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения направляется 

Заявителю одним из способов, установленных пп.6.4. пункта 6 настоящего Административного регламента.  

 
Раздел IV. Формы контроля за исполнением административного регламента 

 

26. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами 
положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги, а также 

принятием ими решений 

 
26.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых 

актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами 

Администрации уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением услуги. 
26.2. Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и 

должностных лиц Администрации.  

26.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
услуги; выявления и устранения нарушений прав граждан и организаций; рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения 

граждан и организаций, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 

 

27. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

Муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги 

 
27.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной (муниципальной) услуги включает в себя проведение 

плановых и внеплановых проверок. 

27.2. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Администрации, утверждаемых руководителем. 
При плановой проверке полноты и качества предоставления государственной (муниципальной) услуги контролю подлежат: 

соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги; 

соблюдение положений настоящего Административного регламента; 
правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги. 

27.3. Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 

получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях 
нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Воронежской области и нормативных правовых актов 

Хохольского муниципального района Воронежской области; 

обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предоставления государственной 
(муниципальной) услуги. 

 
28. Ответственность должностных лиц Администрации, муниципальных служащих, служащих, работников МФЦ за решения и 

действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления Муниципальной услуги 

 
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Административного регламента, 

нормативных правовых актов Воронежской области и нормативных правовых актов Хохольского муниципального района Воронежской области 

осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в 

предоставлении) услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства. 

 
29. Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, 

осуществляется посредством открытости деятельности ответственного структурного подразделения при предоставлении Муниципальной услуги, 

получения гражданами, их объединениями и организациями полной, актуальной и достоверной информации о порядке ее предоставления, 
возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения Муниципальной услуги. 

 

Требованиями к порядку осуществления контроля за предоставлением Муниципальной услуги являются независимость, тщательность. 
Независимость текущего контроля заключается в том, что должностное лицо Администрации, уполномоченное на его осуществление, не 

находится в служебной зависимости от должностного лица Администрации, участвующего в предоставлении Муниципальной услуги, в том числе 

не имеет близкого родства или свойства (родители, супруги, дети, братья, сестры, а также братья, сестры, родители, дети супругов и супруги детей) 
с ним. 

Должностные лица, осуществляющие текущий контроль за предоставлением Муниципальной услуги, обязаны принимать меры по 

предотвращению конфликта интересов при предоставлении Муниципальной услуги. 

Тщательность осуществления текущего контроля за предоставлением Муниципальной услуги состоит в исполнении уполномоченными 

лицами обязанностей, предусмотренных настоящим разделом. 

Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением Муниципальной услуги с целью соблюдения 
порядка ее предоставления имеют право направлять в Администрацию жалобы на нарушение должностными лицами порядка предоставления 

Муниципальной услуги, повлекшее ее непредставление или предоставление с нарушением срока, установленного настоящим Административным 

регламентом. 
Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением Муниципальной услуги имеют право 

направлять в Администрацию индивидуальные и коллективные обращения с предложениями по совершенствованию порядка предоставления 

Муниципальной услуги, а также жалобы и заявления на действия (бездействие) должностных лиц Администрации и принятые ими решения, 
связанные с предоставлением Муниципальной услуги. 

Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан их объединений и организаций, осуществляется 

посредством открытости деятельности Администрации при предоставлении Муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной 
информации о порядке предоставления Муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе 

получения Муниципальной услуги. 

 
Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений  

и действий (бездействия) органа, предоставляющего  

муниципальную услугу, МФЦ, организаций, указанных в части  
1.1 статьи 16 федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ,  
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а также их должностных лиц, муниципальных служащих,  

работников  

   
30. Заявители имеют право на обжалование решений и действий (бездействия) Администрации, должностного лица Администрации либо 

муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 

27.07.2010 № 210-ФЗ (далее - привлекаемые организации), или их работников в досудебном порядке.  
31. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:  

- нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, комплексного запроса;  

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 
решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого 

обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 

Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;  
- требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не 

предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными 

правовыми актами органов местного самоуправления для предоставления муниципальной услуги;  
- отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 

услуги, у заявителя;  
- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 

соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами 

Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 
решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого 

обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 

Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;  

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами;  

- отказ Администрации, должностного лица Администрации, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций или их работников в 
исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение 

установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 

(бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена 
функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 

27.07.2010 № 210-ФЗ;  

- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;  
- приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами 

и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными 

правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия 

(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном 

частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;  
- требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность 

которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 

№ 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ 

возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной 
услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.  

32. Заявители имеют право на получение информации, необходимой для обоснования и рассмотрения жалобы.  

33. Оснований для отказа в рассмотрении жалобы не имеется.  
34. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступившая жалоба.  

Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации, должностного лица Администрации, муниципального служащего, может 

быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе Единого портала 
либо регионального портала, официального сайта Администрации, а также может быть принята при личном приеме заявителя.  

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием 

информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе официального сайта МФЦ, Единого портала, регионального портала, а также 
может быть принята при личном приеме заявителя.  

Жалоба на решения и действия (бездействие) привлекаемых организаций, а также их работников может быть направлена по почте, с 

использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе официальных сайтов этих организаций, Единого портала 
либо регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя.  

35. Жалоба должна содержать:  

- наименование Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) 
работника, привлекаемых организаций, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;  

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, 

сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при 

наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;  

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностного лица Администрации либо 

муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций, их работников;  
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного лица 

Администрации либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций, их работников. Заявителем могут быть 

представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.  
36. Жалобы на решения и действия (бездействие) должностного лица подаются в Администрацию.  

Заявитель может обжаловать решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих Администрации главе 

Администрации (заместителю главы Администрации).  
Глава Администрации (заместитель главы Администрации) проводят личный прием заявителей.  

37. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия 

(бездействие) МФЦ подаются в департамент цифрового развития Воронежской области или должностному лицу, уполномоченному нормативным 
правовым актом Воронежской области.  

Жалобы на решения и действия (бездействие) работников привлекаемых организаций подаются руководителям этих организаций.  

38. По результатам рассмотрения жалобы лицом, уполномоченным на ее рассмотрение, принимается одно из следующих решений:  
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми 
актами органов местного самоуправления, а также в иных формах;  
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2) в удовлетворении жалобы отказывается.  

39. Жалоба, поступившая в Администрацию, в МФЦ, в департамент цифрового развития Воронежской области, привлекаемые 

организации, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, МФЦ, 
привлекаемых организаций в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования 

нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.  

40. Не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 38 настоящего Административного 
регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах 

рассмотрения жалобы.  

41. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых 
Администрацией, МФЦ, привлекаемыми организациями в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании 

муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые 

необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.  
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах 

принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.  

42. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или 
преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы 

прокуратуры.  

 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий 

(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги 

 
43. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, а также его 

должностных лиц регулируется: 

- Федеральным законом № 210-ФЗ; 

- постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 № 1198 «О федеральной государственной информационной 

системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении 

государственных и муниципальных услуг». 

 

 

 

Приложение № 1  
к Административному регламенту 

 

Перечень 
признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления 

Муниципальной услуги 

 

3. Перечень признаков заявителей 

 

№ Признак заявителя Значения признаков заявителя 

Вариант 1. Направление уведомления о соответствии либо уведомления о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве 

или реконструкции параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости 

размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке (далее - уведомление о соответствии) 

1 Категория заявителя физические или юридические лица, выполняющие функции застройщика в 

соответствии с пунктом 16 статьи 1 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации 

2 Заявитель обратился лично/посредством 
представителя 

6. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично 
заявитель 

7. За предоставлением Муниципальной услуги обратился 

представитель заявителя 

Вариант 2. Направление уведомления о соответствии либо уведомления о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве 

или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома на земельном участке в случае, предусмотренном частью 8 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации 

1 Категория заявителя физические или юридические лица, выполняющие функции застройщика в 

соответствии с пунктом 16 статьи 1 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации 

2 Заявитель обратился лично/посредством 

представителя 

3. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично 

заявитель 

4. За предоставлением Муниципальной услуги обратился 
представитель заявителя 

Вариант 3. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах 

1 Категория заявителя физические или юридические лица, выполняющие функции застройщика в 

соответствии с пунктом 16 статьи 1 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации 

2 Заявитель обратился лично/посредством 

представителя 

3. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично 

заявитель 
4. За предоставлением Муниципальной услуги обратился 

представитель заявителя 

Вариант 4. Выдача дубликата уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам 

1 Категория заявителя физические или юридические лица, выполняющие функции застройщика в 

соответствии с пунктом 16 статьи 1 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации 
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2 Заявитель обратился лично/посредством 
представителя 

5. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично 
заявитель 

6. За предоставлением Муниципальной услуги обратился 

представитель заявителя 

 

2. Комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления Муниципальной услуги 

Вариант  Комбинация значений признаков  

Вариант 1. Направление уведомления о соответствии либо уведомления о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве 
или реконструкции параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости 

размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке (далее - уведомление о соответствии) 

1 Физическое лицо, выполняющие функции застройщика в соответствии с пунктом 16 статьи 1 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации, лично 

2 Представитель физического лица 

3 Юридическое лицо, выполняющие функции застройщика в соответствии с пунктом 16 статьи 1 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации 

4 Представитель юридического лица 

5 Индивидуальный предприниматель, выполняющие функции застройщика в соответствии с пунктом 16 статьи 1 

Градостроительного кодекса Российской Федерации 

6 Представитель индивидуального предпринимателя 

Вариант 2. Направление уведомления о соответствии либо уведомления о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве 
или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома на земельном участке в случае, предусмотренном частью 8 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации 

1 Физическое лицо, выполняющие функции застройщика в соответствии с пунктом 16 статьи 1 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации, лично 

2 Представитель физического лица 

3 Юридическое лицо, выполняющие функции застройщика в соответствии с пунктом 16 статьи 1 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации 

4 Представитель юридического лица  

5 Индивидуальный предприниматель, выполняющие функции застройщика в соответствии с пунктом 16 статьи 1 

Градостроительного кодекса Российской Федерации 

6 Представитель индивидуального предпринимателя 

Вариант 3. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах 

1 Физическое лицо, выполняющие функции застройщика в соответствии с пунктом 16 статьи 1 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации, лично 

2 Представитель физического лица 

3 Юридическое лицо, выполняющие функции застройщика в соответствии с пунктом 16 статьи 1 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации 

4 Представитель юридического лица  

5 Индивидуальный предприниматель, выполняющие функции застройщика в соответствии с пунктом 16 статьи 1 
Градостроительного кодекса Российской Федерации 

6 Представитель индивидуального предпринимателя 

Вариант 4. Выдача дубликата уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам 

1 Физическое лицо, выполняющие функции застройщика в соответствии с пунктом 16 статьи 1 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации, лично 

2 Представитель физического лица 

3 Юридическое лицо, выполняющие функции застройщика в соответствии с пунктом 16 статьи 1 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации 

4 Представитель юридического лица  

5 Индивидуальный предприниматель, выполняющие функции застройщика в соответствии с пунктом 16 статьи 1 

Градостроительного кодекса Российской Федерации 

6 Представитель индивидуального предпринимателя 

 

 

 
Приложение № 2  

к Административному регламенту 

 
Уведомление о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

«  »  20  г. 

 

 
 

(наименование органа местного самоуправления) 

1. Сведения о застройщике 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком 

является физическое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Место жительства  

1.1.3 Реквизиты документа, удостоверяющего личность  

1.2 Сведения о юридическом лице, в случае если застройщиком 

является юридическое лицо: 

 

1.2.1 Наименование  
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1.2.2 Место нахождения  

1.2.3 Государственный регистрационный номер записи о 

государственной регистрации юридического лица в едином 

государственном реестре юридических лиц, за исключением 
случая, если заявителем является иностранное юридическое 

лицо 

 

1.2.4 Идентификационный номер налогоплательщика, за 

исключением случая, если заявителем является иностранное 
юридическое лицо 
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2. Сведения о земельном участке 

2.1 Кадастровый номер земельного участка (при наличии)  

2.2 Адрес или описание местоположения земельного участка  

2.3 Сведения о праве застройщика на земельный участок 

(правоустанавливающие документы) 

 

2.4 Сведения о наличии прав иных лиц на земельный участок (при 

наличии) 

 

2.5 Сведения о виде разрешенного использования земельного 
участка 

 

3. Сведения об объекте капитального строительства 

3.1 Сведения о виде разрешенного использования объекта 

капитального строительства (объект индивидуального 
жилищного строительства или садовый дом) 

 

3.2 Цель подачи уведомления (строительство или реконструкция)  

3.3 Сведения о планируемых параметрах:  

3.3.1 Количество надземных этажей  

3.3.2 Высота  

3.3.3 Сведения об отступах от границ земельного участка  

3.3.4 Площадь застройки  

3.3.5. Сведения о решении о предоставлении разрешения на 

отклонение от предельных параметров разрешенного 

строительства, реконструкции (при наличии) 

 

3.4 Сведения о типовом архитектурном решении объекта 

капитального строительства, в случае строительства или 
реконструкции такого объекта в границах территории 

исторического поселения федерального или регионального 

значения 
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4. Схематичное изображение планируемого к строительству или реконструкции объекта капитального строительства на земельном участке 
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Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи: 

 

 
Уведомление о соответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и 

допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке либо о несоответствии 

указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости 
размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке прошу направить следующим способом 

(нужное подчеркнуть): 

 

путем направления на почтовый адрес  
путем направления на адрес электронной почты 

в личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ 

нарочным в уполномоченном органе местного самоуправления 
через многофункциональный центр 

 

Настоящим уведомлением подтверждаю, что  

 
(объект индивидуального жилищного строительства или садовый дом) 

не предназначен для раздела на самостоятельные объекты недвижимости. 

Настоящим уведомлением я  

 

 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) 
даю согласие на обработку персональных данных (в случае если застройщиком является физическое лицо). 

     

(должность, в случае если застройщиком 

является юридическое лицо) 

 (подпись)  (расшифровка подписи) 

М.П. 

(при наличии) 

К настоящему уведомлению прилагаются: 
 

 
 

(документы, предусмотренные частью 3 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации (Собрание законодательства Российской 
Федерации, 2005, № 1, ст. 16; 2018, № 32, ст. 5133, 5135) 

 

 

Приложение № 3  

К Административному регламенту 

 
 

Уведомление об изменении параметров планируемого строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или  

садового дома 
«  »  20  г. 

 

 
 

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 

 

1. Сведения о застройщике: 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком 

является физическое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Место жительства  

1.1.3 Реквизиты документа, удостоверяющего личность  

1.2 Сведения о юридическом лице, в случае если застройщиком 

является юридическое лицо: 

 

1.2.1 Наименование  

1.2.2 Место нахождения  

1.2.3 Государственный регистрационный номер записи о 

государственной регистрации юридического лица в едином 

государственном реестре юридических лиц, за исключением 
случая, если заявителем является иностранное юридическое 

лицо 

 

1.2.4 Идентификационный номер налогоплательщика, за 
исключением случая, если заявителем является иностранное 

юридическое лицо 
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2. Сведения о земельном участке 

2.1 Кадастровый номер земельного участка (при наличии)  

2.2 Адрес или описание местоположения земельного участка  

3. Сведения об изменении параметров планируемого строительства  

или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства  

или садового дома 

№ п/п Наименование параметров планируемого 
строительства или реконструкции объекта 

индивидуального жилищного 

строительства или садового дома 

Значения параметров планируемого 
строительства или реконструкции объекта 

индивидуального жилищного строительства или 

садового дома, указанные в уведомлении о 
планируемых строительстве или реконструкции 

объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома 

Измененные значения параметров 
планируемого строительства или 

реконструкции объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома 

   

 (дата направления уведомления)  

3.1 Количество надземных этажей   

3.2 Высота   

3.3 Сведения об отступах от границ 
земельного участка 

  

3.4 Площадь застройки   
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4. Схематичное изображение планируемого к строительству или реконструкции объекта капитального строительства на земельном участке (в 

случае если изменились значения параметров планируемого строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства 

или садового дома, предусмотренные пунктом 3.3 Формы настоящего уведомления об изменении параметров планируемого строительства или 

реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома) 
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(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество 

Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи: 

 

 
Уведомление о соответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и 

допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке либо о несоответствии 

указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости 
размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке прошу направить следующим способом 

(нужное подчеркнуть): 

 

путем направления на почтовый адрес  
путем направления на адрес электронной почты 

в личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ 

нарочным в уполномоченном органе местного самоуправления 
через многофункциональный центр 

 

Настоящим уведомлением я  

 
 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) 
даю согласие на обработку персональных данных (в случае если застройщиком является физическое лицо). 

     

(должность, в случае если застройщиком 

является юридическое лицо) 

 (подпись)  (расшифровка подписи) 

М.П. 

(при наличии) 

 

 

 

Приложение № 4  

к Административному регламенту 

 

Кому  

(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика,  

ОГРНИП (дляфизического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального 
предпринимателя) - для физического лица, полное наименование 

застройщика, ИНН*, ОГРН - для юридического лица 

 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты застройщика) 

 

Р Е Ш Е Н И Е 

об отказе в приеме документов 

 

 

 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной 
власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления) 

В приеме документов для предоставления услуги "Направление уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом 

строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости 

размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке", Вам отказано по следующим 

основаниям: 

№ пункта Администра-

тивного регламента 

Наименование основания для отказа в соответствии с 

Административным регламентом 

Разъяснение причин отказа в приеме документов 

   

   

 

Дополнительно информируем:  

 . 

(указывается информация, необходимая для устранения оснований для отказа в приеме документов, необходимых 

для предоставления услуги, а также иная дополнительная информация при наличии) 

Приложение:  

 . 

(прилагаются документы, представленные заявителем) 

 

 

(при наличии) 
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Дата 

*Сведения об ИНН в отношении иностранного юридического лица не указываются. 

 

 

 

 

 

Приложение № 5  

к Административному регламенту 

 

 

наименование уполномоченного органа местного самоуправления 
Кому: 

 
 

 
 

 
Почтовый адрес:  

 

 

 

 

 
Адрес электронной почты (при наличии):  

 
 

 
Уведомление о соответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам  
и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного  

строительства или садового дома на земельном участке 

«  »  20  г. №  

По результатам рассмотрения уведомления о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства 

или садового дома или уведомления об изменении параметров планируемого строительства или реконструкции объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома (далее – уведомление), 
направленного 

(дата направления уведомления)  

зарегистрированного 
(дата и номер регистрации уведомления)  

уведомляем о соответствии указанных в уведомлении параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном 

участке  

 
 

(кадастровый номер земельного участка (при наличии), адрес или описание местоположения земельного участка) 
     

(должность уполномоченного лица уполномоченного на выдачу 

разрешений на строительство федерального органа 
исполнительной власти,  

органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 

органа местного самоуправления) 

 (подпись)  (расшифровка подписи) 

М.П. 

 

 

Приложение № 6  

к Административному регламенту 

 

 

З А Я В Л Е Н И Е 

об исправлении допущенных опечаток и ошибок в уведомлении о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве или 

реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома на земельном участке, уведомлении о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве или реконструкции 

объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома на земельном участке*(далее - уведомление) 

 

20  

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной 
власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления) Прошу исправить допущенную опечатку/ ошибку в уведомлении. 

 

1. Сведения о застройщике 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком  

г. 
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является физическое лицо: 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не 

указываются в случае, если застройщик является 

индивидуальным предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер 

индивидуального предпринимателя (в случае если 

застройщик является индивидуальным предпринимателем) 

 

1.2 Сведения о юридическом лице (в случае если застройщиком 
является юридическое лицо): 

 

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер  

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика - 
юридического лица (не указывается в случае, если 

застройщиком является иностранное юридическое лицо) 

 

 

2. Сведения о выданном уведомлении, содержащем опечатку/ ошибку 

№ Орган, выдавший уведомление Номер документа Дата документа 

    

 

3. Обоснование для внесения исправлений в уведомление 

№ 
Данные (сведения), указанные 

в уведомлении 

Данные (сведения), которые 

необходимо указать в уведомлении 

Обоснование с указанием реквизита (-ов) документа (-ов), 
документации, на основании которых принималось решение о 

выдаче уведомления 

    

 

 

Приложение:  

Номер телефона и адрес электронной почты для связи: Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 

направить в форме электронного документа в Личный кабинет в федеральной государственной информационной системе 

«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/на региональном портале государственных и 
муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган местного самоуправления  

 

 

в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг  

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:  

Указывается один из перечисленных способов  

 

 

(фамилия, имя, отчество 

 

 

 

 

 

 

Приложение № 7  

к Административному регламенту 

 

З А Я В Л Е Н И Е 

о выдаче дубликата уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве или реконструкции объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 

установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном 

участке, уведомления о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве или реконструкции объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным 

параметрам и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке* 

(далее - уведомление) 

20 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной 

власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 

органа местного самоуправления) 

1. Сведения о застройщике 

(подпись) 

*Нужное подчеркнуть. 

г. 
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1.1 Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком 
является физическое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не 

указываются в случае, если застройщик является 

индивидуальным предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер 

индивидуального предпринимателя (в случае если 
застройщик является индивидуальным предпринимателем) 

 

1.2 Сведения о юридическом лице (в случае если застройщиком 

является юридическое лицо): 

 

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер  

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика - 

юридического лица (не указывается в случае, если 

застройщиком является иностранное юридическое лицо) 

 

 

2. Сведения о выданном уведомлении 

№ Орган, выдавший уведомление Номер документа Дата документа 

    

 

Прошу выдать дубликат уведомления 

Приложение:  

Номер телефона и адрес электронной почты для связи: 

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:  

направить в форме электронного документа в Личный кабинет в федеральной государственной 

информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/на 
региональном портале государственных и муниципальных услуг 

 

в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг  

 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган местного 
самоуправления либо  

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:  

Указывается один из перечисленных способов  

 

(фамилия, имя, отчество 

 

 

 

 

Приложение № 8  

к Административному регламенту 

 

 

наименование уполномоченного органа местного самоуправления 
Кому: 

 
 

 
 

 
Почтовый адрес:  

 

 
 

 
 

 
Адрес электронной почты  

(при наличии):  

 
 

 

Уведомление о несоответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам  

и (или) недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке 

(подпись) 

*Нужное подчеркнуть. 
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«  »  20  г. №  

 

По результатам рассмотрения уведомления о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства 

или садового дома или уведомления об изменении параметров планируемого строительства или реконструкции объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома (далее – уведомление), 

направленного 

(дата направления уведомления)  

зарегистрированного 

(дата и номер регистрации уведомления)  

уведомляем: 

1) о несоответствии параметров, указанных в уведомлении, предельным параметрам разрешенного строительства, реконструкции объекта 

капитального строительства по следующим основаниям: 
 

 
 

(сведения о предельных параметрах разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, которые установлены 
правилами землепользования и застройки, документацией по планировке территории, или об обязательных требованиях к параметрам объектов 
капитального строительства, которые установлены Градостроительным кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства Российской 

Федерации, 2005, № 1, ст. 16; 2018, № 32, ст. 5135), другими федеральными законами, действующими на дату поступления уведомления, и которым 

не соответствуют параметры объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, указанные в уведомлении) 
2) о недопустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке по следующим 

основаниям: 

 

 

 

(сведения о видах разрешенного использования земельного участка и (или) ограничениях, установленных в соответствии с земельным и иным 
законодательством Российской Федерации и действующими на дату поступления уведомления) 

3) о том, что уведомление подано или направлено лицом, не являющимся застройщиком в связи с отсутствием прав на земельный участок по 

следующим основаниям: 
 

 
 

(сведения о том, что лицо, подавшее или направившее уведомление о планируемом строительстве, не является застройщиком в связи с отсутствием 
у него прав на земельный участок) 

4) о несоответствии описания внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома предмету охраны 
исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов капитального строительства, установленным градостроительным 

регламентом применительно к территориальной зоне, расположенной в границах территории исторического поселения федерального или 

регионального значения по следующим основаниям: 

 
 

(реквизиты уведомления органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченного в области охраны объектов 
культурного наследия) 

     

(должность уполномоченного лица  
уполномоченного органа местного самоуправления) 

 (подпись)  (расшифровка подписи) 

М.П. 

К настоящему уведомлению прилагаются: 

 

 
 

 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ ХОХОЛЬСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

Постановление от 28.02.2024 № 324 р.п. Хохольский 

 

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача акта 

освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального 

жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала» на территории 

Хохольского муниципального района Воронежской области» 
 

В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 
Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 30.12.2020 № 

509-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» и постановлением Правительства РФ от 20.07.2021 № 

1228 «Об утверждении правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении 
изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов 

Правительства Российской Федерации», Уставом Хохольского муниципального района Воронежской области, администрация  

Хохольского муниципального района п о с т а н о в л я е т: 
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 1. Утвердить административный регламент по предоставлению Муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведения 

основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского 

(семейного) капитала» на территории Хохольского муниципального района Воронежской области согласно приложению к настоящему 
постановлению. 

 2. Признать утратившими силу следующие постановления администрации Хохольского муниципального района Воронежской области: 

 - от «29» марта 2016г. № 170 «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта 
индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала»; 

 - от «24» ноября 2021г. № 879 «О внесении изменений и дополнений в постановление администрации Хохольского муниципального 

района Воронежской области от 10.04.2012г. №547 «Об утверждении административных регламентов» (в редакции от 29.03.2016г. №170)». 
 3. Настоящее постановление подлежит опубликованию в официальном издании органов местного самоуправления Хохольского 

муниципального района Воронежской области «Муниципальный вестник» и размещению на официальном сайте органов местного самоуправления 

Хохольского муниципального района в сети «Интернет». 
 4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования. 

 5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации – руководителя аппарата 

администрации района Л. А. Ярмонову. 

 
 

Глава Хохольского муниципального района   М.П. Ельчанинов 
 

 

 
Приложение 

к постановлению администрации 

Хохольского муниципального района Воронежской области  

от « 28 »февраля 2024 г. № 324 

 

 
Административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) 

объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала» на территории Хохольского 
муниципального района Воронежской области 

 

I. Общие положения 
9. Предмет регулирования административного регламента 

 

9.1. Административный регламент предоставления Муниципальной услуги регулирует отношения, возникающие в связи с 
предоставлением администрацией Хохольского муниципального района Воронежской области Муниципальной услуги «Выдача акта 

освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с 

привлечением средств материнского (семейного) капитала» на территории Хохольского муниципального района. 
9.2. Воронежской области (далее – Административный регламент, Муниципальная услуга). 

9.3. Административный регламент устанавливает стандарт предоставления Муниципальной услуги, состав, последовательность и 

сроки выполнения административных процедур по предоставлению Муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, в том числе 
особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в 

многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ), формы контроля за предоставлением 

Муниципальной услуги, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) Администрации, должностных лиц 
Администрации, работников МФЦ. 

Настоящий Административный регламент устанавливает порядок выдачи акта освидетельствования – документа, подтверждающего 

проведение основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) 
или проведение работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого 

помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, 

устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации. 
 

10. Круг заявителей 

 
10.1. Лицами, имеющими право на получение Муниципальной услуги, являются физические лица, получившие государственный 

сертификат на материнский (семейный) капитал (далее – Заявитель). 

10.2. С заявлением вправе обратиться представитель Заявителя, действующий в силу полномочий, основанных на оформленной в 
установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на основании федерального закона либо на основании акта, 

уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления (далее – представитель Заявителя). 

10.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с вариантом ее предоставления, соответствующим признакам 
Заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого Администрацией, а также результата, за предоставлением которого обратился 

Заявитель.  

 Признаки заявителя определяются в соответствии с Приложением № 1 к настоящему Административному регламенту. 
 

11. Требования к порядку информирования о предоставлении Муниципальной услуги 
 

11.1. Прием Заявителей по вопросу предоставления Муниципальной услуги осуществляется администрацией Хохольского 

муниципального района Воронежской области, в лице отдела архитектуры и градостроительства администрации Хохольского муниципального 
района (далее – Администрация) или в МФЦ. 

3.2. На официальном сайте Администрации (https://xoxolskij-r20.gosweb.gosuslugi.ru/) (далее - сайт Администрации) в информационно-

коммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть Интернет), на ЕПГУ – федеральной государственной информационной системе «Единый портал 
государственных и муниципальных услуг (функций)», расположенной в сети Интернет по адресу: www.gosuslugi.ru (далее – Единый портал, 

ЕПГУ), в информационной системе «Портал Воронежской области в сети Интернет», расположенной в сети Интернет по адресу: www.govvrn.ru 

(далее – региональный портал, РПГУ) обязательному размещению подлежит следующая справочная информация: 
- место нахождения и график работы Администрации; 

- справочные телефоны Администрации; 

- адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Администрации в сети «Интернет». 
3.3. Информирование Заявителей по вопросам предоставления Муниципальной услуги осуществляется: 

а) путем размещения информации на сайте Администрации, ЕПГУ, РПГУ; 

б) должностным лицом Администрации, ответственным за предоставление Муниципальной услуги, при непосредственном обращении 
Заявителя в Администрацию; 
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в) путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации; 

г) путем размещения печатных материалов в помещениях Администрации, предназначенных для приема Заявителей, а также иных 

организаций всех форм собственности по согласованию с указанными организациями, в том числе в МФЦ; 
д) посредством телефонной и факсимильной связи; 

е) посредством ответов на обращения Заявителей по вопросу предоставления Муниципальной услуги. 

3.4. На ЕПГУ, РПГУ и сайте Администрации в целях информирования Заявителей по вопросам предоставления Муниципальной услуги 
размещается следующая информация: 

а) исчерпывающий и конкретный перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, требования к 

оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе; 
б) перечень лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги; 

в) срок предоставления Муниципальной услуги; 

г) результаты предоставления Муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом предоставления 
Муниципальной услуги; 

д) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении Муниципальной услуги; 

е) информация о праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе 
предоставления Муниципальной услуги; 

ж) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении Муниципальной услуги. 

3.5. Информация на ЕПГУ, РПГУ и сайте Администрации о порядке и сроках предоставления Муниципальной услуги предоставляется 
бесплатно. 

3.6. На сайте Администрации дополнительно размещаются: 

а) полные наименования и почтовые адреса Администрации, предоставляющей Муниципальную услугу; 
б) справочные номера телефонов структурных подразделений Администрации, непосредственно предоставляющих Муниципальную 

услугу; 

в) режим работы Администрации; 

г) график работы подразделения, непосредственно предоставляющего Муниципальную услугу; 

д) выдержки из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность Администрации по предоставлению 

Муниципальной услуги; 
е) перечень лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги; 

ж) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении Муниципальной услуги, образцы и инструкции по 

заполнению; 
з) порядок и способы предварительной записи на получение Муниципальной услуги; 

и) текст Административного регламента с приложениями; 

к) краткое описание порядка предоставления Муниципальной услуги; 
л) порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц Администрации, предоставляющих Муниципальную 

услугу; 

м) информация о возможности участия Заявителей в оценке качества предоставления Муниципальной услуги, в том числе в оценке 
эффективности деятельности руководителя Администрации, а также справочно-информационные материалы, содержащие сведения о порядке и 

способах проведения оценки. 

3.7. При информировании о порядке предоставления Муниципальной услуги по телефону должностное лицо Администрации, приняв 
вызов по телефону представляется, называет должность, наименование структурного подразделения Администрации. 

Должностное лицо Администрации обязано сообщить Заявителю график приема, точный почтовый адрес Администрации, способ 
проезда к нему, способы предварительной записи для личного приема, требования к письменному обращению. 

Информирование по телефону о порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется в соответствии с графиком работы 

Администрации. 
Во время разговора должностные лица Администрации произносят слова четко и не прерывают разговор по причине поступления 

другого звонка. 

При невозможности ответить на поставленные Заявителем вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другое 
должностное лицо Администрации, либо обратившемуся сообщается номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию. 

3.8. При ответах на телефонные звонки и устные обращения по вопросам о порядке предоставления Муниципальной услуги 

должностным лицом Администрации обратившемуся сообщается следующая информация: 
а) о перечне лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги; 

б) о нормативных правовых актах, регулирующих вопросы предоставления Муниципальной услуги (наименование, дата и номер 

принятия нормативного правового акта); 
в) о перечне документов, необходимых для получения Муниципальной услуги; 

г) о сроках предоставления Муниципальной услуги; 

д) об основаниях для приостановления Муниципальной услуги; 
е) об основаниях для отказа в предоставлении Муниципальной услуги; 

ж) о месте размещения на ЕПГУ, РПГУ, сайте Администрации информации по вопросам предоставления Муниципальной услуги. 

3.9. Информирование о порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется также по единому номеру телефона Контактного 
центра. 

3.10 Администрация разрабатывает информационные материалы по порядку предоставления Муниципальной услуги и размещает их на 

ЕПГУ, РПГУ, сайте Администрации, передает в МФЦ. 

3.11. Администрация обеспечивает своевременную актуализацию указанных информационных материалов на ЕПГУ, РПГУ, сайте 

Администрации и контролирует их наличие и актуальность в МФЦ. 

Состав информации о порядке предоставления Муниципальной услуги, размещаемой в МФЦ, соответствует Стандарту обслуживания 
Заявителей при организации предоставления государственных и муниципальных услуг в автономном учреждении Воронежской области 

«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», утвержденному постановлением Правительства 

Воронежской области 29.12.2017 № 1099. 
3.12. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется без выполнения Заявителем 

каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства Заявителя требует 

заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, 
регистрацию или авторизацию Заявителя, или предоставление им персональных данных. 

3.13. Консультирование по вопросам предоставления Муниципальной услуги должностными лицами Администрации осуществляется 

бесплатно. 
 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 
4. Наименование Муниципальной услуги 

 

Муниципальная услуга «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта 
индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала». 
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5. Наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу 

 
5.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Хохольского муниципального района Воронежской области, в лице отдела 

архитектуры и градостроительства администрации Хохольского муниципального района. 

5.2. Администрация обеспечивает предоставление Муниципальной услуги через МФЦ или в электронной форме посредством ЕПГУ, 
РПГУ, а также в иных формах, по выбору Заявителя, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ). 

5.3. МФЦ не вправе принимать решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 
Муниципальной услуги. 

5.4. Порядок обеспечения личного приема Заявителей в Администрации устанавливается организационно-распорядительным документом 

Администрации. 
5.5. Администрация не вправе требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 

Муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы или органы местного самоуправления, участвующие в 

предоставлении муниципальных услуг организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправления муниципальных услуг и предоставляются организациями, 

участвующими в предоставлении муниципальных услуг, утвержденным решением Совета народных депутатов Хохольского муниципального 

района Воронежской области «Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами 
местного самоуправления Хохольского муниципального района муниципальных услуг». 

5.6. В целях предоставления Муниципальной услуги Администрация взаимодействует с: 

5.6.1. Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии; 
6.6.4. Фондом пенсионного и социального страхования Российской Федерации. 

 

6. Результат предоставления Муниципальной услуги 

 

6.1. Результатом предоставления Муниципальной услуги является: 

6.1.1. выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального 
жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала по форме, утвержденной приказом Минстроя России от 

08.06.2021 № 362/пр); 

6.1.2. решение об отказе в выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта 
индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала.  

6.1.3. Решение об исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах 

либо выдача справки об отсутствии опечаток и (или) ошибок; 
6.1.4. Решение о выдаче дубликата документа по результатам предоставления Муниципальной услуги либо отказ в выдаче дубликата.  

6.2. Решение подписывается должностным лицом Администрации. В случае обращения в электронном формате решение оформляется в 

форме электронного документа, подписанного электронной подписью должностного лица Администрации, если это указано в заявлении о выдаче 
акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с 

привлечением средств материнского (семейного) капитала.  

6.3. Результат предоставления Муниципальной услуги, направляется Заявителю в форме электронного документа, подписанного 
электронной подписью уполномоченного должностного лица Администрации, если это указано в заявлении о выдаче акта освидетельствования 

проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств 
материнского (семейного) капитала в Личный кабинет посредством сервиса ЕПГУ, РПГУ, позволяющего Заявителю получать информацию о ходе 

обработки заявлений, поданных посредством ЕПГУ (далее - Личный кабинет). Результат предоставления Муниципальной услуги на ЕПГУ, РПГУ 

направляется в день его подписания.  
6.4. Администрация направляет (выдает) результат предоставления Муниципальной услуги Заявителю способом, указанным в заявлении.  

6.5. В случае выбора Заявителем в заявлении способа получения лично в многофункциональном центре такое решение направляется в 

многофункциональный центр. 
6.6. Результат предоставления Муниципальной услуги направляется Заявителю одним из следующих способов: 

1. Посредством почтового отправления; 

2. В личный кабинет Заявителя на ЕПГУ, РПГУ; 
3. В МФЦ; 

4. Лично Заявителю либо его уполномоченному представителю в Администрации. 

6.7. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Муниципальной услуги не предусмотрено.  
6.8. Состав реквизитов документа, содержащего решение о предоставлении муниципальной услуги:  

- регистрационный номер;  

- дата регистрации; 
- подпись должностного лица, уполномоченного на подписание результата предоставления Муниципальной услуги. 

 

7. Срок предоставления Муниципальной услуги 
 

7.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 рабочих дней со дня получения заявления о предоставлении 

Муниципальной услуги.  

7.2. Срок предоставления Муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации заявления и документов в Администрации, на ЕПГУ, 

РПГУ, в МФЦ. 

7.3. Максимальные сроки предоставления Муниципальной услуги для каждого варианта предоставления Муниципальной услуги 
приведены в содержащих описания таких вариантов подразделах Административного регламента. 

 

8. Правовые основания для предоставления Муниципальной услуги 
 

8.1. Основными нормативными правовыми актами, регулирующими предоставление Муниципальной услуги, являются: 

 Гражданский кодекс Российской Федерации; 

 Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

 Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»; 

 Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации»; 

 Постановление Правительства Российской Федерации от 18.08.2011 № 686 «Об утверждении Правил выдачи документа, 

подтверждающего проведение основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, 
осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала»; 

 Приказ Минстроя России от 08.06.2021 № 362/пр «Об утверждении формы документа, подтверждающего проведение основных работ 
по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведение работ по 

реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) 



«Муниципальный вестник»                                                 стр. 204                                        29 февраля 2024  года  № 3 

 

реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с 

жилищным законодательством Российской Федерации»; 

 Устав Хохольского муниципального района Воронежской области; 

 Иные нормативные правовые акты Российской Федерации, Воронежской области и администрации Хохольского муниципального 

района Воронежской области, регламентирующие правоотношения в сфере предоставления Муниципальной услуги. 

8.2. Перечень нормативных правовых актов, в соответствии с которыми осуществляется предоставление Муниципальной услуги (с 

указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещен на сайте Администрации в подразделе «Административные 

регламенты по предоставлению муниципальных услуг» раздела «Муниципальные услуги» по адресу https://xoxolskij-
r20.gosweb.gosuslugi.ru/deyatelnost/munitsipalnye-uslugi/administrativnye-reglamenty/. 

 

9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, подлежащих представлению 
Заявителем 

9.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления услуги, подлежащих представлению Заявителем 

самостоятельно: 
1) заявление о предоставлении Муниципальной услуги; 

2) документ, удостоверяющий личность Заявителя или представителя Заявителя, в случае представления заявления и прилагаемых к нему 

документов посредством личного обращения в Администрацию, в том числе через МФЦ. В случае направления заявления посредством ЕПГУ, 
РПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность Заявителя, представителя Заявителя формируются при подтверждении учетной записи в 

ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием 

системы межведомственного электронного взаимодействия; 
документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя действовать от имени Заявителя (в случае обращения за получением 

услуги представителя Заявителя). При обращении посредством ЕПГУ, РПГУ указанный документ заверяется усиленной квалифицированной 

электронной подписью правомочного должностного лица организации либо нотариуса с приложением файла открепленной УКЭП в формате sig. 
9.2. В случае обращения с заявлением о выдаче дубликата документа, выданного в результате предоставления Муниципальной услуги 

либо с заявлением об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в документе, выданном в результате предоставления Муниципальной 
услуги: 

1) заявление о выдаче дубликата документа, выданного в результате предоставления Муниципальной услуги либо заявление об 

исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в документе, выданном в результате предоставления Муниципальной услуги (далее - 
заявление); 

2) документы, подтверждающие полномочия представителя Заявителя (за исключением случая, если указанные документы были 

представлены ранее при обращении за Муниципальной услугой).  
Заявитель вправе представить документы, подтверждающие допущенную опечатку и (или) ошибку.  

 

10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, которые находятся в 
распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления, подведомственных организаций, которые Заявитель вправе 

представить 

10.1. Документы, получаемые Администрацией с использованием межведомственного информационного взаимодействия, которые 
Заявитель вправе представить: 

1)  Выписка из Единого государственного реестра недвижимости – запрашивается в Федеральной службе государственной 

регистрации, кадастра и картографии; 
2) Сведения, содержащиеся в разрешении на строительство или уведомление о соответствии указанных в уведомлении о 

планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства установленным параметрам и допустимости 

размещения объекта индивидуального жилищного строительства на земельном участке (документ, подтверждающий факт создания объекта 

индивидуального жилищного строительства (кадастровый паспорт здания, сооружения, объекта незавершенного строительства или кадастровая 

выписка об объекте недвижимости) – находятся в распоряжении Администрации; 

3) Сведения о выданных сертификатах на материнский (семейный) капитал – запрашивается в Фонде пенсионного и социального 
страхования Российской Федерации. 

10.2. Запрещается требовать от Заявителя: 

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации и Воронежской области, муниципальными правовыми актами, регулирующими 

отношения, возникающие в связи с предоставлением Муниципальной услуги;  

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и 
Воронежской области, муниципальными правовыми актами Хохольского муниципального района, находятся в распоряжении органов, 

предоставляющих Муниципальную услугу, государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных 

государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за 
исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»; 

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения Муниципальной услуги и связанных с обращением в 
иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и 

информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона 

от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 

приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги, за исключением 

следующих случаев: 
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления Муниципальной услуги, после первоначальной 

подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги; 

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении Муниципальной услуги и документах, поданных Заявителем после первоначального 
отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги и не 

включенных в представленный ранее комплект документов; 

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги; 

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) 

должностного лица Администрации, муниципального служащего, работника МФЦ, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – привлекаемых 

организации), при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении 
Муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью должностного лица Администрации, руководителя МФЦ при первоначальном отказе 

в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 

статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», уведомляется 
Заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства; 

- предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с 

пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
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услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления 

Муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами. 

10.3. Документы, указанные в пункте в пп.10.1. настоящего пункта могут быть представлены Заявителем самостоятельно по собственной 
инициативе. Непредставление Заявителем указанных документов не является основанием для отказа Заявителю в предоставлении Муниципальной 

услуги. 

 
11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги 

11.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги 

являются:  
11.1.1. Заявление подано в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление Муниципальной услуги; 

11.1.2. Представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность, 

документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом); 
11.1.3. Предоставленные Заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном 

законодательством Российской Федерации; 

11.1.4. Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, 
содержащиеся в документах для предоставления услуги; 

11.1.5. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ, РПГУ; 

11.1.6. Заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы Заявителя; 
11.1.7. Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» 

условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.  

11.2. Решение об отказе в приеме документов по основаниям, указанным в пункте 11.1, оформляется по форме согласно Приложению № 
4 к настоящему Административному регламенту. 

11.3. Решение об отказе в приеме документов направляется Заявителю способом, определенным Заявителем в заявлении о 

предоставлении Муниципальной услуги, не позднее рабочего для, следующего за днем получения заявления, либо выдается в день личного 

обращения в многофункциональный центр или в Администрацию. 

11.4. Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению Заявителя за получением Муниципальной услуги. 

12. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении Муниципальной услуги 
12.1. Оснований для приостановления предоставления Муниципальной услуги не предусмотрено. 

12.2. Основаниями для отказа в выдаче акта освидетельствования являются:  

1) Заявителем не представлены документы, определенные пунктом 9 настоящего Административного регламента;  
2) в ходе освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства 

(монтаж фундамента, возведение стен и кровли) будет установлено, что такие работы не выполнены в полном объеме;  

3) в ходе освидетельствования проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства будет 
установлено, что в результате таких работ общая площадь жилого помещения не увеличивается либо увеличивается менее чем на учетную норму 

площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации.  

12.3. Основанием для отказа в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных документах является отсутствие опечаток 
и (или) ошибок.  

12.4. Основанием для отказа в выдаче дубликата документа является обращение лица, не являющегося Заявителем (его представителем). 

Перечень оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги является исчерпывающим. 
12.5. Решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги с указанием причин отказа направляется Заявителю способом, 

указанным им в заявлении о предоставлении Муниципальной услуги. 
12.6. Неполучение или несвоевременное получение документов, указанных в пункте 10 настоящего Административного регламента и 

запрошенных в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного 

самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, не может являться основанием для отказа в 
предоставлении Муниципальной услуги. 

 

15. Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении Муниципальной услуги и способы ее взимания 
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

24.  Максимальный срок ожидания в очереди при подаче Заявителем запроса о предоставлении Муниципальной услуги и при 

получении результата предоставления Муниципальной услуги  
Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче Заявления и при получении результата предоставления Муниципальной 

услуги не должен превышать 15 минут. 

25.  Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении  
 Муниципальной услуги 

 

25.1. Запрос Заявителя о предоставлении Муниципальной услуги подлежит регистрации в день его поступления.  
25.2. В случае поступления заявления в выходной (праздничный) день его регистрация осуществляется в первый следующий за ним 

рабочий день.  

 
26.  Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга 

16.1. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления Муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для 

граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. 

16.2. В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение 

приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта Заявителей. 
16.3. Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее 

одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, 

установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. 
16.4. В целях обеспечения беспрепятственного доступа Заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание 

и помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) 

предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение 
инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 

16.5. Центральный вход в здание Администрации должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей 

информацию: 
наименование; 

местонахождение и юридический адрес; 

режим работы; 
график приема; 

номера телефонов для справок. 

16.6. Помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам 
и нормативам. 
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16.7. Помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, оснащаются: 

противопожарной системой и средствами пожаротушения; 

системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 
средствами оказания первой медицинской помощи; 

туалетными комнатами для посетителей. 

16.8. Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и 
возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами. 

16.9. Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с 

выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом. 
16.10. Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными 

принадлежностями. 

16.11. Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием: 
номера кабинета и наименования отдела; 

фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного лица за прием документов; 

графика приема Заявителей. 
16.12. Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с 

возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством. 

16.13. Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (при 
наличии) и должности. 

16.14. При предоставлении Муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются гарантии, предусмотренные Федеральным законом от 

24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации». 
27.  Показатели качества и доступности Муниципальной услуги 

17.1. Оценка доступности и качества предоставления Муниципальной услуги должна осуществляться по следующим показателям: 

а) наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления Муниципальной услуги в информационно-

телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации; 

б) возможность выбора Заявителем форм предоставления Муниципальной услуги; 

в) возможность обращения за получением Муниципальной услуги в МФЦ, в том числе в форме оказания консультационной и 
организационно-технической поддержки Заявителей при подаче ими запросов на предоставление Муниципальной услуги в электронной форме с 

использованием ЕПГУ, РПГУ; 

г) возможность обращения за получением Муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ, 
электронной почты Администрации; 

д) доступность обращения за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе для маломобильных групп населения; 

е) соблюдения установленного времени ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления 
Муниципальной услуги; 

ж) соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги и сроков выполнения административных процедур при предоставлении 

Муниципальной услуги; 
з) отсутствие обоснованных жалоб со стороны граждан по результатам предоставления Муниципальной услуги, в том числе с 

использованием ЕПГУ, РПГУ; 

и) предоставление возможности подачи заявления и документов (содержащихся в них сведений), необходимых для предоставления 
Муниципальной услуги, в форме электронного документа, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ, электронной почты Администрации; 

к) предоставление возможности получения информации о ходе предоставления Муниципальной услуги, в том числе с использованием 
ЕПГУ, РПГУ, электронной почты Администрации. 

17.2. В целях предоставления Муниципальной услуги, консультаций и информирования о ходе предоставления Муниципальной услуги 

осуществляется прием Заявителей по предварительной записи. Запись на прием проводится при личном обращении гражданина или с 
использованием средств телефонной связи, а также через сеть Интернет, в том числе через сайт Администрации. 

Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в электронной форме без взаимодействия Заявителя с должностными лицами 

Администрации, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ. 
Для возможности подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги через ЕПГУ, РПГУ Заявитель должен быть 

зарегистрирован в единой системе идентификации и аутентификации.  

28.  Иные требования к предоставлению Муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления 
Муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления Муниципальной услуги в электронной форме 

18.1. Услуг, необходимых и обязательных для предоставления данной Муниципальной услуги, не имеется.  

18.2. Заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ, РПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет 
заявление о предоставлении Муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде, в которой обеспечивается 

автозаполнение с использованием сведений, полученных из цифрового профиля ЕСИА или витрин данных. В случае невозможности 

автозаполнения отдельных полей с использованием ЕСИА или витрин данных заявитель вносит необходимые сведения в интерактивную форму 
вручную. 

При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления Заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки 

и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления. 
18.3. Интерактивная форма должна содержать опросную систему для определения индивидуального набора документов и сведений, 

обязательных для предоставления заявителем в целях получения Муниципальной услуги. 

18.4. Заполненное заявление о предоставлении Муниципальной услуги отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными 

образами документов, необходимыми для предоставления Муниципальной услуги, в Администрацию. При авторизации в ЕСИА заявление о 

предоставлении Муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью Заявителя, его представителя, уполномоченного на 

подписание заявления. 
18.5. Результат предоставления Муниципальной услуги, направляются Заявителю, его представителю в личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ, 

на электронную почту в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного 

должностного лица Администрации.  
В случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ результат предоставления Муниципальной услуги также может быть выдан 

заявителю на бумажном носителе в МФЦ, в Администрации. 

Получение заявления подтверждается Администрацией путем направления Заявителю уведомления, содержащего его входящий 
регистрационный номер, дату его получения Администрацией а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных 

документов, с указанием их объема.  

Уведомление о получении заявления направляется Заявителю в виде сообщения на указанный им адрес электронной почты не позднее 
рабочего дня, следующего за днем поступления ходатайства об изъятии в Администрацию.  

18.6. Требования к форматам заявлений и иных документов, представляемых в форме электронных документов, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги: 
Электронные документы представляются в следующих форматах: 

а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде 

файлов в формате xml; 
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы; 
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в) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические 

изображения, а также документов с графическим содержанием; 

г) zip, rar для сжатых документов в один файл; 
д) sig для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи. 

18.7. Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование 

копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) с 
использованием следующих режимов: 

а) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста); 

«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения); 
б) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста); 

в) сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка; 

количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую 
информацию. 

18.8. Электронные документы должны обеспечивать: 

а) возможность идентифицировать документ и количество листов в документе; 
б) возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность копирования текста (за исключением случаев, когда текст 

является частью графического изображения); 

в) содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию; 
г) для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие 

переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам. 

При предоставлении Муниципальной услуги посредством ЕПГУ, РПГУ Заявителю обеспечиваются права и гарантии, предусмотренные 
постановлением Правительства РФ от 26.03.2016 №236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных 

услуг». 

18.9. Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа. 

18.10. Информационными системами, используемыми для предоставления Муниципальной услуги, являются:  

а) информационная система Воронежской области «Портал Воронежской области в сети Интернет»; 

б) федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»; 
в) федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 

обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных 

и муниципальных услуг в электронной форме».  
18.11. Предоставление Муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возможности 

подачи заявлений посредством ЕПГУ, РПГУ и получения результата Муниципальной услуги в МФЦ. 

22.12. Многофункциональный центр осуществляет: 
22.12.1. Информирование Заявителей о порядке предоставления Муниципальной услуги в многофункциональном центре, по иным 

вопросам, связанным с предоставлением Муниципальной услуги, а также консультирование Заявителей о порядке предоставления Муниципальной 

услуги в многофункциональном центре; 
22.12.2. Выдачу Заявителю результата предоставления Муниципальной услуги, на бумажном носителе. 

18.13. В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации своих функций многофункциональные 

центры вправе привлекать иные организации.  
18.14. При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует Заявителей по интересующим их 

вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-делового стиля речи.  
18.15. Рекомендуемое время предоставления консультации – не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования 

для получения информации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут. 

18.16. При наличии в заявлении указания о выдаче результатов оказания услуги через многофункциональный центр, Администрация 
передает документы в многофункциональный центр для последующей выдачи Заявителю (его представителю) способом, согласно заключенным 

соглашениям о взаимодействии заключенным между Администрацией и многофункциональным центром в порядке, утвержденном постановлением 

Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления 
государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, 

органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления».  

18.17. Порядок и сроки передачи Администрацией таких документов в многофункциональный центр определяются соглашением о 
взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 

«О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами 

исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, 
органами местного самоуправления». 

18.18. Прием Заявителей для выдачи документов, являющихся результатом Муниципальной услуги, в порядке очередности при 

получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи. 
18.19. Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия: 

- устанавливает личность Заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством 
Российской Федерации; 

- проверяет полномочия представителя Заявителя (в случае обращения представителя заявителя); 

- определяет статус исполнения заявления в АИС «МФЦ»; 

- выдает результат предоставления Муниципальной услуги на бумажном носителе. 

18.20. Способы подачи заявления и документов и получение результата Муниципальной услуги в МФЦ (по выбору Заявителя): 
- Заявитель подает заявление и документы в МФЦ, результат Муниципальной услуги Заявитель получает в МФЦ; 

- Заявитель подает заявление и документы в Администрации, результат Муниципальной услуги Заявитель получает в МФЦ; 

- Заявитель подает заявление и документы через ЕПГУ, РПГУ в Администрацию, результат Муниципальной услуги Заявитель получает в 
МФЦ. 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении Муниципальной услуги 

23.1. Перечень вариантов предоставления Муниципальной услуги: 
Вариант 1. Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального 

жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала либо отказ в выдаче акта. 

Вариант 2. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в акте освидетельствования проведения основных работ по строительству 
(реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала. 

Вариант 3. Выдача дубликата акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта 

индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала. 
23.2. Вариант предоставления Муниципальной услуги определяется исходя из установленных в соответствии с Приложением № 1 к 

настоящему Административному регламенту признаков заявителя, а также из результата предоставления муниципальной услуги, за 
предоставлением которого обратился заявитель. 

23.3. Перечень административных процедур для каждого варианта предоставления Муниципальной услуги: 

а) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги; 
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б) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении Муниципальной 

услуги; 

в) осмотр объекта индивидуального жилищного строительства, принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
Муниципальной услуги; 

г) направление (выдача) результата предоставления Муниципальной услуги Заявителю; 

д) получение дополнительных сведений от Заявителя. 
 

24. Вариант 1. - Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта 

индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала. 
24.1. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги. 

Основанием для начала осуществления административной процедуры является обращение Заявителя или его уполномоченного 

представителя с заявлением о предоставлении Муниципальной услуги и комплектом документов в Администрацию либо в МФЦ. 
24.1.2. К заявлению должны быть приложены документы, указанные в пункте 9 настоящего Административного регламента. 

24.1.3. При личном обращении заявителя или уполномоченного представителя в Администрацию либо в МФЦ должностное лицо, 

уполномоченное на прием документов (далее – Специалист): 
- устанавливает предмет обращения, личность Заявителя; 

- проверяет полномочия Заявителя, в том числе полномочия представителя Заявителя действовать от его имени, полномочия 

представителя юридического лица действовать от имени юридического лица; 
- проверяет соответствие заявления требованиям, установленным в соответствии с настоящим Административным регламентом; 

- сличает копии предоставленных документов, не заверенных в установленном порядке, с подлинным экземпляром и заверяет своей 

подписью с указанием должности, фамилии и инициалов; 
- проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 11 настоящего 

Административного регламента. 

24.1.4. Установление личности Заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина 

Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или 

посредством идентификации и аутентификации в Администрации с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 

статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации». 
24.1.5. При наличии оснований для отказа в приеме документов должностное лицо, уполномоченное на прием документов, указывает 

Заявителю на допущенные нарушения и возвращает ему заявление и комплект документов. 

24.1.6. При отсутствии оснований для отказа в приеме документов должностное лицо, уполномоченное на прием документов, 
регистрирует заявление с прилагаемым комплектом документов в течение одного рабочего дня. 

24.1.7. В случае обращения Заявителя за предоставлением Муниципальной услуги посредством МФЦ зарегистрированное заявление 

передается с сопроводительным письмом в адрес Администрации в течение одного рабочего дня с момента регистрации. 
24.1.8. При поступлении заявления в форме электронного документа и комплекта электронных документов Заявителю направляется 

уведомление, содержащее входящий регистрационный номер заявления, дату получения указанного заявления и прилагаемых к нему документов, а 

также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема (далее - уведомление о получении 
заявления). 

24.1.9. Уведомление о получении заявления направляется указанным Заявителем в заявлении способом не позднее рабочего дня, 

следующего за днем поступления заявления в Администрацию. 
24.1.10. Максимальный срок исполнения административной процедуры - 1 рабочий день. 

24.1.11. Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и комплекта документов либо отказ в приеме 
документов. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении Муниципальной 

услуги (при необходимости). 

24.2. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении 
Муниципальной услуги. 

24.2.1. Специалист в течение 5 рабочих дней с момента регистрации заявления и документов устанавливает их комплектность и 

определяет перечень документов, которые необходимо истребовать в рамках межведомственного информационного взаимодействия. 
24.2.2. В рамках межведомственного взаимодействия запрашиваются следующие документы, в случае, если они не представлены 

заявителем самостоятельно: 

а) в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии: 
- выписку из Единого государственного реестра недвижимости о зарегистрированных правах на объект недвижимого имущества; 

б) в Фонде пенсионного и социального страхования Российской Федерации: 

- сведения о выданных сертификатах на материнский (семейный) капитал. 
Межведомственный запрос формируется и направляется в форме электронного документа по каналам системы межведомственного 

электронного взаимодействия (далее - СМЭВ).  

При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного запроса в форме электронного документа по 
каналам СМЭВ межведомственный запрос направляется на бумажном носителе по почте или курьерской доставкой.  

24.2.3. Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ и 

должен содержать следующие сведения:  
- наименование органа, направляющего межведомственный запрос;  

- наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос;  

- наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также 

если имеется номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг;  

- ссылка на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимой 

для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты такого нормативного правового акта;  
- сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, предусмотренные настоящим административным 

регламентом, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для предоставления таких документа и (или) 

информации;  
- контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;  

- дата направления межведомственного запроса;  

- фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного 
телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи;  

- информация о факте получения согласия на обработку персональных данных.  

24.2.4. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о предоставлении документов и информации, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать пяти 

рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в соответствующий орган.  

Непредставление (несвоевременное представление) органом или организацией по межведомственному запросу документов и 
информации не может являться основанием для отказа в предоставлении Заявителю настоящей Муниципальной услуги.  

Документы, полученные в результате межведомственного взаимодействия, приобщаются к документам, представленным Заявителем.  

Результатом административной процедуры является сформированный и направленный межведомственный запрос и получение 
необходимых сведений и документов для принятия решения о предоставлении Муниципальной услуги. 
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24.3. Осмотр объекта индивидуального жилищного строительства, принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

Муниципальной услуги. 

24.3.1. После получения информации по межведомственным запросам Специалист в пределах сроков, установленных пунктом 7 
настоящего Административного регламента) проводит экспертизу документов, представленных Заявителем, и информации, представленной 

органами, участвующими в предоставлении Муниципальной услуги, на предмет наличия или отсутствия оснований для отказа в ее предоставлении, 

указанных в пункте 12 настоящего Административного регламента. 
Специалист передает подготовленные документы в комиссию по освидетельствованию проведения основных работ по строительству 

(реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) 

капитала (далее - Комиссия). 
24.3.2. Комиссия организует осмотр объекта индивидуального жилищного строительства в присутствии Заявителя, получившего 

государственный сертификат на материнский (семейный) капитал, или его представителя. При проведении осмотра могут осуществляться обмеры и 

обследования освидетельствуемого объекта.  
По результатам осмотра объекта индивидуального жилищного строительства составляется акт освидетельствования по форме, 

установленной Приказом Минстроя России от 08.06.2021 № 362/пр «Об утверждении формы документа, подтверждающего проведение основных 

работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведение работ 
по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых 

помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в 

соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации» (Приложение № 3 к настоящему Административному регламенту).  
При наличии оснований для отказа в выдаче акта освидетельствования, установленных пунктом 12 настоящего Административного 

регламента, специалист готовит проект решения об отказе в выдаче акта освидетельствования.  

Подготовленный акт освидетельствования либо решение об отказе в выдаче акта освидетельствования передается на утверждение 
(подпись) уполномоченному должностному лицу администрации Хохольского муниципального района Воронежской области. 

Форма решения об отказе в выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта 

индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала приведена в Приложении № 5 к 

настоящему Административному регламенту.  

24.3.3. Утверждение акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального 

жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала осуществляется в течение одного рабочего дня (в пределах 
сроков, установленных пунктом 7 настоящего Административного регламента). 

Решение о предоставлении Муниципальной услуги подлежит регистрации согласно внутренним правилам делопроизводства не позднее 

одного рабочего дня со дня его подписания. 
24.4. Направление (выдача) результата предоставления Муниципальной услуги Заявителю. 

Акт освидетельствования либо решение об отказе в выдаче акта выдается Администрацией Заявителю, получившему государственный 

сертификат на материнский (семейный) капитал, или его представителю лично под расписку либо направляется заказным письмом с уведомлением 
в течение одного рабочего дня с даты его подписания (в пределах 10 рабочих дней со дня получения заявления).  

В случае указания Заявителем при подаче заявления о выдаче акта освидетельствования на получение акта освидетельствования в МФЦ, 

результат предоставления Муниципальной услуги передается в МФЦ для выдачи Заявителю в порядке и сроки, установленные соглашением о 
взаимодействии между МФЦ и Администрацией.  

В случае подачи заявления посредством ЕПГУ, РПГУ результат предоставления Муниципальной услуги направляется в личный кабинет 

Заявителя на ЕПГУ, РПГУ и подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица. Статус 
заявления обновляется до статуса «Услуга оказана».  

Способ направления (выдачи) результата определяется Заявителем при обращении за Муниципальной услугой. 
24.5. Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено. 

25. Вариант 2 – Исправление допущенных опечаток и ошибок в акте освидетельствования проведения основных работ по строительству 

(реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала. 
25.1. Заявитель вправе обратиться в администрацию Хохольского муниципального района Воронежской области с заявлением об 

исправлении допущенных опечаток и ошибок в акте освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта 

индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала (далее - заявление об исправлении 
допущенных опечаток и ошибок) по форме согласно Приложению № 6 к настоящему Административному регламенту. 

К заявлению могут быть приложены документы, подтверждающие опечатку и (или) ошибку.  

Срок предоставления Муниципальной услуги в соответствии с данным вариантом – 3 рабочих дня со дня поступления заявления.  
Прием и регистрация заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок осуществляются в порядке, предусмотренном 

п.24.1. настоящего Административного регламента. 

25.2. Специалист Администрации в срок, не превышающий одного рабочего дня со дня регистрации заявления об исправлении опечаток 
и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах, устанавливает факт наличия или отсутствия опечаток 

и (или) ошибок и готовит документ об их исправлении либо справку об отсутствии опечаток и (или) ошибок. 

Административная процедура по направлению межведомственных запросов для данного варианта не применяется. 
25.3. Акт освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного 

строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала с внесенными исправлениями допущенных опечаток и ошибок либо 

решение об отказе во внесении исправлений в акт освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта 
индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала подписывается уполномоченным 

должностным лицом Администрации и направляется (вручается) Заявителю в течение 1 рабочего дня с даты принятия соответствующего решения. 

Способ получения результата определяется Заявителем при подаче заявления.  

Регистрация и направление результата Муниципальной услуги Заявителю осуществляются в порядке, установленном пп. 24.3-24.4 

настоящего Административного регламента.  

25.4. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в акте освидетельствования 
проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств 

материнского (семейного) капитала: 

25.4.1. Обращение лица, не являющегося Заявителем (его представителем); 
 25.4.2. Отсутствие опечаток или ошибок в акте освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) 

объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала. 

26. Вариант 3 – Выдача дубликата акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта 
индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала. 

26.1. Результатом предоставления Муниципальной услуги является выдача либо отказ в выдаче дубликата акта освидетельствования 

проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств 
материнского (семейного) капитала. 

Срок предоставления Муниципальной услуги в соответствии с данным вариантом – 3 рабочих дня со дня поступления заявления. 

26.2. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, осуществляются в 
порядке, предусмотренном пп. 24.1. настоящего Административного регламента. 

Форма заявления о выдаче дубликата акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта 

индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала приведена в Приложении № 8 к 
настоящему Административному регламенту.  
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26.3. Административная процедура по направлению межведомственных запросов для данного варианта не применяется. 

26.4. Основанием для отказа в выдаче дубликата является обращения лица, не являющегося Заявителем (его представителем). 

Принятие решения о предоставлении Муниципальной услуги осуществляется при отсутствии основания для ее отказа.  
26.5. По результатам проверки заявления специалист подготавливает проект соответствующего решения о выдаче дубликата на 

бумажном носителе. 

26.6. Результатом административной процедуры по принятию решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной 
услуги является соответственно подписание уполномоченным должностным лицом Администрации Хохольского муниципального района 

Воронежской области дубликата или утверждение решения об отказе в выдаче дубликата. 

Форма решения об отказе в выдаче дубликата приведена в Приложении № 9 к настоящему Административному регламенту.  
26.7. Регистрация и направление результата Муниципальной услуги Заявителю осуществляются в порядке, установленном пп.24.3-24.4 

настоящего Административного регламента (за исключением электронной формы).  

26.9. Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено. 
27. Порядок оставления запроса Заявителя без рассмотрения. 

Заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением об оставлении запроса о предоставлении Муниципальной услуги без 

рассмотрения.  
Заявление составляется в произвольной форме и направляется в Администрацию в на бумажном носителе либо в форме электронного 

документа, подписанного электронной подписью в соответствии с действующим законодательством.  

Срок рассмотрения запроса об оставлении заявления о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения – 1 рабочий день. 
Основанием для отказа в оставлении запроса о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения является предоставление 

Муниципальной услуги на момент его поступления, а также обращение с запросом об оставлении заявления о предоставлении Муниципальной 

услуги без рассмотрения лица, не являющегося заявителем.  
Результат рассмотрения заявления об оставлении запроса о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения направляется 

Заявителю одним из способов, установленных пп.6.4. п.6 настоящего Административного регламента.  

Раздел IV. Формы контроля за исполнением административного регламента 

28. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений 

регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги, а также принятием ими 

решений 
28.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами 

Администрации уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением услуги. 
28.2. Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и 

должностных лиц Администрации.  

28.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги; 
выявления и устранения нарушений прав граждан и организаций; рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан и 

организаций, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 

29. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления Муниципальной 
услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги 

29.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной (муниципальной) услуги включает в себя проведение плановых 

и внеплановых проверок. 
29.2. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Администрации, утверждаемых руководителем. При 

плановой проверке полноты и качества предоставления государственной (муниципальной) услуги контролю подлежат: 
соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги; 

соблюдение положений настоящего Административного регламента; 

правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги. 
29.3. Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 

получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях 

нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Воронежской области и нормативных правовых актов 
Хохольского муниципального района Воронежской области; 

обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предоставления муниципальной услуги. 

30. Ответственность должностных лиц Администрации, муниципальных служащих, работников МФЦ за решения и действия 
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления Муниципальной услуги 

30.1. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Административного регламента, 

нормативных правовых актов Воронежской области и нормативных правовых актов Хохольского муниципального района Воронежской области 
осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

 30.2. Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о предоставлении (об 

отказе в предоставлении) услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства. 
 

31. Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, 

осуществляется посредством открытости деятельности ответственного структурного подразделения при предоставлении Муниципальной услуги, 
получения гражданами, их объединениями и организациями полной, актуальной и достоверной информации о порядке ее предоставления, 

возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения Муниципальной услуги. 

31.1. Требованиями к порядку осуществления контроля за предоставлением Муниципальной услуги являются независимость, 

тщательность. 

31.2. Независимость текущего контроля заключается в том, что должностное лицо Администрации, уполномоченное на его 

осуществление, не находится в служебной зависимости от должностного лица Администрации, участвующего в предоставлении Муниципальной 
услуги, в том числе не имеет близкого родства или свойства (родители, супруги, дети, братья, сестры, а также братья, сестры, родители, дети 

супругов и супруги детей) с ним. 

31.3. Должностные лица, осуществляющие текущий контроль за предоставлением Муниципальной услуги, обязаны принимать меры по 
предотвращению конфликта интересов при предоставлении Муниципальной услуги. 

31.4. Тщательность осуществления текущего контроля за предоставлением Муниципальной услуги состоит в исполнении 

уполномоченными лицами обязанностей, предусмотренных настоящим разделом. 
31.5. Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением Муниципальной услуги с целью 

соблюдения порядка ее предоставления имеют право направлять в Администрацию жалобы на нарушение должностными лицами порядка 

предоставления Муниципальной услуги, повлекшее ее непредставление или предоставление с нарушением срока, установленного настоящим 
Административным регламентом. 

31.6. Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением Муниципальной услуги имеют право 

направлять в Администрацию индивидуальные и коллективные обращения с предложениями по совершенствованию порядка предоставления 
Муниципальной услуги, а также жалобы и заявления на действия (бездействие) должностных лиц Администрации и принятые ими решения, 

связанные с предоставлением Муниципальной услуги. 

31.7. Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан их объединений и организаций, 
осуществляется посредством открытости деятельности Администрации при предоставлении Муниципальной услуги, получения полной, актуальной 
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и достоверной информации о порядке предоставления Муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в 

процессе получения Муниципальной услуги. 

 
Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений  

и действий (бездействия) органа, предоставляющего  

муниципальную услугу, МФЦ, организаций, указанных в части  
1.1 статьи 16 федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ,  

а также их должностных лиц, муниципальных служащих,  

работников  
  32. Заявители имеют право на обжалование решений и действий (бездействия) Администрации, должностного лица Администрации 

либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 

27.07.2010 № 210-ФЗ (далее - привлекаемые организации), или их работников в досудебном порядке.  
33. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:  

- нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, комплексного запроса;  

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 
решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого 

обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 

Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;  
- требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не 

предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными 

правовыми актами органов местного самоуправления для предоставления муниципальной услуги;  
- отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 

услуги, у заявителя;  

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 

соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами 

Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 
решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого 

обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 

Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;  
- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами;  

- отказ Администрации, должностного лица Администрации, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций или их работников в 
исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение 

установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 

(бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена 
функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 

27.07.2010 № 210-ФЗ;  

- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;  
- приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами 

и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными 
правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) 

обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия 

(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;  

- требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность 

которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 

№ 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ 

возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной 
услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.  

34. Заявители имеют право на получение информации, необходимой для обоснования и рассмотрения жалобы.  

35. Оснований для отказа в рассмотрении жалобы не имеется.  
36. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступившая жалоба.  

Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации, должностного лица Администрации, муниципального служащего, может 

быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе Единого портала 
либо регионального портала, официального сайта Администрации, а также может быть принята при личном приеме заявителя.  

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием 

информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе официального сайта МФЦ, Единого портала, регионального портала, а также 
может быть принята при личном приеме заявителя.  

Жалоба на решения и действия (бездействие) привлекаемых организаций, а также их работников может быть направлена по почте, с 

использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе официальных сайтов этих организаций, Единого портала 

либо регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя.  

37. Жалоба должна содержать:  

- наименование Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) 
работника, привлекаемых организаций, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;  

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, 

сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при 
наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;  

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностного лица Администрации либо 

муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций, их работников;  
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного лица 

Администрации либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций, их работников. Заявителем могут быть 

представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.  
38. Жалобы на решения и действия (бездействие) должностного лица подаются в Администрацию.  

Заявитель может обжаловать решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих Администрации главе 

Администрации (заместителю главы Администрации).  
Глава Администрации (заместитель главы Администрации) проводят личный прием заявителей.  

39. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия 

(бездействие) МФЦ подаются в департамент цифрового развития Воронежской области или должностному лицу, уполномоченному нормативным 
правовым актом Воронежской области.  
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Жалобы на решения и действия (бездействие) работников привлекаемых организаций подаются руководителям этих организаций.  

40. По результатам рассмотрения жалобы лицом, уполномоченным на ее рассмотрение, принимается одно из следующих решений:  

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми 

актами органов местного самоуправления, а также в иных формах;  
2) в удовлетворении жалобы отказывается.  

41. Жалоба, поступившая в Администрацию, в МФЦ, в департамент цифрового развития Воронежской области, привлекаемые 

организации, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, МФЦ, 
привлекаемых организаций в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования 

нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.  

42. Не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 40 настоящего Административного 
регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах 

рассмотрения жалобы.  

43. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых 
Администрацией, МФЦ, привлекаемыми организациями в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании 

муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые 

необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.  
44. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах 

принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.  

45. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или 
преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы 

прокуратуры.  

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий 

(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги 

46. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, а также его 

должностных лиц регулируется: 
- Федеральным законом № 210-ФЗ; 

- постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 № 1198 "О федеральной государственной информационной 

системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении 
государственных и муниципальных услуг". 

 

Приложение № 1  
к Административному регламенту 

 

Перечень 

признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления 

Муниципальной услуги 
4. Перечень признаков заявителей 

5.  

№ Признак заявителя Значения признаков заявителя 

Вариант 1 «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного 

строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала» 

1 Категория заявителя 1.Физическое лицо  

2 Заявитель обратился лично/посредством 

представителя 

8. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично 

заявитель 
9. За предоставлением Муниципальной услуги обратился 

представитель заявителя 

Вариант 2 «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в акте освидетельствования проведения основных работ по строительству 
(реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала» 

1 Категория заявителя 1.Физическое лицо  

2 Заявитель обратился лично/посредством 

представителя 

1. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично 

заявитель 
2. За предоставлением Муниципальной услуги обратился 

представитель заявителя 

Вариант 3 «Выдача дубликата акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального 

жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала» 

1 Категория заявителя 1.Физическое лицо  

2 Заявитель обратился лично/посредством 

представителя 

1. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично 

заявитель 

2. За предоставлением Муниципальной услуги обратился 

представитель заявителя 

 

2. Комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует 
одному варианту предоставления Муниципальной услуги 

Вариант  Комбинация значений признаков  

Вариант 1 «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного 
строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала» 

1 Физическое лицо, лично 

2 Представитель физического лица по доверенности 

Вариант 2 «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в акте освидетельствования проведения основных работ по строительству 

(реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала» 

1 Физическое лицо, лично 

2 Представитель физического лица по доверенности 

Вариант 3 «Выдача дубликата акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального 

жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала»  

1 Физическое лицо, лично 

2 Представитель физического лица по доверенности 
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Приложение № 2 

к Административному регламенту 

 

Форма заявления о выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального 

жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала 

 

кому: ___________________________________ 
___________________________________ 

(органа местного самоуправления) 

 от кого: ________________________________ 
 _________________________________ 

(полное наименование, ИНН, ОГРН юридического лица, 
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), 

данные документа, удостоверяющего личность, 

контактный телефон, адрес электронной почты  
(при наличии) физического лица) 

___________________________________ 

Номер СНИЛС 
___________________________________ 

(контактный телефон, электронная почта, почтовый адрес) 

___________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), 

данные документа, удостоверяющего личность, 

контактный телефон, адрес электронной почты уполномоченного лица) 
_________________________________________ 

(данные представителя заявителя) 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного 

строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала 

1 Сведения о владельце сертификата материнского (семейного) капитала 

1.1 Фамилия  

1.2 Имя  

1.3 Отчество (при наличии)  

2 Сведения о земельном участке 

2.1 Кадастровый номер земельного участка  

2.2 Адрес земельного участка  

3 Сведения об объекте индивидуального жилищного строительства 

3.1 Кадастровый номер объекта индивидуального жилищного строительства  

3.2 Адрес объекта индивидуального жилищного строительства  

4 Сведения о документе, на основании которого проведены работы по строительству (реконструкции) 

4.1 Вид документа (разрешение на строительство 

(реконструкцию)/уведомление о соответствии указанных в уведомлении 
о планируемом строительстве (реконструкции) параметров объекта 

индивидуального жилищного строительства установленным параметрам 

и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного 
строительства на земельном участке) 

 

4.2 Номер документа  

4.3 Дата выдачи документа  

4.4 Наименование органа исполнительной власти или органа местного 
самоуправления, направившего уведомление или выдавшего разрешение 

на строительство 

 

5 Характеристики произведенных работ 
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5.1 Вид строительных работ (строительство/реконструкция)  

5.2 Площадь объекта до реконструкции  

5.3 Площадь объекта после реконструкции  

6 Виды произведенных работ (монтаж фундамента/возведение 
стен/возведение кровли) 

 

6.1 Основные материалы, которые использовались при изготовлении:  

 фундамент  

 стены  

 кровля  

7 Дата окончания работ  

 К заявлению прилагаются следующие документы: 
 1. ____________________________________________________________________ 

 2. ____________________________________________________________________ 

 3. ____________________________________________________________________ 

 Результат предоставления муниципальной услуги прошу предоставить: 

 ┌──┐ 

 │ │ лично 
 └──┘ 

 ┌──┐ 

 │ │ в электронном виде 
 └──┘ 

 ┌──┐ 

 │ │ по почте 
 └──┘ 

 Я согласен (согласна) на обработку моих персональных данных, указанных 

в настоящем заявлении, сотрудниками Администрации ____________________________________________ городского (сельского) поселения 
___________________ муниципального района (городского округа) 

Воронежской области в целях его всестороннего рассмотрения. 

 
__________________ _____________ _____________________ 

 (дата) (подпись) (фамилия, И.О.) 

 
 

Приложение № 3 

к Административному регламенту 
 

Утверждена 

приказом Министерства строительства 
и жилищно-коммунального хозяйства 

Российской Федерации 

от 8 июня 2021 г. N 362/пр 
 

ФОРМА 
 

 УТВЕРЖДАЮ 

  

 (наименование органа местного самоуправления) 

  

 (уполномоченное лицо на проведение 

  

 освидетельствования) 

 "__" _______ 20__ г. 

 

АКТ 

освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж 
фундамента, возведение стен и кровли) или проведение работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного 

строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта 

увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным 
законодательством Российской Федерации 
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"__" ________________ 20__ г.   

  (место составления акта) 

 

Настоящий акт освидетельствования объекта индивидуального жилищного строительства 

 

(наименование, адрес (местоположение) 

 

или строительный адрес объекта индивидуального жилищного строительства <*>) 

 

(степень готовности объекта индивидуального жилищного строительства: монтаж 

 

фундамента, возведение стен, возведение кровли или проведение работ по реконструкции) 

составлен на основании заявления лица, получившего государственный сертификат на материнский (семейный) капитал (далее - 
застройщик), его представителя (нужное подчеркнуть) 

 

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), 

 

паспортные данные, место жительства, телефон/адрес электронной почты (последнее - при наличии) 

 

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) представителя, реквизиты 

, 

документа, подтверждающего полномочия представителя - заполняется при наличии представителя) 

осуществляющего строительство объекта индивидуального жилищного строительства на основании направленного уведомления 

о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного 
строительства установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства на 

земельном участке или выданного разрешения на строительство (нужное подчеркнуть) 

 

(номер (при его наличии), дата направления уведомления, номер, дата выдачи разрешения на строительство, 

 

наименование органа исполнительной власти или органа местного самоуправления, 

 

направившего уведомление или выдавшего разрешение на строительство) 

Осмотр объекта индивидуального жилищного строительства проведен в присутствии следующих лиц: 

 

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), паспортные данные, место жительства, телефон - для физических лиц, 

 

фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) представителя, реквизиты 

 

документа, подтверждающего полномочия представителя - заполняется при наличии представителя) 

 

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность, наименование, номер, 
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дата записи о государственной регистрации в Едином государственном реестре юридических лиц, 

 

идентификационный номер налогоплательщика, почтовый адрес, телефон/факс - для юридических лиц) 

Настоящий акт составлен о нижеследующем: 

1. К освидетельствованию предъявлены следующие конструкции: 

 

(перечень и краткая характеристика конструкций объекта индивидуального жилищного строительства) 

 

 

В ходе осмотра объекта индивидуального жилищного строительства проводились/не проводились обмеры и обследования 

(нужное подчеркнуть) 

 

(результаты проведенных обмеров и обследований) 

2. Наименование проведенных работ: 

2.1. Основные работы по строительству объекта индивидуального жилищного строительства 

 

(степень готовности объекта индивидуального жилищного строительства: монтаж 

 

фундамента, возведение стен, возведение кровли) 

 

 

2.2. Проведенные работы по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства 

 

(степень готовности объекта индивидуального жилищного строительства: монтаж 

 

фундамента, возведение стен, возведение кровли или изменение ее конфигурации, 

 

замена и (или) восстановление несущих строительных конструкций) 

В результате проведенных работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства общая площадь жилого 

помещения (жилых помещений) увеличивается на _____ кв. м и после завершения работ по строительству или реконструкции 

должна составить _____ кв. м. 

3. Даты: 

начала работ "__" _______ 20__ г. 
окончания работ "__" _______ 20__ г. 

4. Документ составлен в _____ экземплярах. 

Приложения: 
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5. Подписи: 

Застройщик или его представитель: 

  

   

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)  (подпись) 

Лица, участвующие в осмотре объекта индивидуального жилищного строительства: 

   

(наименование, должность, фамилия, инициалы)  (подпись) 

   

(наименование, должность, фамилия, инициалы)  (подпись) 

   

(наименование, должность, фамилия, инициалы)  (подпись) 

   

(наименование, должность, фамилия, инициалы)  (подпись) 

 

-------------------------------- 
<*> В отношении объектов индивидуального жилищного строительства, разрешение на строительство которых выдано до вступления в силу 

постановления Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 г. N 1221 "Об утверждении Правил присвоения, изменения и 
аннулирования адресов" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2014, N 48, ст. 6861, 2020, N 37, ст. 5729). 

 

 

 

 
Приложение № 4  

к Административному регламенту  

 
ФОРМА 

 

 
Кому ____________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя3,  

ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) – 
 для физического лица, полное наименование заявителя, ИНН, ОГРН – для юридического лица, 

_________________________________________ 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 
 

Решение об отказе в приеме документов 

_______________________________________________________________________________________________________________________________ 
(наименование органа местного самоуправления) 

 

В приеме документов для предоставления услуги "Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) 

объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала" Вам отказано по следующим 

основаниям: 

№ пункта Админи-

стратив-ного 

регламента 

Наименование основания для отказа в соответствии с 

Административным регламентом 

Разъяснение причин отказа в приеме документов 

   

Дополнительно информируем: __________________________________________________________________.  

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме документов, а также иная дополнительная информация при 

наличии) 

__________ __________________ _____________________ 

 (должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при  

 наличии) 
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Приложение № 5  
к Административному регламенту  

 

ФОРМА 
Кому ________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя,  

__________________________________________________________________ 
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 

 

 
Решение об отказе в выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального 

жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала 
_______________________________________________________________________________________________________________________________

_____ 

(наименование органа местного самоуправления) 
по результатам рассмотрения заявления о выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта 

индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала от __________ № __________ принято 

решение об отказе (дата и номер регистрации) 
выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного 

строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала. 

 

№ пункта Админи-

стратив-ного 
регламента 

Наименование основания для отказа в соответствии с Административ-

ным регламентом 

Разъяснение причин отказа в выдаче акта 

освидетельствования 

   

 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) 

объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала после устранения указанных 
нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в ______________________________________________, а 

также в судебном порядке. 
Дополнительно информируем: __________________________________ 

__________________________________________________________________ (указывается информация, необходимая для устранения причин отказа 

в выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного 
строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала, а также иная дополнительная информация при наличии) 

     

(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество 

(при наличии) 
Дата 

 

 

 
 

Приложение № 6  

к Административному регламенту  
 

ФОРМА 

 
Заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок 

в акте освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с 

привлечением средств материнского (семейного) капитала 
"__" __________ 20___ г. 

 

 

 

(наименование органа местного самоуправления) 

 

1. Сведения о заявителе 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае 
если заявителем является физическое 

лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего 
личность  

 

 

2. Сведения о выданном акте освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального 
жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала , содержащем опечатку/ ошибку 

№ Орган, выдавший акт освидетельствования Номер документа Дата документа 
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проведения основных работ по 
строительству (реконструкции) объекта 

индивидуального жилищного 

строительства с привлечением средств 
материнского (семейного) капитала 

3. Обоснование для внесения исправлений в акт освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта 

индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала 

№ Данные (сведения), указанные в акте 
освидетельствования проведения 

основных работ по строительству 

(реконструкции) объекта индивидуального 
жилищного строительства с привлечением 

средств материнского (семейного) 
капитала 

Данные (сведения), которые необходимо 
указать в акте освидетельствования 

проведения основных работ по 

строительству (реконструкции) объекта 
индивидуального жилищного 

строительства с привлечением средств 
материнского (семейного) капитала 

Обоснование с указанием реквизита  
(-ов) документа (-ов), документации, на 

основании которых принималось 

решение о выдаче акта 
освидетельствования проведения 

основных работ по строительству 
(реконструкции) объекта 

индивидуального жилищного 

строительства с привлечением средств 
материнского (семейного) капитала 

    

Прошу внести исправления в акт освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального 

жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала, содержащий опечатку/ошибку. 

 

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 

 

 

 

 
 

 

Приложение № 7  
к Административному регламенту  

 

ФОРМА 
 

Кому ________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя 
__________________________________________________________ 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 

 
Решение об отказе во внесении исправлений в акт освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта 

индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала 

__________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 

по результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в акт освидетельствования проведения основных работ по 

строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала от 

________________ № _______________ принято решение об отказе во внесении исправлений в акт освидетельствования проведения основных 

работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) 

капитала в связи с 

_______________________________________________________________________________________________________________________________

_____ 

(указываются основания принятия решения в соответствии с п.12 Административного регламента)  

 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе 

"Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)"/ на региональном портале государственных и 

муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган местного самоуправления либо в 

многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по 

адресу:__________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: _______________________________  

Указывается один из перечисленных способов 

     

  (подпись)  (фамилия, имя, отчество 

(при наличии) 
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(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество  

(при наличии) 

Дата 

 

 

 
Приложение № 8  

к Административному регламенту  

 
ФОРМА 

 

Заявление о выдаче дубликата акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального 

жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала 

"__" __________ 20___ г. 
 

 

 

(наименование органа местного самоуправления) 
 

Прошу выдать дубликат акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального 

жилищно
го 

строител

ьства с 
привлече

нием 

средств 
материнс

кого 

(семейно
го) 

капитала.  

Приложе
ние: 

________

________
________

________
________

________

________
__ 

Номер 

телефона 
и адрес 

электрон

ной почты для связи: ______________________ 
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 

 

1. Сведения о заявителе 

1.1 Сведения о физическом лице  

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность 

(не указываются в случае, если заявитель является 

индивидуальным предпринимателем) 

 

2. Сведения о выданном акте освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта 

индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала 

№ Орган, выдавший акт освидетельствования 
проведения основных работ по строительству 

(реконструкции) объекта индивидуального 

жилищного строительства с привлечением средств 
материнского (семейного) капитала 

Номер документа Дата документа 

    

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе 

"Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)"/ на региональном портале государственных и 

муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной власти, орган местного 

самоуправления либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, 

расположенный по адресу:___________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: _______________________________  

Указывается один из перечисленных способов 

     

  (подпись)  (фамилия, имя, отчество 

(при наличии) 
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Приложение № 9  
к Административному регламенту  

 

ФОРМА 
 

Кому _______________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя 
_____________________________________________________________ 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 

 
Решение об отказе в выдаче дубликата акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта 

индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала 

_______________________________________________________________________________________________________________________________
_____ 

(наименование органа местного самоуправления) 

по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата акта освидетельствования проведения основных работ по строительству 
(реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала от 

__________________ № _________________ принято  

 (дата и номер регистрации) 

решение об отказе в выдаче дубликата акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта 

индивидуального жилищного строительства с привлечением средств материнского (семейного) капитала в связи с 

_______________________________________________________________________________________________________________________________

_____ 

(указываются основания для отказа в соответствии с пунктом 12 Административного регламента)  

 

     

(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество 

(при наличии) 

 

 

 

 

 

 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ ХОХОЛЬСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

Постановление от 28.02.2024 № 325 р.п. Хохольский 

 

Об утверждении административного  регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения 

на строительство объекта капитального строительства (в том числе внесение изменений в разрешение на 

строительство объекта капитального строительства и внесение изменений в разрешение на строительство 

объекта капитального строительства в связи с продлением срока такого разрешения» на территории 

Хохольского муниципального района Воронежской области 
 

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 

принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», от 30.12.2020 № 509-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской 

Федерации» и постановлением Правительства РФ от 20.07.2021 № 1228 «Об утверждении правил разработки и утверждения административных 

регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании 
утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации», Уставом Хохольского муниципального 

района Воронежской области, администрация Хохольского муниципального района Воронежской области  п о с т а н о в л я е т: 

 1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на 
строительство объекта капитального строительства (в том числе внесение изменений в разрешение на строительство объекта капитального 

строительства и внесение изменений в разрешение на строительство объекта капитального строительства в связи с продлением срока такого 

разрешения» на территории Хохольского муниципального района Воронежской области согласно приложению к настоящему постановлению. 
 2. Признать утратившими силу следующие постановления администрации Хохольского муниципального района Воронежской области: 

 - от «30» декабря 2022г. № 1212 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача 

разрешения на строительство объекта капитального строительства (в том числе внесение изменений в разрешение на строительство объекта 
капитального строительства и внесение изменений в разрешение на строительство объекта капитального строительства в связи с продлением срока 

действия такого разрешения)». 

 3. Настоящее постановление подлежит опубликованию в официальном издании органов местного самоуправления Хохольского 
муниципального района Воронежской области «Муниципальный вестник» и размещению на официальном сайте органов местного самоуправления 

Хохольского муниципального района в  сети «Интернет». 

  4. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликования. 



«Муниципальный вестник»                                                 стр. 222                                        29 февраля 2024  года  № 3 

 

 5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации – руководителя аппарата 

администрации района Л. А. Ярмонову.  

 
 

Глава Хохольского муниципального района   М.П. Ельчанинов 

 

 
Приложение 

к постановлению администрации 

Хохольского муниципального района Воронежской области  
 от «28» февраля 2024 г. № 325 

 

Административный регламент 

 предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство объекта капитального строительства (в том числе внесение 

изменений в разрешение на строительство объекта капитального строительства и внесение изменений в разрешение на строительство объекта 
капитального строительства в связи с продлением срока такого разрешения» на территории Хохольского муниципального района Воронежской 

области 

Раздел I. Общие положения 

Предмет регулирования Административного регламента 

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на строительство объекта капитального 

строительства (в том числе внесение изменений в разрешение на строительство объекта капитального строительства и внесение изменений в 
разрешение на строительство объекта капитального строительства в связи с продлением срока такого разрешения» (далее соответственно – 

Административный регламент, Муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления Муниципальной 

услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении  администрацией 
Хохольского муниципального района (далее – Администрация) полномочия по выдаче разрешения на строительство объекта капитального 

строительства, внесению изменений в разрешение на строительство, в том числе в связи с необходимостью продления срока действия разрешения 

на строительство.  
Настоящий Административный регламент регулирует отношения, возникающие в связи с предоставлением Муниципальной услуги в 

соответствии со статьей 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 

Круг Заявителей 

1.2. Заявителями на получение Муниципальной услуги являются физические либо юридические лица – застройщики в соответствии с 

определением, указанным в статье 1 Градостроительного Кодекса РФ (далее – заявитель).  

1.3. Заявитель вправе обратиться за получением Муниципальной услуги через представителя. Полномочия представителя, выступающего 
от имени заявителя, подтверждаются доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации (далее 

- представитель). 

Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с вариантом ее предоставления, соответствующим признакам 
Заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого Администрацией, а также результата, за пре доставлением 

которого обратился Заявитель.  
Признаки заявителя определяются в соответствии с Приложением № 1 к настоящему Административному регламенту.  

 

Требования к порядку информирования о предоставлении 

Муниципальной услуги 

1.4. Информирование о порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется: 

непосредственно при личном приеме заявителя в Администрации или в многофункциональном центре предоставления государственных 
и муниципальных услуг (далее - многофункциональный центр, МФЦ); 

по телефону в Администрации или многофункциональном центре; 

письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи; 
посредством размещения в открытой и доступной форме информации: 

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 

(https://www.gosuslugi.ru/) (далее - Единый портал, ЕПГУ); 
на Портале Воронежской области в сети Интернет (www.govvrn.ru) (далее - региональный портал, РПГУ); 

на официальном сайте Администрации (https://xoxolskij-r20.gosweb.gosuslugi.ru/); 

посредством размещения информации на информационных стендах Администрации или МФЦ. 
1.5. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 

порядка предоставления Муниципальной услуги; 

адресов Администрации и многофункционального центра, обращение в которые необходимо для предоставления Муниципальной 
услуги; 

справочной информации о работе Администрации (структурных подразделений Администрации); 

документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги; 
порядка и сроков предоставления Муниципальной услуги; 

порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, 

уведомления и о результатах предоставления Муниципальной услуги; 
порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при 

предоставлении Муниципальной услуги. 

Получение информации по вопросам предоставления Муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 
1.6. При устном обращении заявителя (лично или по телефону) должностное лицо Администрации, работник многофункционального 

центра, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившегося по интересующим его 

вопросам. 
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, 

отчества (последнее – при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. 

Если должностное лицо Администрации не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован 
(переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет 

получить необходимую информацию. 

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает заявителю один из следующих вариантов дальнейших 
действий: 

изложить обращение в письменной форме; 

назначить другое время для консультаций. 
Должностное лицо Администрации не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий 

предоставления Муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение. 

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут. 
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Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан. 

1.7. По письменному и электронному обращению должностное лицо Администрации подробно разъясняет гражданину сведения по 

вопросам, указанным в пункте 1.5. настоящего Административного регламента в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 
59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее - Федеральный закон № 59- ФЗ). 

1.8. На Едином портале размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной государственной информационной 

системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства Российской 
Федерации от 24 октября 2011 года № 861. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в 

том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения 
лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или 

авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных. 

1.9. На официальном сайте Администрации, на стендах в местах предоставления услуги и в многофункциональном центре размещается 
следующая справочная информация: 

о месте нахождения и графике работы Администрации ее структурных подразделений, ответственных за предоставление Муниципальной 

услуги, а также многофункционального центра; 
справочные телефоны структурных подразделений Администрации, ответственных за предоставление Муниципальной услуги; 

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Администрации в сети «Интернет». 

1.10. Размещение информации о порядке предоставления Муниципальной услуги на информационных стендах в помещении 
многофункционального центра осуществляется в соответствии с соглашением, заключенным между многофункциональным центром и 

Администрацией с учетом требований к информированию, установленных Административным регламентом. 

1.11. Информация о ходе рассмотрения заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, уведомления 
и о результатах предоставления Муниципальной услуги может быть получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на Едином 

портале, региональном портале, а также в соответствующем структурном подразделении Администрации при обращении заявителя лично, по 

телефону посредством электронной почты. 

 

Раздел II. Стандарт предоставления Муниципальной 

услуги 

 

2. Наименование Муниципальной услуги 

 
2.1. Наименование Муниципальной услуги - «Выдача разрешения на строительство объекта капитального строительства (в том числе 

внесение изменений в разрешение на строительство объекта капитального строительства и внесение изменений в разрешение на строительство 

объекта капитального строительства в связи с продлением срока такого разрешения». 

 

Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего Муниципальную услугу 

2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Хохольского муниципального района Воронежской области, в лице отдела 
архитектуры и градостроительства администрации Хохольского муниципального района (далее – Администрация). 

Администрация обеспечивает предоставление Муниципальной услуги через МФЦ или в электронной форме посредством ЕПГУ, также в 

иных формах, по выбору Заявителя, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ). 

Администрация не вправе требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 
Муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы или органы местного самоуправления, участвующие в 

предоставлении муниципальных услуг, в организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправления муниципальных услуг и предоставляются организациями, 
участвующими в предоставлении муниципальных услуг, утвержденным  нормативным правовым  актом администрации Хохольского 

муниципального района Воронежской области. 

Результат предоставления Муниципальной услуги 

2.3. Результатом предоставления Муниципальной услуги является: 

а) разрешение на строительство (в том числе на отдельные этапы строительства, реконструкции объекта капитального строительства); 

б) решение об отказе в выдаче разрешения на строительство; 
в)  решение о внесении изменений в разрешение на строительство; 

г) решение об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство; 

д)  решение о выдаче дубликата разрешения на строительство; 
е)  исправление опечаток и (или) ошибок в выданном документе.  

2.4. Форма разрешения на строительство утверждена Приказом Минстроя России от 03.06.2022 № 446/пр «Об утверждении формы 

разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию». 
Решение об отказе в выдаче разрешения на строительство оформляется в форме электронного документа либо документа на бумажном 

носителе по форме, приведенной в Приложении № 7 к настоящему Административному регламенту. 

Решение об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство оформляется в форме электронного документа либо документа 
на бумажном носителе по форме, приведенной в Приложении № 8 к настоящему Административному регламенту. 

2.5. При предоставлении заявителем заявления о внесении изменений, уведомления о переходе прав на земельный участок, права 

пользования недрами, об образовании земельного участка (далее – уведомление) внесение изменений в разрешение на строительство 

осуществляется путем выдачи заявителю разрешения на строительство с внесенными в него изменениями. Дата и номер выданного разрешения на 

строительство не изменяются, а в соответствующей графе формы разрешения на строительство указывается основание для внесения изменений 

(реквизиты заявления либо уведомления и ссылка на соответствующую норму Градостроительного кодекса Российской Федерации) и дата внесения 
изменений. 

Срок предоставления Муниципальной услуги 

2.6. Срок предоставления Муниципальной услуги составляет: 
не более пяти рабочих дней со дня получения заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении изменений в 

разрешение на строительство (за исключением случая, предусмотренного частью 11.1 статьи 51 Градостроительного Кодекса Российской 

Федерации); 
не более тридцати календарных дней со дня получения заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении 

изменений в разрешение на строительство в случае предоставления услуги в соответствии с частью 11.1 статьи 51 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации; 
не более трех рабочих дней со дня поступления заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных документах, 

о выдаче дубликата документа.  

Срок предоставления Муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации заявления и документов в Администрации, на Едином 
портале государственных и муниципальных услуг, Региональном портале, в МФЦ. Заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о 

внесении изменений в разрешение на строительство считается полученным Администрацией со дня его регистрации. 

Максимальные сроки предоставления Муниципальной услуги  для каждого варианта предоставления муниципальной услуги приведены в 
содержащих описания таких вариантов подразделах Административного регламента.  
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Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление Муниципальной услуги 

2.7. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление Муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и 

источников официального опубликования), размещается в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр 
государственных и муниципальных услуг (функций)». 

Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ; 
Федеральным законом от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»; 

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»; 
Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»; 

Федеральным законом от 29.07.2017 № 218-ФЗ «О публично-правовой компании «Фонд развития территорий» и о внесении изменений в 

отдельные законодательные акты Российской Федерации»; 
Постановлением Правительства Российской Федерации от 05.03.2007 № 145 «О Порядке организации и проведения государственной 

экспертизы проектной документации и результатов инженерных изысканий»; 

Постановлением Правительства Российской Федерации от 31.03.2012 № 272 «Об утверждении Положения об организации и проведении 
негосударственной экспертизы проектной документации и (или) результатов инженерных изысканий»; 

Постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых 

допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг»; 
Приказом Минстроя России от 03.06.2022 N 446/пр «Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод 

объекта в эксплуатацию»; 

Постановлением Правительства Российской Федерации от 07.10.2019 № 1294 «Об утверждении Правил направления документов в 
уполномоченные на выдачу разрешений на строительство и (или) разрешений на ввод объекта в эксплуатацию федеральные органы 

исполнительной власти, органы исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органы местного самоуправления, Государственную 

корпорацию по атомной энергии «Росатом», Государственную корпорацию по космической деятельности «Роскосмос» в электронной форме»; 

Постановлением Правительства Российской Федерации от 12.11.2020 № 1816 «Об утверждении перечня случаев, при которых для 

строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории, перечня случаев, при которых 

для строительства, реконструкции объекта капитального строительства не требуется получение разрешения на строительство, перечня случаев, при 
которых для создания горных выработок в ходе ведения горных работ не требуется получение разрешения на строительство, внесении изменений в 

перечень видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или 

муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов, и о признании утратившими силу некоторых 
актов Правительства Российской Федерации»; 

Постановлением Правительства Российской Федерации от 06.04.2022  № 603 «О случаях и порядке выдачи разрешений на строительство 

объектов капитального строительства, не являющихся линейными объектами, на двух и более земельных участках, разрешений на ввод в 
эксплуатацию таких объектов, а также выдачи необходимых для этих целей градостроительных планов земельных участков»; 

Приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 25.04.2017 № 741/пр «Об 

утверждении формы градостроительного плана земельного участка и порядка ее заполнения»; 
Законом Воронежской области от 07.07.2006 № 61-ОЗ «О регулировании градостроительной деятельности в Воронежской области»;  

Законом Воронежской области от 27.05.2011 № 81-ОЗ «О некоторых вопросах организации предоставления государственных услуг в 

Воронежской области»; 
Уставом Хохольского муниципального района Воронежской области;  

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 

Муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем 

2.8. В целях получения разрешения на строительство объекта капитального строительства заявитель представляет следующие документы: 

2.8.1. заявление о выдаче разрешения на строительство (образец приведен в Приложении № 2 к настоящему административному 
регламенту); 

2.8.2. документ, удостоверяющий личность заявителя или уполномоченного представителя; 

2.8.3. документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае обращения уполномоченного представителя; 
2.8.4. правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе соглашение об установлении сервитута, решение об 

установлении публичного сервитута, а также схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, 

на основании которой был образован указанный земельный участок и выдан градостроительный план земельного участка в случае, 
предусмотренном частью 1.1 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации, если иное не установлено частью 7.3 статьи 51 

Градостроительного кодекса Российской Федерации. 

Документы, указанные в настоящем подпункте, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или 
сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре недвижимости;  

2.8.5. результаты инженерных изысканий и следующие материалы, содержащиеся в утвержденной в соответствии с частью 15 статьи 48 

Градостроительного кодекса Российской Федерации проектной документации, в случае если копии таких документов или сведения, содержащиеся 
в них, отсутствуют в едином государственном реестре заключений: 

а) пояснительная записка; 

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с информацией, указанной в градостроительном 
плане земельного участка, а в случае подготовки проектной документации применительно к линейным объектам проект полосы отвода, 

выполненный в соответствии с проектом планировки территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции 

линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории); 

в) разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, а также решения и мероприятия, направленные на обеспечение 

доступа инвалидов к объекту капитального строительства (в случае подготовки проектной документации применительно к объектам 

здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового назначения, объектам 
транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам 

жилищного фонда); 

г) проект организации строительства объекта капитального строительства (включая проект организации работ по сносу объектов 
капитального строительства, их частей в случае необходимости сноса объектов капитального строительства, их частей для строительства, 

реконструкции других объектов капитального строительства); 

2.8.6. положительное заключение экспертизы проектной документации (в части соответствия проектной документации требованиям, 
указанным в пункте 1 части 5 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации), в соответствии с которой осуществляются 

строительство, реконструкция объекта капитального строительства, в том числе в случае, если данной проектной документацией предусмотрены 

строительство или реконструкция иных объектов капитального строительства, включая линейные объекты (применительно к отдельным этапам 
строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации), если такая проектная 

документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в случае если указанный 

документ, его копии или сведения, содержащиеся в нем, отсутствуют в едином государственном реестре заключений (представление данного 
документа до 01.01.2025 не требуется, если сведения об объекте включены в единый государственный реестр заключений экспертизы проектной 

документации); 

2.8.7. положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 
49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в случае если указанный документ, его копии или сведения, содержащиеся в нем, 
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отсутствуют в едином государственном реестре заключений (представление данного документа до 01.01.2025 не требуется, если сведения об 

объекте включены в единый государственный реестр заключений экспертизы проектной документации); 

2.8.8. положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных 
частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в случае если указанный документ, его копии или сведения, содержащиеся 

в нем, отсутствуют в едином государственном реестре заключений (представление данного документа до 01.01.2025 не требуется, если сведения об 

объекте включены в единый государственный реестр заключений экспертизы проектной документации); 
2.8.9. согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта, за исключением 

указанных в подпункте 2.8.11 настоящего административного регламента случаев реконструкции многоквартирного дома; согласие 

правообладателей всех домов блокированной застройки в одном ряду в случае реконструкции одного из домов блокированной застройки; 
2.8.10. в случае проведения реконструкции муниципальным заказчиком, являющимся органом местного самоуправления, на объекте 

капитального строительства муниципальной собственности, правообладателем которого является муниципальное унитарное предприятие, 

муниципальное бюджетное или автономное учреждение, в отношении которого указанный орган осуществляет соответственно функции и 
полномочия учредителя или права собственника имущества, - соглашение о проведении такой реконструкции, определяющее в том числе условия и 

порядок возмещения ущерба, причиненного указанному объекту при осуществлении реконструкции; 

2.8.11. решение общего собрания собственников помещений и машиномест в многоквартирном доме, принятое в соответствии с 
жилищным законодательством в случае реконструкции многоквартирного дома, или, если в результате такой реконструкции произойдет 

уменьшение размера общего имущества в многоквартирном доме, согласие всех собственников помещений и машиномест в многоквартирном 

доме; 
2.8.12. документы, предусмотренные законодательством об объектах культурного наследия, в случае, если при проведении работ по 

сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта. 

2.9. В целях получения разрешения на строительство объекта капитального строительства, не являющегося линейным объектом, на 
смежных земельных участках, заявитель представляет следующие документы:  

2.9.1. заявление о выдаче разрешения на строительство (образец приведен в Приложении № 2 к настоящему административному 

регламенту); 

2.9.2. документ, удостоверяющий личность заявителя или уполномоченного представителя; 

2.9.3. документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя – в случае обращения уполномоченного представителя; 

2.9.4. правоустанавливающие документы на смежные земельные участки (если указанные документы (их копии или сведения, 
содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре недвижимости); 

2.9.5. градостроительные планы земельных участков в отношении каждого из смежных земельных участков или градостроительный план 

земельного участка, единый для всех смежных земельных участков; 
2.9.6. документы, предусмотренные законодательством об объектах культурного наследия, в случае, если при проведении работ по 

сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта. 

2.10. В целях внесения изменений в разрешение на строительство в связи с продлением срока действия такого разрешения заявитель 
представляет следующие документы: 

2.10.1. заявление о внесении изменений в разрешение на строительство исключительно в связи с продлением срока действия такого 

разрешения (образец приведен в Приложении № 3 к настоящему административному регламенту); 
2.10.2. документ, удостоверяющий личность заявителя или уполномоченного представителя; 

2.10.3. документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя – в случае обращения уполномоченного представителя. 

2.10.4. разрешение на строительство – предъявляется оригинал. 
2.11. В целях внесения изменений в разрешение на строительство (кроме случаев внесения изменений в разрешение на строительство в 

связи с продлением срока действия такого разрешения и случаев, связанных с переходом прав на земельный участок или образованием земельных 
участков) заявитель представляет следующие документы: 

2.11.1. заявление о внесении изменений в разрешение на строительство (образец приведен в Приложении № 5 к настоящему 

административному регламенту) направляется во всех случаях внесения изменений в разрешение на строительство, за исключением внесения 
изменений в разрешение на строительство в связи с продлением срока действия разрешения на строительство и случаев, указанных в частях 21.5 – 

21.7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

2.11.2. документ, удостоверяющий личность заявителя или уполномоченного представителя; 
2.11.3. документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя – в случае обращения уполномоченного представителя; 

2.11.4. документы, указанные в подпунктах 2.8.4 - 2.8.12 настоящего Административного регламента. 

2.12. В целях внесения изменений в разрешение на строительство в связи с переходом прав на земельный участок или образованием 
земельных участков (в случае если заявитель является лицом, указанным в частях 21.5 – 21.7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации) заявитель представляет следующие документы: 

2.12.1. уведомление, образец которого приведен в Приложении № 3  к настоящему Административному регламенту. 
В уведомлении указываются реквизиты: 

правоустанавливающих документов на земельные участки в случае, указанном в части 21.5 статьи 51 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации; 
решения об образовании земельных участков в случаях, предусмотренных частями 21.6 и 21.7 статьи 51 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации, если в соответствии с земельным законодательством решение об образовании земельного участка принимает 

исполнительный орган государственной власти или орган местного самоуправления; 
градостроительного плана земельного участка, на котором планируется осуществить строительство, реконструкцию объекта 

капитального строительства в случае, предусмотренном частью 217 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

2.12.2. копия правоустанавливающих документов на земельный участок, если сведения о правоустанавливающих документах 

отсутствуют в Едином государственном реестре недвижимости (для заявителя, являющегося лицом, указанным в части 21.5 статьи 51 

Градостроительного кодекса Российской Федерации). 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных 

организаций, участвующих в предоставлении Муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить 

2.13. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, которые находятся в 
распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, участвующих в предоставлении Муниципальной 

услуги, и которые заявитель вправе представить: 

2.13.1. в целях получения разрешения на строительство объекта капитального строительства: 
2.13.1.1. в случае, если земельный участок или земельные участки для строительства, реконструкции объекта местного значения 

образуются из земель и (или) земельных участков, которые находятся в государственной либо муниципальной собственности, либо из земель и 

(или) земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена при условии, что такие земли и (или) земельные участки не 
обременены правами третьих лиц (за исключением сервитута, публичного сервитута), кроме земельных участков, подлежащих изъятию для 

государственных нужд в соответствии с утвержденным проектом планировки территории по основаниям, предусмотренным земельным 

законодательством – вместо утвержденного проекта межевания территории и (или) выданного в соответствии с частью 1.1 статьи 57.3 
Градостроительного кодекса Российской Федерации градостроительного плана земельного участка и утвержденной в соответствии с земельным 

законодательством схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, к заявлению о выдаче 

разрешения на строительство прилагаются реквизиты утвержденного проекта межевания территории либо схема расположения земельного участка 
или земельных участков на кадастровом плане территории; 
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в остальных случаях - правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе соглашение об установлении сервитута, 

решение об установлении публичного сервитута, а также схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане 

территории, на основании которой был образован указанный земельный участок и выдан градостроительный план земельного участка в случае, 
предусмотренном частью 11 статьи 57.3 Градостроительного Кодекса Российской Федерации, если иное не установлено частью 7.3 статьи 51 

Градостроительного Кодекса Российской Федерации (при наличии таких документов (их копий или сведений, содержащиеся в них) в Едином 

государственном реестре недвижимости); 
2.13.1.2. при наличии соглашения о передаче в случаях, установленных бюджетным законодательством Российской Федерации, органом 

местного самоуправления полномочий муниципального заказчика, заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций, - указанное 

соглашение, правоустанавливающие документы на земельный участок правообладателя, с которым заключено это соглашение;  
2.13.1.3. градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем за три года до дня представления заявления на получение 

разрешения на строительство, или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и 

проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется 
подготовка документации по планировке территории), реквизиты проекта планировки территории в случае выдачи разрешения на строительство 

линейного объекта, для размещения которого не требуется образование земельного участка; 

2.13.1.4. результаты инженерных изысканий и следующие материалы, содержащиеся в утвержденной в установленном порядке 
проектной документации (при наличии копий таких документов или сведений, содержащиеся в них, в едином государственном реестре 

заключений): 

а) пояснительная записка; 
б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с информацией, указанной в градостроительном 

плане земельного участка, а в случае подготовки проектной документации применительно к линейным объектам проект полосы отвода, 

выполненный в соответствии с проектом планировки территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции 
линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории); 

в) разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, а также решения и мероприятия, направленные на обеспечение 

доступа инвалидов к объекту капитального строительства (в случае подготовки проектной документации применительно к объектам 

здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового назначения, объектам 

транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам 

жилищного фонда); 
г) проект организации строительства объекта капитального строительства (включая проект организации работ по сносу объектов 

капитального строительства, их частей в случае необходимости сноса объектов капитального строительства, их частей для строительства, 

реконструкции других объектов капитального строительства); 
2.13.1.5. положительное заключение экспертизы проектной документации (в части соответствия проектной документации требованиям, 

указанным в пункте 1 части 5 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации), в соответствии с которой осуществляются 

строительство, реконструкция объекта капитального строительства, в том числе в случае, если данной проектной документацией предусмотрены 
строительство или реконструкция иных объектов капитального строительства, включая линейные объекты (применительно к отдельным этапам 

строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации), если такая проектная 

документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации (при наличии документа, его 
копии или сведения, содержащиеся в нем, в едином государственном реестре заключений); 

2.13.1.6. положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных 

частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации (при наличии документа, его копии или сведения, содержащиеся в нем, в 
едином государственном реестре заключений; 

2.13.1.7. положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 
статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации (при наличии документа, его копии или сведения, содержащиеся в нем, в едином 

государственном реестре заключений; 

2.13.1.8. подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изменений требованиям, указанным в части 3.8 статьи 49 
Градостроительного кодекса Российской Федерации, предоставленное лицом, являющимся членом саморегулируемой организации, основанной на 

членстве лиц, осуществляющих подготовку проектной документации, и утвержденное привлеченным этим лицом в соответствии с 

Градостроительным кодексом Российской Федерации специалистом по организации архитектурно-строительного проектирования в должности 
главного инженера проекта, в случае внесения изменений в проектную документацию в соответствии с частью 3.8 статьи 49 Градостроительного 

кодекса Российской Федерации; 

2.13.1.9. подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изменений требованиям, указанным в части 3.9 статьи 49 
Градостроительного Кодекса Российской Федерации, предоставленное органом исполнительной власти или организацией, проводившими 

экспертизу проектной документации, в случае внесения изменений в проектную документацию в ходе экспертного сопровождения в соответствии с 

частью 3.9 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 
2.13.1.10. разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если застройщику 

было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации); 

2.13.1.11. копия решения об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории в случае строительства 
объекта капитального строительства, в связи с размещением которого в соответствии с законодательством Российской Федерации подлежит 

установлению зона с особыми условиями использования территории, или в случае реконструкции объекта капитального строительства, в результате 

которой в отношении реконструированного объекта подлежит установлению зона с особыми условиями использования территории или ранее 
установленная зона с особыми условиями использования территории подлежит изменению (настоящий документ требуется с 01.01.2025г.); 

2.13.1.12. копия договора о комплексном развитии территории в случае, если строительство, реконструкцию объектов капитального 

строительства планируется осуществлять в границах территории, в отношении которой принято решение о комплексном развитии территории, а в 

случае, если реализация решения о комплексном развитии территории осуществляется без заключения договора, - копия решения о комплексном 

развитии территории. При этом в случае строительства, реконструкции объектов капитального строительства в границах территории, подлежащей 

комплексному развитию, с привлечением средств бюджета бюджетной системы Российской Федерации предоставление копий таких договора о 
комплексном развитии территории и (или) решения не требуется; 

2.13.1.13. согласование архитектурно-градостроительного облика объекта капитального строительства в случае, если такое согласование 

предусмотрено статьей 40.1 Градостроительного Кодекса РФ.  
2.13.2. в целях получения разрешения на строительство объекта капитального строительства, не являющегося линейным объектом, на 

смежных земельных участках:  

градостроительный план земельного участка, указанный в пункте 5 Правил выдачи разрешений на строительство объектов капитального 
строительства, не являющихся линейными объектами, на двух и более земельных участках, разрешений на ввод в эксплуатацию таких объектов, а 

также выдачи необходимых для этих целей градостроительных планов земельных участков, утвержденных постановлением Правительства 

Российской Федерации от 06.04.2022 № 603; 
правоустанавливающие документы на смежные земельные участки (при наличии документов (их копий или сведений, содержащиеся в 

них) в Едином государственном реестре недвижимости); 

документы, указанные в подпунктах 2.13.1.2., 2.13.1.4 – 2.13.1.12 настоящего Административного регламента. 
2.13.3. в целях внесения изменений в разрешение на строительство в связи с продлением срока действия такого разрешения: 

информация от органа государственного строительного надзора, государственного земельного надзора или муниципального земельного 

контроля о факте начатых работ по строительству, реконструкции на день подачи заявления о внесении изменений в разрешение на строительство 
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или информация органа государственного строительного надзора о наличии извещения о начале данных работ, если направление такого извещения 

является обязательным в соответствии с требованиями части 5 статьи 52 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 

2.13.4. в целях внесения изменений в разрешение на строительство (кроме случаев внесения изменений в разрешение на строительство в 
связи с продлением срока действия такого разрешения и случаев, связанных с переходом прав на земельный участок или образованием земельных 

участков): 

документы, указанные в подпункте 2.6.1.1 настоящего Административного регламента; 
2.13.5. в целях внесения изменений в разрешение на строительство в связи с переходом прав на земельный участок или образованием 

земельных участков (в случае если заявитель является лицом, указанным в частях 21.5 – 21.7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации): 
правоустанавливающие документы на земельные участки в случае, указанном в части 21.5 статьи 51 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации; 

решения об образовании земельных участков в случаях, предусмотренных частями 21.6 и 21.7 статьи 51 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации, если в соответствии с земельным законодательством решение об образовании земельного участка принимает 

исполнительный орган государственной власти или орган местного самоуправления; 

градостроительный план земельного участка, на котором планируется осуществить строительство, реконструкцию объекта капитального 
строительства в случае, предусмотренном частью 21.7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 

2.13.6. Запрещается требовать у заявителя: 

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных 

услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, органов местного самоуправления, либо 
подведомственных органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 

Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» муниципальных услуг, в 

соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Воронежской области, муниципальными правовыми актами, за 

исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов; 

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в 
иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и 

информации, предоставляемых в результате предоставления  таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального 

закона от 27.07.2010  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением  

случаев, указанных в подпунктах «а» - «г» пункта 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг»; 

 предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с 

пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления 

муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами. 

2.13.7. Прием от застройщика заявления о выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства, документов, 
необходимых для получения указанного разрешения, информирование о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги и выдача 

указанного разрешения могут осуществляться:  
1) непосредственно Администрацией;  

2) через многофункциональный центр в соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и 

Администрацией;  
3) с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг или регионального портала;  

4) с использованием государственных информационных систем обеспечения градостроительной деятельности с функциями 

автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области градостроительной деятельности;  
5) для застройщиков, наименования которых содержат слова «специализированный застройщик», наряду со способами, указанными в 

пп.1 - 4 настоящего пункта с использованием единой информационной системы жилищного строительства, предусмотренной Федеральным 

законом от 30 декабря 2004 года № 214-ФЗ «Об участии в долевом строительстве многоквартирных домов и иных объектов недвижимости и о 
внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации», за исключением случаев, если в соответствии с нормативным 

правовым актом Воронежской области подача заявления о выдаче разрешения на строительство осуществляется через иные информационные 

системы, которые должны быть интегрированы с единой информационной системой жилищного строительства.  

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной 

услуги 

2.14. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, указанных в пп. 2.8 – 2.12 настоящего Административного 
регламента, в том числе представленных в электронной форме: 

а) заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о внесении изменений, уведомление представлено в Администрацию, если 

в ее полномочия не входит предоставление Муниципальной услуги; 
б) неполное заполнение полей в форме заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, уведомления, 

в том числе в интерактивной форме заявления (уведомления) на Едином портале, региональном портале; 

в) непредставление документов, являющихся обязательными для предоставления Муниципальной услуги в соответствии с пп.2.8 – 2.12 

настоящего Административного регламента; 

г) представленные документы утратили силу на день обращения за получением Муниципальной услуги (документ, удостоверяющий 

личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за получением услуги указанным лицом); 
д) представленные документы содержат подчистки и исправления текста; 

е) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме получить 

информацию и сведения, содержащиеся в документах; 
ж) заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о внесении изменений, уведомление и документы, представлены в 

электронной форме с нарушением требований, настоящего Административного регламента; 

з) выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона «Об электронной подписи» условий признания 
квалифицированной электронной подписи действительной в документах, представленных в электронной форме. 

2.14.1. Решение об отказе в приеме документов оформляется по форме согласно Приложению № 6 к настоящему Административному 

регламенту. 
2.14.2. Решение об отказе в приеме документов, направляется заявителю способом, определенным заявителем в заявлении о выдаче 

разрешения на строительство, заявлении о внесении изменений, уведомлении, не позднее рабочего дня, следующего за днем получения таких 

заявлений, уведомления, либо выдается в день личного обращения за получением указанного решения в Администрацию. 
2.14.3. Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению заявителя за получением Муниципальной услуги. 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении Муниципальной услуги 

2.15. Оснований для приостановления предоставления Муниципальной услуги не предусмотрено. 
2.15.1. Основаниями для отказа в выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства являются: 
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2.15.2. отсутствие документов, предусмотренных частью 7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

2.15.3. несоответствие представленных документов требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, 

установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка, или в 
случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории (за 

исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке 

территории); 
2.15.4. несоответствие представленных документов разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, 

установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации и действующим на дату выдачи разрешения на 

строительство, требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции, 
в случае выдачи такого разрешения; 

2.15.5. отсутствие правил землепользования и застройки, за исключением строительства, реконструкции объектов федерального 

значения, объектов регионального значения, объектов местного значения муниципальных районов, объектов капитального строительства на 
земельных участках, на которые не распространяется действие градостроительных регламентов или для которых не устанавливаются 

градостроительные регламенты, и в иных предусмотренных федеральными законами случаях; 

2.15.6. отсутствие документации по планировке территории, утвержденной в соответствии с договором о комплексном развитии 
территории (за исключением случаев самостоятельной реализации Российской Федерацией, Воронежской областью или муниципальным 

образованием решения о комплексном развитии территории застройки или реализации такого решения оператором комплексного развития 

территории), в случае, если строительство, реконструкция объекта капитального строительства планируются на территории, в отношении которой 
органом местного самоуправления принято решение о комплексном развитии территории или территории, в отношении которой заключен договор 

о комплексном развитии территории в соответствии со статьей 70 Градостроительного кодекса РФ; 

2.15.7. несоответствие проектной документации объектов капитального строительства ограничениям использования объектов 
недвижимости, установленным на приаэродромной территории. 

В случае, предусмотренном частью 11.1 статьи 51 Градостроительного Кодекса РФ, основанием для отказа в выдаче разрешения на 

строительство является также поступившее от Управления по охране объектов культурного наследия Воронежской области, заключение о 

несоответствии раздела проектной документации объекта капитального строительства предмету охраны исторического поселения и требованиям к 

архитектурным решениям объектов капитального строительства, установленным градостроительным регламентом применительно к 

территориальной зоне, расположенной в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения.  
2.16. Основаниями для отказа в выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства, не являющегося линейным 

объектом, на смежных земельных участках, являются: 

2.16.1. отсутствие документов, предусмотренных частью 7 статьи 51 Градостроительного Кодекса Российской Федерации; 
2.16.2. несоответствие представленных документов требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, 

установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка, или в 

случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории (за 
исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке 

территории); 

2.16.3. несоответствие представленных документов разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, 
установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации и действующим на дату выдачи разрешения на 

строительство, требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции, 

в случае выдачи такого разрешения; 
2.16.4. отсутствие правил землепользования и застройки, за исключением строительства, реконструкции объектов федерального 

значения, объектов регионального значения, объектов местного значения муниципальных районов, объектов капитального строительства на 
земельных участках, на которые не распространяется действие градостроительных регламентов или для которых не устанавливаются 

градостроительные регламенты, и в иных предусмотренных федеральными законами случаях; 

2.16.5. отсутствие документации по планировке территории, утвержденной в соответствии с договором о комплексном развитии 
территории (за исключением случаев самостоятельной реализации Российской Федерацией, Воронежской областью или муниципальным 

образованием решения о комплексном развитии территории застройки или реализации такого решения оператором комплексного развития 

территории), в случае, если строительство, реконструкция объекта капитального строительства планируются на территории, в отношении которой 
органом местного самоуправления принято решение о комплексном развитии территории или территории, в отношении которой заключен договор 

о комплексном развитии территории в соответствии со статьей 70 Градостроительного кодекса РФ; 

2.16.6. несоответствие проектной документации объектов капитального строительства ограничениям использования объектов 
недвижимости, установленным на приаэродромной территории. 

2.17. В соответствии с пунктом 9 Правил выдачи разрешений на строительство объектов капитального строительства, не являющихся 

линейными объектами, на двух и более земельных участках, разрешений на ввод в эксплуатацию таких объектов, а также выдачи необходимых для 
этих целей градостроительных планов земельных участков, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 06.04.2022 № 

603, отказ в выдаче разрешения на строительство капитального строительства, не являющегося линейным объектом, на смежных земельных 

участках в связи с несоответствием представленной проектной документации минимальным отступам от границ смежных земельных участков в 
целях определения мест допустимого размещения объекта капитального строительства, не являющегося линейным объектом, за пределами которых 

запрещено строительство зданий, строений и сооружений, не допускается. 

2.18. Основаниями для отказа во внесении изменений в разрешение на строительство в связи с продлением срока действия такого 
разрешения являются: 

2.18.1. подача заявления о внесении изменений в разрешение на строительство исключительно в связи с продлением срока действия 

такого разрешения менее чем за 10 рабочих дней до истечения срока действия разрешения на строительство, за исключением случаев, 

предусмотренных частью 8 и частью 10 статьи 4 Федерального закона от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса 

Российской Федерации»; 

2.18.2. подача заявления о внесении изменений в разрешение на строительство исключительно в связи с продлением срока действия 
такого разрешения по истечении одного года с даты приобретения прав на земельный участок на основании соглашения о завершении 

строительства объекта незавершенного строительства и об исполнении застройщиком обязательств перед гражданами, денежные средства которых 

привлечены для строительства многоквартирных домов и права которых нарушены, включенными в реестр пострадавших граждан в соответствии с 
Федеральным законом от 30.12.2004 № 214-ФЗ «Об участии в долевом строительстве многоквартирных домов и иных объектов недвижимости и о 

внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации», либо приобретения застройщиком прав на земельный участок в 

порядке, предусмотренном статьями 20115-1 и 20115-2 Федерального закона от 26.10. 2002 № 127-ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)»; 
2.18.3. наличие у Администрации информации о выявленном в рамках государственного строительного надзора, государственного 

земельного надзора или муниципального земельного контроля факте отсутствия начатых работ по строительству, реконструкции на день подачи 

заявления о внесении изменений в разрешение на строительство исключительно в связи с продлением срока действия такого разрешения или 
информации органа государственного строительного надзора об отсутствии извещения о начале данных работ, если направление такого извещения 

является обязательным в соответствии с требованиями части 5 статьи 52 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 

2.19. Основаниями для отказа во внесении изменений в разрешение на строительство (кроме случаев внесения изменений в разрешение 
на строительство в связи с продлением срока действия такого разрешения и случаев, связанных с переходом прав на земельный участок или 

образованием земельных участков) являются: 

2.19.1. отсутствие документов, предусмотренных частью 7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 
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2.19.2. несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям к строительству, реконструкции 

объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство или для 

внесения изменений в разрешение на строительство градостроительного плана земельного участка. В случае представления для внесения 
изменений в разрешение на строительство градостроительного плана земельного участка, выданного после получения разрешения на 

строительство, такой градостроительный план должен быть выдан не ранее чем за три года до дня направления заявления о внесении изменений в 

разрешение на строительство; 
2.19.3. несоответствие планируемого объекта капитального строительства разрешенному использованию земельного участка и (или) 

ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации и действующим на дату принятия 

решения о внесении изменений в разрешение на строительство; 
2.19.4. несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на 

отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции, в случае поступления заявления застройщика о внесении 

изменений в разрешение на строительство; 
2.19.5. подача заявления о внесении изменений в разрешение на строительство менее чем за 10 рабочих дней до истечения срока действия 

разрешения на строительство, за исключением случаев, предусмотренных частью 8 и частью 10 статьи 4 Федерального закона от 29.12.2004 № 191-

ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации»; 
2.19.6. подача заявления о внесении изменений в разрешение на строительство по истечении одного года с даты приобретения прав на 

земельный участок на основании соглашения о завершении строительства объекта незавершенного строительства и об исполнении застройщиком 

обязательств перед гражданами, денежные средства которых привлечены для строительства многоквартирных домов и права которых нарушены, 
включенными в реестр пострадавших граждан в соответствии с Федеральным законом от 30.12.2004 № 214-ФЗ «Об участии в долевом 

строительстве многоквартирных домов и иных объектов недвижимости и о внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской 

Федерации», либо приобретения застройщиком прав на земельный участок в порядке, предусмотренном статьями 20115-1 и 20115-2 Федерального 
закона от 26.10.2002 № 127-ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)». 

2.20. Основаниями для отказа во внесении изменений в разрешение на строительство в целях перехода прав на земельный участок или 

образования земельных участков (в случае если заявитель является лицом, указанным в частях 215 - 217 статьи 51 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации) являются: 

2.20.1. отсутствие в уведомлении о переходе прав на земельный участок, об образовании земельного участка реквизитов документов; 

2.20.2. отсутствие правоустанавливающего документа на земельный участок в случае, указанном в части 2113 статьи 51 
Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

2.20.3. недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе прав на земельный участок, об образовании земельного участка; 

2.20.4. несоответствие планируемого размещения объекта капитального строительства требованиям к строительству, реконструкции 
объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи градостроительного плана образованного земельного участка, в случае, 

предусмотренном частью 217 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации. При этом градостроительный план земельного участка 

должен быть выдан не ранее чем за три года до дня направления уведомления, указанного в части 2110 статьи 51 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации; 

2.20.5. несоответствие планируемого объекта капитального строительства разрешенному использованию земельного участка и (или) 

ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации и действующим на дату принятия 
решения о внесении изменений в разрешение на строительство, в случае, предусмотренном частью 217 статьи 51 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации. 

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги и способы ее взимания  
2.21. Предоставление Муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 

2.22. В случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления муниципальной услуги документ, направленных на 
исправление опечаток и ошибок, допущенных по вине Администрации и (или) должностного лица Администрации, многофункционального центра 

и (или) работника многофункционального центра, плата с заявителя не взимается. 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении 

результата предоставления муниципальной услуги 

2.23. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении Муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления услуги в Администрации или многофункциональном центре составляет не более 15 минут. 

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении Муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 

2.24. Регистрация заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, уведомления, представленных 

заявителем в Администрацию осуществляется в течение одного рабочего дня. 
В случае представления заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, уведомления посредством 

Единого портала, регионального портала или единой информационной системы жилищного строительства вне рабочего времени Администрации, 

организации либо в выходной, нерабочий праздничный день днем получения заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о 
внесении изменений, уведомления считается первый рабочий день, следующий за днем представления заявителем указанных заявления, 

уведомления. 

Требования к помещениям,  

в которых предоставляется Муниципальная услуга 

 

2.25. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений о выдаче разрешения на строительство, 
заявлений о внесении изменений, уведомлений и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, а также выдача 

результатов предоставления Муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от 

остановок общественного транспорта. 

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и 

выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей.  

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее 
одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, 

установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. 

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и 
помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) 

предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение 

инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 
2.26. Центральный вход в здание Администрации должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей 

информацию: 

наименование; 
местонахождение и юридический адрес; 

режим работы; 

график приема; 
номера телефонов для справок. 

Помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и 

нормативам. 
Помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, оснащаются: 
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противопожарной системой и средствами пожаротушения; 

системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 

средствами оказания первой медицинской помощи; 
туалетными комнатами для посетителей. 

Зал ожидания заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и 

возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами. 
Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением 

наиболее важных мест полужирным шрифтом. 

2.27. Места для заполнения заявлений о выдаче разрешения на строительство, заявлений о внесении изменений, уведомлений 
оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений о выдаче разрешения на строительство, заявлений о внесении изменений, 

уведомлений, письменными принадлежностями. 

2.28. Места приема заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием: 
номера кабинета и наименования отдела; 

фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности ответственного лица за прием документов; 

графика приема заявителей. 
Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с 

возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством. 

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при 
наличии) и должности. 

При предоставлении Муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются гарантии, предусмотренные Федеральным законом от 

24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации». 

 

Показатели доступности и качества Муниципальной услуги 

2.29. Основными показателями доступности предоставления Муниципальной услуги являются: 

наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления услуги в информационно-телекоммуникационных 

сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации; 

возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении услуги с помощью Единого портала, регионального портала; 
возможность получения информации о ходе предоставления услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных 

технологий. 

2.30. Основными показателями качества предоставления Муниципальной услуги являются: 
своевременность предоставления Муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим 

Административным регламентом; 

минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении 
Муниципальной услуги; 

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников Администрации, многофункционального центра, привлекаемых 

организаций и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям; 
отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления Муниципальной услуги; 

отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Администрации, многофункционального центра, привлекаемых 

организаций, должностных лиц, работников, принимаемых (совершенных) при предоставлении услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены 
решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей. 

 

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления Муниципальной услуги в многофункциональных 

центрах, особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и особенности предоставления 

муниципальной услуги в электронной форме 

2.31. В случаях, определенных статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, услугами, необходимыми и 

обязательными для предоставления Муниципальной услуги, являются: 

2.31.1. Государственная экспертиза проектной документации и результатов инженерных изысканий, выполняемых для подготовки такой 
проектной документации. 

Порядок оказания данной услуги определен постановлением Правительства Российской Федерации от 5 марта 2007 г. № 145 «О порядке 

организации и проведения государственной экспертизы проектной документации и результатов инженерных изысканий». 
2.31.2. Негосударственная экспертиза проектной документации и результатов инженерных изысканий, выполняемых для подготовки 

такой проектной документации. 

Порядок оказания данной услуги установлен постановлением Правительства Российской Федерации от 31 марта 2012 г. № 272 «Об 
утверждении Положения об организации и проведении негосударственной экспертизы проектной документации и (или) результатов инженерных 

изысканий». 

2.32. Заявитель или его представитель авторизуются на ЕПГУ, РПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняют 
заявление о предоставлении Муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде, в которой обеспечивается 

автозаполнение с использованием сведений, полученных из цифрового профиля ЕСИА или витрин данных. В случае невозможности 

автозаполнения отдельных полей с использованием ЕСИА или витрин данных Заявитель вносит необходимые сведения в интерактивную форму 
вручную. 

2.33. Интерактивная форма должна содержать опросную систему для определения индивидуального набора документов и сведений, 

обязательных для предоставления Заявителем в целях получения Муниципальной услуги. 

2.34. Заполненное заявление о предоставлении Муниципальной услуги отправляется Заявителем вместе с прикрепленными 

электронными образами документов, необходимыми для предоставления Муниципальной услуги, в Администрацию. При авторизации в ЕСИА 

заявление о предоставлении Муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью Заявителя, его представителя, 
уполномоченного на подписание заявления. 

2.35. Результаты предоставления Муниципальной услуги направляются Заявителю, его представителю в личный кабинет на ЕПГУ в 

форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица 
Администрации (кроме случаев отсутствия у Заявителя, его представителя учетной записи ЕПГУ, РПГУ). В случае направления заявления 

посредством ЕПГУ, РПГУ результат предоставления Муниципальной услуги также может быть выдан Заявителю на бумажном носителе в МФЦ в 

порядке, указанном в заявлении. 
2.36. Требования к форматам заявлений и иных документов, представляемых в форме электронных документов, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги: 

2.37. Электронные документы представляются в следующих форматах: 
а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде 

файлов в формате xml; 

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы; 
в) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические 

изображения, а также документов с графическим содержанием; 

г) zip, rar для сжатых документов в один файл; 
д) sig для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи. 
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2.38. Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование 

копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) с 

использованием следующих режимов: 
«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста); 

«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения); 

«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста); 
сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка; 

количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую 

информацию. 
2.39. Электронные документы должны обеспечивать: 

возможность идентифицировать документ и количество листов в документе; 

возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность копирования текста (за исключением случаев, когда текст 
является частью графического изображения); 

содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию; 

для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие 
переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам. 

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlIsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа. 

2.40. Информационными системами, используемыми для предоставления Муниципальной услуги, являются:  
- информационная система Воронежской области «Портал Воронежской области в сети Интернет»; 

- федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»; 

- федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 
обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных 

и муниципальных услуг в электронной форме»; 

- государственная информационная система обеспечения градостроительной деятельности; 

- единая система жилищного строительства.  

2.41. Возможность получения результата Муниципальной услуги по экстерриториальному принципу отсутствует.  

2.42. Организация предоставления Муниципальной услуги на базе МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии 
между МФЦ и Администрацией. 

МФЦ осуществляет: 

- информирование Заявителей о порядке предоставления Муниципальной услуги в МФЦ, а также по иным вопросам, связанным с 
предоставлением Муниципальной услуги, а также консультирование Заявителей о порядке предоставления Муниципальной услуги в МФЦ; 

- выдачу Заявителю результата предоставления Муниципальной услуги на бумажном носителе. 

2.43. В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» для реализации своих функций МФЦ вправе привлекать иные организации (далее – привлекаемые 

организации). 

 2.44. Информирование Заявителей в МФЦ осуществляется следующими способами: 
а) посредством размещения информации на официальных сайтах и информационных стендах в МФЦ; 

б) при обращении Заявителя в МФЦ лично, по телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте. 

При личном обращении работник МФЦ подробно информирует Заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме 
с использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации не более 15 минут, время ожидания в 

очереди в секторе информирования для получения информации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут.  

2.45. В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник МФЦ, осуществляющий индивидуальное 
устное консультирование по телефону, может предложить Заявителю: 

- изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии со способом, указанным в обращении); 

- назначить другое время для консультаций. 
2.46. Консультирование в письменной и электронной форме осуществляется с соблюдением законодательства о порядке рассмотрения 

обращений граждан. 

2.47. Заявление и документы, предусмотренные настоящим Административным регламентом, необходимые для предоставления 
Муниципальной услуги, могут быть поданы заявителем через МФЦ, а также в электронной форме, в том числе с использованием Единого портала 

государственных и муниципальных услуг, Регионального портала. 

2.48. Заявитель вправе обратиться в МФЦ по месту нахождения объекта недвижимости.  
Результат предоставления Муниципальной услуги может быть получен Заявителем через МФЦ независимо от способа подачи заявления 

и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.  

Многофункциональный центр не вправе принимать решение об отказе в приеме документов заявителя.  
Многофункциональный центр оказывает консультационную и организационно-техническую поддержку Заявителей при подаче ими 

запросов на предоставление Муниципальной услуги в электронной форме с использованием ЕПГУ, РПГУ; 

2.49. При наличии в заявлении указания о выдаче результатов оказания услуги через МФЦ, Администрация передает документы в МФЦ 
для последующей выдачи Заявителю (его представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии между 

Администрацией и МФЦ в порядке, утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011г. № 797 «О 

взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами 
исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, 

органами местного самоуправления». 

2.50. Способы подачи заявления и документов и получение результата Муниципальной услуги в МФЦ (по выбору Заявителя): 
- Заявитель подает заявление и документы в МФЦ, результат Муниципальной услуги Заявитель получает в МФЦ; 

- Заявитель подает заявление и документы через ЕПГУ, РПГУ, результат Муниципальной услуги Заявитель получает в МФЦ; 

- Заявитель подает (направляет) заявление и документы в Администрацию в бумажном виде, результат Муниципальной услуги Заявитель 
получает в МФЦ. 

2.51. Прием Заявителей для выдачи документов, являющихся результатом Муниципальной услуги, в порядке очередности при получении 

номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи. 
Работник МФЦ осуществляет следующие действия: 

- устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством 
Российской Федерации; 

- проверяет полномочия представителя Заявителя (в случае обращения представителя Заявителя); 

- определяет статус исполнения заявления о выдаче разрешения на осуществление земляных работ в АИС «МФЦ»; 

- выдает документы Заявителю, при необходимости запрашивает у Заявителя подписи за каждый выданный документ. 
2.52. Администрация обеспечивает предоставление Муниципальной услуги в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ, а также в 

иных формах по выбору Заявителя в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг». 
Для получения Муниципальной услуги в электронной форме Заявитель авторизуется на ЕПГУ, РПГУ посредством подтвержденной 

учетной записи ЕСИА, затем заполняет Заявление с использованием специальной интерактивной формы. 
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2.53. Заполненное заявление отправляется Заявителем вместе с прикрепленными электронными образами обязательных документов, 

указанными в пп. 2.8 – 2.12 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, в 

Администрацию. При авторизации в ЕСИА Заявление считается подписанным простой электронной подписью Заявителя, представителя Заявителя, 
уполномоченного на подписание Заявления. 

Заявитель уведомляется о получении Администрацией Заявления и документов в день подачи Заявления посредством изменения статуса 

Заявления в Личном кабинете Заявителя на ЕПГУ, РПГУ. 
2.54. Решение о предоставлении Муниципальной услуги принимается Администрацией на основании электронных образов документов, 

представленных Заявителем, сведений, а также сведений, полученных Администрацией посредством межведомственного электронного 

взаимодействия, сведений и информации на бумажном носителе посредством личного обращения в Администрацию, в том числе через МФЦ в 
соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией, заключенным в соответствии с постановлением Правительства 

Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и 

муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами 
государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления», либо посредством почтового отправления с 

уведомлением о вручении. 

2.55. Заявитель уведомляется о ходе рассмотрения и готовности результата предоставления Муниципальной услуги через личный 
кабинет на ЕПГУ, РПГУ. 

Заявитель может самостоятельно получить информацию о готовности результата предоставления Муниципальной услуги посредством: 

- сервиса ЕПГУ «Узнать статус заявления»; 

- по телефону. 
2.56. Результат Муниципальной услуги может быть получен через Личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ в форме электронного документа, 

подписанного усиленной электронной подписью уполномоченного должностного лица Администрации. 
Заявителю обеспечена возможность получения результата предоставления Муниципальной услуги на бумажном носителе при личном 

обращении в Администрацию, а также через МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией, заключенным 

в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональными 

центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных 

внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления». 

Способ получения услуги определяется Заявителем и указывается в заявлении. 
 

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 

 

Подразделы, содержащие описание вариантов предоставления Муниципальной услуги  

 

3.1. Настоящий раздел содержит состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур для следующих вариантов 
предоставления муниципальной услуги: 

3.1.1. Вариант 1 - выдача разрешения на строительство. 

3.1.2. Вариант 2 - выдача дубликата разрешения на строительство. 
3.1.3. Вариант 3 - внесение изменений в разрешение на строительство. 

3.1.4. Вариант 4 - исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в разрешении на строительство. 

Вариант предоставления Муниципальной услуги определяется на основании результата услуги за предоставлением которого обратился 
заявитель путем его анкетирования и включает в себя вопросы, позволяющие выявить перечень признаков заявителя, установленных в приложении 

№ 1 к настоящему Административному регламенту.  

По результатам анкетирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков, каждый из которых соответствует 
одному варианту предоставления Муниципальной услуги.  

 

Перечень административных процедур для каждого варианта предоставления Муниципальной услуги: 
а) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги; 

б) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении Муниципальной 

услуги (при необходимости); 
в) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги; 

г) направление (выдача) результата предоставления Муниципальной услуги Заявителю; 

д) получение дополнительных сведений от Заявителя.  
 

Описание административной процедуры профилирования заявителя 

 
3.2. Вариант предоставления Муниципальной услуги определяется в зависимости от результата предоставления услуги, за 

предоставлением которой обратился заявитель или его представитель. 

 

Подразделы, содержащие описание вариантов предоставления муниципальной услуги 

3.3. Вариант 1 – Выдача разрешения на строительство. 

 

Результат предоставления муниципальной услуги указан в пп. «а» - «б» пункта 2.3 настоящего Административного регламента. 

Срок предоставления Муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом – 5 рабочих дней со дня получения заявления о 

выдаче разрешения на строительство и документов (в случае подачи заявления в соответствии с п.11.1 статьи 51 ГрК РФ - не более тридцати 

календарных дней). 

3.3.1. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги. 
Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию, многофункциональный центр заявления 

о выдаче разрешения на строительство (далее в настоящем подразделе - заявление) по форме согласно приложению № 2 к настоящему 

Административному регламенту и документов, предусмотренных пп.2.8 – 2.9 настоящего Административного регламента (далее – документы), 
одним из способов, установленных пунктом 2.13.7 настоящего Административного регламента. 

В целях установления личности физическое лицо представляет документ, удостоверяющий личность. Представитель заявителя, 

обратившийся по доверенности, представляет документ, удостоверяющий личность, а также документ, удостоверяющий полномочия действовать 
от имени заявителя. 

Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, 

указаны в пункте 2.14 настоящего Административного регламента. 
Заявление и документы, представленные заявителем, принимаются специалистами Администрации. 

Заявление и документы, направленные одним из способов, указанных в подпунктах 3, 5 пункта 2.13.7 настоящего Административного 

регламента, регистрируются в автоматическом режиме. 
Для приема заявления в электронной форме с использованием Единого портала, регионального портала может применяться 

специализированное программное обеспечение, предусматривающее заполнение заявителем реквизитов, необходимых для работы с заявлением и 

для подготовки ответа. 
Для возможности подачи заявления через Единый портал, региональный портал заявитель должен быть зарегистрирован в ЕСИА. 
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Срок регистрации заявления и документов составляет один рабочий день. 

Результатом административной процедуры является регистрация заявления и документов. 

После регистрации заявление и документы направляются в отдел архитектуры и градостроительства Администрации для назначения 
ответственного должностного лица за рассмотрение заявления и прилагаемых документов (далее – специалист). 

3.3.2. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении 

Муниципальной услуги (при необходимости). 
3.3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления и приложенных к заявлению документов. 

В случае, если заявитель самостоятельно не представил документы, указанные в пунктах 2.13.1 - 2.13.5 настоящего Административного 

регламента, специалист формирует перечень документов, подлежащих истребованию в рамках межведомственного взаимодействия. 
Исходя из перечня документов, необходимых для получения в порядке межведомственного информационного взаимодействия в 

соответствии с пп. 2.13.1 - 2.13.5 настоящего Административного регламента, межведомственный запрос направляется в том числе в следующие 

органы и организации: 
Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области; 

Федеральную налоговую службу; 

Управление Росприроднадзора по Воронежской области; 
учреждения, осуществляющие государственную экспертизу проектной документации. 

3.3.2.2. Запрос о представлении в Администрацию документов (их копий или сведений, содержащихся в них) содержит: 

- наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос; 
- наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации; 

- указание на положения нормативного правового акта, которым установлено представление документа и (или) информации, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта; 
- реквизиты и наименования документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Срок направления межведомственного запроса составляет 1 рабочий день со дня регистрации заявления и приложенных к заявлению 

документов. 

Результатом административной процедуры является получение Администрацией запрашиваемых документов (их копий или сведений, 

содержащихся в них). 

3.3.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги.  
3.3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления и документов, представленных заявителем, 

а также поступление в порядке межведомственного взаимодействия сведений и документов. 

В рамках рассмотрения заявления и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, осуществляется проверка 
наличия и правильности оформления. 

3.3.3.2. Специалист проводит проверку соответствия проектной документации требованиям к строительству, реконструкции объекта 

капитального строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостроительного 
плана земельного участка, или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и 

проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется 

подготовка документации по планировке территории), требованиям, установленным проектом планировки территории в случае выдачи разрешения 
на строительство линейного объекта, для размещения которого не требуется образование земельного участка, а также допустимости размещения 

объекта капитального строительства в соответствии с разрешенным использованием земельного участка и ограничениями, установленными в 

соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации. В случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных 
параметров разрешенного строительства, реконструкции проводится проверка проектной документации на соответствие требованиям, 

установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции. 
3.3.3.3.  Неполучение (несвоевременное получение) документов, предусмотренных пп. 2.13.1 - 2.13.5 настоящего Административного 

регламента, не может являться основанием для отказа в предоставлении Муниципальной услуги. 

Критериями принятия решения о предоставлении Муниципальной услуги является отсутствие оснований для отказа в ее предоставлении, 
предусмотренные п.2.15 – 2.17 настоящего Административного регламента.  

По результатам проверки документов и сведений, предусмотренных настоящим Административным регламентом, специалист 

подготавливает проект соответствующего решения Администрации о выдаче (отказе в выдаче) разрешения на строительство. 
Подготовленный проект решения передается на подпись уполномоченному должностному лицу Администрации Хохольского 

муниципального района Воронежской области. 

Подписание и регистрация документов осуществляется в течение одного рабочего дня в соответствии с правилами делопроизводства.  
3.3.3.4. Результатом административной процедуры по принятию решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной 

услуги является соответственно оформление и подписание разрешения на строительство (далее в настоящем подразделе - решение о 

предоставлении Муниципальной услуги) или подписание решения об отказе в выдаче разрешения на строительство (далее в настоящем подразделе 
- решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги). 

3.3.3.5. В случае, если подано заявление о выдаче разрешения на строительство объекта капитального строительства, который не является 

линейным объектом и строительство или реконструкция которого планируется в границах территории исторического поселения федерального или 
регионального значения, и к заявлению о выдаче разрешения на строительство не приложено заключение управления по охране объектов 

культурного наследия Воронежской области о соответствии раздела проектной документации объекта капитального строительства, содержащего 

архитектурные решения, предмету охраны исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям объектов капитального 
строительства, установленным градостроительным регламентом применительно к территориальной зоне, расположенной в границах территории 

исторического поселения федерального или регионального значения, либо в заявлении о выдаче разрешения на строительство не содержится 

указание на типовое архитектурное решение, в соответствии с которым планируется строительство или реконструкция объекта капитального 

строительства, Администрация: 

1) в течение трех дней со дня получения указанного заявления проводят проверку наличия документов, необходимых для принятия 

решения о выдаче разрешения на строительство, и направляет приложенный к нему раздел проектной документации объекта капитального 
строительства, содержащий архитектурные решения, в управление по охране объектов культурного наследия Воронежской области, или отказывает 

в выдаче разрешения на строительство при отсутствии документов, необходимых для принятия решения о выдаче разрешения на строительство; 

2) проводит проверку соответствия проектной документации требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального 
строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного 

участка, допустимости размещения объекта капитального строительства в соответствии с разрешенным использованием земельного участка и 

ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации и действующими на дату выдачи 
разрешения на строительство, а также требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного 

строительства, реконструкции, в случае выдачи лицу такого разрешения; 

3) в течение тридцати дней со дня получения указанного заявления выдают разрешение на строительство или отказывают в выдаче такого 
разрешения с указанием причин отказа. 

3.3.3.6. В течение трех дней со дня выдачи разрешения на строительство Администрация направляет копию такого разрешения в 

инспекцию государственного строительного надзора Воронежской области.  
3.3.3.7. Администрация до выдачи разрешения на строительство в течение пяти рабочих дней со дня получения заявления о 

выдаче разрешения на строительство обеспечивают включение сведений о таком разрешении в государственные информационные 

системы обеспечения градостроительной деятельности Воронежской области, за исключением случаев, если документы, необходимые 
для выдачи разрешения на строительство, содержат сведения, составляющие государственную тайну .  
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3.3.4. Направление (выдача) результата предоставления Муниципальной услуги заявителю. 

3.3.4.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является подписание главой администрации решения о выдаче 

разрешения на строительство либо об отказе в выдаче разрешения на строительство. 
3.3.4.2. Заявитель по его выбору вправе получить результат предоставления Муниципальной услуги независимо от его места жительства 

или места пребывания либо места нахождения (для юридических лиц) одним из следующих способов: 

1) на бумажном носителе; 
2) в форме электронного документа, подписанного с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи 

уполномоченного должностного лица Администрации Хохольского муниципального района Воронежской области. 

3.3.4.3. При подаче заявления и документов в ходе личного приема, посредством почтового отправления разрешение на строительство 
(отказ в выдаче разрешения на строительство) выдается заявителю на руки или направляется посредством почтового отправления. 

3.3.4.4. При подаче заявления и документов посредством Единого портала, регионального портала, направление заявителю разрешения на 

строительство (отказ в выдаче разрешения на строительство) осуществляется в личный кабинет заявителя на Едином портале, региональном 
портале (статус заявления обновляется до статуса «Услуга оказана»). 

3.3.4.5. При подаче заявления и документов через многофункциональный центр разрешение на строительство направляется в 

многофункциональный центр для выдачи заявителю в течение одного рабочего дня. 
3.3.4.6. Срок предоставления заявителю результата Муниципальной услуги исчисляется со дня подписания разрешения на строительство 

и составляет 1 рабочий день, но не превышает срок, установленный в пункте 2.13 настоящего Административного регламента. 

3.3.4.7. Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено. 
3.3.4.8. Заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением  об оставлении заявления на выдачу разрешения на строительство 

без рассмотрения не позднее рабочего дня, предшествующего дню окончания срока предоставления Муниципальной услуги.  

Форма заявления приведена в Приложении № 13 к настоящему Административному регламенту.  
Регистрация, рассмотрение заявления и выдача (направление) результата заявителю осуществляются в течение двух рабочих дней с 

момента его поступления в порядке, установленном настоящим разделом. 

Форма решения об оставлении заявления о выдаче разрешения на строительство, заявления о внесении изменений в разрешение на 

строительство, заявления о внесении изменений в разрешение на строительство в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на 

строительство, уведомления о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка без 

рассмотрения приведена в Приложении № 14 к настоящему Административному регламенту.  
 

3.4. Вариант 2 – Выдача дубликата разрешения на строительство.  

3.4.1. Результат предоставления Муниципальной услуги указан в подпункте «д» пункта 2.3 настоящего Административного регламента. 
Срок предоставления Муниципальной услуги в соответствии с данным вариантом – 3 рабочих дня со дня поступления заявления. 

Форма заявления о выдаче дубликата разрешения приведена в Приложении № 11 к настоящему Административному регламенту.  

3.4.2. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, осуществляются в 
порядке, предусмотренном пп. 3.3.1. настоящего Административного регламента. 

3.4.3. Административная процедура по направлению межведомственных запросов для данного варианта не применяется. 

3.4.4. Основанием для отказа в выдаче дубликата является обращения лица, не являющегося заявителем (его представителем). 
Принятие решения о предоставлении Муниципальной услуги осуществляется при отсутствии основания для ее отказа. Критерием 

принятия решения о предоставлении Муниципальной услуги является соответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 

Административного регламента и обращение ранее за выдачей разрешения на строительство. 
3.4.5. По результатам проверки заявления специалист подготавливает проект соответствующего решения о выдаче дубликата. 

3.4.6. Результатом административной процедуры по принятию решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной 
услуги является соответственно подписание главой Администрации дубликата (далее также в настоящем подразделе - решение о предоставлении 

Муниципальной услуги) или подписание решения об отказе в выдаче дубликата (далее в настоящем подразделе - решение об отказе в 

предоставлении Муниципальной услуги). 
Форма решения об отказе в выдаче дубликата приведена в Приложении № 12 к настоящему Административному регламенту.  

3.4.7. Административная процедура по направлению (выдаче) результата предоставления Муниципальной услуги осуществляется в 

соответствии с п.3.3.4 настоящего Административного регламента.  
Направление и рассмотрение заявления об оставлении заявления на выдачу дубликата разрешения на строительство без рассмотрения 

осуществляется в порядке, предусмотренном п.3.3.4.8. настоящего Административного регламента. 

3.4.8. Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено. 
 

3.5. Вариант 3 – Внесение изменений в разрешение на строительство. 

3.5.1. Результатом предоставления Муниципальной услуги является документ, указанный в подпунктах «в» - «г» пункта 2.3 
Административного регламента, с внесенными изменениями. 

Срок предоставления Муниципальной услуги в соответствии с данным вариантом – 5 рабочих дня со дня поступления заявления.  

3.5.2. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, осуществляются в 
порядке, предусмотренном пп. 3.3.1. настоящего Административного регламента. 

Форма заявления о внесении изменений в разрешение на строительство в связи с необходимостью продления срока действия разрешения 

на строительство приведена в Приложении № 4 к настоящему Административному регламенту.  
Форма заявления о внесении изменений в разрешение на строительство приведена в Приложении № 5 к настоящему Административному 

регламенту.  

3.5.3. Административная процедура по направлению межведомственных запросов осуществляется в соответствии с п.3.3.2 настоящего 

Административного регламента (за исключением случая обращения за внесением изменения в разрешение на строительство исключительно в связи 

с продлением срока). 

3.5.4. Перечень запрашиваемых документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, определяется в соответствии с п. 
2.13 настоящего Административного регламента. 

3.5.5. Административная процедура по принятию решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги 

осуществляется в соответствии с пп.3.3.3 настоящего Административного регламента.  
В случае представления заявления о внесении изменений в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на 

строительство критерием принятия решения является: 

а) наличие информации о выявленном в рамках государственного строительного надзора, государственного земельного надзора или 
муниципального земельного контроля факте отсутствия начатых работ по строительству, реконструкции на день подачи заявления о внесении 

изменений в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство; 

б) наличие информации инспекции государственного строительного надзора Воронежской области об отсутствии извещения о начале 
работ по строительству, реконструкции, если направление такого извещения является обязательным в соответствии с требованиями части 5 статьи 

52 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

в) подача заявления о внесении изменений менее чем за 10 рабочих дней до истечения срока действия разрешения на строительство. 
Административная процедура по направлению (выдаче) результата предоставления Муниципальной услуги заявителю осуществляется в 

порядке, установленном пп.3.3.4 настоящего Административного регламента.  

3.5.6. Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено. 
3.5.7. Направление и рассмотрение заявления об оставлении заявления о внесении изменений в разрешение на строительство без 
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рассмотрения осуществляется в порядке, предусмотренном п.3.3.4.8. настоящего Административного регламента. 

 

3.6. Вариант 4 – Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в разрешении на строительство.  

3.6.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является документ, указанный в подпункте «е» пункта 2.3 настоящего 

Административного регламента, с исправленными опечатками и ошибками. 

3.6.2. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию заявления об исправлении 
допущенных опечаток и (или) ошибок (далее в настоящем подразделе - заявление) по форме согласно Приложению № 9 к настоящему 

Административному регламенту одним из способов, установленных пунктом 2.13.7 Административного регламента. 

3.6.3. Срок предоставления Муниципальной услуги в соответствии с данным вариантом – 3 рабочих дня со дня поступления заявления.  
3.6.4. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, осуществляются в 

порядке, предусмотренном пп. 3.3.1. настоящего Административного регламента. 

3.6.5. Административная процедура по направлению межведомственных запросов для данного варианта не применяется. 
3.6.6. Основанием для отказа в предоставлении Муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом является отсутствие 

допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах.  

Принятие решения о предоставлении Муниципальной услуги осуществляется при отсутствии оснований для ее отказа. Критерием 
принятия решения о предоставлении Муниципальной услуги является наличие либо отсутствие опечаток и (или) ошибок в выданных документах. 

3.6.7. По результатам проверки заявления специалист подготавливает проект соответствующего решения. 

Форма решения об отказе во внесении исправлений в разрешение на строительство приведена в Приложении № 10 к настоящему 
Административному регламенту.  

3.6.8. Результатом административной процедуры по принятию решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной 

услуги является соответственно подписание главой Администрации разрешения на строительство с исправленными опечатками и (или) ошибками. 
3.6.9. Административная процедура по направлению (выдаче) результата предоставления Муниципальной услуги осуществляется в 

соответствии с п.3.3.4 настоящего Административного регламента.  

Направление и рассмотрение заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок без рассмотрения осуществляется в 

порядке, предусмотренном п.3.3.4.8. настоящего Административного регламента. 

3.6.10. Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено. 

Раздел IV. Формы контроля за исполнением административного регламента 

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений 

регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также 

принятием ими решений 

 

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением Административного регламента, иных нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе главой  Хохольского 
муниципального района Воронежской области. 

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и 

должностных лиц уполномоченного органа. 
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 

- решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги; 

- выявления и устранения нарушений прав граждан; 
- рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) 

должностных лиц. 
 

Порядок и периодичность осуществления плановых и неплановых проверок полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

 

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок. 

4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы уполномоченного органа, утверждаемых администрацией 
Хохольского муниципального района Воронежской области. При плановой проверке полноты и качества предоставления услуги контролю 

подлежат: 

- соблюдение сроков предоставления услуги; 
- соблюдение положений Административного регламента; 

- правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении услуги. 

Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 
- получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях 

нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Воронежской области и муниципальных нормативных 

правовых актов администрации Хохольского муниципального района Воронежской области; 
- обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предоставления услуги. 

Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе 

предоставления муниципальной услуги 

 

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений Административного регламента, нормативных 

правовых актов Воронежской области и муниципальных нормативных правовых актов администрации Хохольского муниципального района 

Воронежской области осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в 

предоставлении) услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства. 
По результатам проверок глава Хохольского муниципального района дает указания начальнику отдела архитектуры и градостроительства 

уполномоченного органа по устранению выявленных нарушений и контролирует их исполнение. 

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их 

объединений и организаций 

 

4.5. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за предоставлением услуги путем получения 
информации о ходе предоставления услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур (действий). 

Граждане, их объединения и организации также имеют право: 

- направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления услуги; 
- вносить предложения о мерах по устранению нарушений Административного регламента. 

4.6. Глава Хохольского муниципального района, начальник и специалисты отдела архитектуры и градостроительства принимают меры к 

прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению нарушений. 
Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, 

направивших эти замечания и предложения. 

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений  
и действий (бездействия) органа, предоставляющего  
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муниципальную услугу, МФЦ, организаций, указанных в части  

1.1 статьи 16 федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ,  

а также их должностных лиц, муниципальных служащих,  
работников  

  5.1. Заявители имеют право на обжалование решений и действий (бездействия) Администрации, должностного лица Администрации 

либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ (далее - привлекаемые организации), или их работников в досудебном порядке.  

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:  

- нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, комплексного запроса;  
- нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 

решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого 

обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;  

- требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не 

предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными 
правовыми актами органов местного самоуправления для предоставления муниципальной услуги;  

- отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 
услуги, у заявителя;  

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 

соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами 
Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 

решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого 

обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 

Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;  

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами;  
- отказ Администрации, должностного лица Администрации, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций или их работников в 

исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение 

установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена 

функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 

27.07.2010 № 210-ФЗ;  
- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;  

- приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами 

и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными 
правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) 

обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия 

(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;  

- требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 

№ 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ 
возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной 

услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.  

5.3. Заявители имеют право на получение информации, необходимой для обоснования и рассмотрения жалобы.  
5.4. Оснований для отказа в рассмотрении жалобы не имеется.  

5.5. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступившая жалоба.  

Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации, должностного лица Администрации, муниципального служащего, может 
быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе Единого портала 

либо регионального портала, официального сайта Администрации, а также может быть принята при личном приеме заявителя.  

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе официального сайта МФЦ, Единого портала, регионального портала, а также 

может быть принята при личном приеме заявителя.  

Жалоба на решения и действия (бездействие) привлекаемых организаций, а также их работников может быть направлена по почте, с 
использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе официальных сайтов этих организаций, Единого портала 

либо регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя.  

5.6. Жалоба должна содержать:  
- наименование Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) 

работника, привлекаемых организаций, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;  

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, 

сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при 

наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;  

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностного лица Администрации либо 
муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций, их работников;  

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного лица 

Администрации либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций, их работников. Заявителем могут быть 
представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.  

5.7. Жалобы на решения и действия (бездействие) должностного лица подаются в Администрацию.  

Заявитель может обжаловать решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих Администрации главе 
Администрации (заместителю главы Администрации).  

Глава Администрации (заместитель главы Администрации) проводят личный прием заявителей.  

5.8. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия 
(бездействие) МФЦ подаются в департамент цифрового развития Воронежской области или должностному лицу, уполномоченному нормативным 

правовым актом Воронежской области.  

Жалобы на решения и действия (бездействие) работников привлекаемых организаций подаются руководителям этих организаций.  
5.9. По результатам рассмотрения жалобы лицом, уполномоченным на ее рассмотрение, принимается одно из следующих решений:  

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 
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нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми 

актами органов местного самоуправления, а также в иных формах;  

2) в удовлетворении жалобы отказывается.  
5.10. Жалоба, поступившая в Администрацию, в МФЦ, в департамент цифрового развития Воронежской области, привлекаемые 

организации, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, МФЦ, 

привлекаемых организаций в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования 
нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.  

5.11. Не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.9 настоящего Административного 

регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах 
рассмотрения жалобы.  

5.11.1. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.11 настоящего 

Административного регламента, дается информация о действиях, осуществляемых Администрацией, МФЦ, привлекаемыми организациями в целях 
незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные 

неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной 

услуги.  
5.11.2. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в пункте 5.11 настоящего 

Административного регламента, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке 

обжалования принятого решения.  
5.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или 

преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы 

прокуратуры.  

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий 

(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги 

 

5.13. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, а также его 

должностных лиц регулируется: 

- Федеральным законом № 210-ФЗ; 
- постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 № 1198 "О федеральной государственной информационной 

системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении 

государственных и муниципальных услуг". 
 

 

Приложение № 1 
к Административному регламенту 

 

Перечень 
признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления 

Муниципальной услуги 

 
6. Перечень признаков заявителей 

№ Признак заявителя Значения признаков заявителя 

Вариант 1 «Выдача разрешения на строительство» 

1 Категория заявителя 1.Физическое лицо 

2. Индивидуальный предприниматель 

3. Юридическое лицо 

2 Заявитель обратился лично/посредством 
представителя 

10. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично 
заявитель 

11. За предоставлением Муниципальной услуги обратился 

представитель заявителя 

Вариант 2 «Выдача дубликата разрешения на строительство» 

1 Категория заявителя 1.Физическое лицо 

2. Индивидуальный предприниматель 

3. Юридическое лицо 

2 Заявитель обратился лично/посредством 
представителя 

5. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично 
заявитель 

6. За предоставлением Муниципальной услуги обратился 

представитель заявителя 

Вариант 3 «Внесение изменений в разрешение на строительство» 

1 Категория заявителя 1.Физическое лицо 

2. Индивидуальный предприниматель 

3. Юридическое лицо 

2 Заявитель обратился лично/посредством 

представителя 

7. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично 

заявитель 

8. За предоставлением Муниципальной услуги обратился 
представитель заявителя 

Вариант 4 «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в разрешении на строительство» 

1 Категория заявителя 1.Физическое лицо 

2. Индивидуальный предприниматель 
3. Юридическое лицо 

2 Заявитель обратился лично/посредством 

представителя 

9. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично 

заявитель 
10. За предоставлением Муниципальной услуги обратился 

представитель заявителя 

 

2. Комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления Муниципальной услуги 

Вариант Комбинация значений признаков 

Вариант 1 «Выдача разрешения на строительство» 

1 Физическое лицо, лично 

2 Представитель физического лица 

3 Индивидуальный предприниматель, лично 
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4 Представитель индивидуального предпринимателя 

5 Юридическое лицо, руководитель 

6 Представитель юридического лица 

Вариант 2 «Выдача дубликата разрешения на строительство» 

1 Физическое лицо, лично 

2 Представитель физического лица 

3 Индивидуальный предприниматель, лично 

4 Представитель индивидуального предпринимателя 

5 Юридическое лицо, руководитель 

6 Представитель юридического лица 

Вариант 3 «Внесение изменений в разрешение на строительство» 

1 Физическое лицо, лично 

2 Представитель физического лица 

3 Индивидуальный предприниматель, лично 

4 Представитель индивидуального предпринимателя 

5 Юридическое лицо, руководитель 

6 Представитель юридического лица 

Вариант 4 «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в разрешении на строительство» 

1 Физическое лицо, лично 

2 Представитель физического лица 

3 Индивидуальный предприниматель, лично 

4 Представитель индивидуального предпринимателя 

5 Юридическое лицо, руководитель 

6 Представитель юридического лица 

 

 

 
 

Приложение № 2 

к Административному регламенту 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о выдаче разрешения на строительство 
 

  "__" __________ 20___ г. 

 
_________________________________________________________________ 

 

  В  соответствии  со  статьей  51  Градостроительного кодекса Российской 
Федерации прошу выдать разрешения на строительство. 

 

  1. Сведения о застройщике 

 

1.1 Сведения о физическом лице в случае, если застройщиком является 
физическое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в 

случае, если застройщик является индивидуальным предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального 

предпринимателя 

 

1.2 Сведения о юридическом лице:  

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер  

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика - юридического лица  

 
  2. Сведения об объекте 

 

2.1 Наименование объекта капитального строительства (этапа) в 

соответствии с проектной документацией (указывается наименование 

объекта капитального строительства в соответствии с утвержденной 
застройщиком или заказчиком проектной документацией) 

 

2.2 Кадастровый номер реконструируемого объекта капитального 

строительства (указывается в случае проведения реконструкции объекта 

капитального строительства) 

 

 

  3. Сведения о земельном участке 
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3.1 Кадастровый номер земельного участка (земельных участков), в 

пределах которого (которых) расположен или планируется расположение 
объекта капитального строительства (заполнение не обязательно при 

выдаче разрешения на строительство линейного объекта, для 

размещения которого не требуется образование земельного участка) 

 

3.2 Реквизиты утвержденного проекта межевания территории либо 
реквизиты решения об утверждении схемы расположения земельного 

участка или земельных участков на кадастровом плане территории 

(указываются в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 51 и частью 1 
статьи 57 Градостроительного кодекса Российской Федерации) 

 

 
  При  этом сообщаю, что строительство/реконструкция объекта капитального 

строительства будет осуществляться на основании следующих документов: 

 

N Наименование документа Номер документа Дата документа 

1 Градостроительный план земельного участка или в случае строительства линейного объекта 
реквизиты проекта планировки и проекта межевания территории (за исключением случаев, при 

которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка 

документации по планировке территории), реквизиты проекта планировки территории в случае 
выдачи разрешения на строительство линейного объекта, для размещения которого не 

требуется образование земельного участка 

  

2 Положительное заключение экспертизы проектной документации (указывается в случаях, если 
проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 

Градостроительного кодекса Российской Федерации) 

  

3 Положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной 

документации (указываются реквизиты приказа об утверждении заключения в случаях, если 
проектная документация подлежит экологической экспертизе в соответствии со статьей 49 

Градостроительного кодекса Российской Федерации) 

  

 

Приложение: _______________________________________________________________ 

Номер телефона и адрес электронной почты для связи: _______________________ 
Результат предоставления услуги прошу: 

 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе 

"Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)"/на региональном портале государственных и 

муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в отделе архитектуры и градостроительства администрации либо в 

многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по 

адресу:___________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:____________________________________  

направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информационной системе жилищного строительства  

Указывается один из перечисленных способов 

 

  _______________  _______________________________________ 

  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии)) 
 

 

 
Приложение № 3 

к Административному регламенту 

 
 

УВЕДОМЛЕНИЕ 

о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, 
об образовании земельного участка в целях внесения изменений 

в разрешение на строительство 

 
  "__" __________ 20___ г. 

 

__________________________________________________________________ 
 

  В  соответствии  со  статьей  51  Градостроительного кодекса Российской 

Федерации прошу внести изменения в разрешение на строительство. 
 

  1. Сведения о застройщике 

 

1.1 Сведения о физическом лице в случае, если застройщиком является  
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физическое лицо: 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в 
случае, если застройщик является индивидуальным предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального 

предпринимателя 

 

1.2 Сведения о юридическом лице:  

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер  

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика - юридического лица  

 
  2. Сведения о разрешении на строительство 

 

N Орган (организация), выдавший(-ая) разрешение на строительство Номер документа Дата документа 

    

 

  3. Основания внесения изменений в разрешение на строительство <*> 

 

3.1 В связи с образованием земельного участка путем объединения 

земельных участков, в отношении которых или одного из которых 
выдано разрешение на строительство 

 

3.1.1 Реквизиты решения об образовании земельных участков путем 

объединения земельных участков (указываются дата и номер решения, 
орган, принявший решение, в случае если в соответствии с земельным 

законодательством решение об образовании земельного участка 

принимает исполнительный орган государственной власти или орган 
местного самоуправления) 

 

3.2 В связи с образованием земельных участков путем раздела, 

перераспределения земельных участков или выдела из земельных 

участков, в отношении которых выдано разрешение на строительство 

 

3.2.1 Реквизиты градостроительного плана земельного участка (указываются 

номер и дата выдачи, орган, выдавший градостроительный план 

земельного участка) 

 

3.2.2 Реквизиты решения об образовании земельных участков путем раздела, 
перераспределения земельных участков или выдела из земельных 

участков (указываются дата и номер решения, орган, принявший 

решение, в случае если в соответствии с земельным законодательством 
решение об образовании земельного участка принимает исполнительный 

орган государственной власти или орган местного самоуправления) 

 

3.3 В связи с переоформлением лицензии на пользование недрами новым 
пользователем недр на земельном участке, предоставленном 

пользователю недр и необходимом для ведения работ, связанных с 

пользованием недрами, в отношении которого прежнему 
правообладателю земельного участка выдано разрешение на 

строительство 

 

3.3.1 Реквизиты решения о предоставления права пользования недрами 
(указываются дата и номер решения, орган, принявший решение) 

 

3.3.2 Реквизиты решения о переоформлении лицензии на право пользования 

недрами (указываются дата и номер решения, орган, принявший 

решение) 

 

3.4 В связи с приобретением права на земельный участок, в отношении 

которого прежнему правообладателю земельного участка выдано 

разрешение на строительство 

 

3.4.1 Реквизиты правоустанавливающих документов на земельный участок 
(указываются номер и дата выдачи, кадастровый номер земельного 

участка) 

 

 

Приложение: _______________________________________________________________ 
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Номер телефона и адрес электронной почты для связи: _______________________ 

Результат предоставления услуги прошу: 

 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе 

"Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)"/на региональном портале государственных и 

муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в отдел архитектуры и градостроительства администрации Хохольского 

муниципального района либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, 

расположенный по адресу:___________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: ___________________________________  

направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информационной системе жилищного строительства  

Указывается один из перечисленных способов 

 

  _______________  _______________________________________ 

  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии)) 
 

-------------------------------- 

<*> Заполняются те пункты уведомления, на основании которых требуется внести изменения в разрешение на строительство. 
 

 

 
 

Приложение № 4 

к Административному регламенту 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о внесении изменений в разрешение на строительство в связи с необходимостью 
продления срока действия разрешения на строительство 

 

  "__" __________ 20___ г. 
 

   

__________________________________________________________________ 
  В  соответствии  со  статьей  51  Градостроительного кодекса Российской 

Федерации  прошу  внести  изменения в разрешение на строительство в связи с необходимостью  продления  срока  действия  разрешения  на 

строительство на  ____________ месяца(-ев). 
 

  1. Сведения о застройщике 

 

1.1 Сведения о физическом лице в случае, если застройщиком является 
физическое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в 

случае, если застройщик является индивидуальным предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального 
предпринимателя 

 

1.2 Сведения о юридическом лице:  

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер  

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика - юридического лица  

 

  2. Сведения о разрешении на строительство 
 

N Орган (организация), выдавший(-ая) разрешение на строительство Номер документа Дата документа 

    

 
Приложение: _______________________________________________________________ 

Номер телефона и адрес электронной почты для связи: _______________________ 

Результат предоставления услуги прошу: 
 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе 
"Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)"/на региональном портале государственных и 
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муниципальных услуг 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в отдел архитектуры и градостроительства администрации Хохольского 

муниципального района либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, 
расположенный по адресу:___________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: ____________________________________  

направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информационной системе жилищного строительства  

Указывается один из перечисленных способов 

 

  _______________  _______________________________________ 
  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии)) 

 

 
 

Приложение № 5 

к Административному регламенту 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о внесении изменений в разрешение на строительство 
 

  "__" __________ 20___ г. 

 
__________________________________________________________________ 

  В  соответствии  со  статьей  51  Градостроительного кодекса Российской 

Федерации прошу внести изменение  в разрешение на  строительство в  связи с  
________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

 
1. Сведения о застройщике 

 

1.1 Сведения о физическом лице в случае, если застройщиком является 

физическое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в 
случае, если застройщик является индивидуальным предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального 

предпринимателя 

 

1.2 Сведения о юридическом лице:  

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер  

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика - юридического лица  

 

  2. Сведения об объекте 

 

2.1 Наименование объекта капитального строительства (этапа) в 

соответствии с проектной документацией (указывается наименование 
объекта капитального строительства в соответствии с утвержденной 

застройщиком или заказчиком проектной документацией) 

 

2.2 Кадастровый номер реконструируемого объекта капитального 
строительства (указывается в случае проведения реконструкции объекта 

капитального строительства) 

 

 

  3. Сведения о ранее выданном разрешении на строительство 

 

N Орган (организация), выдавший(-ая) разрешение на строительство Номер документа Дата документа 

    

 

  4. Сведения о земельном участке 

 

4.1 Кадастровый номер земельного участка (земельных участков), в 

пределах которого (которых) расположен или планируется расположение 
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объекта капитального строительства (заполнение не обязательно при 

выдаче разрешения на строительство линейного объекта, для 
размещения которого не требуется образование земельного участка) 

4.2 Реквизиты утвержденного проекта межевания территории либо 

реквизиты решения об утверждении схемы расположения земельного 

участка или земельных участков на кадастровом плане территории 
(указываются в случаях, предусмотренных частью 1 статьи 57 и частью 7 

статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации) 

 

 

  При  этом сообщаю, что строительство/реконструкция объекта капитального 

строительства будет осуществляться на основании следующих документов: 
 

N Наименование документа Номер документа Дата документа 

1 Градостроительный план земельного участка или в случае строительства линейного объекта 

реквизиты проекта планировки и проекта межевания территории (за исключением случаев, при 

которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка 
документации по планировке территории) 

  

2 Положительное заключение экспертизы проектной документации (указывается в случаях, если 

проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного 

кодекса Российской Федерации) 

  

3 Положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной 

документации (указываются реквизиты приказа об утверждении заключения в случаях, если 

проектная документация подлежит экологической экспертизе в соответствии со статьей 49 
Градостроительного кодекса Российской Федерации) 

  

 
Приложение: _______________________________________________________________ 

Номер телефона и адрес электронной почты для связи: _______________________ 

Результат предоставления услуги прошу: 
 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе 
"Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)"/на региональном портале государственных и 

муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении ______________ либо в многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу:___________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: ___________________________________  

направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информационной системе жилищного строительства  

Указывается один из перечисленных способов 

 

  _______________  _______________________________________ 

  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии)) 
 

 
 

 

Приложение № 6 
к Административному регламенту 

 

ФОРМА 
 

  [МЕСТО ДЛЯ ШТАМПА] 

 
  На N  от 

 

РЕШЕНИЕ 
об отказе в приеме документов 

 

   
  В  приеме  документов  для  предоставления услуги "Выдача разрешения на строительство" Вам отказано по следующим основаниям: 

 

N пункта Административного 

регламента 

Наименование основания для отказа в соответствии с 

Административным регламентом 

Разъяснение причин отказа в приеме 

документов 

подпункт "а" пункта 2.14 заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о 

внесении изменений, уведомление представлено в орган 
государственной власти, орган местного самоуправления или 

организацию, в полномочия которых не входит предоставление 

услуги 

Указывается, какое ведомство, организация 

предоставляет услугу, информация о его 
местонахождении 
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подпункт "б" пункта 2.14 неполное заполнение полей в форме заявления о выдаче 

разрешения на строительство, заявления о внесении изменений, 
уведомления, в том числе в интерактивной форме заявления 

(уведомления), на Едином портале, региональном портале 

Указываются основания такого вывода 

подпункт "в" пункта 2.14 непредставление документов, предусмотренных подпунктами 

пунктами 2.8 – 2.12 Административного регламента 

Указывается исчерпывающий перечень 

документов, не представленных заявителем 

подпункт "г" пункта 2.14 представленные документы утратили силу на день обращения 

за получением услуги (документ, удостоверяющий личность; 

документ, удостоверяющий полномочия представителя 
заявителя, в случае обращения за получением услуги 

указанным лицом) 

Указывается исчерпывающий перечень 

документов, утративших силу 

подпункт "д" пункта 2.14 представленные документы содержат подчистки и исправления 

текста 

Указывается исчерпывающий перечень 

документов, содержащих подчистки и 
исправления текста 

подпункт "е" пункта 2.14 представленные в электронной форме документы содержат 

повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме 
получить информацию и сведения, содержащиеся в документах 

Указывается исчерпывающий перечень 

документов, содержащих повреждения 

подпункт "ж" пункта 2.14 заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о 

внесении изменений, уведомление и документы, указанные в 
подпунктах "б" - "д" пункта 2.8 Административного 

регламента, представлены в электронной форме с нарушением 

требований, установленных пунктами 2.5 - 2.7 
Административного регламента 

Указываются основания такого вывода 

подпункт "з" пункта 2.14 выявлено несоблюдение установленных статьей 11 

Федерального закона от 06.04.2011 N 63-ФЗ "Об электронной 

подписи" условий признания квалифицированной электронной 
подписи действительной в документах, представленных в 

электронной форме 

Указывается исчерпывающий перечень 

электронных документов, не 

соответствующих указанному критерию 

 

Дополнительно информируем: ______________________________________ 

__________________________________________________________________. 
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме 

документов, а также иная дополнительная информация при наличии) 

 
________________  ____________  _________________________________ 

  (должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии)) 

 
 

 

 
 

Приложение № 7 
к Административному регламенту 

 

  На N  от 
 

РЕШЕНИЕ 

об отказе в выдаче разрешения на строительство 
 

  Администрация ____________________ по  результатам рассмотрения заявления о выдаче разрешения на строительство от _______________ N 

___________________ принято решение об отказе в выдаче 
  (дата и номер регистрации) 

разрешения на строительство. 

N пункта Административного 

регламента 

Наименование основания для отказа в выдаче разрешения на 

строительство в соответствии с Административным 

регламентом 

Разъяснение причин отказа в выдаче 

разрешения на строительство 

подпункт "___" пункта ____  Указываются основания такого вывода 

 

  Вы  вправе  повторно  обратиться  с  заявлением  о выдаче разрешения на 
строительство после устранения указанных нарушений. 

  Данный  отказ  может  быть  обжалован  в  досудебном  порядке  путем 

направления  жалобы в ____________________________________________, а 
также в судебном порядке. 

  Дополнительно информируем: _________________________________________________________________. 

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче разрешения на строительство, а также иная дополнительная 
информация при наличии) 

 
________________  ____________  ___________________________________ 

  (должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии)) 

 
Дата 
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Приложение № 8 

к Административному регламенту 

 
  На N  от 

 

РЕШЕНИЕ 
об отказе во внесении изменений в разрешение на строительство 

 

   
Администрация _______________ по  результатам  рассмотрения  _______________________________________ <*> от ___________ N __________ 

принято решение об отказе во внесении изменений  

 (дата и номер регистрации) 
в разрешение на строительство. 

 

N пункта Административного 

регламента 

Наименование основания для отказа во внесении изменений в 

разрешение на строительство в соответствии с 

Административным регламентом 

Разъяснение причин отказа во внесении 

изменений в разрешение на строительство 

Пункт _____  Указываются основания такого вывода 

 

  Вы  вправе  повторно  обратиться  с  ___________________________ 

____________________ <*> после устранения указанных нарушений. 

  Данный  отказ  может  быть  обжалован  в  досудебном  порядке  путем 
направления  жалобы в _____________________________________________, а также в судебном порядке. 

  Дополнительно информируем: _____________________________________ 

_________________________________________________________________. 
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во 

внесении изменений в разрешение на строительство, а также иная 

дополнительная информация при наличии) 
 

_________________ _____________  _________________________________ 

  (должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии)) 
 

  Дата 

 
  -------------------------------- 

  <*>  Указывается  один  из  вариантов: заявление о внесении изменений в 

разрешение на строительство, заявление о внесении изменений в разрешение на строительство  в связи с необходимостью продления срока 
действия разрешения на  строительство,  уведомление о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об образовании 

земельного участка. 

 
 

 

 
 

 

Приложение № 9 
к Административному регламенту 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
об исправлении допущенных опечаток и ошибок 

в разрешении на строительство 

 
  "__" __________ 20___ г. 

 

 
  Прошу  исправить  допущенную  опечатку/ошибку  в  разрешении  на 

строительство. 

 
  1. Сведения о застройщике 

 

1.1 Сведения о физическом лице в случае, если застройщиком является 

физическое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в 

случае, если застройщик является индивидуальным предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального 

предпринимателя 

 

1.2 Сведения о юридическом лице:  

1.2.1 Полное наименование  
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1.2.2 Основной государственный регистрационный номер  

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика - юридического лица  

 

 2. Сведения о выданном разрешении на строительство, содержащем допущенную 

  опечатку/ошибку 
 

N Орган (организация), выдавший(-ая) разрешение на строительство Номер документа Дата документа 

2.1    

 
  3. Обоснование для внесения исправлений в разрешение на строительство 

 

3.1 Данные (сведения), указанные в 

разрешении на строительство 

Данные (сведения), которые 

необходимо указать в разрешении на 

строительство 

Обоснование с указанием реквизита(-ов) документа(-

ов), документации, на основании которых 

принималось решение о выдаче разрешения на 
строительство 

    

 

Приложение: _______________________________________________________________ 

Номер телефона и адрес электронной почты для связи: _______________________ 
Результат предоставления услуги прошу: 

 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе 

"Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)"/на региональном портале государственных и 

муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в _______________________ либо в многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу:___________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: _________________________  

направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информационной системе жилищного строительства  

Указывается один из перечисленных способов 

 

  _______________  _______________________________________ 
  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии)) 

 

 
 

 

 
Приложение № 10 

к Административному регламенту 

 
РЕШЕНИЕ 

об отказе во внесении исправлений в разрешение на строительство 

 
Администрация____________________________ по результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в 

разрешении на строительство от _________________ N _______________ 

  (дата и номер регистрации) 
принято  решение  об  отказе  во  внесении  исправлений  в  разрешение  на 

строительство. 

 

N пункта Административного 

регламента 

Наименование основания для отказа во внесении исправлений в 

разрешение на строительство в соответствии с 
Административным регламентом 

Разъяснение причин отказа во внесении 

исправлений в разрешение на строительство 

Пункт ____ несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 

Административного регламента 

Указываются основания такого вывода 

Пункт ____ отсутствие опечаток и (или) ошибок в разрешении на 
строительство 

Указываются основания такого вывода 

 
  Вы  вправе  повторно  обратиться с заявлением об исправлении допущенных опечаток  и ошибок в разрешении на строительство после устранения 

указанных нарушений. 

  Данный  отказ  может  быть  обжалован  в  досудебном  порядке  путем 
направления  жалобы в ___________________________________________, а 

также в судебном порядке. 

  Дополнительно информируем: ____________________________________. 
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во 

внесении исправлений в разрешение на строительство, а также иная 
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дополнительная информация при наличии) 

 

_________________  _____________  _________________________________ 
  (должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

 

  Дата 
 

 

 
Приложение № 11 

к Административному регламенту 

 
ЗАЯВЛЕНИЕ 

о выдаче дубликата разрешения на строительство 

 
  "__" __________ 20___ г. 

 

  __________________________________________________________________ 
 

  Прошу выдать дубликат разрешения на строительство. 

 
  1. Сведения о застройщике 

 

1.1 Сведения о физическом лице в случае, если застройщиком является 

физическое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в 
случае, если застройщик является индивидуальным предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального 

предпринимателя 

 

1.2 Сведения о юридическом лице:  

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер  

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика - юридического лица  

 

  2. Сведения о выданном разрешении на строительство 

 

N Орган (организация), выдавший(-ая) разрешение на строительство Номер документа Дата документа 

    

 

Приложение: _______________________________________________________________ 
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: _______________________ 

Результат предоставления услуги прошу: 

 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе 

"Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)"/на региональном портале государственных и 
муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в отдел администрации __________, многофункциональный центр 

предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу:___________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: _________________________  

направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информационной системе жилищного строительства  

Указывается один из перечисленных способов 

 
  _______________  _______________________________________ 

  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии)) 

 
 

 

 
 

 

Приложение № 12 
к Административному регламенту 
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РЕШЕНИЕ 

об отказе в выдаче дубликата разрешения на строительство 

 
Администрация _____________ по  результатам  рассмотрения  заявления  о  выдаче дубликата разрешения на строительство от ______________ N 

_______________ принято решение об отказе в выдаче дубликата разрешения 

  (дата и номер регистрации) 
на строительство. 

 

N пункта Административного 

регламента 

Наименование основания для отказа в выдаче дубликата 

разрешения на строительство в соответствии с 

Административным регламентом 

Разъяснение причин отказа в выдаче 

дубликата разрешения на строительство 

пункт ____ несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 
Административного регламента 

Указываются основания такого вывода 

  Вы  вправе  повторно  обратиться  с  заявлением  о  выдаче  дубликата 
разрешения на строительство после устранения указанного нарушения. 

  Данный  отказ  может  быть  обжалован  в  досудебном  порядке  путем 
направления  жалобы в _____________________________________________, а также в судебном порядке. 

  Дополнительно информируем: _____________________________________ 

__________________________________________________________________. 
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче 

дубликата разрешения на строительство, а также иная дополнительная 

информация при наличии) 

_________________  _____________  ________________________________ 

  (должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии)) 

 
  Дата 

 

 
 

 

Приложение № 13 
к Административному регламенту 

 

 
ЗАЯВЛЕНИЕ 

об оставлении заявления о выдаче разрешения на строительство,заявления о внесении изменений в разрешение на строительство, 

заявления о внесении изменений в разрешение на строительство в связи с необходимостью продления срока действия разрешения 
на строительство, уведомления о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка без 

рассмотрения 

 
  "__" __________ 20___ г. 

 

   
__________________________________________________________________ 

 

  Прошу  оставить  __________________________________________________ <*> 
от ________________ N _________________ без рассмотрения. 

  (дата и номер регистрации) 

 
  1. Сведения о застройщике 

 

1.1 Сведения о физическом лице в случае, если застройщиком является 

физическое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в 
случае, если застройщик является индивидуальным предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального 

предпринимателя 

 

1.2 Сведения о юридическом лице:  

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер  

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика - юридического лица  

 

Приложение: _______________________________________________________________ 

Номер телефона и адрес электронной почты для связи: _______________________ 
Результат предоставления услуги прошу: 

 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе  
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"Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)"/на региональном портале государственных и 

муниципальных услуг 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в отдел администрации _____________, либо в многофункциональный 
центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по 

адресу:______________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: ________________________________________________  

направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информационной системе жилищного строительства  

Указывается один из перечисленных способов 

 
  _______________  _______________________________________ 

  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии)) 

 
-------------------------------- 

<*> Указывается один из вариантов: заявление о выдаче разрешения на строительство, заявление о внесении изменений в разрешение на 

строительство, заявление о внесении изменений в разрешение на строительство в связи с необходимостью продления срока действия разрешения на 
строительство, уведомление о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка. 

 

 
 

 

 
 

 

Приложение № 14 
к Административному регламенту 

 

   
  На N  от 

 

РЕШЕНИЕ 
 

об оставлении заявления о выдаче разрешения на строительство,заявления о внесении изменений в разрешение на строительство, заявления о 

внесении изменений в разрешение на строительство в связи с необходимостью  продления срока действия разрешения на строительство, 
уведомления о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка без рассмотрения 

 

  На  основании Вашего заявления от _________________ N _________________ 
 дата и номер регистрации) 

об оставлении __________________________________________________ <*> 

без  рассмотрения  _______________________________________ 
принято решение об оставлении _________________________________________ <*> 

от ______________ N ______________ без рассмотрения. 
  (дата и номер регистрации) 

 

_________________  _____________  ________________________________ 
  (должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии)) 

 

Дата 
 

  -------------------------------- 

  <*>  Указывается  один  из  вариантов: заявление о выдаче разрешения на 
строительство,  заявление  о  внесении  изменений  в  разрешение  на 

строительство, заявление о внесении изменений в разрешение на строительство 

в  связи  с  необходимостью  продления  срока  действия  разрешения  на 
строительство,  уведомление  о  переходе  прав  на земельный участок, права 

пользования недрами, об образовании земельного участка. 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

Приложение № 14 
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

 
  Решение о внесении изменений № __ в разрешение на строительство 

  от "____" _________ 20__ г. № 36-__-___-20__. 
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стр.   

 

 

Раздел 1. Реквизиты разрешения на строительство 

1.1. Дата разрешения на строительство:  

1.2. Номер разрешения на строительство:  

1.3. Наименование органа (организации):  

1.4. Срок действия настоящего разрешения   

1.5. Дата внесения изменений или исправлений   

Раздел 2. Информация о застройщике 

2.1. Сведения о физическом лице или индивидуальном предпринимателе 

2.1.1. Фамилия:  

2.1.2. Имя:  

2.1.3. Отчество   

2.1.4. ИНН:  

2.1.5. ОГРНИП:  

2.2. Сведения о юридическом лице 

2.2.1. Полное наименование:  

2.2.2. ИНН:  

2.2.3. ОГРН:  

Раздел 3. Информация об объекте капитального строительства 

3.1. Наименование объекта капитального строительства (этапа) в соответствии с 

проектной документацией: 

 

3.2. Вид выполняемых работ в отношении объекта капитального строительства в 

соответствии с проектной документацией 

 

3.3. Адрес (местоположение) объекта капитального строительства  

3.3.1. Субъект Российской Федерации:  

3.3.2. Муниципальный район, муниципальный округ, городской округ или 

внутригородская территория (для городов федерального значения) в составе 
субъекта Российской Федерации, федеральная территория: 

 

3.3.3. Городское или сельское поселение в составе муниципального района (для 

муниципального района) или внутригородского района городского округа (за 

исключением зданий, строений, сооружений, расположенных на федеральных 
территориях): 

 

3.3.4. Тип и наименование населенного пункта:  

3.3.5. Наименование элемента планировочной структуры:  

3.3.6. Наименование элемента улично-дорожной сети:  

3.3.7. Тип и номер здания (сооружения):  

Раздел 4. Информация о земельном участке 

4.1. Кадастровый номер земельного участка (земельных участков), в границах 

которого (которых) расположен или планируется расположение объекта 
капитального строительства  

 

4.2. Площадь земельного участка (земельных участков), в границах которого 

(которых) расположен или планируется расположение объекта капитального 

строительства  

 

4.3. Сведения о градостроительном плане земельного участка  

4.3.X.1. Дата:  

4.3.X.2. Номер:  

4.3.X.3. Наименование органа, выдавшего градостроительный план земельного 

участка: 

 

4.4. Условный номер земельного участка (земельных участков) на утвержденной 

схеме расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом 

плане территории (при необходимости) 

 

4.5. Сведения о схеме расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории  

4.5.1. Дата решения:  

4.5.2. Номер решения:  

4.5.3. Наименование организации, уполномоченного органа или лица, принявшего 

решение об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных 
участков: 

 

4.6. Информация о документации по планировке территории 

4.6.1. Сведения о проекте планировки территории  

4.6.1.X.1. Дата решения:  

4.6.1.X.2. Номер решения:  

4.6.1.X.3. Наименование организации, уполномоченного органа или лица, 
принявшего решение об утверждении проекта планировки территории: 

 

4.6.2. Сведения о проекте межевания территории  

4.6.2.X.1. Дата решения:  

4.6.2.X.2. Номер решения:  

4.6.2.X.3. Наименование организации, уполномоченного органа или лица, 

принявшего решение об утверждении проекта межевания территории: 

 

Раздел 5. Сведения о проектной документации, типовом архитектурном решении  

5.1. Сведения о разработчике - индивидуальном предпринимателе  

5.1.1. Фамилия:  

5.1.2. Имя:  

5.1.3. Отчество   

5.1.4. ИНН:  

5.1.5. ОГРНИП:  
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5.2. Сведения о разработчике - юридическом лице 

5.2.1. Полное наименование:  

5.2.2. ИНН:  

5.2.3. ОГРН:  

5.3. Дата утверждения (при наличии):  

5.4. Номер (при наличии):  

5.5. Типовое архитектурное решение объекта капитального строительства, утвержденное для исторического поселения (при наличии) 

5.5.1. Дата:  

5.5.2. Номер:  

5.5.3. Наименование документа:  

5.5.4. Наименование уполномоченного органа, принявшего решение об 

утверждении типового архитектурного решения: 

 

Раздел 6. Информация о результатах экспертизы проектной документации  

и государственной экологической экспертизы 

6.1. Сведения об экспертизе проектной документации  

6.1.X.1. Дата утверждения:  

6.1.X.2. Номер:  

6.1.X.3. Наименование органа или организации, выдавшей положительное 

заключение экспертизы проектной документации: 

 

6.2. Сведения о государственной экологической экспертизе  

6.2.X.1. Дата утверждения:  

6.2.X.2. Номер:  

6.2.X.3. Наименование органа, утвердившего положительное заключение 

государственной экологической экспертизы: 

 

6.3. Подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изменений требованиям, указанным в части 3.8 статьи 49 
Градостроительного кодекса Российской Федерации  

6.3.1. Дата:  

6.3.2. Номер:  

6.3.3. Сведения о лице, утвердившем указанное подтверждение:  

6.4. Подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изменений требованиям, указанным в части 3.9 статьи 49 
Градостроительного кодекса Российской Федерации  

6.4.1. Дата:  

6.4.2. Номер:  

6.4.3. Наименование органа исполнительной власти или организации, 

проводившей оценку соответствия: 

 

Раздел 7. Проектные характеристики объекта капитального строительства  

7.X. Наименование объекта капитального строительства, предусмотренного 

проектной документацией: 

 

7.X.1. Вид объекта капитального строительства:  

7.X.2. Назначение объекта   

7.X.3. Кадастровый номер реконструируемого объекта капитального 

строительства: 

 

7.X.4. Площадь застройки (кв. м):  

7.X.4.1. Площадь застройки части объекта капитального строительства (кв. м)  

7.X.5. Площадь (кв. м)  

7.X.5.1. Площадь части объекта капитального строительства (кв. м):  

7.X.6. Площадь нежилых помещений (кв. м):  

7.X.7. Площадь жилых помещений (кв. м):  

7.X.8. Количество помещений (штук):  

7.X.9. Количество нежилых помещений (штук):  

7.X.10. Количество жилых помещений (штук):  

7.X.11. в том числе квартир (штук):  

7.X.12. Количество машино-мест (штук):  

7.X.13. Количество этажей:  

7.X.14. в том числе, количество подземных этажей:  

7.X.15. Вместимость (человек):  

7.X.16. Высота (м):  

7.X.17. Иные показатели   

Раздел 8. Проектные характеристики линейного объекта  

8.X. Наименование линейного объекта, предусмотренного проектной 

документацией  

 

8.X.1. Кадастровый номер реконструируемого линейного объекта:  

8.X.2. Протяженность (м):  

8.X.2.1. Протяженность участка или части линейного объекта (м):  

8.X.3. Категория (класс):  

8.X.4. Мощность (пропускная способность, грузооборот, интенсивность 
движения): 

 

8.X.5. Тип (кабельная линия электропередачи, воздушная линия электропередачи, 

кабельно-воздушная линия электропередачи), уровень напряжения линий 
электропередачи: 

 

8.X.6. Иные показатели:  

 

Глава администрации   

должность уполномоченного лица органа (организации), 

осуществляющего выдачу разрешения на строительство 

подпись Ф.И.О. 
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-------------------------------- 

<*> При заполнении в номерах строк вместо знака "X" специалистом отдела объектов капитального строительства в отношении каждого 

документа, указанного в пункте 2.9, сквозной нумерации, начиная с 1, указывается порядковый номер того документа, к которому относятся 
значения этих строк. В случаях, при которых для строительства, реконструкции объекта капитального строительства не требуется подготовка 

документации, специалистом отдела объектов капитального строительства вместо знака "X" указывается "1". 
 

1 Полностью незаполненные (пустые) разделы формы разрешения на строительство не включаются в состав выдаваемого заявителю разрешения на строительство. После заполнения 

формы разрешения на строительство и его комплектования в правом верхнем углу каждой страницы разрешения на строительство проставляется поле "стр. ____",  

в котором указывается соответствующий порядковый номер страницы, начиная с 1. 

2 Указывается дата выдачи разрешения на строительство. Дата указывается арабскими цифрами в формате ДД.ММ.ГГГГ, в котором буквы обозначают следующее: ДД - число, ММ - 

месяц, ГГГГ - год. При этом день и (или) месяц с первого по девятый указываются двумя цифрами. 

3 Указывается номер разрешения на строительство, присвоенный органом (организацией), осуществляющим выдачу разрешения на строительство, который имеет структуру А-Б-В-Г, где: 

А – номер кадастрового округа, на территории которого планируется к строительству (реконструкции) объект капитального строительства. В случае, если объект расположен на 

территории двух и более кадастровых округов, указывается номер "0"; 

Б – номер кадастрового района, на территории которого планируется к строительству (реконструкции) объект капитального строительства. В случае, если объект расположен на 

территории двух и более кадастровых районов, указывается номер "0"; 

В – порядковый номер разрешения на строительство, присвоенный органом (организацией), осуществляющим выдачу разрешения на строительство (реконструкцию); 

Г – год выдачи разрешения на строительство (полностью). 

Составные части номера отделяются друг от друга знаком "-". Цифровые индексы обозначаются арабскими цифрами. 

Для федеральных органов исполнительной власти, Государственной корпорации по атомной энергии "Росатом", Государственной корпорации по космической деятельности "Роскосмос" 

в конце номера указывается условное обозначение такого органа, организации, определяемое ими самостоятельно (при наличии). 

4 Указывается соответственно наименование осуществляющего выдачу разрешения на строительство федерального органа исполнительной власти, или органа исполнительной власти 

субъекта Российской Федерации, или органа местного самоуправления, или наименование осуществляющей выдачу разрешения на строительство организации: Государственная корпорация по 

атомной энергии "Росатом" или Государственная корпорация по космической деятельности "Роскосмос". 

5 Указывается срок (дата), до которого действует разрешение на строительство, в соответствии с частью 19  

статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации,  

2005, № 1, ст. 16; 2011, № 30, ст. 4572). 

6 Указывается дата последнего принятия уполномоченным органом (организацией) решения о внесении изменений в разрешение на строительство или исправлений в разрешение на 

строительство в случае внесения изменений в разрешение на строительство, исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в разрешении на строительство. Дата разрешения на строительство 

не изменяется. 

7 Отчество указывается при наличии. 

8 Заполняется в случае, если застройщик является индивидуальным предпринимателем. 

9 Указывается полное наименование организации в соответствии со статьей 54 Гражданского кодекса Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 1994, 

№ 32, ст. 3301; 2015, № 27, ст. 4000), в случае если застройщиком является юридическое лицо. 

10 Указывается вид выполняемых работ в отношении объекта, на который оформляется разрешение на строительство: строительство, реконструкция, работы по сохранению объекта 

культурного наследия, при которых затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта. 

11 В строках 3.3.1 – 3.3.7 указывается адрес объекта капитального строительства, а при отсутствии - указывается местоположение объекта капитального строительства посредством 

заполнения соответствующих строк; для линейных объектов указывается местоположение в виде наименования(-ий) субъекта(-ов) Российской Федерации  

и муниципального(-ых) образования(-ий), на территории которого(-ых) планируется строительство такого линейного объекта. В случае реконструкции линейных объектов указывается 

местоположение в виде наименования(-ий)  

субъекта(-ов) Российской Федерации и муниципального(-ых) образования(-ий), на территории которого(-ых) планируется реконструкция такого линейного объекта. 

Сведения об адресе либо местоположении объекта капитального строительства заполняются в соответствии с Перечнем элементов планировочной структуры, элементов улично-

дорожной сети, элементов объектов адресации, типов зданий (сооружений), помещений, используемых в качестве реквизитов адреса, и Правилами сокращенного наименования адресообразующих 

элементов, утвержденными приказом Министерства финансов Российской Федерации от 5 ноября 2015 г. № 171н (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 10 декабря 2015 

г., регистрационный № 40069), с изменениями, внесенными приказами Министерства финансов Российской Федерации от 16 октября 2018 г. № 207н (зарегистрирован Министерством юстиции 

Российской Федерации 8 ноября 2018 г., регистрационный № 52649), от 17 июня 2019 г. № 97н (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 10 июля 2019 г., регистрационный 

№ 55197), от 10 марта 2020 г. № 38н (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 16 апреля 2020 г., регистрационный № 58121), от 23 декабря 2021 г. № 220н 

(зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 3 февраля 2022 г., регистрационный № 67143). 

12 Заполняется в отношении всех объектов капитального строительства, предусмотренных проектной документацией, в  том числе входящих в состав предприятия как имущественного 

комплекса, единого недвижимого комплекса или в состав сложного объекта (объекта, состоящего из нескольких объектов капитального строительства). Заполнение не является обязательным при 

выдаче разрешения на строительство линейного объекта и в случаях, указанных в части 7.3 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации (Собрание законодательства Российской 

Федерации, 2005, № 1, ст. 16; 2020, № 31, ст. 5013) и части 1.1 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, № 1, ст. 16; 

2016, № 27, ст. 4306; 2019, № 31, ст. 4442). 

13 Заполняется в отношении всех объектов капитального строительства, предусмотренных проектной документацией, в том числе входящих в состав предприятия как имущественного 

комплекса, единого недвижимого комплекса или в состав сложного объекта (объекта, состоящего из нескольких объектов капитального строительства). 

14 В строках 4.3.X.1 – 4.3.X.3 указываются соответственно дата выдачи градостроительного плана земельного участка, его номер и орган, выдавший градостроительный план земельного 

участка. Заполнение не является обязательным при выдаче разрешения на строительство линейного объекта. 

При заполнении строк 4.3.X.1 – 4.3.X.3 в номерах строк вместо знака "X" органом (организацией), осуществляющим выдачу разрешения на строительство, в отношении каждого 

градостроительного плана земельного участка посредством сквозной нумерации, начиная с 1, указывается порядковый номер того градостроительного плана земельного участка, к которому 

относятся значения этих строк. В случае отсутствия необходимости в заполнении данных строк уполномоченным органом (организацией) вместо знака "X" указывается "1". 

15 Заполняется в случаях, указанных в части 7.3 статьи 51 и части 1.1 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации, если предусматривается образование двух и более 

земельных участков. Заполнение не является обязательным при выдаче разрешения на строительство (реконструкцию) линейного объекта. 

16 Сведения в строках 4.5.1 – 4.5.3 указываются в случаях, предусмотренных частью 7.3 статьи 51 и частью 1.1 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 

17 Сведения в строках 4.6.1.X.1 – 4.6.1.X.3 заполняются в отношении линейных объектов, кроме случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации. Указываются дата 

и номер решения об утверждении проекта планировки и проекта межевания территории (в соответствии со сведениями, содержащимися  в информационных системах обеспечения 

градостроительной деятельности) и лицо, принявшее такое решение (уполномоченный федеральный орган исполнительной власти или высший исполнительный орган государственной власти 

субъекта Российской Федерации, или глава местной администрации). 

При заполнении строк 4.6.1.X.1 – 4.6.1.X.3 в номерах строк вместо знака "X" органом (организацией), осуществляющим выдачу разрешения на строительство, в отношении каждого 

проекта планировки территории посредством сквозной нумерации, начиная с 1, указывается порядковый номер того проекта планировки территории, к которому относятся значения этих строк. В 
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случаях, при которых для строительства, реконструкции объекта капитального строительства не требуется подготовка документации  по планировке территории, уполномоченным органом 

(организацией) вместо знака "X" указывается "1". 

18 Сведения в строках 4.6.2.X.1 – 4.6.2.X.3 заполняются в отношении линейных объектов, кроме случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации. Указываются дата 

и номер решения об утверждении проекта межевания территории (в соответствии со сведениями, содержащимися в информационных системах обеспечения градостроительной деятельности) и 

лицо, принявшее такое решение (уполномоченный федеральный орган исполнительной власти, или высший исполнительный орган государственной власти субъекта Российской Федерации, или 

глава местной администрации). 

При заполнении строк 4.6.2.X.1 – 4.6.2.X.3 в номерах строк вместо знака "X" органом (организацией), осуществляющим выдачу разрешения на строительство, в отношении каждого 

проекта межевания территории посредством сквозной нумерации, начиная с 1, указывается порядковый номер того проекта межевания  территории, к которому относятся значения этих строк. В 

случаях, при которых для строительства, реконструкции объекта капитального строительства не требуется подготовка документации по планировке территории, уполномоченным органом 

(организацией) вместо знака "X" указывается "1". 

19 Указывается, кем разработана проектная документация. Строки 5.1.1 – 5.2.3 заполняются в случаях, если проектная документация не подлежит экспертизе согласно статье 49 

Градостроительного кодекса Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, № 1, ст. 16; 2020, № 29, ст. 4504; 2022, № 1, ст. 45). 

20 Указываются сведения об индивидуальном предпринимателе в случае, если разработчиком проектной документации является индивидуальный предприниматель. 

21 Отчество указывается при наличии. 

22 Указывается полное наименование организации в соответствии со статьей 54 Гражданского кодекса Российской Федерации в случае, если проектировщиком является юридическое 

лицо. 

23 Указывается дата решения об утверждении проектной документации в соответствии с частями 15, 15.2 и 15.3 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации (Собрание 

законодательства Российской Федерации, 2005, № 1, ст. 16; 2019, № 26, ст. 3317). При обращении застройщика за внесением изменений в разрешение на строительство в связи с внесенными в 

проектную документацию изменениями в данной строке указывается дата решения об утверждении таких изменений. 

24 Указывается номер решения об утверждении проектной документации в соответствии с частями 15, 15.2 и 15.3 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации. При 

обращении застройщика за внесением изменений в разрешение на строительство в связи с внесенными в проектную документацию изменениями в данной строке указывается номер решения об 

утверждении таких изменений. 

25 Строки 5.5.1 – 5.5.4 заполняются в случае выдачи разрешения на строительство объекта в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения. 

Указываются реквизиты документа (дата, номер, наименование), на основании которого утверждено типовое архитектурное решение, а также наименование органа, утвердившего данное решение. 

26 Сведения в строках 6.1.X.1 – 6.1.X.3 заполняются в случае, если проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного  кодекса Российской 

Федерации. В отношении заключений экспертизы проектной документации, сведения о которых подлежат включению в единый государственный реестр заключений экспертизы проектной 

документации объектов капитального строительства, информация о положительном заключении экспертизы проектной документации указывается в соответствии со сведениями, содержащимися в 

указанном реестре. В случае, если проектная документация содержит сведения, составляющие государственную тайну, то информация  о выданном заключении экспертизы проектной документации 

указывается в соответствии со сведениями, указанными в таком заключении. 

При заполнении строк 6.1.X.1 – 6.1.X.3 в номерах строк вместо знака "X" органом (организацией), осуществляющим выдачу разрешения на строительство, в отношении каждого 

полученного положительного заключения экспертизы проектной документации объекта капитального строительства посредством сквозной нумерации, начиная с 1, указывается  порядковый номер 

того заключения экспертизы проектной документации, к которому относятся значения этих строк. Если проектная документация не подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 

Градостроительного кодекса Российской Федерации, уполномоченным органом (организацией), осуществляющим выдачу разрешения на строительство (реконструкции), вместо знака "X" 

указывается "1". 

27 В строках 6.2.X.1 – 6.2.X.3 указываются реквизиты приказа об утверждении положительного заключения государственной экологической экспертизы (дата, номер), в случае если в 

соответствии с законодательством Российской Федерации проектная документация подлежит государственной экологической экспертизе. 

При заполнении строк 6.2.X.1 – 6.2.X.3 в номерах строк вместо знака "X" органом (организацией), осуществляющим выдачу разрешения на строительство, в отношении каждого 

полученного положительного заключения государственной экологической экспертизы посредством сквозной нумерации, начиная с 1, указывается порядковый номер того положительного 

заключения государственной экологической экспертизы, к которому относятся значения этих строк. Если проектная документация не  подлежит государственной экологической экспертизе, 

уполномоченным органом (организацией) вместо знака "X" указывается "1". 

28 Строки 6.3.1 – 6.3.3 заполняются в отношении представленного застройщиком подтверждения соответствия вносимых в проектную документацию изменений требованиям, указанным 

в части 3.8 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, № 1, ст. 16; 2019, № 26, ст. 3317; 2020, № 29, ст. 4504), если 

такие изменения внесены в проектную документацию до обращения застройщика за выдачей разрешения на строительство либо если застройщик обратился за внесением изменений в разрешение 

на строительство в связи с внесенными в проектную документацию изменениями. 

29 Указываются сведения о специалисте по организации архитектурно-строительного проектирования в должности главного инженера проекта, утвердившем подтверждение соответствия 

вносимых в проектную документацию изменений требованиям, указанным в части 3.8 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 

30 Строки 6.4.1 – 6.4.3 заполняются в отношении представленного застройщиком подтверждения соответствия вносимых в проектную документацию изменений требованиям, указанным 

в части 3.9 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, № 1, ст. 16; 2019, № 26, ст. 3317; 2020, № 29, ст. 4504), если 

такие изменения внесены в проектную документацию до обращения застройщика за выдачей разрешения на строительство либо если застройщик обратился за внесением изменений в разрешение 

на строительство в связи с внесенными в проектную документацию изменениями. 

31 Строки раздела 7 формы разрешения на строительство последовательно заполняются в отношении каждого объекта капитального строительства (за исключением линейных объектов), 

предусмотренного проектной документацией, в том числе входящего в состав предприятия как имущественного комплекса, единого недвижимого комплекса или в состав сложного объекта 

(объекта, состоящего из нескольких объектов капитального строительства). 

32 При заполнении строк 7.X – 7.X.17 в номерах строк вместо знака "X" органом (организацией), осуществляющим выдачу разрешения на строительство, в отношении каждого объекта, 

предусмотренного проектной документацией, в том числе входящего в состав предприятия как имущественного комплекса, единого недвижимого комплекса или в состав сложного объекта 

(объекта, состоящего из нескольких объектов капитального строительства), посредством сквозной нумерации, начиная с 1, указывается порядковый номер того объекта капитального строительства, 

к которому относятся значения этих строк. Если проектной документацией предусмотрено строительство, реконструкция одного объекта, то значение в строке 7.X не заполняется. 

33 Указывается один из видов объектов капитального строительства: здание, строение, сооружение. 

34 Указывается назначение объекта из числа предусмотренных пунктом 9 части 5 статьи 8 Федерального закона от 13 июля 2015 г. № 218-ФЗ "О государственной регистрации 

недвижимости" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2015, № 29, ст. 4344; 2021, № 15, ст. 2446) на дату подготовки разрешения на строительство. 

35 Указывается кадастровый номер реконструируемого объекта капитального строительства. В случае выполнения работ по сохранению объекта культурного наследия, при которых 

затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта, указывается кадастровый номер учтенного в Едином государственном реестре недвижимости 

объекта культурного наследия. 

36 В случае, если подано заявление о выдаче разрешения на строительство в отношении этапа строительства, реконструкции, являющегося строительством, реконструкцией части объекта 

капитального строительства, которая может быть введена в эксплуатацию и эксплуатироваться автономно, то есть независимо от строительства или реконструкции иных частей этого объекта 

капитального строительства (далее в настоящей сноске - этап), в строке 7.X.4 указывается площадь застройки объекта капитального строительства, соответствующая всем ранее введенным в 

эксплуатацию этапам такого объекта капитального строительства и этапа, разрешаемого к строительству, реконструкции. 

37 Заполняется в случае, если подано заявление о выдаче разрешения на строительство в отношении этапа строительства, реконструкции, являющегося строительством, реконструкцией 

части объекта капитального строительства, которая может быть введена в эксплуатацию и эксплуатироваться автономно, то есть независимо от строительства или реконструкции иных частей этого 

объекта капитального строительства (далее в настоящей сноске - этап). В строке 7.X.4.1 указывается площадь застройки этапа, разрешаемого к строительству, реконструкции. 

38 В случае, если подано заявление о выдаче разрешения на строительство в отношении этапа строительства, реконструкции, являющегося строительством, реконструкцией части объекта 

капитального строительства, которая может быть введена в эксплуатацию и эксплуатироваться автономно, то есть независимо от строительства или реконструкции иных частей этого объекта 
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капитального строительства (далее в настоящей сноске - этап), в строке 7.X.5 указывается площадь объекта капитального строительства, соответствующая всем ранее введенным в эксплуатацию 

этапам такого объекта капитального строительства и этапа, разрешаемого к строительству, реконструкции. 

39 Заполняется в случае, если подано заявление о выдаче разрешения на строительство в отношении этапа строительства, реконструкции, являющегося строительством, реконструкцией 

части объекта капитального строительства, которая может быть введена в эксплуатацию и эксплуатироваться автономно, то есть независимо от строительства или реконструкции иных частей этого 

объекта капитального строительства (далее в настоящей сноске - этап). В строке 7.X.5.1 указывается площадь этапа, разрешаемого к строительству, реконструкции. 

40 При наличии указываются основные характеристики объекта капитального строительства в объеме, необходимом для осуществления государственного кадастрового учета такого 

объекта (объем, глубина, глубина залегания), также могут быть указаны иные, не указанные выше, характеристики объекта капитального строительства, иные характеристики также указываются в 

отношении объекта культурного наследия, если при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и 

безопасности такого объекта. 

41 Строки раздела 8 формы разрешения на строительство последовательно заполняются в отношении каждого линейного объекта, предусмотренного проектной документацией, в том 

числе входящего в состав предприятия как имущественного комплекса, единого недвижимого комплекса или в состав сложного объекта (объекта, состоящего из нескольких объектов капитального 

строительства). 

42 При заполнении строк 8.X – 8.X.6 в номерах строк вместо знака "X" органом (организацией), осуществляющим выдачу разрешения на строительство, в отношении каждого линейного  

объекта, предусмотренного проектной документацией, в том числе входящего в состав предприятия как имущественного комплекса, единого недвижимого комплекса или в состав сложного объекта 

(объекта, состоящего из нескольких объектов капитального строительства), посредством сквозной нумерации, начиная с 1, указывается порядковый номер того линейного объекта, к которому 

относятся значения этих строк. Если проектной документацией предусмотрено строительство, реконструкция одного объекта, то значение в строке 8.X не заполняется. 

43 В случае, если подано заявление о выдаче разрешения на строительство в отношении этапа строительства, реконструкции, являющегося строительством, реконструкцией части 

линейного объекта, которая может быть введена в эксплуатацию и эксплуатироваться автономно, то есть независимо от строительства или реконструкции иных частей этого объекта (далее в 

настоящей сноске - этап), в строке 8.X.2 указывается протяженность линейного объекта, соответствующая всем ранее введенным в эксплуатацию этапам такого линейного объекта и этапа, 

разрешаемого к строительству, реконструкции. 

В случае, если подано заявление о выдаче разрешения на строительство в отношении линейного объекта в целях реконструкции, предусматривающей изменение участка (участков) или 

части (частей) такого линейного объекта, влекущее изменение протяженности линейного объекта, в строке 8.X.2 указывается протяженность всех ранее введенных в эксплуатацию участков или 

частей линейного объекта и участков или частей линейного объекта, разрешаемых к реконструкции. 

44 Заполняется в случае, если подано заявление о выдаче разрешения на строительство в отношении этапа строительства, реконструкции, являющегося строительством, реконструкцией 

части линейного объекта, которая может быть введена в эксплуатацию и эксплуатироваться автономно, то есть независимо от строительства или реконструкции иных частей этого объекта (далее в 

настоящей сноске - этап), либо в случае, если подано заявление о выдаче разрешения на строительство в отношении линейного объекта в целях реконструкции, предусматривающей изменение 

участка (участков) или части (частей) такого линейного объекта, влекущее изменение протяженности линейного объекта. 

В данных случаях, в строке 8.X.2.1 указывается протяженность этапа, разрешаемого к строительству, реконструкции, либо указывается протяженность соответствующего участка или 

части линейного объекта. 

45 При наличии указываются основные характеристики линейного объекта в объеме, необходимом для осуществления государственного кадастрового учета такого объекта (объем, 

глубина, глубина залегания), также могут быть указаны иные, не указанные выше, характеристики линейного объекта. 

 
 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ ХОХОЛЬСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

Постановление от 28.02.2024 № 326  р.п. Хохольский 

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача 

градостроительного плана земельного участка» на территории Хохольского муниципального района 

Воронежской области 
 

 В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 
Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 30.12.2020 № 

509-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» и постановлением Правительства РФ от 20.07.2021 № 

1228 «Об утверждении правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении 
изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов 

Правительства Российской Федерации», Уставом Хохольского муниципального района Воронежской области, администрация Хохольского 
муниципального района п о с т а н о в л я е т: 

 1. Утвердить административный регламент по предоставлению Муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного 

участка» на территории Хохольского муниципального района Воронежской области согласно приложению к настоящему постановлению. 
 2. Признать утратившими силу следующие постановления администрации Хохольского муниципального района Воронежской области: 

 - от «30»_декабря_2022г. № 1211 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача 

градостроительного плана земельного участка». 
 3. Настоящее постановление подлежит опубликованию в официальном издании органов местного самоуправления Хохольского 

муниципального района Воронежской области «Муниципальный вестник» и размещению на официальном сайте органов местного самоуправления 

Хохольского муниципального района в сети «Интернет». 
 4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования. 

 5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации – руководителя аппарата 

администрации района Л. А. Ярмонову. 
 

 
 

Глава Хохольского муниципального района   М.П. Ельчанинов 

 

 

 
 

 

Приложение 
к постановлению администрации 

Хохольского муниципального района  

Воронежской области  
 от «28» февраля 2024 г. № 326 
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Административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка» на территории Хохольского муниципального 

района 
Воронежской области 

 

I. Общие положения 
12. Предмет регулирования административного регламента 

 

Административный регламент предоставления Муниципальной услуги регулирует отношения, возникающие в связи с предоставлением 
администрацией Хохольского муниципального района Воронежской области Муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана 

земельного участка» на территории Хохольского муниципального района Воронежской области (далее – Административный регламент, 

Муниципальная услуга). 
Административный регламент устанавливает стандарт предоставления Муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки 

выполнения административных процедур по предоставлению Муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, в том числе 

особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в 
многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ), формы контроля за предоставлением 

Муниципальной услуги, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) Администрации, должностных лиц 

Администрации, работников МФЦ.  
13. Круг заявителей 

 

2.1. Лицами, имеющими право на получение Муниципальной услуги, являются физические лица, в том числе зарегистрированные в 
качестве индивидуальных предпринимателей, или юридические лица (далее – Заявители). 

С заявлением вправе обратиться представитель Заявителя, действующий в силу полномочий, основанных на оформленной в 

установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на основании федерального закона либо на основании акта, 

уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления (далее – представитель Заявителя). 

В случае, если земельный участок образуется из земель и (или) земельных участков, которые находятся в государственной или 

муниципальной собственности и которые не обременены правами третьих лиц, за исключением сервитута, публичного сервитута, в целях 
реализации решения о комплексном развитии территории и (или) договора о комплексном развитии территории выдача градостроительного плана 

земельного участка допускается до образования такого земельного участка в соответствии с земельным законодательством на основании 

утвержденного в соответствии с решением о комплексном развитии территории и (или) договором о комплексном развитии территории проекта 
планировки территории, а также проекта межевания территории и (или) схемы расположения земельного участка или земельных участков на 

кадастровом плане территории. В указанном случае в целях получения градостроительного плана земельного участка в орган местного 

самоуправления по месту нахождения земельного участка вправе обратиться оператор комплексного развития территории или лицо, с которым 
заключен договор о комплексном развитии территории. 

2.2. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с вариантом ее предоставления, соответствующим признакам 

Заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого Администрацией,  а также результата, за предоставлением 
которого обратился Заявитель.  

Признаки заявителя определяются в соответствии с Приложением № 1 к настоящему Административному регламенту.  

 
14. Требования к порядку информирования о предоставлении Муниципальной услуги 

 
3.1. Прием заявителей по вопросу предоставления Муниципальной услуги осуществляется администрацией Хохольского 

муниципального района Воронежской области, в лице отдела архитектуры и градостроительства администрации Хохольского муниципального 

района (далее – Администрация) или в МФЦ. 
3.2. На официальном сайте Администрации (https://xoxolskij-r20.gosweb.gosuslugi.ru/) (далее - сайт Администрации) в информационно-

коммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть Интернет), на ЕПГУ – федеральной государственной информационной системе «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)», расположенной в сети Интернет по адресу: www.gosuslugi.ru (далее – Единый портал, 
ЕПГУ), на информационной системе Воронежской области «Портал Воронежской области в сети Интернет», расположенной в сети Интернет по 

адресу: www.govvrn.ru (далее – региональный портал, РПГУ), обязательному размещению подлежит следующая справочная информация: 

место нахождения и график работы Администрации; 
справочные телефоны Администрации; 

адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Администрации в сети «Интернет». 

3.3. Информирование Заявителей по вопросам предоставления Муниципальной услуги осуществляется: 
а) путем размещения информации на сайте Администрации, ЕПГУ, РПГУ;  

б) должностным лицом Администрации, ответственным за предоставление Муниципальной услуги, при непосредственном обращении 

Заявителя в Администрацию; 
в) путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации; 

г) путем размещения брошюр, буклетов и других печатных материалов в помещениях Администрации, предназначенных для приема 

Заявителей, а также иных организаций всех форм собственности по согласованию с указанными организациями, в том числе в МФЦ; 
д) посредством телефонной и факсимильной связи; 

е) посредством ответов на письменные и устные обращения Заявителей по вопросу предоставления Муниципальной услуги. 

3.4. На ЕПГУ, РПГУ и сайте Администрации в целях информирования Заявителей по вопросам предоставления Муниципальной услуги 

размещается следующая информация: 

а) исчерпывающий и конкретный перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, требования к 

оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе; 
б) перечень лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги; 

в) срок предоставления Муниципальной услуги; 

г) результаты предоставления Муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом предоставления 
Муниципальной услуги; 

д) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении Муниципальной услуги; 

е) информация о праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе 
предоставления Муниципальной услуги; 

ж) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении Муниципальной услуги. 

Информация на ЕПГУ, РПГУ и сайте Администрации о порядке и сроках предоставления Муниципальной услуги предоставляется 
бесплатно. 

3.5. На сайте Администрации дополнительно размещаются: 

а) полные наименования и почтовые адреса Администрации, предоставляющей Муниципальную услугу;  
б) справочные номера телефонов структурных подразделений Администрации, непосредственно предоставляющих Муниципальную 

услугу; 

в) режим работы Администрации; 
г) график работы подразделения, непосредственно предоставляющего Муниципальную услугу; 
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д) выдержки из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность Администрации по предоставлению 

Муниципальной услуги; 

с) перечень лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги; 
ж) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении Муниципальной услуги, образцы и инструкции по 

заполнению; 

з) порядок и способы предварительной записи на получение Муниципальной услуги; 
и) текст Административного регламента с приложениями; 

к) краткое описание порядка предоставления Муниципальной услуги; 

л) порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц Администрации, предоставляющих Муниципальную 
услугу; 

м) информация о возможности участия Заявителей в оценке качества предоставления Муниципальной услуги, в том числе в оценке 

эффективности деятельности руководителя Администрации, а также справочно-информационные материалы, содержащие сведения о порядке и 
способах проведения оценки. 

3.6. При информировании о порядке предоставления Муниципальной услуги по телефону должностное лицо Администрации, приняв 

вызов по телефону представляется: называет фамилию, имя, отчество (при наличии), должность, наименование структурного подразделения 
Администрации. 

Должностное лицо Администрации обязано сообщить Заявителю график приема, точный почтовый адрес Администрации, способ 

проезда к нему, способы предварительной записи для личного приема, требования к письменному обращению. 
Информирование по телефону о порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется в соответствии с графиком работы 

Администрации. 

Во время разговора должностные лица Администрации произносят слова четко и не прерывают разговор по причине поступления 
другого звонка. 

При невозможности ответить на поставленные Заявителем вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другое 

должностное лицо Администрации, либо обратившемуся сообщается номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию. 

При ответах на телефонные звонки и устные обращения по вопросам о порядке предоставления Муниципальной услуги должностным 

лицом Администрации обратившемуся сообщается следующая информация: 

а) о перечне лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги; 
б) о нормативных правовых актах, регулирующих вопросы предоставления Муниципальной услуги (наименование, дата и номер 

принятия нормативного правового акта); 

в) о перечне документов, необходимых для получения Муниципальной услуги; 
г) о сроках предоставления Муниципальной услуги; 

д) об основаниях для приостановления Муниципальной услуги; 

е) об основаниях для отказа в предоставлении Муниципальной услуги; 
ж) о месте размещения на ЕПГУ, РПГУ, сайте Администрации информации по вопросам предоставления Муниципальной услуги. 

Информирование о порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется также по единому номеру телефона 

Контактного центра. 
Администрация разрабатывает информационные материалы по порядку предоставления Муниципальной услуги - памятки, инструкции, 

брошюры, макеты и размещает на ЕПГУ, РПГУ, на сайте Администрации, передает в МФЦ. 

Администрация обеспечивает своевременную актуализацию указанных информационных материалов на ЕПГУ, РПГУ, сайте 
Администрации и контролирует их наличие и актуальность в МФЦ. 

Состав информации о порядке предоставления Муниципальной услуги, размещаемой в МФЦ, соответствует Стандарту обслуживания 
заявителей при организации предоставления государственных и муниципальных услуг в автономном учреждении Воронежской области 

«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», утвержденному постановлением Правительства 

Воронежской области 29.12.2017 № 1099. 
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется без выполнения Заявителем каких-

либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства Заявителя требует 

заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, 
регистрацию или авторизацию Заявителя, или предоставление им персональных данных. 

Консультирование по вопросам предоставления Муниципальной услуги должностными лицами Администрации осуществляется 

бесплатно. 
 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 
15. Наименование Муниципальной услуги 

 

Муниципальная услуга «Выдача градостроительного плана земельного участка». 
16. Наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу 

 

16.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Хохольского муниципального района Воронежской области, в лице 
отдела архитектуры и градостроительства администрации Хохольского муниципального района. 

Администрация обеспечивает предоставление Муниципальной услуги через МФЦ или в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ, 

также в иных формах, по выбору Заявителя, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ). 

16.2. МФЦ не вправе принимать решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги.  
5.3. Порядок обеспечения личного приема Заявителей при предоставлении Муниципальной услуги в Администрации устанавливается 

распоряжением Администрации 

5.4. Администрация не вправе требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 
Муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы или органы местного самоуправления, участвующие в 

предоставлении муниципальных услуг организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправления муниципальных услуг и предоставляются организациями, 
участвующими в предоставлении муниципальных услуг, утвержденным нормативно правовым актом администрации Хохольского муниципального 

района муниципальных услуг.  

 
17. Результат предоставления Муниципальной услуги 

 

17.1. Результатом предоставления Муниципальной услуги является выдача градостроительного плана земельного участка, 
расположенного на территории Хохольского муниципального района Воронежской области, либо мотивированный отказ в выдаче 

градостроительного плана. 

17.2. Решение об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка оформляется в соответствии с Приложением № 4 к 
настоящему Административному регламенту. Решение подписывается должностным лицом Администрации. В случае обращения в электронном 
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формате решение оформляется в форме электронного документа, подписанного электронной подписью должностного лица Администрации, если 

это указано в заявлении о выдаче градостроительного плана земельного участка.  

6.3. Результат предоставления Муниципальной услуги направляется Заявителю в форме электронного документа, подписанного 
электронной подписью уполномоченного должностного лица Администрации, если это указано в заявлении о выдаче градостроительного плана 

земельного участка в Личный кабинет посредством сервиса ЕПГУ, РПГУ, позволяющего Заявителю получать информацию о ходе обработки 

заявлений, поданных посредством ЕПГУ (далее - Личный кабинет). Результат предоставления Муниципальной услуги на ЕПГУ, РПГУ, 
направляется в день его подписания.  

Заявитель может получить результат предоставления Муниципальной услуги в форме документа на бумажном носителе. 

Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Муниципальной услуги не предусмотрено.  
6.4. Результат предоставления Муниципальной услуги направляется Заявителю одним из следующих способов: 

1. Посредством почтового отправления; 

2. В личный кабинет Заявителя на ЕПГУ; 
3. Посредством РПГУ; 

4. С использованием государственных информационных систем обеспечения градостроительной деятельности с функциями 

автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области градостроительной деятельности (далее – 
ГИСОГД); 

5. В МФЦ; 

6. Лично Заявителю либо его уполномоченному представителю в Администрации. 
6.5. Состав реквизитов документа, содержащего решение о предоставлении Муниципальной услуги:  

- регистрационный номер;  

- дата регистрации:  
- подпись должностного лица, уполномоченного на подписание результата предоставления Муниципальной услуги.  

18. Срок предоставления Муниципальной услуги 

 

18.1. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 14 рабочих дней со дня получения Администрацией или 

МФЦ заявления с приложенными документами, необходимыми для предоставления Муниципальной услуги, предусмотренными разделом 9 

настоящего Административного регламента.  
18.2. Срок исправления технических ошибок, допущенных при оформлении документов, и направления информации об 

исправлении технических ошибок в адрес правообладателя земельного участка, а также срок выдачи дубликата градостроительного плана не 

должен превышать 3 рабочих дней со дня обнаружения ошибки или получения от любого заинтересованного лица в письменной форме заявления 
об ошибке в записях. 

18.3. Срок предоставления Муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации заявления и документов в Администрации, на 

Едином портале государственных и муниципальных услуг, Региональном портале, в государственной информационной системе обеспечения 
градостроительной деятельности с функциями автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в 

области градостроительной деятельности, в МФЦ.  

18.4. Заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка считается полученным Администрацией со дня его регистрации. 
18.5. Максимальные сроки предоставления Муниципальной услуги для каждого варианта ее предоставления приведены в содержащих 

описания таких вариантов подразделах Административного регламента.  

 
19. Правовые основания для предоставления Муниципальной услуги  

 
8.1. Основными нормативными правовыми актами, регулирующими предоставление Муниципальной услуги, являются: 

- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ;  

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;  
- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;  

- Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;  

- Федеральный закон от 17.11.1995 г. № 169-ФЗ «Об архитектурной деятельности в Российской Федерации»; 
- Федеральный закон от 06.04.2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи»; 

- Федеральный закон от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

- Постановление Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 г. № 33 «Об использовании простой электронной подписи при 
оказании государственных и муниципальных услуг»;  

- Постановление Правительства Российской Федерации от 28.09.2020 № 1558 «О государственной информационной системе обеспечения 

градостроительной деятельности Российской Федерации»; 
- Приказ Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 25.04.2017 № 741/пр «Об 

утверждении формы градостроительного плана земельного участка и порядка ее заполнения»;  

- Закон Воронежской области от 07.07.2006 № 61-ОЗ «О регулировании градостроительной деятельности в Воронежской области»; 
- Постановление правительства Воронежской области от 11.07.2011 № 584 «Об утверждении Порядка доступа и выдачи информации из 

архивов организаций технического учета и технической инвентаризации объектов капитального строительства на территории Воронежской 

области»; 
- Правила землепользования и застройки Хохольского городского поселения Хохольского муниципального района Воронежской области, 

утвержденные приказом департамента архитектуры и градостроительства Воронежской области от 17.04.2020г. № 45-01-04/276;  

- Правила землепользования и застройки Архангельского сельского поселения Хохольского муниципального района Воронежской 

области, утвержденные приказом департамента архитектуры и градостроительства Воронежской области от 30.10.2020г. № 45-01-04/862;  

- Правила землепользования и застройки Борщёвского сельского поселения Хохольского муниципального района Воронежской области, 

утвержденные приказом департамента архитектуры и градостроительства Воронежской области от 30.10.2020г. № 45-01-04/861;  
- Правила землепользования и застройки Гремяченского сельского поселения Хохольского муниципального района Воронежской 

области, утвержденные приказом департамента архитектуры и градостроительства Воронежской области от 02.06.2020г. № 45-01-04/396;  

- Правила землепользования и застройки Костёнского сельского поселения Хохольского муниципального района Воронежской области, 
утвержденные приказом департамента архитектуры и градостроительства Воронежской области от 29.06.2020г. № 45-01-04/499; 

- Правила землепользования и застройки Кочетовского сельского поселения Хохольского муниципального района Воронежской области, 

утвержденные приказом департамента архитектуры и градостроительства Воронежской области от 22.10.2021г. № 45-01-04/1183; 
- Правила землепользования и застройки Новогремяченского сельского поселения Хохольского муниципального района Воронежской 

области, утвержденные приказом департамента архитектуры и градостроительства Воронежской области от 24.08.2020г. № 45-01-04/634;  

- Правила землепользования и застройки Оськинского сельского поселения Хохольского муниципального района Воронежской области, 
утвержденные приказом департамента архитектуры и градостроительства Воронежской области от 05.08.2020г. № 45-01-04/587;  

- Правила землепользования и застройки Петинского сельского поселения Хохольского муниципального района Воронежской области, 

утвержденные приказом департамента архитектуры и градостроительства Воронежской области от 10.06.2020г. № 45-01-04/421;  
- Правила землепользования и застройки Семидесятского сельского поселения Хохольского муниципального района Воронежской 

области, утвержденные приказом департамента архитектуры и градостроительства Воронежской области от 07.08.2020г. № 45-01-04/597;  

- Правила землепользования и застройки Староникольского сельского поселения Хохольского муниципального района Воронежской 
области, утвержденные приказом департамента архитектуры и градостроительства Воронежской области от 25.11.2020г. № 45-01-04/923;  
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- Правила землепользования и застройки Яблоченского сельского поселения Хохольского муниципального района Воронежской области, 

утвержденные приказом департамента архитектуры и градостроительства Воронежской области от 09.06.2020г. № 45-01-04/418;  

- Правила благоустройства Хохольского городского поселения, утвержденные решением Совета народных депутатов Хохольского 
городского поселения от 31.10.2017г. № 44; 

- Правила благоустройства Архангельского сельского поселения, утвержденные решением Совета народных депутатов Архангельского 

сельского поселения от 03.11.2017г. № 39; 
- Правила благоустройства Борщёвского сельского поселения, утвержденные решением Совета народных депутатов Борщёвского 

сельского поселения от 20.11.2017г. № 38; 

- Правила благоустройства Гремяченского сельского поселения, утвержденные решением Совета народных депутатов Гремяченского 
сельского поселения от 26.10.2017г. № 38; 

- Правила благоустройства Костёнского сельского поселения, утвержденные решением Совета народных депутатов Костёнского 

сельского поселения от 02.08.2021г. № 24; 
- Правила благоустройства Кочетовского сельского поселения, утвержденные решением Совета народных депутатов Кочетовского 

сельского поселения от 24.10.2017г. № 43; 

- Правила благоустройства Новогремяченского сельского поселения, утвержденные решением Совета народных депутатов 
Новогремяченского сельского поселения от 27.10.2017г. № 44; 

- Правила благоустройства Оськинского сельского поселения, утвержденные решением Совета народных депутатов Оськинского 

сельского поселения от 14.11.2017г. № 37; 
- Правила благоустройства Петинского сельского поселения, утвержденные решением Совета народных депутатов Петинского сельского 

поселения от 25.10.2017г. № 49; 

- Правила благоустройства Семидесятского сельского поселения, утвержденные решением Совета народных депутатов Семидесятского 
сельского поселения от 17.11.2017г. № 31; 

- Правила благоустройства Староникольского сельского поселения, утвержденные решением Совета народных депутатов 

Староникольского сельского поселения от 27.10.2017г. № 43; 

- Правила благоустройства Яблоченского сельского поселения, утвержденные решением Совета народных депутатов Яблоченского 

сельского поселения от 20.11.2017г. № 39; 

- иными действующими в данной сфере нормативными правовыми актами. 
8.2. Перечень нормативных правовых актов, в соответствии с которыми осуществляется предоставление Муниципальной услуги (с 

указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещен на сайте Администрации в подразделе «Административные 

регламенты по предоставлению муниципальных услуг» раздела «Муниципальные услуги» по адресу https://xoxolskij-
r20.gosweb.gosuslugi.ru/deyatelnost/munitsipalnye-uslugi/administrativnye-reglamenty/. 

 

20. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, подлежащих представлению 
Заявителем 

 

9.1. Перечень документов, обязательных для предоставления Заявителем независимо от категории и основания для обращения за 
предоставлением Муниципальной услуги: 

а) заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка. В случае его представления в электронной форме посредством 

Единого портала, регионального портала указанные заявления подписываются электронной подписью Заявителя или заполняются путем внесения 
соответствующих сведений в интерактивную форму на Едином портале, региональном портале;  

б) документ, удостоверяющий личность Заявителя. В случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ, ГИСОГД, сведения из 
документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя Заявителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе 

идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем 

направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия; 
в) документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя действовать от имени Заявителя (в случае обращения за 

предоставлением услуги представителя Заявителя). При обращении посредством ЕПГУ, РПГУ, ГИСОГД указанный документ, выданный 

Заявителем, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя (в случае, если заявителем является юридическое 
лицо) или нотариуса с приложением файла открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи в формате sig;  

г) правоустанавливающие документы на земельный участок, права на который не зарегистрированы в Едином государственном реестре 

недвижимости.  
Заявление о предоставлении Муниципальной услуги может быть подано следующими способами: 

1. Непосредственно либо посредством почтового отправления в Администрацию; 

2. В личный кабинет Заявителя на ЕПГУ; 
3. Посредством РПГУ; 

4. С использованием ГИСОГД; 

5. Посредством МФЦ. 
 

10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 

Муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, 
участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг и которые заявитель вправе представить. 

 

10.1. Заявитель вправе представить: 

а) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении заявителя, являющегося юридическим лицом) или из 

Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении заявителя, являющегося индивидуальным 

предпринимателем); 
б) сведения из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости, об основных характеристиках и 

зарегистрированных правах на объект недвижимости; 

в) информация о возможности подключения (технологического присоединения) объектов капитального строительства к сетям 
инженерно-технического обеспечения (за исключением сетей электроснабжения), определяемая с учетом программ комплексного развития систем 

коммунальной инфраструктуры поселения, муниципального округа, городского округа (при их наличии), в состав которой входят сведения о 

максимальной нагрузке в возможных точках подключения (технологического присоединения) к таким сетям, а также сведения об организации, 
представившей данную информацию, в порядке, установленном частью 7 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

г) утвержденные проект межевания территории и (или) схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом 

плане территории в случае, предусмотренном частью 1.1 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 
д) договор о комплексном развитии территории в случае, предусмотренном частью 4 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации (за исключением случаев самостоятельной реализации Российской Федерацией, субъектом Российской Федерации или муниципальным 

образованием решения о комплексном развитии территории или реализации такого решения юридическим лицом, определенным в соответствии с 
Градостроительным кодексом Российской Федерации или субъектом Российской Федерации); 

е) информация об ограничениях использования земельного участка, в том числе если земельный участок полностью или частично 

расположен в границах зон с особыми условиями использования территорий; 
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ж) информация о границах зон с особыми условиями использования территорий, в том числе если земельный участок полностью или 

частично расположен в границах таких зон; 

з) документация по планировке территории в случаях, предусмотренных частью 4 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации. 

и) решение о комплексном развитии территории и (или) договор о комплексном развитии территории проекта планировки территории, а 

также проект межевания территории и (или) схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в 
случаях, установленных пунктом 1.2 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 

Заявитель вправе представить указанные документы самостоятельно. Непредставление заявителем указанных документов не является 

основанием для отказа заявителю в предоставлении Муниципальной услуги.  
10.2. Администрация не вправе требовать от Заявителя:  

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг;  
- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных 

услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, 

иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного 
самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ 

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» в соответствии с нормативными правовыми актами Российской 

Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением 
документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг» перечень документов;  

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в 
иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и 

информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона 

от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;  

- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 

приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги, за исключением 

следующих случаев:  
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления Муниципальной услуги, после первоначальной 

подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги;  

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении Муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального 
отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги и не 

включенных в представленный ранее комплект документов;  

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги;  

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) 

должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального центра, 
работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной 

услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего 
Муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», уведомляется заявитель, а также приносятся 

извинения за доставленные неудобства;  

- представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с 
пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления 

Муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.  
10.3. В случае обращения Заявителя посредством ЕПГУ, РПГУ, ГИСОГД формирование заявления осуществляется посредством 

заполнения интерактивной формы на ЕПГУ, в РПГУ, ГИСОГД без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 

В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата предоставления Муниципальной услуги:  
- в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ, в РПГУ, ГИСОГД;  

- на бумажном носителе в Администрации, МФЦ. 

11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги 
 

Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги являются: 

11.1. Заявление подано в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление Муниципальной услуги; 
11.2. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ, на РПГУ, ГИСОГД; 

11.3. Представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, подлежащих 

представлению заявителем в соответствии с пунктом 9 настоящего Административного регламента; 
11.4. Представленные документы утратили силу на момент обращения за Муниципальной услугой (документ, удостоверяющий личность; 

документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением Муниципальной услуги указанным 

лицом); 

11.5. Представленные документы содержат подчистки и исправления текста; 

11.6. Представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме 

использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления Муниципальной услуги; 
11.7. Заявление и документы, необходимые для предоставления Муниципальной услуги, поданы в электронной форме с нарушением 

требований, установленных нормативными правовыми актами; 

11.8. Выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-Ф3 «Об электронной подписи» 
условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи. 

Решение об отказе в приеме документов оформляется по форме согласно Приложению № 3 к настоящему Административному 

регламенту и направляется заявителю способом, определенным заявителем в заявлении о предоставлении Муниципальной услуги не позднее 
рабочего дня, следующего за днем получения такого заявления, либо выдается в день личного обращения за получением указанного решения в 

Администрацию. 

Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению заявителя в Администрацию за получением услуги после 
устранения недостатков. 

12. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении Муниципальной услуги  

 
12.1. Оснований для приостановления предоставления Муниципальной услуги не предусмотрено. 

12.2. Основаниями для отказа в предоставлении Муниципальной услуги являются: 

а) заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка представлено лицом, не являющимся правообладателем земельного 
участка, за исключением случая, предусмотренного частями 1.1 и 1.2 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 
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б) отсутствует утвержденная документация по планировке территории в случае, если в соответствии с Градостроительным кодексом 

Российской Федерации, иными федеральными законами размещение объекта капитального строительства не допускается при отсутствии такой 

документации; 
в) границы земельного участка не установлены в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, за исключением 

случая, предусмотренного частями 1.1 и 1.2 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

г) поступление ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной 
власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) 

информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги; 

д) наличие противоречивых сведений в заявлении о предоставлении Муниципальной услуги и приложенных к нему документах. 
Основанием для отказа в предоставлении Муниципальной услуги – «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в 

результате предоставления Муниципальной услуги документах» является отсутствие в выданных по результатам предоставления услуги 

документах опечаток и (или) ошибок.  
Основанием для отказа в предоставлении Муниципальной услуги – «Выдача дубликата градостроительного плана земельного участка» 

является обращение лица, не являющегося заявителем (его представителем).  

13.  Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении Муниципальной услуги, и способы ее взимания 
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

14.  Максимальный срок ожидания в очереди 

Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче Заявления и при получении результата предоставления Муниципальной 
услуги не должен превышать 15 минут.  

15. Требования к помещениям, в которых предоставляются Муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения 

запросов о предоставлении Муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых 
для предоставления Муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности указанных объектов для инвалидов, маломобильных групп 

населения 

 

Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления Муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для 

граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. 
В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и 

выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей.  

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее 
одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, 

установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. 

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и 
помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) 

предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение 

инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 
Центральный вход в здание Администрации должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию: 

наименование; 

местонахождение и юридический адрес; 
режим работы; 

график приема; 
номера телефонов для справок. 

Помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и 

нормативам. 
Помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, оснащаются: 

противопожарной системой и средствами пожаротушения; 

системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 
средствами оказания первой медицинской помощи; 

туалетными комнатами для посетителей. 

Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и 
возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами. 

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением 

наиболее важных мест полужирным шрифтом. 
Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями. 

Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием: 

номера кабинета и наименования отдела; 
фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности ответственного лица за прием документов; 

графика приема Заявителей. 

Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с 
возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством. 

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при 

наличии) и должности. 

При предоставлении Муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются гарантии, предусмотренные Федеральным законом от 

24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации». 

 
16. Показатели качества и доступности Муниципальной услуги 

 

16.1. Оценка доступности и качества предоставления Муниципальной услуги должна осуществляться по следующим показателям: 
а) наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления Муниципальной услуги в информационно-

телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации; 

б) возможность выбора Заявителем форм предоставления Муниципальной услуги; 
в) возможность обращения за получением Муниципальной услуги в МФЦ, в том числе в форме оказания консультационной и 

организационно-технической поддержки заявителей при подаче ими запросов на предоставление Муниципальной услуги в электронной форме с 

использованием ЕПГУ, РПГУ; 
г) возможность обращения за получением Муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ; 

д) доступность обращения за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе для маломобильных групп населения; 

е) соблюдения установленного времени ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления 
Муниципальной услуги; 

ж) соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги и сроков выполнения административных процедур при предоставлении 

Муниципальной услуги; 
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з) отсутствие обоснованных жалоб со стороны граждан по результатам предоставления Муниципальной услуги, в том числе с 

использованием ЕПГУ, РПГУ, ГИСОГД; 

и) предоставление возможности подачи заявления и документов (содержащихся в них сведений), необходимых для предоставления 
Муниципальной услуги, в форме электронного документа, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ, ГИСОГД; 

к) предоставление возможности получения информации о ходе предоставления Муниципальной услуги, в том числе с использованием 

ЕПГУ, информационной системы Воронежской области «Портал Воронежской области в сети Интернет», ГИСОГД. 
16.2. В целях предоставления Муниципальной услуги, консультаций и информирования о ходе предоставления Муниципальной услуги 

осуществляется прием Заявителей по предварительной записи. Запись на прием проводится при личном обращении гражданина или с 

использованием средств телефонной связи, а также через сеть Интернет, в том числе через сайт Администрации. 
17. Иные требования к предоставлению Муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления 

Муниципальной услуги в электронной форме 

 
17.1. Услуг, необходимых и обязательных для предоставления данной Муниципальной услуги, не имеется.  

17.2. Заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ, РПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет 

заявление о предоставлении Муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде, в которой обеспечивается 
автозаполнение с использованием сведений, полученных из цифрового профиля ЕСИА или витрин данных. В случае невозможности 

автозаполнения отдельных полей с использованием ЕСИА или витрин данных заявитель вносит необходимые сведения в интерактивную форму 

вручную. 
17.3. Интерактивная форма должна содержать опросную систему для определения индивидуального набора документов и сведений, 

обязательных для предоставления заявителем в целях получения Муниципальной услуги. 

17.4. Заполненное заявление о предоставлении Муниципальной услуги отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными 
образами документов, необходимыми для предоставления Муниципальной услуги, в Администрацию. При авторизации в ЕСИА заявление о 

предоставлении Муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью Заявителя, его представителя, уполномоченного на 

подписание заявления. 

17.5. Результат предоставления Муниципальной услуги, направляются Заявителю, его представителю в личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ 

в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица 

Администрации (кроме случаев отсутствия у заявителя, представителя учетной записи ЕПГУ). В случае направления заявления посредством ЕПГУ, 
РПГУ, ГИСОГД результат предоставления Муниципальной услуги также может быть выдан заявителю на бумажном носителе в МФЦ. 

17.6. Требования к форматам заявлений и иных документов, представляемых в форме электронных документов, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги. 
Электронные документы представляются в следующих форматах: 

а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде 

файлов в формате xml; 
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы; 

в) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические 

изображения, а также документов с графическим содержанием; 
г) zip, rar для сжатых документов в один файл; 

д) sig для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи. 

17.7. Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование 
копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) с 

использованием следующих режимов: 
а) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста); 

«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения); 

б) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста); 
в) сохранения всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка; 

количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую 

информацию. 
17.8. Электронные документы должны обеспечивать: 

а) возможность идентифицировать документ и количество листов в документе; 

б) возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность копирования текста (за исключением случаев, когда текст 
является частью графического изображения); 

в) содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию; 

г) для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие 
переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам. 

17.9. Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа. 

17.10. Информационными системами, используемыми для предоставления Муниципальной услуги, являются:  
а) информационная система Воронежской области «Портал Воронежской области в сети Интернет» (РПГУ); 

б) федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 

(ЕПГУ); 
в) федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 

обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных 

и муниципальных услуг в электронной форме» (ЕСИА);  

г) государственная информационная система обеспечения градостроительной деятельности с функциями автоматизированной 

информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области градостроительной деятельности (ГИСОГД).  

 
18. Требования к организации предоставления Муниципальной услуги в МФЦ.  

 

18.1. Организация предоставления Муниципальной услуги на базе МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии 
между МФЦ и Администрацией. 

18.2. Многофункциональный центр осуществляет: 

18.2.1. Информирование Заявителей о порядке предоставления Муниципальной услуги в многофункциональном центре, по иным 
вопросам, связанным с предоставлением Муниципальной услуги, а также консультирование Заявителей о порядке предоставления Муниципальной 

услуги в многофункциональном центре; 

18.2.2. Выдачу Заявителю результата предоставления Муниципальной услуги на бумажном носителе. 
В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации своих функций МФЦ вправе привлекать иные 

организации (далее – привлекаемые организации). 

18.3. Информирование заявителя в МФЦ осуществляется следующими способами: 
а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на официальных сайтах и 

информационных стендах в МФЦ; 

б) при обращении заявителя в МФЦ лично, по телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте. 
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18.4. При личном обращении работник МФЦ подробно информирует заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной 

форме с использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации не более 15 минут, время ожидания 

в очереди в секторе информирования для получения информации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут.  
18.5. В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник МФЦ, осуществляющий индивидуальное 

устное консультирование по телефону, может предложить заявителю: 

а) изложить обращение в письменной форме (ответ направляется заявителю в соответствии со способом, указанным в обращении); 
б) назначить другое время для консультаций. 

Консультирование заявителей осуществляется с соблюдением законодательства Российской Федерации о порядке рассмотрения 

обращений граждан. 
18.6. Заявление и документы, предусмотренные настоящим Административным регламентом, необходимые для предоставления 

Муниципальной услуги, могут быть поданы заявителем через МФЦ, а также в электронной форме, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ. 

При наличии в заявлении о выдаче градостроительного плана земельного участка указания о выдаче результатов оказания услуги через 
МФЦ, Администрация передает документы в МФЦ для последующей выдачи заявителю (его представителю) способом, согласно заключенным 

соглашениям о взаимодействии между Администрацией и МФЦ в порядке, утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации 

от 27 сентября 2011 г. № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных 
услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти 

субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления». 

18.7. Способы подачи заявления и документов и получение результата Муниципальной услуги в МФЦ (по выбору Заявителя): 
а) Заявитель подает заявление и документы в МФЦ, результат Муниципальной услуги заявитель получает в МФЦ; 

б) Заявитель подает заявление и документы через ЕПГУ, РПГУ, ГИСОГД, результат Муниципальной услуги заявитель получает в МФЦ; 

в) Заявитель подает (направляет) заявление и документы в Администрацию в бумажном виде, результат Муниципальной услуги 
заявитель получает в МФЦ. 

18.8. Порядок и сроки передачи Администрацией таких документов в МФЦ определяются соглашением о взаимодействии, заключенным 

ими в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 «О взаимодействии между 

многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, 

органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного 

самоуправления».  
18.9. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом Муниципальной услуги, в порядке очередности при получении 

номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи.  

18.10. Работник МФЦ осуществляет следующие действия: 
а) устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством 

Российской Федерации; 

б) проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя); 
в) определяет статус исполнения заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка; 

г) выдает результат предоставления Муниципальной услуги на бумажном носителе. 

19. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении Муниципальной услуги и о результатах ее предоставления может быть 
получена заявителем (его представителем) в личном кабинете на Едином портале, региональном портале, а также в соответствующем структурном 

подразделении Администрации при обращении заявителя лично, по телефону посредством электронной почты. 

20. Предоставление Муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи 
заявлений посредством ЕПГУ, РПГУ и получения результата Муниципальной услуги в МФЦ.  

Заявитель обращается в Администрацию или МФЦ по месту нахождения земельного участка.  
21. Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в электронной форме без взаимодействия Заявителя с должностными лицами 

Администрации, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ, ГИСОГД.  

22. Для возможности подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги через ЕПГУ, РПГУ, ГИСОГД Заявитель должен быть 
зарегистрирован в единой системе идентификации и аутентификации.  

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения 

  

23. Настоящий раздел содержит состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур для следующих вариантов 

предоставления Муниципальной услуги:  
23.1. Вариант 1 – Выдача градостроительного плана земельного участка;  

23.2. Вариант 2 – Выдача дубликата градостроительного плана земельного участка;  

23.3. Вариант 3 – Исправление допущенных опечаток и ошибок в градостроительном плане земельного участка.  
24. Муниципальная услуга предоставляется Заявителю в соответствии с вариантом предоставления Муниципальной услуги. 

Вариант предоставления муниципальной услуги определяется исходя из установленных в соответствии с Приложением № 1 к 

настоящему Административному регламенту признаков Заявителя, а также из результата предоставления Муниципальной услуги, за 
предоставлением которого обратился заявитель. 

Перечень административных процедур для каждого варианта предоставления Муниципальной услуги:  

а) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;  
б) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), учас твующие в предоставлении 

Муниципальной услуги (при необходимости);  

в) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги;  

г) направление (выдача) результата предоставления Муниципальной услуги Заявителю;  

е) получение дополнительных сведений от Заявителя.  

 
25. Вариант 1. – Выдача градостроительного плана земельного участка. 

Результатом предоставления Муниципальной услуги является выдача (отказ в выдаче) градостроительного плана земельного участка.  

25.1. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.  
25.1.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является обращение Заявителя или его уполномоченного 

представителя с заявлением о предоставлении Муниципальной услуги и комплектом документов в Администрацию либо в МФЦ, направленным 

способами, указанными в пункте 9 настоящего Административного регламента. 
25.1.2. К заявлению должны быть приложены документы, указанные в пункте 9 настоящего Административного регламента. 

25.1.3. При личном обращении заявителя или уполномоченного представителя в Администрацию в МФЦ должностное лицо, 

уполномоченное на прием документов: 
а) устанавливает предмет обращения, личность Заявителя; 

б) проверяет полномочия Заявителя, в том числе полномочия представителя Заявителя действовать от его имени, полномочия 

представителя юридического лица действовать от имени юридического лица; 
в) проверяет соответствие заявления требованиям, установленным в соответствии с настоящим Административным регламентом; 

г) сличает копии предоставленных документов, не заверенных в установленном порядке, с подлинным экземпляром и заверяет своей 

подписью с указанием должности, фамилии и инициалов; 
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д) проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 11 настоящего 

Административного регламента. 

25.1.4. Установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина 
Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или 

посредством идентификации и аутентификации в Администрации с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 

статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации». 
25.1.5. При наличии оснований для отказа в приеме документов должностное лицо, уполномоченное на прием документов, указывает 

Заявителю на допущенные нарушения и возвращает ему заявление и комплект документов. 

25.1.6. При отсутствии оснований для отказа в приеме документов должностное лицо, уполномоченное на прием документов, 
регистрирует заявление с прилагаемым комплектом документов в течение одного рабочего дня. 

Заявление и документы, направленные в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ, ГИСОГД регистрируются в автоматическом 

режиме.  
25.1.7. В случае обращения заявителя за предоставлением Муниципальной услуги посредством МФЦ зарегистрированное заявление 

передается с сопроводительным письмом в адрес Администрации в течение одного рабочего дня с момента регистрации.2цы 

Заявление о выдаче градостроительного плана и документы, предусмотренные пунктом 9 настоящего Административного регламента, 
направленные через МФЦ, могут быть получены Администрацией из МФЦ в электронной форме по защищенным каналам связи, заверенные 

усиленной квалифицированной электронной подписью или усиленной неквалифицированной электронной подписью заявителя в соответствии с 

требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи». 
25.1.8. При поступлении заявления в форме электронного документа и комплекта электронных документов Заявителю направляется 

уведомление, содержащее входящий регистрационный номер заявления, дату получения указанного заявления и прилагаемых к нему документов, а 

также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема (далее - уведомление о получении 
заявления). 

25.1.9. Уведомление о получении заявления направляется указанным Заявителем в заявлении способом не позднее рабочего дня, 

следующего за днем поступления заявления в Администрацию. 

Запрос Заявителя о предоставлении Муниципальной услуги подлежит регистрации в течение одного рабочего дня с даты его 

поступления.  

Заявление, направленное посредством почтового отправления, регистрируется в день его поступления от организации почтовой связи. 
В случае поступления заявления после 16.00 либо в выходной (праздничный) день, его регистрация осуществляется не позднее 

следующего рабочего дня.  

25.1.10. Максимальный срок исполнения административной процедуры - 1 рабочий день. 
25.1.11. Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и комплекта документов либо отказ в приеме 

документов в соответствии с формой, установленной Приложением № 3 к настоящему Административному регламенту. 

25.2. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении 
Муниципальной услуги (при необходимости). 

25.2.1. Специалист в течение 5 рабочих дней с момента регистрации заявления и документов устанавливает их комплектность и 

определяет перечень документов, которые необходимо истребовать в рамках межведомственного информационного взаимодействия. 
В течение двух рабочих дней с даты получения заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка Администрация в 

течение двух рабочих дней с даты получения заявления о его выдаче направляет правообладателям сетей инженерно-технического обеспечения (за 

исключением сетей электроснабжения) запрос о предоставлении информации, предусмотренной пунктом 15 части 3 статьи 57.3 
Градостроительного кодекса РФ. Указанная информация подлежит представлению в Администрацию в течение пяти рабочих дней со дня, 

следующего за днем получения такого запроса.  
25.2.2. В рамках межведомственного взаимодействия запрашиваются следующие документы, в случае, если они не представлены 

заявителем самостоятельно: 

1) сведения из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении заявителя, являющегося юридическим лицом) или из 
Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении заявителя, являющегося индивидуальным 

предпринимателем). Запрос о предоставлении документов (их копий или сведений, содержащихся в них) направляется в Федеральную налоговую 

службу России; 
2) сведения из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости, об основных характеристиках и 

зарегистрированных правах на объект недвижимости. Запрос о предоставлении документов (их копий или сведений, содержащихся в них) 

направляется в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии; 
3) информация о возможности подключения (технологического присоединения) объектов капитального строительства к сетям 

инженерно-технического обеспечения (за исключением сетей электроснабжения), определяемая с учетом программ комплексного развития систем 

коммунальной инфраструктуры поселения, муниципального округа, городского округа (при их наличии), в состав которой входят сведения о 
максимальной нагрузке в возможных точках подключения (технологического присоединения) к таким сетям, а также сведения об организации, 

представившей данную информацию, в порядке, установленном частью 7 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации. Запрос о 

предоставлении документов (их копий или сведений, содержащихся в них) направляется правообладателям сетей инженерно-технического 
обеспечения; 

4) утвержденные проект межевания территории и (или) схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом 

плане территории в случае, предусмотренном частью 1.1 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации (сведения находятся в 
распоряжении Администрации); 

5) договор о комплексном развитии территории в случае, предусмотренном частью 4 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации (за исключением случаев самостоятельной реализации муниципальным образованием решения о комплексном развитии территории или 

реализации такого решения юридическим лицом, определенным в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации или 

субъектом Российской Федерации (сведения находятся в распоряжении Администрации); 

6) информация об ограничениях использования земельного участка, в том числе если земельный участок полностью или частично 
расположен в границах зон с особыми условиями использования территорий. Запрос о предоставлении документов (их копий или сведений, 

содержащихся в них) направляется в органы государственной власти Российской Федерации, Воронежской области, обладающие указанными 

сведениями; 
7) информация о границах зон с особыми условиями использования территорий, в том числе если земельный участок полностью или 

частично расположен в границах таких зон. Запрос о предоставлении документов (их копий или сведений, содержащихся в них) направляется в 

органы государственной власти Российской Федерации, Воронежской области, обладающие указанными сведениями; 
8) документация по планировке территории в случаях, предусмотренных частью 4 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации (сведения находятся в распоряжении Администрации). 

9) решение о комплексном развитии территории и (или) договор о комплексном развитии территории проекта планировки территории, а 
также проект межевания территории и (или) схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в 

случае, указанном в части 1.2 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации.  

Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ и должен 
содержать следующие сведения:  

- наименование органа, направляющего межведомственный запрос;  

- наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос;  
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- наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также 

если имеется номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг;  

- ссылка на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимой 
для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты такого нормативного правового акта;  

- сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, предусмотренные настоящим административным 

регламентом, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для предоставления таких документа и (или) 
информации;  

- контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;  

- дата направления межведомственного запроса;  
- фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного 

телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи;  

- информация о факте получения согласия на обработку персональных данных.  
Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о предоставлении документов и информации, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги, с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать пяти 

рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в соответствующий орган, если иные сроки подготовки и направления ответа на 
межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в 

соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами Воронежской области. 

Непредставление (несвоевременное представление) органом или организацией по межведомственному запросу документов и 
информации не может являться основанием для отказа в предоставлении Заявителю Муниципальной услуги.  

Документы, полученные в результате межведомственного взаимодействия, приобщаются к документам, представленным Заявителем. 

25.2.3. После получения информации на межведомственные запросы специалист в течение сроков, установленных пунктом 7 настоящего 
Административного регламента, проводит экспертизу документов, представленных Заявителем, и информации, представленной органами, 

участвующими в предоставлении Муниципальной услуги, на предмет наличия или отсутствия оснований, указанных в пункте 12 настоящего 

Административного регламента. 

25.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги.  

25.3.1. Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления и документов, представленных заявителем, 

а также поступление в порядке межведомственного взаимодействия необходимых для предоставления Муниципальной услуги сведений и 
документов. 

В рамках рассмотрения заявления и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, осуществляется проверка 

полноты и достаточности имеющихся документов и информации. 
25.3.2. При отсутствии оснований, указанных в пункте 12 настоящего Административного регламента, специалист в течение 1 рабочего 

дня (в пределах сроков, установленных пунктом 7 настоящего Административного регламента) подготавливает проект градостроительного плана 

земельного участка. 
25.3.3. Подготовленный специалистом проект градостроительного плана земельного участка (либо решения об отказе в его выдаче) 

передается на подпись уполномоченному должностному лицу администрации Хохольского муниципального района Воронежской области. 

Форма решения об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка приведена в приложении № 4 к настоящему 
Административному регламенту.  

25.3.4. Подписание градостроительного плана земельного участка либо решения об отказе в его выдаче осуществляется в течение одного 

рабочего дня (в пределах сроков, установленных пунктом 8 настоящего Административного регламента). 
25.3.5. Решение о предоставлении Муниципальной услуги подлежит регистрации согласно внутренним правилам делопроизводства не 

позднее одного рабочего дня со дня его подписания. 
Решение об отказе в выдаче градостроительного регламента земельного участка выдается Заявителю лично (или уполномоченному им 

надлежащим образом представителю) в виде бумажного документа, непосредственно при личном обращении, либо направляется в виде бумажного 

документа, посредством почтового отправления, а также предоставляется в виде электронного документа по форме, установленной приложением № 
4. Способ определяется Заявителем при обращении за Муниципальной услугой в соответствии с пп.6.4 пункта 6 настоящего Административного 

регламента.  

25.4. Направление (выдача) результата предоставления Муниципальной услуги заявителю.  
Результат предоставления Муниципальной услуги выдается (направляется) Заявителю в течение одного рабочего дня в пределах сроков 

предоставления Муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 8 настоящего Административного регламента, способами, указанными в 

заявлении о предоставлении Муниципальной услуги. 
25.4.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является подписание уполномоченным должностным лицом 

администрации Хохольского муниципального района Воронежской области решения о выдаче градостроительного плана земельного участка либо 

об отказе в его выдаче. 
25.4.2. Заявитель по его выбору вправе получить результат предоставления Муниципальной услуги независимо от его места жительства 

или места пребывания либо места нахождения (для юридических лиц) одним из следующих способов: 

1) на бумажном носителе; 
2) в форме электронного документа, подписанного с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи 

уполномоченного должностного лица администрации Хохольского муниципального района Воронежской области. 

25.4.3. При подаче заявления и документов в ходе личного приема, посредством почтового отправления градостроительный план 
земельного участка (отказ в его выдаче) выдается заявителю на руки или направляется посредством почтового отправления. 

25.4.4. При подаче заявления и документов посредством Единого портала, регионального портала, государственной информационной 

системы градостроительной деятельности направление заявителю градостроительного плана земельного участка (отказ в выдаче разрешения на 

строительство) осуществляется в личный кабинет заявителя на Едином портале, региональном портале (статус заявления обновляется до статуса 

«Услуга оказана»). 

25.4.5. При подаче заявления и документов через многофункциональный центр градостроительный план земельного участка направляется 
в многофункциональный центр для выдачи заявителю в течение одного рабочего дня. 

25.4.6. Срок предоставления заявителю результата Муниципальной услуги исчисляется со дня подписания градостроительного плана 

земельного участка и составляет 1 рабочий день, но не превышает срок, установленный в пункте 7 настоящего Административного регламента. 
26. Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено. 

27. Заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением об оставлении заявления на выдачу градостроительного плана 

земельного участка без рассмотрения по форме согласно Приложению № 9 к настоящему Административному регламенту не позднее рабочего дня, 
предшествующего дню окончания срока предоставления Муниципальной услуги.  

Регистрация, рассмотрение заявления и выдача (направление) результата заявителю осуществляются в течение двух рабочих дней с 

момента его поступления в порядке, установленном настоящим разделом. 
Решение об оставлении заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка без рассмотрения направляется заявителю по 

форме согласно Приложению № 10 к настоящему Административному регламенту в порядке, установленном пунктом 25.4 настоящего 

Административного регламента, способом, указанным заявителем в заявлении об оставлении заявления о выдаче градостроительного плана 
земельного участка без рассмотрения, не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления об оставлении заявления о выдаче 

градостроительного плана земельного участка без рассмотрения. 

Оставление заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка без рассмотрения не препятствует повторному обращению 
заявителя в администрацию Хохольского муниципального района Воронежской области.  
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28. Формирование реестровой записи при предоставлении Муниципальной услуги не предусмотрено.  

 

29. Вариант 2 – Выдача дубликата градостроительного плана земельного участка. 
29.1. Результатом предоставления Муниципальной услуги является выдача либо отказ в выдаче дубликата градостроительного плана 

земельного участка. 

Срок предоставления Муниципальной услуги в соответствии с данным вариантом – 3 рабочих дня со дня поступления заявления. 
29.2. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, осуществляются в 

порядке, предусмотренном пп. 25.1. настоящего Административного регламента. 

Форма заявления о выдаче дубликата градостроительного плана земельного участка приведена в приложении № 7 к настоящему 
Административному регламенту.  

29.3. Административная процедура по направлению межведомственных запросов для данного варианта не применяется. 

29.4. Основанием для отказа в выдаче дубликата является обращение лица, не являющегося заявителем (его представителем). 
Принятие решения о предоставлении Муниципальной услуги осуществляется при отсутствии основания для ее отказа. Критерием 

принятия решения о предоставлении Муниципальной услуги является соответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего 

Административного регламента и обращение ранее за выдачей градостроительного плана земельного участка. 
29.5. По результатам проверки заявления специалист подготавливает проект соответствующего решения о выдаче дубликата. 

29.6. Результатом административной процедуры по принятию решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной 

услуги является соответственно подписание уполномоченным должностным лицом Администрации дубликата или подписание решения об отказе в 
выдаче дубликата (далее в настоящем подразделе - решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги). 

Форма решения об отказе в выдаче дубликата приведена в Приложении № 8 к настоящему Административному регламенту.  

29.7. Регистрация и направление (выдача) результата Муниципальной услуги осуществляются в порядке, установленном пунктом 25.4 
настоящего Административного регламента (за исключением направления в электронной форме).  

29.8. Направление и рассмотрение заявления об оставлении заявления на выдачу дубликата разрешения на строительство без 

рассмотрения осуществляется в порядке, предусмотренном пунктом 27 настоящего Административного регламента. 

29.9. Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено. 

30. Вариант 3 – Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в градостроительном плане земельного участка. 

30.1. Результатом предоставления Муниципальной услуги является выдача (отказ в выдаче) градостроительного плана с исправленными 
опечатками и (или) ошибками.  

Заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в градостроительном 

плане земельного участка (далее  заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок) по форме согласно Приложению № 5 к настоящему 
Административному регламенту. 

Срок предоставления Муниципальной услуги в соответствии с данным вариантом – 3 рабочих дня со дня поступления заявления.  

Прием и регистрация заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок осуществляются в порядке, предусмотренном пп. 
28.1. настоящего Административного регламента. 

30.2. Специалист Администрации в срок, не превышающий одного рабочего дня со дня регистрации заявления об исправлении опечаток 

и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах, устанавливает факт наличия или отсутствия опечаток 
и (или) ошибок и готовит документ об их исправлении либо справку об отсутствии опечаток и (или) ошибок. 

Административная процедура по направлению межведомственных запросов для данного варианта не применяется. 

30.3. Градостроительный план земельного участка с внесенными исправлениями допущенных опечаток и ошибок либо решение об отказе 
во внесении исправлений в градостроительный план земельного участка оформляется в соответствии с Приложением № 6 к настоящему 

Административному регламенту, подписывается главой Администрации и вручается Заявителю либо направляется почтовым отправлением или в 
электронном виде. Вид электронной подписи определяется в соответствии с законодательством. 

Регистрация и направление результата Муниципальной услуги осуществляется в соответствии с п.25.4 настоящего Административного 

регламента.  
30.4. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в градостроительном плане 

земельного участка: 

30.4.1. Несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2.1 настоящего Административного регламента; 
 30.4.2. Отсутствие опечаток или ошибок в градостроительном плане земельного участка. 

30.5. Направление и рассмотрение заявления об оставлении заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок без 

рассмотрения осуществляется в порядке, предусмотренном пунктом 27 настоящего Административного регламента.  
30.6. Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено. 

30.7. Порядок оставления запроса Заявителя без рассмотрения.  

Заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением об оставлении запроса о предоставлении Муниципальной услуги без 
рассмотрения.  

Заявление составляется в произвольной форме и направляется в Администрацию в на бумажном носителе либо в форме электронного 

документа, подписанного электронной подписью в соответствии с действующим законодательством.  
Срок рассмотрения запроса об оставлении заявления о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения – 1 рабочий день. 

Основанием для отказа в оставлении запроса о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения является предоставление 

Муниципальной услуги на момент его поступления, а также обращение с запросом об оставлении заявления о предоставлении Муниципальной 
услуги без рассмотрения лица, не являющегося заявителем.  

IV. Порядок и формы контроля за исполнением административного регламента. 

 

31. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами 

Администрации положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 

предоставлению Муниципальной услуги. 
31.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Администрации, положений настоящего 

Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги, 

осуществляется на постоянной основе должностными лицами Администрации, уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением 
Муниципальной услуги. 

31.2. Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и 

должностных лиц Администрации. 
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 28.3.1. Решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

Муниципальной услуги.  

Выявления и устранения нарушений прав граждан.  
Рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) 

должностных лиц. 

32. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления Муниципальной 
услуги. 

32.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых 

проверок. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Администрации, утверждаемых уполномоченным 
должностным лицом. 
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При плановой проверке полноты и качества предоставления Муниципальной услуги контролю подлежат: 

а) соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги; 

б) соблюдение положений настоящего Административного регламента; 
в) правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги. 

32.2. Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 

а) получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных 
нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Воронежской области и нормативных правовых 

актов Хохольского муниципального района Воронежской области; 

б) обращения граждан и юридических лиц в связи с нарушением законодательства, в том числе с качеством предоставления 
Муниципальной услуги. 

33. Ответственность должностных лиц Администрации, муниципальных служащих работников МФЦ за решения и действия 

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления Муниципальной услуги. 

33.1. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений, положений настоящего Административного регламента, 

нормативных правовых актов Воронежской области и нормативных правовых актов Хохольского муниципального района Воронежской области 

осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
33.2. Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о предоставлении (об 

отказе в предоставлении) Муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства. 

33.3. Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, 
осуществляется посредством открытости деятельности ответственного структурного подразделения при предоставлении Муниципальной услуги, 

получения гражданами, их объединениями и организациями полной, актуальной и достоверной информации о порядке ее предоставления, 

возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения Муниципальной услуги.  
33.4. Требованиями к порядку и формам текущего контроля за предоставлением Муниципальной услуги являются независимость, 

тщательность. 

Независимость текущего контроля заключается в том, что должностное лицо Администрации, уполномоченное на его осуществление, не 

находится в служебной зависимости от должностного лица Администрации, участвующего в предоставлении Муниципальной услуги, в том числе 

не имеет близкого родства или свойства (родители, супруги, дети, братья, сестры, а также братья, сестры, родители, дети супругов и супруги детей) 

с ним. 
Должностные лица, осуществляющие текущий контроль за предоставлением Муниципальной услуги, обязаны принимать меры по 

предотвращению конфликта интересов при предоставлении Муниципальной услуги. 

Тщательность осуществления текущего контроля за предоставлением Муниципальной услуги состоит в исполнении уполномоченными 
лицами обязанностей, предусмотренных настоящим разделом. 

33.5. Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением Муниципальной услуги с целью 

соблюдения порядка ее предоставления имеют право направлять в Администрацию жалобы на нарушение должностными лицами порядка 
предоставления Муниципальной услуги, повлекшее ее непредставление или предоставление с нарушением срока, установленного настоящим 

Административным регламентом. 

33.6. Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением Муниципальной услуги имеют право 
направлять в Администрацию индивидуальные и коллективные обращения с предложениями по совершенствованию порядка предоставления 

Муниципальной услуги, а также жалобы и заявления на действия (бездействие) должностных лиц Администрации и принятые ими 

решения, связанные с предоставлением Муниципальной услуги. 
33.7. Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан их объединений и организаций, 

осуществляется посредством открытости деятельности Администрации при предоставлении Муниципальной услуги, получения полной, актуальной 
и достоверной информации о порядке предоставления Муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в 

процессе получения Муниципальной услуги. 

 V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений  
и действий (бездействия) органа, предоставляющего  

муниципальную услугу, МФЦ, организаций, указанных в части  

1.1 статьи 16 федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ,  
а также их должностных лиц, муниципальных служащих,  

работников  

  34. Заявители имеют право на обжалование решений и действий (бездействия) Администрации, должностного лица Администрации 
либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 

27.07.2010 № 210-ФЗ (далее - привлекаемые организации), или их работников в досудебном порядке.  

35. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:  
- нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, комплексного запроса;  

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 

решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 

Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;  

- требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными 

правовыми актами органов местного самоуправления для предоставления муниципальной услуги;  

- отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 

услуги, у заявителя;  

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами 

Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 

решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 

Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;  

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами;  

- отказ Администрации, должностного лица Администрации, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций или их работников в 

исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение 
установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 

(бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена 

функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ;  

- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;  

- приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами 
и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными 
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правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) 

обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия 

(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ;  

- требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность 

которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 

№ 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ 

возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной 
услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.  

36. Заявители имеют право на получение информации, необходимой для обоснования и рассмотрения жалобы.  

37. Оснований для отказа в рассмотрении жалобы не имеется.  
38. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступившая жалоба.  

Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации, должностного лица Администрации, муниципального служащего, может 

быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе Единого портала 
либо регионального портала, официального сайта Администрации, а также может быть принята при личном приеме заявителя.  

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием 

информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе официального сайта МФЦ, Единого портала, регионального портала, а также 
может быть принята при личном приеме заявителя.  

Жалоба на решения и действия (бездействие) привлекаемых организаций, а также их работников может быть направлена по почте, с 

использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе официальных сайтов этих организаций, Единого портала 
либо регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя.  

39. Жалоба должна содержать:  

- наименование Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) 

работника, привлекаемых организаций, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;  

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, 

сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при 
наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;  

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностного лица Администрации либо 

муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций, их работников;  
- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного лица 

Администрации либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций, их работников. Заявителем могут быть 

представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.  
40. Жалобы на решения и действия (бездействие) должностного лица подаются в Администрацию.  

Заявитель может обжаловать решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих Администрации главе 

Администрации (заместителю главы Администрации).  
Глава Администрации (заместитель главы Администрации) проводят личный прием заявителей.  

41. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия 

(бездействие) МФЦ подаются в департамент цифрового развития Воронежской области или должностному лицу, уполномоченному нормативным 
правовым актом Воронежской области.  

Жалобы на решения и действия (бездействие) работников привлекаемых организаций подаются руководителям этих организаций.  
42. По результатам рассмотрения жалобы лицом, уполномоченным на ее рассмотрение, принимается одно из следующих решений:  

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми 

актами органов местного самоуправления, а также в иных формах;  

2) в удовлетворении жалобы отказывается.  
43. Жалоба, поступившая в Администрацию, в МФЦ, в департамент цифрового развития Воронежской области, привлекаемые 

организации, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, МФЦ, 

привлекаемых организаций в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования 
нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.  

44. Не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 42 настоящего Административного 

регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах 
рассмотрения жалобы.  

45. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых 

Администрацией, МФЦ, привлекаемыми организациями в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании 
муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые 

необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.  

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах 
принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.  

46. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или 

преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы 

прокуратуры.  

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий 

(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги 

47. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, а также его 

должностных лиц регулируется: 

- Федеральным законом № 210-ФЗ; 
- постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 № 1198 «О федеральной государственной информационной 

системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении 

государственных и муниципальных услуг». 
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Приложение № 1  

к Административному регламенту  

 

Перечень 

признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления 

Муниципальной услуги 
7. Перечень признаков заявителей 

№ Признак заявителя Значения признаков заявителя 

Вариант 1 «Выдача градостроительного плана земельного участка» 

1 Категория заявителя 1.Физическое лицо 
2. Индивидуальный предприниматель 

3. Юридическое лицо 

2 Заявитель обратился лично/посредством 
представителя 

12. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично 
заявитель 

13. За предоставлением Муниципальной услуги обратился 

представитель заявителя 

Вариант 2 «Выдача дубликата градостроительного плана земельного участка» 

1 Категория заявителя 1.Физическое лицо 

2. Индивидуальный предприниматель 

3. Юридическое лицо 

2 Заявитель обратился лично/посредством 
представителя 

7. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично 
заявитель 

8. За предоставлением Муниципальной услуги обратился 

представитель заявителя 

Вариант 3 «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в градостроительном плане земельного участка» 

1 Категория заявителя 1.Физическое лицо 

2. Индивидуальный предприниматель 

3. Юридическое лицо 

2 Заявитель обратился лично/посредством 

представителя 

11. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично 

заявитель 

12. За предоставлением Муниципальной услуги обратился 
представитель заявителя 

 

2. Комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления Муниципальной услуги 

Вариант Комбинация значений признаков 

Вариант 1 «Выдача градостроительного плана земельного участка» 

1 Физическое лицо, лично 

2 Представитель физического лица 

3 Индивидуальный предприниматель, лично 

4 Представитель индивидуального предпринимателя 

5 Юридическое лицо, руководитель 

6 Представитель юридического лица 

Вариант 2 «Выдача дубликата градостроительного плана земельного участка» 

1 Физическое лицо, лично 

2 Представитель физического лица 

3 Индивидуальный предприниматель, лично 

4 Представитель индивидуального предпринимателя 

5 Юридическое лицо, руководитель 

6 Представитель юридического лица 

Вариант 3 «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в градостроительном плане земельного участка» 

1 Физическое лицо, лично 

2 Представитель физического лица 

3 Индивидуальный предприниматель, лично 

4 Представитель индивидуального предпринимателя 

5 Юридическое лицо, руководитель 

6 Представитель юридического лица 

 

 

 

Приложение № 2  
к Административному регламенту  

 

Форма 
заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка 

"__" __________ 20___ г. 

 
 

 

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 

1. Сведения о заявителе4 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если заявителем  

                                                           
4 Заявителями являются правообладатели земельных участков, а также иные лица, указанные в части 1.1 и 1.2 статьи 573 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации 
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является физическое лицо: 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не 

указываются в случае, если заявитель является 

индивидуальным предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер 

индивидуального предпринимателя, в случае если 

заявитель является индивидуальным предпринимателем 

 

1.2 Сведения о юридическом лице, в случае если 
заявителем является юридическое лицо: 

 

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер  

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика – 
юридического лица 

 

 

2. Сведения о земельном участке 

2.1 Кадастровый номер земельного участка  

2.2 Реквизиты утвержденного проекта межевания 

территории и (или) схемы расположения образуемого 

земельного участка на кадастровом плане территории, и 
проектная площадь образуемого земельного участка  

(указываются в случае, предусмотренном частью 1.1 

статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации), 

Решение о комплексном развитии территории и (или) 

договор о комплексном развитии территории проекта 
планировки территории, а также проекта межевания 

территории и (или) схемы расположения земельного 

участка или земельных участков на кадастровом плане 
территории (указывается в случае, предусмотренном 

частью 1.2 статьи 57.3 Градостроительного кодекса РФ) 

 

2.3 Цель использования земельного участка  

2.4 Адрес или описание местоположения земельного 
участка 

(указываются в случаях, предусмотренных частями 1.1, 

1.2 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации) 

 

 

Прошу выдать градостроительный план земельного участка. 

Приложение: ____________________________________________________ 

Номер телефона и адрес электронной почты для связи: _________________ 

Результат предоставления услуги прошу: 

 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе "Единый 

портал государственных и муниципальных услуг (функций)"/на региональном портале государственных и муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган местного самоуправления либо в 
многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу: 

_______________________________________________________ 

 

направить посредством государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности с функциями 

автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области градостроительной 
деятельности 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: _______________________________________________________  

Указывается один из перечисленных способов 

     

  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

 

 

 

Приложение № 3  

к Административному регламенту  
 

ФОРМА 

 
Кому ____________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя5, ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального 
предпринимателя) – для физического лица, полное наименование заявителя, ИНН, ОГРН – для юридического лица, 

_________________________________________ 

                                                           
5 Заявителями являются правообладатели земельных участков, а также иные лица, указанные в части 1.1 и 1.2 статьи 573 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации 
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почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 

 

Решение об отказе в приеме документов 
________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 

В приеме документов для предоставления услуги "Выдача градостроительного плана земельного участка" Вам отказано по следующим основаниям: 

№ пункта Админи-

стратив-ного 
регламента 

Наименование основания для отказа в соответствии с 

Административным регламентом 

Разъяснение причин отказа в приеме документов 

подпункт 11.1 

пункта 11 

заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка 

представлено в орган местного самоуправления, в полномочия 

которых не входит предоставление услуги 

Указывается, какое ведомство предоставляет услугу, 

информация о его местонахождении 

подпункт 11.2 

пункта 11 

неполное заполнение полей в форме заявления о выдаче 

градостроительного плана земельного участка, в том числе в 

интерактивной форме заявления на Едином портале, региональном 
портале 

Указываются основания такого вывода 

подпункт 11.3 

пункта 11 

представление неполного комплекта документов, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги; 

Указывается исчерпывающий перечень документов, 

не представленных заявителем  

подпункт 11.4 

пункта 11 

представленные документы утратили силу на день обращения за 

получением услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, 

удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае 

обращения за получением услуги указанным лицом) 

Указывается исчерпывающий перечень документов, 

утративших силу 

подпункт 11.5 

пункта 11 

представленные документы содержат подчистки и исправления 

текста 

Указывается исчерпывающий перечень документов, 

содержащих подчистки и исправления текста  

подпункт 11.6 

пункта 11 

представленные в электронной форме документы содержат 

повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме 
получить информацию и сведения, содержащиеся в документах 

Указывается исчерпывающий перечень документов, 

содержащих повреждения 

подпункт 11.7 

пункта 11 

заявление и документы представлены в электронной форме с 

нарушением требований, установленных нормативными правовыми 
актами 

Указываются основания такого вывода 

подпункт 11.8 

пункта 11 

выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального 

закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ "Об электронной подписи" 

условий признания квалифицированной электронной подписи 

действительной в документах, представленных в электронной форме 

Указывается исчерпывающий перечень электронных 

документов, не соответствующих указанному 

критерию 

Дополнительно информируем: ___________________________________ 

_____________________________________________________________________.  

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме документов, а также иная дополнительная информация при 

наличии) 

 

     

(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

 

 

 

Приложение № 4  

к Административному регламенту  

 

ФОРМА 

 
 

Кому ____________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя6, ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального 
предпринимателя) – для физического лица, полное наименование заявителя, ИНН, ОГРН – для юридического лица, 

_________________________________________ 
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 

                                                           
6 Заявителями являются правообладатели земельных участков, а также иные лица, указанные в части 1.1 и 1.2 статьи 573 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации 
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Решение об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка 

_____________________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 

по результатам рассмотрения заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка от __________ № __________ принято решение об 

отказе 
 (дата и номер регистрации) 

выдаче градостроительного плана земельного участка. 

 

№ пункта Админи-

стратив-ного 
регламента 

Наименование основания для отказа в соответствии с 

Административным регламентом 

Разъяснение причин отказа в выдаче 

градостроительного плана земельного участка 

подпункт "а" пункта 

12.2. 

заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка 

представлено лицом, не являющимся правообладателем земельного 
участка, за исключением случаев, предусмотренных частями 1.1 и 1.2 

статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации 

Указываются основания такого вывода 

подпункт "б" пункта 
12.2. 

отсутствует утвержденная документация по планировке территории 
в случае, если в соответствии с Градостроительным кодексом 

Российской Федерации, иными федеральными законами размещение 

объекта капитального строительства не допускается при отсутствии 

такой документации 

Указывается конкретное обстоятельство (ссылка на 
соответствующую структурную единицу 

нормативного правового акта), в соответствии с 

которым разработка документации по планировке 

территории является обязательной 

подпункт "в" пункта 

12.2. 

границы земельного участка не установлены в соответствии с 

требованиями законодательства Российской Федерации, за 

исключением случаев, предусмотренных частями 1.1 и 1.2 статьи 
57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации 

Указываются основания такого  

вывода 

подпункт "г" пункта 

12.2. 

поступление ответа органа государственной власти, органа местного 

самоуправления либо подведомственной органу государственной 
власти или органу местного самоуправления организации на 

межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии 

документа и (или) информации, необходимых для предоставления 
Муниципальной услуги; 

Указываются конкретные сведения, служащие 

основанием для такого  
вывода 

подпункт "д" пункта 

12.2. 

наличие противоречивых сведений в заявлении о предоставлении 

Муниципальной услуги и приложенных к нему документах. 

Указываются основания такого  

вывода 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче градостроительного плана земельного участка после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в _________________________________________________, 

а также в судебном порядке. 

Дополнительно информируем:______________________________________ 

___________________________________________________________________. (указывается информация, необходимая для устранения причин 

отказа в выдаче градостроительного плана земельного участка, а также иная дополнительная информация при наличии) 

     

(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

Дата 

 

 

 
Приложение № 5  

к Административному регламенту  

 
ФОРМА 

 

Заявление об исправлении допущенных опечаток и ошибок 
в градостроительном плане земельного участка 

"__" __________ 20___ г. 

 
 

 

(наименование уполномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправления) 

                                                           
7 Заявителями являются правообладатели земельных участков, а также иные лица, указанные в части 1.1 и 1.2 статьи 573 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации 

1. Сведения о заявителе7 
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Прошу внести исправления в градостроительный план земельного участка, содержащий опечатку/ошибку. 

Приложение: ____________________________________________________ 

Номер телефона и адрес электронной почты для связи: _________________ 

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе "Единый 

портал государственных и муниципальных услуг (функций)"/ на региональном портале государственных и муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления 

либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по 

адресу:__________________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: _______________________________  

Указывается один из перечисленных способов 

     

  (подпись)   (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

 

 

 

 

Приложение № 6  
к Административному регламенту  

 

ФОРМА 

 

Кому ____________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя8,  

ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) –  

для физического лица, полное наименование заявителя, ИНН, ОГРН – для юридического лица, 
_________________________________________ 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 

 

                                                           
8 Заявителями являются правообладатели земельных участков, а также иные лица, указанные в части 1.1 и 1.2 статьи 573 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если 
заявителем является физическое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего 

личность (не указываются в случае, если 

заявитель является индивидуальным 

предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный 
регистрационный номер индивидуального 

предпринимателя, в случае если заявитель 

является индивидуальным 
предпринимателем 

 

1.2 Сведения о юридическом лице, в случае 

если заявителем является юридическое 
лицо: 

 

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный 

регистрационный номер 

 

1.2.3 Идентификационный номер 
налогоплательщика - юридического лица 

 

 

2. Сведения о выданном градостроительном плане земельного участка, содержащем опечатку/ ошибку 

№ Орган, выдавший градостроительный план 
земельного участка 

Номер документа Дата документа 

    

3. Обоснование для внесения исправлений в градостроительный план земельного участка 

№ Данные (сведения), указанные в 
градостроительном плане земельного 

участка 

Данные (сведения), которые необходимо 
указать в градостроительном плане 

земельного участка 

Обоснование с указанием реквизита(-
ов) документа(-ов), документации, на 

основании которых принималось 

решение о выдаче градостроительного 
плана земельного участка 
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Решение об отказе во внесении исправлений в градостроительный план земельного участка 

_____________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправления) 
по результатам рассмотрения заявления об исправлении допущенных опечаток и ошибок в градостроительном плане земельного участка от 

________________ № _______________ принято решение об отказе во внесении 

 (дата и номер регистрации) 

исправлений в градостроительный план земельного участка.  

№ пункта Админи-
стратив-ного 

регламента 

Наименование основания для отказа во внесении исправлений в 
градостроительный план земельного участка в соответствии с 

Административным регламентом 

Разъяснение причин отказа во внесении 
исправлений в градостроительный план земельного 

участка 

подпункт "а" пункта 
2.25 

несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2.2 
Административного регламента 

Указываются основания такого вывода 

подпункт "б" пункта 

2.25 

отсутствие опечаток и ошибок в градостроительном плане земельного 

участка 

Указываются основания такого вывода 

 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением об исправлении допущенных опечаток и ошибок в градостроительном плане земельного участка 
после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в _________________________________________________, 

а также в судебном порядке. 
 

Дополнительно информируем:______________________________________ 

_____________________________________________________________________.  
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа во внесении исправлений в градостроительный план земельного участка, а 

также иная дополнительная информация при наличии) 

 
     

(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

 

Дата 

 
 

 

Приложение № 7  
к Административному регламенту  

 

ФОРМА 
Заявление о выдаче дубликата градостроительного плана земельного участка 

"__" __________ 20___ г. 

 

 

(наименование уполномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправления) 

 

1. Сведения о заявителе9 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если заявителем 

является физическое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не 

указываются в случае, если заявитель является 

индивидуальным предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер 

индивидуального предпринимателя, в случае если 

заявитель является индивидуальным предпринимателем 

 

1.2 Сведения о юридическом лице, в случае если заявителем 
является юридическое лицо: 

 

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер  

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика – 
юридического лица 

 

2. Сведения о выданном градостроительном плане земельного участка 

№ Орган, выдавший градостроительный план земельного 

участка 

Номер документа Дата документа 

    

Прошу выдать дубликат градостроительного плана земельного участка.  

Приложение:____________________________________________________ 

                                                           
9 Заявителями являются правообладатели земельных участков, а также иные лица, указанные в части 1.1 и 1.2 статьи 573 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации 
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Номер телефона и адрес электронной почты для связи:________________ 

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе "Единый 

портал государственных и муниципальных услуг (функций)"/ на региональном портале государственных и муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в орган местного самоуправления либо в многофункциональный центр 

предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу:___________________________________ 

 

Направить посредством государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности с функциями 

автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области градостроительной деятельности 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: _______________________________  

Указывается один из перечисленных способов 

     

  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

 

 

Приложение № 8  

к Административному регламенту  

 
ФОРМА 

 

Кому ____________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя10, ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального 

предпринимателя) – для физического лица, полное наименование заявителя, ИНН, ОГРН – для юридического лица, 

_________________________________________ 
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 

 

Решение об отказе в выдаче дубликата градостроительного плана земельного участка 

____________________________________________________________________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправления) 

по результатам рассмотрения заявления о выдаче дубликата градостроительного плана земельного участка от ________________________ № 

_________________ принято решение об отказе в выдаче дубликата 

(дата и номер регистрации) 

градостроительного плана земельного участка.  

№ пункта Админи-

стратив-ного 
регламента 

Наименование основания для отказа в выдаче дубликата 

градостроительного плана земельного участка в соответствии с 
Административным регламентом 

Разъяснение причин отказа в выдаче дубликата 

градостроительного плана земельного участка 

пункт 2.27 несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в пункте 2.2 

Административного регламента. 

Указываются основания такого вывода 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о выдаче дубликата градостроительного плана земельного участка после устранения указанного 

нарушения. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в _________________________________________________, 

а также в судебном порядке. 

Дополнительно информируем:______________________________________ 

_____________________________________________________________________.  

(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в выдаче дубликата градостроительного плана земельного участка, а также 

иная дополнительная информация при наличии) 

 

     

                                                           
10 Заявителями являются правообладатели земельных участков, а также иные лица, указанные в части 1.1 и 1.2 статьи 573 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации 
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(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

Дата 

 

 

Приложение № 9  
к Административному регламенту  

 

ФОРМА 
Заявление об оставлении заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка без рассмотрения 

 

"__" __________ 20___ г. 
 

 

 

(наименование органа местного самоуправления) 

 

 
Прошу оставить заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка от ___________ № ____________ без рассмотрения. 

1. Сведения о заявителе11 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если заявителем является 

физическое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в 

случае, если заявитель является индивидуальным предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального 
предпринимателя, в случае если заявитель является индивидуальным 

предпринимателем 

 

1.2 Сведения о юридическом лице, в случае если заявителем является 

юридическое лицо: 

 

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер  

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица  

 

Приложение: ____________________________________________________ 

Номер телефона и адрес электронной почты для связи: _________________ 

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу: 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе "Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)"/на региональном портале государственных и муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган местного самоуправления либо в многофункциональный 

центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу: 

_______________________________________________________ 

 

направить посредством государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности с функциями 
автоматизированной информационно-аналитической поддержки осуществления полномочий в области градостроительной деятельности 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: _______________________________________________________  

Указывается один из перечисленных способов 

 

     

  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

 

 

 

 

Приложение № 10  
к Административному регламенту  

 

ФОРМА 
 

Кому ____________________________________ 

                                                           
11 Заявителями являются правообладатели земельных участков, а также иные лица, указанные в части 1.1 и 1.2 статьи 57.3 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации 
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(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального 

предпринимателя) – для физического лица, полное наименование заявителя, ИНН, ОГРН – для юридического лица, 

_________________________________________ 

почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты) 

Решение об оставлении заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка без рассмотрения 

На основании Вашего заявления от _________ № _________ об оставлении 

 (дата и номер регистрации) 

Заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка без рассмотрения 

__________________________________________________________ __________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 

принято решение об оставлении заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка от __________ № __________ без рассмотрения. 

 (дата и номер регистрации) 

 

     

(должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 
 

Дата 

 

 

 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ ХОХОЛЬСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

Постановление от 28.02.2024 № 366 р.п. Хохольский 

 

Об утверждении административного регламента «Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений» 

на территории Хохольского 

муниципального района Воронежской области 
 

В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 

Российской Федерации», от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 30.12.2020 № 

509-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» и постановлением Правительства РФ от 20. 07. 2021 г. 
№ 1228 «Об утверждении правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, во внесении 

изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов 

Правительства Российской Федерации», Уставом Хохольского муниципального района Воронежской области, администрация Хохольского 
муниципального района п о с т а н о в л я е т: 

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на право вырубки зеленых 
насаждений» на территории Хохольского муниципального района Воронежской области согласно приложению к настоящему постановлению. 

2. Признать утратившим силу постановление администрации Хохольского муниципального района Воронежской области от 30 ноября 

2022 г. № 1083 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на право 
вырубки зеленых насаждений».  

3. Настоящее постановление подлежит опубликованию в официальном издании органов местного самоуправления Хохольского 

муниципального района Воронежской области «Муниципальный вестник» и размещению на официальном сайте органов местного самоуправления 
Хохольского муниципального района в сети «Интернет». 

4. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликования. 

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации района И. Ю. Рязанцеву.  

 
 

Глава Хохольского муниципального района   М.П. Ельчанинов 

 

 

Приложение 
 к постановлению администрации 

 Хохольского муниципального района  

 от «28» февраля 2024 г. № 366 
 

Административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений» на территории Хохольского 
муниципального района Воронежской области 

 

I. Общие положения 
21. Предмет регулирования административного регламента 



«Муниципальный вестник»                                                 стр. 277                                        29 февраля 2024  года  № 3 

 

 

21.1. Административный регламент предоставления Муниципальной услуги регулирует отношения, возникающие в связи с 

предоставлением администрацией Хохольского муниципального района Воронежской области Муниципальной услуги «Выдача разрешений на 
право вырубки зеленых насаждений» на территории Хохольского муниципального района Воронежской области (далее – Административный 

регламент, Муниципальная услуга). 

Административный регламент устанавливает стандарт предоставления Муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки 
выполнения административных процедур по предоставлению Муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, в том числе 

особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в 

многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ), формы контроля за предоставлением 
Муниципальной услуги, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) Администрации, должностных лиц 

Администрации, работников МФЦ. 

1.2 Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений осуществляется в случаях*:  
- обеспечения условий для строительства (реконструкции) зданий, строений, иных объектов капитального строительства, размещения 

временных построек (за исключением нестационарных торговых объектов), некапитальных объектов (сборно-разборных конструкций, сооружений 

общего пользования, элементов благоустройства и иных), прокладки и реконструкции инженерных сетей (их охранных зон) и транспортных 
магистралей;  

- проведения инженерных изысканий для подготовки проектной документации, строительства, реконструкции объектов капитального 

строительства;  
- проведения работ по сносу зданий или сооружений;  

- проведения работ по ремонту и обслуживанию инженерных коммуникаций;  

- предупреждения и ликвидации последствий аварийных и чрезвычайных ситуаций, в том числе предупреждения падения аварийных 
деревьев;  

- наличия заключения (предписания) уполномоченного органа;  

- реконструкции зеленых насаждений;  

- проведения уходных работ;  

- произрастания зеленых насаждений с нарушением установленных норм и правил, в том числе ухудшающих условия проживания 

населения, повреждающих конструкции объектов и сооружений.  
*Пункт формулируется с учетом норм утвержденного в муниципальном образовании нормативного правового акта, регулирующего 

порядок создания, содержания и реконструкции зеленых насаждений.  

 
22. Круг заявителей 

 

22.1. Лицами, имеющими право на получение Муниципальной услуги, являются физические лица, в том числе зарегистрированные 
в качестве индивидуальных предпринимателей, или юридические лица, являющиеся правообладателями земельных участков, находящихся в их 

собственности, аренде или пользовании, на которых произрастают зеленые насаждения (далее – Заявители). 

С заявлением вправе обратиться представитель Заявителя, действующий в силу полномочий, основанных на оформленной в 
установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на основании федерального закона либо на основании акта, 

уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления (далее – представитель Заявителя). 

2.2. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с вариантом ее предоставления, соответствующим призн акам 
Заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого Администрацией, а также результата, за предоставлением 

которого обратился Заявитель.  
Перечень признаков Заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту 

предоставления Муниципальной услуги, приведен в Приложении № 6 к настоящему Административному регламенту. 

23. Требования к порядку информирования о предоставлении Муниципальной услуги 
 

3.1. Прием Заявителей по вопросу предоставления Муниципальной услуги осуществляется администрацией Хохольского 

муниципального района Воронежской области (далее – Администрация) или в МФЦ. 
3.2.На официальном сайте Администрации Хохольского муниципального района (https://xoxolskij-r20.gosweb.gosuslugi.ru/) (далее - сайт 

Администрации) в информационно-коммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть Интернет), на ЕПГУ – федеральной государственной 

информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», расположенной в сети Интернет по 
адресу:www.gosuslugi.ru (далее – Единый портал, ЕПГУ), в информационной системе Воронежской области «Портал Воронежской области в сети 

Интернет», расположенной в сети Интернет по адресу: www.govvrn.ru (далее – региональный портал, РПГУ), обязательному размещению подлежит 

следующая справочная информация: 
место нахождения и график работы Администрации; 

справочные телефоны Администрации, в том числе номер телефона-автоинформатора; 

адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Администрации в сети «Интернет». 
3.3. Информирование Заявителей по вопросам предоставления Муниципальной услуги осуществляется: 

а) путем размещения информации на сайте Администрации, ЕПГУ,РПГУ; 

б) должностным лицом Администрации, ответственным за предоставление Муниципальной услуги, при непосредственном обращении 
Заявителя в Администрацию; 

в) путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации; 

г) путем размещения печатных материалов в помещениях Администрации, предназначенных для приема Заявителей, а также иных 

организаций всех форм собственности по согласованию с указанными организациями, в том числе в МФЦ; 

д) посредством телефонной и факсимильной связи; 

с) посредством ответов на обращения Заявителей по вопросу предоставления Муниципальной услуги. 
3.4. На ЕПГУ,РПГУ и сайте Администрации в целях информирования Заявителей по вопросам предоставления Муниципальной услуги 

размещается следующая информация: 

а) исчерпывающий и конкретный перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, требования к 
оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе; 

б) перечень лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги; 

в) срок предоставления Муниципальной услуги; 
г) результаты предоставления Муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом предоставления 

Муниципальной услуги; 

д) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении Муниципальной услуги; 
е) информация о праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе 

предоставления Муниципальной услуги; 

ж) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении Муниципальной услуги. 
Информация на ЕПГУ, РПГУ и сайте Администрации о порядке и сроках предоставления Муниципальной услуги предоставляется 

бесплатно. 

3.5. На сайте Администрации дополнительно размещаются: 
а) полные наименования и почтовые адреса Администрации, предоставляющей Муниципальную услугу;  
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б) номера телефонов-автоинформаторов (при наличии), справочные номера телефонов структурных подразделений Администрации, 

непосредственно предоставляющих Муниципальную услугу; 

в) режим работы Администрации; 
г) график работы подразделения, непосредственно предоставляющего Муниципальную услугу; 

д) выдержки из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность Администрации по предоставлению 

Муниципальной услуги; 
с) перечень лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги; 

ж) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении Муниципальной услуги, образцы и инструкции по 

заполнению; 
з) порядок и способы предварительной записи на получение Муниципальной услуги; 

и) текст Административного регламента с приложениями; 

к) краткое описание порядка предоставления Муниципальной услуги; 
л) порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц Администрации, предоставляющих Муниципальную 

услугу; 

м) информация о возможности участия Заявителей в оценке качества предоставления Муниципальной услуги, в том числе в оценке 
эффективности деятельности руководителя Администрации, а также справочно-информационные материалы, содержащие сведения о порядке и 

способах проведения оценки. 

При информировании о порядке предоставления Муниципальной услуги по телефону должностное лицо Администрации, приняв вызов 
по телефону представляется: называет фамилию, имя, отчество (при наличии), должность, наименование структурного подразделения 

Администрации. 

Должностное лицо Администрации обязано сообщить Заявителю график приема, точный почтовый адрес Администрации, способ 
проезда к нему, способы предварительной записи для личного приема, требования к обращению. 

Информирование по телефону о порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется в соответствии с графиком работы 

Администрации. 

Во время разговора должностные лица Администрации произносят слова четко и не прерывают разговор по причине поступления 

другого звонка. 

При невозможности ответить на поставленные Заявителем вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другое 
должностное лицо Администрации, либо обратившемуся сообщается номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию. 

При ответах на телефонные звонки и устные обращения по вопросам о порядке предоставления Муниципальной услуги должностным 

лицом Администрации обратившемуся сообщается следующая информация: 
а) о перечне лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги; 

б) о нормативных правовых актах, регулирующих вопросы предоставления Муниципальной услуги (наименование, дата и номер 

принятия нормативного правового акта); 
в) о перечне документов, необходимых для получения Муниципальной услуги; 

г) о сроках предоставления Муниципальной услуги; 

д) об основаниях для приостановления Муниципальной услуги; 
ж) об основаниях для отказа в предоставлении Муниципальной услуги; 

с) о месте размещения на ЕПГУ,РПГУ, сайте Администрации информации по вопросам предоставления Муниципальной услуги. 

Администрация разрабатывает информационные материалы по порядку предоставления Муниципальной услуги и размещает их на 
ЕПГУ,РПГУ, сайте Администрации, передает в МФЦ. 

Администрация обеспечивает своевременную актуализацию указанных информационных материалов на ЕПГУ, РПГУ, сайте 
Администрации и контролирует их наличие и актуальность в МФЦ. 

Состав информации о порядке предоставления Муниципальной услуги, размещаемой в МФЦ, соответствует Стандарту обслуживания 

заявителей при организации предоставления государственных и муниципальных услуг в автономном учреждении Воронежской области 
«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», утвержденному постановлением Правительства 

Воронежской области 29.12.2017 № 1099. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется без выполнения Заявителем каких-
либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства Заявителя требует 

заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, 

регистрацию или авторизацию Заявителя, или предоставление им персональных данных. 
Консультирование по вопросам предоставления Муниципальной услуги должностными лицами Администрации осуществляется 

бесплатно. 

 
V. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

24. Наименование Муниципальной услуги 
 

Муниципальная услуга «Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений». 

 
25. Наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу 

 

25.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Хохольского муниципального района Воронежской области. 

Администрация обеспечивает предоставление Муниципальной услуги через МФЦ или в электронной форме посредством ЕПГУ, 

информационной системе Воронежской области «Портал Воронежской области в сети Интернет», также в иных формах, по выбору Заявителя, в 

соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – 
Федеральный закон № 210-ФЗ). 

25.2. МФЦ не вправе принимать решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги.  
5.3. Порядок обеспечения личного приема Заявителей при предоставлении Муниципальной услуги в Администрации устанавливается 

организационно-распорядительным документом Администрации. 

5.4. В целях предоставления Муниципальной услуги Администрация взаимодействует с: 
5.4.1. Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии;  

5.4.2. Федеральной налоговой службой;  

5.4.3. Федеральным казначейством; 
5.4.4. Администрациями муниципальных образований.  

5.5. Администрация не вправе требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 

Муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы или органы местного самоуправления, участвующие в 
предоставлении муниципальных услуг организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправления муниципальных услуг и предоставляются организациями, 

участвующими в предоставлении муниципальных услуг, утвержденным решением Совета народных депутатов Хохольского муниципального 
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района Воронежской области «Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами 

местного самоуправления Хохольского муниципального района муниципальных услуг»*________. 

*Указываются наименование и реквизиты муниципального нормативного правового акта, которым утвержден перечень необходимых и 
обязательных услуг.  

5.6. Заявитель в целях получения документов и информации, получаемых в рамках предоставления услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления Муниципальной услуги, обращается: 
- в специально уполномоченные органы, имеющие право проводить экспертизу проектной документации, в случаях реализации проектов 

капитального строительства, подлежащих экспертизе; 

- в проектные организации, имеющие полномочия подготавливать проектную документацию на строительство, реконструкцию объектов 
капитального строительства, в том числе проекты организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, проекты 

реконструкции зеленых насаждений с дендропланом. 

 
6. Результат предоставления Муниципальной услуги 

 

6.1. Результатом предоставления Муниципальной услуги является: 
6.1.1. разрешение на право вырубки зеленых насаждений (разрешения на пересадку деревьев и кустарников) на территории Хохольского 

муниципального района Воронежской области либо мотивированный отказ в предоставлении Муниципальной услуги; 

6.1.2. решение об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги 
документах либо уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок; 

6.1.3. выдача дубликата разрешения либо отказ в выдаче дубликата. 

6.2. Разрешение на право вырубки зеленых насаждений оформляется по форме согласно Приложению № 2 к настоящему 
Административному регламенту. 

6.3. Решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги оформляется в соответствии с формой, указанной в Приложении № 3 к 

настоящему Административному регламенту. Решение подписывается должностным лицом Администрации. В случае обращения в электронном 

формате решение оформляется в форме электронного документа, подписанного электронной подписью должностного лица Администрации, если 

это указано в заявлении о выдаче градостроительного плана земельного участка. 

6.4. Результат предоставления Муниципальной услуги направляется Заявителю одним из следующих способов: 
1. Посредством почтового отправления; 

2. В личный кабинет Заявителя на ЕПГУ, РПГУ; 

3. Посредством электронной почты; 
4. В МФЦ; 

5. Лично Заявителю либо его уполномоченному представителю в Администрации. 

6.5. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Муниципальной услуги не предусмотрено.  
6.6. Состав реквизитов документа, содержащего решение о предоставлении муниципальной услуги:  

- регистрационный номер;  

- дата регистрации; 
- подпись должностного лица, уполномоченного на подписание результата предоставления Муниципальной услуги.  

7. Срок предоставления Муниципальной услуги 

 
7.1. Срок предоставления Муниципальной услуги не должен превышать 17 рабочих дней со дня регистрации заявления в Администрации 

или МФЦ. 
7.4. Максимальные сроки предоставления Муниципальной услуги для каждого варианта предоставления Муниципальной услуги 

приведены в содержащих описания таких вариантов подразделах Административного регламента. 

 
8. Правовые основания предоставления Муниципальной услуги 

8.1. Основными нормативными правовыми актами, регулирующими предоставление Муниципальной услуги, являются: 

- Гражданский кодекс Российской Федерации; 
- Земельный кодекс Российской Федерации; 

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
- постановлением Администрации Хохольского муниципального района Воронежской области «Об утверждении Положения о создании, 

охране и содержании зеленых насаждений на территории Хохольского муниципального района Воронежской области»; 

- уставом Хохольского муниципального района Воронежской области. 
8.2. Перечень нормативных правовых актов, в соответствии с которыми осуществляется предоставление Муниципальной 

услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещен на сайте Администрации в подразделе 

«Административные регламенты по предоставлению муниципальных услуг» раздела «Муниципальные услуги» по адресу 
http://xoxolskij-r20.gosweb.gosuslugi.ru/. 

* Наименования разделов и подразделов указываются в соответствии с информацией, размещенной на официальном сайте 

Администрации муниципального района.  
** Указывается адрес страницы на официальном сайте Администрации в сети Интернет, на которой размещена соответствующая 

информация. 

 

9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставленияМуниципальной услуги, подлежащих представлению 

Заявителем 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления услуги (в зависимости от случаев, указанных в пп.1.2 пункта 1 
настоящего Административного регламента), подлежащих представлению Заявителем самостоятельно: 

9.1. заявление о выдаче разрешения на право вырубки (обрезки, пересадки) зеленых насаждений по форме, приведенной в Приложении 

№ 1 к настоящему Административному регламенту.  
В случае представления заявления о выдаче разрешения на право вырубки зеленых насаждений в электронной форме посредством ЕПГУ, 

РПГУ указанное заявление заполняется путем внесения соответствующих сведений в интерактивную форму на ЕПГУ, РПГУ, без необходимости ее 

предоставления в иной форме; 
9.2. документ, удостоверяющий личность Заявителя или представителя Заявителя (предоставляется в случае личного обращения в 

Администрацию, в МФЦ). В случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность 

Заявителя, его представителя, формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее - 
ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием 

системы межведомственного электронного взаимодействия; 

9.3. документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя действовать от имени Заявителя (в случае обращения за 
предоставлением услуги представителя Заявителя). При обращении посредством ЕПГУ, РПГУ указанный документ, выданный организацией, 

удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а документ, выданный 

нотариусом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса с приложением файла открепленной усиленной 
квалифицированной электронной подписи, в формате sig; 
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9.4. К заявлению прилагаются следующие документы:  

В случае обеспечения условий для строительства (реконструкции) зданий, строений, иных объектов капитального строительства, 

размещения временных построек (за исключением нестационарных торговых объектов), некапитальных объектов (сборно-разборных конструкций, 
сооружений общего пользования, элементов благоустройства и иных), прокладки и реконструкции инженерных сетей (их охранных зон) и 

транспортных магистралей:  

правообладателями земельных участков или организациями, осуществляющими строительство (реконструкцию) объектов капитального 
строительства:  

- документы, удостоверяющие право собственности (владения, аренды, пользования) на земельный участок, если указанные документы 

(их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре недвижимости;  
- проектные решения по размещению объекта, благоустройству и озеленению либо проект организации работ по сносу зданий;  

- заключение государственной экспертизы или иных экспертиз, согласований по нему;  

- документы о понесенных затратах на выполненное компенсационное озеленение, подтвержденные сметными расчетами (прилагаются к 
заявлению в случае проведения в инициативном порядке компенсационного озеленения);  

правообладателями земельных участков или организациями, осуществляющими размещение временных построек, некапитальных 

объектов (сборно-разборных конструкций, сооружений общего пользования, элементов благоустройства и иных):  
- документы о понесенных затратах на выполненное компенсационное озеленение, подтвержденные сметными расчетами (прилагаются к 

заявлению в случае проведения в инициативном порядке компенсационного озеленения).  

В случае проведения инженерных изысканий для подготовки проектной документации, строительства, реконструкции объектов 
капитального строительства:  

- документы, удостоверяющие право собственности (владения, аренды, пользования) на земельный участок, если указанные документы 

(их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре недвижимости;  
- задание или программа инженерных изысканий;  

- документы о понесенных затратах на выполненное компенсационное озеленение, подтвержденные сметными расчетами (прилагаются к 

заявлению в случае проведения в инициативном порядке компенсационного озеленения).  

В случае проведения работ по сносу зданий или сооружений:  

- документы, удостоверяющие право собственности (владения, аренды, пользования) на земельный участок, если указанные документы 

(их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре недвижимости;  
- проект организации работ по сносу объекта;  

- документы о понесенных затратах на выполненное компенсационное озеленение, подтвержденные сметными расчетами (прилагаются к 

заявлению в случае проведения в инициативном порядке компенсационного озеленения).  
В случае проведения работ по ремонту и обслуживанию инженерных коммуникаций приложение дополнительных документов к 

заявлению не требуется.  

В случае предупреждения и ликвидации последствий аварийных и чрезвычайных ситуаций, в том числе предупреждения падения 
аварийных деревьев, которое угрожает жизни и здоровью людей, состоянию зданий, строений, сооружений, препятствует движению транспорта, 

функционированию инженерных коммуникаций, рубка или иные работы, связанные с повреждением, уничтожением или пересадкой зеленых 

насаждений, в целях оперативности могут производиться без предварительного оформления порубочного билета и (или) разрешения на пересадку 
деревьев и кустарников. При возникновении указанных ситуаций физическое или юридическое лицо, планирующее или выполнившее рубку или 

иные работы, связанные с повреждением, уничтожением, пересадкой зеленых насаждений, в трехдневный срок со дня принятия решения об этом 

(со дня составления уполномоченным лицом акта об аварийной ситуации) письменно уведомляет структурное подразделение Администрации по 
охране окружающей среды о предполагаемой или произведенной рубке или проведении иных работ, связанных с повреждением, уничтожением или 

пересадкой зеленых насаждений, и для оформления порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников представляет:  
- соответствующий акт об аварийной ситуации, составленный уполномоченным лицом;  

- фотографии с места аварии.  

В случае наличия заключения (предписания) уполномоченного органа, в том числе для восстановления нормативного светового режима в 
жилых и нежилых помещениях, затеняемых деревьями:  

- соответствующее санитарно-гигиеническое заключение (предписание).  

В случае реконструкции зеленых насаждений на занимаемом земельном участке:  
- проект реконструкции зеленых насаждений с дендропланом, согласованный со структурными подразделениями Администрации по 

градостроительству, архитектуре, охране окружающей среды.  

В случае проведения уходных работ (вырубка аварийных, сухостойных насаждений, а также обрезка насаждений) приложение 
дополнительных документов к заявлению не требуется (заказчик работ обеспечивает обследование насаждений совместно со специалистом 

структурного подразделения Администрации по охране окружающей среды).  

В случае произрастания зеленых насаждений с нарушением установленных норм и правил, в том числе ухудшающих условия 
проживания населения, повреждающих конструкции объектов и сооружений:  

- соответствующее заключение (предписание) специализированных организаций.  

В случае производства работ по благоустройству территории в рамках муниципальных контрактов или муниципальных заданий 
заказчики предоставляют муниципальные контракты или муниципальные задания на выполнение данных работ, при этом предоставление 

разрешительной документации на проведение земляных работ не требуется. 

В целях проведения работ, указанных в подпункте «а» пункта 1 Перечня видов подготовительных работ, не причиняющих существенного 
вреда окружающей среде и ее компонентам, которые могут выполняться до выдачи разрешения на строительство объекта федерального значения, 

объекта регионального значения, объекта местного значения, порядке их выполнения, а также экологических требованиях к их выполнению, 

утвержденных Постановлением Правительства РФ от 07.11.2020 № 1798 заявителем предоставляются следующие документы: 

- документы, удостоверяющие право собственности (владения, аренды, пользования) на земельный участок, если указанные документы 

(их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре недвижимости; 

- проектные решения по размещению объекта; 
- подтверждение направления проектной документации на экспертизу. 

10. Исчерпывающий перечень документов,  

необходимых для предоставления Муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов власти 
 

10.1. Администрация в порядке межведомственного информационного взаимодействия в целях представления и получения документов и 

информации для предоставления Муниципальной услуги в зависимости от основания обращения Заявителя запрашивает: 
10.1.1. В случае обеспечения условий для строительства (реконструкции) зданий, строений, иных объектов капитального строительства, 

размещения временных построек (за исключением нестационарных торговых объектов), некапитальных объектов (сборно-разборных конструкций, 

сооружений общего пользования, элементов благоустройства и иных), прокладки и реконструкции инженерных сетей (их охранных зон) и 
транспортных магистралей:  

правообладателями земельных участков или организациями, осуществляющими строительство (реконструкцию) объектов капитального 

строительства:  
- выписка из Единого государственного реестра недвижимости о зарегистрированных правах на объект недвижимости (земельный 

участок).  

Для предоставления Муниципальной услуги Администрация в рамках межведомственного взаимодействия запрашивает данный 
документ в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области;  
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- разрешение на строительство (реконструкцию) объектов капитального строительства.  

- разрешительная документация на проведение земляных работ.  

Данные документы находятся в распоряжении Администрации;  
- сведения об оплате заявителем компенсационной стоимости подлежащих рубке или уничтожению зеленых насаждений*.  

*Указывается в случае, если оплата компенсационной стоимости за вырубку зеленых насаждений предусмотрена нормативными 

правовыми актами соответствующего муниципального образования.  
Для предоставления Муниципальной услуги Администрация в рамках межведомственного взаимодействия запрашивает данные сведения 

в Федеральном казначействе;  

10.1.2. правообладателями земельных участков или организациями, осуществляющими размещение временных построек, некапитальных 
объектов (сборно-разборных конструкций, сооружений общего пользования, элементов благоустройства и иных):  

- разрешительная документация на размещение временных построек, некапитальных объектов (сборно-разборных конструкций, 

сооружений общего пользования, элементов благоустройства и иных); 
- разрешительная документация на проведение земляных работ.  

Данные документы находятся в распоряжении Администрации либо запрашиваются в органах местного самоуправления муниципального 

образования.  
- сведения об оплате заявителем компенсационной стоимости подлежащих рубке или уничтожению зеленых насаждений.* 

*В случае, если оплата установлена нормативными правовыми актами муниципального образования.  

Для предоставления Муниципальной услуги Администрация в рамках межведомственного взаимодействия запрашивает данные сведения 
в Федеральном казначействе;  

- акт о выполненных работах по компенсационному озеленению.  

Указанный документ находится в Администрации.  
10.1.3. В случае проведения инженерных изысканий для подготовки проектной документации, строительства, реконструкции объектов 

капитального строительства:  

- сведения об оплате заявителем компенсационной стоимости подлежащих рубке или уничтожению зеленых насаждений.  

Для предоставления Муниципальной услуги управление в рамках межведомственного взаимодействия запрашивает данные сведения в 

Федеральном казначействе;  

- акт о выполненных работах по компенсационному озеленению.  
Указанный документ находится в Администрации.  

10.1.4. В случае проведения работ по сносу зданий или сооружений:  

- выписка из Единого государственного реестра недвижимости о зарегистрированных правах на объект недвижимости (земельный 
участок).  

Для предоставления Муниципальной услуги Администрация в рамках межведомственного взаимодействия запрашивает данный 

документ в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области;  
- сведения об оплате заявителем компенсационной стоимости подлежащих рубке или уничтожению зеленых насаждений.  

Для предоставления Муниципальной услуги Администрация в рамках межведомственного взаимодействия запрашивает данные сведения 

в Федеральном казначействе;  
- акт о выполненных работах по компенсационному озеленению.  

Указанный документ находится в Администрации.  

10.1.5. В случае проведения работ по ремонту и обслуживанию инженерных коммуникаций:  
- разрешительная документация на проведение земляных работ.  

Указанный документ находится в Администрации.  
10.1.6. В случае предупреждения и ликвидации последствий аварийных и чрезвычайных ситуаций, в том числе предупреждения падения 

аварийных деревьев:  

- документы, получаемые в рамках межведомственного взаимодействия, отсутствуют.  
10.1.7. В случае наличия заключения (предписания) уполномоченного органа, в том числе для восстановления нормативного светового 

режима в жилых и нежилых помещениях, затеняемых деревьями:  

- документы, получаемые в рамках межведомственного взаимодействия, отсутствуют.  
10.1.8. В случае реконструкции зеленых насаждений на занимаемом земельном участке:  

- документы, получаемые в рамках межведомственного взаимодействия, отсутствуют.  

10.1.9. В случае проведения уходных работ (вырубка аварийных, сухостойных насаждений, а также обрезка насаждений):  
- документы, получаемые в рамках межведомственного взаимодействия, отсутствуют.  

10.1.10. В случае произрастания зеленых насаждений с нарушением установленных норм и правил, в том числе ухудшающих условия 

проживания населения, повреждающих конструкции объектов и сооружений:  
- соответствующее заключение (предписание) уполномоченных органов (если обследование зеленых насаждений проводилось 

уполномоченным органом).  

10.1.11. В случае обращения за получением разрешения на вырубку зеленых насаждений, проводимую на проезжей части, 
Администрация запрашивает в Управлении ГИБДД России по Воронежской области схему движения транспорта и пешеходов. 

10.2. Запрещается требовать от Заявителя: 

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации и Воронежской области, муниципальными правовыми актами, регулирующими 

отношения, возникающие в связи с предоставлением Муниципальной услуги;  

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и 

Воронежской области, муниципальными правовыми актами Хохольского района находятся в распоряжении органов, предоставляющих 

Муниципальную услугу, государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и 

органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в 
части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения Муниципальной услуги и связанных с обращением в 

иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и 
информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона 

от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги, за исключением 

следующих случаев: 

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления Муниципальной услуги, после первоначальной 
подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги; 

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении Муниципальной услуги и документах, поданных Заявителем после первоначального 

отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги и не 
включенных в представленный ранее комплект документов; 

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых 

для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги; 
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г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) 

должностного лица Администрации, муниципального служащего, работника МФЦ, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 

Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – привлекаемых 
организации), при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении 

Муниципальной услуги, о чем в письменномвиде за подписью должностного лица Администрации, руководителя МФЦ при первоначальном отказе 

в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», уведомляется 

Заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства; 

- предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с 
пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 

услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления 

Муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами. 
10.3. Документы, указанные в пункте в пп.10.1. настоящего пункта могут быть представлены Заявителем самостоятельно по 

собственной инициативе. Непредставление Заявителем указанных документов не является основанием для отказа Заявителю в 

предоставлении Муниципальной услуги.  
 

11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги 

 
11.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги 

являются:  

11.1.1. Заявление подано в орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление 
Муниципальной услуги; 

11.1.2. Представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность, 

документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом); 

11.1.3. Предоставленные Заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном 

законодательством Российской Федерации; 

11.1.4. Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, 
содержащиеся в документах для предоставления услуги; 

11.1.5. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ, РПГУ; 

11.1.6. Заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы Заявителя. 
11.2. Решение об отказе в приеме документов по основаниям, указанным в пункте 11.1., оформляется по форме согласно Приложению № 

3 к настоящему Административному регламенту. 

11.3. Решение об отказе в приеме документов направляется Заявителю способом, определенным Заявителем в заявлении о 
предоставлении Муниципальной услуги, в течение 5 рабочих дней с даты подачи заявления, либо выдается в день личного обращения в 

Администрацию. Форма решения приведена в Приложении №3 к настоящему Административному регламенту.  

11.4. Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению Заявителя за получением Муниципальной услуги. 
Решение об отказев приеме документов направляется Заявителю способом, определенным заявителем в заявлении о предоставлении 

разрешения не позднее рабочего дня, следующего за днем получения такого заявления, либо выдается в день личного обращения за получением 

указанного решения в МФЦ, выбранный при подаче заявления, или вАдминистрацию. 
12. Исчерпывающий перечень оснований  

для приостановления или отказа в предоставлении Муниципальной услуги 
12.1. Предоставление Муниципальной услуги приостанавливается в случае отсутствия в Государственной информационной системе о 

государственных и муниципальных платежах (ГИС ГМП) сведений об оплате компенсационной стоимости при выдаче порубочного билета и (или) 

разрешения на пересадку деревьев и кустарников, предусматривающих оплату компенсационной стоимости – до поступления сведений об оплате 
либо до предоставления Заявителем платежного документа, подтверждающего оплату.* 

*Указывается в случае, если оплата компенсационной стоимости предусмотрена нормативным правовым актом муниципального 

образования.  
12.2. Основаниями для отказа в предоставлении Муниципальной услуги для Варианта 1 являются: 

а) Непредставление Заявителем сведений и документов, указанных в пункте 9 настоящего Административного регламента, либо наличие 

противоречивых сведений в заявлении о предоставлении Муниципальной услуги и приложенных к нему документах; 
б) Несоответствие информации, которая содержится в документах и сведениях, представленных Заявителем, данным, полученным в 

результате межведомственного электронного взаимодействия;  

в) Выявлена возможность сохранения зеленых насаждений; 
г) Несоответствие документов, представляемых Заявителем, по форме или содержанию требованиям законодательства; 

д) Запрос подан неуполномоченным лицом; 

г) отсутствие полномочий у Администрации на выдачу разрешений на право вырубки зеленых насаждений; 
д) невозможность проведения обследования зеленых насаждений в связи с отсутствием доступа на земельный участок и (или) отказом 

заявителя участвовать в обследовании насаждений; 

е) несоответствие показателей количества, состояния либо локализации насаждений, указанных в заявлении о предоставлении 
порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников на территории Хохольского муниципального района, данным, 

приведенным в проектной документации, или фактическим данным, выявленным при осмотре объекта; 

ж) подача заявления в отношении зеленых насаждений, на которые не требуется предоставление порубочного билета и (или) разрешения 

на пересадку деревьев и кустарников; 

з) наличие действующего порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников на указанные в заявлении 

зеленые насаждения. 
 

12.3. Отказ в предоставлении Муниципальной услуги не препятствует повторному обращению Заявителя в Администрацию за 

предоставлением Муниципальной услуги после устранения выявленных нарушений. 
12.4. Основаниями для отказа в предоставлении Муниципальной услуги для Варианта 2 являются: 

а) отсутствие опечаток и (или) ошибок в выданных документах; 

б) обращение лица, не являющегося Заявителем (его представителем).  
12.5. Основанием для отказа в предоставлении Муниципальной услуги для Варианта 3 является обращение лица, не являющегося 

Заявителем (его представителем). 

16. Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении Муниципальной услуги и способы ее взимания 
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

Компенсационная стоимость зеленых насаждений взимается в случаях и порядке, установленном нормативными правовыми актами 

органов местного самоуправления Хохольского муниципального района (приводятся наименование и реквизиты муниципального нормативного 
правового акта о создании, содержании и реконструкции зеленых насаждений – в случае, если в нем предусмотрено взимание такой 

компенсационной стоимости).  

Компенсационная стоимость зеленых насаждений, рубка или уничтожение которых планируется при размещении, строительстве, 
реконструкции, сносе или демонтаже объектов, финансируемых за счет средств бюджета органов местного самоуправления Хохольского 
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муниципального района (наименование муниципального образования) либо финансируемых за счет средств юридических лиц, индивидуальных 

предпринимателей с обязательством последующей передачи объекта в собственность органов местного самоуправления Хохольского 

муниципального района (наименование муниципального образования), не взимается. В случае если в течение одного календарного года с даты 
ввода объекта в эксплуатацию передача его в собственность муниципального образования не состоялась, компенсационная стоимость подлежит 

взысканию в размере, установленном на дату истечения указанного срока. 

29.  Максимальный срок ожидания в очереди при подаче Заявителем запроса о предоставлении Муниципальной услуги и при 
получении результата предоставления Муниципальной услуги  

Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче Заявления и при получении результата предоставления Муниципальной 

услуги не должен превышать 15 минут. 
30. Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении 

Муниципальной услуги 

30.1. Запрос Заявителя о предоставлении Муниципальной услуги подлежит регистрации в день его поступления.  
30.2. В случае поступления заявления в выходной (праздничный) день его регистрация осуществляется в первый следующий за ним 

рабочий день.  

 
31.  Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга 

16.1. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления Муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для 
граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. 

16.2. В случае если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение 

приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта Заявителей. 
16.3. Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее 

одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, 

установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. 

16.4. В целях обеспечения беспрепятственного доступа Заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание 

и помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) 

предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение 
инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 

16.5. Центральный вход в здание Администрации должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей 

информацию: 
наименование; 

местонахождение и юридический адрес; 

режим работы; 
график приема; 

номера телефонов для справок. 

16.6. Помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам 
и нормативам. 

16.7. Помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, оснащаются: 

противопожарной системой и средствами пожаротушения; 
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 

средствами оказания первой медицинской помощи; 
туалетными комнатами для посетителей. 

16.8. Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и 

возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами. 
16.9. Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с 

выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом. 

16.10. Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными 
принадлежностями. 

16.11. Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием: 

номера кабинета и наименования отдела; 
фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного лица за прием документов; 

графика приема Заявителей. 

16.12. Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с 
возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством. 

16.13. Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (при 

наличии) и должности. 
16.14. При предоставлении Муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются гарантии, предусмотренные Федеральным законом от 

24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации». 

32.  Показатели качества и доступности Муниципальной услуги 
17.1. Оценка доступности и качества предоставления Муниципальной услуги должна осуществляться по следующим показателям: 

а) наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления Муниципальной услуги в информационно-

телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), средствах массовой информации; 

б) возможность выбора Заявителем форм предоставления Муниципальной услуги; 

в) возможность обращения за получением Муниципальной услуги в МФЦ, в том числе в форме оказания консультационной и 

организационно-технической поддержки заявителей при подаче ими запросов на предоставление Муниципальной услуги в электронной форме с 
использованием ЕПГУ, РПГУ; 

г) возможность обращения за получением Муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ, 

электронной почты Администрации; 
д) доступность обращения за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе для маломобильных групп населения; 

е) соблюдения установленного времени ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления 

Муниципальной услуги; 
ж) соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги и сроков выполнения административных процедур при предоставлении 

Муниципальной услуги; 

з) отсутствие обоснованных жалоб со стороны граждан по результатам предоставления Муниципальной услуги, в том числе с 
использованием ЕПГУ, РПГУ; 

и) предоставление возможности подачи заявления и документов (содержащихся в них сведений), необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги, в форме электронного документа, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ, электронной почты Администрации; 
к) предоставление возможности получения информации о ходе предоставления Муниципальной услуги, в том числе с использованием 

ЕПГУ, РПГУ, электронной почты Администрации. 
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17.2. В целях предоставления Муниципальной услуги, консультаций и информирования о ходе предоставления Муниципальной услуги 

осуществляется прием Заявителей по предварительной записи. Запись на прием проводится при личном обращении гражданина или с 

использованием средств телефонной связи, а также через сеть Интернет, в том числе через сайт Администрации. 
Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в электронной форме без взаимодействия Заявителя с должностными лицами 

Администрации, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ. 

Для возможности подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги через ЕПГУ, РПГУ Заявитель должен быть 
зарегистрирован в единой системе идентификации и аутентификации.  

33.  Иные требования к предоставлению Муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления 

Муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления Муниципальной услуги в электронной форме 
18.1. Услугами, необходимыми и обязательными для предоставления данной Муниципальной услуги, являются*: 

- проведение экспертизы проектной документации (в случае реализации проектов капитального строительства, подлежащих экспертизе); 

- проведение экспертизы проектной документации на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, в том числе 
проекты организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, проекты реконструкции зеленых насаждений с 

дендропланом; 

- подготовка документов о понесенных затратах на выполненное компенсационное озеленение, подтвержденных сметными расчетами; 
- санитарно-гигиеническая экспертиза (исследование, обследование) в сфере санитарно-эпидемиологического благополучия человека. 

* Перечень услуг, необходимых и обязательных для Муниципальной услуги, приводится в соответствии с утвержденным решением 

Совета народных депутатов Хохольского муниципального района Воронежской области «Об утверждении перечня услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправления Хохольского муниципального района муниципальных 

услуг» (указываются наименование и реквизиты муниципального нормативного правового акта, которым утвержден перечень необходимых и 

обязательных услуг).  
Размер платы за предоставление услуг, необходимых и обязательных для предоставления Муниципальной услуги, определяется 

предоставляющими их организациями.  

18.2. Заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ, РПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет 

заявление о предоставлении Муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде, в которой обеспечивается 

автозаполнение с использованием сведений, полученных из цифрового профиля ЕСИА или витрин данных.  

В случае невозможности автозаполнения отдельных полей с использованием ЕСИА или витрин данных Заявитель вносит необходимые 
сведения в интерактивную форму вручную. 

При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления Заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки 

и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления. 
18.3. Интерактивная форма должна содержать опросную систему для определения индивидуального набора документов и сведений, 

обязательных для предоставления Заявителем в целях получения Муниципальной услуги. 

18.4. Заполненное Заявление о предоставлении Муниципальной услуги отправляется Заявителем вместе с прикрепленными 
электронными образами документов, необходимыми для предоставления Муниципальной услуги, в Администрацию. При авторизации в ЕСИА 

заявление о предоставлении Муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью Заявителя, его представителя, 

уполномоченного на подписание заявления. 
18.5. Результат предоставления Муниципальной услуги, направляются Заявителю, его представителю в личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ, 

на электронную почту в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного 

должностного лица Администрации.  
В случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ результат предоставления Муниципальной услуги также может быть выдан 

Заявителю на бумажном носителе в МФЦ или в Администрации. 
Получение ходатайства об установлении сервитута подтверждается Администрацией путем направления Заявителю уведомления, 

содержащего входящий регистрационный номер ходатайства об установлении сервитута, дату его получения Администрацией а также перечень 

наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема.  
Уведомление о получении ходатайства об установлении сервитута направляется Заявителю в виде сообщения на указанный им адрес 

электронной почты не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления ходатайства об изъятии в Администрацию.  

18.6. Требования к форматам заявлений и иных документов, представляемых в форме электронных документов, необходимых для 
предоставления Муниципальной услуги: 

Электронные документы представляются в следующих форматах: 

а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде 
файлов в формате xml; 

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы; 

в) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические 
изображения, а также документов с графическим содержанием; 

г) zip, rar, 7z для сжатых документов в один файл; 

д) sig для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи. 
18.7. Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование 

копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) с 

использованием следующих режимов: 
а) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста); 

«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения); 

б) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста); 

в) сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка; 

количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую 

информацию. 
18.8. Электронные документы должны обеспечивать: 

а) возможность идентифицировать документ и количество листов в документе; 

б) возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность копирования текста (за исключением случаев, когда текст 
является частью графического изображения); 

в) содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию; 

г) для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие 
переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам. 

При предоставлении Муниципальной услуги посредством ЕПГУ, РПГУ Заявителю обеспечиваются права и гарантии, предусмотренные 

постановлением Правительства РФ от 26.03.2016 №236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных 
услуг». 

18.9. Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlIsxили ods, формируются в виде отдельного электронного документа. 

18.10. Информационными системами, используемыми для предоставления Муниципальной услуги, являются:  
а) информационная система Воронежской области «Портал Воронежской области в сети Интернет»; 

б) федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»; 
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в) федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 

обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных 

и муниципальных услуг в электронной форме».  
18.11. Возможность получения Муниципальной услуги по экстерриториальному принципу отсутствует.  

22.13. Многофункциональный центр осуществляет: 

22.13.1. Информирование Заявителей о порядке предоставления Муниципальной услуги в многофункциональном центре, по иным 
вопросам, связанным с предоставлением Муниципальной услуги, а также консультирование Заявителей о порядке предоставления Муниципальной 

услуги в многофункциональном центре; 

22.13.2. Выдачу Заявителю результата предоставления Муниципальной услуги, на бумажном носителе. 
18.13. В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации своих функций многофункциональные 

центры вправе привлекать иные организации.  

18.14. При личном обращении работник многофункционального центраподробно информирует Заявителей по интересующим их 
вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-делового стиля речи.  

18.15. Рекомендуемое время предоставления консультации – не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования 

для получения информации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут. 
18.16. При наличии в заявлении указания о выдаче результатов оказания услуги через многофункциональный центр, Администрация 

передает документы в многофункциональный центр для последующей выдачи Заявителю (его представителю) способом, согласно заключенным 

соглашениям о взаимодействии заключенным между Администрацией и многофункциональным центром в порядке, утвержденном постановлением 
Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления 

государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, 

органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления».  
18.17. Порядок и сроки передачи Администрацией таких документов в многофункциональный центр определяются соглашением о 

взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 

«О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами 

исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, 

органами местного самоуправления». 

18.18. Прием Заявителей для выдачи документов, являющихся результатом Муниципальной услуги, в порядке очередности при 
получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи. 

18.19. Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия: 

- устанавливает личность Заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством 
Российской Федерации; 

- проверяет полномочия представителя Заявителя (в случае обращения представителя заявителя); 

- определяет статус исполнения заявления о выдаче разрешения на установку рекламных конструкций в МФЦ АИС «МФЦ»; 
- выдает результат предоставления Муниципальной услуги на бумажном носителе. 

18.20. Способы подачи заявления и документов и получение результата Муниципальной услуги в МФЦ (по выбору Заявителя): 
- Заявитель подает заявление и документы в МФЦ, результат Муниципальной услуги Заявитель получает в МФЦ; 

- Заявитель подает заявление и документы в Администрации, результат Муниципальной услуги Заявитель получает в МФЦ; 

- Заявитель подает заявление и документы через ЕПГУ, РПГУ в Администрации, результат Муниципальной услуги Заявитель получает в 
МФЦ. 

VI. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения 

  
Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении Муниципальной услуги 

19. Перечень вариантов предоставления Муниципальной услуги:  

Вариант 1. Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений;  

Вариант 2. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной 

услуги документах; 
Вариант 3. Выдача дубликата разрешения на право вырубки зеленых насаждений.  

20. Перечень административных процедур для каждого варианта предоставления Муниципальной услуги: 

а) прием и регистрация запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;  
б) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении 

Муниципальной услуги; 

в) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги;  
г) направление (выдача) результата предоставления Муниципальной услуги Заявителю;  

е) получение дополнительных сведений от Заявителя (при необходимости).  

 
Описание административной процедуры профилирования Заявителя 

21. Вариант предоставления Муниципальной услуги определяется на основании результата услуги за предоставлением которого 

обратился Заявитель путем его анкетирования и включает в себя вопросы, позволяющие выявить перечень признаков Заявителя, установленных в 
приложении № 6 к настоящему Административному регламенту.  

По результатам анкетирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков, каждый из которых соответствует 

одному варианту предоставления Муниципальной услуги. 
Подразделы, содержащие описание вариантов предоставления Муниципальной услуги 

22. Вариант 1. Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений. 

Результат предоставления Муниципальной услуги – принятие решения о выдаче разрешения на право вырубки зеленых насаждений. 
22.1. Прием и регистрация запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги. 

22.1.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является обращение Заявителя или его уполномоченного 

представителя с заявлением о предоставлении Муниципальной услуги и комплектом документов в Администрацию либо в МФЦ. 
22.1.2. К заявлению должны быть приложены документы, указанные в пункте 9.1. настоящего Административного регламента в 

зависимости от основания обращения в соответствии с пп.1.2 пункта 1 настоящего Административного регламента. 

22.1.3. При личном обращении Заявителя или уполномоченного представителя в Администрацию либо в МФЦ должностное лицо, 
уполномоченное на прием документов: 

- устанавливает предмет обращения, личность Заявителя; 

- проверяет полномочия Заявителя, в том числе полномочия представителя Заявителя действовать от его имени, полномочия 
представителя юридического лица действовать от имени юридического лица; 

- проверяет соответствие заявления требованиям, установленным в соответствии с настоящим Административным регламентом; 

- сличает копии предоставленных документов, не заверенных в установленном порядке, с подлинным экземпляром и заверяет своей 
подписью с указанием должности, фамилии и инициалов; 

- проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 11.1. настоящего 

Административного регламента. 
22.1.4. Установление личности Заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина 

Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или 
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посредством идентификации и аутентификации в Администрации с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 

статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации». 

22.1.5. В случае личной подачи документов при наличии оснований для отказа в приеме документов должностное лицо Администрации, 
уполномоченное на прием документов, указывает Заявителю на допущенные нарушения и возвращает ему заявление и комплект документов. 

При подаче заявления и документов посредством почтового отправления либо в электронной форме решение об отказе в приеме 

документов оформляется и направляется Заявителю не позднее 5 рабочих дней с даты его поступления.  
При отсутствии оснований для отказа в приеме документов должностное лицо, уполномоченное на прием документов, регистрирует 

заявление с прилагаемым комплектом документов. 

22.1.6. Получение заявления и документов, указанных в пункте 9 настоящего Административного регламента, представляемых в форме 
электронных документов, подтверждается Администрацией путем направления Заявителю (представителю Заявителя) сообщения о получении 

заявления и документов с указанием входящего регистрационного номера заявления, даты получения заявления и документов, а также перечень 

наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема. 
22.1.7. Сообщение о получении заявления и документов, указанных в пункте 9 настоящего Административного регламента, направляется 

по указанному в заявлении адресу электронной почты или в личный кабинет Заявителя (представителя Заявителя) на ЕПГУ, РПГУ. 

22.1.8. Сообщение о получении заявления и документов, указанных в пункте 9 настоящего Административного регламента, направляется 
Заявителю (представителю Заявителя) не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в Администрацию. 

В случае подачи заявления и документов в МФЦ зарегистрированное заявление передается с сопроводительным письмом в адрес 

Администрации в срок, установленный в соглашении между МФЦ и Администрацией. 
22.1.11. Максимальный срок исполнения административной процедуры - 1 рабочий день. 

Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и комплекта документов либо отказ в приеме 

документов. 
Критерием принятия решения является наличие либо отсутствие оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 11.1 

настоящего Административного регламента. 

22.2. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении 

Муниципальной услуги.  

22.2.1. Специалист проверяет комплектность представленных документов и определяет перечень документов, которые необходимо 

истребовать в рамках межведомственного информационного взаимодействия. 
Если Заявителем самостоятельно не представлены документы, указанные в пункте 10 настоящего Административного регламента, 

Специалист в течение 3 рабочих дней (в пределах сроков, установленных пунктом 7 настоящего Административного регламента) в рамках 

межведомственного взаимодействия запрашивает в случае необходимости: 
а) в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области: 

- выписку из Единого государственного реестра недвижимости (об объекте недвижимости, о зарегистрированных правах на объекты 

недвижимости); 
б) в Управлении Федеральной налоговой службы по Воронежской области: 

- выписку из Единого государственного реестра юридических лиц о регистрации юридического лица (если заявителем является 

юридическое лицо); 
- выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей о регистрации физического лица в качестве 

индивидуального предпринимателя (если заявителем является индивидуальный предприниматель); 

д) в Федеральном казначействе: 
- сведения об оплате Заявителем компенсационной стоимости подлежащих рубке или уничтожению зеленых насаждений* 

*Указывается в случае, если оплата компенсационной стоимости подлежащих рубке или уничтожению зеленых насаждений 
предусмотрена муниципальными нормативными правовыми актами. Сведения об оплате запрашиваются после начисления компенсационной 

стоимости в соответствии с пунктом 22.3 настоящего Административного регламента.  

е) в Управлении Роспотребнадзора по Воронежской области: 
- предписание надзорного органа (в случае произрастания зеленых насаждений с нарушением установленных норм и правил, в том числе 

ухудшающих условия проживания населения, повреждающих конструкции объектов и сооружений); 

ж) в органах местного самоуправления: 
- разрешение на размещение временных построек, некапитальных объектов (сборно-разборных конструкций, сооружений общего 

пользования, элементов благоустройства и иных);  

- разрешение на право проведения земляных работ;  
- разрешение на строительство; 

з) в Управлении ГИБДД России по Воронежской области: 

- схема движения транспорта и пешеходов, в случае обращения за получением разрешения на вырубку зеленых насаждений, проводимую 
на проезжей части.  

22.2.2. Межведомственный запрос формируется и направляется в форме электронного документа по каналам системы 

межведомственного электронного взаимодействия (далее - СМЭВ).  
При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного запроса в форме электронного документа по 

каналам СМЭВ межведомственный запрос направляется на бумажном носителе по почте или курьерской доставкой.  

Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ и должен 
содержать следующие сведения:  

- наименование органа, направляющего межведомственный запрос;  

- наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос;  

- наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а так же 

если имеется номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг;  

- ссылка на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимой 
для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты такого нормативного правового акта;  

- сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, предусмотренные настоящим административным 

регламентом, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для предоставления таких документов и 
(или) информации;  

- контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;  

- дата направления межведомственного запроса;  
- фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного 

телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи;  

- информация о факте получения согласия на обработку персональных данных.  
22.2.3. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о предоставлении документов и информации, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать пяти 

рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в соответствующий орган.  
Непредставление (несвоевременное представление) органом или организацией по межведомственному запросу документов и 

информации не может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю настоящей муниципальной услуги.  

Документы, полученные в результате межведомственного взаимодействия, приобщаются к документам, представленным Заявителем.  
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Результатом административной процедуры является сформированный и направленный межведомственный запрос и 

получение необходимых сведений и документов для принятия решения о предоставлении Муниципальной услуги.  

22.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги. 
22.3.1. После получения информации по межведомственным запросам Специалист в пределах сроков, установленных пунктом 7 

настоящего Административного регламента) проводит экспертизу документов, представленных Заявителем, и информации, представленной 

органами, участвующими в предоставлении Муниципальной услуги, на предмет наличия или отсутствия оснований для отказа в ее предоставлении, 
указанных в пункте 12.2. настоящего Административного регламента. 

Обследование земельного участка осуществляется комиссионно. 

Комиссия: 
-проводит обследование с привлечением других членов комиссии территории, занятой зелеными насаждениями, указанной в заявлении; 

- определяет с привлечением других членов комиссии видовой состав и диаметр деревьев, декоративную группу и возраст кустарников, 

подлежащих вырубке; 
- определяет с привлечением других членов комиссии степень повреждения, уничтожения зеленых насаждений, поврежденных или 

уничтоженных без полученного в установленном порядке разрешения; 

- составляет акт обследования зеленых насаждений (Приложение № 5 к настоящему Административному регламенту); 
- производит расчет компенсационной стоимости. 

Заявитель уведомляется о размере компенсационной стоимости в течение одного рабочего дня.  

22.3.2. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, а также с учетом решения Комиссии 
Специалист запрашивает сведения о внесении компенсационной стоимости Заявителем в Управлении федерального казначейства по Воронежской 

области, в течение 3 рабочих дней (в пределах сроков, установленных пунктом 7 настоящего Административного регламента) подготавливает 

проект решения о выдаче разрешения на право вырубки зеленых насаждений либо решение об отказе в выдаче разрешения. 
Критерием принимаемого решение является наличие либо отсутствие оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги, 

указанных в пункте 12 настоящего Административного регламента, а также решение, вынесенное Комиссией.  

Подготовленный Специалистом проект решения передается на подписание главе (главе администрации) Хохольского муниципального 

района Воронежской области (либо уполномоченному должностному лицу). 

22.3.3. Подписание проекта решения осуществляется в течение одного рабочего дня (в пределах сроков, установленных 

пунктом 7 настоящего Административного регламента).  
Решение о предоставлении Муниципальной услуги подлежит регистрации согласно внутренним правилам делопроизводства не позднее 

одного рабочего дня со дня его подписания.  

Результат предоставления Муниципальной услуги выдается (направляется) Заявителю в течение одного рабочего дня в пределах сроков 
предоставления Муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 7. 

Максимальный срок административной процедуры – 10 рабочих дней (в пределах сроков, указанных в пункте 7 настоящего 

Административного регламента). 
22.4. Направление (выдача) результата предоставления Муниципальной услуги Заявителю. 

22.4.1. Основанием для начала административной процедуры является принятие и подписание решения Администрации о 

предоставлении (либо отказе в предоставлении) Муниципальной услуги. 
Выдача (направление) результата Муниципальной услуги Заявителю осуществляется в соответствии со способами, указанными в пункте 

6.4 настоящего Административного регламента.  

При обращении Заявителя за получением Муниципальной услуги в электронном виде с использованием ЕПГУ или РПГУ специалист 
Администрации в двухдневный срок в подсистеме «Личный кабинет» направляет Заявителю уведомление о необходимости получения результата 

предоставления Муниципальной услуги или уведомление об отказе в предоставлении Муниципальной услуги. 
Электронный образ документа, являющегося результатом предоставления Муниципальной услуги, подписывается усиленной 

электронной подписью уполномоченного должностного лица, ответственного за предоставление Муниципальной услуги. Получение Заявителем 

электронного образа документа, являющегося результатом предоставления Муниципальной услуги, не исключает получения результата 
предоставления Муниципальной услуги в виде бумажного документа лично Заявителем либо его представителем. 

22.4.2. При выдаче документов через МФЦ указанные документы выдаются специалистом МФЦ Заявителю либо его представителю на 

руки. 
Специалист МФЦ: 

устанавливает личность Заявителя либо уполномоченного им лица в установленном законом порядке при выдаче результата 

предоставления Муниципальной услуги Заявителю на руки; 
выдает Заявителю результат предоставления Муниципальной услуги. 

Максимальное время административной процедуры – три рабочих дня (в пределах сроков, установленных пунктом 7 настоящего 

Административного регламента). 
22.4.3. Результатом административной процедуры является выдача (направление) результата Муниципальной услуги Заявителю.  

22.5. Административная процедура по получению дополнительных сведений от Заявителя не применяется. 

23. Вариант 2. Исправление допущенных опечаток или ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах либо уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок 

23.1. Основанием для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной 

услуги документах является поступление соответствующего заявления в Администрацию либо в МФЦ. 
23.2. Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги в части исправления опечаток и (или) ошибок в выданных в 

результате предоставления Муниципальной услуги документах составляет 3 рабочих дня с даты приема заявления об исправлении опечаток и (или) 

ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах. 

23.3. Основанием принятия решения об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 

предоставления Муниципальной услуги документах является их выявление в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги 

документах. 
23.4. Прием и регистрация заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления 

Муниципальной услуги документах осуществляются в порядке, установленном пунктом 22.1. настоящего Административного регламента в течение 

одного рабочего дня со дня его поступления в Администрацию или в МФЦ. 
23.5. Административная процедура по межведомственному информационному взаимодействию для данного варианта не 

применяется.  

23.6. Специалист Администрации в срок, не превышающий одного рабочего дня со дня регистрации заявления об исправлении 
опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах, осуществляет проверку и устанавливает 

факт наличия или отсутствия опечаток и (или) ошибок и готовит документ об их исправлении либо справку об отсутствии опечаток и (или) ошибок. 

23.7. Критерием принятия решения является наличие либо отсутствие опечаток и (или) ошибок в выданных документах, а также 
обращение лица, являющегося Заявителем (его представителем).  

23.8. Документ, содержащий исправленные опечатки и (или) ошибки в выданных в результате предоставления Муниципальной 

услуги документах, или справка об отсутствии опечаток и (или) ошибок в течение 1 рабочего дня с даты принятия соответствующего решения 
подписывается уполномоченным должностным лицом Администрации и вручается Заявителю либо направляется почтовым отправлением или в 

электронном виде в соответствии со способами, указанными в пп.6.4 пункта 6 настоящего Административного регламента. Вид электронной 

подписи определяется в соответствии с законодательством. 
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В случае, если заявление было подано через МФЦ, Специалист в срок не позднее дня оформления соответствующего решения направляет 

документы в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии для выдачи Заявителю. 

24. Вариант 3. Выдача дубликата решения о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, 
гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно 

24.1. Заявитель (представитель) вправе обратиться в Администрацию с заявлением о выдаче дубликата решения о выдаче разрешения на 

право вырубки зеленых насаждений (далее – заявление о выдаче дубликата). 
24.2. Прием и регистрация заявления осуществляется в порядке, установленном пунктом 22.1. настоящего Административного 

регламента. 

24.3. Административная процедура по межведомственному информационному взаимодействию для данного варианта не применяется.  
24.4. Специалист Администрации в срок, не превышающий одного рабочего дня со дня регистрации заявления о выдаче дубликата 

осуществляет проверку подачи заявления лицом, являющимся Заявителем и готовит дубликат документа, выданного по результатам 

предоставления Муниципальной услуги. 
24.5. Критерием принятия решения является обращение лица, являющимся либо не являющимся Заявителем.  

24.6. Дубликат решения Администрации направляется Заявителю способом, указанным Заявителем в заявлении о выдаче дубликата (за 

исключением электронной формы), в течение трех рабочих дней с даты поступления заявления о выдаче дубликата. 
24.7. Основанием для отказа в выдаче дубликата является обращение за его выдачей лица, не являющегося Заявителем. 

24.8. Результат предоставления Муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом выдается (направляется) Заявителю 

способами, указанными в п.6.4. настоящего Административного регламента. 
24.9. Административная процедура по получению дополнительных сведений от Заявителя не применяется. 

25. Порядок оставления запроса Заявителя без рассмотрения.  

Заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением об оставлении запроса о предоставлении Муниципальной услуги без 
рассмотрения.  

Заявление составляется в произвольной форме и направляется в Администрацию в на бумажном носителе либо в форме электронного 

документа, подписанного электронной подписью в соответствии с действующим законодательством.  

Срок рассмотрения запроса об оставлении заявления о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения – 1 рабочий день. 

Основанием для отказа в оставлении запроса о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения является предоставление 

Муниципальной услуги на момент его поступления, а также обращение с запросом об оставлении заявления о предоставлении Муниципальной 
услуги без рассмотрения лица, не являющегося заявителем.  

Раздел IV.Формы контроля за исполнением административного регламента 

26. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги, а также принятием ими 

решений 

Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами 

Администрации уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением услуги. 

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и 
должностных лиц Администрации.  

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги; 

выявления и устранения нарушений прав граждан и организаций; рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан и 
организаций, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 

27. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления Муниципальной 
услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги 

Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной (муниципальной) услуги включает в себя проведение плановых и 

внеплановых проверок. 
Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Администрации, утверждаемых руководителем. При плановой 

проверке полноты и качества предоставления государственной (муниципальной) услуги контролю подлежат: 

соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги; 
соблюдение положений настоящего Административного регламента; 

правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги. 

Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 
получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях 

нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Воронежской области и нормативных правовых актов 

Хохольского муниципального района Воронежской области; 
обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предоставления государственной 

(муниципальной) услуги. 

28. Ответственность должностных лиц Администрации, муниципальных служащих, работников МФЦ за решения и действия 
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления Муниципальной услуги 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Административного 

регламента, нормативных правовых актов Воронежской области и нормативных правовых актов Хохольского муниципального района 
Воронежской области осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской 

Федерации. 

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о предоставлении (об 

отказе в предоставлении) услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.  

29. Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, 

осуществляется  
посредством открытости деятельности ответственного структурного подразделения при предоставлении Муниципальной услуги, 

получения гражданами, их объединениями и организациями полной, актуальной и достоверной информации о порядке ее предоставления, 

возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения Муниципальной услуги. 
Требованиями к порядку осуществления контроля за предоставлением Муниципальной услуги являются независимость, 

тщательность. 

Независимость текущего контроля заключается в том, что должностное лицо Администрации, уполномоченное на его 
осуществление, не находится в служебной зависимости от должностного лица Администрации, участвующего в предоставлении 

Муниципальной услуги, в том числе не имеет близкого родства или свойства (родители, супруги, дети, братья, сестры, а также братья, 

сестры, родители, дети супругов и супруги детей) с ним.  
Должностные лица, осуществляющие текущий контроль за предоставлением Муниципальной услуги, обязаны принимать 

меры по предотвращению конфликта интересов при предоставлении Муниципальной услуги.  

Тщательность осуществления текущего контроля за предоставлением Муниципальной услуги состоит в исполнении 
уполномоченными лицами обязанностей, предусмотренных настоящим разделом.  

Граждане, их объединения и организации для  осуществления контроля за предоставлением Муниципальной услуги с целью 

соблюдения порядка ее предоставления имеют право направлять в Администрацию жалобы на нарушение должностными лицами 
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порядка предоставления Муниципальной услуги, повлекшее ее непредстав ление или предоставление с нарушением срока, 

установленного настоящим Административным регламентом.  

Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением Муниципальной услуги имеют 
право направлять в Администрацию индивидуальные и коллективные обращения с предложениями по совершенствованию порядка 

предоставления Муниципальной услуги, а также жалобы и заявления на действия (бездействие) должностных лиц Администрации и 

принятые ими решения, связанные с предоставлением Муниципальной услуги. 
Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан их объединений и организаций, 

осуществляется посредством открытости деятельности Администрации при предоставлении Муниципальной услуги, получения 

полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления Муниципальной услуги и возможности досудебного 
рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения Муниципальной услуги.  

 

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, МФЦ, организаций, указанных в части 

1.1 статьи 16 федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ, 
а также их должностных лиц, муниципальных служащих, 

работников 

  30. Заявители имеют право на обжалование решений и действий (бездействия) Администрации, должностного лица Администрации 
либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 

27.07.2010 N 210-ФЗ (далее - привлекаемые организации), или их работников в досудебном порядке.  

31. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:  
- нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, комплексного запроса;  

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 

решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого 

обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 

Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;  

- требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не 
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными 

правовыми актами органов местного самоуправления для предоставления муниципальной услуги;  

- отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 

услуги, у заявителя;  

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами 

Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 

решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 

Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;  

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами;  

- отказ Администрации, должностного лица Администрации, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций или их работников в 
исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение 

установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 

(бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена 
функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 

27.07.2010 N 210-ФЗ;  

- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;  
- приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами 

и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными 

правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия 

(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном 

частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;  
- требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность 

которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 
N 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ 

возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной 

услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ.  
32. Заявители имеют право на получение информации, необходимой для обоснования и рассмотрения жалобы.  

33. Оснований для отказа в рассмотрении жалобы не имеется.  

34. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступившая жалоба.  

Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации, должностного лица Администрации, муниципального служащего, может 

быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе Единого портала 

либо регионального портала, официального сайта Администрации, а также может быть принята при личном приеме заявителя.  
Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием 

информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе официального сайта МФЦ, Единого портала, регионального портала, а также 

может быть принята при личном приеме заявителя.  
Жалоба на решения и действия (бездействие) привлекаемых организаций, а также их работников может быть направлена по почте, с 

использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе официальных сайтов этих организаций, Единого портала 

либо регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя.  
35. Жалоба должна содержать:  

- наименование Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) 

работника, привлекаемых организаций, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;  
- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, 

сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при 

наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;  
- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностного лица Администрации либо 

муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций, их работников;  
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- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного лица 

Администрации либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций, их работников. Заявителем могут быть 

представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.  
36. Жалобы на решения и действия (бездействие) должностного лица подаются в Администрацию.  

Заявитель может обжаловать решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих Администрации главе 

Администрации (заместителю главы Администрации).  
Глава Администрации (заместитель главы Администрации) проводят личный прием заявителей.  

37. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия 

(бездействие) МФЦ подаются в департамент цифрового развития Воронежской области или должностному лицу, уполномоченному нормативным 
правовым актом Воронежской области.  

Жалобы на решения и действия (бездействие) работников привлекаемых организаций подаются руководителям этих организаций.  

38. По результатам рассмотрения жалобы лицом, уполномоченным на ее рассмотрение, принимается одно из следующих решений:  
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми 
актами органов местного самоуправления, а также в иных формах;  

2) в удовлетворении жалобы отказывается.  

39. Жалоба, поступившая в Администрацию, в МФЦ, в департамент цифрового развития Воронежской области, привлекаемые 
организации, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, МФЦ, 

привлекаемых организаций в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования 

нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.  
40. Не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 38 настоящего Административного 

регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах 

рассмотрения жалобы.  

41. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых 

Администрацией, МФЦ, привлекаемыми организациями в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании 

муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые 
необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.  

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах 

принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.  
42. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или 

преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы 

прокуратуры.  
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок 

досудебного (внесудебного) обжалования действий 

(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) 
в ходе предоставления муниципальной услуги 

43. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, а также его 

должностных лиц регулируется: 
- Федеральным законом N 210-ФЗ; 

- постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 N 1198 «О федеральной государственной информационной 
системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении 

государственных и муниципальных услуг». 

 

 

Приложение №1  

к административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги 

 

ФОРМА 
Заявления право вырубки(обрезки, пересадки) зеленых насаждений 

 

В _______________________________ 

Наименование органа местного самоуправления 

 

 для физических лиц 
и индивидуальных предпринимателей 

_________________________________________ 

_________________________________________ 
(Ф.И.О., паспортные данные, адрес регистрации заявителя, контактный телефон (по 

желанию)) 

 
для юридических лиц 

_________________________________________ 
(наименование юридического лица; 

_________________________________________ 

ИНН; юридический и почтовый адреса; 
_________________________________________ 

Ф.И.О. руководителя; 

 
_________________________________________ 

банковские реквизиты 

_________________________________________ 
(наименование банка, р/с, к/с, БИК)) 
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контактный телефон ______________________ 

 
ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

о выдаче разрешения на право вырубки (обрезки, пересадки)зеленых насаждений 

Прошу выдать разрешение на право вырубки зеленых насаждений (с указанием количества, породного состава и причины рубки (обрезки, 

пересадки)) в связи с (нужное отметить): 

- обеспечения условий для строительства (реконструкции) зданий, строений, иных объектов капитального строительства, размещения временных 
построек (за исключением нестационарных торговых объектов), некапитальных объектов (сборно-разборных конструкций, сооружений общего 

пользования, элементов благоустройства и иных), прокладки и реконструкции инженерных сетей (их охранных зон) и транспортных магистралей;  

- проведения инженерных изысканий для подготовки проектной документации, строительства, реконструкции объектов капитального 
строительства;  

- проведения работ по сносу зданий или сооружений;  

- проведения работ по ремонту и обслуживанию инженерных коммуникаций;  
- предупреждения и ликвидации последствий аварийных и чрезвычайных ситуаций, в том числе предупреждения падения аварийных деревьев;  

- наличия заключения (предписания) уполномоченного органа;  
- реконструкции зеленых насаждений;  

- проведения уходных работ;  

- произрастания зеленых насаждений с нарушением установленных норм и правил, в том числе ухудшающих условия проживания населения, 
повреждающих конструкции объектов и сооружений. 

 _____________________________________________________________________________ 

расположенных по адресу: г. Воронеж, _____________________________________________ 

_______________________________________________________________________________. 

  _____________________  _________________________ 

  (подпись заявителя или руководителя 
юридического лица, печать) 

 (Ф.И.О.) 

Обязуюсь осуществлять работы по рубке (обрезке, пересадке) насаждений, включая транспортировку и утилизацию порубочных остатков, за свой 

счет и с соблюдением требований стандартов, технических регламентов в сфере безопасности. 
В соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных" даю согласие на сбор, систематизацию, 

накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в случаях, предусмотренных действующим 

законодательством Российской Федерации) предоставленных выше персональных данных. Настоящее согласие дано мною бессрочно (для 
физических лиц). 

  _____________________  _________________________ 

  (подпись)  (расшифровка подписи) 

Результат Муниципальной услуги, а также уведомления о ходе ее предоставления прошу направить (выдать) (выбрать нужное): 

 ┌─┐ 

 └─┘ посредством отправки через личный кабинет в информационной системе"Портал Воронежской области в сети Интернет" или 

федеральнойгосударственной информационной системе "Единый портал государственных имуниципальных услуг (функций)"; 

 ┌─┐ 

 └─┘ по адресу электронной почты. 

 ┌─┐ 

└─┘в виде бумажного документа в Администрации 

 ┌─┐ 

 └─┘ в виде бумажного документа, который заявитель получает в АУ "МФЦ" 

непосредственно при личном обращении; 

 ┌─┐ 

 └─┘ в виде бумажного документа, который направляется заявителю посредством почтового отправления 

Заявитель: ___________________________________________ ____________________ 

 (подпись) 

 "__" __________ 20__ г.  
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Приложение №2 

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 
 

 

ФОРМА РАЗРЕШЕНИЯ НА ПРАВО ВЫРУБКИ (ОБРЕЗКИ, ПЕРЕСАДКИ) 
ЗЕЛЕНЫХ НАСАЖДЕНИЙ 

 

 От: ___________________________ 
(наименование уполномоченного 

 органа) 

 
 Кому ___________________________ 

(фамилия, имя, отчество - 

 для граждан и ИП или полное 
 наименование организации - 

 для юридических лиц) 

 
 ___________________________ 

(почтовый индекс и адрес, 

 адрес электронной почты) 
 

РАЗРЕШЕНИЕ 

на право вырубки зеленых насаждений 

 

«_____»________________г. № _____________________ 

 
 По результатам рассмотрения запроса _____________________ уведомляем о 

предоставлении разрешения на право вырубки (обрезки, пересадки) зеленых  

насаждений __________ на 
основании ______________________ на земельном участке с кадастровым номером 

___________________ на срок до _________________. 

 
 

(Ф.И.О, должность уполномоченного сотрудника)  Сведения об электронной подписи 

 

 
 

Приложение 
к разрешению на право 

вырубки зеленых насаждений 

 

Регистрационный N: 

_______________ 

Дата: _______________ 
 

СХЕМА УЧАСТКА С НАНЕСЕНИЕМ ЗЕЛЕНЫХ НАСАЖДЕНИЙ, 

ПОДЛЕЖАЩИХ ВЫРУБКЕ 
 

(Ф.И.О. должность уполномоченного сотрудника) Сведения об электронной подписи 

 

 

 

 

 
Приложение №3 

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 
 

 

 
ФОРМА РЕШЕНИЯ ОБ ОТКАЗЕ В ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ 

ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ/ОБ ОТКАЗЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ УСЛУГИ 

 
 Кому ___________________________ 

(фамилия, имя, отчество - 
 для граждан и ИП или полное 

 наименование организации - 

 для юридических лиц) 
 

 ___________________________ 

(почтовый индекс и адрес, 
 адрес электронной почты) 

 

 От: ___________________________ 
(наименование уполномоченного 

 органа) 
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РЕШЕНИЕ 

об отказе в приеме документов, необходимых 

для предоставления услуги/об отказе в предоставлении услуги 
N _______________/от _______________ 

(номер и дата решения) 

 
По результатам рассмотрения заявления по услуге "Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений" _______________ от 

_______________ и приложенных к нему документов, органом, уполномоченным на предоставление услуги _______________, принято решение об 

отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги/об отказе в предоставлении услуги, по следующим основаниям (приводится 
одно иди несколько оснований в соответствии с пп.11, 12 Административного регламента): 

_______________________________________________________________________________________________________________________________

_____________________________________. 
Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление услуги, с заявлением о предоставлении услуги после 

устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление 
услуги, а также в судебном порядке. 

 

(Ф.И.О. должность уполномоченного сотрудника)  Сведения об электронной подписи 

 

 

 
 

 

 
Приложение №4 

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги 
 

ПЕРЕЧЕНЬ 

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР 
 

N п/п Место выполнения 
действия/используемая ИС 

Процедуры Действия Максимальный срок 

1 2 3 4 5 

1 Ведомство/ПГС Проверка документов и 

регистрация заявления 

Контроль комплектности предоставленных 

документов 

До 1 рабочего дня <1> 

2 Ведомство/ПГС  Подтверждение полномочий представителя 

заявителя 

3 Ведомство/ПГС  Регистрация заявления 

4 Ведомство/ПГС  Принятие решения об отказе в приеме 
документов 

5 Ведомство/ПГС/СМЭВ Получение сведений 

посредством СМЭВ 

Направление межведомственных запросов До 5 рабочих дней 

6 Ведомство/ПГС/СМЭВ  Получение ответов на межведомственные 
запросы 

7 Ведомство/ПГС/СМЭВ Подготовка акта 

обследования, 

направление начислений 
компенсационной 

стоимости 

Выезд на место проведения работ для 

обследования участка 

До 8 рабочих дней 

Направление акта обследования, расчета 
компенсационной стоимости 

 Выдача (направление) акта обследования и 

счета для оплаты компенсационной 

стоимости 

 Контроль поступления оплаты 

 Прием сведений, об оплате 

8 Ведомство/ПГС Рассмотрение 

документов и сведений 

Проверка соответствия документов и 

сведений установленным критериям для 
принятия решения 

 

 
 

 

До 2 рабочих дней 9 Ведомство/ПГС Принятие решения Принятие решения о предоставлении услуги 

10 Ведомство/ПГС  Формирование решения о предоставлении 

услуги 
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11 Ведомство/ПГС  Принятие решения об отказе в 

предоставлении услуги 

До 1 дня 

12 Ведомство/ПГС  Формирование отказа в предоставлении 
услуги 

13 Модуль МФЦ/Ведомство/ПГС Выдача результата на 

бумажном носителе 
(опционально) 

Выдача результата в виде экземпляра 

электронного документа, распечатанного на 
бумажном носителе, заверенного подписью 

и печатью МФЦ/Ведомстве 

До 1 дня 

 

-------------------------------- 

<1> Не включается в общий срок предоставления государственной услуги. 

 

 

 

 
Приложение № 5 

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной 
услуги  

 

АКТ 
обследования места вырубки зеленых насаждений 

 

 "___" _________ 20__ г. 
 

 Комиссия в составе: 

__________________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________________ 

провела обследование _____________________________________________________ 

__________________________________________________________________________ 
(указать объект, Ф.И.О./наименование заявителя, адрес/место нахождения 

 объекта) 

и установила: 
 1) соответствие (несоответствие) сведениям о подлежащих 

вырубке зеленых насаждениях, изложенных в заявлении, а именно: _________ 

__________________________________________________________________________ 

 2) несоответствие в части (указать дополнительное количество сносимых 

деревьев и кустарников), а именно: _______________________________________ 

__________________________________________________________________________ 
 Объект, на котором предполагается вырубка, расположен: 

__________________________________________________________________________ 

(указать принадлежность земельного участка, на котором расположен объект 
 вырубки 

 Объект содержит зеленых насаждений 

 - в хорошем состоянии - ___ шт.; 
 - в удовлетворительном состоянии - ___ шт.; 

 - в неудовлетворительном состоянии - ___ шт., 

приняла решение: _________________________________________________________ 
__________________________________________________________________________ 

 

Подписи членов комиссии: 
 _________________ ________________________ 

 подпись И.О.Фамилия 

 _________________ ________________________ 
 подпись И.О.Фамилия 

 _________________ ________________________ 

 подпись И.О.Фамилия 

 

 
 

Приложение № 6 

к Административному регламенту 
 

Перечень 

признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления 
Муниципальной услуги 

 

8. Перечень признаков заявителей 

№ Признак заявителя Значения признаков заявителя 

Вариант 1 «Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений» 

1 Категория заявителя 1.Физическое лицо  
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2. Индивидуальный предприниматель  
3. Юридическое лицо  

2 Заявитель обратился лично/посредством 

представителя 

14. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично 

заявитель 
15. За предоставлением Муниципальной услуги обратился 

представитель заявителя 

Вариант 2 «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах» 

1 Категория заявителя 1.Физическое лицо  
2. Индивидуальный предприниматель  

3. Юридическое лицо  

2 Заявитель обратился лично/посредством 

представителя 

13. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично 

заявитель 
14. За предоставлением Муниципальной услуги обратился 

представитель заявителя 

Вариант 3 «Выдача дубликата разрешения на право вырубки зеленых насаждений» 

1 Категория заявителя 1.Физическое лицо  

2. Индивидуальный предприниматель  

3. Юридическое лицо  

2 Заявитель обратился лично/посредством 
представителя 

15. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично 
заявитель 

16. За предоставлением Муниципальной услуги обратился 

представитель заявителя 

 

2. Комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует 

одному варианту предоставления Муниципальной услуги 

Вариант  Комбинация значений признаков  

Вариант 1 «Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений» 

1 Физическое лицо, лично 

2 Представитель физического лица 

3 Индивидуальный предприниматель, лично  

4 Представитель индивидуального предпринимателя  

5 Юридическое лицо, руководитель  

6 Представитель юридического лица 

Вариант 2 «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах» 

1 Физическое лицо, лично 

2 Представитель физического лица 

3 Индивидуальный предприниматель, лично  

4 Представитель индивидуального предпринимателя  

5 Юридическое лицо, руководитель  

6 Представитель юридического лица 

Вариант 3 «Выдача дубликата разрешения на право вырубки зеленых насаждений» 

1 Физическое лицо, лично 

2 Представитель физического лица 

3 Индивидуальный предприниматель, лично  

4 Представитель индивидуального предпринимателя  

5 Юридическое лицо, руководитель  

6 Представитель юридического лица 

 

 

 

 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ ХОХОЛЬСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

Постановление от 28.02.2024 № 367 р.п. Хохольский 

 

Об утверждении административного регламента «Предоставление земельного участка, находящегося в 

муниципальной собственности, гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно» на 

территории Хохольского муниципального района Воронежской области 
 

В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 
Российской Федерации», от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 30.12.2020 № 

509-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» и постановлением  Правительства РФ от 20. 07. 2021 г. 

№ 1228 «Об утверждении правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, во внесении 
изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов 

Правительства Российской Федерации», Уставом Хохольского муниципального района Воронежской области, администрация  Хохольского 

муниципального района  п о с т а н о в л я е т: 
1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, 

находящегося в муниципальной собственности, гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно» на территории Хохольского 

муниципального района Воронежской области согласно приложению к настоящему постановлению. 
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2. Настоящее постановление подлежит опубликованию в официальном издании органов местного самоуправления Хохольского 

муниципального района Воронежской области «Муниципальный вестник» и размещению на официальном сайте органов местного самоуправления 

Хохольского муниципального района в сети «Интернет». 
3. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликования. 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации – руководителя аппарата 

администрации района Л.А. Ярмонову.  
 

 

Глава Хохольского муниципального района   М.П. Ельчанинов 

 

 

 

Приложение  

к постановлению администрации Хохольского муниципального района 
Воронежской области 

  от «28» февраля 2024 г.  

№ 367 
 

Административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, гражданину или 
юридическому лицу в собственность бесплатно» на территории Хохольского муниципального района Воронежской области 

Раздел I. Общие положения 

1.Предмет регулирования Административного регламента 
1.1Административный регламент предоставления Муниципальной услуги регулирует отношения, возникающие в связи с 

предоставлением администрацией Хохольского муниципального района Воронежской области Муниципальной услуги «Предоставление 

земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно» (далее – 
Административный регламент, Муниципальная услуга). 

1.2. В соответствии с пунктами 2, 4 статьи 3.3 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса 

Российской Федерации» администрации городских поселений, муниципальных районов и городских округов (за исключением городского округа 
город Воронеж) предоставляют муниципальную услугу «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, а 

также земель и (или) земельных участков, соответственно расположенных  на территории городского поселения, муниципального района, 

городского округа, государственная собственность на которые не разграничена, гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно» 
(далее – Муниципальная услуга).  

1.3. Административный регламент устанавливает стандарт предоставления Муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки 

выполнения административных процедур по предоставлению Муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, в том числе 
особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в 

многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ), формы контроля за предоставлением 

Муниципальной услуги, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации Хохольского 
муниципального района Воронежской области (далее – Администрация), должностных лиц Администрации, работников МФЦ, привлекаемых 

организаций. 
1.4. Настоящий Административный регламент не применяется в случаях, если требуется образование земельного участка или уточнение 

его границ в соответствии Федеральным законом от 13 июля 2015 г. № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости». 

1.5. При предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в собственность бесплатно по основаниям, 
указанным в подпунктах 6 и 7 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации, настоящий Административный регламент применяется в 

части, не противоречащей Закону Воронежской области от 13.05.2008 № 25-ОЗ «О регулировании земельных отношений на территории 

Воронежской области». 
 

2.Круг Заявителей 

2.1.Лицами, имеющими право на получение Муниципальной услуги, являются физические лица, юридические лица и индивидуальные 
предприниматели (далее – Заявители), имеющие право на получение земельного участка в собственность бесплатно в соответствии со статьей 39.5 

Земельного кодекса Российской Федерации и Законом Воронежской области от 13.05.2008  № 25-ОЗ «О регулировании земельных отношений на 

территории Воронежской области» в случае предоставления: 
2.1.1. земельного участка религиозной организации, имеющей в собственности здания или сооружения религиозного или 

благотворительного назначения, расположенные на таком земельном участке; 

2.1.2. земельного участка, образованного в соответствии с проектом межевания территории и являющегося земельным участком общего 
назначения, расположенным в границах территории ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд, в общую долевую 

собственность лицам, являющимся собственниками земельных участков, расположенных в границах такой территории, пропорционально площади 

этих участков; 
2.1.3. земельного участка гражданину по истечении пяти лет со дня предоставления ему земельного участка в безвозмездное пользование 

в соответствии с подпунктом 6 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации при условии, что этот гражданин использовал 

такой земельный участок в указанный период в соответствии с установленным разрешенным использованием; 
2.1.4. земельного участка гражданину по истечении пяти лет со дня предоставления ему земельного участка в безвозмездное пользование 

в соответствии с подпунктом 7 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ при условии, что этот гражданин использовал такой земельный 

участок в указанный период в соответствии с его целевым назначением и установленным разрешенным использованием и работал по основному 
месту работы в муниципальном образовании, определенном Законом Воронежской области от 03.02.2017 № 7-ОЗ «Об определении муниципальных 

образований Воронежской области и специальностей в целях предоставления гражданам земельных участков, находящихся в государственной или 

муниципальной собственности, в безвозмездное пользование для отдельных видов землепользования», и по профессии, специальности, которые 
определены Законом Воронежской области от 03.02.2017 № 7-ОЗ «Об определении муниципальных образований Воронежской области и 

специальностей в целях предоставления гражданам земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в 

безвозмездное пользование для отдельных видов землепользования»; 
(пункт 2.1.4 в редакции февраль 2024 г.) 

2.1.5. земельного участка гражданам, имеющим трех и более детей, в случае и в порядке, предусмотренных Законом Воронежской 

области от 13.05.2008 № 25-ОЗ «О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области»; 
2.1.6. земельного участка иным не указанным в пункте 2.1.5 категориям граждан и (или) некоммерческим организациям, созданным 

гражданами, в случаях, предусмотренных Законом Воронежской области от 13.05.2008 № 25-ОЗ «О регулировании земельных отношений на 

территории Воронежской области»; 
2.1.7. земельного участка, предоставленного религиозной организации на праве постоянного (бессрочного) пользования и 

предназначенного для сельскохозяйственного производства, этой организации в случаях, предусмотренных законами Воронежской области; 
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2.1.8. земельного участка в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2008 года № 161-ФЗ «О содействии развитию жилищного 

строительства, созданию объектов туристской инфраструктуры и иному развитию территорий»; 

(пункт 2.1.8 в редакции февраль 2024 г.) 
2.1.9. земельного участка, включенного в границы территории инновационного научно-технологического центра, фонду, созданному в 

соответствии с Федеральным законом от 29.07.2017 № 216-ФЗ «Об инновационных научно-технологических центрах и о внесении изменений в 

отдельные законодательные акты Российской Федерации». 
2.2. С заявлением вправе обратиться представитель Заявителя, полномочия которого должны быть подтверждены доверенностью, 

оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации (далее – представитель Заявителя). 

2.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с вариантом ее предоставления, соответствующим признакам 
Заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого Администрацией, а также результата, за предоставлением 

которого обратился Заявитель.  

Перечень признаков Заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту 
предоставления Муниципальной услуги, приведен в Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту. 

2.4. Граждане, имеющие право на бесплатное предоставление в собственность земельного участка в соответствии с Законом 

Воронежской области от 13.05.2008 № 25-ОЗ «О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области» включаются в реестр 
граждан по одному из видов землепользования: 

- индивидуальное жилищное строительство; 

- ведение садоводства; 
-  ведение огородничества; 

- ведение личного подсобного хозяйства.  

Решение о включении в Реестр оформляется постановлением Администрации.  
2.5. Порядок включения участников специальной военной операции или членов семей погибших (умерших) участников специальной 

военной операции в Реестр участников специальной военной операции и членов их семей, перечень документов, необходимых для включения в 

Реестр, порядок предоставления указанным гражданам земельных участков в собственность бесплатно установлены ст.13.3 Закона Воронежской 

области от 13.05.2008 № 25-ОЗ «О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области» и постановлением Правительства 

Воронежской области от 01.02.2024 № 66 «Об утверждении формы заявления, перечня документов, прилагаемых к заявлению о включении в реестр 

участников специальной военной операции и членов семей погибших (умерших) участников специальной военной операции, имеющих право на 
бесплатное предоставление в собственность земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности». 

(пункт 2.5 введен февраль 2024 г.) 

 
13. Требования к порядку информирования о предоставлении 

Муниципальной услуги 

3.1. Прием Заявителей по вопросу предоставления Муниципальной услуги осуществляется администрацией городского 
(сельского) поселения муниципального района (городского округа) Воронежской области (далее – Администрация) или в МФЦ. 

3.2. На официальном сайте Администрации Хохольского муниципального района (https://xoxolskij -r20.gosweb.gosuslugi.ru/) 

(далее - сайт Администрации) в информационно-коммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть Интернет), на ЕПГУ –  федеральной 
государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», расположенной в 

сети Интернет по адресу: www.gosuslugi.ru (далее – Единый портал, ЕПГУ), в информационной системе «Портал Воронежской области 

в сети Интернет», расположенной в сети Интернет по адресу: www.govvrn.ru (далее – региональный портал, РПГУ) обязательному 
размещению подлежит следующая справочная информация: 

- место нахождения и график работы Администрации;  

- справочные телефоны Администрации, в том числе номер телефона -автоинформатора; 

- адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Администрации в сети «Интернет».  

3.3. Информирование Заявителей по вопросам предоставления Муниципальной услуги осуществляется:  

а) путем размещения информации на сайте Администрации, ЕПГУ, РПГУ;  

б) должностным лицом Администрации, ответственным за предоставление Муниципальной услуги, при непосредственном 
обращении Заявителя в Администрацию;  

в) путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации;  

г) путем размещения печатных материалов в помещениях Администрации, предназначенных для приема Заявителей, а также 
иных организаций всех форм собственности по согласованию с указанными организациями, в том числе в МФЦ;  

д) посредством телефонной и факсимильной связи;  

е) посредством ответов на обращения Заявителей по вопросу предоставления Муниципальной услуги.  
3.4. На ЕПГУ, РПГУ и сайте Администрации в целях информирования Заявителей по вопросам предоставления 

Муниципальной услуги размещается следующая информация:  

а) исчерпывающий и конкретный перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, 
требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые Заявитель вправе представить по 

собственной инициативе; 

б) перечень лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги;  
в) срок предоставления Муниципальной услуги;  

г) результаты предоставления Муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом 

предоставления Муниципальной услуги;  
д) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении Муниципальной услуги;  

е) информация о праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых 

(осуществляемых) в ходе предоставления Муниципальной услуги;  
ж) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении Муниципальной услуги.  

3.5. Информация на ЕПГУ, РПГУ и сайте Администрации о порядке и сроках предоставления Муниципальной услуги 

предоставляется бесплатно. 
3.6. На сайте Администрации дополнительно размещаются: 

а) полные наименования и почтовые адреса Администрации, предоставляющей Муниципальную услугу;  

б) номера телефонов-автоинформаторов (при наличии), справочные номера телефонов структурных подразделений 
Администрации, непосредственно предоставляющих Муниципальную услугу;  

в) режим работы Администрации; 

г) график работы подразделения, непосредственно предоставляющего Муниципальную услугу;  
д) выдержки из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность Администрации по 

предоставлению Муниципальной услуги;  

е) перечень лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги;  
ж) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении Муниципальной услуги, образцы и 

инструкции по заполнению; 

з) порядок и способы предварительной записи на получение Муниципальной услуги;  
и) текст Административного регламента с приложениями; 

к) краткое описание порядка предоставления Муниципальной услуги;  
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л) порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц Администрации, предоставляющих 

Муниципальную услугу;  

м) информация о возможности участия Заявителей в оценке качества предоставления Муниципальной услуги, в том числе в 
оценке эффективности деятельности руководителя Администрации, а также справочно -информационные материалы, содержащие 

сведения о порядке и способах проведения оценки.  

3.7. При информировании о порядке предоставления Муниципальной услуги по телефону должностное лицо Администрации, 
приняв вызов по телефону представляется, называет должность, наименование структурного подразделения Администрации.  

Должностное лицо Администрации обязано сообщить Заявителю график приема, точный почтовый адрес Администрации, 

способ проезда к нему, способы предварительной записи для личного приема, требования к письменному обращению.  
Информирование по телефону о порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется в соответствии с графиком 

работы Администрации. 

Во время разговора должностные лица Администрации произносят слова четко и не прерывают разговор по причине 
поступления другого звонка. 

При невозможности ответить на поставленные Заявителем вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) на 

другое должностное лицо Администрации, либо обратившемуся сообщается номер телефона, по которому можно получить 
необходимую информацию. 

3.8. При ответах на телефонные звонки и устные обращения по вопросам о порядке предоставления Муниципальной услуги 

должностным лицом Администрации обратившемуся сообщается следующая информация:  
а) о перечне лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги;  

б) о нормативных правовых актах, регулирующих вопросы предоставления М униципальной услуги (наименование, дата и 

номер принятия нормативного правового акта);  
в) о перечне документов, необходимых для получения Муниципальной услуги;  

г) о сроках предоставления Муниципальной услуги;  

д) об основаниях для приостановления Муниципальной услуги; 

е) об основаниях для отказа в предоставлении Муниципальной услуги;  

ж) о месте размещения на ЕПГУ, РПГУ, сайте Администрации информации по вопросам предоставления Муниципальной 

услуги. 
3.9. Информирование о порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется также по единому номеру 

телефона Контактного центра.  

3.10 Администрация разрабатывает информационные материалы по порядку предоставления Муниципальной услуги и 
размещает их на ЕПГУ, РПГУ, сайте Администрации, передает в МФЦ.  

3.11. Администрация обеспечивает своевременную актуализацию указанных информационных материалов на ЕПГУ, РПГУ, 

сайте Администрации и контролирует их наличие и актуальность в МФЦ.  
Состав информации о порядке предоставления Муниципальной услуги, размещаемой в МФЦ, соответствует Стандарту обслуживания 

Заявителей при организации предоставления государственных и муниципальных услуг в автономном учреждении Воронежской области 

«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», утвержденному постановлением Правительства 
Воронежской области 29.12.2017 № 1099. 

3.12. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется без выполнения 

Заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические 
средства Заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, 

предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию Заявителя, или предоставление им персональных данных. 
3.13. Консультирование по вопросам предоставления Муниципальной услуги должностными лицами Администрации 

осуществляется бесплатно. 

Раздел II. Стандарт предоставления Муниципальной услуги 
14. Наименование Муниципальной услуги 

Муниципальная услуга «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, гражданину или 

юридическому лицу в собственность бесплатно».  
15. Наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу 

15.1. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией городского (сельского) поселения муниципального района 

(городского округа) Воронежской области (далее – Администрация). 
15.2. Администрация обеспечивает предоставление Муниципальной услуги через МФЦ или в электронной форме 

посредством ЕПГУ, РПГУ также в иных формах, по выбору Заявителя, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ). 
15.3. МФЦ не вправе принимать решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги. 

15.4. Порядок обеспечения личного приема Заявителей в Администрации устанавливается организационно-
распорядительным документом Администрации. 

15.5. Администрация не вправе требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых 

для получения Муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы или органы местного самоуправления, 
участвующие в предоставлении муниципальных услуг организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправления муниципальных услуг и предоставляются 

организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, утвержденным решением Совета народных депутатов (постановлением 

администрации) Хохольского муниципального района Воронежской области «Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и 

обязательными для предоставления органами местного самоуправления Хохольского муниципального района муниципального района (городского 

округа) муниципальных услуг». 
5.6. В целях предоставления Муниципальной услуги Администрация  взаимодействует с: 

5.6.1. Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии; 

6.6.5. Федеральной налоговой службой;  
6.6.6. Администрациями муниципальных образований.  

 

16. Результат предоставления Муниципальной услуги 
 

6.1. Результатом предоставления Муниципальной услуги является: 

6.1.1. Решение о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в собственность бесплатно по 
форме согласно Приложению № 2 к настоящему Административному регламенту; 

6.1.2. Решение об отказе в предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в собственность 

бесплатно по форме согласно Приложению № 3 к настоящему Административному регламенту; 
6.1.3. Решение об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах либо уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок; 

6.1.4. Выдача дубликата решения либо отказ в выдаче дубликата. 
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6.2. Администрация направляет (выдает) результат предоставления Муниципальной услуги Заявителю способом, указанным в 

заявлении.  

6.3. В случае выбора Заявителем в заявлении способа получения лично в многофункциональном центре такое решение направляется в 
многофункциональный центр. 

6.4. Результат предоставления Муниципальной услуги направляется Заявителю одним из следующих способов: 

1. Посредством почтового отправления; 
2. В личный кабинет Заявителя на ЕПГУ, РПГУ; 

3. В МФЦ; 

4. Лично Заявителю либо его уполномоченному представителю в Администрации. 
6.5. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Муниципальной услуги не предусмотрено.  

6.6. Состав реквизитов документа, содержащего решение о предоставлении муниципальной услуги:  

- регистрационный номер;  
- дата регистрации; 

- подпись должностного лица, уполномоченного на подписание результата предоставления Муниципальной услуги.  

7. Срок предоставления Муниципальной услуги 
7.1. Срок предоставления Муниципальной услуги не должен превышать двадцати дней со дня поступления заявления в Администрацию 

или многофункциональный центр. 

8.3. Срок предоставления Муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации заявления и документов в Администрации, на 
ЕПГУ, РПГУ, в МФЦ. 

8.4. Максимальные сроки предоставления Муниципальной услуги для каждого варианта предоставления Муниципальной услуги 

приведены в содержащих описания таких вариантов подразделах Административного регламента. 
 

9. Правовые основания предоставления Муниципальной услуги 

8.1. Основными нормативными правовыми актами, регулирующими предоставление Муниципальной услуги, являются: 

- Гражданский кодекс Российской Федерации; 

- Земельный кодекс Российской Федерации; 

- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»; 
- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

- Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»; 

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
- Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»; 

- Федеральный закон от 29.07.2017 № 217-ФЗ «О ведении гражданами садоводства и огородничества для собственных нужд и о внесении 

изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»; 
- приказ Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии от 02.09.2020 № П/0321 «Об утверждении перечня 

документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов»; 

- Закон Воронежской области от 13.05.2008 № 25-ОЗ «О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области»; 
- Постановление Правительства Воронежской области от 01.02.2024 № 66 «Об утверждении формы заявления, перечня документов, 

прилагаемых к заявлению о включении в реестр участников специальной военной операции и членов семей погибших (умерших) участников 

специальной военной операции, имеющих право на бесплатное предоставление в собственность земельных участков, находящихся в 
государственной или муниципальной собственности». 

(абзац введен февраль 2024 г.) 
9.2. Перечень нормативных правовых актов, в соответствии с которыми осуществляется предоставление Муниципальной 

услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещен на сайте Администрации в подразделе 

«Административные регламенты по предоставлению  муниципальных услуг» раздела «Муниципальные услуги»* по адресу: 
https://xoxolskij-r20.gosweb.gosuslugi.ru/). 

 

10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 
Муниципальной услуги, подлежащих представлению Заявителем 

 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления услуги, подлежащих представлению Заявителем 
самостоятельно: 

9.1. В случае подачи заявления по основаниям, установленным статьей 39.5 Земельного кодекса РФ:  

1) заявление о предоставлении Муниципальной услуги, в котором указываются:  
- фамилия, имя, отчество, место жительства Заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность Заявителя (для гражданина); 

- наименование и место нахождения Заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о 

государственной регистрации юридического лица в Едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер 
налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо; 

- кадастровый номер испрашиваемого земельного участка; 

- основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных статьей 39.5 Земельного кодекса РФ 
оснований; 

- вид права, на котором Заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка указанному Заявителю 

допускается на нескольких видах прав; 

- реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок 

предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд; 

- цель использования земельного участка; 
- реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если 

земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом; 

- реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный 
участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения; 

- почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с Заявителем. 

2) документ, удостоверяющего личность Заявителя (предоставляется в случае личного обращения в Администрацию либо МФЦ). В 
случае направления Заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность Заинтересованного лица формируются при 

подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления 

запроса с использованием федеральной государственной информационной системы "Единая система межведомственного электронного 
взаимодействия" (далее - СМЭВ); 

3) документ, подтверждающий полномочия представителя действовать от имени заявителя – в случае если заявление подается 

представителем. 
При обращении посредством ЕПГУ, РПГУ указанный документ заверяется усиленной квалифицированной электронной подписью 

правомочного должностного лица организации либо нотариуса с приложением файла открепленной УКЭП в формате sig. 

4) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с 
законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо; 
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5) подготовленный садоводческим или огородническим некоммерческим товариществом реестр членов такого товарищества в случае, 

если подано заявление о предоставлении земельного участка такому товариществу; 

6) документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на здание, сооружение, если право на такое здание, сооружение не 
зарегистрировано в ЕГРН, если обращается религиозная организация, имеющая в собственности здания или сооружения религиозного или 

благотворительного назначения; 

7) документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой 
земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН (при наличии соответствующих прав на земельный участок), если обращается религиозная 

организация, имеющая в собственности здания или сооружения религиозного или благотворительного назначения; 

8) сообщение Заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном 
участке, с указанием кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров зданий, сооружений, принадлежащих на 

соответствующем праве заявителю, если обращается религиозная организация, имеющая в собственности здания или сооружения религиозного или 

благотворительного назначения; 
9) решение общего собрания членов садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества о приобретении земельного 

участка общего назначения, расположенного в границах территории садоводства или огородничества, с указанием долей в праве общей долевой 

собственности каждого собственника земельного участка, если обращается лицо, уполномоченное на подачу заявления решением общего собрания 
членов садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества; 

10) документы, подтверждающие условия предоставления земельных участков в соответствии с Законом Воронежской области от 

13.05.2008 № 25-ОЗ "О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области", если обращаются граждане, имеющие трех и 
более детей; отдельные категории граждан и (или) некоммерческие организации, созданные гражданами, устанавливаемые федеральным законом; 

религиозная организация, имеющая земельный участок на праве постоянного (бессрочного) пользования, предназначенный для 

сельскохозяйственного производства. 
Предоставление указанных документов не требуется в случае, если указанные документы направлялись в Администрацию с заявлением о 

предварительном согласовании предоставления земельного участка, по итогам рассмотрения которого принято решение о предварительном 

согласовании предоставления земельного участка. 

 

9.2. В случае подачи заявления о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно гражданину, имеющему трех и более 

детей, поставленному на учет в качестве лица, имеющего право на предоставление земельного участка в собственность бесплатно и включенному в 
Реестр многодетных граждан, имеющих право на бесплатное предоставление земельных участков, по основанию, предусмотренному подпунктом 6 

статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации, в порядке, определенном Законом Воронежской области от 13.05.2008 № 25-ОЗ «О 

регулировании земельных отношений на территории Воронежской области»:  
1) заявление, в котором указываются: 

- фамилия, имя, отчество (при наличии), место жительства Заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность Заявителя (для 

гражданина), почтовый адрес и номер телефона для связи с Заявителем; 
- вид землепользования (цель использования земельного участка); 

- сведения о государственной регистрации актов гражданского состояния (в случае, если к заявлению не приложены копии сведений о 

государственной регистрации актов гражданского состояния); 
- сведения о ранее предоставленных Заявителю бесплатно земельных участках в соответствии с Законом Воронежской области от 

13.05.2008 № 25-ОЗ «О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области». 

Заявление о предоставлении Муниципальной услуги подписывается одним из родителей, опекуном (попечителем) или уполномоченным 
им лицом. 

2) копия паспорта гражданина Российской Федерации или иного документа, удостоверяющего личность, подтверждающего его 
постоянное проживание на территории Воронежской области, при предъявлении оригинала; 

3) копия акта органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя при предъявлении оригинала; 

4) справка образовательной организации в отношении детей, обучающихся в очной форме; 
5) документ о прохождении детьми старше 18 лет, но не более чем до достижения ими 23-летнего возраста, срочной военной службы по 

призыву в Вооруженных Силах Российской Федерации (в случае прохождения детьми срочной военной службы по призыву в Вооруженных Силах 

Российской Федерации); 
6) документ, подтверждающий совместное проживание Заявителя с детьми (акт органа опеки и попечительства о месте проживания 

детей, судебное решение о месте проживания детей) в случае, если факт совместного проживания заявителя с детьми не может быть подтвержден 

информацией из территориального органа федерального органа исполнительной власти в сфере внутренних дел. 
 

9.3. В случае подачи заявления о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно отдельным категориям граждан, 

поставленным на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, и включенным в Реестр 
отдельных категорий граждан (за исключением многодетных граждан), имеющих право на бесплатное предоставление земельных участков, по 

основанию, предусмотренному подпунктом 7 статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации, в порядке, определенном Законом 

Воронежской области от 13.05.2008 № 25-ОЗ «О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области»:  
1) заявление, в котором указывается: 

- фамилия, имя, отчество (при наличии), место жительства Заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность Заявителя (для 

гражданина), почтовый адрес и номер телефона для связи с Заявителем; 
- вид землепользования (цель использования земельного участка); 

- сведения об отнесении гражданина к соответствующей льготной категории; 

- сведения о ранее предоставленных заявителю бесплатно земельных участках в соответствии с Законом Воронежской области от 

13.05.2008 № 25-ОЗ «О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области»; 

2) копия паспорта гражданина Российской Федерации или иного документа, удостоверяющего личность, подтверждающего его 

постоянное проживание на территории Воронежской области, при предъявлении оригинала; 
3) копия документа, подтверждающего принадлежность Заявителя к одной из категорий, указанных в части 1 статьи 13 Закона 

Воронежской области от 13.05.2008 № 25-ОЗ «О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области». 

Образцы заявлений приведены в приложениях № 5-7 настоящего Административного регламента.  
 

9.4. В случае обращения с заявлением о выдаче дубликата документа, выданного в результате предоставления Муниципальной услуги  

либо с заявлением об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в документе, выданном в результате предоставления Муниципальной 
услуги: 

1) заявление о выдаче дубликата документа, выданного в результате предоставления Муниципальной услуги либо с заявление об 

исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в документе, выданном в результате предоставления Муниципальной услуги (далее - 
заявление); 

2) документы, подтверждающие полномочия представителя Заявителя (за исключением случая, если указанные документы были 

представлены ранее при обращении за Муниципальной услугой).   
Заявитель вправе представить документы, подтверждающие допущенную опечатку и (или) ошибку.  

 

9.5. Предоставление земельных участков участникам специальной военной операции или членам семей погибших (умерших) участников 
специальной военной операции, включенным в Реестр участников специальной военной операции и членов их семей, осуществляется в порядке, 
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установленном статьей 13.3 Закона Воронежской области от 13.05.2008 № 25-ОЗ «О регулировании земельных отношений на территории 

Воронежской области» и постановлением Правительства Воронежской области от 01.02.2024 № 66 «Об утверждении формы заявления, перечня 

документов, прилагаемых к заявлению о включении в реестр участников специальной военной операции и членов семей погибших (умерших) 
участников специальной военной операции, имеющих право на бесплатное предоставление в собственность земельных участков, находящихся в 

государственной или муниципальной собственности». 

Форма заявления утверждена постановлением Правительства Воронежской области от 01.02.2024 № 66 «Об утверждении формы 
заявления, перечня документов, прилагаемых к заявлению о включении в реестр участников специальной военной операции и членов семей 

погибших (умерших) участников специальной военной операции, имеющих право на бесплатное предоставление в собственность земельных 

участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности». 
9.5.1. При обращении участника специальной военной операции представляются: 

- копия документа, удостоверяющего личность и принадлежность к гражданству Российской Федерации (паспорт гражданина Российской 

Федерации, все страницы); 
- копия военного билета (для лиц, являющихся военнослужащими Российской Федерации) или копия служебного удостоверения 

сотрудника войск национальной гвардии Российской Федерации, имеющего специальное звание полиции (для лиц, проходящих (проходивших) 

службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации и имеющих специальные звания полиции); 
- копия контракта о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные 

Силы Российской Федерации (для лиц, заключивших такой контракт); 

- справка военного комиссариата о нахождении в командировке в зоне специальной военной операции в период времени; 
- копия удостоверения ветерана боевых действий; 

- копия удостоверения о присвоении звания Героя Российской Федерации (для лиц, удостоенных звания Героя Российской Федерации); 

- копия удостоверения к государственной награде Российской Федерации (для лиц, удостоенных государственных наград Российской 
Федерации); 

- копия страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования заявителя или документа, подтверждающего регистрацию 

заявителя в системе индивидуального (персонифицированного) учета; 

- согласие лица, указанного в заявлении, на обработку его персональных данных. 

9.5.2. В  случае обращения члена семьи погибшего (умершего) участника специальной военной операции предоставляются следующие 

документы: 
- копия свидетельства о смерти участника специальной военной операции или копия решения суда об установлении факта смерти или об 

объявлении лица умершим, вступившего в законную силу, в отношении участника специальной военной операции; 

- копии документов, подтверждающих гибель (смерть) участника специальной военной операции вследствие увечья (ранения, травмы, 
контузии) или заболевания, полученных им в ходе участия в специальной военной операции (медицинское свидетельство о смерти, справка о 

смерти гражданина); 

- копия контракта о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные 
Силы Российской Федерации (для лиц, заключивших такой контракт); 

- справка военного комиссариата о нахождении в командировке в зоне специальной военной операции в период времени; 

- копия удостоверения ветерана боевых действий; 
- копия удостоверения о присвоении звания Героя Российской Федерации (для лиц, удостоенных звания Героя Российской Федерации); 

-  копия удостоверения к государственной награде Российской Федерации (для лиц, удостоенных государственных наград Российской 

Федерации). 
В отношении членов семьи погибшего (умершего) участника специальной военной операции предоставляются следующие документы: 

- копия документа, удостоверяющего личность и принадлежность к гражданству Российской Федерации (паспорт гражданина Российской 
Федерации, все страницы). 

- согласие лиц, указанных в заявлении, на обработку их персональных данных. 

(пункт 9.5 введен февраль 2024 г.) 
 

10. Исчерпывающий перечень документов,  

необходимых для предоставления Муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов власти 
 

10.1. Администрация в порядке межведомственного информационного взаимодействия в целях представления и получения документов и 

информации для предоставления Муниципальной услуги в зависимости от основания обращения Заявителя запрашивает: 
1) Выписку из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке) – в Федеральной службе государственной 

регистрации, кадастра и картографии; 

2) Выписку из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании и (или) сооружении, расположенном(ых) на испрашиваемом земельном участке) 
– в Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии; 

3) Выписку из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем – в Федеральной налоговой службе; 

4) Выписку из ЕГРЮЛ в отношении СНТ или ОНТ – в Федеральной налоговой службе; 
5) Адресно-справочную информацию о лицах, проживающих совместно с Заявителем – из территориального органа федерального органа 

исполнительной власти в сфере внутренних дел; 

6) Документ о предоставлении исходного земельного участка СНТ или ОНТ, за исключением случаев, если право на исходный 
земельный участок зарегистрировано в ЕГРН; 

7) Утвержденный проект межевания территории; 

8) Сведения о трудовой деятельности. 

Администрация в порядке межведомственного информационного взаимодействия запрашивает сведения о действительности паспорта 

Заявителя.  

10.1.1. В случае обращения участника специальной военной операции Заявитель вправе самостоятельно представить: 
- копию свидетельства о регистрации по месту пребывания (для граждан, не имеющих постоянной регистрации на территории 

Воронежской области). 

В случае непредставления данного документа копия свидетельства о регистрации по месту пребывания запрашивается в 
территориальном органе федерального органа исполнительной власти в сфере внутренних дел, если заявитель не представил его самостоятельно. 

- иные документы, подтверждающие соответствие льготной категории граждан. 

10.1.2. В случае обращения членов семьи погибшего участника специальной военной операции заявитель вправе представить следующие 
документы: 

- копии документов, подтверждающих состав семьи и родственную связь заявителей с участником специальной военной операции, 

погибшим (умершим) вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных в ходе участия в специальной военной 
операции, а именно: 

а) копии документов, удостоверяющих личность супруги (супруги), детей и родителей гражданина; 

б) свидетельство о браке - для супруги (супруга) гражданина; 
в) свидетельства о рождении (установлении отцовства, усыновлении (удочерении)) - для детей гражданина; 

г) копия решения суда об установлении факта родственных отношений, регистрации рождения, усыновления (удочерения), брака, 

признания отцовства - для членов семьи, признанных таковыми по решению суда; 
д) копия свидетельства о рождении гражданина (об установлении отцовства, об усыновлении (удочерении)); 
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е) справка о составе семьи заявителя; 

- сведения от органов опеки и попечительства об отсутствии судебного решения о лишении родительских прав либо об ограничении в 

родительских правах в отношении своих детей обоих родителей либо единственного родителя семьи либо об отсутствии сведений о передаче детей 
под опеку (попечительство), в том числе в приемные семьи (оригинал); 

- копия страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования заявителя или документа, подтверждающего регистрацию 

заявителя в системе индивидуального (персонифицированного) учета; 
- копия свидетельства о регистрации по месту пребывания (при наличии); 

- письменный отказ иного члена семьи погибшего (умершего) участника специальной военной операции от предоставления земельного 

участка в собственность бесплатно и единовременной денежной выплаты (в случае отказа члена семьи погибшего (умершего) участника 
специальной военной операции от предоставления данной меры государственной поддержки). В случае, если данный документ не представлен 

самостоятельно, специалист Администрации направляет всем членам семьи, имеющим право на получение земельного участка, уведомление о 

наличии такого права и запрашивают согласие или отказ от реализации такого права; 
- иные документы, подтверждающие соответствие льготной категории граждан.  

(пункты 10.1.1 – 10.1.2 введены февраль 2024 г.) 

10.2.  Запрещается требовать от Заявителя: 
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации и Воронежской области, муниципальными правовыми актами, регулирующими 

отношения, возникающие в связи с предоставлением Муниципальной услуги;  
- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и 

Воронежской области, муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов, предоставляющих Муниципальную услугу, 

государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного 
самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 

Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения Муниципальной услуги и связанных с обращением в 

иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и 

информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона 

от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 

приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги, за исключением 

следующих случаев: 
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления Муниципальной услуги, после первоначальной 

подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги; 

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении Муниципальной услуги и документах, поданных Заявителем после первоначального 
отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги и не 

включенных в представленный ранее комплект документов; 

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги; 

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) 

должностного лица Администрации, муниципального служащего, работника МФЦ, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – привлекаемых 

организации), при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении 
Муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью должностного лица Администрации, руководителя МФЦ при первоначальном отказе 

в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 

статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», уведомляется 
Заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства; 

д) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с 

пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления 

Муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами. 

10.3. Документы, указанные в пункте в пп.10.1. настоящего пункта могут быть представлены Заявителем самостоятельно по 
собственной инициативе. Непредставление Заявителем указанных документов не является основанием для отказа Заявителю в 

предоставлении Муниципальной услуги.  

 
11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги 

 

11.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги 
являются:  

11.1.1. Заявление подано в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление Муниципальной услуги; 

11.1.2. Представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность, 
документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом); 

11.1.3. Предоставленные Заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном 

законодательством Российской Федерации; 

11.1.4. Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, 

содержащиеся в документах для предоставления услуги; 

11.1.5. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ, РПГУ; 
11.1.6. Заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы Заявителя; 

11.1.7. Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» 

условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.  
11.2. Решение об отказе в приеме документов по основаниям, указанным в пункте 11.1., оформляется по форме согласно Приложению № 

4 к настоящему Административному регламенту. 

11.3. Решение об отказе в приеме документов направляется Заявителю способом, определенным Заявителем в заявлении о 
предоставлении Муниципальной услуги, не позднее рабочего для, следующего за днем получения заявления, либо выдается в день личного 

обращения в Администрацию. 

11.4. Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению Заявителя за получением Муниципальной услуги. 
 

12. Исчерпывающий перечень оснований  

для приостановления или отказа в предоставлении Муниципальной услуги 
 

12.1. Оснований для приостановления предоставления Муниципальной услуги не предусмотрено. 

12.2. Основаниями для отказа в предоставлении Муниципальной услуги являются: 
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1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет 

права на приобретение земельного участка без проведения торгов;  

2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) 
пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о 

предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии 

с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ;  
3) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован в результате раздела земельного участка, 

предоставленного садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, за исключением случаев обращения с таким заявлением 

члена этого товарищества (если такой земельный участок является садовым или огородным) либо собственников земельных участков, 
расположенных в границах территории ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд (если земельный участок 

является земельным участком общего назначения);  

4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект 
незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном участке 

расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании 

сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса РФ, либо с заявлением о 
предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного 

строительства, а также случаев, если подано заявление о предоставлении земельного участка и в отношении расположенных на нем здания, 

сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной 
постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены 

обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации;  

5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект 
незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если на земельном 

участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании 

сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса РФ, либо с заявлением о 

предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного 

строительства;  

6) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в 
обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка;  

7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для государственных 

или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное 
(бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок 

действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования;  

8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении 
которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении 

земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на 

таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;  
9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении 

которой с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории, или земельный участок образован из земельного участка, в 

отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории, за исключением случаев, если такой земельный 
участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с 

заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;  
10) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в отношении 

которого заключен договор о комплексном развитии территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории 

предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за 
исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о 

комплексном развитии территории, предусматривающий обязательство данного лица по строительству указанных объектов;  

11) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является предметом аукциона, извещение о 
проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ;  

12) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 

статьи 39.11 Земельного кодекса РФ заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при 
условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ и уполномоченным 

органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса 

РФ;  
13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, опубликовано и размещено в соответствии с 

подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса РФ извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного 

строительства, ведения личного подсобного хозяйства, ведения гражданами садоводства для собственных нужд или осуществления крестьянским 
(фермерским) хозяйством его деятельности;  

14) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в 

заявлении о предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом 
планировки территории;  

14.1) испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями использования территории, 

установленные ограничения использования земельных участков в которой не допускают использования земельного участка в соответствии с 

целями использования такого земельного участка, указанными в заявлении о предоставлении земельного участка;  

15) испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке 

перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, в случае, если 
подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ;  

16) площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка садоводческому или огородническому 

некоммерческому товариществу, превышает предельный размер, установленный пунктом 6 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ;  
17) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии с утвержденными документами 

территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, 

объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не 
уполномоченное на строительство этих объектов;  

18) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в 

соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением 
о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;  

19) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;  

20) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид разрешенного использования;  
21) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к определенной категории земель;  

22) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном согласовании 

его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом 
решении лицо;  
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23) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных или муниципальных 

нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был 

изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, 
который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;  

24) границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным 

законом "О государственной регистрации недвижимости";  
25) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает его площадь, указанную в схеме 

расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации лесных участков, в соответствии с которыми 

такой земельный участок образован, более чем на десять процентов;  
26) с заявлением о предоставлении земельного участка, включенного в перечень муниципального имущества, предусмотренные частью 4 

статьи 18 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации", 

обратилось лицо, которое не является субъектом малого или среднего предпринимательства, или лицо, в отношении которого не может оказываться 
поддержка в соответствии с частью 3 статьи 14 указанного Федерального закона.  

12.3. Основанием для отказа в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных документах является отсутствие опечаток 

и (или) ошибок.  
12.4. Основанием для отказа в выдаче дубликата документа является обращение лица, не являющегося Заявителем (его представителем).  

 

17. Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении Муниципальной услуги и способы ее взимания 
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

 

34.  Максимальный срок ожидания в очереди при подаче Заявителем запроса о предоставлении Муниципальной услуги и при 
получении результата предоставления Муниципальной услуги  

 

Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче Заявления и при получении результата предоставления Муниципальной 

услуги не должен превышать 15 минут. 

 

35.  Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении  
  Муниципальной услуги 

 

35.1. Запрос Заявителя о предоставлении Муниципальной услуги подлежит регистрации в день его поступления.  
35.2. В случае поступления заявления в выходной (праздничный) день его регистрация осуществляется в первый следующий за ним 

рабочий день.  

 
36.  Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга 

 

16.1. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для 
предоставления Муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления Муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для 

граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. 

16.2. В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение 
приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта Заявителей. 

16.3. Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее 
одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, 

установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. 

16.4. В целях обеспечения беспрепятственного доступа Заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание 
и помещения, в которых  предоставляется Муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) 

предупреждающими элементами, иными специальными  приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение 

инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 
16.5. Центральный вход в здание Администрации должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей 

информацию: 

наименование; 
местонахождение и юридический адрес; 

режим работы; 

график приема; 
номера телефонов для справок. 

16.6. Помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам 

и нормативам. 
16.7.Помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, оснащаются: 

противопожарной системой и средствами пожаротушения; 

системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 
средствами оказания первой медицинской помощи; 

туалетными комнатами для посетителей. 

16.8. Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и 

возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами. 

16.9. Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с 

выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом. 
16.10. Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными 

принадлежностями. 

16.11. Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием: 
номера кабинета и наименования отдела; 

фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного лица за прием документов; 

графика приема Заявителей. 
16.12. Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с 

возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством. 

16.13. Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (при 
наличии) и должности. 

16.14. При предоставлении Муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются гарантии, предусмотренные Федеральным законом от 

24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации». 
 

37.  Показатели качества и доступности Муниципальной услуги 

 
17.1. Оценка доступности и качества предоставления Муниципальной услуги должна осуществляться по следующим показателям: 
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а) наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления Муниципальной услуги в информационно-

телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации; 

б) возможность выбора Заявителем форм предоставления Муниципальной услуги; 
в) возможность обращения за получением Муниципальной услуги в МФЦ, в том числе в форме оказания консультационной и 

организационно-технической поддержки Заявителей при подаче ими запросов на предоставление Муниципальной услуги в 

электронной форме с использованием ЕПГУ, РПГУ;  
г) возможность обращения за получением Муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ, 

электронной почты Администрации; 

д) доступность обращения за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе для маломобильных групп населения; 
е) соблюдения установленного времени ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления 

Муниципальной услуги; 

ж) соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги и сроков выполнения административных процедур при предоставлении 
Муниципальной услуги; 

з) отсутствие обоснованных жалоб со стороны граждан по результатам предоставления Муниципальной услуги, в том числе с 

использованием ЕПГУ, РПГУ; 
и) предоставление возможности подачи заявления и документов (содержащихся в них сведений), необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги, в форме электронного документа, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ, электронной почты Администрации; 

к) предоставление возможности получения информации о ходе предоставления Муниципальной услуги, в том числе с использованием 
ЕПГУ, РПГУ, электронной почты Администрации. 

17.2. В целях предоставления Муниципальной услуги, консультаций и информирования о ходе предоставления Муниципальной услуги 

осуществляется прием Заявителей по предварительной записи. Запись на прием проводится при личном обращении гражданина или с 
использованием средств телефонной связи, а также через сеть Интернет, в том числе через сайт Администрации. 

Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в электронной форме без взаимодействия Заявителя с должностными лицами 

Администрации, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ. 

Для возможности подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги через ЕПГУ, РПГУ Заявитель должен быть 

зарегистрирован в единой системе идентификации и аутентификации.  

 
38.  Иные требования к предоставлению Муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления 

Муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления Муниципальной услуги в электронной форме 

 
38.1. Услуг, необходимых и обязательных для предоставления данной Муниципальной услуги, не имеется.  

38.2. При предоставлении Муниципальной услуги посредством ЕПГУ, РПГУ заявителю обеспечиваются права и гарантии, 

предусмотренные Постановлением Правительства Российской Федерации от 26.03.2016 № 236 «О требованиях к предоставлению в электронной 
форме государственных и муниципальных услуг». 

18.2. Заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ, РПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет 

заявление о предоставлении Муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде, в которой обеспечивается 
автозаполнение с использованием сведений, полученных из цифрового профиля ЕСИА или витрин данных. В случае невозможности 

автозаполнения отдельных полей с использованием ЕСИА или витрин данных заявитель вносит необходимые сведения в интерактивную форму 

вручную. 
При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления Заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки 

и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления. 
18.3. Интерактивная форма должна содержать опросную систему для определения индивидуального набора документов и сведений, 

обязательных для предоставления заявителем в целях получения Муниципальной услуги. 

18.4. Заполненное заявление о предоставлении Муниципальной услуги отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными 
образами документов, необходимыми для предоставления Муниципальной услуги, в Администрацию. При авторизации в ЕСИА заявление о 

предоставлении Муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью Заявителя, его представителя, уполномоченного на 

подписание заявления. 
18.5. Результат предоставления Муниципальной услуги, направляются Заявителю, его представителю в личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ, 

на электронную почту в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного 

должностного лица Администрации.  
В случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ результат предоставления Муниципальной услуги также может быть выдан 

заявителю на бумажном носителе в МФЦ, в Администрации. 

Получение заявления подтверждается Администрацией путем направления Заявителю уведомления, содержащего его входящий 
регистрационный номер, дату его получения Администрацией а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных 

документов, с указанием их объема.  

Уведомление о получении заявления направляется Заявителю в виде сообщения на указанный им адрес электронной почты не позднее 
рабочего дня, следующего за днем поступления ходатайства об изъятии в Администрацию.  

18.6. Требования к форматам заявлений и иных документов, представляемых в форме электронных документов, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги: 
Электронные документы представляются в следующих форматах: 

а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде 

файлов в формате xml; 

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы; 

в) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические 

изображения, а также документов с графическим содержанием; 
г) zip, rar для сжатых документов в один файл; 

д) sig для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи. 

18.7. Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование 
копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) с 

использованием следующих режимов: 

а) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста); 
«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения); 

б) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста); 

в) сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка; 
количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую 

информацию. 

18.8. Электронные документы должны обеспечивать: 
а) возможность идентифицировать документ и количество листов в документе; 

б) возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность копирования текста (за исключением случаев, когда текст 

является частью графического изображения); 
в) содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию; 
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г) для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие 

переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам. 

18.9. Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlIsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа. 
18.10. Информационными системами, используемыми для предоставления Муниципальной услуги, являются:  

а) информационная система Воронежской области «Портал Воронежской области в сети Интернет»; 

б) федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»; 
в) федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 

обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных 

и муниципальных услуг в электронной форме».  
18.11. Предоставление Муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возможности 

подачи заявлений посредством ЕПГУ, РПГУ и получения результата Муниципальной услуги в МФЦ. 

22.14. Многофункциональный центр осуществляет: 
22.14.1. Информирование Заявителей о порядке предоставления Муниципальной услуги в многофункциональном центре, по иным 

вопросам, связанным с предоставлением Муниципальной услуги, а также консультирование Заявителей о порядке предоставления  Муниципальной 

услуги в многофункциональном центре; 
22.14.2. Выдачу Заявителю результата предоставления Муниципальной услуги, на бумажном носителе. 

18.13. В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации своих функций многофункциональные 

центры вправе привлекать иные организации.  
18.14. При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует Заявителей по интересующим их 

вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-делового стиля речи.  

18.15. Рекомендуемое время предоставления консультации – не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования 
для получения информации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут. 

18.16.  При наличии в заявлении указания о выдаче результатов оказания услуги через многофункциональный центр, Администрация 

передает документы в многофункциональный центр для последующей выдачи Заявителю (его представителю) способом, согласно заключенным 

соглашениям о взаимодействии заключенным между  Администрацией и многофункциональным центром в порядке, утвержденном 

постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами 

предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных 
внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления».  

18.17. Порядок и сроки передачи Администрацией таких документов в многофункциональный центр определяются соглашением о 

взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 
«О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами 

исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, 

органами местного самоуправления». 
18.18. Прием Заявителей для выдачи документов, являющихся результатом Муниципальной услуги, в порядке очередности при 

получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи. 

18.19. Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия: 

- устанавливает личность Заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством 
Российской Федерации; 

- проверяет полномочия представителя Заявителя (в случае обращения представителя заявителя); 

- определяет статус исполнения заявления в АИС «МФЦ»; 

- выдает результат предоставления Муниципальной услуги на бумажном носителе. 
18.20. Способы подачи заявления и документов и получение результата Муниципальной услуги в МФЦ (по выбору Заявителя): 
- Заявитель подает заявление и документы в МФЦ, результат Муниципальной услуги Заявитель получает в МФЦ; 

- Заявитель подает заявление и документы в Администрации*, результат Муниципальной услуги Заявитель получает в МФЦ*; 

- Заявитель подает заявление и документы через ЕПГУ, РПГУ, результат Муниципальной услуги Заявитель получает в МФЦ. 
*Администрация не указывается в случае, если личный прием в целях предоставления Муниципальной услуги не организован.  

 

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 
23. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении Муниципальной 

услуги 

 
19.1. Перечень вариантов предоставления Муниципальной услуги:  

Вариант 1. Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в собственность гражданина 

или юридического лица бесплатно; 
Вариант 2. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной 

услуги документах; 

Вариант 3. Выдача дубликата решения о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, 
в собственность гражданина или юридического лица бесплатно. 

19.2. Перечень административных процедур для каждого варианта предоставления Муниципальной услуги: 

а) прием и регистрация запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;  
б) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении 

Муниципальной услуги; 

в) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги;  
г) направление (выдача) результата предоставления Муниципальной услуги Заявителю; 

е) получение дополнительных сведений от Заявителя (при необходимости).  

 
 

24. Описание административной процедуры профилирования Заявителя  

 
Вариант предоставления Муниципальной услуги определяется на основании результата услуги за предоставлением которого обратился 

Заявитель путем его анкетирования и включает в себя вопросы, позволяющие выявить перечень признаков Заявителя, установленных в приложении 

№ 1 к настоящему Административному регламенту.  
По результатам анкетирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков, каждый из которых соответствует 

одному варианту предоставления Муниципальной услуги. 

 
Подразделы, содержащие описание вариантов предоставления Муниципальной услуги 

 
25. Вариант 1. направление решения о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в 

собственность бесплатно 

21.1. Результат предоставления Муниципальной услуги – принятие решения о предоставлении земельного участка, находящегося в 
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муниципальной собственности, в собственность гражданина или юридического лица бесплатно либо решение об отказе в предоставлении 

земельного участка. 

 
21.2. Прием и регистрация запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги. 

21.2.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является обращение Заявителя или его уполномоченного 

представителя с заявлением о предоставлении Муниципальной услуги и комплектом документов в Администрацию либо в МФЦ. 
21.2.2. К заявлению должны быть приложены документы, указанные в пункте 9.1. настоящего Административного регламента. 

Граждане, имеющие право на бесплатное предоставление в собственность земельного участка в соответствии с Законом Воронежской 

области от 13.05.2008 № 25-ОЗ «О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области, включенные в реестр граждан и 
получившие предложение Администрации о предоставлении земельного участка, представляют письменное согласие или письменный отказ на 

предоставление земельного участка.  

21.2.3. При личном обращении заявителя или уполномоченного представителя в Администрацию либо в МФЦ должностное лицо, 
уполномоченное на прием документов: 

- устанавливает предмет обращения, личность Заявителя; 

- проверяет полномочия Заявителя, в том числе полномочия представителя Заявителя действовать от его имени, полномочия 
представителя юридического лица действовать от имени юридического лица; 

- проверяет соответствие заявления требованиям, установленным в соответствии с настоящим Административным регламентом; 

- сличает копии предоставленных документов, не заверенных в установленном порядке, с подлинным экземпляром и заверяет своей 
подписью с указанием должности, фамилии и инициалов; 

- проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 11.1. настоящего 

Административного регламента. 
21.2.4. Установление личности Заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта 

гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации 

или посредством идентификации и аутентификации в Администрации с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 

статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации». 

21.2.5. При наличии оснований для отказа в приеме документов должностное лицо, уполномоченное на прием документов, указывает 

Заявителю на допущенные нарушения и возвращает ему заявление и комплект документов. 
При отсутствии оснований для отказа в приеме документов должностное лицо, уполномоченное на прием документов, регистрирует 

заявление с прилагаемым комплектом документов. 

21.2.6. В течение десяти дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка Администрация возвращает это 
заявление Заявителю, если оно не соответствует положениям пункта 9 настоящего Административного регламента, подано в иной уполномоченный 

орган или к заявлению не приложены документы, предоставляемые в соответствии с пунктом 9 настоящего Административного регламента. При 

этом Администрацией должны быть указаны причины возврата заявления о предоставлении земельного участка. 
21.2.7. Если заявление и документы, указанные в пункте 9.1 настоящего Административного регламента, представляются Заявителем 

(представителем Заявителя) в Администрацию лично, должностное лицо Администрации  выдает Заявителю или его представителю расписку в 

получении документов с указанием их перечня и даты получения. Расписка выдается Заявителю (представителю Заявителя) в день получения 
Администрацией таких документов. 

В случае обращения Заявителя за предоставлением Муниципальной услуги посредством почтового отправления либо представлены 

лично в МФЦ, расписка в получении таких заявления и документов направляется Администрацией по указанному в заявлении почтовому адресу в 
течение рабочего дня, следующего за днем получения Администрацией документов. 

21.2.8. Получение заявления и документов, указанных в пункте 9 настоящего Административного регламента, представляемых в 
форме электронных документов, подтверждается Администрацией путем направления Заявителю (представителю Заявителя) сообщения о 

получении заявления и документов с указанием входящего регистрационного номера заявления, даты получения заявления и документов, а также 

перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема. 
21.2.9. Сообщение о получении заявления и документов, указанных в пункте 9 настоящего Административного регламента, 

направляется по указанному в заявлении адресу электронной почты или в личный кабинет Заявителя (представителя Заявителя) на ЕПГУ, РПГУ. 

21.2.10. Сообщение о получении заявления и документов, указанных в пункте 9 настоящего Административного регламента, 
направляется Заявителю (представителю Заявителя) не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в Администрацию. 

В случае подачи заявления и документов в МФЦ зарегистрированное заявление передается с сопроводительным письмом в адрес 

Администрации в срок, установленный в соглашении между МФЦ и Администрацией. 
21.2.11. Максимальный срок исполнения административной процедуры - 1 рабочий день. 

Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и комплекта документов либо отказ в приеме 

документов. 
Критерием принятия решения является наличие либо отсутствие оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 11.1 

настоящего Административного регламента. 

 
21.3. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении 

Муниципальной услуги.  

 
21.3.1. Специалист проверяет комплектность представленных документов и определяет перечень документов, которые необходимо 

истребовать в рамках межведомственного информационного взаимодействия. 

Если Заявителем самостоятельно не представлены документы, указанные в пункте 10 настоящего Административного регламента, 

Специалист в течение 3 рабочих дней (в пределах сроков, установленных пунктом 7 настоящего Административного регламента) в рамках 

межведомственного взаимодействия запрашивает в случае необходимости: 

а) в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области: 
- выписку из Единого государственного реестра недвижимости (об объекте недвижимости, о зарегистрированных правах на объекты 

недвижимости); 

б) в Управлении Федеральной налоговой службы по Воронежской области: 
- выписку из Единого государственного реестра юридических лиц о регистрации юридического лица (если заявителем является 

юридическое лицо); 

в) в Федеральной налоговой службе России 
- выписку из Единого государственного реестра записей актов гражданского состояния (если заявителем является гражданин, указанный 

в Законе Воронежской области от 13.05.2008 № 25-ОЗ «О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области»); 

(подпункт «в» в редакции февраль 2024 г.) 
г) в Управлении главного архитектора администрации городского округа город Воронеж 

- информацию о наличии красных линий на земельных участках; 

д) в Управлении МВД России по Воронежской области: 
- адресно-справочную информацию о лицах, проживающих совместно с многодетным гражданином, сведения о регистрации по месту 

пребывания. 

(подпункт «д» в редакции февраль 2024 г.) 
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21.3.2. Межведомственный запрос формируется и направляется в форме электронного документа по каналам системы 

межведомственного электронного взаимодействия (далее - СМЭВ).  

При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного запроса в форме электронного документа по 
каналам СМЭВ межведомственный запрос направляется на бумажном носителе по почте или курьерской доставкой.  

Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ и должен 

содержать следующие сведения:  
- наименование органа, направляющего межведомственный запрос;  

- наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос;  

- наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также 
если имеется номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг;  

- ссылка на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимой 

для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты такого нормативного правового акта;  
- сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, предусмотренные настоящим административным 

регламентом, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для предоставления таких документа и (или) 

информации;  
- контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;  

- дата направления межведомственного запроса;  

- фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного 
телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи;  

- информация о факте получения согласия на обработку персональных данных.  

21.3.3. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о предоставлении документов и информации, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может 

превышать пяти рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в соответствующий орган.  

Непредставление (несвоевременное представление) органом или организацией по межведомственному запросу документов и 

информации не может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю настоящей муниципальной услуги.  

Документы, полученные в результате межведомственного взаимодействия, приобщаются к документам, представленным Заявителем.  

Результатом административной процедуры является сформированный и направленный межведомственный запрос и 
получение необходимых сведений и документов для принятия решения о предоставлении Муниципальной услуги.  

 

21.4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги. 
21.4.1. После получения информации по межведомственным запросам Специалист в пределах сроков, установленных пунктом 7 

настоящего Административного  регламента) проводит экспертизу документов, представленных Заявителем, и информации, представленной 

органами, участвующими в предоставлении Муниципальной услуги, на предмет наличия или отсутствия оснований для отказа в ее предоставлении, 
указанных в пункте 12.2. настоящего Административного регламента. 

21.4.2. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги Специалист в течение 10 рабочих дней (в 

пределах сроков, установленных пунктом 7 настоящего Административного регламента) подготавливает проект решения о предоставлении 
земельного участка гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно по форме согласно Приложению № 2 настоящего 

Административного регламента. 

Подготовленный Специалистом проект решения о предоставлении земельного участка гражданину или юридическому лицу в 
собственность бесплатно  передается на подписание главе (главе администрации) http:/https://hoholadm.e-gov36.ru Воронежской области. 

21.4.3. Подписание проекта решения о предоставлении земельного участка гражданину или юридическому лицу в 
собственность бесплатно осуществляется в течение одного рабочего дня (в пределах сроков, установленных пунктом 7 настоящего 

Административного регламента).  

Решение о предоставлении Муниципальной услуги подлежит регистрации согласно внутренним правилам делопроизводства не позднее 
одного рабочего дня со дня его подписания.  

Результат предоставления Муниципальной услуги выдается (направляется) Заявителю в течение одного рабочего дня в пределах сроков 

предоставления Муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 7. 
Максимальный срок административной процедуры – 10 рабочих дней (в пределах сроков, указанных в пункте 7 настоящего 

Административного регламента). 

21.5. Направление (выдача) результата предоставления Муниципальной услуги Заявителю. 
21.5.1. Основанием для начала административной процедуры является принятие и подписание решения Администрации о 

предоставлении (либо отказе в предоставлении) Муниципальной услуги. 

Выдача (направление) результата Муниципальной услуги Заявителю осуществляется в соответствии со способами, указанными в пункте 
6.4 настоящего Административного регламента.  

При обращении Заявителя за получением Муниципальной услуги в электронном виде с использованием ЕПГУ или РПГУ специалист 

Администрации в двухдневный срок в подсистеме «Личный кабинет» направляет Заявителю уведомление о необходимости получения результата 
предоставления Муниципальной услуги или уведомление об отказе в предоставлении Муниципальной услуги. 

Электронный образ документа, являющегося результатом предоставления Муниципальной услуги, подписывается усиленной 

электронной подписью уполномоченного должностного лица, ответственного за предоставление Муниципальной услуги. Получение Заявителем 
электронного образа документа, являющегося результатом предоставления Муниципальной услуги, не исключает получения результата 

предоставления Муниципальной услуги в виде бумажного документа лично Заявителем либо его представителем. 

21.5.2. При выдаче документов через МФЦ указанные документы выдаются специалистом МФЦ Заявителю либо его представителю 

на руки. 

Специалист МФЦ: 

устанавливает личность Заявителя либо уполномоченного им лица в установленном законом порядке при выдаче результата 
предоставления Муниципальной услуги Заявителю на руки; 

выдает Заявителю результат предоставления Муниципальной услуги. 

Максимальное время административной процедуры – один рабочий день. 
21.5.3. Результатом административной процедуры является выдача (направление) результата Муниципальной услуги Заявителю.  

21.5.4.  Административная процедура по получению дополнительных сведений от Заявителя не применяется. 

21.6. Сроки осуществления административных действий и административных процедур в случае обращения участника специальной 
военной операции либо члена семьи погибшего (умершего) участника специальной военной операции определяются в соответствии со статьей 13.3 

Закона Воронежской области от 13.05.2008 № 25-ОЗ «О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области». 

(пункт 21.6 введен февраль 2024 г.) 
 

22. Вариант 2. Исправление допущенных опечаток или ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах либо уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок 
 

22.1. Основанием для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной 

услуги документах является поступление соответствующего заявления в Администрацию либо в МФЦ. 
22.2. Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги в части исправления опечаток и (или) ошибок в выданных в 
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результате предоставления Муниципальной услуги документах составляет 3 рабочих дня с даты приема заявления об исправлении опечаток и (или) 

ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах. 

22.3. Основанием принятия решения об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате 
предоставления Муниципальной услуги документах является их выявление в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги 

документах. 

22.4. Прием и регистрация заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления 
Муниципальной услуги документах осуществляются в порядке, установленном пунктом 22.1. настоящего Административного регламента в течение 

одного рабочего дня со дня его поступления в Администрацию или в МФЦ. 

22.5. Административная процедура по межведомственному информационному взаимодействию для данного варианта не 
применяется.  

22.6. Специалист Администрации в срок, не превышающий одного рабочего дня со дня регистрации заявления об исправлении 

опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах, осуществляет проверку и устанавливает 
факт наличия или отсутствия опечаток и (или) ошибок и готовит документ об их исправлении либо справку об отсутствии опечаток и (или) ошибок. 

22.7. Критерием принятия решения является наличие либо отсутствие опечаток и (или) ошибок в выданных документах.  

22.8. Документ, содержащий исправленные опечатки и (или) ошибки  в выданных в результате предоставления Муниципальной 
услуги документах, или справка об отсутствии опечаток и (или) ошибок в течение 1 рабочего дня с даты принятия соответствующего решения 

подписывается уполномоченным должностным лицом Администрации и вручается Заявителю либо направляется почтовым отправлением или в 

электронном виде в соответствии со способами, указанными в пп.6.4 пункта 6 настоящего Административного регламента. Вид электронной 
подписи определяется в соответствии с законодательством. 

В случае, если заявление было подано через МФЦ, Специалист в срок не позднее дня оформления соответствующего решения направляет 

документы в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии для выдачи Заявителю. 
 

23. Вариант 3. Выдача дубликата решения о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, 

гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно 

23.1. Заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением о выдаче дубликата решения о предоставлении земельного 

участка, находящегося в муниципальной собственности, гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно  (далее – заявление о 

выдаче дубликата). 
23.2. Прием и регистрация заявления осуществляется в порядке, установленном пунктом 22.1. настоящего Административного 

регламента. 

23.3. Административная процедура по межведомственному информационному взаимодействию для данного варианта не 
применяется.  

23.4. Специалист Администрации в срок, не превышающий одного рабочего дня со дня регистрации заявления о выдаче дубликата 

осуществляет проверку подачи заявления лицом, являющимся Заявителем и готовит дубликат документа, выданного по результатам 
предоставления Муниципальной услуги. 

23.5.  Критерием принятия решения является обращение лица, являющимся либо не являющимся Заявителем (его представителем).  

23.6. Дубликат решения Администрации на бумажном носителе направляется Заявителю способом, указанным Заявителем в 
заявлении о выдаче дубликата, в течение трех рабочих дней с даты поступления заявления о выдаче дубликата. 

23.7. Основанием для отказа в выдаче дубликата является обращение за его выдачей лица, не являющегося Заявителем. 

23.8. Результат предоставления Муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом выдается (направляется) Заявителю 
способами, указанными в п.6.4. настоящего Административного регламента. 

23.9. Административная процедура по получению дополнительных сведений от Заявителя не применяется. 
 

24.Порядок оставления запроса Заявителя без рассмотрения. 

Заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением об оставлении запроса о предоставлении Муниципальной услуги без 
рассмотрения.  

Заявление составляется в произвольной форме и направляется в Администрацию в на бумажном носителе либо в форме электронного 

документа, подписанного электронной подписью в соответствии с действующим законодательством.  
Срок рассмотрения запроса об оставлении заявления о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения – 1 рабочий день. 

Основанием для отказа в оставлении запроса о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения является предоставление 

Муниципальной услуги на момент его поступления, а также обращение с запросом об оставлении заявления о предоставлении Муниципальной 
услуги без рассмотрения лица, не являющегося заявителем.  

Результат рассмотрения заявления об оставлении запроса о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения направляется 

Заявителю одним из способов, установленных пп.6.4. п.6 настоящего Административного регламента.  
 

Раздел IV. Формы контроля за исполнением административного регламента 

25. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений 
регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги, а также принятием ими 

решений 

 
25.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых 

актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами 

Администрации уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением услуги. 

25.2. Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и 

должностных лиц Администрации. 

25.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги; 
выявления и устранения нарушений прав граждан и организаций; рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан и 

организаций, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 

 
26. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

Муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги 

26.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной (муниципальной) услуги включает в себя проведение 
плановых и внеплановых проверок. 

26.2. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Администрации, утверждаемых руководителем. 

При плановой проверке полноты и качества предоставления государственной (муниципальной) услуги контролю подлежат: 
соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги; 

соблюдение положений настоящего Административного регламента; 

правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги. 
26.3. Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 

получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях 

нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Воронежской области и нормативных правовых Хохольского 
муниципального района Воронежской области;  
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обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предоставления государственной 

(муниципальной) услуги. 

 
27. Ответственность должностных лиц Администрации, муниципальных служащих, работников МФЦ за решения и действия 

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления Муниципальной услуги 

27.1. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Административного 
регламента, нормативных правовых актов Воронежской области и нормативных правовых актов http:/https://hoholadm.e -gov36.ru 

Воронежской области осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской 

Федерации. 
 Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о предоставлении 

(об отказе в предоставлении) услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.  

 
28. Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, 

осуществляется посредством открытости деятельности ответственного структурного подразделения при предоставлении Муниципальной услуги, 

получения гражданами, их объединениями и организациями полной, актуальной и достоверной информации о порядке ее предоставления, 
возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения Муниципальной услуги. 

28.1. Требованиями к порядку осуществления контроля за предоставлением Муниципальной услуги являются 

независимость, тщательность. 
28.2. Независимость текущего контроля заключается в том, что должностное лицо Администрации, уполномоченное на его 

осуществление, не находится в служебной зависимости от должностного лица Администрации, участвующего в предоставлении 

Муниципальной услуги, в том числе не имеет близкого родства или свойства (родители, супруги , дети, братья, сестры, а также братья, 
сестры, родители, дети супругов и супруги детей) с ним.  

28.3.  Должностные лица, осуществляющие текущий контроль за предоставлением Муниципальной услуги, обязаны 

принимать меры по предотвращению конфликта интересов при предоставлении Муниципальной услуги.  

28.4. Тщательность осуществления текущего контроля за предоставлением Муниципальной услуги состоит в исполнении 

уполномоченными лицами обязанностей, предусмотренных настоящим разделом.  

28.5. Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением Муниципальной услуги с 
целью соблюдения порядка ее предоставления имеют право направлять в Администрацию жалобы на нарушение должностными 

лицами порядка предоставления Муниципальной услуги, повлекшее ее непредставл ение или предоставление с нарушением срока, 

установленного настоящим Административным регламентом.  
28.6.  Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением Муниципальной услуги 

имеют право направлять в Администрацию индивидуальные и коллективные обращения с предложениями по совершенствованию 

порядка предоставления Муниципальной услуги, а также жалобы и заявления на действия (бездействие) должностных лиц 
Администрации и принятые ими решения, связанные с предоставлением Муниципаль ной услуги. 

29. Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан их объединений и организаций, 

осуществляется посредством открытости деятельности Администрации при предоставлении Муниципальной услуги, получения 
полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления Муниципальной услуги и возможности досудебного 

рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения Муниципальной услуги.  

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений  
и действий (бездействия) органа, предоставляющего  

муниципальную услугу, МФЦ, организаций, указанных в части  
1.1 статьи 16 федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ,  

а также их должностных лиц, муниципальных служащих,  

работников  
   

30. Заявители имеют право на обжалование решений и действий (бездействия) Администрации, должностного лица Администрации либо 

муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 
27.07.2010 N 210-ФЗ (далее - привлекаемые организации), или их работников в досудебном порядке.  

31. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:  

- нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, комплексного запроса;  
- нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 

решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого 

обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;  

- требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не 

предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными 
правовыми актами органов местного самоуправления для предоставления муниципальной услуги;  

- отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 
услуги, у заявителя;  

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 

соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами 

Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 

решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого 

обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;  

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами;  
- отказ Администрации, должностного лица Администрации, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций или их работников в 

исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение 

установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена 

функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 

27.07.2010 N 210-ФЗ;  
- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;  

- приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами 

и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными 
правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) 

обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия 

(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном 
частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;  
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- требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность 

которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 
N 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ 

возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной 

услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ.  
32. Заявители имеют право на получение информации, необходимой для обоснования и рассмотрения жалобы.  

33. Оснований для отказа в рассмотрении жалобы не имеется.  

34. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступившая жалоба.  
Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации, должностного лица Администрации, муниципального служащего, может 

быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе Единого портала 

либо регионального портала, официального сайта Администрации, а также может быть принята при личном приеме заявителя.  
Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием 

информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе официального сайта МФЦ, Единого портала, регионального портала, а также 

может быть принята при личном приеме заявителя.  
Жалоба на решения и действия (бездействие) привлекаемых организаций, а также их работников может быть направлена по почте, с 

использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе официальных сайтов этих организаций, Единого портала 

либо регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя.  
35. Жалоба должна содержать:  

- наименование Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) 

работника, привлекаемых организаций, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;  
- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, 

сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при 

наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;  

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностного лица Администрации либо 

муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций, их работников;  

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного лица 
Администрации либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций, их работников. Заявителем могут быть 

представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.  

36. Жалобы на решения и действия (бездействие) должностного лица подаются в Администрацию.  
Заявитель может обжаловать решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих Администрации главе 

Администрации (заместителю главы Администрации).  

Глава Администрации (заместитель главы Администрации) проводят личный прием заявителей.  
37. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия 

(бездействие) МФЦ подаются в департамент цифрового развития Воронежской области или должностному лицу, уполномоченному нормативным 

правовым актом Воронежской области.  
Жалобы на решения и действия (бездействие) работников привлекаемых организаций подаются руководителям этих организаций.  

38. По результатам рассмотрения жалобы лицом, уполномоченным на ее рассмотрение, принимается одно из следующих решений:  

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми 
актами органов местного самоуправления, а также в иных формах;  

2) в удовлетворении жалобы отказывается.  

39. Жалоба, поступившая в Администрацию, в МФЦ, в департамент цифрового развития Воронежской области, привлекаемые 
организации, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, МФЦ, 

привлекаемых организаций в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования 

нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.  
40. Не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 38 настоящего Административного 

регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах 

рассмотрения жалобы.  
41. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых 

Администрацией, МФЦ, привлекаемыми организациями в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании 

муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые 
необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.  

42. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах 

принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.  
43. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или 

преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы 

прокуратуры.  
 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок 

досудебного (внесудебного) обжалования действий 

(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) 

в ходе предоставления муниципальной услуги 

 
44. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, а также его 

должностных лиц регулируется: 

- Федеральным законом N 210-ФЗ; 
- постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 N 1198 "О федеральной государственной информационной 

системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении 

государственных и муниципальных услуг". 
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Приложение №1 

К Административному регламенту 
 

Признаки, определяющие вариант предоставления 

муниципальной услуги 
 

№п/п Наименование признака Значения признака 

1 2 3 

1 Кто обращается за услугой? Заявитель 

Представитель 

2 К какой категории относится заявитель? Физическое лицо (ФЛ) 

Юридическое лицо (ЮЛ) 

3 Заявитель является иностранным юридическим 
лицом? 

Да  
Нет  

4 К какой категории относится заявитель 

(физическое лицо)? 

Определенные статьей 39.5 Земельного кодекса РФ 

Многодетные граждане 

Иные категории, определенные законом Воронежской области  

5 К какой категории относится заявитель 

(юридическое лицо)? 

Лицо, с которым заключен договор о развитии застроенной 

территории 

Религиозная организация - собственник здания или сооружения 
Лицо, уполномоченное садовым или огородническим 

товариществом 

Некоммерческая организация, созданная гражданами 

Религиозная организация - землепользователь участка для 

сельскохозяйственного производства 

Научно-технологический центр (фонд) 

6 Право на здание или сооружение 
зарегистрировано в ЕГРН? 

Право зарегистрировано в ЕГРН 
Право не зарегистрировано в ЕГРН 

7 Право на земельный участок 

зарегистрировано в ЕГРН? 

Право зарегистрировано в ЕГРН 

Право не зарегистрировано в ЕГРН 

8 Право на исходный земельный участок 
зарегистрировано в ЕГРН? 

Право зарегистрировано в ЕГРН 
Право не зарегистрировано в ЕГРН 

9 За каким результатом обратился 

заявитель? 

Предоставление земельного участка бесплатно 

Исправление допущенных опечаток или ошибок в выданных 
документах, являющимися результатом предоставления Муниципальной 

услуги 

Выдача дубликата документа, являющегося результатом 
предоставления Муниципальной услуги 

 

 
 

 

 
Приложение №2 

К Административному регламенту 

 

ФОРМА РЕШЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА 
В СОБСТВЕННОСТЬ БЕСПЛАТНО 

 

___________________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 

 

Кому 
________________________________ 

Контактные данные: 

________________________________ 
Представитель: 

________________________________ 

Контактные данные представителя: 

________________________________ 

 

РЕШЕНИЕ 
От ___________________ N ____________ 

 

О предоставлении земельного участка в собственность бесплатно 
 

По результатам рассмотрения заявления от __________ N _____ (Заявитель: _______) и приложенных к нему документов в соответствии с 

подпунктом __ <2> статьи 39.5, статьей 39.17 Земельного кодекса Российской Федерации, принято  
РЕШЕНИЕ: 

 

Предоставить ________ <3> (далее - Заявитель) в собственность бесплатно земельный участок, находящийся в собственности 
_______________________ <4>/ государственная собственность на который не разграничена (далее - Участок):  

с кадастровым номером _____________, площадью ________ кв. м, расположенный 

по адресу ____________________________ (при отсутствии адреса иное описание 
местоположения земельного участка). 

Вид (виды) разрешенного использования Участка: ________________. 

Участок относится к категории земель "___________". 
На Участке находятся следующие объекты недвижимого имущества: ________. 
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В отношении Участка установлены следующие ограничения и обременения: 

__________________________________________________________________________. 

Заявителю обеспечить государственную регистрацию права собственности на 
Участок. 

 

Должность уполномоченного лица  Ф.И.О. уполномоченного лица 
┌───────────┐ 

  Электронная 

  подпись   
└───────────┘ 

 

-------------------------------- 
<2> Указывается подпункт статьи 39.5 Земельного кодекса Российской Федерации, на основании которого земельный участок 

предоставляется в собственность бесплатно. 

<3> Указываются фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего 
личность заявителя (для гражданина)/наименование и место нахождения заявителя, а также государственный регистрационный номер записи о 

государственной регистрации юридического лица в ЕГРЮЛ, идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случая, если 

заявителем является иностранное юридическое лицо (для юридического лица). 
<4> Указывается субъект Российской Федерации или муниципальное образование, в собственности которого находится 

Участок/земельные участки, из которых будет образован земельный участок. 

 

 

Приложение №3 
к Административному регламенту 

 

ФОРМА РЕШЕНИЯ ОБ ОТКАЗЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ УСЛУГИ 
 

_____________________________________________________ 

(наименование уполномоченного органа 
местного самоуправления) 

 

Кому: __________________________ 
Контактные данные: _____________ 

 

РЕШЕНИЕ 
об отказе в предоставлении услуги 

N _________ от _____________ 

 
По результатам рассмотрения заявления о предоставлении услуги "Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной 

собственности, гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно" от _______ N _____ и приложенных к нему документов, на 

основании статьи 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации органом, уполномоченным на предоставление услуги, принято решение об 
отказе в предоставлении услуги, по следующим основаниям: 

 

N 

пункта 

административн
ого регламента 

Наименование основания для отказа в соответствии с Административным 

регламентом  

Разъяснение 

причин отказа в 

предоставлении услуги 

12.2.   

 

Дополнительно информируем: _____________________. 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений. 
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление 

услуги "Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, гражданину или юридическому лицу в собственность 

бесплатно ", а также в судебном порядке. 
 

Сведения о сертификате 
электронной подписи 

 

 

 

 

Приложение №4 

к Административному регламенту 

 

ФОРМА РЕШЕНИЯ ОБ ОТКАЗЕ В ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ 

 
_______________________________________________________ 

(наименование уполномоченного органа местного 

самоуправления) 
 

Кому: ________________ 
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РЕШЕНИЕ 

Об отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления услуги 

N _____ от _____________ 

 
По результатам рассмотрения заявления о предоставлении услуги " Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной 

собственности, гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно " от ___________ N ___ и приложенных к нему документов принято 

решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги по следующим основаниям: 
 

N пункта 
административного 

регламента 

Наименование основания для отказа в соответствии с 
Административным регламентов  

Разъяснение причин отказа в 
предоставлении услуги 

11.1.    

   

   

   

   

   

   

 

Дополнительно информируем: _____________________. 
Вы вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление 

услуги в ___________, а также в судебном порядке. 
 

 Сведения о сертификате 
электронной подписи 

 

 

 

 

Приложение № 5  
  к Административному регламенту 

 

 
  

   

В _________________________________ 
(наименование органа местного самоуправления) 

 

 
От ___________________________________________________ 

(Фамилия, имя, отчество (при наличии), 

  ____________________________________________________  место жительства и реквизиты, документа, 
  ____________________________________________________ 

удостоверяющего личность (для граждан), 

  ____________________________________________________ 
наименование, место нахождения (для юридического лица) 

  ____________________________________________________  ИНН (за исключением иностранного юридического лица), 

  ____________________________________________________  ОГРН 
  ____________________________________________________ 

 

Телефон (факс) * _____________________________________ 
 

Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты 

  ____________________________________________________ 
  ____________________________________________________ 
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ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Прошу  предоставить  в  собственность  бесплатно  земельный  участок, находящийся  в  собственности  Воронежской  области,  или  
государственная собственность на который не разграничена, площадью * _______________ кв. м, с кадастровым номером 

_________________________, расположенный по адресу: * __________________________________________________________________________, 

с разрешенным использованием: * ___________________________________________ 
__________________________________________________________________________, 

цель использования земельного участка 

__________________________________________________________________________, 
ограничения использования и обременения земельного участка: * 

__________________________________________________________________________, 

  Основания  предоставления  земельного участка в собственность бесплатно 
из  числа  предусмотренных  статьей  39.5  Земельного  кодекса  РФ (выбрать нужное): 

  ┌─┐ 

  └─┘ 1)  земельного  участка  религиозной  организации,  имеющей  в собственности  здания  или  сооружения  религиозного или 
благотворительного назначения, расположенные на таком земельном участке; 

  ┌─┐ 

  └─┘ 2)  земельного участка, образованного в соответствии с проектом межевания территории и являющегося земельным участком общего 
назначения, расположенным в границах территории ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд, в общую долевую 

собственность лицам, являющимся собственниками земельных участков, расположенных в границах такой территории, пропорционально площади 

этих участков; 
  ┌─┐ 

  └─┘ 3) земельного участка гражданину по истечении пяти лет со дня предоставления ему земельного участка в безвозмездное пользование в 

соответствии с подпунктом 6 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ при условии, что этот гражданин использовал такой земельный участок 

в указанный период в соответствии с установленным разрешенным использованием; 

  ┌─┐ 

  └─┘ 4) земельного  участка  гражданину  по  истечении  пяти  лет  со  дня предоставления  ему  земельного  участка  в  безвозмездное  
пользование  в соответствии с подпунктом 7 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ при условии, что этот гражданин использовал такой 

земельный участок в указанный период  в соответствии с установленным разрешенным использованием и работал по основному месту работы в 

муниципальном образовании  и  по специальности, которые определены  Законом  Воронежской области  от  03.02.2017 № 7-ОЗ "Об 
определении муниципальных образований  Воронежской области и специальностей в  целях  предоставления  гражданам  земельных  участков,  

находящихся  в государственной  или  муниципальной  собственности,  в  безвозмездное пользование для отдельных видов землепользования"; 

  ┌─┐ 
  └─┘ 6) земельного участка иным  не  указанным  в  подпункте 6 статьи 39.5 Земельного  кодекса  РФ отдельным категориям граждан и (или) 

некоммерческим организациям, созданным гражданами, в случаях, предусмотренных федеральными законами, отдельным категориям граждан  в  

случаях, предусмотренных Законом Воронежской  области  от  13.05.2008 № 25-ОЗ  "О регулировании земельных отношений на территории 
Воронежской области"; 

  ┌─┐ 

  └─┘ 7) земельного  участка,  предоставленного  религиозной организации на праве  постоянного  (бессрочного)  пользования  и  
предназначенного  для сельскохозяйственного  производства,  этой  организации  в  случаях, предусмотренных законами Воронежской области; 

  ┌─┐ 
  └─┘ 8) земельного  участка  в  соответствии  с  Федеральным законом от 24 июля 2008 года  № 161-ФЗ "О содействии развитию жилищного 

строительства"; 

  ┌─┐ 
  └─┘ 9)  земельного  участка,  включенного  в  границы  территории инновационного  научно-технологического  центра,  фонду,  созданному  в 

соответствии с Федеральным законом "Об инновационных научно-технологических центрах  и о внесении изменений в отдельные законодательные 

акты Российской Федерации". 
 

  Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных  нужд в случае, если земельный участок 

предоставляется взамен земельного  участка,  изымаемого для государственных или муниципальных нужд 
_________________________________________. 

  Реквизиты  решения  об  утверждении  документа  территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если 

земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных указанными документом и (или) проектом 
______________________________________________. 

  Реквизиты  решения  о  предварительном  согласовании  предоставления земельного  участка  в  случае,  если  испрашиваемый  земельный  

участок образовывался  или  его  границы  уточнялись  на  основании данного решения 
____________________________________________. 

  Сведения  об объектах недвижимости, расположенных на земельном участке: 

* 

N п/п Наименование объекта Правообладатель(и) Реквизиты правоустанавливающих 

документов 

    

    

  Реквизиты  документа,  удостоверяющего  право,  на  котором  заявитель использует земельный участок * 
____________________________________________ 

___________________________________________________________________________ 

  (название, номер, дата выдачи, выдавший орган) 
 

  Результат Муниципальной услуги, а также уведомления о ходе ее предоставления прошу направить (выдать) (выбрать нужное): 

  ┌─┐ 
  └─┘ посредством  отправки  через  личный кабинет в информационной системе "Портал  Воронежской  области  в  сети  Интернет"  или  

федеральной государственной  информационной  системе  "Единый  портал государственных и муниципальных услуг (функций)"; 

  ┌─┐ 
  └─┘ по адресу электронной почты. 

  ┌─┐ 

  └─┘в виде бумажного документа в Администрации 
  ┌─┐ 

  └─┘ в виде  бумажного документа, который заявитель получает  в  АУ  "МФЦ" 
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непосредственно при личном обращении; 

  ┌─┐ 

  └─┘ в  виде  бумажного  документа,  который  направляется  заявителю посредством почтового отправления 
Заявитель: ___________________________________________ ____________________ 

  (подпись) 

  "__" __________ 20__ г. 
  (дата)   

 

* Данные заполняются по желанию заявителя 

 

 

Приложение № 6 

к Административному регламенту 

 
Образец заявления 

на предоставление земельного участка в собственность 

бесплатно гражданину, имеющему трех и более детей 

 

В __________________________________ 
(наименование органа местного самоуправления) 

 

от ______________________________________ 
Фамилия, имя, отчество (при наличии), 

  _________________________________________ 

место жительства и реквизиты документа, 
  _________________________________________ 

удостоверяющего личность заявителя) 

  _________________________________________ 
  _________________________________________ 

  (Телефон) 

  _________________________________________ 
(Страховой номер индивидуального лицевого 

счета) 

  _________________________________________ 
(Почтовый адрес и адрес электронной почты 

(при наличии)) 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о предоставлении земельного участка 
 

  Прошу  предоставить  в  собственность  бесплатно  земельный участок как многодетному  гражданину  в  соответствии  с  Законом  Воронежской  

области от  13.05.2008  N  25-ОЗ "О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области" для: 
  ┌─┐ 

  └─┘ индивидуального жилищного строительства; 

  ┌─┐ 
  └─┘ ведения садоводства; 

  ┌─┐ 

  └─┘ ведения огородничества; 
  ┌─┐ 

  └─┘ ведения личного подсобного хозяйства. 

 
  К заявлению прилагаю: 

  ┌─┐ 

  └─┘ 1)  копию  паспорта  гражданина  Российской  Федерации  или  иного документа,  удостоверяющего  личность,  подтверждающего  его  
постоянное проживание на территории Воронежской области, при предъявлении оригинала; 

  ┌─┐ 

  └─┘ 2) копию акта органа опеки и попечительства о  назначении  опекуна или попечителя при предъявлении оригинала; 

  ┌─┐ 

  └─┘ 3)  справку  образовательной  организации  в  отношении  детей, обучающихся в очной форме; 

  ┌─┐ 
  └─┘ 4)  документ о прохождении детьми старше 18 лет, но не более достижения ими 23-летнего возраста, срочной военной службы по призыву в 

Вооруженных силах Российской Федерации (в случае прохождения детьми срочной военной службы по призыву в Вооруженных силах Российской 

Федерации); 
  ┌─┐ 

  └─┘ 5) документ, подтверждающий совместное проживание заявителя с детьми (акт органа опеки и попечительства о месте проживания детей, в 

случае если факт совместного проживания заявителя с детьми не может быть подтвержден информацией из территориального органа федерального 
органа исполнительной власти в сфере внутренних дел.  

 

  Дополнительно  прилагаю  в  соответствии  с частью 3 статьи 13.1 Закона Воронежской  области  от  13.05.2008  N  25-ОЗ  "О регулировании 
земельных отношений на территории Воронежской области": 

  ┌─┐ 

  └─┘ 6) адресно-справочную информацию из Управления  МВД РФ  о лицах, проживающих совместно с многодетным гражданином; 
   

  ┌─┐ 

  └─┘ 7) выписку из ЕГРН о наличии (отсутствии) права  собственности  на земельный участок (земельные участки) (может быть представлена по 
желанию заявителя). 
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  Сообщаю сведения о регистрации по месту жительства членов семьи: <1> 

 

ФИО Родственные отношения Адрес регистрации по месту жительства 

   

   

   

 

Сообщаю сведения о государственной регистрации актов гражданского состояния: <2> 
1) о рождении детей 

 

ФИО ребенка Дата рождения ребенка Место рождения ребенка 
Место и дата регистрации акта 

гражданского состояния о рождении 

    

    

    

 
Сведения о ранее предоставленных заявителю бесплатно земельных участках, в соответствии с Законом Воронежской области от 13.05.2008 N 25-

ОЗ "О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области": 

 

Адрес расположения земельного участка 
Дата и номер решения о 

предоставлении земельного участка 
Орган, принявший решение о предоставлении 

   

   

Заявитель:    

 (подпись) 

"__" _________ 20__ г. 
(дата) 

 

-------------------------------- 

<1> Указанный раздел заполняется в случае, если к заявлению не приложена адресно-справочная информация из Управления МВД РФ по городу 

Воронежу о лицах, проживающих совместно с многодетным гражданином. 

<2> Указанный раздел заполняется в случае, если к заявлению не приложены копии документов, подтверждающих государственную регистрацию 

актов гражданского состояния. 

 

 

 

Приложение № 6 

к Административному регламенту 

 
Форма заявления 

о предоставлении земельного участка в собственность 
бесплатно гражданину, относящемуся к одной из категорий, 

предусмотренных частью 1 статьи 13 Закона Воронежской 

области от 13.05.2008 № 25-ОЗ «О регулировании земельных 
отношений на территории Воронежской области», за исключением 

граждан, имеющих трех и более детей, имеющих право 

на бесплатное предоставление земельных участков 
на территории Воронежской области 

 

В_________________________________________ 

(наименование органа местного самоуправления) 

_________________________________________ 
от ______________________________________ 

(Фамилия, имя, отчество (при наличии), 

_________________________________________ 
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место жительства и реквизиты документа, 

_________________________________________ 
удостоверяющего личность заявителя) 

_________________________________________ 

_________________________________________ 

(Телефон) 

_________________________________________ 

_________________________________________ 
(Почтовый адрес и адрес электронной почты 

(при наличии)) 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
о предоставлении земельного участка 

Прошу предоставить в собственность бесплатно земельный участок в соответствии с Законом Воронежской области от 13.05.2008 № 25-ОЗ «О 

регулировании земельных отношений на территории Воронежской области» для: 
1) индивидуального жилищного строительства; 

2) ведения садоводства; 
3) ведения огородничества; 

4) ведения личного подсобного хозяйства. 

_________________________________________ 
(нужное подчеркнуть) 

Я отношусь к категории граждан, имеющих право на бесплатное предоставление в собственность земельных участков, находящихся в 

муниципальной собственности в соответствии с частью 1 статьи 13 Закона Воронежской области от 13.05.2008 № 25-ОЗ (нужное отметить): 
   

 ┌─┐ 

 └─┘  граждане, на которых распространяются меры социальной поддержки в соответствии с Федеральным законом "О ветеранах", относящиеся к 
категориям ветеранов Великой Отечественной войны, ветеранов боевых действий, ветеранов военной службы, ветеранов труда, а также членов 

семей погибших (умерших) инвалидов войны, участников Великой Отечественной войны и ветеранов боевых действий; 

┌─┐ 
└─┘ граждане, на которых распространяются меры социальной поддержки, установленные Федеральным законом "О социальных гарантиях 

гражданам, подвергшимся радиационному воздействию вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне", Федеральным законом "О 

социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном 
объединении "Маяк" и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча", Федеральным законом "О социальной защите граждан, подвергшихся 

воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС"; 

 ┌─┐ 
 └─┘  члены семьи военнослужащего, погибшего (умершего), пропавшего без вести в период прохождения военной службы (сборов) как по 

призыву, так и по контракту в мирное время - с 3 сентября 1945 года (независимо от воинского звания и причин смерти, кроме случаев 

противоправных действий) либо умершего вследствие ранения, травмы, контузии, увечья или заболевания, полученного в период прохождения 
военной службы (сборов) и подтвержденного документами, независимо от даты смерти; 

  ┌─┐ 

  └─┘ граждане, имеющие звание "Почетный гражданин Воронежской области"; 

  ┌─┐ 

  └─┘ семьи, имеющие детей-инвалидов; 

  ┌─┐ 
  └─┘граждане, усыновившие (удочерившие) ребенка (детей); 

  ┌─┐ 

  └─┘ дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, определенные Федеральным законом "О дополнительных гарантиях по 
социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей"; 

  ┌─┐ 

  └─┘ инвалиды; 
  ┌─┐ 

  └─┘ граждане, которым предоставляются земельные участки из земель, требующих рекультивации; 

  ┌─┐ 
  └─┘ граждане, получившие высшее и (или) среднее профессиональное образование по имеющим государственную аккредитацию 

образовательным программам и работающие в сфере лесного хозяйства, сельскохозяйственного производства, образования, социального 

обслуживания граждан, здравоохранения или культуры в сельских населенных пунктах; 
  ┌─┐ 

  └─┘ граждане, переехавшие на постоянное место жительства в сельскую местность и занятые в сфере сельскохозяйственного производства, 

образования, социального обслуживания граждан, здравоохранения или культуры в сельских населенных пунктах; 
  ┌─┐ 

  └─┘ нуждающиеся в улучшении жилищных условий молодые семьи, возраст одного из супругов в которых не превышает 35 лет, либо неполные 

семьи, состоящие из одного молодого родителя, возраст которого не превышает 35 лет, и одного или более детей; 
  ┌─┐ 

  └─┘ граждане, на которых распространяются меры социальной поддержки, установленные главой 6 Закона Воронежской области от 14 ноября 

2008 года N 103-ОЗ "О социальной поддержке отдельных категорий граждан в Воронежской области"; 
  ┌─┐ 

  └─┘ бывшие несовершеннолетние узники концлагерей, гетто и других мест принудительного содержания, созданных фашистами и их 
союзниками в период Второй мировой войны; 

  ┌─┐ 

  └─┘граждане, имеющие в фактическом пользовании земельные участки с расположенными на них жилыми домами (в том числе домами 
блокированной застройки) и приобретенными ими в собственность в результате сделок и (или) в порядке наследования, а также на основании 

вступившего в законную силу решения суда; 

  ┌─┐ 
  └─┘ граждане, вставшие в установленном порядке на учет в органах государственной власти или органах местного самоуправления в качестве 

нуждающихся в улучшении жилищных условий; 

  ┌─┐ 
  └─┘ граждане, лишившиеся жилого помещения, включенные в список пострадавших в результате чрезвычайных ситуаций, объявленных в 

установленном законом порядке. 
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Сведения о постановке на учет для получения земельного участка в ином уполномоченном органе: 
________________________________________________________________________ 

(реквизиты документа о постановке на учет для получения земельного участка в ином уполномоченном органе) 

К заявлению прилагаю: 
┌─┐ 

└─┘  копию паспорта гражданина Российской Федерации или иного документа, удостоверяющего личность, подтверждающего его постоянное 

проживание на территории Воронежской области, при предъявлении оригинала; 
┌─┐ 

└─┘  копии документов, подтверждающих принадлежность заявителя к одной из категорий, указанных в частью 1 статьи 13 Закона Воронежской 

области от 13.05.2008 N 25-ОЗ "О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области"; 
 

┌─┐ 

└─┘  копию приказа, правового акта уполномоченного органа о постановке на учет заявителя как гражданина, претендующего на бесплатное 
предоставление земельного участка (может быть представлено по желанию заявителя); 

┌─┐ 
└─┘  документ (документы) из территориального органа федерального органа исполнительной власти, уполномоченного Правительством 

Российской Федерации на осуществление государственного кадастрового учета, государственную регистрацию прав, ведение Единого 

государственного реестра недвижимости и предоставление сведений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости, 
подтверждающий (подтверждающие) наличие (отсутствие) права собственности на земельный участок (земельные участки) в соответствии с 

частью 3 статьи 13.2 Закона от 13.05.2008 N 25-ОЗ "О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области" (может быть 

представлен по желанию заявителя). 

 
Сведения о ранее предоставленных заявителю бесплатно земельных участках, в соответствии с Законом Воронежской области от 13.05.2008 № 25-

ОЗ «О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области» 

Адрес расположения земельного участка 
Дата и номер решения о предоставлении 
земельного участка 

Орган, принявший решение о предоставлении 

   

   

    

 (дата)  (подпись заявителя) 

 
 

 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ ХОХОЛЬСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

Постановление от 28.02.2024 № 368 р.п. Хохольский 

 

Об утверждении административного регламента «Предоставление земельного участка, находящегося в 

муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, на торгах» на 

территории 

Хохольского муниципального района Воронежской области 
 

В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 

Российской Федерации», от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 30.12.2020 № 

509-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» и постановлением  Правительства РФ от 20. 07. 2021 г. 
№ 1228 «Об утверждении правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, во внесении 

изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов 
Правительства Российской Федерации», Уставом Хохольского муниципального района Воронежской области, администрация Хохольского 

муниципального района  п о с т а н о в л я е т: 

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, 
находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на который не разграничена, на торгах» на территории 

Хохольского муниципального района Воронежской области согласно приложению к настоящему постановлению. 

  2. Признать  приложение №4 к  постановлению администрации Хохольского муниципального района Воронежской области от 01 июня 
2016 года №282 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, 

находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на который не разграничена, на торгах» утратившим силу.  

3. Настоящее постановление подлежит опубликованию в официальном издании органов местного самоуправления Хохольского 
муниципального района Воронежской области «Муниципальный вестник» и размещению на официальном сайте органов местного самоуправления 

Хохольского муниципального района в сети «Интернет». 

4. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликования. 
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации – руководителя аппарата 

администрации района Л.А. Ярмонову. 

 
 

Глава Хохольского муниципального района   М.П. Ельчанинов 
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Приложение 

к постановлению администрации 

Хохольского муниципального района 
Воронежской области  

 от «28» февраля 2024 г. № 368 

 
Административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или 

государственная собственность на который не разграничена, на торгах» на территории Хохольского муниципального района Воронежской 
области 

 

I. Общие положения 
26. Предмет регулирования административного регламента 

26.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги регулирует отношения, возникающие в связи 

с предоставлением администрацией Хохольского муниципального района Воронежской области муниципальной услуги 
«Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на который 

не разграничена, на торгах» на территории Хохольского муниципального района Воронежской области (далее – Административный 

регламент, Муниципальная услуга). 
26.2. Административный регламент устанавливает стандарт предоставления Муниципальной услуги, состав, 

последовательность и сроки выполнения административных процедур по предоставлению Муниципальн ой услуги, требования к 

порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности 
выполнения административных процедур в многофункциональных центрах предоставления государственных и муницип альных услуг 

(далее – МФЦ), формы контроля за предоставлением Муниципальной услуги, досудебный (внесудебный) порядок обжалования 

решений и действий (бездействия) администрации Хохольского муниципального района Воронежской области (далее – 

Администрация), должностных лиц Администрации, муниципальных служащих, МФЦ, привлекаемых организаций, их должностных 

лиц, работников. 

27. Круг заявителей 
27.1. Лицами, имеющими право на получение Муниципальной услуги, являются физические лица, в том числе 

зарегистрированные в качестве индивидуальных предпринимателей, или юридические лица (далее – Заявители). 

27.2. С заявлением вправе обратиться представитель Заявителя, действующий в силу полномочий, основанных на 
оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на основании федерального закона 

либо на основании акта уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления (далее – представитель 

Заявителя). 
27.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с вариантом ее предоставления, соответствующим признакам 

Заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого Администрацией, а также результата, за предоставлением 

которого обратился Заявитель.  
Перечень признаков Заявителей определен в Приложении № 1 к настоящему  Административному регламенту.  

28. Требования к порядку информирования о предоставлении Муниципальной услуги 

28.1. Прием Заявителей по вопросу предоставления Муниципальной услуги осуществляется Хохольского муниципального 
района Воронежской области (далее – Администрация) или в МФЦ*. 

* Постановлением Правительства Воронежской области от 22.03.2013 № 212 «Об уполномоченном многофункциональном центре 
предоставления государственных и муниципальных услуг» согласован перечень муниципальных услуг органов местного самоуправления 

муниципальных образований Воронежской области, предоставление которых осуществляется в автономном учреждении Воронежской области 

«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», в отношении которых может не осуществляться 
организация предоставления муниципальных услуг в ходе личного приема в таких органах местного самоуправления муниципальных образований 

Воронежской области в соответствии с частью 1.8 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг». В этом случае в Административном регламенте должно быть указано, что организация предоставления 
Муниципальной услуги в ходе личного приема в Администрации не осуществляется. 

28.2. На официальном сайте Администрации Хохольского муниципального района (https://xoxolskij -

r20.gosweb.gosuslugi.ru/) (далее - сайт Администрации) в информационно-коммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть Интернет), 
в  федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 

(далее – Единый портал, ЕПГУ), расположенной в сети Интернет по адресу: www.gosuslugi.ru, в информационной системе 

Воронежской области «Портал Воронежской области в сети Интернет» (далее – региональный портал, РПГУ), расположенной по 
адресу: www.govvrn.ru, обязательному размещению подлежит следующая справочная информация:  

- место нахождения и график работы Администрации;  

- справочные телефоны Администрации, в том числе номер телефона -автоинформатора; 

- адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Администрации в сети «Интернет».  
28.3. Информирование Заявителей по вопросам предоставления Муниципальной услуги осуществляется:  
а) путем размещения информации на сайте Администрации, ЕПГУ,  РПГУ; 

б) должностным лицом Администрации, ответственным за предоставление Муниципальной услуги, при непосредственном 

обращении Заявителя в Администрацию;  
в) путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации;  

г) путем размещения брошюр, буклетов и других печатных материалов в помещениях Администрации, предназначенных для 

приема Заявителей, а также иных организаций всех форм собственности по согласованию с указанными организациями, в том числе в  
МФЦ; 

д) посредством телефонной и факсимильной связи; 

е) посредством ответов на письменные и устные обращения Заявителей по вопросу предоставления Муниципальной услуги.  
28.4. На ЕПГУ, РПГУ и сайте Администрации в целях информирования Заявителей по вопросам предоставления 

Муниципальной услуги размещается следующая информация: 

а) исчерпывающий и конкретный перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, 
требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые Заявитель вправе представить по 

собственной инициативе; 

б) перечень лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги;  
в) срок предоставления Муниципальной услуги;  

г) результаты предоставления Муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом 

предоставления Муниципальной услуги; 
д) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении Муниципальной услуги;  

е) информация о праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых 

(осуществляемых) в ходе предоставления Муниципальной услуги; 
ж) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемых при предоставлении Муниципальной услуги.  
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28.5. Информация на ЕПГУ, РПГУ и сайте Администрации о порядке и сроках предоставления Муниципальной услуги 

предоставляется бесплатно. 

28.6. На сайте Администрации дополнительно размещаются: 
а) полные наименования и почтовые адреса Администрации, предоставляющей Муниципальную услугу;  

б) номера телефонов-автоинформаторов (при наличии), справочные номера телефонов структурных подразделений 

Администрации, непосредственно предоставляющих Муниципальную услугу;  
в) режим работы Администрации; 

г) график работы подразделения, непосредственно предоставляющего Муниципальную услугу;  

д) выдержки из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность Администрации по 
предоставлению Муниципальной услуги;  

е) перечень лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги;  

ж) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемых при предоставлении Муниципальной услуги, образцы и 
инструкции по заполнению; 

з) порядок и способы предварительной записи на получение Муниципальной услуги;  

и) текст Административного регламента с приложениями;  
к) краткое описание порядка предоставления Муниципальной услуги;  

л) порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц Администрации, предоставляющих 

Муниципальную услугу;  
м) информация о возможности участия Заявителей в оценке качества предоставления Муниципальной услуги, в том числе в 

оценке эффективности деятельности руководителя Администрации, а также справочно-информационные материалы, содержащие 

сведения о порядке и способах проведения оценки.  
28.7. При информировании о порядке предоставления Муниципальной услуги по телефону должностное лицо 

Администрации сообщает Заявителю график приема, точный почтовый адрес Администрации, способ проезда к нему, способы 

предварительной записи для личного приема, требования к письменному обращению.  

Информирование по телефону о порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется в соответствии с графиком 

работы Администрации. 

Во время разговора должностные лица Администрации произносят слова четко и не прерывают разговор по причине 
поступления другого звонка. 

При невозможности ответить на поставленные Заявителем вопросы, телефонный звонок переадресовывается ( переводится) на 

другое должностное лицо Администрации, либо обратившемуся сообщается номер телефона, по которому можно получить 
необходимую информацию. 

28.8. При ответах на телефонные звонки и устные обращения по вопросам о порядке предоставления Муниципальной 

услуги должностным лицом Администрации обратившемуся сообщается следующая информация:  
а) о перечне лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги;  

б) о нормативных правовых актах, регулирующих вопросы предоставления Муниципальной услуги (наименование,  дата и 

номер принятия нормативного правового акта);  
в) о перечне документов, необходимых для получения Муниципальной услуги;  

г) о сроках предоставления Муниципальной услуги;  

д) об основаниях для приостановления и отказа в предоставлении Муниципальной услуги; 
е) о месте размещения на ЕПГУ, РПГУ сайте Администрации информации по вопросам предоставления Муниципальной 

услуги. 
28.9. Администрация разрабатывает информационные материалы по порядку предоставления Муниципальной услуги и 

размещает их на ЕПГУ, РПГУ, сайте Администрации, в МФЦ. 

28.10. Состав информации о порядке предоставления Муниципальной услуги, размещаемой в МФЦ, соответствует Стандарту 
обслуживания заявителей при организации предоставления государственных и муниципальных услуг в автономном учреждении Воронежской 

области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», утвержденному постановлением Правительства 

Воронежской области от 29.12.2017 № 1099. 
28.11. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется без выполнения 

Заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические 

средства Заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, 
предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию Заявителя, или предоставление им персональных данных.  

28.12. Консультирование по вопросам предоставления Муниципальной услуги должностными лицами Администрации 

осуществляется бесплатно. 
 

VII. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

29. Наименование Муниципальной услуги 
Муниципальная услуга «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или 

государственная собственность на который не разграничена, на торгах».  

 
30. Наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу 

30.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Хохольского муниципального района Воронежской области . 

30.2. Администрация обеспечивает предоставление Муниципальной услуги через МФЦ или в электронной  форме 

посредством ЕПГУ, РПГУ, а также в иных формах, по выбору Заявителя, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210 -

ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ). 

30.3. МФЦ не вправе принимать решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для 
предоставления Муниципальной услуги.  

30.4. Порядок обеспечения личного приема Заявителей при предоставлении Муниципальной услуги в Администрации 

устанавливается организационно-распорядительным документом Администрации.  
5.5. В целях предоставления Муниципальной услуги Администрация  взаимодействует с: 

5.5.1. Федеральной налоговой службой в части получения сведений из Единого государственного реестра юридических лиц, сведений из 

Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей; 
5.5.2. Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии в части получения сведений из Единого 

государственного реестра недвижимости; 

5.5.3. Управлением лесного хозяйства Воронежской области (при согласовании схемы расположения земельного участка на кадастровом 
плане территории); 

5.5.4. Органами, уполномоченными на выдачу лицензии на проведение работ по геологическому изучению недр для получения сведений, 

удостоверяющих право заявителя на проведение работ по геологическому изучению недр; 
5.5.5. Ресурсоснабжающими организациями (для получения информации о возможности подключения (технологического присоединения) 

объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения, за исключением сетей электроснабжения); 

5.5.6. Специализированными организациями, выполняющими оценочные работы (для проведения работ по оценке земельного участка); 
5.5.7. Специализированными организациями, уполномоченными на проведение торгов. 
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5.6. Администрация не вправе требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 

Муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы или органы местного самоуправления, участвующие в 

предоставлении муниципальных услуг, в организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправления муниципальных услуг и предоставляются организациями, 

участвующими в предоставлении муниципальных услуг, утвержденным решением Совета народных депутатов Хохольского муниципального 

района Воронежской области «Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами 
местного самоуправления Хохольского муниципального района муниципальных услуг». 

 Результат предоставления Муниципальной услуги 

6.1. Промежуточным результатом предоставления Муниципальной услуги является решение об утверждении схемы расположения 
земельного участка по форме согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту (в случае если земельный участок 

предстоит образовать и не утвержден проект межевания территории, в границах которой предусмотрено образование земельного участка). 

6.2. Результатом предоставления Муниципальной услуги являются: 
6.2.1. Решение об утверждении либо об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка по формам согласно приложению 

№ 2 и  № 3 к настоящему Административному регламенту (в случае если земельный участок предстоит образовать и не утвержден проект 

межевания территории, в границах которой предусмотрено образование земельного участка). 
6.2.2. Решение о проведении аукциона (форма приведена в Приложении № 4 к настоящему Административному регламенту).  

6.2.3. Решение об отказе в проведении аукциона (решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги) (форма приведена в 

Приложении № 5 к настоящему Административному регламенту). 
6.2.4. Решение об исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги 

документах либо уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок; 

6.2.5. Решение о выдаче дубликата либо отказ в выдаче дубликата. 
6.3. Информационными системами, в которых фиксируется результат предоставления Муниципальной услуг, являются 

ЕПГУ, РПГУ.  

6.4. Результат предоставления Муниципальной услуги направляется Заявителю одним из следующих способов:  

1. Посредством почтового отправления; 

2. В личный кабинет Заявителя на ЕПГУ, РПГУ, на электронную почту; 

3. В МФЦ; 
4. Лично Заявителю либо его уполномоченному представителю в Администрации.  

6.5. Состав реквизитов документа, содержащего решение о предоставлении Муниципальной услуги:  

- регистрационный номер;  
- дата регистрации:  

- подпись должностного лица, уполномоченного на подписание результата предоставления Муниципальной услуги.  

18. Срок предоставления Муниципальной услуги 
7.1. Срок предоставления Муниципальной услуги не должен превышать двух месяцев со дня поступления заявления о проведении 

аукциона.  

Срок предоставления Муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации заявления и документов в Администрации, на ЕПГУ, 
РПГУ, в МФЦ.  

Срок принятия решения об утверждении (отказе в утверждении) схемы расположения земельного участка составляет не более 10 рабочих 

дней (с 01.01.2025 – не более 9 рабочих дней).  
7.2. Максимальные сроки предоставления Муниципальной услуги  для каждого варианта предоставления Муниципальной услуги 

приведены в содержащих описания таких вариантов подразделах Административного регламента.  
19. Правовые основания для предоставления Муниципальной услуги  

8.1. Предоставление Муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, 

безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, без проведения торгов» осуществляется в 
соответствии с: 

Конституцией Российской Федерации; 

Градостроительным кодексом Российской Федерации; 
Гражданским кодексом Российской Федерации; 

Земельным кодексом Российской Федерации; 

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»; 

Постановлением Правительства Российской Федерации от 25.01.2013  № 33 «Об использовании простой электронной подписи при 
оказании государственных и муниципальных услуг»; 

Приказом Минэкономразвития России от 14.01.2015 № 7 «Об утверждении порядка и способов подачи заявлений об утверждении схемы 

расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, заявления о проведении аукциона по продаже 
земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, или аукциона на право заключения договора аренды 

земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления о предварительном согласовании 

предоставления земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления о предоставлении земельного 
участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, и заявления о перераспределении земель и (или) земельных участков, 

находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности, в форме 

электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, а также требований к их формату»; 

Законом Воронежской области от 13.05.2008 № 25-ОЗ "О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области"; 

иными действующими в данной сфере нормативными правовыми актами. 

8.1. Перечень нормативных правовых актов, в соответствии с которыми осуществляется предоставление Муниципальной 
услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещен на сайте Администрации в подразделе 

«Административные регламенты по предоставлению муниципальных услуг» раздела «Муниципальные услуги» п о адресу 

(https://xoxolskij-r20.gosweb.gosuslugi.ru/) 
 

9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, подлежащих представлению 

Заявителем. 
9.1. При обращении в Администрацию Заявителями (их представителями) должны быть представлены:  

9.1.1. Заявление об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории, заявление о проведении 

аукциона по форме, содержащейся в Приложениях № 6, 7 к настоящему Административному регламенту. 
В заявлении указывается один из следующих способов предоставления результатов рассмотрения заявления Администрацией: 

в виде бумажного документа, который Заявитель получает непосредственно при личном обращении; 

в виде бумажного документа, который направляется Администрацией Заявителю посредством почтового отправления; 
в виде электронного документа, размещенного на официальном сайте, ссылка на который направляется Администрацией Заявителю 

посредством электронной почты; 

в виде электронного документа, который направляется Администрацией Заявителю посредством электронной почты. 
Заявление в форме электронного документа подписывается по выбору Заявителя (если Заявителем является физическое лицо): 
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электронной подписью Заявителя (представителя Заявителя); 

усиленной квалифицированной электронной подписью Заявителя (представителя Заявителя). 

Заявление от имени юридического лица заверяется по выбору Заявителя электронной подписью либо усиленной квалифицированной 
электронной подписью (если Заявителем является юридическое лицо): 

лица, действующего от имени юридического лица без доверенности; 

представителя юридического лица, действующего на основании доверенности, выданной в соответствии с законодательством Российской 
Федерации. 

9.1.2. Копия документа, удостоверяющего личность Заявителя (удостоверяющего личность представителя Заявителя, если заявление 

представляется представителем Заявителя) в виде электронного образа такого документа. 
Представление указанного документа не требуется в случае представления заявления посредством отправки через личный кабинет ЕПГУ 

или РПГУ, а также если заявление подписано усиленной квалифицированной электронной подписью. 

В случае представления заявления представителем Заявителя, действующим на основании доверенности, к заявлению также прилагается 
доверенность в виде электронного образа такого документа. 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя 

Заявителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА) из состава 
соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы 

межведомственного электронного взаимодействия. 

В случае, если заявление подается представителем, дополнительно предоставляется документ, подтверждающий полномочия 
представителя действовать от имени Заявителя. 

Документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный юридическим лицом, должен быть подписан усиленной 

квалифицированной подписью уполномоченного лица, выдавшего документ. 
Документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный индивидуальным предпринимателем, должен быть подписан 

усиленной квалифицированной подписью индивидуального предпринимателя. 

Документ, подтверждающий полномочия представителя, выданный нотариусом, должен быть подписан усиленной квалифицированной 

подписью нотариуса. 

9.1.3. Схема расположения земельного участка (в случае направления заявления об утверждении схемы расположения земельного 

участка). 
9.1.4. Согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов на образование земельных участков (в случае направления заявления 

об утверждении схемы расположения земельного участка). 

В случае, если исходный земельный участок предоставлен третьим лицам, требуется представить согласие землепользователей, 
землевладельцев, арендаторов на образование земельных участков. 

9.1.5. Согласие залогодержателей исходных земельных участков (в случае направления заявления об утверждении схемы расположения 

земельного участка). 
В случае, если права собственности на такой земельный участок обременены залогом, требуется представить согласие залогодержателей 

исходных земельных участков. 

9.2. Заявления и прилагаемые документы, указанные в пункте 9.1 настоящего Административного регламента, направляются (подаются) 
в Администрацию в электронной форме по выбору Заявителя:  

путем заполнения формы запроса, размещенной на официальном сайте Администрации в сети Интернет, в том числе посредством 

отправки через личный кабинет ЕПГУ, РПГУ;  
путем направления электронного документа в Администрацию на официальную электронную почту.  

9.3. Для участия в аукционе по продаже земельного участка, а также на право заключения договоров аренды таких земельных участков 
Заявители представляют организатору аукциона в установленный в извещении о проведении аукциона срок следующие документы: 

1) заявка на участие в аукционе по установленной в извещении о проведении аукциона форме с указанием банковских реквизитов счета 

для возврата задатка; 
2) копии документов, удостоверяющих личность Заявителя (для граждан); 

3) надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в 

соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо; 
4) документы, подтверждающие внесение задатка. 

Для участия в аукционе на право заключения договора аренды земельного участка, включенного в перечень муниципального имущества, 

предусмотренный частью 4 статьи 18 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в 
Российской Федерации», заявители декларируют свою принадлежность к субъектам малого и среднего предпринимательства путем представления 

в форме документа на бумажном носителе или в форме электронного документа сведений из единого реестра субъектов малого и среднего 

предпринимательства, ведение которого осуществляется в соответствии с указанным Федеральным законом, либо заявляют о своем соответствии 
условиям отнесения к субъектам малого и среднего предпринимательства в соответствии с частью 5 статьи 4 указанного Федерального закона. 

10. Исчерпывающий перечень документов, подлежащих истребованию в порядке межведомственного информационного взаимодействия, 

которые Заявитель вправе представить 
10.1. Документы, подлежащие истребованию в рамках межведомственного взаимодействия, которые Заявитель вправе представить: 

10.1.1. Сведения из Единого государственного реестра юридических лиц; 

10.1.2. Сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей; 
10.1.3. Выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости; 

10.1.4. Согласование схемы расположения земельного участка от управления лесного хозяйства Воронежской области. 

 10.2. Запрещается требовать от Заявителя: 

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением Муниципальной услуги; 

- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление Муниципальной 
услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные 

услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам 

местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными правовыми актами, за 

исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и 
информацию в Администрацию по собственной инициативе; 

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения Муниципальной услуги и связанных с обращением в 

иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и 
информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона 

от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги, за исключением 

следующих случаев: 

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления Муниципальной услуги, после первоначальной 
подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги; 
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б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении Муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального 

отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги и не 

включенных в представленный ранее комплект документов; 
в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых 

для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги; 

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) 
должностного лица Администрации, муниципального служащего, работника МФЦ, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 

Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – привлекаемых 

организации), при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении 
Муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью должностного лица Администрации, руководителя МФЦ при первоначальном отказе 

в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 

статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», уведомляется 
Заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства; 

- предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с 

пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления 

Муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами. 

Документы, указанные в пункте 10.1 настоящего Административного регламента могут быть представлены Заявителем 
самостоятельно по собственной инициативе. Непредставление Заявителем указанных документов не являетс я основанием для отказа 

Заявителю в предоставлении Муниципальной услуги.  

11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной 
услуги 

11.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги являются: 

представление неполного комплекта документов; 

представленные документы утратили силу на момент обращения за Муниципальной услугой (документ, удостоверяющий личность, 

документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя); 

представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством 
Российской Федерации; 

представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать 

информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления Муниципальной услуги; 
несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий 

признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи; 

подача запроса о предоставлении Муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, в 
электронной форме с нарушением установленных требований; 

неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ, РПГУ; 

обращение за предоставлением иной Муниципальной услуги; 
запрос подан лицом, не имеющим полномочий представлять интересы Заявителя. 

11.2. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, оформляется в соответствии с 

Приложением № 8 к настоящему Административному регламенту и  направляется в личный кабинет Заявителя на ЕПГУ, РПГУ не позднее первого 
рабочего дня, следующего за днем подачи заявления. 

11.3. Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению 
Заявителя за предоставлением Муниципальной услуги. 

11.4. Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению заявителя в Администрацию за получением 

Муниципальной услуги. 
12. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Муниципальной услуги или отказа в предоставлении 

Муниципальной услуги 

12.1. Оснований для приостановления предоставления  Муниципальной услуги не предусмотрено.  
12.2. Администрация принимает решение об отказе в проведении аукциона в случае, когда земельный участок не может быть предметом 

аукциона.  

Земельный участок, находящийся в муниципальной собственности, не может быть предметом аукциона, если:  
1) границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с требованиями Федерального закона «О государственной 

регистрации недвижимости»;  

2) на земельный участок не зарегистрировано право муниципальной собственности, за исключением случаев, если такой земельный 
участок образован из земель или земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена;  

3) в отношении земельного участка в установленном законодательством Российской Федерации порядке не определены предельные 

параметры разрешенного строительства, реконструкции, за исключением случаев, если в соответствии с разрешенным использованием земельного 
участка не предусматривается возможность строительства зданий, сооружений;  

4) в отношении земельного участка отсутствует информация о возможности подключения (технологического присоединения) объектов 

капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (за исключением сетей электроснабжения), за исключением случаев, 
если в соответствии с разрешенным использованием земельного участка не предусматривается возможность строительства зданий, сооружений;  

5) в отношении земельного участка не установлено разрешенное использование или разрешенное использование земельного участка не 

соответствует целям использования земельного участка, указанным в заявлении о проведении аукциона;  

6) земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями использования территории, установленные 

ограничения использования земельных участков в которой не допускают использования земельного участка в соответствии с целями использования 

такого земельного участка, указанными в заявлении о проведении аукциона;  
7) земельный участок не отнесен к определенной категории земель;  

8) земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного 

наследуемого владения или аренды;  
9) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или 

юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство 

которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в 
соответствии со статьей 39.36 Земельного Кодекса РФ, а также случаев проведения аукциона на право заключения договора аренды земельного 

участка, если в отношении расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о сносе 

самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями и в 
сроки, установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации;  

10) на земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или 
муниципальной собственности, и продажа или предоставление в аренду указанных здания, сооружения, объекта незавершенного строительства 

является предметом другого аукциона либо указанные здание, сооружение, объект незавершенного строительства не продаются или не передаются 

в аренду на этом аукционе одновременно с земельным участком, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в 
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том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, 

или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного Кодекса РФ;  

11) земельный участок изъят из оборота, за исключением случаев, в которых в соответствии с федеральным законом изъятые из оборота 
земельные участки могут быть предметом договора аренды;  

12) земельный участок ограничен в обороте, за исключением случая проведения аукциона на право заключения договора аренды 

земельного участка;  
13) земельный участок зарезервирован для муниципальных нужд, за исключением случая проведения аукциона на право заключения 

договора аренды земельного участка на срок, не превышающий срока резервирования земельного участка;  

14) земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой заключен договор о ее комплексном развитии или 
принято решение о комплексном развитии территории, реализация которого обеспечивается в соответствии с Градостроительным кодексом 

Российской Федерации юридическим лицом, определенным Российской Федерацией или Воронежской областью;  

(пункт 14 в ред. февраль 2024 г.) 
15) земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по 

планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного 

значения;  
16) земельный участок предназначен для размещения здания или сооружения в соответствии с государственной программой Российской 

Федерации, государственной программой Воронежской области или (или) региональной инвестиционной программой;  

(пункт 16 в ред. февраль 2024 года) 
17) в отношении земельного участка принято решение о предварительном согласовании его предоставления;  

18) в отношении земельного участка поступило заявление о предварительном согласовании его предоставления или заявление о 

предоставлении земельного участка, за исключением случаев, если принято решение об отказе в предварительном согласовании предоставления 
такого земельного участка или решение об отказе в его предоставлении;  

19) земельный участок является земельным участком общего пользования или расположен в границах земель общего пользования, 

территории общего пользования;  

20) земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд, за исключением земельных участков, изъятых для 

государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, 

аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.  
12.3. Заявитель не допускается к участию в аукционе в следующих случаях: 

1) непредставление необходимых для участия в аукционе документов или представление недостоверных сведений; 

2) непоступление задатка на дату рассмотрения заявок на участие в аукционе; 
3) подача заявки на участие в аукционе лицом, которое в соответствии с Земельным кодексом РФ и другими федеральными законами не 

имеет права быть участником конкретного аукциона, покупателем земельного участка или приобрести земельный участок в аренду; 

4) наличие сведений о Заявителе, об учредителях (участниках), о членах коллегиальных исполнительных органов Заявителя, лицах, 
исполняющих функции единоличного исполнительного органа Заявителя, являющегося юридическим лицом, в предусмотренном статьей 39.12 

Земельного кодекса РФ реестре недобросовестных участников аукциона. 

12.4. Основанием для отказа в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоста вления 
Муниципальной услуги документах является отсутствие в выданных по результатам предоставления услуги документах опечаток и 

(или) ошибок. 

12.5. Основанием для отказа в выдаче дубликата выданного в результате предоставления Муниципальной услуги докумен та 
является обращение лица, не являющегося Заявителем (его представителем).  

13. Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении Муниципальной услуги, и способы ее взимания  
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.  

16. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче Заявителем запроса о предоставлении Муниципальной услуги  и при 

получении результата предоставления Муниципальной услуги  
Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче Заявления и при получении результата предоставления 

Муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.  

17.  Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении Муниципальной услуги  
15.1. Регистрация запроса Заявителя осуществляется в день поступления заявления с прилагаемыми документами.  

15.2. В случае поступления заявления в выходной (праздничный) день, его регистрация осуществляется в первый следующий 

за ним рабочий день.  
16. Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга 

16.1. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых 

для предоставления Муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления Муниципальной услуги, должно 
обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного тра нспорта. 

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено 

помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей.  
Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не 

менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III 

группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и 
(или) детей-инвалидов. 

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в 

здание и помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными 

(контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить 

беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной 

защите инвалидов. 
16.2. Центральный вход в здание Администрации должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), 

содержащей информацию: 

- наименование; 

- местонахождение и юридический адрес; 

- режим работы; 

- график приема; 

- номера телефонов для справок. 
16.3. Помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно -

эпидемиологическим правилам и нормативам.  

16.4. Помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, оснащаются: 

- противопожарной системой и средствами пожаротушения;  

- системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;  

- средствами оказания первой медицинской помощи;  

- туалетными комнатами для посетителей.  
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16.5. Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической 

нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами.  

16.6. Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным  для чтения шрифтом, без 
исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.  

16.7. Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными 

принадлежностями. 
16.8. Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:  

- номера кабинета и наименования отдела; 

- фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности ответственного лица за прием документов;  
- графика приема Заявителей. 

16.9. Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным 

компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и 
копирующим устройством. 

16.10. Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества 

(последнее - при наличии) и должности. 
16.11. При предоставлении Муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются гарантии, предусмотренные Федеральным законом от 

24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации». 

17. Показатели качества и доступности Муниципальной услуги 
17.1. Оценка доступности и качества предоставления Муниципальной услуги должна осуществляться по следующим 

показателям: 

а) наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления Муниципальной услуги в 
информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации;  

б) возможность выбора Заявителем форм предоставления Муниципальной услуги;  

в) возможность обращения за получением Муниципальной услуги в МФЦ, в том числе в форме оказания консультационной и 

организационно-технической поддержки Заявителей при подаче ими запросов на предоставление Муниципальной услуги  в 

электронной форме с использованием ЕПГУ, РПГУ;  

г) возможность обращения за получением Муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием ЕПГУ, 
РПГУ; 

д) доступность обращения за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе для ма ломобильных групп населения; 

е) соблюдения установленного времени ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата 
предоставления Муниципальной услуги;  

ж) соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги и сроков выполнения администр ативных процедур при 

предоставлении Муниципальной услуги;  
з) отсутствие обоснованных жалоб со стороны граждан по результатам предоставления Муниципальной услуги, в том числе с 

использованием ЕПГУ, РПГУ; 

и) предоставление возможности подачи заявления и документов (содержащихся в них сведений), необходимых для 
предоставления Муниципальной услуги, в форме электронного документа, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ;  

к) предоставление возможности получения информации о ходе предоставления Муниципальной услуг и, в том числе с 

использованием ЕПГУ, РПГУ. 
17.2. В целях предоставления Муниципальной услуги, консультаций и информирования о ходе предоставления 

Муниципальной услуги осуществляется прием Заявителей по предварительной записи. Запись на прием проводится пр и личном 

обращении гражданина или с использованием средств телефонной связи, а также через сеть Интернет, в том числе через сайт 
Администрации. 

17.3. Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в электронной форме без взаимодействия Заявителя с 

должностными лицами Администрации, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ.  
Для возможности подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги через ЕПГУ, РПГУ Заявитель должен быть 

зарегистрирован в ЕСИА.  

18. Иные требования к предоставлению Муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления 
Муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления Муниципальной услуги  

в электронной форме 

18.1. Необходимыми и обязательными для предоставления Муниципальной услуги, являются следующие услуги: 
18.1.1. Кадастровые работы в целях осуществления государственного кадастрового учета земельного участка. 

18.1.2. Государственный кадастровый учет земельного участка. 

Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Муниципальной услуги 
взимается за: 

- выполнение кадастровых работ – размер определяется в соответствии с договором, заключаемым с кадастровым инженером; 

- осуществление государственного кадастрового учета – плата не взимается. 
18.2. Заявитель или его представитель авторизуются на ЕПГУ, РПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, 

заполняют заявление о предоставлении Муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде, в 
которой обеспечивается автозаполнение с использованием сведений, полученных из цифрового профиля ЕСИА или витрин данных. В 

случае невозможности автозаполнения отдельных полей с использованием ЕСИА или витрин данных Заявитель вносит необходимые 

сведения в интерактивную форму вручную.  

18.3. Интерактивная форма должна содержать опросную систему для определения индивидуального набора документов и 

сведений, обязательных для предоставления Заявителем в целях получения Муниципальной услуги.  

18.4. Заполненное заявление о предоставлении Муниципальной услуги отправляется Заявителем вместе с прикрепленными 
электронными образами документов, необходимыми для предоставления Муниципальной услуги, в Администрацию. При авторизации 

в ЕСИА заявление о предоставлении Муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью Заявителя, его 

представителя, уполномоченного на подписание заявления.  
18.5. Результаты предоставления Муниципальной услуги направляются Заявителю, его представителю в личный кабинет на 

ЕПГУ, РПГУ, посредством электронной почты в форме  электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 

электронной подписью уполномоченного должностного лица Администрации (кроме случаев отсутствия у Заявителя, его 
представителя учетной записи ЕПГУ). В случае направления заявления посредством  ЕПГУ, РПГУ результат предоставления 

Муниципальной услуги также может быть выдан Заявителю на бумажном носителе в МФЦ в порядке, указанном в заявлении.  

18.6. Требования к форматам заявлений и иных документов, представляемых в форме электронных документов, необходимых 
для предоставления Муниципальной услуги:  

18.6.1. Электронные документы представляются в следующих форматах:  

а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов 
в виде файлов в формате xml; 

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;  

в) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) 
графические изображения, а также документов с графическим содержанием; 
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г) zip, rar для сжатых документов в один файл; 

д) sig для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.  

Заявления и прилагаемые к ним документы предоставляются в Администрацию в форме электронных документов путем заполнения 
формы запроса, размещенной на официальном сайте, посредством отправки через ЕПГУ или РПГУ, направляются в виде файлов в формате XML 

(далее - XML-документ), созданных с использованием XML-схем и обеспечивающих считывание и контроль представленных данных. 

Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению, в том числе доверенности, направляются в виде 
файлов в форматах PDF, TIF. 

Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять в полном 

объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа. 
Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявлений и прилагаемых к заявлению электронных документов, должны быть 

сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

18.6.2. Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа 
(использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в  разрешении 300-500 

dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов: 

«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);  
«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного гр афического изображения); 

«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного 

текста); 
сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового шта мпа 

бланка; 

количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) 
графическую информацию. 

18.6.3. Электронные документы должны обеспечивать:  

- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе; 

- возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность копирования текста (за исключением случаев, 
когда текст является частью графического изображения);  

- содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию;  

- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, 
обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.  

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlIsx или ods, формируются в виде отдельного электронного 
документа. 

18.7. Информационными системами, используемыми для предоставления Муниципальной услуги, являются:  

- информационная система Воронежской области «Портал Воронежской области в сети Интернет»; 
- федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»; 

- федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 

обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных 
и муниципальных услуг в электронной форме». 

18.8. Предоставление Муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возможности 

подачи заявлений посредством ЕПГУ, РПГУ и получения результата Муниципальной услуги в МФЦ. 
18.9. Организация предоставления Муниципальной услуги на базе МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением о 

взаимодействии между МФЦ и Администрацией.  

МФЦ осуществляет: 

- информирование Заявителей о порядке предоставления Муниципальной услуги в МФЦ и по иным вопросам, связанным с 

предоставлением Муниципальной услуги, а также консультирование Заявителей о порядке предоставления Муниципальной услуги в 
МФЦ; 

- выдачу Заявителю результата предоставления Муниципальной услуги на бумажном носителе.  
18.10. В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210 -ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг» для реализации своих функций МФЦ вправе привлекать иные организации (далее – 
привлекаемые организации). 

18.11. Информирование Заявителей в МФЦ осуществляется следующими способами:  

а) путем размещения информации на официальных сайтах и информационных стендах в МФЦ;  
б) при обращении Заявителя в МФЦ лично, по телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте.  

При личном обращении работник МФЦ подробно информирует Заявителей по интересующим их вопросам в вежливой 

корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации не более 
15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации о муниципальных услугах не может 

превышать 15 минут.  

Информирование по телефону может осуществляться с использованием автоинформатора и голосового помощника.  
18.12. В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник МФЦ, осуществляющий 

индивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить Заявителю:  

- изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии со способом, указанным в 
обращении); 

- назначить другое время для консультаций.  
18.13. Консультирование в письменной и электронной форме осуществляется с соблюдением законодатель ства о порядке 

рассмотрения обращений граждан. 

18.14. Заявление и документы, предусмотренные настоящим Административным регламентом, необходимые для 

предоставления Муниципальной услуги, могут быть поданы заявителем через МФЦ, а также в электронной форме, в  том числе с 
использованием ЕПГУ, РПГУ. 

18.15. Заявитель вправе обратиться в МФЦ по месту нахождения земельного участка.  

Результат предоставления Муниципальной услуги может быть получен Заявителем через МФЦ независимо от способа подачи заявления 
и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.  

При наличии в заявлении о предоставлении земельного участка указания о выдаче результатов оказания услуги через МФЦ, 

Администрация передает документы в МФЦ для последующей выдачи Заявителю (его пре дставителю) способом, согласно 
заключенным соглашениям о взаимодействии между Администрацией и МФЦ в порядке, утвержденном постановлением 

Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами 

предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами 
государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного 

самоуправления». 

18.16. Способы подачи заявления и документов и получение результата Муниципальной услуги в МФЦ (по выбору Заявителя): 
- Заявитель подает заявление и документы в МФЦ, результат Муниципальной услуги Заявитель получает в МФЦ; 

- Заявитель подает заявление и документы в МФЦ, результат Муниципальной услуги Заявитель получает в Администрации*; 
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- Заявитель подает заявление и документы через ЕПГУ, РПГУ, результат Муниципальной услуги Заявитель получает в МФЦ; 

- Заявитель подает заявление и документы в Администрации*, результат Муниципальной услуги Заявитель получает в МФЦ. 

18.17. Порядок и сроки передачи Администрацией документов в МФЦ определяются соглашением о взаимодействии, 
заключенным ими в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сент ября 2011 г. № 797 «О 

взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными 

органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъе ктов 
Российской Федерации, органами местного самоуправления».  

18.18. Прием Заявителей для выдачи документов, являющихся результатом Муниципальной услуги, в порядке очередности 

при получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующег о цели обращения, либо по предварительной 
записи. 

Работник МФЦ осуществляет следующие действия:  

- устанавливает личность Заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством 
Российской Федерации; 

- проверяет полномочия представителя Заявителя (в случае обращения представителя Заявителя); 

- определяет статус исполнения заявления в АИС «МФЦ»; 

- выдает результат предоставления Муниципальной услуги на бумажном носителе. 
 

VIII. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 

19. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении Муниципальной 
услуги 

19.1. Перечень вариантов предоставления Муниципальной услуги: 

Вариант 1. Предоставление земельного участка, находящегося в Муниципальной собственности, на торгах; 
Вариант 2. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги 

документах; 

Вариант 3. Выдача дубликата документа о предоставлении земельного участка, находящегося в Муниципальной собственности, на 

торгах. 

Вариант предоставления Муниципальной услуги определяется на основании результата услуги за предоставлением которого обратился 
Заявитель путем его анкетирования и включает в себя вопросы, позволяющие выявить перечень признаков Заявителя, установленных в приложении 

№ 1 к настоящему Административному регламенту.  

По результатам анкетирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков, каждый из которых соответствует 
одному варианту предоставления Муниципальной услуги.  

19.2. Перечень административных процедур для каждого варианта предоставления Муниципальной услуги:  

а) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;  
б) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении 

Муниципальной услуги; 

в) рассмотрение заявления на предмет возможности формирования земельного участка; 
г) организация и проведение аукциона по продаже земельного участка, аукциона на право заключения договора аренды 

земельного участка; 

д) выдача (направление) результата предоставления Муниципальной услуги Заявителю; 
е) получение дополнительных сведений от Заявителя.  

20. Подразделы, содержащие описание вариантов предоставления Муниципальной услуги 

20.1. Вариант 1. Предоставление земельного участка, находящегося в Муниципальной собственности, на торгах.  
20.1.1. Результатом предоставления Муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом является заключение 

договора купли-продажи, аренды земельного участка по результатам аукциона.  

Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом – два месяца со дня поступления 
заявления об утверждении схемы расположения земельного участка, заявления о проведении аукциона. 

В 2024 году проверка Администрацией наличия или отсутствия оснований для отказа в утверждении схемы расположения земельного 

участка, оснований для отказа в проведении аукциона, предусмотренные пунктом 16 статьи 11.10 Земельного Кодекса РФ, подпунктами 5 - 9, 13 - 
19 пункта 8 статьи 39.11 Земельного Кодекса РФ, принятие и направление заявителю решения о ее утверждении с приложением этой схемы или 

решения об отказе в ее утверждении при наличии хотя бы одного из указанных оснований, осуществляется в срок не более 14 календарных дней.  

(Абзац третий в ред. февраль 2024 г.) 
20.1.2. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги. 

Основанием для начала административной процедуры является обращение Заявителя или его уполномоченного представителя с 

заявлением о предоставлении Муниципальной услуги и комплектом документов, поданным лично либо посредством почтовой связи на бумажном 
носителе либо в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет в Администрацию либо 

в МФЦ.  

Заявление в форме электронного документа представляется в Администрацию по выбору Заявителя способами, установленными 
Приказом Минэкономразвития России от 14.01.2015 № 7 «Об утверждении порядка и способов подачи заявлений об утверждении схемы 

расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, заявления о проведении аукциона по продаже 

земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, или аукциона на право заключения договора аренды 
земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления о предварительном согласовании 

предоставления земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления о предоставлении земельного 

участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, и заявления о перераспределении земель и (или) земельных участков, 
находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности, в форме 

электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также требований к их формату».  

Состав заявления о предоставлении Муниципальной услуги и перечень документов, необходимых для представления Заявителем в 
соответствии с вариантом 1 указан в пп.9.1 пункта 9 настоящего Административного регламента. 

Получение заявления и прилагаемых к нему документов подтверждается Администрацией путем направления Заявителю уведомления, 

содержащего входящий регистрационный номер заявления, дату получения указанного заявления и прилагаемых к нему документов, а также 
перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема. 

Уведомление о получении заявления направляется указанным Заявителем в заявлении способом не позднее рабочего дня, следующего за 

днем поступления заявления в Администрацию. 
Заявление, представленное с нарушением порядка, установленного настоящим подпунктом, не рассматривается Администрацией. 

Не позднее пяти рабочих дней со дня представления такого заявления Администрация направляет Заявителю на указанный в заявлении 

адрес электронной почты (при наличии) Заявителя или иным указанным в заявлении способом уведомление с указанием допущенных нарушений 
требований, в соответствии с которыми должно быть представлено заявление. 

В целях предоставления Муниципальной услуги установление личности Заявителя может осуществляться в ходе личного приема 
посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с 

законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, 
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предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите 

информации». 

При предоставлении Муниципальной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством: 
1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государственные 

информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой 

идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах; 
2) единой системы идентификации и аутентификации и единой информационной системы персональных данных, обеспечивающей 

обработку, включая сбор и хранение, биометрических персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия 

предоставленным биометрическим персональным данным физического лица. 
При личном обращении Заявителя или его уполномоченного представителя в Администрацию либо в МФЦ должностное лицо, 

уполномоченное на прием документов: 

- устанавливает предмет обращения, личность Заявителя; 
- проверяет полномочия Заявителя, в том числе полномочия представителя Заявителя действовать от его имени, полномочия 

представителя юридического лица действовать от имени юридического лица; 

- проверяет соответствие заявления требованиям, установленным в соответствии с настоящим Административным регламентом; 
- сличает копии предоставленных документов, не заверенных в установленном порядке, с подлинным экземпляром и заверяет своей 

подписью с указанием должности, фамилии и инициалов; 

- проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 11 настоящего 
Административного регламента. 

При отсутствии оснований для отказа в приеме документов должностное лицо, уполномоченное на прием документов, регистрирует 

заявление с прилагаемым комплектом документов. 
В случае обращения Заявителя за предоставлением Муниципальной услуги посредством МФЦ зарегистрированное заявление передается 

с сопроводительным письмом в адрес Администрации  в срок, установленный соглашением о взаимодействии. 

Максимальный срок исполнения административной процедуры - 1 рабочий день (в пределах общего срока предоставления 

Муниципальной услуги). 

Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и комплекта документов либо отказ в приеме и 

регистрации документов. 
20.1.3. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении 

Муниципальной услуги. 

Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированных заявления и прилагаемых к нему 
документов специалисту, ответственному за предоставление Муниципальной услуги (далее - Специалист). 

Специалист в течение трех дней с момента регистрации заявления и документов устанавливает их комплектность и 

определяет перечень документов, которые необходимо истребовать в рамках межведомственного информационного взаимодействия.  
При непредставлении Заявителем по собственной инициативе документов, указанных в пункте 10 настоящего Административного 

регламента, Специалист запрашивает в рамках межведомственного взаимодействия следующие сведения и документы: 

а) в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области: 
- выписку из Единого государственного реестра недвижимости о зарегистрированных правах на земельный участок; 

б) в Управлении Федеральной налоговой службы по Воронежской области: 

- выписку из Единого государственного реестра юридических лиц о регистрации юридического лица (если заявителем является 
юридическое лицо); 

- выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при подаче заявления индивидуальным 
предпринимателем). 

21.5.5. Межведомственный запрос формируется и направляется в форме электронного документа по каналам системы 

межведомственного электронного взаимодействия (далее - СМЭВ).  
При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного запроса в форме электронного документа по 

каналам СМЭВ межведомственный запрос направляется на бумажном носителе по почте или курьерской доставкой.  

Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ и должен 
содержать следующие сведения:  

- наименование органа, направляющего межведомственный запрос;  

- наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос;  
- наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также 

если имеется номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг;  

- ссылка на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимой 
для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты такого нормативного правового акта;  

- сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, предусмотренные настоящим административным 

регламентом, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для предоставления таких документа и (или) 
информации;  

- контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;  

- дата направления межведомственного запроса;  
- фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного 

телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи;  

- информация о факте получения согласия на обработку персональных данных.  

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о предоставлении документов и информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать пяти 

рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в соответствующий орган.  
Непредставление (несвоевременное представление) органом или организацией по межведомственному запросу документов и 

информации не может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю настоящей муниципальной услуги.  

Документы, полученные в результате межведомственного взаимодействия, приобщаются к документам, представленным Заявителем.  
Результатом административной процедуры является сформированный  и направленный межведомственный запрос и 

получение необходимых сведений и документов для принятия решения о предоставлении Муниципальной услуги.  

20.1.4. Рассмотрение заявления на предмет возможности формирования земельного участка. 
Специалист рассматривает предоставленные Заявителем, а также полученные в рамках межведомственного информационного 

взаимодействия документы на предмет соответствия установленным требованиям и возможности формирования земельного участка. 

Образование земельного участка и подготовка аукциона осуществляются в следующем порядке: 
1) подготовка заинтересованными в предоставлении земельного участка гражданином или юридическим лицом схемы расположения 

земельного участка, если земельный участок предстоит образовать и не утвержден проект межевания территории, в границах которой 

предусмотрено образование земельного участка. 
2) обращение заинтересованных в предоставлении земельного участка гражданина или юридического лица в Администрацию с 

заявлением об утверждении схемы расположения земельного участка, если земельный участок предстоит образовать и не утвержден проект 

межевания территории, в границах которой предусмотрено образование земельного участка. При этом в данном заявлении указывается цель 
использования земельного участка; 
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3) проверка Администрацией наличия или отсутствия оснований, предусмотренных пунктом 16 статьи 11.10 Земельного кодекса РФ и 

подпунктами 5 - 9, 13 - 19 пункта 8 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ, принятие и направление Заявителю решения об утверждении схемы 

расположения земельного участка с приложением этой схемы или решения об отказе в ее утверждении при наличии хотя бы одного из указанных 
оснований. В решении об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка должны быть указаны все основания принятия такого 

решения. 

В случае, если на момент поступления в Администрацию заявления об утверждении схемы расположения земельного участка на 
рассмотрении Администрации находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка и местоположение 

земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает, Администрация принимает решение 

о приостановлении рассмотрения поданного позднее заявления об утверждении схемы расположения земельного участка и направляет такое 
решение Заявителю. 

Рассмотрение поданного позднее заявления об утверждении схемы расположения земельного участка приостанавливается до принятия 

решения об утверждении ранее направленной схемы расположения земельного участка либо до принятия решения об отказе в утверждении ранее 
направленной схемы расположения земельного участка. Форма решения о приостановлении рассмотрения заявления об утверждении схемы 

расположения земельного участка на кадастровом плане территории приведена в Приложении № 9 к настоящему Административному регламенту; 

4) обеспечение заинтересованным лицом выполнения кадастровых работ в целях образования земельного участка в соответствии с 
утвержденным проектом межевания территории или утвержденной в соответствии с подпунктом 3 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ 

схемой расположения земельного участка; 

5) осуществление государственного кадастрового учета земельного участка, а также государственной регистрации права муниципальной 
собственности (за исключением случаев образования земельного участка из земель или земельного участка, государственная собственность на 

которые не разграничена) на земельный участок, образование которого осуществляется в соответствии с утвержденным проектом межевания 

территории или утвержденной в соответствии с подпунктом 3 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ схемой расположения земельного 
участка, на основании заявления заинтересованных в предоставлении земельного участка гражданина или юридического лица либо заявления 

кадастрового инженера, выполнившего кадастровые работы в целях образования земельного участка, без получения доверенности или иного 

уполномочивающего документа от уполномоченного органа; 

6) обращение заинтересованных в предоставлении земельного участка гражданина или юридического лица в Администрацию с 

заявлением о проведении аукциона с указанием кадастрового номера такого земельного участка. В данном заявлении должна быть указана цель 

использования земельного участка; 
7) обращение Администрации с заявлением о государственной регистрации права муниципальной собственности на земельный участок, 

образованный в соответствии с проектом межевания территории или с утвержденной в соответствии с подпунктом 3 пункта 4 статьи 39.11 

Земельного кодекса РФ схемой расположения земельного участка, за исключением случаев, если земельный участок образован из земель или 
земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена, и случаев, если земельный участок не может быть предметом 

аукциона в соответствии с подпунктами 1, 5 - 19 пункта 8 статьи39.11 Земельного кодекса РФ; 

8) получение информации о возможности подключения (технологического присоединения) объектов капитального строительства к сетям 
инженерно-технического обеспечения (за исключением сетей электроснабжения), предусмотренной законодательством Российской Федерации о 

градостроительной деятельности, если наличие таких условий является обязательным условием для проведения аукциона, за исключением случаев, 

если земельный участок не может быть предметом аукциона в соответствии с подпунктами 1, 5 - 19 пункта 8 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ; 
9) проверка Администрацией наличия или отсутствия оснований, предусмотренных пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ, и 

принятие в срок не более чем два месяца со дня поступления соответствующего заявления решения о проведении аукциона либо решения об отказе 

в проведении аукциона при наличии хотя бы одного из указанных оснований. 
После получения информации на межведомственные запросы специалист в течение сроков, установленных пунктом 7 настоящего 

Административного  регламента, проводит экспертизу документов, представленных Заявителем, и информации, представленной органами, 
участвующими в предоставлении Муниципальной услуги, на предмет наличия или отсутствия оснований для отказа в предоставлении 

Муниципальной услуги, указанных в пункте 12 настоящего Административного регламента. 

При отсутствии оснований, указанных в пункте 12 настоящего Административного регламента, Специалист в течение 1 рабочего дня (в 
пределах сроков, установленных пунктом 7 настоящего Административного регламента) принимает решение о проведении аукциона.  

20.1.5. Организация и проведение аукциона по продаже земельного участка, аукциона на право заключения договора аренды земельного 

участка. 
Организация и проведение аукциона осуществляются в порядке, установленном статьями 39.11 – 39.13 Земельного Кодекса РФ.  

Организатор аукциона устанавливает время, место и порядок проведения аукциона, сроки подачи заявок на участие в аукционе, порядок 

внесения и возврата задатка, величину повышения начальной цены предмета аукциона («шаг аукциона»). «Шаг аукциона» устанавливается в 
пределах трех процентов начальной цены предмета аукциона. 

Извещение о проведении аукциона размещается на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной 

сети «Интернет» для размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством Российской Федерации, не менее чем за 
тридцать дней до дня проведения аукциона. Указанное извещение должно быть доступно для ознакомления всем заинтересованным лицам без 

взимания платы. 

Организатор аукциона также обеспечивает опубликование извещения о проведении аукциона в порядке, установленном для 
официального опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов уставом поселения, городского округа, по месту нахождения 

земельного участка не менее чем за тридцать дней до дня проведения аукциона. 

Администрация принимает решение об отказе в проведении аукциона в случае выявления обстоятельств, предусмотренных пп.12.2 
пункта 12 настоящего Административного регламента.  

Извещение об отказе в проведении аукциона размещается на официальном сайте организатором аукциона в течение трех дней со дня 

принятия данного решения.  

Организатор аукциона в течение трех дней со дня принятия решения об отказе в проведении аукциона обязан известить участников 

аукциона об отказе в проведении аукциона и возвратить его участникам внесенные задатки. 

Прием документов прекращается не ранее чем за пять дней до дня проведения аукциона по продаже земельного участка, находящегося в 
муниципальной собственности, либо аукциона на право заключения договора аренды земельного участка, находящегося в муниципальной 

собственности. 

Срок рассмотрения заявок на участие в аукционе не может превышать три рабочих дня с даты окончания срока приема документов. 
Один заявитель вправе подать только одну заявку на участие в аукционе. 

Заявка на участие в аукционе, поступившая по истечении срока приема заявок, возвращается заявителю в день ее поступления. 

Заявитель имеет право отозвать принятую организатором аукциона заявку на участие в аукционе до дня окончания срока приема заявок, 
уведомив об этом в письменной форме организатора аукциона. Организатор аукциона обязан возвратить Заявителю внесенный им задаток в 

течение трех рабочих дней со дня поступления уведомления об отзыве заявки. В случае отзыва заявки заявителем позднее дня окончания срока 

приема заявок задаток возвращается в порядке, установленном для участников аукциона. 
Заявитель не допускается к участию в аукционе в следующих случаях: 

1) непредставление необходимых для участия в аукционе документов или представление недостоверных сведений; 

2) непоступление задатка на дату рассмотрения заявок на участие в аукционе; 
3) подача заявки на участие в аукционе лицом, которое в соответствии с Земельным кодексом РФ и другими федеральными законами не 

имеет права быть участником конкретного аукциона, покупателем земельного участка или приобрести земельный участок в аренду; 
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4) наличие сведений о Заявителе, об учредителях (участниках), о членах коллегиальных исполнительных органов Заявителя, лицах, 

исполняющих функции единоличного исполнительного органа Заявителя, являющегося юридическим лицом, в реестре недобросовестных 

участников аукциона. 
Организатор аукциона ведет протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе, который должен содержать сведения о Заявителях, 

допущенных к участию в аукционе и признанных участниками аукциона, датах подачи заявок, внесенных задатках, а также сведения о Заявителях, 

не допущенных к участию в аукционе, с указанием причин отказа в допуске к участию в нем. Заявитель, признанный участником аукциона, 
становится участником аукциона с даты подписания организатором аукциона протокола рассмотрения заявок. Протокол рассмотрения заявок на 

участие в аукционе подписывается организатором аукциона не позднее чем в течение одного дня со дня их рассмотрения и размещается на 

официальном сайте не позднее чем на следующий день после дня подписания протокола. 
Заявителям, признанным участниками аукциона, и Заявителям, не допущенным к участию в аукционе, организатор аукциона направляет 

уведомления о принятых в отношении них решениях не позднее дня, следующего после дня подписания протокола. 

Организатор аукциона обязан вернуть Заявителю, не допущенному к участию в аукционе, внесенный им задаток в течение трех рабочих 
дней со дня оформления протокола приема заявок на участие в аукционе. 

В случае, если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе принято решение об отказе в допуске к участию в 

аукционе всех Заявителей или о допуске к участию в аукционе и признании участником аукциона только одного Заявителя, аукцион признается 
несостоявшимся. 

В случае, если аукцион признан несостоявшимся и только один Заявитель признан участником аукциона, Администрация в течение 

десяти дней со дня подписания протокола обязана направить Заявителю три экземпляра подписанного проекта договора купли-продажи или 
проекта договора аренды земельного участка. При этом договор купли-продажи земельного участка заключается по начальной цене предмета 

аукциона, а размер ежегодной арендной платы или размер первого арендного платежа по договору аренды земельного участка определяется в 

размере, равном начальной цене предмета аукциона. 
В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подана только одна заявка на участие в аукционе или не подано 

ни одной заявки на участие в аукционе, аукцион признается несостоявшимся. Если единственная заявка на участие в аукционе и Заявитель, 

подавший указанную заявку, соответствуют всем требованиям и указанным в извещении о проведении аукциона условиям аукциона, 

Администрация в течение десяти дней со дня рассмотрения указанной заявки обязана направить Заявителю три экземпляра подписанного проекта 

договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка. При этом договор купли-продажи земельного участка заключается по 

начальной цене предмета аукциона, а размер ежегодной арендной платы или размер первого арендного платежа по договору аренды земельного 
участка определяется в размере, равном начальной цене предмета аукциона. 

Результаты аукциона оформляются протоколом, который составляет организатор аукциона. Протокол о результатах аукциона 

составляется в двух экземплярах, один из которых передается победителю аукциона, а второй остается у организатора аукциона. В протоколе 
указываются: 

1) сведения о месте, дате и времени проведения аукциона; 

2) предмет аукциона, в том числе сведения о местоположении и площади земельного участка; 
3) сведения об участниках аукциона, о начальной цене предмета аукциона, последнем и предпоследнем предложениях о цене предмета 

аукциона; 

4) наименование и место нахождения (для юридического лица), фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства (для 
гражданина) победителя аукциона и иного участника аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене предмета аукциона; 

5) сведения о последнем предложении о цене предмета аукциона (цена приобретаемого в собственность земельного участка, размер 

ежегодной арендной платы или размер первого арендного платежа). 
Протокол о результатах аукциона размещается на официальном сайте в течение одного рабочего дня со дня подписания данного 

протокола. 
Победителем аукциона признается участник аукциона, предложивший наибольшую цену за земельный участок или наибольший размер 

ежегодной арендной платы за земельный участок. 

В течение трех рабочих дней со дня подписания протокола о результатах аукциона организатор аукциона обязан возвратить задатки 
лицам, участвовавшим в аукционе, но не победившим в нем. 

В случае, если в аукционе участвовал только один участник или при проведении аукциона не присутствовал ни один из участников 

аукциона, либо в случае, если после троекратного объявления предложения о начальной цене предмета аукциона не поступило ни одного 
предложения о цене предмета аукциона, которое предусматривало бы более высокую цену предмета аукциона, аукцион признается 

несостоявшимся. 

Аукцион в электронной форме проводится в порядке статьи 39.13 Земельного кодекса Российской Федерации. 
20.1.6. Выдача (направление) результата предоставления Муниципальной услуги Заявителю. 

Основанием для начала административной процедуры является проведение аукциона и оформление документов по его результатам.  

Администрация направляет победителю аукциона или единственному принявшему участие в аукционе его участнику три экземпляра 
подписанного проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка в десятидневный срок со дня составления 

протокола о результатах аукциона. При этом договор купли-продажи земельного участка заключается по цене, предложенной победителем 

аукциона, или в случае заключения указанного договора с единственным принявшим участие в аукционе его участником по начальной цене 
предмета аукциона, а размер ежегодной арендной платы или размер первого арендного платежа по договору аренды земельного участка 

определяется в размере, предложенном победителем аукциона, или в случае заключения указанного договора с единственным принявшим участие в 

аукционе его участником устанавливается в размере, равном начальной цене предмета аукциона. Не допускается заключение указанных договоров 
ранее чем через десять дней со дня размещения информации о результатах аукциона на официальном сайте. 

Не допускается заключение договора купли-продажи земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, либо договора 

аренды такого участка, не соответствующих условиям, предусмотренным извещением о проведении аукциона, а также сведениям, содержащимся в 

протоколе рассмотрения заявок на участие в аукционе, в случае, если аукцион признан несостоявшимся, или в протоколе о результатах 

электронного аукциона. 

Организатор аукциона вправе объявить о проведении повторного аукциона в случае, если аукцион был признан несостоявшимся и лицо, 
подавшее единственную заявку на участие в аукционе, заявитель, признанный единственным участником аукциона, или единственный принявший 

участие в аукционе его участник в течение тридцати дней со дня направления им проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды 

земельного участка не подписали и не представили в уполномоченный орган указанные договоры (при наличии указанных лиц). При этом условия 
повторного аукциона могут быть изменены. 

Если договор купли-продажи или договор аренды земельного участка в течение тридцати дней со дня направления победителю аукциона 

проектов указанных договоров не были им подписаны и представлены в Администрацию, организатор аукциона предлагает заключить указанные 
договоры иному участнику аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене предмета аукциона, по цене, предложенной победителем 

аукциона. 

В случае, если в течение тридцати дней со дня направления участнику аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене 
предмета аукциона, проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка этот участник не представил в 

Администрацию подписанные им договоры, организатор аукциона вправе объявить о проведении повторного аукциона или распорядиться 

земельным участком иным образом в соответствии с Земельным кодексом РФ. 
В случае, если заявление было подано через МФЦ, Специалист в срок не позднее дня оформления соответствующего решения направляет 

документы в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии для предоставления Заявителю. 

Регистрация договоров осуществляется в порядке, установленном Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной 
регистрации недвижимости».  
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Результат предоставления Муниципальной услуги может быть получен способами, установленными в соответствии с пунктом 6.4 

настоящего Административного регламента.  

Критерием принятия решения является наличие либо отсутствие оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги в 
соответствии с вариантом 1, установленные пунктом 12 настоящего Административного регламента. 

Максимальный срок административной процедуры – десять дней со дня составления протокола о результатах аукциона.  

20.1.6. Административная процедура по получению дополнительных сведений от Заявителя не применяется.  
20.1.7. Особенности предоставления земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, гражданам для 

индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства для собственных 

нужд, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности 
устанавливаются в соответствии со статьей 39.18 Земельного кодекса РФ.  

20.1.7.1. В случае поступления заявления гражданина о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о 

предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах 
населенного пункта, садоводства для собственных нужд, заявления гражданина или крестьянского (фермерского) хозяйства о предварительном 

согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка для осуществления крестьянским (фермерским) 

хозяйством его деятельности Администрация в срок, не превышающий двадцати дней (в 2024 году – 14 дней) с даты поступления любого из этих 
заявлений, совершает одно из следующих действий: 

1) обеспечивает опубликование извещения о предоставлении земельного участка для указанных целей в порядке, установленном уставом 

для официального опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов, по месту нахождения земельного участка и размещает 
извещение на официальном сайте, а также на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»; 

2) принимает решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка или об отказе в предоставлении 

земельного участка в соответствии с пунктом 8 статьи 39.15 или статьей 39.16 Земельного кодекса РФ. 
В извещении указываются сведения, определенные частью 2 статьи 39.18 Земельного кодекса РФ. 

20.1.7.2. В случае, если земельный участок предстоит образовать в соответствии со схемой расположения земельного участка и схема 

расположения земельного участка представлена в форме электронного документа, схема расположения земельного участка прилагается к 

извещению, размещенному на официальном сайте и на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет». 

20.1.7.3. Граждане, крестьянские (фермерские) хозяйства, которые заинтересованы в приобретении прав на испрашиваемый земельный 
участок, могут подавать заявления о намерении участвовать в аукционе. 

Если по истечении тридцати дней со дня опубликования извещения заявления иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств о 

намерении участвовать в аукционе не поступили, Администрация в срок не позднее десяти дней совершает одно из следующих действий: 
1) осуществляет подготовку проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка в трех экземплярах, их 

подписание и направление заявителю при условии, что не требуется образование или уточнение границ испрашиваемого земельного участка; 

2) принимает решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка в соответствии со статьей 39.15 Земельного 
кодекса РФ при условии, что испрашиваемый земельный участок предстоит образовать или его границы подлежат уточнению в соответствии с 

Федеральным законом «О государственной регистрации недвижимости», и направляет указанное решение заявителю. В случае, если схема 

расположения земельного участка, в соответствии с которой предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со 
статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», срок 

принятия указанного решения может быть продлен не более чем до тридцати пяти дней со дня поступления заявления о предварительном 

согласовании предоставления земельного участка. Об отсутствии заявлений иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств, поступивших в 
течение тридцати дней, и о продлении срока принятия решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка 

Администрация уведомляет заявителя. 
Решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка является основанием для предоставления земельного 

участка без проведения торгов в порядке, установленном статьей 39.17 Земельного кодекса РФ. 

20.1.7.4. В случае поступления в течение тридцати дней со дня опубликования извещения заявлений иных граждан, крестьянских 
(фермерских) хозяйств о намерении участвовать в аукционе Администрация в недельный срок со дня поступления этих заявлений принимает 

решение: 

1) об отказе в предоставлении земельного участка без проведения аукциона лицу, обратившемуся с заявлением о предоставлении 
земельного участка, и о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного 

участка для целей, указанных в заявлении о предоставлении земельного участка; 

2) об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка лицу, обратившемуся с заявлением о предварительном 
согласовании предоставления земельного участка. В этом случае Администрация обеспечивает образование испрашиваемого земельного участка 

или уточнение его границ и принимает решение о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения 

договора аренды земельного участка для целей, указанных в заявлении о предварительном согласовании предоставления земельного участка. 
(пункт 20.1.7 введен февраль 2024 г.) 

20.2. Вариант 2. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги 

документах 
20.2.1. Основанием для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги 

документах является поступление соответствующего заявления в Администрацию либо в МФЦ. Заявитель может приложить к нему документы, 

подтверждающие допущенную опечатку и (или) ошибку. 
20.2.2. Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги в части исправления опечаток и (или) ошибок в выданных в 

результате предоставления Муниципальной услуги документах составляет 3 рабочих дня с даты регистрации заявления об исправлении опечаток и 

(или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах. 

20.2.3. Основанием принятия решения об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления 

Муниципальной услуги документах является их выявление в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах. 

20.2.4. Прием и регистрация заявления осуществляются в день его поступления в порядке, установленном пунктом 20.1.2 настоящего 
Административного регламента. 

20.2.5. Специалист Администрации в срок, не превышающий одного рабочего дня со дня регистрации заявления об исправлении 

опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах, устанавливает факт наличия или отсутствия 
опечаток и (или) ошибок и готовит документ об их исправлении либо справку об отсутствии опечаток и (или) ошибок. 

20.2.6. Документ, содержащий исправленные опечатки и (или) ошибки  в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги 

документах, или справка об отсутствии опечаток и (или) ошибок в течение 1 рабочего дня с даты принятия соответствующего решения 
подписывается главой (главой администрации) Хохольского муниципального района Воронежской области и вручается Специалистом Заявителю 

либо направляется почтовым отправлением или в электронном виде. Вид электронной подписи определяется в соответствии с законодательством. 

В случае, если заявление было подано через МФЦ, Специалист в срок не позднее дня оформления соответствующего решения направляет 
документы в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии для выдачи Заявителю. 

20.2.7. Критерием принятия решения является наличие либо отсутствие опечаток и (или) ошибок в выданных документах. 

20.2.8. Административная процедура по получению дополнительных сведений от Заявителя не применяется.  
20.3. Вариант 3. Выдача дубликата документа о предоставлении земельного участка, находящегося в Муниципальной собственности, на 

торгах. 

20.3.1. Заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением о выдаче дубликата документа о предоставлении земельного участка, 
находящегося в Муниципальной собственности, на торгах  (далее – заявление о выдаче дубликата). 
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20.3.2. Прием и регистрация заявления осуществляется в порядке, установленном пунктом 20.1.2. настоящего Административного 

регламента. 

20.3.3. Административная процедура по межведомственному информационному взаимодействию для данного варианта не применяется.  
20.3.4. Специалист Администрации в срок, не превышающий одного рабочего дня со дня регистрации заявления о выдаче дубликата 

осуществляет проверку подачи заявления лицом, являющимся Заявителем (его представителем) и готовит дубликат документа, выданного по 

результатам предоставления Муниципальной услуги. 
20.3.5. Критерием принятия решения является обращение лица, являющимся либо не являющимся Заявителем (его представителем).  

20.3.6. Дубликат решения Администрации направляется Заявителю способом, указанным Заявителем в заявлении о выдаче дубликата, в 

течение трех рабочих дней с даты поступления заявления о выдаче дубликата. 
20.3.7. Основанием для отказа в выдаче дубликата является обращение за его выдачей лица, не являющегося Заявителем. 

20.3.8. Результат предоставления Муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом выдается (направляется) Заявителю 

способами, указанными в п.6.4. настоящего Административного регламента (за исключением электронной формы). 
20.3.9. Административная процедура по получению дополнительных сведений от Заявителя не применяется. 

21. Порядок оставления запроса Заявителя без рассмотрения.  

Заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением об оставлении запроса о предоставлении Муниципальной услуги без 
рассмотрения.  

Заявление составляется в произвольной форме и направляется в Администрацию на бумажном носителе либо в форме электронного 

документа, подписанного электронной подписью в соответствии с действующим законодательством.  
Срок рассмотрения запроса об оставлении заявления о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения – 1 рабочий день. 

Основанием для отказа в оставлении запроса о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения является предоставление 

Муниципальной услуги на момент его поступления, а также обращение с запросом об оставлении заявления о предоставлении Муниципальной 
услуги без рассмотрения лица, не являющегося заявителем.  

Результат рассмотрения заявления об оставлении запроса о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения направляется 

Заявителю одним из способов, установленных пп.6.4. п.6 настоящего Административного регламента.  

IX. Порядок и формы контроля за исполнением административного регламента 

22. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами 

Администрации положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 
предоставлению Муниципальной услуги. 

22.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Администрации положений настоящего 

Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
Муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами Администрации, уполномоченны ми на 

осуществление контроля за предоставлением Муниципальной услуги.  

22.2. Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация 
специалистов и должностных лиц Администрации.  

22.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: решений о предоставлении (об отказе в 

предоставлении) Муниципальной услуги; выявления и устранения нарушений прав граждан и организаций; рассмотрения, принятия 
решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.  

23. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления Муниципальной 

услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги.  
23.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и 

внеплановых проверок. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Администрации, утвержд аемых 
уполномоченным должностным лицом. 

23.2. При плановой проверке полноты и качества предоставления Муниципальной услуги контролю подлежат:  

а) соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги;  
б) соблюдение положений настоящего Административного регламента; 

в) правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.  

23.3. Основанием для проведения внеплановых проверок являются:  
а) получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных 

нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Воронежской области и нормативных 

правовых актов Хохольского муниципального района Воронежской области;  
б) обращения граждан и юридических лиц в связи с нарушением законодательства, в том числе качества предоставления 

Муниципальной услуги. 

23.4. Ответственность должностных лиц Администрации за решения и действия (бездействие), принимаемые 
(осуществляемые) ими в ходе предоставления Муниципальной услуги.  

23.4.1. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Административного 

регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации и Воронежской области, нормативных правовых актов Хохольского 
муниципального района Воронежской области осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с 

законодательством Российской Федерации.  

23.4.2. Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о 
предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с 

требованиями законодательства. 

23.4.3. Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, 

осуществляется посредством открытости деятельности ответственного структурного подразделения при предоставлении Муниципальной услуги, 

получения гражданами, их объединениями и организациями полной, актуальной и достоверной информации о порядке ее предоставления, 

возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения Муниципальной услуги. 
Требованиями к порядку и формам текущего контроля за предоставлением Муниципальной услуги являются независимость, 

тщательность. 

Независимость текущего контроля заключается в том, что должностное лицо Администрации, уполномоченное на его 
осуществление, не находится в служебной зависимости от должностного лица Администрации, участвующего в предоставлении 

Муниципальной услуги, в том числе не имеет близкого родства или свойства (родители, супруги, дети, братья, сестры, а также братья, 

сестры, родители, дети супругов и супруги детей) с ним.  
23.4.4. Должностные лица, осуществляющие текущий контроль за предоставлением Муниципальной услуги, обяза ны 

принимать меры по предотвращению конфликта интересов при предоставлении Муниципальной услуги.  

Тщательность осуществления текущего контроля за предоставлением Муниципальной услуги состоит в исполнении 
уполномоченными лицами обязанностей, предусмотренных настоящим разделом. 

23.4.5. Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением Муниципальной услуги с 

целью соблюдения порядка ее предоставления имеют право направлять в Администрацию жалобы на нарушение должностными 
лицами порядка предоставления Муниципальной услуги, повлекшее ее непредоставление или предоставление с нарушением срока, 

установленного настоящим Административным регламентом.  

Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением Муниципальной услуги имеют 
право направлять в Администрацию индивидуальные и коллективные обращения с предложениями по совершенствованию порядка 
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предоставления Муниципальной услуги, а также жалобы и заявления на действия (бездействие) должностных лиц Администрации и 

принятые ими решения, связанные с предоставлением Муниципальной услуги.  

23.4.6. Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан их объединений и 
организаций, осуществляется посредством открытости деятельности Администрации при предоставлении Муниципальной услуги, 

получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления Муниципальной услуги и возможности 

досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения Муниципальной услуги.  
 Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений  

и действий (бездействия) органа, предоставляющего  

муниципальную услугу, МФЦ, организаций, указанных в части  
1.1 статьи 16 федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ,  

а также их должностных лиц, муниципальных служащих,  

работников  
   

24. Заявители имеют право на обжалование решений и действий (бездействия) Администрации, должностного лица Администрации либо 

муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 
27.07.2010 N 210-ФЗ (далее - привлекаемые организации), или их работников в досудебном порядке.  

25. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:  

- нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, комплексного запроса;  
- нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 

решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого 

обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;  

- требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не 

предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными 

правовыми актами органов местного самоуправления для предоставления муниципальной услуги;  

- отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 
услуги, у заявителя;  

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 

соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами 
Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 

решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого 

обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;  

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами;  
- отказ Администрации, должностного лица Администрации, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций или их работников в 

исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение 

установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена 

функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 
27.07.2010 N 210-ФЗ;  

- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;  

- приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами 
и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными 

правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) 

обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном 

частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;  

- требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 

N 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ 
возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной 

услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ.  

26. Заявители имеют право на получение информации, необходимой для обоснования и рассмотрения жалобы.  
27. Оснований для отказа в рассмотрении жалобы не имеется.  

28. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступившая жалоба.  

Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации, должностного лица Администрации, муниципального служащего, может 
быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе Единого портала 

либо регионального портала, официального сайта Администрации, а также может быть принята при личном приеме заявителя.  

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием 

информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе официального сайта МФЦ, Единого портала, регионального портала, а также 

может быть принята при личном приеме заявителя.  

Жалоба на решения и действия (бездействие) привлекаемых организаций, а также их работников может быть направлена по почте, с 
использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе официальных сайтов этих организаций, Единого портала 

либо регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя.  

29. Жалоба должна содержать:  
- наименование Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) 

работника, привлекаемых организаций, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;  

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, 
сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при 

наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;  

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностного лица Администрации либо 
муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций, их работников;  

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного лица 

Администрации либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций, их работников. Заявителем могут быть 
представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.  

30. Жалобы на решения и действия (бездействие) должностного лица подаются в Администрацию.  

Заявитель может обжаловать решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих Администрации главе 
Администрации (заместителю главы Администрации).  
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Глава Администрации (заместитель главы Администрации) проводят личный прием заявителей.  

31. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия 

(бездействие) МФЦ подаются в департамент цифрового развития Воронежской области или должностному лицу, уполномоченному нормативным 
правовым актом Воронежской области.  

Жалобы на решения и действия (бездействие) работников привлекаемых организаций подаются руководителям этих организаций.  

32. По результатам рассмотрения жалобы лицом, уполномоченным на ее рассмотрение, принимается одно из следующих решений:  
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми 
актами органов местного самоуправления, а также в иных формах;  

2) в удовлетворении жалобы отказывается.  

33. Жалоба, поступившая в Администрацию, в МФЦ, в департамент цифрового развития Воронежской области, привлекаемые 
организации, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, МФЦ, 

привлекаемых организаций в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования 

нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.  
34. Не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 32 настоящего Административного 

регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах 

рассмотрения жалобы.  
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых 

Администрацией, МФЦ, привлекаемыми организациями в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании 

муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые 
необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.  

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах 

принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.  

35. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или 

преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы 

прокуратуры.  
 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок 

досудебного (внесудебного) обжалования действий 

(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) 

в ходе предоставления муниципальной услуги 

 
36. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, а также его 

должностных лиц регулируется: 

- Федеральным законом N 210-ФЗ; 
- постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 N 1198 "О федеральной государственной 

информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), 

совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг".  

 

 
Приложение № 1  

к Административному регламенту по предоставлению Муниципальной услуги 

 

Перечень 

признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления 
Муниципальной услуги 

 

9. Перечень признаков заявителей 
 

№ Признак заявителя Значения признаков заявителя 

Вариант 1 «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на который не 

разграничена, на торгах» 

1 Категория заявителя 1.Физическое лицо  
2. Индивидуальный предприниматель  

3. Юридическое лицо  

2 Заявитель обратился лично/посредством 
представителя 

16. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично 
заявитель 

17. За предоставлением Муниципальной услуги обратился 

представитель заявителя 

Вариант 2 «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах» 

1 Категория заявителя 1.Физическое лицо  

2. Индивидуальный предприниматель  

3. Юридическое лицо  

2 Заявитель обратился лично/посредством 

представителя 

9. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично 

заявитель 

10. За предоставлением Муниципальной услуги обратился 
представитель заявителя 

Вариант 3 «Выдача дубликата документа о предоставлении земельного участка, находящегося в Муниципальной собственности, на торгах» 

1 Категория заявителя 1.Физическое лицо  

2. Индивидуальный предприниматель  
3. Юридическое лицо  

2 Заявитель обратился лично/посредством 

представителя 

1. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично 

заявитель 

2. За предоставлением Муниципальной услуги обратился представитель 
заявителя 

2. Комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует 
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одному варианту предоставления Муниципальной услуги 

Вариант  Комбинация значений признаков  

Вариант 1 «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, или государственная собственность на который не 

разграничена, на торгах» 

1 Физическое лицо, лично 

2 Представитель физического лица 

3 Индивидуальный предприниматель, лично  

4 Представитель индивидуального предпринимателя  

5 Юридическое лицо, руководитель  

6 Представитель юридического лица 

Вариант 2 «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах» 

1 Физическое лицо, лично 

2 Представитель физического лица 

3 Индивидуальный предприниматель, лично  

4 Представитель индивидуального предпринимателя  

5 Юридическое лицо, руководитель  

6 Представитель юридического лица 

Вариант 3 «Выдача дубликата документа о предоставлении земельного участка, находящегося в Муниципальной собственности, на торгах» 

1 Физическое лицо, лично 

2 Представитель физического лица 

3 Индивидуальный предприниматель, лично  

4 Представитель индивидуального предпринимателя  

5 Юридическое лицо, руководитель  

6 Представитель юридического лица 

 

 
 

Приложение № 2  

к Административному регламенту по  
предоставлению Муниципальной услуги 

 

ФОРМА РЕШЕНИЯ ОБ УТВЕРЖДЕНИИ СХЕМЫ РАСПОЛОЖЕНИЯ 

ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА 

___________________________________________________________________________ 
(наименование органа местного самоуправления) 

 

  
 Кому: 

  _____________ 

  Контактные данные: 

  _____________ 

  /Представитель: 

  _____________ 
  Контактные данные представителя: 

  _____________ 

 
РЕШЕНИЕ 

От ________________ N ____________________ 

Об утверждении схемы расположения земельного участка 
(земельных участков) на кадастровом плане территории 

 

Рассмотрев заявление от ______ N _______ (Заявитель: _______) и приложенные к нему документы для утверждения схемы расположения 

земельного участка (земельных участков) на кадастровом плане территории, в соответствии со ст. 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации, 

принято РЕШЕНИЕ: 

1. Утвердить схему расположения земельного участка (земельных участков) на кадастровом плане территории, площадью _______ в 

территориальной зоне _______/с видом разрешенного использования _______ из категории земель _______, расположенных по адресу _______, 

образованных из земель/земельного участка с кадастровым номером (земельных участков с кадастровыми номерами) _______ путем _______. 

2. Заявитель (указать ФИО, паспортные данные (для физического лица), наименование, ОГРН (для юридического лица)) имеет право на обращение 

без доверенности с заявлением о государственном кадастровом учете образуемого земельного участка и о государственной регистрации права 

собственности Российской Федерации, права собственности субъекта Российской Федерации (права муниципальной собственности) на образуемый 

земельный участок (образуемые земельные участки), указанные в пункте 1 настоящего решения. 

3. Срок действия настоящего решения составляет два года. 

Должность уполномоченного лица  Ф.И.О. уполномоченного лица 
  ┌─────────────┐ 

  │ Электронная │ 

  │  подпись  │ 
  │  │ 

  └─────────────┘ 
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Приложение № 3 

к Административному регламенту по предоставлению Муниципальной услуги 

 

 

ФОРМА РЕШЕНИЯ ОБ ОТКАЗЕ В УТВЕРЖДЕНИИ СХЕМЫ РАСПОЛОЖЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА НА КАДАСТРОВОМ ПЛАНЕ 

ТЕРРИТОРИИ 
___________________________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 

 

  Кому: 

  _____________ 
  Контактные данные: 

  _____________ 

  /Представитель: 
  _____________ 

  Контактные данные представителя: 

  _____________ 

 

Решение об отказе 
в утверждении схемы расположения земельного участка 

на кадастровом плане территории 

От ____________ N ____________ 

 

Рассмотрев заявление от __________ N _________ (Заявитель: ______________) и приложенные к нему документы, в соответствии со статьями 

11.10, 39.11 <2> Земельного кодекса Российской Федерации, ______________, в утверждении схемы расположения земельного участка на 
кадастровом плане территории отказано по основаниям:______________. 

Разъяснение причин отказа:______________. 

Дополнительно информируем:_______________ 
 

  Должность уполномоченного лица  Ф.И.О. уполномоченного лица 

 
  ┌─────────────┐ 

  │ Электронная │ 

  │  подпись  │ 
  │  │ 

  └─────────────┘ 

------------------------------ 
<2> Указывается, если схема расположения земельного участка подготовлена в целях предоставления образуемого земельного участка путем 

проведения аукциона. 

 

 

 

Приложение № 4 

к Административному регламенту 
по предоставлению Муниципальной услуги 

 

ФОРМА РЕШЕНИЯ О ПРОВЕДЕНИИ АУКЦИОНА 

 

Решение о проведении аукциона 
 

от _________ N _________ 

 

На Ваше обращение от _________ N _________ Администрация _________ сообщает. Испрашиваемый Вами земельный участок с кадастровым 

номером _________, площадью _________ кв. м, расположенный по адресу: _________, категория земель _________, вид разрешенного 

использования _________, будет реализован на торгах, проводимых в форме аукциона по продаже (права аренды/права собственности). Дата 

окончания приема заявок _________, _________, дата аукциона _________. Для участия в аукционе Вам необходимо подать соответствующую 

заявку. Место приема/подачи заявок _________. 

Организатор торгов _________, начальная цена _________, шаг аукциона _________, размер задатка _________, порядок внесения и возврата 

задатка _________, дополнительная информация _________. 

 

 

Сведения о 

сертификате 
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электронной подписи 

 

 

 

 

Приложение № 5 
к Административному регламенту 

по предоставлению Муниципальной услуги 

 
 

ФОРМА РЕШЕНИЯ ОБ ОТКАЗЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

 
____________________________________________________________ 

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 
 

     Кому: _________________ 

Контактные данные: ____ 
_______________________ 

 

РЕШЕНИЕ 
Об отказе в предоставлении услуги 

N ___________ от ___________ 

 

По результатам рассмотрения заявления и документов по услуге "Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной 

собственности, или государственная собственность на который не разграничена, на торгах" от ___________ N ___________ и приложенных к нему 

документов принято решение об отказе в предоставлении услуги по следующим основаниям: ______________________________________________ 

Дополнительно информируем: ___________________________________. 

Вы вправе повторно обратиться с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на предоставление услуги, а 

также в судебном порядке. 

 

 

Сведения о 

сертификате 

электронной подписи 

 

 

 

 

 

Приложение № 6 

к Административному регламенту 

по предоставлению Муниципальной услуги 
 

 

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ ОБ УТВЕРЖДЕНИИ СХЕМЫ РАСПОЛОЖЕНИЯ 
ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА НА КАДАСТРОВОМ ПЛАНЕ ТЕРРИТОРИИ 

 

Заявление 
об утверждении схемы расположения земельного участка 

на кадастровом плане территории 

 
"__" ______ 20__ г. 

 

________________________________________________________________________________________________________________________ 
(наименование органа местного самоуправления) 
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В соответствии со статьей 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации прошу утвердить схему расположения земельного участка на 

кадастровом плане территории. 

1. Сведения о заявителе (в случае, если заявитель 

обращается через представителя) 

 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если заявитель является физическим лицом:  

1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

1.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность  

1.1.3 Адрес регистрации  

1.1.4 Адрес проживания  

1.1.5 Номер телефона  

1.1.6 Адрес электронной почты  

1.2 Сведения об индивидуальном предпринимателе, в случае если заявитель является 

индивидуальным предпринимателем: 

 

1.2.1 ФИО индивидуального предпринимателя  

1.2.2 Идентификационный номер налогоплательщика  

1.2.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя  

1.2.4 Номер телефона  

1.2.5 Адрес электронной почты  

1.2 Сведения о юридическом лице:  

1.2.1 Полное наименование юридического лица  

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер  

1.2.3 Идентификационный номер налогоплательщика  

1.2.4 Номер телефона  

1.2.5 Адрес электронной почты  

 

2. Сведения о заявителе 

2.1 Сведения о физическом лице, в случае если заявитель является физическим лицом:  

2.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  

2.1.2 Реквизиты документа, удостоверяющего личность  

2.1.3 Адрес регистрации  

2.1.4 Адрес проживания  

2.1.5 Номер телефона  

2.1.6 Адрес электронной почты  

2.2 Сведения об индивидуальном предпринимателе, в случае если заявитель является 

индивидуальным предпринимателем: 

 

2.2.1 ФИО индивидуального предпринимателя  

2.2.2 Идентификационный номер налогоплательщика  

2.2.3 Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя  

2.2.4 Номер телефона  
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2.2.5 Адрес электронной почты  

2.3 Сведения о юридическом лице:  

2.3.1 Полное наименование юридического лица  

1.2.2 Основной государственный регистрационный номер  

2.3.3 Идентификационный номер налогоплательщика  

2.3.4 Номер телефона  

2.3.5 Адрес электронной почты  

 

3. Сведения по услуге 

3.1 В результате чего образуется земельный участок? 

(Раздел/Объединение/образование из земель) 

 

3.2 Право заявителя на земельный участок зарегистрировано в ЕГРН?  

3.3 Сколько землепользователей у исходного земельного участка?  

3.4 Исходный земельный участок находится в залоге?  

 

4. Сведения о земельном участке(-ах) 

4.1 Кадастровый номер земельного участка  

4.2 Кадастровый номер земельного участка (возможность добавления сведений о земельных 

участках, при объединении) 

 

 

5. Прилагаемые документы 

N Наименование документа Наименование прилагаемого 
документа 

1 Документ, подтверждающий полномочия представителя  

2 Схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане 

территории 

 

3 Правоустанавливающий документ на объект недвижимости  

4 Согласие залогодержателей  

5 Согласие землепользователей  

 

Результат предоставления услуги прошу: 

направить в форме электронного документа на электронную почту, в Личный кабинет на ЕПГУ/РПГУ  

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган местного самоуправления, организацию либо в МФЦ, 

расположенный по адресу: _____________________________ 

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: _______________  

Указывается один из перечисленных способов 

 
  ___________  __________________________ 

  (подпись)  (фамилия, имя, отчество 

  (последнее - при наличии)) 
Дата 
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Приложение № 7 

к Административному регламенту 
по предоставлению Муниципальной услуги 

 

 

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРОВЕДЕНИИ АУКЦИОНА 

 

  кому: 

  _______________________________________ 
  _______________________________________ 

  (наименование уполномоченного органа) 
  от кого: 

  _______________________________________ 

  _______________________________________ 
  (полное наименование, ИНН, 

  ОГРН юридического лица, ИП) 

  _______________________________________ 

  _______________________________________ 

  (контактный телефон, электронная почта, 

  почтовый адрес) 
  _______________________________________ 

  _______________________________________ 

  (фамилия, имя, отчество (последнее - 
  при наличии), данные документа, 

  удостоверяющего личность, 

  контактный телефон, адрес 
  электронной почты, адрес регистрации, 

  адрес фактического проживания 

  уполномоченного лица) 
  _______________________________________ 

  _______________________________________ 

  (данные представителя заявителя) 

 

Заявление 

об организации аукциона на право заключения договора аренды 

или купли-продажи земельного участка 

 
  Прошу  организовать  аукцион  на  право  заключения  договора 

аренды/купли-продажи  земельного  участка  с целью использования земельного 

участка ___________________________________________________________________ 
  (цель использования земельного участка) <3> 

  Кадастровый номер земельного участка: _________________________________ 

 
Результат рассмотрения заявления прошу выдать (направить): 

в виде бумажного документа, который Заявитель получает непосредственно при личном обращении; 

в виде бумажного документа, который направляется Администрацией Заявителю посредством почтового отправления; 
в виде электронного документа, размещенного на официальном сайте, ссылка на который направляется Администрацией Заявителю посредством 

электронной почты; 

в виде электронного документа, который направляется Администрацией Заявителю посредством электронной почты. 
 

Дата _______ 

Подпись _______________  
  ФИО 

 

Приложение № 8 
к Административному регламенту 

по предоставлению Муниципальной услуги 

 
  Кому: ___________________________________________ 

  (наименование заявителя (фамилия, имя, отчество - 

  для граждан, полное наименование организации, 
  фамилия, имя, отчество руководителя - для 

  юридических лиц), 
  ________________________________________________ 

  его почтовый индекс и адрес, телефон, 

  адрес электронной почты) 
 

 

 
РЕШЕНИЕ 

об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги 
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  В  приеме  документов,  необходимых  для  предоставления  услуги: 

________________________________________________, Вам отказано по 

  (наименование услуги) 
следующим основаниям: ____________________________________________ 

(указывается одно или несколько оснований в соответствии с п.11 Административного регламента). 

Дополнительная информация: __________________________________. 
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 

 
_______________  ___________  ___________________________________________ 

  (должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество 

  (последнее - при наличии)) 
 

Дата 

 

 

 

 

 
Приложение № 9 

к Административному регламенту 

по предоставлению Муниципальной услуги 
 

  кому: ___________________________________________ 

  (наименование заявителя (фамилия, имя, отчество - 
  для граждан, полное наименование организации, 

  фамилия, имя, отчество руководителя - для 

  юридических лиц), 
  куда: 

  ________________________________________________ 

  его почтовый индекс и адрес, телефон, 
  адрес электронной почты) 

 

РЕШЕНИЕ 
о приостановлении рассмотрения заявления об утверждении 

схемы расположения земельного участка 

на кадастровом плане территории 

 

Рассмотрев заявление от _________ N _________ (Заявитель: _________) и приложенные к нему документы, сообщаю, что на рассмотрении 
_________ (наименование уполномоченного органа) находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка на 

кадастровом плане территории и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или 

полностью совпадает. 
В связи с изложенным рассмотрение заявления от _________ N _________ приостанавливается до принятия решения об утверждении направленной 

или представленной ранее схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории или до принятия решения об отказе в 

утверждении указанной схемы. 
Дополнительно информируем: 

_________ 

 
_______________  ___________  ___________________________________________ 

  (должность)  (подпись)  (фамилия, имя, отчество 

  (последнее - при наличии)) 
 

Дата 

 

 

 

 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ ХОХОЛЬСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

Постановление от 28.02.2024 № 369 р.п. Хохольский 

 

Об утверждении административного регламента «Предоставление в собственность, аренду, постоянное 

(бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной 

собственности или государственная собственность на которые не разграничена, без проведения торгов» на 

территории 

Хохольского муниципального района Воронежской области 
 

В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 
Российской Федерации», от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 30.12.2020 № 

509-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» и постановлением Правительства РФ от 20. 07. 2021 г. 
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№ 1228 «Об утверждении правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, во внесении 

изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов 

Правительства Российской Федерации», Уставом Хохольского муниципального района Воронежской области, администрация  Хохольского 
муниципального района  п о с т а н о в л я е т: 

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, 

постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, без 
проведения торгов» на территории Хохольского муниципального района Воронежской области согласно приложению к настоящему 

постановлению. 

  2. Признать  приложение №3 к  постановлению администрации Хохольского муниципального района Воронежской области от 07 апреля 
2016 года №194 «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, 

находящегося в муниципальной собственности, без проведения торгов» утратившим силу.  

3. Настоящее постановление подлежит опубликованию в официальном издании органов местного самоуправления Хохольского 
муниципального района Воронежской области «Муниципальный вестник» и размещению на официальном сайте органов местного самоуправления 

Хохольского муниципального района в сети «Интернет». 

4. Настоящее постановление вступает в силу с момента официального опубликования. 
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации – руководителя аппарата 

администрации района Л.А. Ярмонову.  

 

 

Глава Хохольского муниципального района   М.П. Ельчанинов 

 
 

 

 

Приложение 

к постановлению администрации 

Хохольского муниципального района 
Воронежской области  

 от «28» февраля 2024 г. № 369 

 
Административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное 

пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, без проведения торгов» на территории Хохольского 
муниципального района Воронежской области 

 

I. Общие положения 
31. Предмет регулирования административного регламента 

 

31.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги регулирует отношения, возникающие в связи 
с предоставлением администрацией на территории Хохольского муниципального района Воронежской области муниципальной услуги 

«Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование земельного участка, 
находящегося в муниципальной собственности, без проведения торгов» на территории Хохольского муниципального района 

Воронежской муниципального района Воронежской области (далее – Административный регламент, Муниципальная услуга). 

31.2. Административный регламент устанавливает стандарт предоставления Муниципальной услуги, состав, 
последовательность и сроки выполнения административных процедур по предоставлению Муниципальной услуги, требования к 

порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности 

выполнения административных процедур в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг 
(далее – МФЦ), формы контроля за предоставлением Муниципальной услуги, досудебный (внесудебный) порядок обжалования 

решений и действий (бездействия) администрации Хохольского муниципального района Воронежской области (далее – 

Администрация), должностных лиц Администрации, муниципальных служащих, МФЦ, привлекаемых организаций, их должностных 
лиц, работников. 

1.3. В рамках настоящего Административного регламента земельные участки предоставляются без проведения торгов в следующих 

случаях: 
1.3.1. путем заключения договора купли-продажи: 

1) земельных участков, образованных из земельного участка, предоставленного по договору аренды или договору безвозмездного 

пользования в целях комплексного освоения, развития территории, заключенных в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2008 года № 
161-ФЗ «О содействии развитию жилищного строительства»; 

2) земельных участков, образованных из земельного участка, предоставленного садоводческому или огородническому некоммерческому 

товариществу, за исключением земельных участков общего назначения, членам такого товарищества; 
3) земельных участков, на которых расположены здания, сооружения, собственникам таких зданий, сооружений либо помещений в них в 

случаях, предусмотренных статьей 39.20 Земельного кодекса РФ; 

4) земельных участков, находящихся в постоянном (бессрочном) пользовании юридических лиц, указанным юридическим лицам, за 

исключением лиц, указанных в пункте 2 статьи 39.9 Земельного кодекса РФ; 

5) земельных участков крестьянскому (фермерскому) хозяйству или сельскохозяйственной организации в случаях, установленных 

Федеральным законом "Об обороте земель сельскохозяйственного назначения"; 
6) земельных участков, предназначенных для ведения сельскохозяйственного производства и переданных в аренду гражданину или 

юридическому лицу, этому гражданину или этому юридическому лицу по истечении трех лет с момента заключения договора аренды с этим 

гражданином или этим юридическим лицом либо передачи прав и обязанностей по договору аренды земельного участка этому гражданину или 
этому юридическому лицу при условии отсутствия у Администрации информации о выявленных в рамках государственного земельного надзора и 

неустраненных нарушениях законодательства Российской Федерации при использовании такого земельного участка в случае, если этим 

гражданином или этим юридическим лицом заявление о заключении договора купли-продажи такого земельного участка без проведения торгов 
подано до дня истечения срока указанного договора аренды земельного участка; 

7) земельных участков гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах 

населенного пункта, садоводства для собственных нужд, гражданам или крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским 
(фермерским) хозяйством его деятельности в соответствии со статьей 39.18 Земельного кодекса РФ. 

1.3.2. путем заключения договора аренды: 

1) земельного участка юридическим лицам в соответствии с указом или распоряжением Президента Российской Федерации; 
2) земельного участка юридическим лицам в соответствии с распоряжением Правительства Российской Федерации для размещения 

объектов социально-культурного назначения, реализации масштабных инвестиционных проектов при условии соответствия указанных объектов, 

инвестиционных проектов критериям, установленным Правительством Российской Федерации; 
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3) земельного участка юридическим лицам в соответствии с распоряжением Губернатора Воронежской области для размещения объектов 

социально-культурного и коммунально-бытового назначения, реализации масштабных инвестиционных проектов при условии соответствия 

указанных объектов, инвестиционных проектов критериям, установленным законами Воронежской области; 
4) земельного участка застройщику, признанному в соответствии с Федеральным законом от 26 октября 2002 года № 127-ФЗ «О 

несостоятельности (банкротстве)» банкротом, для обеспечения исполнения обязательств застройщика перед гражданами, денежные средства 

которых привлечены для строительства многоквартирных домов в соответствии с Федеральным законом от 30 декабря 2004 года № 214-ФЗ «Об 
участии в долевом строительстве многоквартирных домов и иных объектов недвижимости и о внесении изменений в некоторые законодательные 

акты Российской Федерации» и права которых нарушены, в случае принятия арбитражным судом в отношении такого земельного участка мер по 

обеспечению требований кредиторов и интересов должника в соответствии с пунктом 1 статьи 201.3 Федерального закона от 26 октября 2002 года 
№ 127-ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)»; 

5) земельного участка застройщику, признанному в соответствии с Федеральным законом от 26 октября 2002 года № 127-ФЗ «О 

несостоятельности (банкротстве)» банкротом, для передачи публично-правовой компании «Фонд развития территорий», принявшей на себя 
обязательства застройщика перед гражданами по завершению строительства многоквартирных домов или по выплате возмещения гражданам в 

соответствии с Федеральным законом от 29 июля 2017 года № 218-ФЗ «О публично-правовой компании «Фонд развития территорий» и о внесении 

изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»; 
6) земельного участка для выполнения международных обязательств Российской Федерации, а также юридическим лицам для 

размещения объектов, предназначенных для обеспечения электро-, тепло-, газо- и водоснабжения, водоотведения, связи, нефтепроводов, объектов 

федерального, регионального или местного значения; 
7) земельного участка, образованного из земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, в том 

числе предоставленного для комплексного развития территории, лицу, с которым был заключен договор аренды такого земельного участка, если 

иное не предусмотрено подпунктом 10 настоящего пункта, пунктом 5 статьи 46 Земельного кодекса Российской Федерации; 
8) садового или огородного земельного участка, образованного из земельного участка, предоставленного садоводческому или 

огородническому некоммерческому товариществу, за исключением земельных участков общего назначения, членам такого товарищества; 

9) ограниченного в обороте земельного участка, являющегося земельным участком общего назначения, расположенного в границах 

территории ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд, гражданам, являющимся правообладателями садовых или 

огородных земельных участков в границах такой территории с множественностью лиц на стороне арендатора (в случае, если необходимость 

предоставления указанного земельного участка таким гражданам предусмотрена решением общего собрания членов садоводческого или 
огороднического некоммерческого товарищества, осуществляющего управление имуществом общего пользования в границах такой территории); 

10) земельного участка участникам долевого строительства в случаях, предусмотренных Федеральным законом от 30 декабря 2004 года 

№ 214-ФЗ «Об участии в долевом строительстве многоквартирных домов и иных объектов недвижимости и о внесении изменений в некоторые 
законодательные акты Российской Федерации»; 

11) земельного участка, на котором расположены здания, сооружения, собственникам зданий, сооружений, помещений в них и (или) 

лицам, которым здания, сооружения, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, предоставлены в аренду, на праве 
хозяйственного ведения или в случаях, предусмотренных статьей 39.20 Земельного кодекса РФ, на праве оперативного управления; 

12) земельного участка, на котором расположены объекты незавершенного строительства, однократно для завершения их строительства 

собственникам объектов незавершенного строительства в случаях, предусмотренных пунктом 5 статьи 39.6 Земельного кодекса РФ; 
13) земельного участка, находящегося в постоянном (бессрочном) пользовании юридических лиц, этим землепользователям, за 

исключением юридических лиц, указанных в пункте 2 статьи 39.9 Земельного кодекса РФ, или в постоянном (бессрочном) пользовании, 

пожизненном наследуемом владении физических лиц в случае, если такой земельный участок был им предоставлен до дня введения в действие 
Земельного кодекса РФ и при этом такой земельный участок не может находиться в частной собственности; 

14) земельного участка крестьянскому (фермерскому) хозяйству или сельскохозяйственной организации в случаях, установленных 
Федеральным законом «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения»; 

15) земельного участка, образованного в границах территории, лицу, с которым заключен договор о комплексном развитии территории в 

соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, либо юридическому лицу, обеспечивающему в соответствии с 
Градостроительным кодексом Российской Федерации реализацию решения о комплексном развитии территории; 

16) земельного участка гражданам, имеющим право на первоочередное или внеочередное приобретение земельных участков в 

соответствии с федеральными законами, законами Воронежской области; 
17) земельного участка гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах 

населенного пункта, ведения гражданами садоводства для собственных нужд, гражданам и крестьянским (фермерским) хозяйствам для 

осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности в соответствии со статьей 39.18 Земельного кодекса РФ; 
18) земельного участка взамен земельного участка, предоставленного гражданину или юридическому лицу на праве аренды и 

изымаемого для государственных или муниципальных нужд; 

19) земельного участка религиозным организациям, казачьим обществам, внесенным в государственный реестр казачьих обществ в 
Российской Федерации (далее - казачьи общества), для осуществления сельскохозяйственного производства, сохранения и развития традиционного 

образа жизни и хозяйствования казачьих обществ на территории, определенной в соответствии с законами Воронежской области; 

20) земельного участка лицу, которое в соответствии с Земельным кодексом РФ имеет право на приобретение в собственность 
земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов, в том числе бесплатно, если такой 

земельный участок зарезервирован для государственных или муниципальных нужд либо ограничен в обороте; 

21) земельного участка гражданину для сенокошения, выпаса сельскохозяйственных животных, ведения огородничества или земельного 
участка, расположенного за границами населенного пункта, гражданину для ведения личного подсобного хозяйства; 

22) земельного участка, необходимого для осуществления пользования недрами, недропользователю; 

23) земельного участка, расположенного в границах особой экономической зоны или на прилегающей к ней территории, резиденту 

особой экономической зоны или управляющей компании в случае привлечения ее в порядке, установленном законодательством Российской 

Федерации об особых экономических зонах, для выполнения функций по созданию за счет средств федерального бюджета, бюджета Воронежской 

области, местного бюджета, внебюджетных источников финансирования объектов недвижимости в границах особой экономической зоны и на 
прилегающей к ней территории и по управлению этими и ранее созданными объектами недвижимости; 

25) земельного участка, расположенного в границах особой экономической зоны любого типа или на прилегающей к ней территории, для 

строительства и (или) реконструкции объектов инженерной, транспортной, социальной, инновационной и иных инфраструктур этой особой 
экономической зоны лицу, с которым уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, 

либо органом исполнительной власти Воронежской области, либо управляющей компанией в случае принятия уполномоченным Правительством 

Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти решения о привлечении управляющей компании к управлению особой 
экономической зоной при передаче им полномочий в соответствии с Федеральным законом от 22 июля 2005 года № 116-ФЗ «Об особых 

экономических зонах в Российской Федерации» заключено соглашение о взаимодействии в сфере развития инфраструктуры особой экономической 

зоны; 
26) земельного участка, необходимого для осуществления деятельности, предусмотренной концессионным соглашением, соглашением о 

государственно-частном партнерстве, соглашением о муниципально-частном партнерстве, лицу, с которым заключены указанные соглашения; 

27) земельного участка для освоения территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования или 
для освоения территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального использования лицу, заключившему договор об 

освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования или договор об освоении территории в 

целях строительства и эксплуатации наемного дома социального использования, и в случаях, предусмотренных законом Воронежской области, 
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некоммерческой организации, созданной Воронежской областью или муниципальным образованием для освоения территорий в целях 

строительства и эксплуатации наемных домов социального использования; 

28) земельного участка, необходимого для осуществления деятельности, предусмотренной специальным инвестиционным контрактом, 
лицу, с которым заключен специальный инвестиционный контракт; 

29) земельного участка, необходимого для осуществления видов деятельности в сфере охотничьего хозяйства, лицу, с которым 

заключено охотхозяйственное соглашение; 
30) земельного участка для размещения водохранилищ и (или) гидротехнических сооружений, если размещение этих объектов 

предусмотрено документами территориального планирования в качестве объектов федерального, регионального или местного значения; 

31) земельного участка для осуществления деятельности Государственной компании «Российские автомобильные дороги» в границах 
полос отвода и придорожных полос автомобильных дорог; 

32) земельного участка для осуществления деятельности открытого акционерного общества «Российские железные дороги» для 

размещения объектов инфраструктуры железнодорожного транспорта общего пользования; 
33) земельного участка резиденту зоны территориального развития, включенному в реестр резидентов зоны территориального развития, в 

границах указанной зоны для реализации инвестиционного проекта в соответствии с инвестиционной декларацией; 

34) земельного участка лицу, обладающему правом на добычу (вылов) водных биологических ресурсов на основании решения о 
предоставлении их в пользование, договора пользования рыболовным участком или договора пользования водными биологическими ресурсами, 

для осуществления деятельности, предусмотренной указанными решением или договорами; 

35) земельного участка лицу, осуществляющему товарную аквакультуру (товарное рыбоводство) на основании договора пользования 
рыбоводным участком, находящимся в муниципальной собственности (далее - договор пользования рыбоводным участком), для указанных целей; 

36) земельного участка юридическому лицу для размещения ядерных установок, радиационных источников, пунктов хранения ядерных 

материалов и радиоактивных веществ, пунктов хранения, хранилищ радиоактивных отходов и пунктов захоронения радиоактивных отходов, 
решения о сооружении и о месте размещения которых приняты Правительством Российской Федерации; 

37) земельного участка, предназначенного для ведения сельскохозяйственного производства, арендатору, в отношении которого у 

Администрации отсутствует информация о выявленных в рамках государственного земельного надзора и неустраненных нарушениях 

законодательства Российской Федерации при использовании такого земельного участка, при условии, что заявление о заключении нового договора 

аренды такого земельного участка подано этим арендатором до дня истечения срока действия ранее заключенного договора аренды такого 

земельного участка; 
38) земельного участка арендатору (за исключением арендаторов земельных участков, указанных в подпункте 31 пункта 2 статьи 39.6 

Земельного кодекса РФ), если этот арендатор имеет право на заключение нового договора аренды такого земельного участка в соответствии с 

пунктами 3 и 4 статьи 39.6 Земельного кодекса РФ; 
39) земельного участка в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2008 года № 161-ФЗ «О содействии развитию жилищного 

строительства»; 

40) земельного участка, включенного в границы территории инновационного научно-технологического центра, фонду, созданному в 
соответствии с Федеральным законом «Об инновационных научно-технологических центрах и о внесении изменений в отдельные законодательные 

акты Российской Федерации»; 

41) земельного участка для обеспечения выполнения инженерных изысканий, архитектурно-строительного проектирования, 
строительства, реконструкции, капитального ремонта, сноса объектов капитального строительства, включенных в программу деятельности 

публично-правовой компании «Единый заказчик в сфере строительства» на текущий год и плановый период в соответствии с Федеральным 

законом «О публично-правовой компании «Единый заказчик в сфере строительства» и о внесении изменений в отдельные законодательные акты 
Российской Федерации»; 

42) земельного участка публично-правовой компании «Фонд развития территорий» для осуществления функций и полномочий, 
предусмотренных Федеральным законом от 29 июля 2017 года № 218-ФЗ «О публично-правовой компании «Фонд развития территорий» и о 

внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», если завершение строительства объектов незавершенного 

строительства (строительство объектов капитального строительства) на земельном участке, переданном (который может быть передан) указанной 
публично-правовой компании по основаниям, предусмотренным Федеральным законом от 26 октября 2002 года № 127-ФЗ «О несостоятельности 

(банкротстве)», невозможно в связи с наличием ограничений, установленных земельным и иным законодательством Российской Федерации, при 

подтверждении наличия таких ограничений федеральным органом исполнительной власти, органом исполнительной власти Воронежской области, 
органом местного самоуправления, уполномоченным на выдачу разрешений на строительство в соответствии с Градостроительным кодексом 

Российской Федерации, а также в случае, если земельные участки (права на них) отсутствуют у застройщика, признанного несостоятельным 

(банкротом); 
43) земельного участка публично-правовой компании «Фонд развития территорий» по основаниям, предусмотренным Федеральным 

законом от 26 октября 2002 года № 127-ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)»; 

44) земельного участка, предназначенного для размещения объектов Единой системы газоснабжения, организации, являющейся в 
соответствии с Федеральным законом от 31 марта 1999 года № 69-ФЗ «О газоснабжении в Российской Федерации» собственником такой системы, в 

том числе в случае, если земельный участок предназначен для осуществления пользования недрами. 

 
1.3.3. путем заключения договора постоянного (бессрочного) пользования: 

1) государственным и муниципальным учреждениям (бюджетным, казенным, автономным); 

2) казенным предприятиям; 
3) центрам исторического наследия президентов Российской Федерации, прекративших исполнение своих полномочий. 

 

1.3.4. путем заключения договоров безвозмездного пользования: 

1) государственным и муниципальным учреждениям (бюджетным, казенным, автономным); казенным предприятиям; центрам 

исторического наследия президентов Российской Федерации, прекративших исполнение своих полномочий; 

2) в виде служебных наделов работникам организаций в случаях, указанных в пункте 2 статьи 24 Земельного кодекса РФ, на срок 
трудового договора, заключенного между работником и организацией; 

3) религиозным организациям для размещения зданий, сооружений религиозного или благотворительного назначения на срок до десяти 

лет; 
4) религиозным организациям, если на таких земельных участках расположены принадлежащие им на праве безвозмездного пользования 

здания, сооружения, на срок до прекращения прав на указанные здания, сооружения; 

5) религиозным организациям на срок до сорока девяти лет при условии, что на указанных земельных участках расположены здания, 
сооружения религиозного или благотворительного назначения, принадлежащие им на праве собственности, в случае, если указанные земельные 

участки ограничены в обороте и (или) не могут быть предоставлены данным религиозным организациям в собственность; 

6) некоммерческим организациям при условии, что на указанных земельных участках расположены принадлежащие им на праве 
безвозмездного пользования и находящиеся в государственной или муниципальной собственности здания, сооружения, на срок до прекращения 

прав на такие здания, сооружения; 

7) лицам, с которыми в соответствии с Федеральным законом от 5 апреля 2013 года N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок 
товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" заключены гражданско-правовые договоры на строительство или 

реконструкцию объектов недвижимости, осуществляемые полностью за счет средств федерального бюджета, средств бюджета Воронежской 

области или средств местного бюджета, на срок исполнения этих договоров; 
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8) некоммерческим организациям для осуществления строительства и (или) реконструкции объектов капитального строительства на 

таких земельных участках полностью за счет средств, полученных в качестве субсидии из федерального бюджета, на срок строительства и (или) 

реконструкции данных объектов капитального строительства; 
9) гражданину для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства или осуществления крестьянским 

(фермерским) хозяйством его деятельности в муниципальных образованиях, определенных законом Воронежской области, на срок не более чем 

шесть лет; 
10) для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства в муниципальных образованиях, 

определенных законом Воронежской области, гражданам, которые работают по основному месту работы в таких муниципальных образованиях по 

профессиям, специальностям, установленным законом Воронежской области, на срок не более чем шесть лет. Законом Воронежской области может 
быть предусмотрено, что такие граждане должны состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях или иметь основания для 

постановки на данный учет, а также требование об отсутствии у таких граждан права собственности на иные земельные участки, предоставленные 

для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства в данном муниципальном образовании; 
11) гражданину, если на земельном участке находится служебное жилое помещение в виде жилого дома, предоставленное этому 

гражданину, на срок права пользования таким жилым помещением; 

12) гражданам в целях осуществления сельскохозяйственной деятельности (в том числе пчеловодства) для собственных нужд на лесных 
участках на срок не более чем пять лет; 

13) гражданам и юридическим лицам для сельскохозяйственного, охотхозяйственного, лесохозяйственного и иного использования, не 

предусматривающего строительства зданий, сооружений, если такие земельные участки включены в утвержденный в установленном 
Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не 

используемых для указанных нужд, на срок не более чем пять лет; 

14) садоводческим или огородническим некоммерческим товариществам на срок не более чем пять лет; 
15) некоммерческим организациям, созданным гражданами, в целях жилищного строительства в случаях и на срок, которые 

предусмотрены федеральными законами; 

16) лицам, с которыми в соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2012 года N 275-ФЗ "О государственном оборонном заказе", 

Федеральным законом "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" 

заключены государственные контракты на выполнение работ, оказание услуг для обеспечения обороны страны и безопасности государства, 

осуществляемых полностью за счет средств федерального бюджета, если для выполнения этих работ и оказания этих услуг необходимо 
предоставление земельного участка, на срок исполнения указанного контракта; 

17) некоммерческим организациям, предусмотренным законом Воронежской области и созданным Воронежской областью в целях 

жилищного строительства для обеспечения жилыми помещениями отдельных категорий граждан, определенных федеральным законом, указом 
Президента Российской Федерации, нормативным правовым актом Правительства Российской Федерации, законом Воронежской области, в целях 

строительства указанных жилых помещений на период осуществления данного строительства; 

18) лицу, право безвозмездного пользования которого на земельный участок, находящийся в государственной или муниципальной 
собственности, прекращено в связи с изъятием земельного участка для государственных или муниципальных нужд, взамен изъятого земельного 

участка на срок, установленный настоящим пунктом в зависимости от основания возникновения права безвозмездного пользования на изъятый 

земельный участок; 
19) лицу в случае и в порядке, которые предусмотрены Федеральным законом от 24 июля 2008 года N 161-ФЗ "О содействии развитию 

жилищного строительства"; 

20) акционерному обществу "Почта России" в соответствии с Федеральным законом "Об особенностях реорганизации федерального 
государственного унитарного предприятия "Почта России", основах деятельности акционерного общества "Почта России" и о внесении изменений 

в отдельные законодательные акты Российской Федерации". 
21) публично-правовой компании "Единый заказчик в сфере строительства" для обеспечения выполнения инженерных изысканий, 

архитектурно-строительного проектирования, строительства, реконструкции, капитального ремонта, сноса объектов капитального строительства, 

включенных в программу деятельности указанной публично-правовой компании на текущий год и плановый период в соответствии с Федеральным 
законом "О публично-правовой компании "Единый заказчик в сфере строительства" и о внесении изменений в отдельные законодательные акты 

Российской Федерации"; 

22) публично-правовой компании "Фонд развития территорий" для осуществления функций и полномочий, предусмотренных 
Федеральным законом от 29 июля 2017 года N 218-ФЗ "О публично-правовой компании "Фонд развития территорий" и о внесении изменений в 

отдельные законодательные акты Российской Федерации", если завершение строительства объектов незавершенного строительства (строительство 

объектов капитального строительства) на земельном участке, переданном (который может быть передан) указанной публично-правовой компании 
по основаниям, предусмотренным Федеральным законом от 26 октября 2002 года N 127-ФЗ "О несостоятельности (банкротстве)", невозможно в 

связи с наличием ограничений, установленных земельным и иным законодательством Российской Федерации, при подтверждении наличия таких 

ограничений федеральным органом исполнительной власти, органом исполнительной власти Воронежской области, органом местного 
самоуправления, уполномоченным на выдачу разрешений на строительство в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации; 

23) публично-правовой компании "Роскадастр" в отношении земельных участков, предоставленных на праве постоянного (бессрочного) 

пользования федеральным государственным учреждениям, реорганизация которых осуществлена в соответствии с Федеральным законом "О 
публично-правовой компании "Роскадастр"; 

24) участнику Военного инновационного технополиса "Эра" Министерства обороны Российской Федерации в соответствии с 

Федеральным законом "О Военном инновационном технополисе "Эра" Министерства обороны Российской Федерации и о внесении изменений в 
отдельные законодательные акты Российской Федерации" на территории указанного Технополиса на срок участия в его деятельности для 

достижения целей создания и решения задач указанного Технополиса в порядке, установленном федеральным органом исполнительной власти, 

осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики, нормативно-правовому регулированию в области обороны. 

 

1.3.5. В соответствии с частью 1 статьи 39.14 Земельного кодекса РФ предоставление земельного участка, находящегося в 

муниципальной собственности, осуществляется без проведения торгов в следующем порядке:  
1) подготовка схемы расположения земельного участка в случае, если земельный участок предстоит образовать и не утвержден проект 

межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок;  

2) подача в Администрацию гражданином или юридическим лицом заявления о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка в случае, если земельный участок предстоит образовать или границы земельного участка подлежат уточнению в соответствии с 

Федеральным законом «О государственной регистрации недвижимости». В случае, если земельный участок, на котором расположены здание, 

сооружение, предстоит образовать или границы такого земельного участка подлежат уточнению, с заявлением о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка в Администрацию может обратиться любой правообладатель здания, сооружения, помещения в здании, 

сооружении;  

3) принятие решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в порядке, установленном статьей 39.15 
Земельного кодекса РФ, в случае, если земельный участок предстоит образовать или границы земельного участка подлежат уточнению в 

соответствии с Федеральным законом «О государственной регистрации недвижимости»;  

4) обеспечение заинтересованным гражданином или юридическим лицом выполнения кадастровых работ в целях образования земельного 
участка в соответствии с проектом межевания территории, со схемой расположения земельного участка или с проектной документацией лесных 

участков либо кадастровых работ, необходимых для уточнения границ земельного участка, в случае, если принято решение о предварительном 

согласовании предоставления земельного участка;  
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5) осуществление государственного кадастрового учета земельного участка или государственного кадастрового учета в связи с 

уточнением границ земельного участка, а также государственной регистрации права муниципальной собственности на него, за исключением 

случаев образования земельного участка из земель или земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена (за 
исключением сельских поселений);  

6) подача в Администрацию гражданином или юридическим лицом заявления о предоставлении земельного участка;  

7) заключение договора купли-продажи, договора аренды земельного участка, договора безвозмездного пользования земельным 
участком, принятие Администрацией решения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно, в постоянное (бессрочное) 

пользование.  

1.3.6. Предоставление земельных участков в собственность бесплатно без проведения торгов по основаниям, предусмотренным статьей 
39.5 Земельного кодекса Российской Федерации, регулируется административным регламентом по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление земельного участка, находящегося в  муниципальной собственности или государственная собственность на который не 

разграничена (за исключением сельских поселений), гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно». 
1.3.7. Особенности предоставления земельных участков в 2024 году, в том числе дополнительные основания предоставления земельных 

участков, устанавливаются в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 09.04.2022 № 629 «Об особенностях 

регулирования земельных отношений в Российской Федерации в 2022 - 2024 годах, а также о случаях установления льготной арендной платы по 
договорам аренды земельных участков, находящихся в федеральной собственности, и размере такой платы».  

(пункты 1.3.6 – 1.3.7 введены февраль 2024 г. ) 

 
32. Круг заявителей 

 

32.1. Лицами, имеющими право на получение Муниципальной услуги, являются физические лица, в том числе 
зарегистрированные в качестве индивидуальных предпринимателей, или юридические лица (далее – Заявители). 

32.2. С заявлением вправе обратиться представитель Заявителя, действующий в силу полномочий, основанных на 

оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на основании федерального закона 

либо на основании акта уполномоченного на то государственного ор гана или органа местного самоуправления (далее – представитель 

Заявителя). 

32.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с вариантом ее предоставления, соответствующим признакам 
Заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого Администрацией, а также результата, за предоставлением 

которого обратился Заявитель.  

 
33. Требования к порядку информирования о предоставлении Муниципальной услуги 

 

33.1. Прием заявителей по вопросу предоставления Муниципальной услуги осуществляется администрацией Хохольск ого 
муниципального района Воронежской области (далее – Администрация) или в МФЦ. 

33.2. На официальном сайте Администрации Хохольского муниципального района (https://xoxolskij -

r20.gosweb.gosuslugi.ru/) (далее - сайт Администрации) в информационно-коммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть Интернет), 
на ЕПГУ –  федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг 

(функций)», расположенной в сети Интернет по адресу: www.gosuslugi.ru (далее – Единый портал, ЕПГУ), на РПГУ – в 

информационной системе Воронежской области «Портал Воронежской области в сети Интернет», расположенной по адресу: 
www.govvrn.ru (далее – региональный портал, РПГУ), обязательному размещению подлежит следующая справочная информация:  

- место нахождения и график работы Администрации;  

- справочные телефоны Администрации, в том числе номер телефона -автоинформатора; 

- адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Администрации в сети «Интернет».  

33.3. Информирование Заявителей по вопросам предоставления Муниципальной услуги осуществляется:  

а) путем размещения информации на сайте Администрации, ЕПГУ, РПГУ;  

б) должностным лицом Администрации, ответственным за предоставление Муниципальной услуги, при непосредственном 
обращении Заявителя в Администрацию*; 

в) путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации;  

г) путем размещения брошюр, буклетов и других печатных материалов в помещениях Администрации, предназначенных для 
приема Заявителей, а также иных организаций всех форм собственности по согласованию с указанными организациями, в том числе в 

МФЦ; 

д) посредством телефонной и факсимильной связи;  
е) посредством ответов на письменные и устные обращения Заявителей по вопросу предоставления Муниципальной услуги.  

33.4. На ЕПГУ, РПГУ и сайте Администрации в целях информирования Заявителей по вопросам предоставления 

Муниципальной услуги размещается следующая информация:  
а) исчерпывающий и конкретный перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги,  

требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые Заявитель вправе представить по 

собственной инициативе; 
б) перечень лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги;  

в) срок предоставления Муниципальной услуги;  

г) результаты предоставления Муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом 
предоставления Муниципальной услуги;  

д) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении Муниципальной услуги;  

е) информация о праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых 
(осуществляемых) в ходе предоставления Муниципальной услуги;  

ж) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемых при предоставлении Муниципальной услуги.  

33.5. Информация на ЕПГУ, РПГУ и сайте Администрации о порядке и сроках предоставления Муниципальной услуги 
предоставляется бесплатно. 

33.6. На сайте Администрации дополнительно размещаются: 

а) полные наименования и почтовые адреса Администрации, предоставляющей Муниципальную услугу;  
б) номера телефонов-автоинформаторов (при наличии), справочные номера телефонов структурных подразделений 

Администрации, непосредственно предоставляющих Муниципальную услугу;  

в) режим работы Администрации; 
г) график работы подразделения, непосредственно предоставляющего Муниципальную услугу;  

д) выдержки из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность Администрации по 

предоставлению Муниципальной услуги;  
е) перечень лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги; 

ж) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемых при предоставлении Муниципальной услуги, образцы и 

инструкции по заполнению; 
з) порядок и способы предварительной записи на получение Муниципальной услуги;  

и) текст Административного регламента с приложениями; 
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к) краткое описание порядка предоставления Муниципальной услуги;  

л) порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц Администрации, предоставляющих 

Муниципальную услугу;  
м) информация о возможности участия Заявителей в оценке качества предоставления Муниципальной услуги, в том числе в 

оценке эффективности деятельности руководителя Администрации, а также справочно -информационные материалы, содержащие 

сведения о порядке и способах проведения оценки.  
33.7. При информировании о порядке предоставления Муниципальной услуги по телефону должностное лицо 

Администрации, приняв вызов по телефону, представляется: называет фамилию, имя, отчество (при наличии), должность, 

наименование структурного подразделения Администрации.  
Должностное лицо Администрации обязано сообщить Заявителю график приема, точный почтовый адрес Администрации, 

способ проезда к нему, способы предварительной записи для личного приема, требования к письменному обращению.  

Информирование по телефону о порядке предоставления  Муниципальной услуги осуществляется в соответствии с графиком 
работы Администрации. 

Во время разговора должностные лица Администрации произносят слова четко и не прерывают разговор по причине 

поступления другого звонка. 
При невозможности ответить на поставленные Заявителем вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) на 

другое должностное лицо Администрации, либо обратившемуся сообщается номер телефона, по которому можно получить 

необходимую информацию. 
33.8. При ответах на телефонные звонки и устные обращения по вопросам о порядке предоставления Муниципальной 

услуги должностным лицом Администрации обратившемуся сообщается следующая информация:  

а) о перечне лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги;  
б) о нормативных правовых актах, регулирующих вопросы предоставления Муниципальной услуги (наименование, дата и 

номер принятия нормативного правового акта);  

в) о перечне документов, необходимых для получения Муниципальной услуги;  

г) о сроках предоставления Муниципальной услуги;  

д) об основаниях для приостановления Муниципальной услуги;  

ж) об основаниях для отказа в предоставлении Муниципальной услуги;  
е) о месте размещения на ЕПГУ, РПГУ, сайте Администрации информации по вопросам предоставления Муниципальной 

услуги. 

33.9. Администрация разрабатывает информационные материалы по порядку предоставления Муниципальной услуги - 
памятки, инструкции, брошюры, макеты и размещает их на ЕПГУ, РПГУ, сайте Администрации, передает в МФЦ.  

33.10. Состав информации о порядке предоставления Муниципальной услуги, размещаемой в МФЦ, соответствует Стандарту 

обслуживания заявителей при организации предоставления государственных и муниципальных услуг в автономном учреждении Воронежской 
области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», утвержденному постановлением Правительства 

Воронежской области от 29.12.2017 № 1099. 

33.11. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется без выполнения 
Заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические 

средства Заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, 

предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию Заявителя, или предостав ление им персональных данных. 
33.12. Консультирование по вопросам предоставления Муниципальной услуги должностными лицами Администрации 

осуществляется бесплатно. 
 

X. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 
34. Наименование Муниципальной услуги 

 

Муниципальная услуга «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное 
пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, без проведения торгов».  

 

35. Наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу 
 

35.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Хохольского муниципального района Воронежской области . 

35.2. Администрация обеспечивает предоставление Муниципальной услуги через МФЦ или в электронной форме 
посредством ЕПГУ, РПГУ, а также в иных формах по выбору Заявителя, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210 -

ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ). 

35.3. МФЦ не вправе принимать решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для 
предоставления Муниципальной услуги.  

35.4. Порядок обеспечения личного приема Заявителей при предоставлении Муниципальной услуги в Администрации 

устанавливается организационно-распорядительным документом Администрации.  
5.5. Администрация не вправе требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 

Муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы или органы местного самоуправления, участвующие в 

предоставлении муниципальных услуг, в организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправления муниципальных услуг и предоставляются организациями, 

участвующими в предоставлении муниципальных услуг, утвержденным решением Совета народных депутатов Хохольского муниципального 

района Воронежской области «Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами 
местного самоуправления Хохольского муниципального района муниципальных услуг». 

5.6. В целях предоставления Муниципальной услуги Администрация  взаимодействует с: 

5.6.1. Федеральной налоговой службой в части получения сведений из Единого государственного реестра юридических лиц, сведений из 
Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей; 

5.6.2. Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии в части получения сведений из Единого 

государственного реестра недвижимости; 
5.6.3. Иными органами государственной власти, органами местного самоуправления, уполномоченными на предоставление документов, 

указанных в пункте 9.3 настоящего Административного регламента. 

 
20. Результат предоставления Муниципальной услуги 

 

6.1. В соответствии с вариантами, приведенными в разделе III настоящего Административного регламента, результатом предоставления 
Муниципальной услуги являются: 

6.1.1. договор купли-продажи земельного участка, находящегося в муниципальной собственности; 

6.1.2. договор аренды земельного участка, находящегося в муниципальной собственности; 
6.1.3. договор безвозмездного пользования земельным участком, находящимся в муниципальной собственности; 
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6.1.4. решение о предоставлении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, в постоянное 

(бессрочное) пользование; 

6.1.5. исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных документах. 
6.2. Документом, содержащим решение о предоставлении Муниципальной услуги, на основании которого Заявителю предоставляются ее 

результаты, является правовой акт Администрации, содержащий обязательные реквизиты в соответствии с требованиями Земельного кодекса РФ.  

6.3. Результаты Муниципальной услуги могут быть получены посредством ЕПГУ, РПГУ в форме электронного документа, подписанного 
усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, уполномоченного на принятие решения. 

6.4. Результат предоставления Муниципальной услуги направляется Заявителю одним из следующих способов:  

1. Посредством почтового отправления; 
2. В личный кабинет Заявителя на ЕПГУ, РПГУ, на электронную почту;  

3. В МФЦ; 

4. Лично Заявителю либо его уполномоченному представителю в Администрации.  
6.5. Состав реквизитов документа, содержащего решение о предоставлении муниципальной услуги:  

- регистрационный номер;  

- дата регистрации:  
- подпись должностного лица, уполномоченного на подписание результата предоставления Муниципальной услуги.  

 

21. Срок предоставления Муниципальной услуги 
 

7.1. Срок предоставления Муниципальной услуги не должен превышать 20 дней со дня поступления заявления с приложением 

документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, предусмотренных настоящим Административным регламентом.  
В 2024 году срок предоставления Муниципальной услуги  составляет не более 14 календарных дней.  

(пункт 7.1 в ред. февраль 2024 г.) 

Срок предоставления Муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации заявления и документов в Администрации, на ЕПГУ, 

РПГУ, в МФЦ.  

7.2. Максимальные сроки предоставления Муниципальной услуги  для каждого варианта предоставления Муниципальной услуги 

приведены в содержащих описания таких вариантов подразделах Административного регламента.  
 

22. Правовые основания для предоставления Муниципальной услуги  

 
8.1. Предоставление Муниципальной услуги «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, 

безвозмездное пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, без проведения торгов» осуществляется в 

соответствии с: 
Конституцией Российской Федерации; 

Градостроительным кодексом Российской Федерации; 

Гражданским кодексом Российской Федерации; 
Земельным кодексом Российской Федерации; 

Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 
Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»; 

Постановлением Правительства Российской Федерации от 25.01.2013  № 33 «Об использовании простой электронной подписи при 
оказании государственных и муниципальных услуг»; 

Приказом Росреестра от 02.09.2020 № П/0321 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение 

земельного участка без проведения торгов»; 
Приказом Минэкономразвития России от 14.01.2015 № 7 «Об утверждении порядка и способов подачи заявлений об утверждении схемы 

расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, заявления о проведении аукциона по продаже 

земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, или аукциона на право заключения договора аренды 
земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления о предварительном согласовании 

предоставления земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, заявления о предоставлении земельного 

участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, и заявления о перераспределении земель и (или) земельных участков, 
находящихся в государственной или муниципальной собственности, и земельных участков, находящихся в частной собственности, в форме 

электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, а также требований к их формату»; 

Законом Воронежской области от 13.05.2008 № 25-ОЗ "О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области"; 
иными действующими в данной сфере нормативными правовыми актами. 

9.1. Перечень нормативных правовых актов, в соответствии с которыми осуществляется предоставление Муниципальной 

услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещен на сайте Администрации в подразделе 
«Административные регламенты по предоставлению муниципальных услуг» раздела «Муниципальные услуги» по адресу 

(https://xoxolskij-r20.gosweb.gosuslugi.ru/). 

10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, подлежащих представлению 
Заявителем. 

9.1. При обращении в Администрацию Заявителями (их представителями) должны быть представлены:  

1) заявление о предоставлении земельного участка. В письменном заявлении о предоставлении земельного участка указываются: 

а) фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина); 

б) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о 

государственной регистрации юридического лица в Едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер 
налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо; 

в) кадастровый номер испрашиваемого земельного участка; 

г) основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктами 1.3.1 - 1.3.4 настоящего 
Административного регламента; 

д) вид права, на котором Заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка указанному 

Заявителю допускается на нескольких видах прав; 
е) реквизиты решения об изъятии земельного участка для муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется 

взамен земельного участка, изымаемого для муниципальных нужд; 

ж) цель использования земельного участка; 
з) реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если 

земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом; 

и) реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный 
участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения; 

к) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем. 

В случае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка обращается представитель Заявителя, к 
заявлению прилагается документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя. 
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Форма заявления о предоставлении Муниципальной услуги приведена в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.  

В заявлении указывается один из следующих способов направления результата предоставления Муниципальной услуги:  

в виде бумажного документа, который Заявитель получает непосредственно при личном обращении; 
в виде бумажного документа, который направляется Администрацией Заявителю посредством почтового отправления; 

в виде электронного документа, размещенного на официальном сайте, ссылка на который направляется Администрацией Заявителю 

посредством электронной почты; 
в виде электронного документа, который направляется Администрацией Заявителю посредством электронной почты, посредством ЕПГУ, 

РПГУ. 

 
9.2. Перечень документов, обязательных для предоставления Заявителем в зависимости от основания для  обращения за 

предоставлением Муниципальной услуги:  

9.2.1. В случае продажи земельных участков, образованных из земельного участка, предоставленного садоводческому или 
огородническому некоммерческому товариществу, за исключением земельных участков общего н азначения, членам такого 

товарищества (пп.3 п.2 ст.39.3 Земельного кодекса РФ) – документ, подтверждающий членство заявителя в СНТ или ОНТ; решение 

общего собрания членов СНТ или ОНТ о распределении садового или  огородного земельного участка заявителю;  
9.2.2. В случае продажи земельных участков, на которых расположены здания, сооружения, собственникам таких зданий, сооружений 

либо помещений в них в случаях, предусмотренных статьей 39.20 Земельного кодекса РФ (пп.6 п.2 ст.39.3 Земельного кодекса РФ) - документ, 

удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на здание, сооружение либо помещение, если право на такое здание, сооружение либо 
помещение не зарегистрировано в ЕГРН; документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, 

если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН (при наличии соответствующих прав на земельный участок);  сообщение 

заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием 
кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров зданий, сооружений, принадлежащих на соответствующем праве заявителю; 

9.2.3. в случае продажи земельных участков, находящихся в постоянном (бессрочном) пользовании юридических лиц, указанным 

юридическим лицам, за исключением лиц, указанных в пункте 2 статьи 39.9 Земельного кодекса РФ (пп.7 п.2 ст.39.3 Земельного кодекса РФ) - 

документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не 

зарегистрировано в ЕГРН;  

9.2.4. в случае продажи земельных участков крестьянскому (фермерскому) хозяйству или сельскохозяйственной организации в случаях, 
установленных Федеральным законом «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения» (пп.8 п.2 ст.39.3 Земельного кодекса РФ) – 

заявление о предоставлении земельного участка; 

9.2.5. в случае продажи земельных участков, предназначенных для ведения сельскохозяйственного производства и переданных в аренду 
гражданину или юридическому лицу, этому гражданину или этому юридическому лицу по истечении трех лет с момента заключения договора 

аренды с этим гражданином или этим юридическим лицом либо передачи прав и обязанностей по договору аренды земельного участка этому 

гражданину или этому юридическому лицу при условии отсутствия у уполномоченного органа информации о выявленных в рамках 
государственного земельного надзора и неустраненных нарушениях законодательства Российской Федерации при использовании такого земельного 

участка в случае, если этим гражданином или этим юридическим лицом заявление о заключении договора купли-продажи такого земельного 

участка без проведения торгов подано до дня истечения срока указанного договора аренды земельного участка (пп.9 п.2 ст.39.3 Земельного кодекса 
РФ) – заявление о предоставлении земельного участка; 

9.2.6. в случае продажи земельных участков гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного 

хозяйства в границах населенного пункта, садоводства для собственных нужд, гражданам или крестьянским (фермерским) хозяйствам для 
осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности в соответствии со статьей 39.18 Земельного кодекса РФ (пп.10 п.2 ст.39.3 

Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка; 
9.2.7. в случае предоставления в собственность бесплатно земельного участка религиозной организации, имеющей в собственности 

здания или сооружения религиозного или благотворительного назначения, расположенные на таком земельном участке (пп.2 ст.39.5 Земельного 

кодекса РФ) – документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на здание, сооружение, если право на такое здание, сооружение не 
зарегистрировано в ЕГРН; документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на 

такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН (при наличии соответствующих прав на земельный участок); сообщение заявителя 

(заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием кадастровых 
(условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров зданий, сооружений, принадлежащих на соответствующем праве заявителю; 

9.2.8. в случае предоставления в собственность  бесплатно земельного участка, образованного в соответствии с проектом межевания 

территории и являющегося земельным участком общего назначения, расположенным в границах территории ведения гражданами садоводства или 
огородничества для собственных нужд, в общую долевую собственность лицам, являющимся собственниками земельных участков, расположенных 

в границах такой территории, пропорционально площади этих участков (пп.3 ст.39.5 Земельного кодекса РФ) - решение общего собрания членов 

СНТ или ОНТ о приобретении земельного участка общего назначения, расположенного в границах территории садоводства или огородничества, с 
указанием долей в праве общей долевой собственности каждого собственника земельного участка; 

9.2.9. в случае предоставления в собственность бесплатно земельного участка гражданину по истечении пяти лет со дня предоставления 

ему земельного участка в безвозмездное пользование в соответствии с подпунктом 6 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ при условии, что 
этот гражданин использовал такой земельный участок в указанный период в соответствии с установленным разрешенным использованием (пп.4 

статьи 39.5 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка; 

9.2.10. в случае предоставления в собственность бесплатно земельного участка гражданину по истечении пяти лет со дня предоставления 
ему земельного участка в безвозмездное пользование в соответствии с подпунктом 7 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ при условии, что 

этот гражданин использовал такой земельный участок в указанный период в соответствии с установленным разрешенным использованием и 

работал по основному месту работы в муниципальном образовании и по специальности, которые определены законом Воронежской области (пп.5 

статьи 39.5 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка; 

9.2.11. в случае предоставления в собственность бесплатно земельного участка иным не указанным в подпункте 6 статьи 39.5 Земельного 

кодекса РФ отдельным категориям граждан и (или) некоммерческим организациям, созданным гражданами, в случаях, предусмотренных 
федеральными законами, отдельным категориям граждан в случаях, предусмотренных законами Воронежской области (пп.7 ст.39.5 Земельного 

кодекса РФ) - документы, подтверждающие право на приобретение земельного участка, установленные законодательством Российской Федерации; 

документы, подтверждающие право на приобретение земельного участка, установленные законом Воронежской области;  
9.2.12. в случае предоставления в собственность бесплатно земельного участка, предоставленного религиозной организации на праве 

постоянного (бессрочного) пользования и предназначенного для сельскохозяйственного производства, этой организации в случаях, 

предусмотренных законами Воронежской области (пп.8 ст.39.5 Земельного кодекса РФ) - документы, подтверждающие право на приобретение 
земельного участка, установленные законом Воронежской области;  

9.2.13. в случае предоставления земельного участка в аренду юридическим лицам в соответствии с указом или распоряжением 

Президента Российской Федерации (пп.1 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка; 
9.2.14. в случае предоставления земельного участка в аренду юридическим лицам в соответствии с распоряжением Правительства 

Российской Федерации для размещения объектов социально-культурного назначения, реализации масштабных инвестиционных проектов при 

условии соответствия указанных объектов, инвестиционных проектов критериям, установленным Правительством Российской Федерации (пп.1 п.2 
ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка; 

9.2.15. в случае предоставления земельного участка в аренду юридическим лицам в соответствии с распоряжением Губернатора 

Воронежской области для размещения объектов социально-культурного и коммунально-бытового назначения, реализации масштабных 
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инвестиционных проектов при условии соответствия указанных объектов, инвестиционных проектов критериям, установленным законами 

Воронежской области (пп.2 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка; 

9.2.16. в случае предоставления земельного участка в аренду юридическим лицам в соответствии с распоряжением Губернатора 
Воронежской области для размещения объектов социально-культурного и коммунально-бытового назначения, реализации масштабных 

инвестиционных проектов при условии соответствия указанных объектов, инвестиционных проектов критериям, установленным законами 

Воронежской области (пп.3 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка; 
9.2.17. в случае предоставления в аренду земельного участка застройщику, признанному в соответствии с Федеральным законом от 26 

октября 2002 года № 127-ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)» банкротом, для передачи публично-правовой компании «Фонд развития 

территорий», принявшей на себя обязательства застройщика перед гражданами по завершению строительства многоквартирных домов или по 
выплате возмещения гражданам в соответствии с Федеральным законом от 29 июля 2017 года № 218-ФЗ «О публично-правовой компании «Фонд 

развития территорий» и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (пп.3.3 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса 

РФ) – решение публично-правовой компании «Фонд развития территорий» о финансировании мероприятий, предусмотренных частью 2 статьи 13.1 
Федерального закона от 29 июля 2017 года № 218-ФЗ «О публично-правовой компании «Фонд развития территорий» и о внесении изменений в 

отдельные законодательные акты Российской Федерации»; 

9.2.18. в случае предоставления в аренду земельного участка для выполнения международных обязательств Российской Федерации, а 
также юридическим лицам для размещения объектов, предназначенных для обеспечения электро-, тепло-, газо- и водоснабжения, водоотведения, 

связи, нефтепроводов, объектов федерального, регионального или местного значения (пп.4 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – договор, 

соглашение или иной документ, предусматривающий выполнение международных обязательств; 
9.2.19. в случае предоставления в аренду земельного участка, образованного из земельного участка, находящегося в государственной или 

муниципальной собственности, в том числе предоставленного для комплексного развития территории, лицу, с которым был заключен договор 

аренды такого земельного участка, если иное не предусмотрено подпунктом 8 пункта 2 статьи 39.6 Земельного кодекса РФ, пунктом 5 статьи 46 
Земельного кодекса РФ (пп.5 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – договор аренды исходного земельного участка, в случае если такой договор 

заключен до дня вступления в силу Федерального закона от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество 

и сделок с ним»;  

9.2.20. в случае предоставления в аренду садового или огородного земельного участка, образованного из земельного участка, 

предоставленного садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, за исключением земельных участков общего назначения, 

членам такого товарищества (пп.7 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – документ, подтверждающий членство заявителя в СНТ или ОНТ; решение 
общего собрания членов СНТ или ОНТ о распределении садового или огородного земельного участка заявителю; 

9.2.21. в случае предоставления в аренду ограниченного в обороте земельного участка, являющегося земельным участком общего 

назначения, расположенного в границах территории ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд, гражданам, 
являющимся правообладателями садовых или огородных земельных участков в границах такой территории с множественностью лиц на стороне 

арендатора (в случае, если необходимость предоставления указанного земельного участка таким гражданам предусмотрена решением общего 

собрания членов садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества, осуществляющего управление имуществом общего 
пользования в границах такой территории) (пп.8 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – решение общего собрания членов СНТ или ОНТ о 

приобретении права аренды земельного участка общего назначения, расположенного в границах территории садоводства или огородничества;  

9.2.22. в случае предоставления в аренду земельного участка участникам долевого строительства в случаях, предусмотренных 
Федеральным законом от 30 декабря 2004 года № 214-ФЗ «Об участии в долевом строительстве многоквартирных домов и иных объектов 

недвижимости и о внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации» (пп.8.2 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – 

договор участия в долевом строительстве в отношении индивидуального жилого дома в границах территории малоэтажного жилого комплекса; 
9.2.23. при предоставлении в аренду земельного участка, на котором расположены здания, сооружения, собственникам зданий, 

сооружений, помещений в них и (или) лицам, которым здания, сооружения, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, 
предоставлены в аренду, на праве хозяйственного ведения или в случаях, предусмотренных статьей 39.20 Земельного кодекса РФ, на праве 

оперативного управления (пп.9 ч.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на здание, 

сооружение, если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРН; документы, удостоверяющие (устанавливающие) права 
заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН (при наличии 

соответствующих прав на земельный участок); сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных 

на испрашиваемом земельном участке, с указанием кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров зданий, сооружений, 
принадлежащих на соответствующем праве заявителю; 

9.2.24. при предоставлении в аренду земельного участка, на котором расположены объекты незавершенного строительства, однократно 

для завершения их строительства собственникам объектов незавершенного строительства в случаях, предусмотренных пунктом 5 статьи 39.6 
Земельного кодекса РФ (пп.10 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ, пункт 21 статьи 3 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в 

действие Земельного кодекса Российской Федерации») – документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на объект 

незавершенного строительства, если право на такой объект незавершенного строительства не зарегистрировано в ЕГРН; документы, 
удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не 

зарегистрировано в ЕГРН (при наличии соответствующих прав на земельный участок); сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень 

всех зданий, сооружений, объектов незавершенного строительства, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указанием 
кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров зданий, сооружений, объектов незавершенного строительства, 

принадлежащих на соответствующем праве заявителю; 

9.2.25. земельного участка, находящегося в постоянном (бессрочном) пользовании юридических лиц, этим землепользователям, за 
исключением юридических лиц, указанных в пункте 2 статьи 39.9 Земельного кодекса РФ, или в постоянном (бессрочном) пользовании, 

пожизненном наследуемом владении физических лиц в случае, если такой земельный участок был им предоставлен до дня введения в действие 

Земельного кодекса РФ и при этом такой земельный участок не может находиться в частной собственности (пп.11 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса 

РФ) – документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный 

участок не зарегистрировано в ЕГРН;  

9.2.26. при предоставлении в аренду земельного участка крестьянскому (фермерскому) хозяйству или сельскохозяйственной организации 
в случаях, установленных Федеральным законом «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения» (пп.12 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) 

– заявление о предоставлении земельного участка;  

9.2.27. при предоставлении в аренду земельного участка, образованного в границах территории, лицу, с которым заключен договор о 
комплексном развитии территории в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, либо юридическому лицу, 

обеспечивающему в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации реализацию решения о комплексном развитии 

территории (пп.13 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка;  
9.2.28. при предоставлении в аренду земельного участка гражданам, имеющим право на первоочередное или внеочередное приобретение 

земельных участков в соответствии с федеральными законами, законами Воронежской области (пп.14 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – 

выданный уполномоченным органом документ, подтверждающий принадлежность гражданина к категории граждан, обладающих правом на 
первоочередное или внеочередное приобретение земельных участков;  

9.2.29. при предоставлении в аренду земельного участка гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного 

подсобного хозяйства в границах населенного пункта, ведения гражданами садоводства для собственных нужд, гражданам и крестьянским 
(фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности в соответствии со статьей 39.18 Земельного 

кодекса РФ (пп.15 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка;   

9.2.30. при предоставлении в аренду земельного участка взамен земельного участка, предоставленного гражданину или юридическому 
лицу на праве аренды и изымаемого для государственных или муниципальных нужд (пп.16 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – соглашение об 



«Муниципальный вестник»                                                 стр. 352                                        29 февраля 2024  года  № 3 

 

изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд или решение суда, на основании которого земельный участок изъят для 

государственных или муниципальных нужд; 

9.2.31. при предоставлении в аренду земельного участка религиозным организациям, казачьим обществам, внесенным в государственный 
реестр казачьих обществ в Российской Федерации (далее - казачьи общества), для осуществления сельскохозяйственного производства, сохранения 

и развития традиционного образа жизни и хозяйствования казачьих обществ на территории, определенной в соответствии с законами Воронежской 

области (пп.17 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка;   
9.2.32. при предоставлении в аренду земельного участка лицу, которое в соответствии с Земельным кодексом РФ имеет право на 

приобретение в собственность земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов, в 

том числе бесплатно, если такой земельный участок зарезервирован для государственных или муниципальных нужд либо ограничен в обороте 
(пп.18 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – документ, предусмотренный перечнем документов, подтверждающих право заявителя на приобретение 

земельного участка без проведения торгов, утвержденным Приказом Росреестра от 02.09.2020 № П/0321, подтверждающих право заявителя на 

предоставление земельного участка в собственность без проведения торгов;  
9.2.33. при предоставлении в аренду земельного участка гражданину для сенокошения, выпаса сельскохозяйственных животных, ведения 

огородничества или земельного участка, расположенного за границами населенного пункта, гражданину для ведения личного подсобного хозяйства 

(пп.19 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка;   
9.2.34. земельного участка, необходимого для осуществления пользования недрами, недропользователю (пп.20 п.2 ст.39.6 Земельного 

кодекса РФ) – в зависимости от основания предоставления земельного участка к заявлению о приобретении прав на земельный участок 

прилагаются один из следующих документов, предусматривающих осуществление соответствующей деятельности (за исключением сведений, 
содержащих государственную тайну): проектная документация на выполнение работ, связанных с пользованием недрами, либо ее часть; 

государственное задание, предусматривающее выполнение мероприятий по государственному геологическому изучению недр; государственный 

контракт на выполнение работ по геологическому изучению недр (в том числе региональному);  
(пункт 9.2.34 в ред. февраль 2024 г.) 

9.2.35. при предоставлении в аренду земельного участка, расположенного в границах особой экономической зоны или на прилегающей к 

ней территории, резиденту особой экономической зоны или управляющей компании в случае привлечения ее в порядке, установленном 

законодательством Российской Федерации об особых экономических зонах, для выполнения функций по созданию за счет средств федерального 

бюджета, бюджета Воронежской области, местного бюджета, внебюджетных источников финансирования объектов недвижимости в границах 

особой экономической зоны и на прилегающей к ней территории и по управлению этими и ранее созданными объектами недвижимости (пп.21 п.2 
ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка;   

9.2.36. земельного участка, расположенного в границах особой экономической зоны любого типа или на прилегающей к ней территории, 

для строительства и (или) реконструкции объектов инженерной, транспортной, социальной, инновационной и иных инфраструктур этой особой 
экономической зоны лицу, с которым уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, 

либо органом исполнительной власти Воронежской области, либо управляющей компанией в случае принятия уполномоченным Правительством 

Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти решения о привлечении управляющей компании к управлению особой 
экономической зоной при передаче им полномочий в соответствии с Федеральным законом от 22 июля 2005 года № 116-ФЗ «Об особых 

экономических зонах в Российской Федерации» заключено соглашение о взаимодействии в сфере развития инфраструктуры особой экономической 

зоны (пп.22 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка;   
9.2.37. при предоставлении в аренду земельного участка, необходимого для осуществления деятельности, предусмотренной 

концессионным соглашением, соглашением о государственно-частном партнерстве, соглашением о муниципально-частном партнерстве, лицу, с 

которым заключены указанные соглашения – заявление о предоставлении земельного участка;  
9.2.38. при предоставлении в аренду земельного участка для освоения территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома 

коммерческого использования или для освоения территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального использования 
лицу, заключившему договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования или 

договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального использования, и в случаях, предусмотренных 

законом Воронежской области, некоммерческой организации, созданной Воронежской областью или муниципальным образованием для освоения 
территорий в целях строительства и эксплуатации наемных домов социального использования (пп.23.1 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – 

заявление о предоставлении земельного участка;  

9.2.39. при предоставлении в аренду земельного участка, необходимого для осуществления деятельности, предусмотренной специальным 
инвестиционным контрактом, лицу, с которым заключен специальный инвестиционный контракт использования (пп.23.1 п.2 ст.39.6 Земельного 

кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка;  

9.2.40. при предоставлении в аренду земельного участка, необходимого для осуществления видов деятельности в сфере охотничьего 
хозяйства, лицу, с которым заключено охотхозяйственное соглашение (пп.24 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении 

земельного участка;  

9.2.41. при предоставлении в аренду земельного участка для размещения водохранилищ и (или) гидротехнических сооружений, если 
размещение этих объектов предусмотрено документами территориального планирования в качестве объектов федерального, регионального или 

местного значения (пп.25 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка;  

9.2.42. при предоставлении в аренду земельного участка для осуществления деятельности Государственной компании «Российские 
автомобильные дороги» в границах полос отвода и придорожных полос автомобильных дорог (пп.26 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – 

заявление о предоставлении земельного участка;  

9.2.43. при предоставлении в аренду земельного участка для осуществления деятельности открытого акционерного общества «Российские 
железные дороги» для размещения объектов инфраструктуры железнодорожного транспорта общего пользования (пп.27 п.2 ст.39.6 Земельного 

кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка;  

9.2.44. при предоставлении в аренду земельного участка резиденту зоны территориального развития, включенному в реестр резидентов 

зоны территориального развития, в границах указанной зоны для реализации инвестиционного проекта в соответствии с инвестиционной 

декларацией (пп.28 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка; 

9.2.45. при предоставлении в аренду земельного участка лицу, обладающему правом на добычу (вылов) водных биологических ресурсов 
на основании решения о предоставлении их в пользование, договора пользования рыболовным участком или договора пользования водными 

биологическими ресурсами, для осуществления деятельности, предусмотренной указанными решением или договорами (пп.29 п.2 ст.39.6 

Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка;  
9.2.46. при предоставлении в аренду земельного участка лицу, осуществляющему товарную аквакультуру (товарное рыбоводство) на 

основании договора пользования рыбоводным участком, находящимся в государственной или муниципальной собственности (далее - договор 

пользования рыбоводным участком), для указанных целей (пп.29.1 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного 
участка;  

9.2.47. при предоставлении в аренду земельного участка юридическому лицу для размещения ядерных установок, радиационных 

источников, пунктов хранения ядерных материалов и радиоактивных веществ, пунктов хранения, хранилищ радиоактивных отходов и пунктов 
захоронения радиоактивных отходов, решения о сооружении и о месте размещения которых приняты Правительством Российской Федерации 

(пп.30 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка;  

9.2.48. при предоставлении в аренду земельного участка, предназначенного для ведения сельскохозяйственного производства, 
арендатору, в отношении которого у Администрации отсутствует информация о выявленных в рамках государственного земельного надзора и 

неустраненных нарушениях законодательства Российской Федерации при использовании такого земельного участка, при условии, что заявление о 

заключении нового договора аренды такого земельного участка подано этим арендатором до дня истечения срока действия ранее заключенного 
договора аренды такого земельного участка (пп.31 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка;  
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9.2.49. при предоставлении в аренду земельного участка арендатору (за исключением арендаторов земельных участков, указанных в 

подпункте 31  пункта 2 статьи 39.6 Земельного кодекса РФ), если этот арендатор имеет право на заключение нового договора аренды такого 

земельного участка в соответствии с пунктами 3 и 4 статьи 39.6 Земельного кодекса (пп.32 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – документы, 
удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не 

зарегистрировано в ЕГРН;   

9.2.50. при предоставлении в аренду земельного участка публично-правовой компании «Фонд развития территорий» для осуществления 
функций и полномочий, предусмотренных Федеральным законом от 29 июля 2017 года № 218-ФЗ «О публично-правовой компании «Фонд развития 

территорий» и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», если завершение строительства объектов 

незавершенного строительства (строительство объектов капитального строительства) на земельном участке, переданном (который может быть 
передан) указанной публично-правовой компании по основаниям, предусмотренным Федеральным законом от 26 октября 2002 года № 127-ФЗ «О 

несостоятельности (банкротстве)», невозможно в связи с наличием ограничений, установленных земельным и иным законодательством Российской 

Федерации, при подтверждении наличия таких ограничений федеральным органом исполнительной власти, органом исполнительной власти 
Воронежской области, органом местного самоуправления, уполномоченным на выдачу разрешений на строительство в соответствии с 

Градостроительным кодексом Российской Федерации, а также в случае, если земельные участки (права на них) отсутствуют у застройщика, 

признанного несостоятельным (банкротом) (пп.41 п.2 ст.39.6 Земельного кодекса РФ) – судебный акт о передаче публично-правовой компании 
«Фонд развития территорий» прав застройщика на земельный участок с находящимися на нем объектом (объектами) незавершенного 

строительства, неотделимыми улучшениями (в отношении земельного участка, который передан публично-правовой компании «Фонд развития 

территорий»); решение публично-правовой компании «Фонд развития территорий» о финансировании мероприятий, предусмотренных частью 2 
статьи 13.1 Федерального закона от 29 июля 2017 года № 218-ФЗ «О публично-правовой компании «Фонд развития территорий» и о внесении 

изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (в отношении земельного участка, который может быть передан публично-

правовой компании «Фонд развития территорий»); решение публично-правовой компании «Фонд развития территорий» о финансировании 
мероприятий, предусмотренных частью 2 статьи 13.1 Федерального закона от 29 июля 2017 года № 218-ФЗ «О публично-правовой компании «Фонд 

развития территорий» и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»; 

9.2.51. при предоставлении в постоянное (бессрочное пользование) земельного участка государственным и муниципальным учреждениям 

(бюджетным, казенным, автономным) (пп.2 п.2 ст.39.9 Земельного кодекса РФ) - документы, предусмотренные перечнем документов, 

подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов, утвержденным Приказом Росреестра от 02.09.2020 

№ П/0321, подтверждающих право заявителя на предоставление земельного участка в соответствии с целями использования земельного участка; 
9.2.52. при предоставлении в постоянное (бессрочное пользование) земельного участка казенным предприятиям (пп.3 п.2 ст.39.9 

Земельного кодекса РФ) - документы, предусмотренные перечнем документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного 

участка без проведения торгов, утвержденным Приказом Росреестра от 02.09.2020 № П/0321, подтверждающие право заявителя на предоставление 
земельного участка в соответствии с целями использования земельного участка; 

9.2.53. при предоставлении в постоянное (бессрочное пользование) земельного участка центрам исторического наследия президентов 

Российской Федерации, прекративших исполнение своих полномочий (пп.4 п.2 ст.39.9 Земельного кодекса РФ) - документы, предусмотренные 
перечнем документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов, утвержденным Приказом 

Росреестра от 02.09.2020 № П/0321, подтверждающие право заявителя на предоставление земельного участка в соответствии с целями 

использования земельного участка; 
9.2.54. при предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование государственному или муниципальному учреждению 

(бюджетному, казенному, автономному), казенному предприятию, центру исторического наследия Президента Российской Федерации, 

прекратившего исполнение своих полномочий на срок до одного года (пп.1 п.2 ст.39.10 Земельного кодекса) - документы, предусмотренные 
перечнем документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов, утвержденным Приказом 

Росреестра от 02.09.2020 № П/0321, подтверждающие право заявителя на предоставление земельного участка в соответствии с целями 
использования земельного участка;  

9.2.55. при предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование в виде служебных наделов работникам организаций в 

случаях, указанных в пункте 2 статьи 24 Земельного кодекса РФ, на срок трудового договора, заключенного между работником и организацией 
(пп.2 п.2 ст.39.10 Земельного кодекса) – заявление о предоставлении земельного участка; 

9.2.56. при предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование религиозным организациям для размещения зданий, 

сооружений религиозного или благотворительного назначения на срок до десяти лет (пп.3 п.2 ст.39.10 Земельного кодекса) – документы, 
удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на здание, сооружение, если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРН 

(не требуется в случае строительства здания, сооружения); 

9.2.57. при предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование религиозным организациям, если на таких земельных 
участках расположены принадлежащие им на праве безвозмездного пользования здания, сооружения, на срок до прекращения прав на указанные 

здания, сооружения (пп.4 п.2 ст.39.10 Земельного кодекса) – документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый 

земельный участок, если право на такой земельный участок не зарегистрировано в ЕГРН (при наличии соответствующих прав на земельный 
участок); сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном 

участке, с указанием кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров зданий, сооружений, принадлежащих на 

соответствующем праве заявителю; 
9.2.58. при предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование лицам, с которыми в соответствии с Федеральным законом 

от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных 

нужд» (далее - Федеральный закон «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и 
муниципальных нужд») заключены гражданско-правовые договоры на строительство или реконструкцию объектов недвижимости, осуществляемые 

полностью за счет средств федерального бюджета, средств бюджета Воронежской области или средств местного бюджета, на срок исполнения этих 

договоров (пп.5 п.2 ст.39.10 Земельного кодекса) – гражданско-правовые договоры на строительство или реконструкцию объектов недвижимости, 

осуществляемые полностью за счет средств федерального бюджета, средств бюджета Воронежской области или средств местного бюджета; 

9.2.59. при предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование некоммерческим организациям для осуществления 

строительства и (или) реконструкции объектов капитального строительства на таких земельных участках полностью за счет средств, полученных в 
качестве субсидии из федерального бюджета, на срок строительства и (или) реконструкции данных объектов капитального строительства (пп.5.1 п.2 

ст.39.10 Земельного кодекса) – документ, подтверждающий осуществление строительства и (или) реконструкции объектов капитального 

строительства полностью за счет средств, полученных в качестве субсидии из федерального бюджета; 
9.2.60. при предоставлении в собственность за плату, в аренду, в безвозмездное пользование земельных участков гражданам для 

индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства для собственных 

нужд, гражданам или крестьянским (фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности в 
соответствии со статьей 39.18 Земельного кодекса РФ; земельного участка гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения 

личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, ведения гражданами садоводства для собственных нужд, гражданам и крестьянским 

(фермерским) хозяйствам для осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством его деятельности в соответствии со статьей 39.18 Земельного 
кодекса РФ; гражданину для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства или осуществления крестьянским 

(фермерским) хозяйством его деятельности в муниципальных образованиях, определенных законом Воронежской области, на срок не более чем 

шесть лет (подпункт 10 пункта 2 статьи 39.3, подпункт 15 пункта 2 статьи 39.6, подпункт 6 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ) – 
заявление о предоставлении земельного участка; 

9.2.61. при предоставлении в безвозмездное пользование земельных участков для индивидуального жилищного строительства или 

ведения личного подсобного хозяйства в муниципальных образованиях, определенных законом Воронежской области, гражданам, которые 
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работают по основному месту работы в таких муниципальных образованиях по профессиям, специальностям, установленным законом 

Воронежской области, на срок не более чем шесть лет (пп.7 п.2 ст.39.10 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка; 

9.2.62. при предоставлении в безвозмездное пользование земельных участков гражданину, если на земельном участке находится 
служебное жилое помещение в виде жилого дома, предоставленное этому гражданину, на срок права пользования таким жилым помещением (пп.8 

п.2 ст.39.10 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка; 

9.2.63. при предоставлении в безвозмездное пользование земельных участков гражданам в целях осуществления сельскохозяйственной 
деятельности (в том числе пчеловодства) для собственных нужд на лесных участках на срок не более чем пять лет (пп.9 п.2 ст.39.10 Земельного 

кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка; 

9.2.64. при предоставлении в безвозмездное пользование земельных участков гражданам и юридическим лицам для 
сельскохозяйственного, охотхозяйственного, лесохозяйственного и иного использования, не предусматривающего строительства зданий, 

сооружений, если такие земельные участки включены в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень 

земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, на срок не более чем 
пять лет (пп.10 п.2 ст.39.10 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка; 

9.2.65. при предоставлении в безвозмездное пользование земельных участков садоводческим или огородническим некоммерческим 

товариществам на срок не более чем пять лет (пп.11 п.2 ст.39.10 Земельного кодекса РФ) – решение общего собрания членов товарищества о 
приобретении права безвозмездного пользования земельным участком, предназначенным для ведения гражданами садоводства или огородничества 

для собственных нужд; 

 9.2.66. при предоставлении в безвозмездное пользование земельных участков некоммерческим организациям, созданным гражданами, в 
целях жилищного строительства в случаях и на срок, которые предусмотрены федеральными законами (пп.12 п.2 ст.39.10 Земельного кодекса РФ) – 

заявление о предоставлении земельного участка; 

9.2.67. при предоставлении в безвозмездное пользование земельных участков лицам, с которыми в соответствии с Федеральным законом 
от 29 декабря 2012 года № 275-ФЗ «О государственном оборонном заказе», Федеральным законом «О контрактной системе в сфере закупок 

товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» заключены государственные контракты на выполнение работ, 

оказание услуг для обеспечения обороны страны и безопасности государства, осуществляемых полностью за счет средств федерального бюджета, 

если для выполнения этих работ и оказания этих услуг необходимо предоставление земельного участка, на срок исполнения указанного контракта 

(пп.14 п.2 ст.39.10 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка; 

9.2.68. при предоставлении в безвозмездное пользование земельных участков некоммерческим организациям, предусмотренным законом 
Воронежской области и созданным Воронежской областью в целях жилищного строительства для обеспечения жилыми помещениями отдельных 

категорий граждан, определенных федеральным законом, указом Президента Российской Федерации, нормативным правовым актом Правительства 

Российской Федерации, законом Воронежской области, в целях строительства указанных жилых помещений на период осуществления данного 
строительства (пп.15 п.2 ст.39.10 Земельного кодекса РФ) – заявление о предоставлении земельного участка; 

9.2.69. при предоставлении в безвозмездное пользование земельных участков лицу, право безвозмездного пользования которого на 

земельный участок, находящийся в муниципальной собственности, прекращено в связи с изъятием земельного участка для государственных или 
муниципальных нужд, взамен изъятого земельного участка на срок, установленный настоящим пунктом в зависимости от основания возникновения 

права безвозмездного пользования на изъятый земельный участок (пп.16 п.2 ст.39.10 Земельного кодекса РФ) – соглашение об изъятии земельного 

участка для государственных или муниципальных нужд или решение суда, на основании которого земельный участок изъят для государственных 
или муниципальных нужд;  

9.2.70. при предоставлении в безвозмездное пользование земельных участков публично-правовой компании «Фонд развития территорий» 

для осуществления функций и полномочий, предусмотренных Федеральным законом от 29 июля 2017 года № 218-ФЗ «О публично-правовой 
компании «Фонд развития территорий» и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», если завершение 

строительства объектов незавершенного строительства (строительство объектов капитального строительства) на земельном участке, переданном 
(который может быть передан) указанной публично-правовой компании по основаниям, предусмотренным Федеральным законом от 26 октября 

2002 года № 127-ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)», невозможно в связи с наличием ограничений, установленных земельным и иным 

законодательством Российской Федерации, при подтверждении наличия таких ограничений федеральным органом исполнительной власти, органом 
исполнительной власти Воронежской области, органом местного самоуправления, уполномоченным на выдачу разрешений на строительство в 

соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации (пп.22 п.2 ст.39.10 Земельного кодекса РФ) – судебный акт о передаче 

публично-правовой компании «Фонд развития территорий» прав застройщика на земельный участок с находящимися на нем объектом (объектами) 
незавершенного строительства, неотделимыми улучшениями (в отношении земельного участка, который передан публично-правовой компании 

«Фонд развития территорий»); решение публично-правовой компании «Фонд развития территорий» о финансировании мероприятий, 

предусмотренных частью 2 статьи 13.1 Федерального закона от 29 июля 2017 года № 218-ФЗ «О публично-правовой компании «Фонд развития 
территорий» и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» (в отношении земельного участка, который может 

быть передан публично-правовой компании «Фонд развития территорий»). 

 
В случае предварительного согласования земельного участка к заявлению также прилагаются документы в соответствии с ч.2 ст.39.15 

Земельного кодекса РФ: 

- заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с 
законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо;  

- подготовленный садоводческим или огородническим некоммерческим товариществом реестр членов такого товарищества в случае, 

если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка в 
безвозмездное пользование такому товариществу.  

Предоставление указанных документов не требуется в случае, если данные документы направлялись в Администрацию с заявлением о 

предварительном согласовании предоставления земельного участка, по итогам рассмотрения которого принято решение о предварительном 

согласовании предоставления земельного участка.  

Документы, указанные в настоящем пункте, могут быть представлены на бумажных носителях либо в электронном виде. Документы, 

представленные в копиях, должны быть заверены в установленном порядке. 
Документы, подаваемые в электронной форме, должны быть подписаны электронной подписью в соответствии с требованиями 

действующего законодательства. 

В случае обращения в электронной форме идентификация и аутентификация заявителя осуществляется с использованием единой 
системы идентификации и аутентификации.  

 

10. Исчерпывающий перечень документов, подлежащих истребованию в порядке межведомственного информационного взаимодействия, 
которые Заявитель вправе представить  

10.1. Перечень документов, подлежащих истребованию в порядке межведомственного информационного взаимодействия, которые 

Заявитель вправе представить самостоятельно определяются в соответствии с перечнем документов, подтверждающих право заявителя на 
приобретение земельного участка без проведения торгов, утвержденным Приказом Росреестра от 02.09.2020 № П/0321, в зависимости от оснований 

предоставления земельного участка: 

10.1.1. Документ о предоставлении исходного земельного участка садоводческому некоммерческому товариществу (далее – СНТ) или 
огородническому некоммерческому товариществу (далее – ОНТ), за исключением случаев, если право на исходный земельный участок 

зарегистрировано в ЕГРН; 

10.1.2. Утвержденный проект межевания территории; 
10.1.3. Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке); 
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10.1.4. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (далее – ЕГРЮЛ) в отношении СНТ и ОНТ;  

10.1.5. Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании и (или) сооружении, расположенном(ых) на испрашиваемом земельном 

участке);  
10.1.6. Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о помещении в здании, сооружении, расположенном на испрашиваемом земельном 

участке, в случае обращения собственника помещения); 

10.1.7. Выписка из ЕГРЮЛ о юридическом лице, являющемся заявителем; 
10.1.8. Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (далее - ЕГРИП) об индивидуальном 

предпринимателе, являющемся заявителем; 

10.1.9. Документ о предоставлении исходного земельного участка СНТ или ОНТ, за исключением случаев, если право на исходный 
земельный участок зарегистрировано в ЕГРН; 

10.1.10. Сведения о трудовой деятельности; 

10.1.11. Указ или распоряжение Президента Российской Федерации;  
10.1.12. Распоряжение Правительства Российской Федерации; 

10.1.13. Распоряжение Губернатора Воронежской области; 

10.1.14. Выписка из документа территориального планирования или выписка из документации по планировке территории, 
подтверждающая отнесение объекта к объектам федерального, регионального или местного значения (не требуется в случае размещения объектов, 

предназначенных для обеспечения электро-, тепло-, газо- и водоснабжения, водоотведения, связи, нефтепроводов, не относящихся к объектам 

федерального, регионального или местного значения);  
10.1.15. Договор аренды исходного земельного участка, в том числе предоставленного для комплексного развития территории;  

10.1.16. Утвержденный проект планировки и утвержденный проект межевания территории;  

10.1.17. Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об объекте незавершенного строительства, расположенном на испрашиваемом 
земельном участке);  

10.1.18. Договор или решение о комплексном развитии территории;  

10.1.19. Решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка;  

10.1.20. Свидетельство о внесении казачьего общества в государственный реестр казачьих обществ в Российской Федерации;  

10.1.21. Свидетельство, удостоверяющее регистрацию лица в качестве резидента особой экономической зоны;  

10.1.22. Соглашение об управлении особой экономической зоной;  
10.1.23. Соглашение о взаимодействии в сфере развития инфраструктуры особой экономической зоны;  

10.1.24. Концессионное соглашение;  

10.1.25. Договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома коммерческого использования;  
10.1.26. Договор об освоении территории в целях строительства и эксплуатации наемного дома социального использования;  

10.1.27. Специальный инвестиционный контракт;  

10.1.28. Охотхозяйственное соглашение; 
10.1.29. Инвестиционная декларация, в составе которой представлен инвестиционный проект;  

10.1.30. Решение о предоставлении в пользование водных биологических ресурсов либо договор о предоставлении рыбопромыслового 

участка, либо договор пользования водными биологическими ресурсами;  
10.1.31. Договор пользования рыбоводным участком; 

10.1.32. Решение Правительства Российской Федерации о сооружении ядерных установок, радиационных источников, пунктов хранения 

ядерных материалов и радиоактивных веществ, пунктов хранения, хранилищ радиоактивных отходов и пунктов захоронения радиоактивных 
отходов и о месте их размещения;  

10.1.33. Договор об условиях деятельности в свободной экономической зоне;  
10.1.34. Инвестиционная декларация;  

10.1.35. Свидетельство о включении юридического лица, индивидуального предпринимателя в единый реестр участников свободной 

экономической зоны; 
10.1.36. Выписка из государственной информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, содержащая сведения о 

наличии ограничений использования земельного участка и (или) наличии ограничений использования объекта незавершенного строительства;  

10.1.37. Сведения о трудовой деятельности;  
10.1.38. Документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на здание, сооружение, если право на такое здание, 

сооружение не зарегистрировано в ЕГРН;  

(подпункт 10.1.38 в ред. февраль 2024 г.) 
10.1.39. Договор найма служебного жилого помещения;  

10.1.40. Утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, 

предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд; 
10.1.41. Решение о создании некоммерческой организации;  

10.1.42. Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании и (или) сооружении, расположенном(ых) на испрашиваемом земельном 

участке (не требуется в случае строительства здания, сооружения);  
10.1.43. Государственный контракт; 

10.1.44. Решение Воронежской области о создании некоммерческой организации. 

10.2. Запрещается требовать от Заявителя: 
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением Муниципальной услуги; 

- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление Муниципальной 

услуги, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные 

услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам 

местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными правовыми актами, за 

исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и 
информацию в Администрацию по собственной инициативе; 

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения Муниципальной услуги и связанных с обращением в 

иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и 
информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона 

от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги, за исключением 

следующих случаев: 

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления Муниципальной услуги, после первоначальной 
подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги; 

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении Муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального 

отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги и не 
включенных в представленный ранее комплект документов; 
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в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых 

для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги; 

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) 
должностного лица Администрации, муниципального служащего, работника МФЦ, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 

Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – привлекаемых 

организации), при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении 
Муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью должностного лица Администрации, руководителя МФЦ при первоначальном отказе 

в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 

статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», уведомляется 
Заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства; 

- предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с 

пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления 

Муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами. 

10.3. Документы, указанные в пункте 10.1 настоящего Административного регламента могут быть представлены Заявителем 
самостоятельно по собственной инициативе. Непредставление Заявителем указанных документов не является основанием для отказа 

Заявителю в предоставлении Муниципальной услуги.  

 
11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги 

11.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги являются:  

11.1.1. Заявление подано в орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит 
предоставление Муниципальной услуги;  

11.1.2. Неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ;  

11.1.3. Представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;  

11.1.4. Представленные документы утратили силу на момент обращения за Муниципальной услугой (документ, 

удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением 

Муниципальной услуги указанным лицом);  
11.1.5. Представленные на бумажном носителе документы содержат подчистки и  исправления текста, не заверенные в 

порядке, установленном законодательством Российской Федерации;  

11.1.6. Представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном 
объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления Муниципальной услуги;  

11.1.7. Заявление и документы, необходимые для предоставления Муниципальной услуги, поданы в электронной форме с 

нарушением требований, установленных нормативными правовыми актами;  
11.1.8. Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63 -Ф3 «Об электронной 

подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.  

11.2. Решение об отказе в приеме документов оформляется по форме согласно Приложению № 3 к настоящему 
Административному регламенту и направляется в личный кабинет заявителя на ЕПГУ не позднее первого рабочего дня, следующего за  

днем подачи заявления. 

11.3. Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению заявителя в Администрацию за получением 
Муниципальной услуги. 

11.4. В течение десяти дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка Администрация возвращает это 
заявление заявителю, если оно не соответствует требованиям к заявлению, установленным настоящим Административным регламентом, подано в 

иной уполномоченный орган или к заявлению не приложены документы, предоставляемые в соответствии с пунктом 9 настоящего 

Административного регламента. При этом Администрация указывает причины возврата заявления о предоставлении земельного участка.  
 

12. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Муниципальной услуги или отказа в предоставлении 

Муниципальной услуги 
12.1. Оснований для приостановления предоставления Муниципальной услуги не предусмотрено.  

12.2. Администрация принимает решение об отказе в предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной 

собственности, без проведения торгов при наличии хотя бы одного из следующих оснований:  
1) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет 

права на приобретение земельного участка без проведения торгов;  

2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) 
пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о 

предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии 

с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного Кодекса - гражданам и юридическим лицам для сельскохозяйственного, охотхозяйственного, 
лесохозяйственного и иного использования, не предусматривающего строительства зданий, сооружений, если такие земельные участки включены в 

утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд 

обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, на срок не более чем пять лет;  
3) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован в результате раздела земельного участка, 

предоставленного садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, за исключением случаев обращения с таким заявлением 

члена этого товарищества (если такой земельный участок является садовым или огородным) либо собственников земельных участков, 

расположенных в границах территории ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд (если земельный участок 

является земельным участком общего назначения);  

4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект 
незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном участке 

расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании 

сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса, либо с заявлением о 
предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного 

строительства, а также случаев, если подано заявление о предоставлении земельного участка и в отношении расположенных на нем здания, 

сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной 
постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены 

обязанности, предусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации;  

5) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект 
незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если на земельном 

участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании 

сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса РФ, либо с заявлением о 
предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного 

строительства;  

6) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в 
обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о предоставлении земельного участка;  
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7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для муниципальных 

нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование 

или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о 
резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования;  

8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении 

которой с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении 
земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на 

таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка; 

(пункт 8 в ред. февраль 2024 г.) 
9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении 

которой с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории, или земельный участок образован из земельного участка, в 

отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории, за исключением случаев, если такой земельный 
участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с 

заявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;  

10) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в отношении 
которого заключен договор о комплексном развитии территории, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории 

предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения, за 

исключением случаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о 
комплексном развитии территории, предусматривающий обязательство данного лица по строительству указанных объектов;  

11) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является предметом аукциона, извещение о 

проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ;  
12) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 

статьи 39.11 Земельного кодекса РФ заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при 

условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ и уполномоченным 

органом не принято решение об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса 

РФ;  

13) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, опубликовано и размещено в соответствии с 
подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса РФ извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного 

строительства, ведения личного подсобного хозяйства, ведения гражданами садоводства для собственных нужд или осуществления крестьянским 

(фермерским) хозяйством его деятельности;  
14) разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в 

заявлении о предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом 

планировки территории;  
15) испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями использования территории, 

установленные ограничения использования земельных участков в которой не допускают использования земельного участка в соответствии с 

целями использования такого земельного участка, указанными в заявлении о предоставлении земельного участка;  
16) испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке 

перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд, в случае, если 

подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ;  
17) площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка садоводческому или огородническому 

некоммерческому товариществу, превышает предельный размер, установленный пунктом 6 статьи 39.10 Земельного кодекса РФ;  
18) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии с утвержденными документами 

территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, 

объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не 
уполномоченное на строительство этих объектов;  

19) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в 

соответствии с государственной программой Российской Федерации, государственной программой Воронежской области и с заявлением о 
предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;  

20) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не допускается;  

21) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид разрешенного использования;  
22) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к определенной категории земель;  

23) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном согласовании 

его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом 
решении лицо;  

24) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных или муниципальных 

нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка не соответствует целям, для которых такой земельный участок был 
изъят, за исключением земельных участков, изъятых для государственных или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, 

который расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;  

25) границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным 
законом «О государственной регистрации недвижимости»;  

26) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает его площадь, указанную в схеме 

расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации лесных участков, в соответствии с которыми 

такой земельный участок образован, более чем на десять процентов;  

27) с заявлением о предоставлении земельного участка, включенного в перечень государственного имущества или перечень 

муниципального имущества, предусмотренные частью 4 статьи 18 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и 
среднего предпринимательства в Российской Федерации», обратилось лицо, которое не является субъектом малого или среднего 

предпринимательства, или лицо, в отношении которого не может оказываться поддержка в соответствии с частью 3 статьи 14 указанного 

Федерального закона.  
12.3. Основанием для отказа в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предостав ления 

Муниципальной услуги документах является отсутствие в выданных по результатам предоставления услуги документах опечаток и 

(или) ошибок. 
12.4. Основанием для отказа в выдаче дубликата выданного в результате предоставления Муниципальной услуги документ а 

является обращение лица, не являющегося Заявителем (его представителем).  

 
13. Размер платы, взимаемой с Заявителя при предоставлении Муниципальной услуги, и способы ее взимания  

 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.  
 

18. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче Заявителем запроса о предоставлении Муниципальной услуги  и при 

получении результата предоставления Муниципальной услуги  
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Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче Заявления и при получении результата предоставления 

Муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.  

 
19.  Срок регистрации запроса Заявителя о предоставлении Муниципальной услуги  

 

15.1. Регистрация запроса Заявителя осуществляется в день поступления заявления с прилагаемыми документами.  
15.2. В случае поступления заявления в выходной (праздничный) день, его регистрация осуществляется в первый следующий 

за ним рабочий день.  

 
16. Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга 

 

16.1. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых 
для предоставления Муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления Муниципальной услуги, должно 

обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок обществен ного транспорта. 

В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено 
помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей.  

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не 

менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III 
группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и 

(или) детей-инвалидов. 

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в 
здание и помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными 

(контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить 

беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной 

защите инвалидов. 

16.2. Центральный вход в здание Администрации должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), 

содержащей информацию: 

- наименование; 

- местонахождение и юридический адрес; 

- режим работы; 

- график приема; 

- номера телефонов для справок. 
16.3. Помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно -

эпидемиологическим правилам и нормативам.  

16.4. Помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, оснащаются: 

- противопожарной системой и средствами пожаротушения;  

- системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;  

- средствами оказания первой медицинской помощи;  

- туалетными комнатами для посетителей.  
16.5. Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической 

нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами.  

16.6. Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются  удобным для чтения шрифтом, без 

исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.  

16.7. Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными 

принадлежностями. 
16.8. Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:  

- номера кабинета и наименования отдела; 

- фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности ответственного лица за прием документов;  
- графика приема Заявителей. 

16.9. Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным 

компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и 
копирующим устройством. 

16.10. Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества 

(последнее - при наличии) и должности. 
16.11. При предоставлении Муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются гарантии, предусмотренные Федеральным законом от 

24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации». 

 
17. Показатели качества и доступности Муниципальной услуги 

 

17.1. Оценка доступности и качества предоставления Муниципальной услуги должна осуществляться по следующим 

показателям: 

а) наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления Муниципальной услуги в 

информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации;  
б) возможность выбора Заявителем форм предоставления Муниципальной услуги;  

в) возможность обращения за получением Муниципальной услуги в МФЦ, в том числе в форме оказания консультационной и 
организационно-технической поддержки Заявителей при подаче ими запросов на предоставление Муниципаль ной услуги в 

электронной форме с использованием ЕПГУ, РПГУ;  

г) возможность обращения за получением Муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием ЕПГУ, 
РПГУ; 

д) доступность обращения за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе для маломобильных групп населения; 

е) соблюдения установленного времени ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата 
предоставления Муниципальной услуги;  

ж) соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги и сроков выполнения  административных процедур при 

предоставлении Муниципальной услуги;  
з) отсутствие обоснованных жалоб со стороны граждан по результатам предоставления Муниципальной услуги, в том числе с 

использованием ЕПГУ, РПГУ; 

и) предоставление возможности подачи заявления и документов (содержащихся в них сведений), необходимых для 
предоставления Муниципальной услуги, в форме электронного документа, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ;  
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к) предоставление возможности получения информации о ходе предоставления Муниципальной услуги, в том числе с 

использованием ЕПГУ, РПГУ. 

17.2. В целях предоставления Муниципальной услуги, консультаций и информирования о ходе предоставления 
Муниципальной услуги осуществляется прием Заявителей по предварительной записи. Запись на прием про водится при личном 

обращении гражданина или с использованием средств телефонной связи, а также через сеть Интернет, в том числе через сайт 

Администрации. 
17.3. Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в электронной форме без взаимодействия Заявит еля с 

должностными лицами Администрации, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ.  

Для возможности подачи заявления о предоставлении Муниципальной услуги через ЕПГУ, РПГУ Заявитель должен быть 
зарегистрирован в ЕСИА.  

 

18. Иные требования к предоставлению Муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления 
Муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления Муниципальной услуги  

в электронной форме 

 
18.1. Необходимыми и обязательными для предоставления Муниципальной услуги, являются следующие услуги: 

18.1.1. Кадастровые работы в целях осуществления государственного кадастрового учета земельного участка. 

18.1.2. Государственный кадастровый учет земельного участка. 
Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Муниципальной услуги 

взимается за: 

- выполнение кадастровых работ – размер определяется в соответствии с договором, заключаемым с кадастровым инженером; 
- осуществление государственного кадастрового учета – плата не взимается. 

18.2. Заявитель или его представитель авторизуются на ЕПГУ, РПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, 

заполняют заявление о предоставлении Муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде, в 

которой обеспечивается автозаполнение с использованием сведений, полученных из цифрового профиля ЕСИА или витрин данных. В 

случае невозможности автозаполнения отдельных полей с использованием ЕСИА или витрин данных Заявитель вносит необходимые 

сведения в интерактивную форму вручную.  
18.3. Интерактивная форма должна содержать опросную систему для определения индивидуального набора документов и 

сведений, обязательных для предоставления Заявителем в целях получения Муниципальной услуги.  

18.4. Заполненное заявление о предоставлении Муниципальной услуги отправляется Заявителем вместе с прикрепленными 
электронными образами документов, необходимыми для предоставления Муниципальной услуги, в Администрацию. При авторизации 

в ЕСИА заявление о предоставлении Муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью Заявителя, его 

представителя, уполномоченного на подписание заявления.  
18.5. Результаты предоставления Муниципальной услуги направляются Заявителю, его представителю в личный кабинет на 

ЕПГУ, РПГУ, посредством электронной почты в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 

электронной подписью уполномоченного должностного лица Администрации (кроме случаев отсутствия у Заявителя, его 
представителя учетной записи ЕПГУ). В случае направления заявления  посредством ЕПГУ, РПГУ результат предоставления 

Муниципальной услуги также может быть выдан Заявителю на бумажном носителе в МФЦ в порядке, указанном в заявлении.  

18.6. Требования к форматам заявлений и иных документов, представляемых в форме электронных документов, необходимых 
для предоставления Муниципальной услуги:  

18.6.1. Электронные документы представляются в следующих форматах:  
а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов 

в виде файлов в формате xml; 

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы;  
в) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) 

графические изображения, а также документов с графическим содержанием; 

г) zip, rar для сжатых документов в один файл; 
д) sig для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.  

Заявления и прилагаемые к ним документы предоставляются в Администрацию в форме электронных документов путем заполнения 

формы запроса, размещенной на официальном сайте, посредством отправки через ЕПГУ или РПГУ, направляются в виде файлов в формате XML 
(далее - XML-документ), созданных с использованием XML-схем и обеспечивающих считывание и контроль представленных данных. 

Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению, в том числе доверенности, направляются в виде 

файлов в форматах PDF, TIF. 
Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять в полном 

объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа. 

Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявлений и прилагаемых к заявлению электронных документов, должны быть 
сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

18.6.2. Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа 

(использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала  документа в разрешении 300-500 
dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов: 

«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);  

«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от  цветного графического изображения); 

«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного 

текста); 

сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа 
бланка; 

количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) 

графическую информацию. 
18.6.3. Электронные документы должны обеспечивать:  

- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;  

- возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность копирования текста (за исключением случаев, 
когда текст является частью графического изображения);  

- содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию;  

- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, 

обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.  
Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlIsx или ods, формируются в виде отдельного электронного 

документа. 
При предоставлении Муниципальной услуги посредством ЕПГУ, РПГУ Заявителю обеспечиваются права и гарантии, 

предусмотренные постановлением Правительства РФ от 26.03.2016 №236 «О требованиях к предоста влению в электронной форме 

государственных и муниципальных услуг».  
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18.7. Информационными системами, используемыми для предоставления Муниципальной услуги, являются:  

- информационная система Воронежской области «Портал Воронежской области в сети Интернет»; 

- федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»; 
- федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, 

обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных 

и муниципальных услуг в электронной форме». 
18.8. Предоставление Муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возможности 

подачи заявлений посредством ЕПГУ, РПГУ и получения результата Муниципальной услуги в МФЦ. 

18.9. Организация предоставления Муниципальной услуги на базе МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением о 
взаимодействии между МФЦ и Администрацией. 

МФЦ осуществляет: 

- информирование Заявителей о порядке предоставления Муниципальной услуги в МФЦ и по иным вопросам, связанным с 
предоставлением Муниципальной услуги, а также консультирование Заявителей о порядке предоставления Муниципальной услу ги в 

МФЦ; 

- выдачу Заявителю результата предоставления Муниципальной услуги на бумажном носителе.  
18.10. В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210 -ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг» для реализации своих функций МФЦ вправе привлекать иные организации (далее – 

привлекаемые организации). 
18.11. Информирование Заявителей в МФЦ осуществляется следующими способами:  

а) путем размещения информации на официальных сайтах и информационных стендах  в МФЦ; 

б) при обращении Заявителя в МФЦ лично, по телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте.  
При личном обращении работник МФЦ подробно информирует Заявителей по интересующим их вопросам в вежливой 

корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации не более 

15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации о муниципальных услугах не может 

превышать 15 минут.  

Информирование по телефону может осуществляться с использованием автоинформатора и голосового помощника.  

18.12. В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник МФЦ, осуществляющий 
индивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить Заявителю: 

- изложить обращение в письменной форме (ответ направляется Заявителю в соответствии со способом, указанным в 
обращении); 

- назначить другое время для консультаций.  
18.13. Консультирование в письменной и электронной форме осуществляется с соб людением законодательства о порядке 

рассмотрения обращений граждан. 
18.14. Заявление и документы, предусмотренные настоящим Административным регламентом, необходимые для 

предоставления Муниципальной услуги, могут быть поданы заявителем через МФЦ, а также в  электронной форме, в том числе с 

использованием ЕПГУ, РПГУ. 
18.15. Заявитель вправе обратиться в МФЦ по месту нахождения земельного участка.  

Результат предоставления Муниципальной услуги может быть получен Заявителем через МФЦ независимо от способа подачи заявления 

и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.  
При наличии в заявлении о предоставлении земельного участка указания о выдаче результатов оказания услуги через МФЦ, 

Администрация передает документы в МФЦ для последующей выдачи Заявителю (его представителю) способом, согласно 

заключенным соглашениям о взаимодействии между Администрацией и МФЦ в порядке, утвержденном постановлением 
Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 «О взаимодействии между многофунк циональными центрами 

предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами 

государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного 
самоуправления». 

18.16. Способы подачи заявления и документов и получение результата Муниципальной услуги в МФЦ (по выбору Заявителя): 

- Заявитель подает заявление и документы в МФЦ, результат Муниципальной услуги Заявитель получает в МФЦ; 
- Заявитель подает заявление и документы в МФЦ, результат Муниципальной услуги Заявитель получает в Администрации*; 

- Заявитель подает заявление и документы через ЕПГУ, РПГУ, результат Муниципальной услуги Заявитель получает в МФЦ; 

- Заявитель подает заявление и документы в Администрации, результат Муниципальной услуги Заявитель получает в МФЦ*. 
18.17. Порядок и сроки передачи Администрацией документов в МФЦ определяются соглашением о взаимодействии, 

заключенным ими в порядке, установленном постановлением Правительства Российской  Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 «О 

взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными 
органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государ ственной власти субъектов 

Российской Федерации, органами местного самоуправления».  

18.18. Прием Заявителей для выдачи документов, являющихся результатом Муниципальной услуги, в порядке очередности 
при получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной 

записи. 

Работник МФЦ осуществляет следующие действия:  

- устанавливает личность Заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством 

Российской Федерации; 

- проверяет полномочия представителя Заявителя (в случае обращения представителя Заявителя); 

- определяет статус исполнения заявления в АИС «МФЦ»; 

- выдает результат предоставления Муниципальной услуги на бумажном носителе. 
 
 

XI. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 

 

17. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении Муниципальной 

услуги 

 
21.1. Перечень вариантов предоставления Муниципальной услуги: 

Вариант 1. Предоставление земельного участка, находящегося в Муниципальной собственности, в собственность за плату без проведения 

торгов; 
Вариант 2. Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в аренду без проведения торгов; 

Вариант 3. Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в безвозмездное пользование без 

проведения торгов; 
Вариант 4. Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование, 

без проведения торгов; 
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Вариант 5. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги 

документах; 

Вариант 6. Выдача дубликата выданного в результате предоставления Муниципальной услуги документа. 
21.2. Описание административной процедуры профилирования Заявителей. 

Вариант предоставления Муниципальной услуги определяется на основании результата услуги, за предоставлением которого обратился 

Заявитель, путем его анкетирования и включает в себя вопросы, позволяющие выявить перечень признаков Заявителя, установленных в 
Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.  

По результатам анкетирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков, каждый из которых соответствует 

одному варианту предоставления Муниципальной услуги.  
 

21.3. Перечень административных процедур для каждого варианта предоставления Муниципальной услуги:  

а) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;  
б) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении 

Муниципальной услуги (при необходимости);  

в) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги;  
г) подписание и направление (выдача) результата предоставления Муниципальной услуги Заявителю;  

е) получение дополнительных сведений от Заявителя.  

 
22. Подразделы, содержащие описание вариантов предоставления Муниципальной услуги  

 

22.1. Вариант 1. Предоставление земельного участка, находящегося в Муниципальной собственности, в собственность за 
плату без проведения торгов 

22.1.1. Результатом предоставления Муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом является заключение 

договора купли-продажи земельного участка. 

Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом – 20 календарных дней с 

момента поступления заявления и прилагаемых к нему документов (в 2023 году – 14 календарных дней).  

22.1.2. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Муниципальной услуги. 
Основанием для начала осуществления административной процедуры является обращение Заявителя или его уполномоченного 

представителя с заявлением о предоставлении Муниципальной услуги и комплектом документов в Администрацию либо в МФЦ. 

Состав заявления о предоставлении Муниципальной услуги и перечень документов, необходимых для представления Заявителя в 
соответствии с вариантом 1 указан в пп.9.1 – 9.2 пункта 9 настоящего Административного регламента. 

Заявление и документы могут быть поданы в Администрацию или МФЦ лично либо посредством почтового отправления, посредством 

Единого портала, Регионального портала.   
При личном обращении Заявителя или его уполномоченного представителя в Администрацию либо в МФЦ должностное лицо, 

уполномоченное на прием документов: 

- устанавливает предмет обращения, личность Заявителя; 
- проверяет полномочия Заявителя, в том числе полномочия представителя Заявителя действовать от его имени, полномочия 

представителя юридического лица действовать от имени юридического лица; 

- проверяет соответствие заявления требованиям, установленным в соответствии с настоящим Административным регламентом; 
- сличает копии предоставленных документов, не заверенных в установленном порядке, с подлинным экземпляром и заверяет своей 

подписью с указанием должности, фамилии и инициалов; 
- проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 11 настоящего 

Административного регламента. 

Установление личности Заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина 
Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или 

посредством идентификации и аутентификации в Администрации с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 

статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации». 
При отсутствии оснований для отказа в приеме документов должностное лицо, уполномоченное на прием документов, регистрирует 

заявление с прилагаемым комплектом документов. 

В случае обращения заявителя за предоставлением Муниципальной услуги посредством МФЦ зарегистрированное заявление передается 
с сопроводительным письмом в адрес Администрации в течение одного рабочего дня с момента регистрации. 

При поступлении заявления в форме электронного документа и комплекта электронных документов Заявителю направляется 

уведомление, содержащее входящий регистрационный номер заявления, дату получения указанного заявления и прилагаемых к нему документов, а 
также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема (далее - уведомление о получении 

заявления). 

Уведомление о получении заявления направляется указанным Заявителем в заявлении способом не позднее рабочего дня, следующего за 
днем поступления заявления в Администрацию. 

В случае, если заявление о предоставлении земельного участка не соответствует требованиям к заявлению, установленным настоящим 

Административным регламентом, подано в иной уполномоченный орган или к заявлению не приложены документы, предоставляемые в 
соответствии с пунктом 9.2 настоящего Административного регламента, специалист готовит проект решения Администрации о возвращении 

заявления Заявителю. При этом в решении указываются причины возврата заявления о предоставлении земельного участка. Решение 

подписывается главой Администрации и направляется Заявителю в течение десяти дней со дня его поступления в Администрацию. 

Максимальный срок исполнения административной процедуры - 1 рабочий день (в пределах общего срока предоставления 

Муниципальной услуги). 

Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и комплекта документов либо отказ в приеме и 
регистрации документов. 

 

22.1.3. Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении 
Муниципальной услуги. 

Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированных заявления и прилагаемых к нему 

документов специалисту, ответственному за предоставление Муниципальной услуги (далее - Специалист). 
Специалист в течение трех дней с момента регистрации заявления и документов устанавливает их комплектность и 

определяет перечень документов, которые необходимо истребовать в рамках межведомственного информационного взаимодействия.  

При непредставлении Заявителем по собственной инициативе документов, указанных в п.9.3 настоящего Административного регламента, 
Специалист запрашивает в рамках межведомственного взаимодействия следующие сведения и документы: 

а) в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Воронежской области: 

- выписку из Единого государственного реестра недвижимости о зарегистрированных правах на земельный участок или объект 
недвижимости; 

б) в Управлении Федеральной налоговой службы по Воронежской области: 

- выписку из Единого государственного реестра юридических лиц о регистрации юридического лица (если заявителем является 
юридическое лицо); 
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- выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при подаче заявления индивидуальным 

предпринимателем); 

в) в иных органах и организациях – документы, указанные в п.9.3 настоящего Административного регламента. 
Межведомственный запрос формируется и направляется в форме электронного документа по каналам системы межведомственного 

электронного взаимодействия (далее - СМЭВ).  

При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного запроса в форме электронного документа по 
каналам СМЭВ межведомственный запрос направляется на бумажном носителе по почте или курьерской доставкой.  

Межведомственный запрос формируется в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ и должен 

содержать следующие сведения:  
- наименование органа, направляющего межведомственный запрос;  

- наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос;  

- наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также 
если имеется номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг;  

- ссылка на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимой 

для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты такого нормативного правового акта;  
- сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, предусмотренные настоящим административным 

регламентом, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для предоставления таких документа и (или) 

информации;  
- контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;  

- дата направления межведомственного запроса;  

- фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного 
телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи;  

- информация о факте получения согласия на обработку персональных данных.  

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о предоставлении документов и информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать пяти 

рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в соответствующий орган.  

Непредставление (несвоевременное представление) органом или организацией по межведомственному запросу документов и 
информации не может являться основанием для отказа в предоставлении заявителю настоящей муниципальной услуги.  

Документы, полученные в результате межведомственного взаимодействия, приобщаются к документам, представленным Заявителем.  

Результатом административной процедуры является сформированный и направленный межведомственный запрос и 
получение необходимых сведений и документов для принятия решения о предоставлении Муниципальной услуги.  

Срок административной процедуры – 3 дня (в 2023 году – 1 день).  

 
22.1.4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в  предоставлении) Муниципальной услуги. 

Специалист рассматривает предоставленные Заявителем, а также полученные в рамках межведомственного информационного 

взаимодействия документы на предмет соответствия установленным требованиям. 
После получения информации на межведомственные запросы специалист в течение сроков, установленных пунктом 7 настоящего 

Административного  регламента, проводит экспертизу документов, представленных Заявителем, и информации, представленной органами, 

участвующими в предоставлении Муниципальной услуги, на предмет наличия или отсутствия оснований для отказа в предоставлении 
Муниципальной услуги, указанных в пункте 12 настоящего Административного регламента. 

При отсутствии оснований, указанных в пункте 12 настоящего Административного регламента, Специалист в течение 1 рабочего дня (в 
пределах сроков, установленных пунктом 7 настоящего Административного регламента) подготавливает проект решения о предоставлении 

земельного участка, а также проект договора купли-продажи земельного участка, находящегося в муниципальной собственности.  

Максимальный срок административной процедуры – 14 календарных дней (в 2023 году – 10 календарных дней).  
 

22.1.5. Подписание и направление (выдача) результата предоставления Муниципальной услуги Заявителю. 

Подготовленный Специалистом проект Решения о предоставлении земельного участка и три экземпляра договора купли-продажи 
земельного участка передаются на подписание главе (главе администрации) Хохольского муниципального района Воронежской области. 

Подписание проекта решения о предоставлении земельного участка  и договоров купли-продажи осуществляется в течение 

одного дня (в пределах сроков, установленных пунктом 7 настоящего Административного регламента).  
Решение о предоставлении земельного участка должно содержать сведения и реквизиты в соответствии с земельным законодательством. 

Решение подлежит регистрации согласно внутренним правилам делопроизводства не позднее одного рабочего дня со дня его подписания. 

Результат предоставления Муниципальной услуги в виде договора купли-продажи земельного участка выдается (направляется) 
Заявителю для подписания в течение одного дня в пределах сроков предоставления Муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 7 

настоящего Административного регламента. 

В случае, если заявление было подано через МФЦ, Специалист в срок не позднее дня оформления соответствующего решения направляет 
документы в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии для предоставления Заявителю. 

Заявитель подписывает экземпляры договоров купли-продажи земельного участка в срок не позднее тридцати дней со дня их получения. 

Регистрация договора осуществляется в порядке, установленном Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной 
регистрации недвижимости».  

Результат предоставления Муниципальной услуги может быть получен способами, установленными в соответствии с пунктом 6.4 

настоящего Административного регламента.  

Критерием принятия решения является наличие либо отсутствие оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги в 

соответствии с вариантом 1, установленные пунктом 12 настоящего Административного регламента. 

Максимальный срок административной процедуры – 2 дня (в 2023 году – 1 день).  
22.1.6. Административная процедура по получению дополнительных сведений от Заявителя не применяется .  

 

22.2. Вариант 2. Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в аренду без проведения торгов 
Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом – 20 дней с момента 

поступления заявления и прилагаемых к нему документов (в 2023 году – 14 календарных дней).  

22.2.1. При поступлении заявления и документов на предоставление Муниципальной услуги Специалист осуществляет 
Административные процедуры в соответствии с пп.22.1.2.-22.1.3. настоящего Административного регламента.  

22.2.2. Заявитель при обращении за получением Муниципальной услуги в соответствии с вариантом 2 представляет перечень документов, 

указанный в п.9.2.13-9.2.50 настоящего Административного регламента (в зависимости от основания обращения Заявителя).  
22.2.3. Основанием для отказа в предоставлении Муниципальной услуги в соответствии с вариантом 2 является непредставление 

документов, указанных в п.9.2.13-9.2.50, а также наличие оснований, указанных в п.12 настоящего Административного регламента.  

22.2.4. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги в соответствии с вариантом 2 Специалист 
рассматривает документы и принимает решение о предоставлении земельного участка в аренду без проведения торгов, а также подготавливает 

договор аренды земельного участка с Заявителем. 
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22.2.5. При наличии оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги в соответствии с вариантом 2 специалист в течение 1 

дня подготавливает проект мотивированного отказа в предоставлении Муниципальной услуги по указанным основаниям. Отказ должен содержать 

все основания, послужившие поводом для принятия решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги. 
22.2.6. Решение о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в аренду без проведения торгов и 

договор аренды подписываются главой (главой администрации) Хохольского муниципального района Воронежской области в течение 1 дня (в 

пределах сроков предоставления Муниципальной услуги, установленного пунктом 7 настоящего Административного регламента).  
Решение о предоставлении земельного участка должно содержать сведения и реквизиты в соответствии с земельным законодательством. 

Решение подлежит регистрации согласно внутренним правилам делопроизводства не позднее одного рабочего дня со дня его подписания. 

Результат предоставления Муниципальной услуги в виде договора аренды земельного участка выдается (направляется) Заявителю для 
подписания в течение одного рабочего дня в пределах сроков предоставления Муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 7 настоящего 

Административного регламента. 

В случае, если заявление было подано через МФЦ, Специалист в срок не позднее дня оформления соответствующего решения направляет 
документы в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии для предоставления Заявителю. 

Максимальный срок административной процедуры – 2 дня (в 2023 году – 1 день).  

Заявитель подписывает экземпляры договоров аренды земельного участка в срок не позднее тридцати дней со дня их получения.  
Регистрация договора осуществляется в порядке, установленном Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной 

регистрации недвижимости».  

Результат предоставления Муниципальной услуги может быть получен способами, установленными в соответствии с пунктом 6.4 
настоящего Административного регламента.  

Критерием принятия решения является наличие либо отсутствие оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги в 

соответствии с вариантом 2, установленные пунктом 12 настоящего Административного регламента. 
22.2.7. Административная процедура по получению дополнительных сведений от Заявителя не применяется.  

 

22.3. Вариант 3. Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в безвозмездное пользование. 

Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом – 20 дней с момента 

поступления заявления и прилагаемых к нему документов (в 2023 году – 14 календарных дней).  

22.3.1. При поступлении заявления и документов на предоставление Муниципальной услуги Специалист осуществляет 
Административные процедуры в соответствии с пп.24.1.2-24.1.3 настоящего Административного регламента.  

22.3.2. Заявитель при обращении за получением Муниципальной услуги в соответствии с вариантом 3 представляет перечень документов, 

указанный в п.9.2.54-9.2.70 настоящего Административного регламента (в зависимости от цели обращения заявителя).  
22.3.3. Основанием для отказа в предоставлении Муниципальной услуги в соответствии с вариантом 3 является непредставление 

документов, указанных в п. 9.2.54-9.2.70, а также наличие оснований, указанных в п.12 настоящего Административного регламента.  

22.3.4. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги в соответствии с вариантом 3 Специалист 
рассматривает документы и принимает решение о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование, а также подготавливает 

договор безвозмездного пользования земельным участком с заявителем.  

22.3.5. При наличии оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги в соответствии с вариантом 3 специалист в течение 1 
рабочего дня подготавливает проект мотивированного отказа в предоставлении Муниципальной услуги по указанным основаниям. Отказ должен 

содержать все основания, послужившие поводом для принятия решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги. 

22.3.6. Решение о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в безвозмездное пользование и 
договор безвозмездного пользования подписываются главой (главой администрации) Хохольского муниципального района Воронежской области в 

течение 1 дня (в пределах срока предоставления Муниципальной услуги, установленного пунктом 7 настоящего Административного регламента).  
Указанное решение подлежит регистрации согласно внутренним правилам делопроизводства не позднее одного рабочего дня со дня его 

подписания. 

22.3.7. Результат предоставления Муниципальной услуги выдается (направляется) Заявителю для подписания в течение одного дня в 
пределах сроков предоставления Муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 7 настоящего Административного регламента.  

Результат Муниципальной услуги выдается Заявителю лично (или уполномоченному им надлежащим образом представителю) в виде 

бумажного документа, непосредственно при личном обращении, либо направляется в виде бумажного документа, посредством почтового 
отправления, а также предоставляется в виде электронного документа. Способ определяется Заявителем при обращении за Муниципальной 

услугой.  

В случае, если заявление было подано через МФЦ, Специалист в срок не позднее дня оформления соответствующего решения направляет 
документы в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии для предоставления Заявителю. 

22.3.8. Заявитель подписывает экземпляры договоров безвозмездного пользования земельного участка в срок не позднее тридцати дней 

со дня их получения.  
Регистрация договора осуществляется в порядке, установленном Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной 

регистрации недвижимости».  

Критерием принятия решения является наличие либо отсутствие оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги в 
соответствии с вариантом 3, установленные пунктом 12 настоящего Административного регламента. 

Административная процедура по получению дополнительных сведений от Заяви теля не применяется.  

 
22.4. Вариант 4. Предоставление земельного участка, находящегося в постоянное (бессрочное) пользование. 

Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги в соответствии с настоящим вариантом – 20 дней с момента 

поступления заявления и прилагаемых к нему документов (в 2023 году – 14 календарных дней).  

22.4.1. При поступлении заявления и документов на предоставление Муниципальной услуги Специалист осуществляет 

Административные процедуры в соответствии с пп.24.1.2-24.1.3 настоящего Административного регламента.  

22.4.2. Заявитель при обращении за получением Муниципальной услуги в соответствии с вариантом 4 представляет перечень документов, 
указанный в п. 9.2.51-9.2.53 настоящего Административного регламента (в зависимости от цели обращения заявителя).  

22.4.3. Основанием для отказа в предоставлении Муниципальной услуги в соответствии с вариантом 4 является непредставление 

документов, указанных в п. 9.2.51-9.2.53, а также наличие оснований, указанных в п.12  настоящего Административного регламента.  
22.4.4. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги в соответствии с вариантом 4 Специалист 

рассматривает документы и принимает решение о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование.  

22.4.5. При наличии оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги в соответствии с вариантом 4 специалист в течение 1 
рабочего дня подготавливает проект мотивированного отказа в предоставлении Муниципальной услуги по указанным основаниям. Отказ должен 

содержать все основания, послужившие поводом для принятия решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги. 

22.4.6. Решение о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное) 
пользование, подписываются главой (главой администрации) Хохольского муниципального района Воронежской области в течение 1 рабочего дня 

(в пределах срока предоставления Муниципальной услуги, установленного пунктом 7 настоящего Административного регламента).  

Указанное решение подлежит регистрации согласно внутренним правилам делопроизводства не позднее одного рабочего дня со дня его 
подписания. 

Результат предоставления Муниципальной услуги выдается (направляется) Заявителю в течение одного рабочего дня в пределах сроков 

предоставления Муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 7 настоящего Административного регламента.  
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В случае, если заявление было подано через МФЦ, Специалист в срок не позднее дня оформления соответствующего решения направляет 

документы в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии для предоставления Заявителю. 

Регистрация постоянного (бессрочного) пользования земельным участком осуществляется в порядке, установленном Федеральным 
законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости».  

Критерием принятия решения является наличие либо отсутствие оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги в 

соответствии с вариантом 4. 
Административная процедура по получению дополнительных сведений от Заявителя не применяет ся.  

 

22.5. Вариант 5. Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги 
документах 

22.5.1. Основанием для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги 

документах является поступление соответствующего заявления в Администрацию либо в МФЦ. Заявитель может приложить к нему документы, 
подтверждающие допущенную опечатку и (или) ошибку. 

22.5.2. Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги в части исправления опечаток и (или) ошибок в выданных в 

результате предоставления Муниципальной услуги документах составляет 3 рабочих дня с даты регистрации заявления об исправлении опечаток и 
(или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах. 

22.5.3. Основанием принятия решения об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления 

Муниципальной услуги документах является их выявление в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах. 
22.5.4. Прием и регистрация Заявления осуществляются в порядке, установленном пунктом 22.1.2 настоящего Административного 

регламента в течение одного рабочего дня. 

22.5.5. Специалист Администрации в срок, не превышающий одного рабочего дня со дня регистрации заявления об исправлении 
опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах, устанавливает факт наличия или отсутствия 

опечаток и (или) ошибок и готовит документ об их исправлении либо справку об отсутствии опечаток и (или) ошибок. 

22.5.6. Документ, содержащий исправленные опечатки и (или) ошибки  в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги 

документах, или справка об отсутствии опечаток и (или) ошибок в течение 1 рабочего дня с даты принятия соответствующего решения 

подписывается главой (главой администрации) Хохольского муниципального района Воронежской области и вручается Специалистом Заявителю 

либо направляется почтовым отправлением или в электронном виде. Вид электронной подписи определяется в соответствии с законодательством. 
В случае, если заявление было подано через МФЦ, Специалист в срок не позднее дня оформления соответствующего решения направляет 

документы в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии для предоставления Заявителю. 

22.5.7. Критерием принятия решения является наличие либо отсутствие оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги в 
соответствии с вариантом 5. 

Административная процедура по получению дополнительных сведений от Заявителя не применяется. 

 
22.6. Вариант 6. Выдача дубликата выданного в результате предоставления Муниципальной услуги документа. 

22.6.1. Основанием для выдачи дубликата выданного в результате предоставления Муниципальной услуги документа является 

поступление соответствующего заявления в Администрацию либо в МФЦ.  
22.6.2. Максимальный срок предоставления Муниципальной услуги в части выдачи дубликата выданного в результате предоставления 

Муниципальной услуги документа составляет 3 рабочих дня с даты регистрации заявления о выдаче дубликата. 

22.6.3. Основанием принятия решения о выдаче дубликата является обращение лица, являющегося Заявителем (его представителем). 
22.6.4. Прием и регистрация Заявления осуществляются в порядке, установленном пунктом 22.1.2 настоящего Административного 

регламента в течение одного рабочего дня. 
22.6.5. Специалист Администрации в срок, не превышающий одного рабочего дня со дня регистрации заявления о выдаче дубликата 

готовит соответствующий документ либо отказ в предоставлении дубликата. 

22.6.6. Соответствующий документ в течение 1 рабочего дня с даты принятия соответствующего решения подписывается главой (главой 
администрации) Хохольского муниципального района Воронежской области и вручается Специалистом Заявителю либо направляется почтовым 

отправлением. 

В случае, если заявление было подано через МФЦ, Специалист направляет документы в МФЦ в соответствии с соглашением о 
взаимодействии для предоставления Заявителю. 

22.6.7. Критерием принятия решения является обращение лица, являющегося Заявителем (его представителем). 

Административная процедура по получению дополнительных сведений от Заявителя не применяется. 
 

23. Порядок оставления запроса Заявителя без рассмотрения.  

Заявитель вправе обратиться в Администрацию с заявлением об оставлении запроса о предоставлении Муниципальной услуги без 
рассмотрения.  

Заявление составляется в произвольной форме и направляется в Администрацию в на бумажном носителе либо в форме электронного 

документа, подписанного электронной подписью в соответствии с действующим законодательством.  
Срок рассмотрения запроса об оставлении заявления о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения – 1 рабочий день. 

Основанием для отказа в оставлении запроса о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения является предоставление 

Муниципальной услуги на момент его поступления, а также обращение с запросом об оставлении заявления о предоставлении Муниципальной 
услуги без рассмотрения лица, не являющегося заявителем (его представителем).  

Результат рассмотрения заявления об оставлении запроса о предоставлении Муниципальной услуги без рассмотрения направляется 

Заявителю одним из способов, установленных пп.6.4. п.6 настоящего Административного регламента.  

 

XII. Порядок и формы контроля за исполнением административного регламента 

 

24. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами 

Администрации положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к 

предоставлению Муниципальной услуги. 
24.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Администрации положений настоящего 

Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 

Муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами Администрации, уполномоченными на 
осуществление контроля за предоставлением Муниципальной услуги.  

24.2. Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация 

специалистов и должностных лиц Администрации. 
24.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: решений о предоставлении (об отказе в 

предоставлении) Муниципальной услуги; выявления и устранения нарушений прав граждан и организаций; рассмотрения, принят ия 

решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.  
 

25. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления Муниципальной 

услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги.  
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25.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и 

внеплановых проверок. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Администрации, утверждаемых 

уполномоченным должностным лицом. 
25.2. При плановой проверке полноты и качества предоставления Муниципальной услуги контролю подлежат:  

а) соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги; 

б) соблюдение положений настоящего Административного регламента;  
в) правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении Муниципальной услуги.  

25.3. Основанием для проведения внеплановых проверок являются:  

а) получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных 
нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Воронежской области и нормативных 

правовых актов Хохольского муниципального района Воронежской области; 

б) обращения граждан и юридических лиц в связи с нарушением законодательства, в том числе качества предоставления 
Муниципальной услуги. 

25.4. Ответственность должностных лиц Администрации за решения и действия (бездействие), при нимаемые 

(осуществляемые) ими в ходе предоставления Муниципальной услуги.  
25.4.1. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Административного 

регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации и Воронежской области, нормативных правовых актов Хохольского 

муниципального района Воронежской области осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с 
законодательством Российской Федерации.  

25.4.2. Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о 

предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с 
требованиями законодательства. 

25.4.3. Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, 

осуществляется посредством открытости деятельности ответственного структурного подразделения при предоставлении Муниципальной услуги, 

получения гражданами, их объединениями и организациями полной, актуальной и достоверной информации о порядке ее предоставления, 

возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения Муниципальной услуги. 

Требованиями к порядку и формам текущего контроля за предоставлением Муни ципальной услуги являются независимость, 
тщательность. 

Независимость текущего контроля заключается в том, что должностное лицо Администрации, уполномоченное на его 

осуществление, не находится в служебной зависимости от должностного лица Администрации, учас твующего в предоставлении 
Муниципальной услуги, в том числе не имеет близкого родства или свойства (родители, супруги, дети, братья, сестры, а также бр атья, 

сестры, родители, дети супругов и супруги детей) с ним.  

25.4.4. Должностные лица, осуществляющие текущий контроль за предоставлением Муниципальной услуги, обязаны 
принимать меры по предотвращению конфликта интересов при предоставлении Муниципальной услуги.  

Тщательность осуществления текущего контроля за предоставлением Муниципальной услуги состоит в исп олнении 

уполномоченными лицами обязанностей, предусмотренных настоящим разделом.  
25.4.5. Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением Муниципальной услуги с 

целью соблюдения порядка ее предоставления имеют право направлять в Администрацию жалобы на нарушение должностными 

лицами порядка предоставления Муниципальной услуги, повлекшее ее непредоставление или предоставление с нарушением срока, 
установленного настоящим Административным регламентом.  

Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением Муниципальной услуги имеют 
право направлять в Администрацию индивидуальные и коллективные обращения с предложениями по совершенствованию порядка 

предоставления Муниципальной услуги, а также жалобы и заявления на действия (бездействие) должностных лиц Администрации и 

принятые ими решения, связанные с предоставлением Муниципальной услуги.  
25.4.6. Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан их объединений и 

организаций, осуществляется посредством открытости деятельности Администрации при предоставлении Муниципальной услуги, 

получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления Муниципальной услуги и возможности 
досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения Муниципальной услуги.  

  

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений  
и действий (бездействия) органа, предоставляющего  

муниципальную услугу, МФЦ, организаций, указанных в части  

1.1 статьи 16 федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ,  
а также их должностных лиц, муниципальных служащих,  

работников  

   
26. Заявители имеют право на обжалование решений и действий (бездействия) Администрации, должностного лица Администрации либо 

муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 

27.07.2010 N 210-ФЗ (далее - привлекаемые организации), или их работников в досудебном порядке.  
27. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:  

- нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, комплексного запроса;  

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 

решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого 

обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 

Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;  
- требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не 

предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными 

правовыми актами органов местного самоуправления для предоставления муниципальной услуги;  
- отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 

услуги, у заявителя;  
- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 

соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами 

Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 
решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого 

обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 

Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;  
- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами;  

- отказ Администрации, должностного лица Администрации, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций или их работников в 
исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение 
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установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 

(бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена 

функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 
27.07.2010 N 210-ФЗ;  

- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;  

- приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами 
и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными 

правовыми актами Воронежской области, муниципальными нормативными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) 

обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном 

частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ;  

- требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 

N 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ 
возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальной 

услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ.  

28. Заявители имеют право на получение информации, необходимой для обоснования и рассмотрения жалобы.  
29. Оснований для отказа в рассмотрении жалобы не имеется.  

30. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступившая жалоба.  

Жалоба на решения и действия (бездействие) Администрации, должностного лица Администрации, муниципального служащего, может 
быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе Единого портала 

либо регионального портала, официального сайта Администрации, а также может быть принята при личном приеме заявителя.  

Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием 

информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе официального сайта МФЦ, Единого портала, регионального портала, а также 

может быть принята при личном приеме заявителя.  

Жалоба на решения и действия (бездействие) привлекаемых организаций, а также их работников может быть направлена по почте, с 
использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", в том числе официальных сайтов этих организаций, Единого портала 

либо регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя.  

31. Жалоба должна содержать:  
- наименование Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) 

работника, привлекаемых организаций, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;  

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, 
сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при 

наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;  

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностного лица Администрации либо 
муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций, их работников;  

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, должностного лица 

Администрации либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций, их работников. Заявителем могут быть 
представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.  

32. Жалобы на решения и действия (бездействие) должностного лица подаются в Администрацию.  
Заявитель может обжаловать решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих Администрации главе 

Администрации (заместителю главы Администрации).  

Глава Администрации (заместитель главы Администрации) проводят личный прием заявителей.  
33. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия 

(бездействие) МФЦ подаются в департамент цифрового развития Воронежской области или должностному лицу, уполномоченному нормативным 

правовым актом Воронежской области.  
Жалобы на решения и действия (бездействие) работников привлекаемых организаций подаются руководителям этих организаций.  

34. По результатам рассмотрения жалобы лицом, уполномоченным на ее рассмотрение, принимается одно из следующих решений:  

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Воронежской области, нормативными правовыми 

актами органов местного самоуправления, а также в иных формах;  
2) в удовлетворении жалобы отказывается.  

35. Жалоба, поступившая в Администрацию, в МФЦ, в департамент цифрового развития Воронежской области, привлекаемые 

организации, подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, МФЦ, 
привлекаемых организаций в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования 

нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.  

36. Не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 34 настоящего Административного 
регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах 

рассмотрения жалобы.  

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых 

Администрацией, МФЦ, привлекаемыми организациями в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании 

муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые 

необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.  
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах 

принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.  

37. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или 
преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы 

прокуратуры.  

 
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок 

досудебного (внесудебного) обжалования действий 

(бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) 
в ходе предоставления муниципальной услуги 

 

38. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, а также его 
должностных лиц регулируется: 

- Федеральным законом N 210-ФЗ; 
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- - постановлением Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 N 1198 "О федеральной государственной 

информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), 
совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг".  

 

 

 

 

 

Приложение № 1  
к Административному регламенту 

 

Перечень 
признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления 

Муниципальной услуги 

 
10. Перечень признаков заявителей 

 

№ Признак заявителя Значения признаков заявителя 

Вариант 1 «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в собственность за плату без проведения торгов» 

1 Категория заявителя 1.Физическое лицо  

2. Индивидуальный предприниматель  

3. Юридическое лицо  

2 Заявитель обратился лично/посредством 
представителя 

18. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично 
заявитель 

19. За предоставлением Муниципальной услуги обратился 

представитель заявителя 

Вариант 2 «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в аренду без проведения торгов» 

1 Категория заявителя 1.Физическое лицо  

2. Индивидуальный предприниматель  

3. Юридическое лицо  

2 Заявитель обратился лично/посредством 

представителя 

11. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично 

заявитель 

12. За предоставлением Муниципальной услуги обратился 
представитель заявителя 

Вариант 3 «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в безвозмездное пользование без проведения 

торгов» 

1 Категория заявителя Юридическое лицо  

2 Заявитель обратился лично/посредством 
представителя 

1. За предоставлением Муниципальной услуги обратился 
руководитель юридического лица  

2. За предоставлением Муниципальной услуги обратился 

представитель юридического лица по доверенности 

Вариант 4 «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование без 

проведения торгов» 

1 Категория заявителя Юридическое лицо  

2 Заявитель обратился лично/посредством 
представителя 

3. За предоставлением Муниципальной услуги обратился 
руководитель юридического лица  

4. За предоставлением Муниципальной услуги обратился 

представитель юридического лица по доверенности 

Вариант 5 «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах» 

1 Категория заявителя 1.Физическое лицо  

2. Индивидуальный предприниматель  

3. Юридическое лицо  

2 Заявитель обратился лично/посредством 

представителя 

17. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично 

заявитель 

18. За предоставлением Муниципальной услуги обратился 
представитель заявителя 

Вариант 6. «Выдача дубликата выданного в результате предоставления Муниципальной услуги документа» 

1 Категория заявителя 1.Физическое лицо  

2. Индивидуальный предприниматель  
3. Юридическое лицо  

2 Заявитель обратился лично/посредством 

представителя 

1. За предоставлением Муниципальной услуги обратился лично 

заявитель 

13. За предоставлением Муниципальной услуги обратился 
представитель заявителя 

 

14. Комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует 
одному варианту предоставления Муниципальной услуги 

Вариант  Комбинация значений признаков  

Вариант 1 «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в собственность за плату без проведения торгов» 

1 Физическое лицо, лично 

2 Представитель физического лица 

3 Индивидуальный предприниматель, лично  

4 Представитель индивидуального предпринимателя  

5 Юридическое лицо, руководитель  

6 Представитель юридического лица 
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Вариант 2 «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в аренду без проведения торгов» 

1 Физическое лицо, лично 

2 Представитель физического лица 

3 Индивидуальный предприниматель, лично  

4 Представитель индивидуального предпринимателя  

5 Юридическое лицо, руководитель  

6 Представитель юридического лица 

Вариант 3 «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в безвозмездное пользование без проведения 

торгов» 

1 Юридическое лицо, руководитель  

2 Представитель юридического лица 

Вариант 4 «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование без 
проведения торгов» 

1 Юридическое лицо, руководитель  

2 Представитель юридического лица 

Вариант 5 «Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Муниципальной услуги документах» 

1 Физическое лицо, лично 

2 Представитель физического лица 

3 Индивидуальный предприниматель, лично  

4 Представитель индивидуального предпринимателя  

5 Юридическое лицо, руководитель  

6 Представитель юридического лица 

Вариант 6 «Выдача дубликата выданного в результате предоставления Муниципальной услуги документа» 

1 Физическое лицо, лично 

2 Представитель физического лица 

3 Индивидуальный предприниматель, лично  

4 Представитель индивидуального предпринимателя  

5 Юридическое лицо, руководитель  

6 Представитель юридического лица 

 

 

 

Приложение № 2  

к Административному регламенту 
 

Рекомендуемый образец 

 
ЗАЯВЛЕНИЕ 

о предоставлении земельного участка без проведения торгов 

 

В Администрацию 

______________________________________городского, сельского поселения) _______ муниципального района Воронежской области   
 

от ______________________________________ 

(для юридических лиц - наименование, государственный  регистрационный  номер  записи  о  государственной регистрации  юридического  лица  в  
едином 

государственном  реестре  юридических  лиц  и  идентификационный  номер  налогоплательщика  (за исключением  случаев,  если  заявителем 

является  иностранное  юридическое лицо); для физических лиц -  фамилия,  имя  и  отчество  (при наличии), реквизиты  документа,  
удостоверяющего  личность  заявителя  (для гражданина) 

 

  Адрес заявителя: _______________________ 
(местонахождение юридического лица; 

место регистрации физического лица) 

 
Почтовый  адрес  и  (или)  адрес  электронной почты для 

связи с заявителем: ___________________________________ 

 
  Прошу  предоставить  земельный  участок  с  кадастровым  номером 

_____________, площадью ______________ кв. м, местоположение: _____________ 

на  праве  ___________  без проведения торгов на основании ___ подпункта 
____  пункта _____ статьи Земельного кодекса Российской Федерации для целей 

_____________.  

 
  Дополнительные сведения: 

 

  Решением  ______________  от  ________  N ______________ предоставление 
данного участка было предварительно согласовано. 

 

Предоставление  указанного  земельного  участка  предусмотрено  взамен 
земельного  участка,  изымаемого для государственных или муниципальных нужд 

на основании решения об изъятии от ________ N _____, принятого _______. 

 
  Земельный  участок  испрашивается  для  размещения объектов, размещение 

которых  предусмотрено следующими документами территориального планирования 

и (или) проектом планировки территории: _____________________. 
 

Приложение: ___________________ 
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Заявитель: ___________________________________________________ ____________ 

  (Ф.И.О., должность представителя юридического лица,  (подпись) 
  Ф.И.О. физического лица или его представителя) 

 

"__" __________ 20__ г. 
Сведения о сертификате электронной подписи  

 

 

 

Приложение № 3 
к Административному регламенту 

  
Форма 

решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги / об отказе в предоставлении муниципальной 

услуги 
 

Кому ________________________________________________________________________ 

____________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), наименование и данные документа, удостоверяющего личность – для физического лица; 

наименование индивидуального предпринимателя, ИНН, ОГРНИП – для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального 

предпринимателя); полное наименование юридического лица, ИНН, ОГРН, юридический адрес – для юридического лица) 
  

Контактные данные: 

____________________________________ 
____________________________________ 

(почтовый индекс и адрес – для физического лица, в т.ч. зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя, телефон, адрес 

электронной почты) 
 

Решение 

____________________________________ 
 

№___________________от ____________________________ 

(номер и дата решения)  
 

 По результатам рассмотрения заявления по услуге «Предоставление в собственность, аренду, постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное 

пользование земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, без проведения торгов» от _____________  № _________ и 
приложенных к нему документов, ___________________________________________принято решение об отказе в приеме документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги / об отказе в предоставлении Муниципальной услуги по следующим основаниям: 

_______________________________________________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________ 

 

Вы вправе повторно обратиться в Администрацию с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений. 
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.  

 

Ф.И.О. уполномоченного должностного лица 
 

Сведения о сертификате электронной подписи  
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