Положение 
о порядке закрепления (изъятия) муниципального имущества 
Хохольского муниципального района Воронежской области
1. Общие положения
1.1. Настоящее положение о порядке закрепления (изъятия) муниципального имущества Хохольского муниципального района Воронежской области (далее – Положение) определяет порядок возникновения, осуществления и прекращения права в отношении муниципального имущества Хохольского муниципального района Воронежской области, закрепленного на праве оперативного управления за органами местного самоуправления, муниципальными учреждениями и на праве хозяйственного ведения за муниципальными унитарными предприятиями.

Под органами местного самоуправления в настоящем Положении понимается Совет народных депутатов Хохольского муниципального района Воронежской области, администрация Хохольского муниципального района Воронежской области и ее структурные подразделения.
1.2. Отдел земельных отношений, муниципального имущества и экологии администрации Хохольского муниципального района Воронежской области (далее Отдел) осуществляет правомочия собственника муниципального имущества Хохольского муниципального района Воронежской области (далее – муниципальное имущество) при проведении процедур закрепления, изъятия муниципального имущества.
1.3. Письменное обращение органов местного самоуправления, муниципальных учреждений (муниципальных унитарных предприятий), поступившее в Отдел, рассматривается в течение 30 дней со дня его регистрации.

1.4. Решения Отдела, связанные с осуществлением правомочий собственника имущества при проведении процедур закрепления, изъятия муниципального имущества принимаются в форме приказов.

Решения о приостановлении рассмотрения вопроса и об отказе в удовлетворении обращения оформляются в виде писем.

2. Порядок закрепления имущества на праве оперативного управления (хозяйственного ведения) за органами местного самоуправления, муниципальными учреждениями (муниципальными унитарными предприятиями)

2.1. В оперативное управление (хозяйственное ведение) органов местного самоуправления, муниципальных учреждений (муниципальных унитарных предприятий) может быть передано имущество, числящееся в реестре муниципального имущества Хохольского муниципального района Воронежской области.

2.2. В случае приобретения права оперативного управления (хозяйственного ведения) органами местного самоуправления, муниципальными учреждениями (муниципальными унитарными предприятиями) по договору или иным основаниям в порядке, предусмотренном частью 2 статьи 299 Гражданского кодекса Российской Федерации, приказ Отдела на праве оперативного управления (хозяйственного ведения) не издается.

Органы местного самоуправления, муниципальные учреждения (муниципальные унитарные предприятия) предоставляют в Отдел сведения об имуществе для внесения в реестр муниципального имущества Хохольского муниципального района Воронежской области в соответствии с приказом Министерства экономического развития РФ от 30.08.2011 № 424 «Об утверждении порядка ведения органами местного самоуправления реестров муниципального имущества».

2.3. При поступлении в Отдел обращения о закреплении имущества на праве оперативного управления (хозяйственного ведения) предоставляется следующий пакет документов:

а) письмо органа местного самоуправления, муниципального учреждения (муниципального унитарного предприятия) с просьбой о закреплении имущества по форме, согласно приложению 1 к настоящему Положению;

б) согласование закрепления с учредителем (для муниципальных учреждений). Данное согласование может быть представлено в Отдел на письме учреждения либо в виде отдельного письма, подписанного руководителем или иным уполномоченным лицом учредителя.
2.4. По результатам рассмотрения Отдел принимает одно из следующих решений:

а) закрепить имущество;

б) приостановить рассмотрение вопроса о закреплении имущества;

в) отказать в закреплении имущества.

2.5. Отдел приостанавливает рассмотрение вопроса о закреплении имущества в случае, если не представлен пакет документов, предусмотренный пунктом 2.3 настоящего Положения.
2.6. В случае приостановления рассмотрения вопроса о закреплении имущества Отдел направляет в адрес органа местного самоуправления, муниципального учреждения (муниципального унитарного предприятия) письменно мотивированные замечания.

2.7. Отдел отказывает в закреплении имущества в случае, если органом местного самоуправления, муниципальным учреждением (муниципальным унитарным предприятием) в течение 25 дней с момента направления Отделом мотивированных замечаний не представлены документы, подтверждающие устранение замечаний.

2.8. После получения отказа о закреплении имущества органы местного самоуправления, муниципальные учреждения (муниципальные унитарные предприятия) имеют право повторно обратиться в Отдел по вопросу закрепления данного имущества с приложением документов, указанных в пункте 2.3 настоящего Положения.

2.9. После издания приказа о закреплении на праве оперативного управления или хозяйственного ведения муниципального имущества Отдел в недельный срок готовит акт приема-передачи по форме, согласно приложению 2 к настоящему Положению.

2.10. Право оперативного управления (хозяйственного ведения) у органа местного самоуправления, муниципального учреждения (муниципального унитарного предприятия) на недвижимое имущество возникает с момента его государственной регистрации, на движимое имущество – с момента его передачи.

2.11. С момента фактической передачи муниципального имущества на праве оперативного управления (хозяйственного ведения) органу местного самоуправления, муниципальному учреждению (муниципальному унитарному предприятию) переходят обязанности по учету, инвентаризации и сохранности закрепленного за ними имущества.

2.12. Руководитель органа местного самоуправления, муниципального учреждения (муниципального унитарного предприятия) обеспечивает проведение государственной регистрации права оперативного управления (хозяйственного ведения) на закрепленное недвижимое муниципальное имущество.
3. Учет муниципального имущества, закрепленного за органами местного самоуправления, муниципальными учреждениями на праве оперативного управления или на праве хозяйственного ведения за муниципальными унитарными предприятиями

3.1. Муниципальное имущество, закрепленное за органами местного самоуправления, муниципальными учреждениями на праве оперативного управления или на праве хозяйственного ведения за муниципальными унитарными предприятиями, является муниципальной собственностью и числится в реестре муниципального имущества Хохольского муниципального района Воронежской области.

3.2. Закрепленное имущество учитывается на балансе органов местного самоуправления, муниципальных учреждений (муниципальных унитарных предприятий) в соответствии с действующим законодательством и инструкцией по бюджетному учету.

4. Пользование и распоряжение закрепленным имуществом

4.1. Осуществляя право оперативного управления (хозяйственного ведения), органы местного самоуправления, муниципальные учреждения (муниципальные унитарные предприятия) владеют, пользуются, распоряжаются закрепленным за ним муниципальным имуществом в соответствии с действующим законодательством и настоящим Положением. 

4.2. Органы местного самоуправления, муниципальные учреждения (муниципальные унитарные предприятия) самостоятельно осуществляет платежи по налоговым и другим обязательствам в соответствии с действующим законодательством за муниципальное имущество, переданное им в оперативное управление (хозяйственное ведение).

4.3. Органы местного самоуправления, муниципальные учреждения (муниципальные унитарные предприятия) обязаны использовать закрепленное в оперативное управление (хозяйственное ведение) муниципальное имущество в соответствии с его функциональным назначением для реализации целей и задач, установленных учредительными документами.

4.4. Органы местного самоуправления, муниципальные учреждения (муниципальные унитарные предприятия) несут ответственность за сохранность и целевое использование закрепленного за ними муниципального имущества. Контроль их деятельности в этой части осуществляет Отдел, который вправе производить документальные и фактические проверки.

4.5. Органы местного самоуправления, муниципальные учреждения (муниципальные унитарные предприятия) осуществляют капитальный и текущий ремонт находящегося в оперативном управлении (хозяйственном ведении) муниципального имущества.

4.6. Перепланировка и реконструкция объектов недвижимости может осуществляться только при наличии разрешительной документации. В случае осуществления (выявления) самовольных перепланировок и реконструкций, самовольно возведенных объектов недвижимости органы местного самоуправления, муниципальные учреждения (муниципальные унитарные предприятия) обязаны осуществить мероприятия по узакониванию произведенных перепланировок, реконструкций и самовольно возведенных объектов.

5. Прекращение права оперативного управления (хозяйственного ведения)

5.1. Право оперативного управления (хозяйственного ведения) муниципальным имуществом прекращается по основаниям и в порядке, предусмотренным действующим законодательством, а также в случаях:

а) ликвидации органа местного самоуправления, муниципального учреждения (муниципального унитарного предприятия);

б) списания муниципального имущества;

в) продажи муниципального имущества;

г) изъятия муниципального имущества.

5.2. Решение об изъятии муниципального имущества из оперативного управления (хозяйственного ведения) может быть принято Отделом на основании одного из следующих документов:

а) заявления руководителя органа местного самоуправления, муниципального учреждения (муниципального унитарного предприятия) об отказе от пользования излишним или неиспользуемым муниципальным имуществом;

б) акта проверки использования муниципального имущества, в результате которой были установлены факты его использования не по целевому назначению.

5.3. После издания приказа об изъятии из оперативного управления или хозяйственного ведения муниципального имущества Отдел в недельный срок готовит акт приема-передачи по форме, согласно приложению 3 к настоящему Положению.

6. Порядок изъятия муниципального имущества из оперативного управления (хозяйственного ведения) по инициативе органов местного самоуправления, муниципальных учреждений (муниципальных унитарных предприятий)

6.1. При поступлении в Отдел обращения об изъятии муниципального имущества из оперативного управления (хозяйственного ведения) органа местного самоуправления, муниципальных учреждений (муниципальных унитарных предприятий) предоставляется следующий пакет документов:

а) письмо органа местного самоуправления, муниципального учреждения (муниципального унитарного предприятия) с просьбой об изъятии имущества по форме, согласно приложению 4 к настоящему Положению;

б) согласование изъятия с учредителем (для муниципальных учреждений). Данное согласование может быть представлено в Отдел на письме учреждения либо в виде отдельного письма, подписанного руководителем или иным уполномоченным лицом учредителя;

в) копия паспорта транспортного средства, свидетельства о регистрации транспортного средства (при изъятии транспортных средств);

г) копия (подлинник) инвентарной карточки учета нефинансовых активов, подлежащих изъятию.
6.2. По результатам рассмотрения Отдел принимает одно из следующих решений:

а) изъять имущество;

б) приостановить рассмотрение вопроса об изъятии имущества;

в) отказать в изъятии имущества.

6.3. Отдел приостанавливает рассмотрение вопроса об изъятии имущества в следующих случаях:

- не представлен пакет документов, предусмотренный пунктом 6.1. настоящего Положения;

- до момента рассмотрения органами местного самоуправления, учреждениями (предприятиями) необходимости потребности в использовании данного имущества;
- до момента рассмотрения данного вопроса на комиссии по вопросам наиболее эффективного управления муниципальным имуществом.

6.4. В случае приостановления рассмотрения вопроса об изъятии имущества Отдел направляет в адрес органа местного самоуправления, муниципального учреждения (муниципального унитарного предприятия) письменно мотивированные замечания.

6.5. Отдел отказывает в изъятии имущества в случае, если органом местного самоуправления, муниципальным учреждением (муниципальным унитарным предприятием) в течение 25 дней с момента направления Отделом мотивированных замечаний не представлены документы, подтверждающие устранение замечаний.

6.6. После получения отказа в изъятии имущества органы местного самоуправления, муниципальные учреждения (муниципальные унитарные предприятия) имеют право повторно обратиться в Отдел по вопросу изъятия данного имущества с приложением документов, указанных в пункте 6.1. настоящего Положения.

7. Контроль за использованием муниципального имущества, закрепленного на праве оперативного управления (хозяйственного ведения)

7.1. Контроль за использованием по назначению и сохранностью муниципального имущества, закрепленного за органами местного самоуправления, муниципальными учреждениями на праве оперативного управления или на праве хозяйственного ведения за муниципальными унитарными предприятиями, осуществляет Отдел.

7.2. Проверка использования муниципального имущества, закрепленного за органами местного самоуправления, муниципальными учреждениями на праве оперативного управления или на праве хозяйственного ведения за муниципальными унитарными предприятиями, на основании распоряжения администрации Хохольского муниципального района Воронежской области.

8. Ответственность

8.1. Ущерб, причиненный муниципальному имуществу, закрепленному на праве оперативного управления (хозяйственного ведения), должностными лицами и работниками органов местного самоуправления, муниципальных учреждений (муниципальных унитарных предприятий), подлежит возмещению в порядке и размерах, определяемых в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

9. Заключительные положения

9.1. Если в результате внесения изменений в действующее законодательство настоящее Положение вступает с ним в противоречие, то до внесения изменений в Положение оно действует в части, не противоречащей действующему законодательству.

Приложение 1

к положению о порядке закрепления (изъятия) муниципального имущества Хохольского муниципального района Воронежской области
Форма письма о закреплении имущества на праве оперативного управления


	Руководителю 

	отдела земельных отношений, муниципального имущества и экологии администрации Хохольского муниципального района Воронежской области 
_________________


                    №


	На №  
	 
	от
	 



О закреплении имущества на праве оперативного управления (хозяйственного ведения)
Уважаемая(ый) _____________________!
Прошу Вас закрепить муниципальное имущество Хохольского муниципального района Воронежской области за 
(полное наименование органа местного самоуправления, муниципального учреждения (предприятия))

на праве оперативного управления (хозяйственного ведения) согласно прилагаемому перечню.

Приложение: 

1. Перечень имущества, подлежащего закреплению;

2. Копия ПТС и свидетельство о регистрации (для транспортных средств).

Руководитель             ____________________ Ф.И.О
                                                                     подпись
Согласовано:

(Зам. или) Руководитель отдела    

_____ администрации Хохольского 

муниципального района        _______________________ Ф.И.О.
                                                                           подпись 

Приложение к письму 
от ________№_____

Перечень имущества, закрепляемого на праве оперативного управления (хозяйственного ведения), за 
___________________________________________________________________________________________________

(полное наименование органа местного самоуправления, муниципального учреждения (предприятия))

Для транспортных средств

	№ п/п
	Наименование (тип ТС, марка, модель)
	Идентификационный номер (VIN)
	№ двигателя
	№ шасси
	№ кузова
	Инвентарный номер (при наличии)
	Год изготовления
	Балансовая стоимость, руб.

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Для движимого и недвижимого имущества

	№ п/п
	Наименование объекта 
	Площадь объекта (протяженность, объем) (для НИ)
	Адрес местонахождения объекта (для НИ)
	Инвентарный номер (при наличии)
	Год ввода в эксплуатацию (год постройки, год изготовления)
	Балансовая стоимость, руб.

	
	
	
	
	
	
	


Приложение 2
к положению о порядке закрепления (изъятия) муниципального имущества Хохольского муниципального района Воронежской области
Форма акта приема-передачи муниципального имущества из муниципальной казны в оперативной управление (хозяйственное ведение)

АКТ

приема-передачи

р.п. Хохольский Хохольского района Воронежской области

«____»____________ 20__ г.

Отдел земельных отношений, муниципального имущества и экологии администрации Хохольского муниципального района Воронежской области, именуемый далее «Отдел (Сторона 1)», в лице __________, действующего на основании положения об отделе, с одной стороны, и ____________ именуемое далее «Учреждение (предприятие, Сторона 2)», в лице______________, действующего на основании___________, с другой стороны, при совместном упоминании именуемые «Стороны», в соответствии с приказом от ____ № ____ составили настоящий акт о следующем:

Отдел (Сторона 1) передает Учреждению (предприятию, Стороне 2) из муниципальной казны в оперативное управление (хозяйственное ведение) муниципальное имущество, согласно приложению. 

Указанное муниципальное имущество, закрепленное за Учреждением на праве оперативного управления, является собственностью муниципального образования - Хохольский муниципальный район Воронежской области.

Техническое состояние муниципального имущества на момент его передачи характеризуется как удовлетворительное и возможное к использованию по назначению.

Настоящий акт составлен в двух (трех) экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из Сторон (один – в регистрирующий орган).

Приложение является неотъемлемой частью настоящего акта приема-передачи.

Приложение: перечень муниципального имущества, закрепляемого на праве оперативного управления (хозяйственного ведения) за _______________.

Передал:





Принял:

Приложение 3
к положению о порядке закрепления (изъятия) муниципального имущества Хохольского муниципального района Воронежской области
Форма акта приема-передачи муниципального имущества из оперативного управления (хозяйственного ведения) в муниципальную казну

АКТ

приема-передачи

р.п. Хохольский Хохольского района Воронежской области

«____»____________ 20__ г.

Отдел земельных отношений, муниципального имущества и экологии администрации Хохольского муниципального района Воронежской области, именуемый далее «Отдел (Сторона 1)», в лице __________, действующего на основании положения об отделе, с одной стороны, и ____________ именуемое далее «Учреждение (предприятие, Сторона 2)», в лице______________, действующего на основании___________, с другой стороны, при совместном упоминании именуемые «Стороны», в соответствии с приказом от ___ № __ составили настоящий акт о следующем:

Учреждение (предприятие, Сторона 2) передает Отделу (Стороне 1) из оперативного управления (хозяйственного ведения) в муниципальную казну муниципальное имущество, согласно приложению. 

Техническое состояние муниципального имущества на момент его передачи характеризуется как удовлетворительное и возможное к использованию по назначению.

Настоящий акт составлен в двух (трех) экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из Сторон (один – в регистрирующий орган).

Приложение является неотъемлемой частью настоящего акта приема-передачи.

Приложение: перечень муниципального имущества, изымаемого из оперативного управления (хозяйственного ведения) _____________ в муниципальную казну.

Передал:




Принял:

Приложение 4

к положению о порядке закрепления (изъятия) муниципального имущества Хохольского муниципального района Воронежской области
Форма письма об изъятии муниципального имущества из оперативного управления (хозяйственного ведения)
	Руководителю 

	отдела земельных отношений, муниципального имущества и экологии администрации Хохольского муниципального района Воронежской области 
_________________


                    №


	На №  
	 
	от
	 



Об изъятии имущества

Уважаемая(ый) _____________________!
Прошу Вас изъять из оперативного управления (хозяйственного ведения) неиспользуемое (излишнее) муниципальное имущество Хохольского муниципального района Воронежской области согласно прилагаемому перечню.

Приложение: 

1. Перечень имущества, подлежащего изъятию;

2. Копия ПТС и свидетельство о регистрации (для транспортных средств);

3. Копия инвентарной карточки учета нефинансовых активов.
Руководитель             ____________________ Ф.И.О

                                                                     подпись
Согласовано:

(Зам. или) Руководитель отдела    

_____ администрации Хохольского 

муниципального района        _______________________ Ф.И.О.
                                                                           подпись 

Приложение к письму 
от ________№_____

Перечень имущества, изымаемого из оперативного управления (хозяйственного ведения) 

___________________________________________________________________________________________________

(полное наименование органа местного самоуправления, муниципального учреждения (предприятия))

Для транспортных средств

	№ п/п
	Наименование (тип ТС, марка, модель)
	Идентификационный номер (VIN)
	№ двигателя
	№ шасси
	№ кузова
	Инвентарный номер (при наличии)
	Год изготовления
	Балансовая стоимость, руб.

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Для движимого и недвижимого имущества

	№ п/п
	Наименование объекта 
	Площадь объекта (протяженность, объем) (для НИ)
	Адрес местонахождения объекта (для НИ)
	Инвентарный номер (при наличии)
	Год ввода в эксплуатацию (год постройки, год изготовления)
	Балансовая стоимость, руб.

	
	
	
	
	
	
	























